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1 Inledning

Auditbase ar ett integrerat informationssystem for horselkliniker. Systemet syfte ar att integrera
alla arbetsuppgifter pa en horselklinik och samla all information i en enda databas, t.ex.
patientinformation, hdrselhjalpmedel, administration etc.

Auditbase-systemet ar ett Microsoft Windows-baserat klient/server-program for PC-baserade
natverk.

Auditbase bestar av ett antal moduler, som motsvarar olika arbetsuppgifter pa en hérselklinik.

Auditbase anvander en SQL-databas dar alla data sparas. SQL-standarden innehaller flera
standardverktyg for informationssokning i databasen. En dversikt dver databastabellerna och
de olika kolumnerna finns i det tekniska hjalpavsnittet.

SQL-databasen och Auditbases systemkonstruktion gor det majligt att lanka till andra
databaser och system, vilket ar majligt aven med vissa andra versioner av Auditbase.

Auditbase kan ocksa integreras med Noah for kontorssystemplattformar.

For att underlatta arbetet med patienter och deras journaler i databasen, har Auditbase stod
for dataigenkdnning med hjalp av en magnetkortslasare som kopplas till datorn. Det finns aven
stdd for att Iasa in en patients personnummer med streckkodslasare. | Lager kan
streckkodslasare anvandas for att ldsa in och behandla streckkoder for artiklar.

Alla moduler i Auditbase har online-hjalp. For att aktivera hjalpfunktionen trycker du pa F1,
Shift+F1 eller valjer Hjalp pa menyn.

Nar du vill soka efter och ta fram en patient i systemet, trycker du pa F3, fyller i sokkriterierna
och véljer sedan i listan 6ver patienter som matchar de angivna sokkriterierna.

Du kan aven snabb sOka patienter (dvs. soka pa personnummer) genom att trycka pa Ctrl+F3.
Systemadministratoren ar en person(er) med behdrigheter att géra andringar i Administration.
Dokumentation

I menyn Hjalp i Auditbase hittar du den senaste anvandarhandboken och information om stérre
férandringar i versioner av Auditbase 4.15.xx.

Syftet med den har handboken ar att ge en omfattande beskrivning av modulerna i Auditbase.
Se "Bruksanvisningen" for:

¢ Allmé&nna riktlinjer om hur du anvander systemet
e Sakerhetsforeskrifter
e Krav for installation och installningar

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 11
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e Hur du loggar in till och ut ur Auditbase
* Procedur fOr att andra losenord
¢ Konfigurationsalternativ for anvandarfavoriter och visningsruta

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33
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2 Patienter och patientinformation

Registrering av patienter och patientinformation hanteras i modulen Patientinformation. En
patient maste vara registrerad i patientmodulen innan du kan arbeta med patienten i andra
moduler.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 13
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2.1 Allman information

Allman patientinformation listas till vanster. Den innehaller en primar identifieringskod markt
personnummer och en sekundar identifieringskod markt reservnummer. Formaten for
identifieringskoderna, dvs. vilka typer av tecken som kan anvandas i vilken position, maximal
langd och eventuella bindestreck eller mellanslagstecken som kan anges for nya patienter,
stalls in av systemadministratdren. De synliga langderna pa falten kan stallas in storre for att
visa historiska eller importerade patienter. Andra falt som visas inkluderar Titel (som ar en
listruta som kan redigeras av systemadministratéren, eller sa kan du skriva in enskilda varden),
namn, Adress, allménlakare, Fédelsedatum, Alder (ar och manader fér under fem ar),
telefonnummer, E-post, plats och avdelning som patienten &r mest associerad med och mer.
Till skillnad fran andra datumfalt i applikationen, dar det kommer upp en kalender da du
hogerklickar, kommer Fodelsedata faltet att aktivera ett redigerafalt. Du maste markera det
forsta faltet och sedan kan datumet kopieras for att klistras in pa annan plats. Fodelsedata ska
knappas in manuellt och inte via en kalender.

o Efternamn ar alltid ett obligatoriskt falt att fylla i. Dessutom kan Férnamn, Extranamn
och Fodelsedatum goras obligatoriska via Administrationsverktyget.

L] Patient T1401115- JONATHAN LASTNAME401115 < > Bl Anvéandare System Administrator Alla lokationer  Alla mottagningar - 1::
Ny Spara || Radera Sk Etikett Andra ID PAS uppdatera | &%
Person nr T1401115- MNHS no. ) | Detaljer(2) | Listor/Foto(3) || Artiklar(4) | Vidaresanda remisser och rapportering(5) | 4 »
Titel -
~ Utleverans av tillbehar Uppdat. (F5)
Efternamn LASTNAME401115 Oroninsatser
Férmamn FIRSTMAME401115 v 121512006 -SE KOMMENTAR Vent.
Tilltalsnamn | JONATHAN H 1215/2006 -SE KOMMENTAR Went.:
- - Autrycksdatum
Adress JO0XOMOC0CO0000, OX00X
Artiklar

Andrat datum | Till lagertyp | Artikel | V/H | Anvandare | Serienr. | Enhetsinfo
01/02/2007 |UTLEVERE|GNRE H | USER NAN 146058

Postnummer  PC:1 ot - 01/09/2007 |UTLEVERE|GNRE/H |USER NAL 140532

Kén Man ~  Anvandare - 11/16/2006 | LANTILL P, WIDE:|H |USER NAL| 111504

Fidelsedatum 02/28/1999 Alder  23e Avliden

Varning - PAS varning

Hemtelefon 99999 Mobiltelefon | 999-9999999

Arbetstelefon Samtycke till SMS

E-post Endast post*

Kund 1223 BY-HORNDAL VARDCENTRAL - Tekniska hjm. us
Lokation Alla lokationer - Mottagning Alla mottagningar - Skapad datum|  Till lagertyp | Lagergrupp Art
Allman|akare 12/15/2006 |UTLEVERERAD |AVLYSSNINGSHJALPMEDEL | BEGAGMAT, MIK REPAD
T 12/15/2006 |UTLEVERERAD |AVLYSSNINGSHJALPMEDEL | BEGAGMAT, UNIVOX 1AF

12(15/2006 UTLEVERERAD | AVLYSSNINGSHJALPMEDEL | BO EDIN AB, STOLSLING

Civilstand 12/15/2006 | UTLEVERERAD | AVLYSSNINGSHJALPMEDEL |BO EDINAB, TJOCKT FO

Anhirig
Transport

Information OO0, M0

Du kan stélla in en varning for patienten som skiljer sig fran ett PAS-varning. Bada visas. Om en
varning har stallts in visas patientens namn med roda bokstaver i verktygsfaltet och du kan se
vilka varningar som ar kopplade till patienten genom att féra musen dver patientens namn i
verktygsfaltet.
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o)) Auditbase - [Patientinformation]

Arkiv Redigera Visa Funktioner Instéllningar
[[]| Patient T1401115- JONATHAN LASTNAME401115 - > Bl |Anvandare System Admin
= My Spara Badar LIS Etilentt Andra ID PAS uppdatera | | &7
& MNamn och adress:
é' JONATHAN LASTNAME4D1113
%. Person nr. 14017 30K KEX000OOCO00, OO0 Kontakter(1]
a ' Pl -

Titel

Andra profe
K| Tvp
Fornamn FIRS|Hemtelefon: 09999 Oronlak

Tilltalsnamn | JOMA Maobiltelefon: 393-3339993

Efternamn LAST|Person nr.: T1401115-

Adress XX X( Fadelsedatum: 28/02/1999

SMS bokningspaminnelse, samtycke
Att skicka SMS paminnelser ar en licensierad tillvalsfunktion inom Auditbase.

For att en patient ska kunna ta emot en SMS-paminnelse, maste patientens mobilnummer
registreras i Patient Information.

Om det finns en markeringsruta Samtycke till SMS pa Patient Informationsidan och patienten
samtycker till SMS paminnelser ska mobiltelefonnumret registreras i Mobiltelefon faltet.
Markera Samtycke till SMS. Om samtycke inte finns markera inte denna ruta.

Arbetstelefon ms

iSamtycke till SMS:
E-post Endast post®

Om det finns en markeringsruta Ej samtycke till SMS pa Patient Information sidan och
patienten inte samtycker till SMS paminnelser, markera Ej samtycke till SMS. Genom att inte
markera Ej samtycke till SMS antyder man att samtycke finns.

Hemtelefon 99999 Mobiltelefon ~ 999-9999999

Arbetstelefon B Ej samtycke till SMS:

SMS kommer skickas till samtliga patienter med bokningar som ar konfigurerade for SMS.
Skulle SMS-funktionen inte fungera under en period, kommer systemet vid omstart kontrollera
bakat och skicka maximalt tva paminnelser per patient som missades under tiden som
systemet var stoppat. Det skickas inte mer an en paminnelse per patient per dag.

Se SMS meddelanden for specifik patient

Om SMS bokningspaminnelse ar licensierad, kommer datum och tid for samtliga SMS
bokningspaminnelser som skickats synas i tva kolumner som kallas SMS1 och SMS2 i
Patientuppgifter. Detta finner du pa tva satt, i Navigering->Bokning->Funktioner-
>Patienposter eller i Navigering->Patientposter.
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Patientens bokning och vintelistposter x
Patient ERIK LASTNAMES7469 Stang
Mateslista - 7 objekt Historik &ndringar | Kopplade &tgarder

Tid | Lok |Klinik| Bokning| Status | Resurs Orsak SM31| SM52 | Mekat erbjudande Symbol

A PLETTERING BOKAD E, MORA

09/11/2006 | 12:00 B Res109 | ATERBESOK BOKAD E, MORA

03/10/2006 | 08:15 B Res109 | NY HORAPPARAT BOKAD E, MORA

23/08/2006 | 1415 B Res109 | NY HORAPPARAT BOKAD E, MORA

12/05/1999 | 10:30 ] Resd BOKAD E, FALUN

24/03/1999 | 1315 ] Resd BOKAD E, FALUN

10/02/1999 | 1415 ] Resd BOKAD BEHOVSANALY'S, FALUN
Vantelistposter- & 1 post (er) Laggtill ||[Redigera

\u’éntetid|Datum Vantelista|Information
-G51 2510112 CHRISTIA Horapp. bil:

E-post

Nar du har angivit patientens e-postadress, valj patientens forvalda metod for att ta emot brev
och dokument, via post eller e-post. Anvand browse knappen bredvid e-postadress for att valja
mellan e-post eller post. Om sitestandard anvands kommer den markeras med en asterisk.

Arbetstelefon Ej samtycke till SM3 ‘
E-post somepost@domain.com Endast post* I__I

= = Site standard (Endast post, ignorera e-postadress)
Kund 1922 RATTVIKS VARDCENTRAL A .

) - Endast post, ignorera e-postadress
Lokation Alla lokationer hd Mottagning Alla mottagningar " L
Posta och e-posta om e-post &r tillgangligt

Allmaniakare Endast e-post, posta om e-post inte ar tillgangligt

ONH lakare I

Var uppmarksam: Se till att e-postadressen ar korrekt; att ange en felaktig e-postadress kan
orsaka att patientens data skickas till fel adressat.

Radera patient

En patient kan raderas fran databasen pa tva satt; antingen en aterstallbar radering eller en
permanent radering. Dessa ar utdkade rattigheter som maste tilldelas Auditbase-anvandaren
for att de ska kunna utféra denna funktion. Rattigheten for den aterstallningsbara raderingen
och fér den permanenta ar nu skilda fran varandra.

For att radera en patient fran databasen som kan aterstallas, klicka pa knappen Radera.
Anvandaren varnas for att denna atgard inte kan angras om den utfors

Om du svarar Ja pa sakerhetsfragan kan patienten inte langre hanteras i programmet.
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Om du svarar Nej pa sakerhetsfragan, avbryts borttagningen och patientinformationen finns
kvar.

Systemadministratoren kan aterskapa borttagna patienter i system administrationsverktyget.
For att ta bort en patient permanent och inte kunna aterstallas, valj Permanent radering fran
rullgardinsmenyn pa knappen Radera eller valj Redigera -> Radera patient -> Permanent

radering.

Ett varningsmeddelande visas, som ger dig rad om att det har ar en permanent funktion och
inte kan angras. Du har mojlighet att behalla kon och fodelsear endast for forskningsandamal.

Patientinformation *

.'/"-5\'. Varning! Funktionen "Permanent radering” ar odterkallelig,
du kommer inte att kunna aterstilla patientdata. Ar du
sdker pa att du vill fortsdtta?

Behdll kin och fodelsedr

Ja Mej

e ValjJa om du vill radera patienten permanent eller Nej for att avbryta raderingen.
patienten tas da permanent bort fran databasen och kan inte aterstallas.

Patientetiketter
Du kan skapa och skriva ut en patientetikett for en patient.

Klicka pa Etikett i Patientinformation.

* Fonstret Etikett Oppnas och visar en fordefinierad etikett med patientens namn, adress,
posthummer och ort.

¢ Du kan redigera denna text.

» Klicka pa Skriv ut om du vill skriva ut etiketten. Observera att en etikettskrivare maste ha
angetts av systemadministratoren.

Andra ID
Om du vill &ndra ID-falten for en befintlig patient i databasen, klickar du pa Andra ID. En
dialogruta dppnas dar du kan andra ID.
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Andra ID *

Avbryt

Person nr. | Alternativt IO

Muvarande 157469
varde

W Byttill 157469

Werifikation

sews (NN |

Anvanda

Dratum

Om du vill andra ett ID, markerar du Byt till och anger den nya informationen eller s markerar
du att ett Alternativt ID ska skapas.

Uppdatering via PAS

Om det finns en lank till PAS, skoter denna funktion uppdateringen av personuppgifter fér den
valda patienten.

& Vénligen forsékra dig om att patienten &r densamma som den begérda innan du sparar.

PAS-uppdatera: Om sjukhusets HL7-system stdder uppdatering av identifierare och en
uppdaterad identifierare returneras, och denna identifierare redan har tillampats pa en annan
patientinstans, da kan det handa att anvandaren far ett meddelande om att en
patientsammanslagningspost har skapats i Fokuslistan.

Systeminformation
| detta fonster visas teknisk systeminformation for en vald patient. Om du vill 6ppna fonstret,
klickar du pa Arkiv -> Systeminformation i Patientinformation.

Den anvandare som registrerade patienten i databasen samt registrerings tid visas i Post
skapad.

Den anvandare som gjorde andringar i patientinformationen samt andringstid visas i Sista
andring gjord.

ID (Systemets interna patientidentifiering) och GUID (Global Unik Identifiering) visas i nycklarna
for postidentifiering. GUID kan kopieras till kopieringsminnet genom att klicka Kopiera.

Kunder

e Valj Funktioner -> Installningar -> Kund i modulen Patientinformation.
o Ett fOnster dppnas dar du kan ange kundens namn, adress, faktureringsadress,
kontaktperson, kundnummer (hégst nio tecken) etc.
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Innan du anger nagon information, klickar du pa Ny.

Du kan da ange kundens namn och valja Prioritet. Auditbase anvander denna prioritet for
att bestdmma kundernas visningsordning. Om ingen prioritet anges, visas kunderna i
alfabetisk ordning.

Du kan ange en Kundkod, som far innehalla hogst tio tecken. Observera att kundkoden
kan vara obligatorisk om detta konfigurerats i administrationsverktyget.

Adress och Faktureringsadress (om inte samma adress anvands) anges i respektive falt
tillsammans med Kontaktperson och Telefonnummer.

| listrutan valjer du standardbetalningskonto for kunden. Om kunden ingar i en
kundgrupp, valjer du en grupp i listrutan.

Klicka pa Spara for att spara kundinformationen i databasen.

Du redigerar kunddata genom att markera falten med sparad information, &ndra
informationen och sedan klicka pa Spara.

Klicka pa Radera om du vill ta bort kundinformationen fran databasen. Observera att
systemet inte tillater borttagning av en kund som ndmns pa en annan plats i systemet.
Om en kund inte langre anvands eftersom kraven har andrats, ar det nu mojligt att
markera kunden som inaktuell i systemadministrationen.

Den forinstallda modul som visas vid inloggning i Auditbase kan definieras av
anvandaren. Systemadministratéren kan ge anvisningar om hur detta gors. For att
komma at andra moduler, markerar du dem pa modulmenyn.

Om du, i vilken av modulerna som helst, later muspekaren vila pa patientens namn,
Oppnas en tipsruta med detaljerad information om patienten.
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2.2 Flikar

Flikarna till hdger, Kontaktinfo, Kompletterande uppgifter, Artiklar och Hégkostnadsskydd,
innehaller ytterligare information om patienten, inklusive kontaktinformation fér anhériga och
professionella kontakter, tillstand, patientens etnicitet och eventuella behov av tolk, privata
hjalpmedel, anteckningar och annan platsspecifik information. Beroende pa licenser visas aven
flikarna PPP och Implantat - se kapitel om PPP.

Om du vill valja en flik som standardflik gar du till Visa -> Standardflik och valjer den flik som
ska visas som standardflik. Den valda fliken blir standardflik nar du startar Auditbase och nar
du byter patient.

Layouten for Patientinformationsmodulen kan andras fran Administrationsverktyget (via
Patientmodulinstéliningar och/eller Anvandarspecifika alternativ) pa ett satt sa att nagra eller
alla av féljande flikar kan ddljas: Kontakter, Listor (Provat)/ Foto, enheter, implantat, barn, PPP
eller historik.

» Detaljer ar en obligatorisk flik och kommer att visas i valfri layout.

2.2.1 Kontakter

Pa fliken Kontakter kan du lagga till, redigera eller radera patientens professionella eller
personliga kontakter. Dessa kan anvandas vid korrespondens.

Kontakter(1) | Detaljer(2) @ Listor/Foto(3) | Ariklar(4) | Implantat (5) Besdksavgift(6) < »

Andra professionella kontakter Laga till Ta bort
K| Typ |Namn|Adress| F'ostnr.lTeIefon| E—postl Information|Allménpraktiserande

[# Oronlakare AGNE

£ >

K. Lokal primar kontakt

Anhdriga och dvriga kontakter Lagg till Redigera Radera

F'|CC|Relati0n|Namn|Adress|F'ostnr.|HemteIef0n Mobiltelefon Arbetstelef0n|E-postllnfor
[ | Wor Anna |Addres!

£ >
P: Primarkontakt, CC: Skicka kopia av brev

Anhirig information
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Da du lagger till eller redigerar 6vriga kontakter kan du vélja en forvald metod for varje kontakt
att ta emot brev och dokument. Valj fran de olika alternativen gallande post och e-post.
Anhoriga kan uppdateras via ett granssnitt i PAS, om systemadministratdéren har programmerat
det sa. Anhériga som har skapats manuellt kan tas bort av PAS-granssnittet om de inte ar
inkluderade i PAS-granssnittets meddelande.

Nar du lagger till en professionell kontakt, till exempel en larare eller konsult, kan du antingen
sOka pa en del av namnet via alla remittenter i Auditbase eller lagga till en ny remittent. En av
de professionella kontakterna kan anges som lokal nyckelperson, nagot som visas med en
markering i kolumnen K. En professionell kontakt kan automatiskt laggas till som mottagare av
ett specifikt brev i dialogrutan Brev via modulen Bokning.

Nar du lagger till en personlig kontakt, till exempel en foralder eller ett juridiskt ombud, klickar
du pa Lagg till for att ange den information du har fatt. En personlig kontakt skiljer sig fran en
professionell kontakt genom att den endast laggs till for den valda patienten, och darfér inte
gar att ateranvanda for andra patienter.

En av de personliga kontakterna kan anges som primarkontakt, nagot som visas med en
markering i kolumnen P. Om du forsOker ange en andra kontakt som primarkontakt uppmanas
du att antingen behalla den befintliga primarkontakten, eller uppdatera primarkontakten till
den aktuella kontakten. Du kan aven stalla in valfritt antal kontakter for "kopia till”, nagot som
visas med en markering i kolumnen CC, sa att de kan ta del av breven som standard.

Nar du utformar ett brev kan du visa alla kontakter som har markerats som CC och alla andra
kontakter som valts som mottagare med hjalp av variabeln "Brevmottagare” under Brevspecifik
information.

2.2.2 Detaljer

Pa fliken Detaljer finns en mangd extra information om patienten, till exempel patientens
tillstand (fysiskt, visuellt och attityd), patientens etniska tillhérighet och eventuella behov av
tolk, specialhjalpmedel, formular och annan platsspecifik information som
systemadministratdren kan konfigurera.

Irrelevant information kan déljas via administrationsverktyget. Saledes kan nagot av féljande
falt uteslutas fran fliklayouten:

¢ Remissvar

Etnisk kategori

Sarskilda hjalpmedel och blanketter
Annan fakturamottagare
Resavstand
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Kontakter(1) | Detaljer(2) | Listor/Foto(3) | Ariklar(4) | Implantat (5) | Besoksavaift(6) <4 »

Varningar Lagatill Ta bort Parametrar Lagg till
Kod | MNamn |An\téndare|Datum| Mamn |Anvéndare | Datum|
Aktuellt remissresultat 30a, Treatment commenced, 29/03/2010 Stoppad
Tillstand Etnisk kategori -
Sin * Tolknddvandig
Fysisk L
Attityd -
Videométen accepterade
Omradespecifik information Speciella hjm formular
ETHNICITY Tinnitusanalys
v Direktremiss
TEACHER OF HEARING IMPAIRED
EDUCATIONAL SETTING
COMDITION / SYMDROME
Senaste PAS uppdat.
Andra fakturamottagare
ReseavstTand (enkerl resa) P laptop

Du kan aven ange flera varningar och parametrar for patienten. Sarskilda varningar och
parametrar stalls in av systemadministratéren. Anvdndaren som ansvarar for installning av
varningen registreras i fliken Detaljer samt datumet som den lagts till. Detta gors samtidigt som
en registrering av anvandaren som staller in varningen laggs till i sdkerhetsloggen i
Systemadministrationsverktyget.

Systemadministratoren kan ocksa aktivera en automatisk Journalhandelse (1490:
patientavisering borttagen) som gor att en post skapas i journalen som anger den anvandare
som tar bort patientaviseringen och den tid da aviseringen togs bort.

Om en patient markerats som avliden kommer anvandare inte att kunna skapa bokningar eller
remisser for patienten. Det gar inte heller att lagga till patienten pa vantelistor. Du kan
fortfarande gora en behandlingssammanstallning fér patienten men en varning om att
patienten ar markerad som avliden visas.

Information om huruvida larmet Avliden patient har stélls in samt av vilken resurs det gjorts
finns registrerat i systemets sakerhetslogg, som finns tillganglig for systemadministratorer.

Ett snapshot av patientens senaste eller "Aktuell remissavslutning” som anges i remissen visas
ocksa pa fliken Kompletterande uppgifter.

Informationen som anges ar:
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Avslutningsorsakens kod
Avslutningsorsakens namn

Datum da avslutningen galler fér remissen
Tidshandling for avslutningen

Om du markerar att en tolk behdvs kan du aven valja vilket sprak tolken ska tala. Om du
avmarkerar tolk efter att du har valt sprak ldmnas spraket kvar, vilket kan vara bra om du bara
vill notera vilket sprak patienten talar.

Huruvida en patient ar lamplig for eller samtycker till att ha videomoten kan markeras med
kryssrutan Videomoéten accepterade. Detta varde kan ocksa bade ses och stallas in i
dialogrutan Skapa bokning.

Reseavstandet (enkel resa) kan laggas till. Detta visas i Patientlistor/Tester.
2.2.3 Listor/Foto

Fliken Listor/Foto kommer att visa alla Patientlistor/Tester som patienten ar tilldelad och ar ett
stalle dar ett foto av patienten kan laddas upp. Den aktiva patienten kan laggas till eller tas
bort fran en lista och deras status pa listan kan andras.

Kontakter(1) Detaljer(2) | ListorFota(3) | Artiklar(4) | Implantat (5) | Besoksavgifs) 4 »

53 Lagg till Lista ort fran Lista Andra status
Start datum| Slutdatum | Titel |Patientstatus| status |
01/02/2017 |Lista 2 Eifiigad | Akiva |USE
06022017 | 20/02/2017 | Lista 1 Eifidgad | Planerad|syst

< >

Patients bild

Hamta
Ta bort

Visa stor

Om en patient inte annu har tilldelats en lista kommer alla knappar utom Lagg till en lista att
vara inaktiva. Om du vil I1dgga till denna patient till en aktuell lista valjer du Lagg till en lista och
alla aktiva listor kommer att visas i ett fonster.
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Ligg till patient till Patientlista =

Stang

Valj Patientlista for att [agga till patient

Start datum Slutdatum| Status | Titel | Ansvarig |Typ||‘-p1in.patienter Verkl. Patienter
0140272017 | Aktiva Lista 2 | USER MAME1155 30 1
0B/02/2017 | 20002/2017 | Planerad Lista 1| System Administrator 10 1

Valj en lista genom att klicka pa den och Valj. Patienten kommer da att bli tillagd till listan med
forvalt Patientstatus. Denna Patientstatus kan andras genom att vélja knappen Andra status
eller klicka i Statuskolumnen direkt i tabellen. Du har méjlighet att Vélja ny status for patient
fran rullgardinslistan som din Systemadministratéor forberett.

Om patienten redan finns med pa en lista kommer Visa i lista att ta dig till Patientlista och visa
ytterligare detaljer. En patient kan tas bort fran en lista genom att markera en lista och valja Ta
bort fran lista. Ett meddelande om att bekrafta kommer att be dig bekrafta att du vill ta bort
patienten fran listan. Ja kommer att bekrafta och Nej kommer att ta dig tillbaka till
patientinformationen.

Ett foto av patienten kan laggas till pa fliken Listor/Foto. Valj Ladda upp och navigera till
fotofilen. Det fins ingen kontroll 6ver maximal storlek sa ladda inte upp mer an nagra hundra
kilobyte, annars kommer databas att véxa. Nar filen val har valts kommer Oppna att lagga till
den till fliken. Om du vill spara en kopia av fotot kommer Ladda ner att 6ppna ett fonster dar
filen kan sparas. Ta bort kommer att ta bort fotot fran denna flik efter att du har bekraftat att
det var detta du avsag. En stdrre version av fotot kan visas genom att valja Visa stor som visar
upp till en maxhojd av den minimala skarmuppldsningen. Fénstret som dppnas kan stadngas
med knappen Stang.

2.2.4 Artiklar

Fliken Artiklar ger en snabb dverblick dver de artiklar som har levererats till patienten. Den
visar droninsatser, seriestyrda aktuella artiklar och antalsstyrda aktuella artiklar, som markeras
som tekniska hjalpmedel i systemadministrationen.

Har visas aven datumet for det senaste steget dar insatsen ar, t.e.x. Skickad till Tillverkare,
Fardig eller Utldamnad.

) Utleverans av tillbehér Uppdat. (F5)
COroninsatser

V | 05012016 -EM 2117 - HALF PHANTOM HARD ACRYL Vent: afg

H 05012016 -EM 2117 - HALF PHANTOM HARD ACRYL Vent.: afg
Autrycksdatum
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Kontakter(1) | Detaljer(2) | Listor/fFoto(3) | Artiklar(4) | Implantat (5) | Beséksavgifi) 4 »

. Utleverans avtillbehér Uppdat. (F5)
Oroninsatser

v | 101142006 =<ingen= Vent.:

H 10112006  HALVSKALINSATS Vent: 1,4 Fotoplast
Auvtrycksdatum

Artiklar My status

Andrat datum| Till Iagertyp| Artikel| ViH | Anvandare| Serienr.| Artikel info.
25/01/2007 |UTLEVERE WIDEXV  USER NAN 587838
25/01/2007 |UTLEVERE WIDEXH | USER NAN 627180
03/02/2000 |UTLEVERE STARKH | USER NAN 88-99-0 Gul=basko

Tekniska hjm. Ny Status

Skapad datum| Till lagertyp | Lagergrupp Artikel
251012007 UTLEVERERAD | AVLYSSNINGSHJALPMEDEL | BO EDIN AB, STOLSLING#
25/01/2007 UTLEVERERAD | AVLYSSNINGSHJALPMEDEL | BEGAGMAT, TR MINI REP2

2.2.5 Vidaresanda remisser och rapportering

Fran den har fliken pa Patientinformationssidan kan du visa, skapa och redigera patientens
medlemskap i 'Vidaresdnda remisser och rapportering'.

Kontakier(1) Detaljer(2) ListorFoto(3) @ Adiklar{4) | Vidaresinda remisser och rapportering(s) | Implantat(i < »

Visailista Lagatillilista Redigerailista l\:. Ta bort fran listan
Titel Statusdatum Status Kommentar till status Ansvarig for lis
LRDCAI 1200212022 | Reagistrerad |Tillagd av LRDC All Audiogram | System Administ

LRD vere 2 |Registrerad Tillagd avLRDC re Audiog em Administ

UK MICE Implant guidance 1200212022 | Registrerad |Tillagd av UK MICE Implant gui| System Administ

Fran dialogrutan Lagg till/Redigera vidaresand remiss kan du valja den profession eller
organisation du remitterar till, bifoga en bokning, andra statusen for denna vidaresanda
remiss, saval som lagga till kommentarer och patientens samtycke.

Audiogrammet som utléste noteringsregeln och efterféljande tillagg till den vidaresanda
remisslistan visas i textform.
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Lagg till/redigera vidaresand remiss x
Auditbase-audiogrammet far inte anvindas som den enda grunden féir en diagnos. Ok Stang
Remitterad till RICHARD HAGMAN | LEKSANDS VARDCENTRAL, 79327 LEKSAND El
Ansvarig anvandare System Administrator -
| bokning
Audiogram 121212022, nr. 1

Status

Registrerad -| | 12/02/2022 E

Tillagd av LRDC Severe,
Audiogram: 121212022, nr. 1

»

Patientsamtycke

Mot applicable - 1200212022 E

2.2.6 Implantat

Implantatfliken ar endast tillganglig da man ar en licensierad anvandare av Audiologiska
Implantat-modulen. Fliken ger en dverblick av patientens implantatstatus.

Pa den har fliken kan du skapa en 'snabb’ version av Pre-Op-, Kirurgi- och Inkopplingsposterna
med bara den minimala informationen direkt fran den har fliken.

» Klicka pa nedatpilen pa knappen Ny for att valja vilken typ av post du vill skapa.
» Obligatorisk information beror pa typen av post. Dock kravs datum, en 6éronsida och en
hanvisning for alla typer.
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Kontakter(1) | Detaljer(2) | Prévninger/Photo (3) | Artiklar(4) || Implantat (5) | Bestksavgift() | Pediatrik(7) | P 4 »
Fakturatjanster Skriv ut artikel rapport
rHiger rVanster
Implantattyp Implantattyp
Farst Senaste Farst Senaste
Undersakning Undersdkning 12/2412021 122412021
Operation Operation
Sla pa 09/03/2013 09/03/2013 513 pa 09/02/2013 09/02/2013
Uppgraderingsdatum 09/03/2013 Uppgraderingsdatum 09/02/2013
|- oppna | - Y e
Snabb fér-OP undersdkning
FEIET T EETSE Immu Snabb implantatkirurgi
valj Snabb sla pa -
Status

Typ|H|\u’|Namn|

Datum

Godk. operation

Datum

Konsartium (Kundgrupp)

Finansieringsstatus

Implantat primar kontakt

o Ora &r férvald beroende pa vilken knapp Ny du klickade (fr&n vanster eller héger), men du
kan andra vardet till okédnd eller bilateral.

Skapa pre-operativ beddmning *
Patient MRS FIRSTNAMESZ LASTNAMESZ Spara Stang
Datum 1212812021 E Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR -
Ora Vanster - Remiss
1

Héger

Bilateral

Okand

* Du maste vdlja att antingen bifoga en befintlig remiss eller skapa en ny.

Skapa pre-operativ bedémning X

Patient MRS FIRSTNAMESZ LASTNAMES2 Spara Stang

Datum 121282021 E Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR. -

Ora Wanster - Remiss I__I
Ny
Lagg till
Ta bort
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Om remissen inte finns eller om en befintlig remiss inte kan anvédndas, kan du skapa en

'snabb’ remiss genom att klicka pa Ny fran knappen ' till hoger om féltet Remiss. Se detaljer i
Snabbskapa remiss.

For att visa fullstandiga poster till vilka datumen for Undersdkning (Bedémning), Kirurgi och
SIa pa (Inkoppling) hanvisar, anvand knappen Oppna for att vélja relevant formulér.

Kontakter(1) | Detaljer(2) | Privninger/Photo (3) | Artiklar{4) | Implantat (5) | Besdksavgift()  Pediatrik(7) | P 4 »

Fakturatjanster Skriv ut artikel rapport
rHiger r Vanster
Implantattyp Implantattyp
Forst Senaste Farst Senaste

Undersdkning Undersakning 12/24/2021 12/24/2021
Operation Operation
Sla pa 09/03/2013 09/03/2013 513 pa 09/02/2013 09/02/2013
Uppgraderingsdatum 09/03/2013 Uppgraderingsdatum 09/02/2013

Ny M Oppna | ~ Ny M Oppr- 1

F&r-OP undersékning
Patient preferenser P— urai
Immunisering Irmplantatkirurgi
Valj Sl pa

2.2.7 BesOksavgift

Denna flik anvands framst i Sverige. Den ger dig en Overblick om patienten ar berattigad frikort,
inkl. frikortsnummer, forfallodatum (den dag frikortet gar ut), féredragen betalningsmetod
(anvands om patienten inte ar berattigad avgiftsfria besdk) samt om patienten ar
betalningsbefriad (aktiverad eller inaktiverad). Dessutom visar det patientens
sjalvincheckningsstatus (tillatet eller forbjudet) dar det ar tillampligt.

Kontakter(1) = Detaljer(2) Listor/Foto(2) | Artiklar(4) | Implantat (5) | Besdksavgift(G) < »

Frikortsnummer ||

Frikort utldper

Faredragen betalningsmetod Kontant -

Betaln.befriad
Skyddad identitet Farbjud sjalvincheckning

2.2.8 Journalhistorik
Fliken Journalhistorik visar:

* Nar en patients post skapades eller andrades.

e Om/nar varningen avliden utfardades

e Status for NHS-nummerverifikationen och vid vilken tid den sattes

¢ Senaste uppdateringarna for posten gjorda av ett PAS/HL7-granssnitt
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Langst ner pa sidan finns information om patientinformationens ursprung (t.ex. om en patient
hérrérde fran en sammanslagning eller konvertering och nar).

* OBS: Denna data ar inte tillbakadaterad.

Artiklar{4) | Implantat (5) | Beséksavaift(6) = Pediatrik(7) PPP({8) |Journalhistoriki9) | « [

Skapa post
Anvandare USER NAMES

Tidsangivelse 12/23/1999 0:00:00

2

o

ANVa

Tidsangivelse

Andring avvarning for avliden patient

MNHS no. verifiering
Status

Tidsangivelse

Anvandare

Senaste PAS uppdat.

Patientens ursprung
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2.3 Soka patient

e Tryck pa F3 eller Arkiv -> Sok patient.
e Fylli Grundlaggande s6kkriterium.
e Skriv in patientuppgifter.

Om du valjer efternamn och férnamn, visas en lista med alla patienter som ar registrerade i
Auditbase och som matchar sokkriterierna. | Auditbase gar det dven att soka efter en del av ett
namn. Om du t.ex. skriver "sv" i efternamn visas en lista med alla patienter vars fornamn bérjar

pé "SV"

HAvancerad patientsokning >

ol

S0k Rensa Export till C3V || Till Patientlista || Till Vantelista Skriv ut valj Stang

Sok kriterier

Efternamn |:| Farnamn Fadelsedatum

Adress Paostnr. Kiin -
Person nr. Alternativt ID Lokation Alla lokationer -
Valj alla - Ingen postvald ¥iza avancerad sdkfunktion

Person nr.| Fﬁdd| Namnlr\dress| PUstnr.lTiteI| Fﬂrnamnl Efternamn

» Klicka pa Sok eller tryck pa Retur.

 Klicka pa 6nskad patient och klicka pa Valj eller dubbelklicka pa énskad patient.

¢ Om sOkningen ska avbrytas och en ny sokning goras finns det ett alternativ att Rensa
sokfalten. Detta gor det majligt for Auditbase-anvandaren att rensa alla falt som har blivit
ifyllda.

* Nar listan Over patienter har skapats, kan den har listan sparas i en CSV-fil som kan lasas
i Excel. Valj Exportera till CSV och ett fonster dppnas dar CSV-filen kan sparas.
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OI;I Save file X
Save in: | B Desktop j |‘=_°F Ef~
* admin [2 This PC
Cuick access g
. [ Libraries 3 MNetwork
Desktop n @
| [ Patients attending multiple
" ABASE X unscheduled appt types 201...
Libraries Microsoft Excel Comma Sep...
This PC
Network
File name: || j Save |
Save as type: |CS\." file ﬂ Cancel

e Det kravs utdkad anvandarrattighet for att kunna exportera dessa patienter. Om du inte
har rattigheterna visas ett fonster som informerar dig om detta. Du maste kontakta din
systemadministrator for att kunna tilldela dig den utékade rattigheten.

Otillrdckliga rattigheter bt

System Administrator <SYSADM: saknar behorigheter | Auditbase for funktionen "Patient: Exportera patientdata’.  Kontakta din systemadministrator.

Nar du valt dnskad patient, atergar systemet till den aktiva modulens huvudskarmbild, till
exempel bokningsskarmbilden.

Den valda patientens namn visas Overst pa skarmen.

Det ar viktigt att du regelbundet kontrollerar patientens namn, for att sakerstalla att du
arbetar med réatt patient.

Det gar att markera flera patienter med hjalp av kryssrutor i vansterkolumnen. Detta flerval kan
skrivas ut eller laggas Till Patientlista eller Till vantelista. Nar du skapar en gruppbokning, kan
du med hjalp av den har funktionen markera flera patienter som har samma installningar i den
avancerade sOkfunktionen.
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2.4 Snabbsoka patient

e Tryck pa Ctrl+F3 eller Arkiv -> Snabbs6kning.

e Skriv in patientens personnummer eller identifierings kod.

¢ Du kan anvanda jokertecknet '%' i detta falt.

o Klicka pa Sok eller tryck pa Return.

¢ Om patienten finns i systemet, kommer systemet att ta fram patienten.

¢ Om systemet inte hittar patienten, eller om person- eller ID-numret skrivits in ofullstandigt
och flera patienter darfér passar sOkkriteriet, visas skarmbilden fér avancerad patient
sokning.

Det ar viktigt att du regelbundet kontrollerar patientens namn, for att sékerstélla att du
arbetar med réatt patient.

Kontakta systemadministratdren for att fa hjalp att konfigurera vilken typ av sjukhus kod denna
sOkfunktion ska s6ka pa.

Patient snabbsdkning =

Avbryt

Sokkriterier

Om ingen eller fler en en patient passar
sakkriteriet kommer resultatet att visas i normala
sokfonstret.
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2.5 Avancerat Sokkriteria

Tryck F3 eller Arkiv -> SO0k Patient Detaljerad.

Sokfénstret Avancerad patientsdkning kommer att dppnas.

Klicka Visa avancerad sokkriterium for att visa och fylla | mer detaljer sdsom Varningar
och Parametrar, Epost, Avdelning, Fédelsedatum, Dédsdatum och Kund om
nodvandigt.

Du kan anvanda sokkriteriet Telefon for att sdka valfritt telefonnummer, sasom arbete,
hem eller mobiltelefon.

Du kan ocksa sbka efter patienter med en specifik Alert, Antingen en patientvarning eller
en PAS-varning.

Om du vill exkludera raderade patienter markerar du rutan Exkludera raderade
patienter.

Du kan aven soka med Parametrar for att hitta patienter med endera av tva specifika
parametrar.

Du kan anvanda jokertecknet ‘%’ i sokfalten som inte ar rullgardinslistor.

Avancerad patientsdkning *
Sok Rensa Export till CS Till Patientlista || Till Vantelista Skriv ut alj Stang
Sk kriterier
Efternamn I:I Farnamn Fadelsedatum
Adress Postnr. Kin -

Ferson nr. Alternativt IC Lokation Alla lokationer -
Walj alla - Ingen postvald ¥isa avancerad sdkfunktion

Person nr.| Fijdd| Namn|Adress| F'ostnr.|TiteI| Fﬁrnamn| Efternamn

2.5.1 SOka patienter med audiogram

Patienter kan sb6kas efter hortroskel genom att anvanda patientens senaste audiogram.

Valj Sék efter hérselnedsattning och valen fér Ora, Kurva och datumspann kommer att
visas.

Datumspannet ar forvalt fran ett ar tillbaka till dagens datum.

Det fins tre alternativ fér Ora; Bilateral, Unilateral and Separata 6ron.

Fyll i Min och Max trosklar for aktuell frekvens. Valja Separata 6ron kommer att aktivera
bada falten tréskel som inte ar sidospecifika.

Olika typer av audiogram kan valjas med valet Kurva. Endast den senaste kurvan av den
valda kurvtypen kommer att valjas.

SOk kommer att resultaten och dessa kan valjas genom att markera rutan till vanster om
namnet eller Valj alla och kan sedan laggas Till Patientlista, Till vantelista eller kan
skrivas ut med valet Skriv ut.
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am (senaste kurvan)

m i Ora Bilateral - Kurva Luft -

Horseinedsatr

125|250 500 750 | 1K [1.5K 2K | 3K | 4K | 6K | 8K |

. Min
fran Max

1710172019

125|250 500 | 750 | 1K [1.5K] 2K | 3K | 4K | 6K | &K |

till

170012020 | M0

2.5.2 Soka patienter med horapparat

Patienter kan aven sokas med Apparat.

* Markera rutan S6k med apparat(er) och valet kan goras fran Lagergrupp, Tillverkare
och Artikeltyp. Dessa alternativ tas fran din Lagermodul. Varje Artikel | lagret ar

definierad som en av flera Artikeltyper.
e SOk kommer att visa resultaten och dessa kan valjas genom att markera rutan till vanster

om namnet eller Valj alla och kan sedan laggas Till Patientlista/Tester, Till vantelista
eller kan skrivas ut med valet Skriv ut.

Artikel

B Sikvia enhet(er)

Lagergrupp

HORAPPARAT -
Fabrikat

BOSCH -
Artikeltyp

ALLT | ORAT hd
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2.6 Nyligen visade patienter

Varje anvandare i systemet har en lista med sina 9 senast visade patienter. For att visa lista,

klickar du pa ™ i verktygsfaltet ovanfor resursnamnet pa bokningsskarmbilden, eller tryck pa
Shift+F3.

1: EVA LASTMAME1251
2 BARBRO LAE@123

3: TODELETE

4: JOMATHAM LASTNAME401115
5: INGEGERD LASTNAMEB4722
& RUMNE LASTNAMEGT589

7: BERIT LASTMAME119376

8: ERMST LASTMAME202481

9: YNGVE LASTNAME28663

35
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2.7 Lagga till en ny patient i databasen

Gor forst en sdkning pa patienten, for att kontrollera att patienten inte redan finns i databasen.

o Markera Navigering och Patientinformation, tryck pa Ctrl+Skift+C, eller klicka pa .
» Klicka pa Ny.

e Skriv in patientuppgifter.

» Klicka pa Spara.

Falten Efternamn och CPR-nr ar obligatoriska uppgifter. Du kan utéver dessa uppgifter skriva in
sa mycket eller litet information du vill.

Alternativen for Kon har utdkats bortom enbart Man eller Kvinna och kan definieras av din
Systemadministrator fran en forvald lista fran Halsomyndigheterna.

Om tva anvandare arbetar med samma patient finns knappen Uppdatera tiliganglig sa att

patientens information kan uppdateras omedelbart.

Oﬁ Auditbase - [Patientinformation] — O x
Arkiv Redigera Visa FEunktioner Instéliningar
@ Patient i _,'-'l_ 7 B Anvandare System Administrator Alla lokationer ~ Alla mottagningar - 1:3 ‘?
= My Spara Radera Sik Etikett Andra D PAS uppdatera | |2
z
‘2
= Person nr. Detaljer(2) | Listor/Foto{3) | Artiklar(4) = Implantat (5) = Besdksavgifi(B) | Pediatrik(Z) « »
I
Titel . .
T Varningar Laggtill Ta bort Parametrar Lagg till Ta bort
Efternamn Kod| Namn | Anvandare | Datum| Namn| Anvandare| Datum|
Férnamn
Tilltalsnamn
Adress
Postnr Ort Aktuellt remissresultat
Kon ~  Anvandare System Administrator Tillstand
Fidelsedatum Ader  0e Om Auliden Syn ¥ Etniskkategori -
Varning - PAS Fysisk » Tolknddvandig
Hemtelefon Mobiltelefon Attityd «|| Spra
Arbetstelefon Ej samtycke fill SMS Omradespecifik information Speciella hjm formular
E-post Endast post* Arskurs Tinnitusanalys
Kund T Direktremiss
Anvandarefalt #6
Lokation Alla lokationer - Mottagning Alla mottagningar
Allmaniakare Skola/klassrum
ONH lakare
Civilstand ST
Anhdrig ||
Transport Senaste PAS uppdat.
Information
Andra fakturamottagare
ReseavstTand (enkerl resa) 0 P3 laptop

Kontakta systemadministratéren for att fa veta vilka ytterligare falt som &r obligatoriska.

36
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Kontakta systemadministratéren for att konfigurera det forinstallda forsta faltet nédr en ny
patientdatabaspost skapas.

Alternativt kan du registrera en ny patient genom att skanna streckkoden eller trycka pa F4 och
skanna patientens magnetkort.

Om inget sjukhusnummer eller personnummer anges kommer Auditbase att tilldela ett tillfalligt
ID eller ge en varning om att obligatoriska data saknas. Systemet kommer ihag vad den
senaste koden som anvandes var och lagger till en. Om Auditbase hittar ett problem med koder
som har anvants manuellt kommer det att s6ka efter den lagsta fria koden och anvanda den.
Du kan andra det tillfélliga ID-numret nar som helst genom att klicka pa Redigera ID.

Du kan ocksa valja en patient genom att ange personnummer. Patientinformation for den
aktuella patienten visas. Du kan endast ange data i detta falt om ingen patient har valts eller
om du har klickat pa Ny. Nar du anger personnummer visas informationen i fonstret.

Om en PAS-lank har upprattats, kan du anvanda PAS uppdat. for att hitta en patient i PAS
(Patient Administration System) och féra 6ver informationen.

 Klicka pa Etikett om du vill skriva ut en etikett.

* Om du vill visa tekniska data, t.ex. datum da filen skapades eller &ndrades, internt ID,
GUID for patienten, valjer du Arkiv -> Systeminformation.

e Om du vill skriva ut demografiska data eller annan information pa skarmen valjer du
Arkiv -> Skriv ut.
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2.8 Lagga till en lakare till patientinformationen

» Oppna Patientinformation.

* Klicka pa bladdraknappen E| intill faltet Allman/ONH-lakare.

Allmaniakare I__l ‘
L\, Skapa ny
ONH lakare | Sok alla
o Valj fran listan
Civilstand

Rensa falt

Nar flaggan Aktivera lakarkod i huvudfénstret ar installd i Admin-verktyget
Patientrelaterad > Patientdefinitioner > Patientmodul, ar det mgjligt att ange en lakare
genom att fylla i Lakarkoden.

Almanlskare  |221324234]

ONH lakare

Nar du har angivit Iakarkoden klickar du pa den gra delen av faltet eller pa E| for att lagga
till lBkaren.

Allmaniakare 221324234 DRALALLIK, 123 STR, SOME CITY, ABC 1234 CITY

ONH lakare

» SOk alla eller valj fran listan.

» Dubbelklicka pa lakaren for att lagga till patientinformationen.

¢ Om lakaren inte redan visas i listan, lagg till Iakaren genom att valja Skapa ny och fylla i
formularet.

» FOr att ta bort en lakare fran patientinformationen klickar du pa knappen intill faltet
Allmanlakare och valjer Rensa falt.
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2.9 Klient ‘Begransad Atkomst’

Begransa vilka anvandare som har tillgang till specifika patienters information | Auditbase. Du
kommer behdva en utdkad rattighet for att kunna begransa anvandares tillgang till en patient
eller fér att kunna upphava begransningar som finns.

 Valj Patientinformation for den patient du dnskar begransa atkomst for.
¢ Valj Funktionsfaltet for att visa 'Begransad Atkomst’ ikonen

Arkiv Redigera Visa Funktioner Instéllningar
|I:|E‘| O-.\ o C%.) EE@ 00 =
+,
K4 CEh (M Lopp 58 ®
Etikett Begrinsad dtkomst Magnetkort | Liggtill PPP lista PAS uppdatera Sammanfoga pat. My uppgift

e Ett popup-fonster kommer visas, har kan du valja vilka begransningar som ska galla.

Begrinsa atkomst av patientens data

Patient ERIK LASTMAMEST 469

X

Spara Stang

Filter

Lokation Alla lokationer -

Anvandare utan begransad atkomst

tests

tr

USER MAME1
USER MAME1002
USER MAME1003
USER MAME1004
USER MAME1006
IUSER NAME1007
USER MAME1009
USER MAME101
USER MAME1010
USER MAME1011
USER MAME1012
USER MAME1013
USER MAME1014
USER MAME1015
USER MAME1016
USER MAME1017
USER MAME1018
USER MAME1019

hd

Lagg till alla

Anvandare med begransad atkomst

USER MNAME1005
USER MAME1008

Ta bort Allt

2 begransade anvandare filtrerade
2 totalt antal begransade anvandare

¢ Valj de anvandare du vill begransa och med hjalp av pilen flyttar du dem till kolumnen fér
begransad atkomst. Alla anvandare kommer visas och kan filtreras pa lokation for
shabbval. Du kan markera kryssrutan 'Valj Alla’ om du dnskar begransa samtliga

anvandare i listan.

» Spara detta och alla anvandare som finns i kolumnen begransad atkomst kommer inte
langre kunna se Auditbaseposter for den valda patienten.

» Den begransade anvandaren kommer kunna se patienten pa vantelistan,
remissoversikten och i bokninsfonstret. Om den begransade anvandaren forsOker valja
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denna patient kommer en informationsruta visas som informerar om att atkomst ar
begransad.

¢ Om anvandaren har den utdkade rattigheten att upphava begransningen kommer detta
loggas som en sakerhetshandelse.

e Anvandare kan nekas atkomst att se information om patienter som inte ar associerade
med anvandarens Lokation eller Mottagning.

¢ Om anvandaren har utdkade rattigheter kan de dvertrada restriktionen, vilket kommer
loggas som en handelse i sakerhetsloggen.
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2.10 Sammanfoga patienter

For att kunna sammanfoga tva journaler for en patient, anvand Funktioner -> Sammanfoga
pat. Din systemadministrator maste forse dig med utékade anvandarrattigheter.
Sammanfogningar registreras i Sdkerhetsloggen.

Efter Sammanfoga pat. har valts, kommer den valdapatienten bli Storre patienten
(Huvudpatienten) for sammanfogningen. Om den valda patienten skall vara den patient som
sammanfogas med en Storre patient (Huvudpatient), anvand Valj knapparna for att valja om
som patient att sammanfoga och valj en annan Stérre patient (Huvudpatient). Om ingen
patient ar forvald, anvand Valj knappen for att s6ka en patient.

Informationen du vill behalla fran journalen visas i de 6vre rutorna; de nedre rutorna innehaller
den information som kommer raderas da sammanfogningen genomforts. Det ar viktigt att du
far denna information i ratt ordning. Patienten kan valjas med Valj knappen. Detta kommer
Oppna det vanliga S6k patient fonstret och en patient kan valjas som vanligt. Nar bada
journalerna har valts blir Sammanfoga knappen aktiv. Ett varningsmeddelande visas for att
sakerstalla att du har valt ratt journaler i korrekt ordning.

Fraga

@=%  Du haller pa att sammanfoga data fran valda patienter.
I\ y Kontrollera en ganag till att du valt ratt patienter eftersom andringer inte gar att angra.

Skall patientema sammanfogas #

e

Om detta ar korrekt, valj Ja och journalerna kommer sammanfogas.

Information om sammanslagning

I@I Den mindre patienten ar fér narvarande vald av anvandaren full name tests?%7?. Det artroligt att uppgiftema redigeras for den patienten. Vil du fortsétta med sammanslagning?
k. 4

Om en patient som skall sammanfogas med en Stérre patient (huvudpatient) har valts av en
annan Auditbase-anvandare och anvands aktivt, kommer ett felmeddelande att visas. Detta
férhindrar inte att sammanslagningen sker om Ja véljs men det paverkar all data som hanteras
av den andra anvandaren.

Processen for sammanfogning kan ta en stund. Markdren kommer bli ett timglas medan
sammanfogningen genomfors. Nar markoren andras ater till en pil, kan du fortsatta arbeta i
Auditbase.
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Ytterligare ett meddelande kommer visa det Arendenummer som férsvinner da patienten
sammanfogas. Det rekommenderas att spara detta arendenummer om du vid senare tillfalle
behdver anvanda det till den sammanfogade Storre patienten (huvudpatienten).

Forutom befolkningsuppgifter, kommer den sammanfogade patientens journal besta av
foljande data fran de tidigare journalerna:

¢ Audiogram (Inklusive Noah-sessioner)
e Journalanteckningar
 Oroninsatser

¢ Tinnitus

e Lager

¢ Bokningsdata

» Diagnoser och atgarder

» Horselpedagogsrapport

¢ Dokument

¢ Remiss

¢ Implantat

¢ Arbetsordrar

¢ Operation

e Test

» Kliniska atgarder

e Vantelista

¢ Faktura

¢ Uppgiftslista

e Beddmningsfrageformular Vuxen

Om béagge patienterna har nagon av nedanstaende data, kommer anvandaren meddelas att
sammanfogning inte ar mojlig forran féljande har tagits bort pa nagon av patienterna:

« Oppna PPP-sessioner

e Benférankrad horapparat frageformular

¢ Direktremiss HA (Vuxen) data

« Oppna vantelistposter av samma typ

» Pediatrisk data - Om en patient har pediatrisk data kommer féljande varning visas ”
Bade Storre patienten (huvudpatienten) och den sammanfogade patienten har en post i
Pediatrikmodulen. Endast posten som tillhér Storre patienten (huvudpatienten) behalls
efter sammanfogning. Vanligen kontrollera att du har kopierat all viktig data fran
Pediatrikmodulen for patienten som ska slas ihop i Pediatrikmodulen, in Storre
patientens (huvudpatientens) pediatrikmodulpost, innan du flyttar”. Nar detta ar slutfort
kan du fortsatta med sammanfogningen.

e COSl-data pa samma datum

» Direkt Remiss - medicinsk data pa samma datum

» Hearing Attitudes in Rehabilitation data pa samma datum

e Satisfaction with Amplification in Daily Life data pa samma datum

e Auditory Lifestyle and Demand Questionnaire data pa samma datum

» Abbreviated Profile of Hearing Aid Benefit (Initial eller uppféljande) data pa samma datum
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 Attitude, Motivation, Expectation Questionnaire (omvardering) data pa samma datum

 Attitude, Motivation, Expectation Questionnaire (ny) data pa samma datum

e Q3 frageformular data pa samma datum

* Questionnaire for IHR Family Hearing Aid Benefit data pa samma datum

» Hearing Aid and Programme Selection questionnaire data pa samma datum

« International Outcome Inventory for Hearing Aids questionnaire (I0I-HA) data pa samma
datum

e Hearing Direct Routine Follow-up questionnaire data pa samma datum

» Bada patienterna har poster pa samma vantelista

Nar sammanfogningen ar klar kommer informationsfonstret visas.

Information pd

Patienter sammanfogade

Journalen som sammanfogades kommer da tas bort.

Nar en anvandare har tagit bort data fran en av patienterna via Auditbase applikation, kommer
sammanfogningen vara mdjlig och resterande data kommer vara tillganglig for patienten.
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3 Remisser

Remissmodulen 6ppnas fran Navigering -> Remiss eller med kommandot Skift+Ctrl+F. Om en
patient inte har valts 6ppnas modulen Remiss pa fliken Remissoversikt. Om en patient har valts
Oppnas modulen Remiss pa fliken Patientens remisser och visar patientens senaste remiss.
Om man valjer en annan flik och darefter en annan modul 6ppnas den valda fliken nasta gang
modulen Remiss 6ppnas.
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3.1 Remissoversikt

Befintliga kolumner innehaller flertalet av de falt som finns pa patientens remissflik, till
exempel:

¢ Nuvarande stadie

e Aktiv langd

e Status - (avslutningsorsak)

e Tidshandling

e VLG slut datum

¢ VLG slut status

» Foregaende och nasta bokningar

e Senaste bokningsresultatet

» Vantelista - (Om remiss ar kopplad till en lista (maste aktiveras i
systemadministrationen))

Remiss dversikt (1) ente e 4 03 5

[T CTA ALDIO REVIEW - counting ~« | Anvand som standard Filterinstallning Boka S h boka Skriv ut lista Export till CSV Uppdatera

Foropps 1D VLG datum | Namn Hospital no.[NHS no. Akt 1anga Undersakning [ Treatment Uppfalining
11/03/2010 | MR FIRSTNAWE23026 LASTNAME23026 | 7123026 582v0d | 12/14/2010, Har vertratts, ingen bokning 02/0212011, Har avertratts, ingen bokning | 08/03/2011
11/09/2010 | MR FIRSTNAWE1941 LASTNAMET1941 T11941 581v1d | 12/20/2010, Har Gvertratts, ingen bokning 02/08/2011, Har overtratts, ingen bokning | 08/09/2011
11/23/2010 | MRS FIRSTNAME12079 LASTNAME19079 |T119072 579v1d | 01/03/2011, Har évertradits, status Vinte fullfordy | 02/22/2011, Har Gvertratls, ingen bokning | 08/23/2011
11/29/2010 | MRS FIRSTNAME3281 LASTNAME3281 | T13281 578v2d | 01/09/2011, Har overtradits, status Vinte fullforay | 02/28/2011, Har overratls, ingen bokning | 08/282011
1115/2010 | MR FIRSTNAWE21335 LASTNAME21335 | T121335 580v2d | 12/26/2010, Har Gertradits, status Vinte fullfordt | 02(14/2011, Har Gvertratls, ingen bokning | 08152011
12i31/2010 | MR FIRSTNAWMES746 LASTNAMEGT45 T16746 573v5d | 02/10/2011, Har évertradits, status Vinte fullfbrdV | 04/01/2011, Har évertratis, ingen bokning | 08/20i2011

Du kan valja att visa Alla remisser pa fliken Remiss 6versikt genom att anvanda filtret Alla.
Detta kan ta lang tid att visa, eftersom det omfattar alla remisser som skapats. Av denna orsak
kan Alla inte valjas som standard filter med Valj som default. Annat filter kan stallas in som
standardanvandarfilter.

Nar du har valt ett filter eller trycker pa Uppdatera, vill du se en process forloppsindikator.
Denna indikator visar det totala antalet poster, som uppfyller kriterierna. Den visar dessutom
antalet av poster, som har behandlats eller fardiggjorts, samt en I6pande uppdatering av antal
poster som har hittats i sokningar.

» Klicka pa Boka eller S6k och boka om du vill boka en patientbokning direkt fran denna
Oversiktsskarmbild.

» Nar gor en bokning direkt pa fliken Remissoversikt, visas en dvertradelsevarning (om
systemadministratoren aktiverat dvertradelsevarningar) om det angivna datumet infaller
efter mal datumet for det aktuella remisstadiet. Klicka pa OK om du vill fortsdtta med
bokningen anda, eller klicka pa Avbryt om du vill ga tillbaka och andra datumet.

» Du kan exportera informationen i Remissoversikt till CSV genom att klicka pa Export till
CSVv.

 Klicka pa Skriv ut lista om du vill skriva ut den filtrerade listan.

» Anvand funktionen Skriv ut lista for att fa 6verblick dver en patient, och anvand
funktionen Export till CSV for att fa dverblick dver flera patienter eller specifik
information sdsom remisstadier eller avslutningsorsaker.

» Klicka pa Uppdat. om du vill se andringar i listan.
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Ordningen i hur dessa kolumner visas kan justeras genom att klicka under kolumnens rubrik
och dra kolumnen till den dnskade placeringen. Detta kan sparas for framtida bruk genom att

hogerklicka varsomhelst i rutnatet och valja Spara anvandarbild. Ett informationsfonster
informerar att du behdéver anvanda samma antal stadier for att anvanda denna vy till andra

filter.

Meddelande X

For att antalet kolumner varierar med olika Fitter beroende pa vilka nivaer som ar inkluderade:
Denna vykonfiguration ar endast sparad for Filter med samma nummer som nivakolumnema.
Visningen maste konfigureras pa nytt for Fitter med et antal nummer av stadiekolumner.

A

oK

Om en anvandare har valt en Plats eller Flera platser filtreras resultaten ytterligare av

patientens Plats och de kommer inte att se alla poster.

Nar plats valjs globalt visas ett motsvarande meddelande som informerar om att "Listan

filtreras pa patientens plats".

)} Audithase - [Remiss] - [m] X
Arkiv Visa  Funktioner
Patient T101010 Mr. John Smith - || = B Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR | L Taw Hill ~| Allamottagningar -] 2
Navigering Remiss oversikt (1) Patientens remiss (2) | Remissforlopp (3) | Remiss svar (4) | Kiiniska atgarder (5 -
L Eermumiie =,
: % ?Z";K:‘”SS”S Filter:  AUDIO REVIEW - counting ~ | Anvand som standard | Fitterinstalining |~ Soka < och boka Skrivutlista | Expontil CSV | | Uppdatera
dbol
Aktiveralgranska sessioner Forlopps ID[ VLG datum [ Namn Hospital no. [NHS no. | Aktiv langd Undersakning Treatment Uppfoljning |, ~
Remiss 110312010 |MR FIRSTNAME23026 LASTNAME23025 | T123026 582v0d | 1214/2010, Har dverratts, ingen bokning 02/02/2011, Har dvertratts, ingen bokning | 0810312011
RIS E s 11/09/2010 | MR FIRSTNAME1941 LASTNAME1941 T11941 581v1d | 12/20/2010, Har dvertratte, ingen bokning 11, Har gvertratts, ingen bokning | 08/09/2011
H % ‘n’f”‘f‘f“‘ﬁ 1112312010 |MRS FIRSTNAME19079 LASTNAME{8078 | T119079 579v1d |01/03/2011, Har bvertradits, status Vinte fullfray 1, Har dvertraits, ingen bokning |08/23/2011
11/29/2010 |MRS FIRSTNAME3281 LASTNAME3281  T13281 578v2d  |01/09/2011, Har overtradits, status Vinte fullforay 11, Har overtratis, ingen bokning |08/29/2011
LIRS 111512010 | MR FIRSTNAME21335 LASTNAME21335 | T121335 580v2d | 12/26/2010, Har Gverradits, status Vinte fullfordt |02/14/2011, Har dvertrétts, ingen bokning |08/15/2011
i Patientinformation 12/31/2010 | MR FIRSTNAMES746 LASTNAMEET46 | T15746 5735 d |0210/2011, Har buertradits, status Vinte fullfard\ | 04/01/2011, Har buertréits, ingen bokning |08/30/2011
i @ oy 01/05/2011 |MR FIRSTNAME39376 LASTNAME39376 | T139376 569v2d [0313/2011 05/02/2011 10317201
i+ Dagplan 01/05/2011 |MR FIRSTNAMES 105 LASTNAMEE105 | T15105 572v6d |0216/2011, Har buertradits, status Vinte fullfard\ | 04/07/2011, Har buertréits, ingen bokning | 10/06/2011
01/06/2011 | MRS FIRSTNAME29548 LASTNAMEZ29548 | T129548 572v6d  |0216/2011, Har overtradits, status Vinte fullforay 11, Har overtratts, ingen bakning |10/06/2011
01/07/2011 |HRS FIRSTNAME2741 LASTNAME2741  T12741 572v5d | 02A7/2011, Har dvertradits, status Vinte fullfordt 11, Har overtrats, ingen bokning | 10/07/2011 |

i Listan filtreras efter patientens plats

Om de vill se alla patienter, bor de byta till Alla platser. Det kommer att visas ett meddelande
till anvandarna forsta gangen de gor det, vilket de sedan kan markera for att férhindra att det

visas igen.
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3.2 Filter installning

Flera olika filter kan aktiveras, vilket gor att remisserna kan visas pa ett flertal satt.
Klicka pa Filter installning nar du ska stélla in filtren.

Filter till remissdversikt x

Upp Mer Avancerat lage My Spara Radera Stang
COUNTING CLOCKS | Filternamn:
AUDIO REVIEW - counting AUDIO REVIEW - counting

AUDIO REVIEW - stopped
DIRECT REFERRALS - counting
DIRECT REFERRALS - stopped
PAEDS counting
TINMNITUS
DMA& inappropriate referrals’s

MNullified referrals Kopiera och ersétt kriterier fran filter
Incorrect outcomes
Vestibular clocks-counting

Filtreringskriterier

= VLG start datum

VLG slut datum

fran 01/04/2009 i)

Behandlingstyp: ++AUDIO REVIEW reassessment - Orsak

Alla stadier Alla status Alla tids atgarder Qavsett verskridelsevarningar

Denna dialogruta kan ses av alla anvandare, men filtren kan &ndras och sparas endast av
anvandare med behdrighet for dessa atgarder.

Klicka pa Ny for att stalla in nytt filter.

Om du vill anvanda befintligt filter som mall: valj detta filter fran Kopiera och ersétt kriterier
fran filter och klicka pa Kopiera.

Det finns ett alternativ for att filtrera enligt bade VGL-slutdatum och VGL-startdatum.
Befintliga filter behaller originalinstaliningarna med VGL-startdatum.

Nyskapade filter kommer som standard att anvanda kriterierna for VGL-slutdatum, men bade
slutdatum och startdatum kan valjas.

Om slutdatum valjs sa kommer endast remisser att fyllas pa som har ett slutdatum som ligger
inom de valda parametrarna. Flera slutdatum visas om alla slutdatum ligger inom de valda
datumperioderna.

Oversikten dver remissfiltreringen kan visas i enkelt eller avancerat lage.

Du kan férenkla parametrarna i enkelt lage genom att markera rutorna for stadier, status,
tidshandlingar och Overtradelsevarningar for att visa alla eller inga alternativ.

Du kan skapa ett mer detaljerat filter genom att valja knappen Avancerat lage och sedan valja
specifika stadier, status, tidshandlingar och 6vertradelsevarningar.
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Filter till remissaversikt *
Upp Mer Enkelt 1age Ny Spara Radera Stang
COUNTING CLOCKS | Filter namn:
AUDIO REVIEW - counting DIRECT REFERRALS - stopped
AUDIO REVIEW - stopped
DIRECT REFERRALS - counting
DIRECT REFERR!
PAEDS counting
TINMITUS
DMA & inappropriate referrals’s
Mullified referrals Kopiera och ersétt kriterier fran filter
Incorrect outcomes Kopiera
Vestibular clocks-counting h h opie
Filtreringskriterier
« VLG start datum fran 0100112010 i
VLG slut datum
Behandlingstyp: ++DIRECT REFERRAL / Audio assessment  w  Orsak -
Alla stadier Alla status Alla tidsatgarder Oavsett dverskridelsevarningar
Muvarande stadie Status Tidsatgard Filtrera m.h.t dvertradelsevarning
) | Stadienamn ] ‘ Status ~ Raknar M Visaremisser utan dvertradelse-varning
v |Assessment [~ SUSP Suspended e W Visaremisser med dvertradelse-vaming
[v | Treatment [~ 10a, Awaiting first ACTIVITY B Stoppad Filter p3 vamingstyp och stadie den galler for:
[~ |Follow up [~ 11a, End Active monitoring -t Upphévd Fére maldatum
[~ | Completed [~ 11b, End Active monitoring - di B Kommer att dvertradas
- ) n Remissen ar stangd - i
[~ 20a, Decision to treatl @#%%" B Kommer overtridas
[~ 20b, Cancelled - RTT rebook Efter maldatum
[~ 20c, DMAtreatment - rebook B Har Gverskridits, ingen bokning
[~ 20d, Further assessment req B Har dvertratts
v 30a, Treatment commenced B Har Gvertratts, status ar "inte fardig”
¥ 31a, Active monitoring - patien Overradelsevarning aktiverat fir stadie(er)
v 32a, Active monitoring - clinici: . | Stadienamn |
[~ 32b, Neonate 8 mth review res ¥ | Assessment
[~ 33a DMA1stassessment ¥ | Treatment
I+ 33b, Inappropriate referral [~ | Followup
v  34a, Treatment not required [~ | Completed
v
IFT Ak Mafrrendbn mmmmolbaemd 0

Bade tidshandling och remissens avslutningsorsak maste fyllas i komplett for att
patienternas korrekta uppgifter ska kunna visas.
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3.3 Patientens remisser

Nar patientinformationen har sparats maste du skapa en forsta remiss. Anvand dialogrutan

Remiss nar du vill registrera en remiss fran allménlékare eller ONH-klinik till audiolog eller fran

audiolog till horselterapi.

Statistik dver remisser finns i modulen Tidbok (Bokning). Patienters remissflik kan ha en enkel

eller delad vy. Om det har konfigurerats i administrationen, kan information om remissers

forlopp visas pa en separat flik.

Remiss dversikt (1) Patientens remiss (2) | Remissforlopp (2) | Remiss svar (4) | Kliniska atgarder (5)

Remisser: 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral +| MNamn Mr. John Smith =

Boka Sk och boka Laggtill pAVL L&gg till diagnos Skriv ut Remissbekraft | Skriv ut svar Spara Radera
Vantelistposter Laggtill | | Ta bord Rediger Visa i vantelista
Vantetid Datum Vantelista Information
Bokningar Laggtill | | Ta bort Redigera viza i bokning
Datum | Tid |Symbol | Status Resurs orsak

12/28/2021 [10:00) (@ * | Trawvy ENT referral

12/28/2021 |10:00 (@ Charlie ENT referral

12/25/2021 |09:45) (@ Stassy ENT referral

Diagnoser Ta bort | |Rediger

Diagnos n| Datum ‘Lég‘ S‘ Text Knmmentari

126 12/2412021 Otoscleros

AKtuell status -

Resultat 103, Awaiting first ACTIVITY Tid Raknar Remiss stadier e

a A Aktivladngd v
sedan 1212412021 18:37:54 Ny. | Historik Namn_| Maldatum och vamingar | Aktueir
Assessmer 02/03/2022 v VLG slut datum
Kommentar a .
Treatment |03/25/2022 N VLG slut datum satts av avslutningsorsak

Ny avslutningsorsak 10a, Awaiting first ACTIVITY - Follow up | 09/23/2022 N v
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Remiss dversikt (1) Patientens remiss (2) | Remissfarlopp (2) | Remiss svar (4) | Kliniska atgarder (5)
Remisser 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral +| Mamn Mr. John Smith =
Boka Sok och boka Lagg till pa VL | Lagg till diagnos Skriv ut Remissbekraft | Skriv ut svar My Radera
Behandlingstyp ENT Hearing aid referral - Information Redigera
VLG start datum 1212412021 Startalder 21e
Remissdatum 1212412021 Annat datum 1212412021
Vantetid
e WILTSHIRE PCT Patientens kontaktdatum
Remittent DR DAH BIRLEY, PRIORY ROAD SURGERY, PARK SOUTH, 3WI Fragestalining
Remittent ref.
Orsak ENT referral -
Medicinsk prioritet -
Vardbegarandstype -
Satt pa vantelista Bokad direkt
Ferlopps ID Redigera| Registrerad av SYSTEM ADMINISTRATOR -
Remiss tversikt (1) || Patientens remiss (2) | Remiss svar (3) | Kliniska &tgérder (4)
Remisser: Namn Mr. John Smith =
Boka Sok och boka Laggtill pa VL Laggtill diagnos Skriv ut Remissbekraft | Skrivut svar My Spara || Radera
Vald remiss
Férlopps ID Redigera Vantelistposter Lagg till a bort isaivantelista
VLG start datum 12/24/2021 Startalder 21e Wantetid antetid Datum Vantelista Informati
Remissdatum 122412021 Annat datum 12/24/2021
Behandlingstyp ENT Hearing aid referral -
Orsak EMT referral -
Kund WILTSHIRE PCT ML 2
Remittent DR DAH BIRLEY, PRIORY ROAD SURGERY, PARK S .. Bokningar L&ga till a bort
Remittent ref. Datum | Tid | Symbol | Statusl Resurs
Medicinsk prioritet - 1202812021 10:00) (W * | Trawy EMT referral
. . 1212812021 | 10:00 [m] *  |Charlie ENT referral
Vardbegarandstype -
12/25/2021 | 09:45 [m] * |Stassy EMT referral
Information Satt pa vantelista Bokad direkt Redigera
- |« >
-
Diagnoser abort | [R
Frégeslél\ning Patientens kontaktdatum Diagnos n|  Datum |Lag| S‘ Text Knmmentar|
- 126 12/24/2021 Otoscleros
-
Reagistrerad av SYSTEM ADMINISTRATOR -
Aktuell status - -
Resultat 10a, Awaiting first ACTIVITY Tid Raknar Remiss stadier e
3 i ~ Aktiviangd: v
sedan 122412021 18:37-54 Ny Historik MNamn Maldatum och vamingar |Aktuelit
Assessmer 02/03/2022 v VLG slut datum
Kommentar
Treatment | 03/25/2022 [ VLG slut datum satts av avslutningsorsak
Ny avsluiningsorsak 10a, Awalting first ACTIVITY -~ |Followup | 0@/232022 — w

Grundlaggande information

Det roda faltet i nedanstaende skarmdump ar huvuddialogrutan i kundens remiss. Dar finns all
grundlaggande information som VLG start datum, Remissdatum, remissens Orsak etc.
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¢ VLG-datum ar det datum som anvands for berakning av Aktiv Iangd. Detta datum
overfors till en vantelista om vantelistan har bokats fran remissen.

* Remissdatum ar det datum da remissen skrevs eller skickades till din avdelning.
Auditbase skriver automatiskt in dagens datum, vilket kan andras. Detta datum anvands
inte i de berakningar som utfors.

e Behandlingstyp ar den vag som patienten foljer. Behandlingstypen visas i listan dver
remisser som en patient har haft.

* Orsak anges och stélls in av systemadministratéren - orsak kan vara obligatorisk eller
inaktiveras.

* Annat datum anvands vanligtvis da remissen har ett annat viktigt datum, till exempel
datum fér ONH-remiss - detta datum anvénds inte i de berdkningar som utférs.

» Vardbegarandstype kan anvandas for att stddja utokade sokvagar i samarbete med
andra sjukhus avdelningar. Faltet indikerar hur remissen ar hanterat, exempelvis om den
ar accepterad, avslagen eller vidarebefordrad.

* Medicinsk prioritet anvands for att indikera en dvergripande medicinsk prioritet for
patienten, jamte klinikens interna vantelistas prioritering.

¢ Information som ar relevant for en bokning kan laggas till som fritext, upp till 254 tecken
lang. Informationen kommer 6verforas till Vantelisteinformation.

Periodens aktiva langd
| falten med bla ram finns information om periodens aktiva langd, dvs. VLG start datum, Aktiv
langd och VLG slut datum.

» Aktiv Iangd for perioden ar direkt relaterad till vardet i Tid for remissens
Avslutningsorsak. Periodens aktiva langd Okar endast om Avslutningsorsaken har
tidshandlingen Raknar.

e | en och samma remiss kan Aktiv langd och Aktuell avslutningsorsak pausas hdgst fem
ganger.

¢ Om den ar Pausad kommer Aktiv langd inte att dka.

* Om den darefter stalls till RAknar igen kommer den att borja rédkna fran det stalle dar den
stangdes av.

* Om tid stalls till Stoppad och darefter till Raknar igen kommer tidrakningen att borja fran
noll igen.

e Om tid stalls till Upphavd kommer ingenting att visas i faltet Aktiv langd.

¢ Dynamiska data anvands for att se vilken underjournal (férsta, andra eller tredje) som ar
aktuell.

Nuvarande avslutningsorsak och senaste bokning

De lila falten visar Aktuell avslutningsorsak for patientens senaste bokning. En
avslutningsorsak som ar sparad pa en Vantelista kan automatiskt 6verforas till den remiss som
den ar kopplad till, om systemadministratdéren har aktiverat denna funktion.

| faltet Tidbok visas patientens senaste bokning, inklusive status for bokningen.
» Bok.resultat ar bokningsresultatet fér ovanstaende bokning.
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« | faltet Status visas nuvarande Avslutningsorsak for patienten foljd av tidshandling samt
tid och datum da statusen senast &ndrades. Aven Anméarkningar visas har.

« Ny avslutningsorsak kan dndras manuellt eller stallas in fran nasta bokning, om den
installningen gjorts av systemadministratoren.

e Om du vill andra Ny avslutningsorsak manuellt, kan du valja en ny avslutningsorsak i
listrutan bredvid Ny avslutningsorsak.

¢ Du kan aven anvanda knappen Lagg till ny, dar du kan ange ett passerat eller framtida
datum, om Remiss: Redigera historik for avslutningsorsak ar aktiverat i
systemadministrationen. Att kunna ange framtida datum ar praktiskt om patienten inte ar
tillganglig i framtiden.

My avslutningsorsak d

Spara Avbryt

Datum 1212912021

Avslutningsorsak Tidsatgard Stoppad

Kommentar

Samma avslutningsorsak kan anges tva eller flera ganger i rad, antingen med hjalp av knappen
Lagg till ny eller med automatiskt tilldelning fran modulen Bokning.

Avslutningsorsaker kan kopplas samman, sa att en avslutningsorsak direkt f6ljs av en annan.
Detta ar praktiskt nar statusen Stoppad féljs av statusen Stangd. Om en patient t.ex. tackar nej
till behandling, vill du kanske stoppa och avsluta vederbdrandes remiss. Det kan du gora
genom att koppla samman dessa tva avslutningsorsaker. Systemadministratoren gor dessa
installningar och den forsta avslutningsorsaken kan valjas genom automatisk tilldelning fran
modulen Bokning eller med hjalp av knappen Lagg till ny sdsom beskrivs ovan. Dessa
andringar visas i Historik.
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Avslutningsorsak histerik och processreferat >

Stang

Historik pa avslutningsorsak My avslutningsorsak Redigera Radera avslutsorsa

Datum Avslutningsorsak Tid Kommentar
1212972021 14:56:24 100a, Referral closed Sténgd Standard eftertradare for "11b, End Active monitaring - dis«
1212912021 14:56:23 11k, End Active monitoring - discharge | Stoppad
121242021 183754 10a, Awaiting first ACTIVITY Raknar
< >
Tal-referat Oversikt Gver aktivvantetid fro.m. idag

Datum Tid Varaktighet Process Start Slut Suspenderad | AktivIangd
12/29/2021 | Stangd ovod 1 12/24/2021 |12/29/2021 [Ov0 d ov5d
12/29/2021 | Stoppad ovod
12/24/2021 | REknar ovsd

Flera slut- och startdatum kan visas i en och samma remiss. Maldatum och Aktiv langd visas for
det aktuella tillfallet, t.ex. efter ett nytt startdatum efter ett stopp finns det en ny aktiv [angd och
nytt maldatum for upp till tre omstarter, och det framgar om det inte ar det forsta tillfallet.

Du kan se alla andringar av avslutningsorsak om du klickar pa Historik.

Om patienten uteblev fran bokad tid kan dessa funktioner anvandas av anvandaren for att
stalla in status till Stangd for ett framtida datum fér den patient som ska ombokas.

Om patienten bokar ny tid kan bokningen for framtida avslutningsorsak hittas under knappen
Historik. Har kan bokningen raderas eller anpassas och nya bokningar kan laggas till
retroaktivt.

| dialogrutan Historik visas historik for avslutningsorsaker for en enskild remiss, och
informationen kan andras manuellt om ratt anvandarbehdérighet ar aktiverad. | dialogrutan
Historik visas aven en dversikt dver Tid och en dver Aktiv Iangd. Denna information kan inte
andras manuellt.

Remisstadier
Auditbase genererar remisstadiet fran aktuell avslutningsorsak.
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Aktuellt stadie markeras i kolumnen Aktuellt i tabellen Remisstadier.
Om stadiet inte ar korrekt och darfér behdver andras maste du géra det genom att ange en
avslutningsorsak, sa att avslutningsorsaken placerar patienten i korrekt remisstadie.

Maldatum visas beroende pa systemadministratérens installningar.
Om pausning ar tillaten galler féljande: om en avslutningsorsak har en pausad tidshandling
pausas tidrakningen. Eventuella maldatum 6kar med en dag for varje dag som tiden ar pausad.

Pausning paverkar inte vardet for Aktiv Iangd. Aktiv Iangd 6kar inte nar tidrakningen ar pausad.

Knapparna Boka och s6k och Boka har olika standardinstallningar for vart och ett av dessa
remisstadier.

Auditbase kan stallas in sa att nasta lampliga bokning hittas nar du klickar pa dessa knappar,
med symboler forvalda.

Remiss ot

Den valda remissen ar Avslutad. Kan gj utfora bokning pa denna remiss

1=

Vidare kan vantliste-poster inte kopplas till en avslutad remiss, om en remiss har avslutats
kommer anvandaren att fa ett felmeddelande om att de inte kan bifoga vantlisteinmatningen.

Remiss *

Det valda remissen ar stangd/avshutad. Det gar inte att bifoga vantelistan med statdatum: 12/30/2021

! ..\'

Vantelistposter

Klicka pa Tillf. vantelista om du vill 6ppna dialogrutan Patient till vantelista.
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Patient till vantelista X

Brev Enkeltlage Spara Avbryt

Patient Mr. John Smith Bokningar agg t Ta bort

Forlopps ID Redigera Datum | Tid |Symb0||8tatus| Resurs

Aktiv vantan Berdknad
Lista TGW - Audio Review +1 M
Initial wait 0 veckor Oroninsats  Nej

-

Reqgistrerad 12/24/2021 Tid p4 vantelista 1520

Gwriga relevanta dat 12/29/2021
WTIga relevanta datum Redigera

Information GP LETTER| Historik pa avslutningsorsak agg till | |Redigera| | Radera

Datum Awvslutningsorsak Tid

Orsak ENT referral -

Brev utskrivet Spara och skriv ut
Aktuell avslutningsorsak

sedan

My avslutningsorsak -
Lankat remissens aktuella resultat
1003, Referral closed sedan 12/29/2021 14:56:24 Stangd

Standard eftertradare fér "11b, End Active monitoring - discharge”

Datum for avslut av detta stadie

Medicinsk prioritet £ >

Alla vantelistposter som sparas pa detta satt kommer att visas i tabellen Vantelistposter uppe
till héger pa huvudskarmbilden for remisser.

Vantelistposter Lagg till Ta bort Redigera Yisa i vantelista
Vantetid Datum Vantelista Information

8 12/29/2021 | TGW - FOLLOW UP 3
1 21 | TGW - Audio Review +1 GP LETTER

Om du skapar en vantelistpost direkt i modulen Vantelista kommer denna inte att lankas till en
remiss om din systemadministratdr inte har aktiverat funktionen auto-lank.

Du kan lanka den nu med knappen Lagg till. Nar du trycker pa den knappen 6ppnas en
dialogruta, i vilken det finns en tabell som visar de befintliga vantelistposter som kan lankas till
en remiss. Alla vantelistposter som sparas pa detta satt visas i tabellen Vantelistposter 6verst
till héger pa huvudskarmbilden for remisser.
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Ligg till VL-post till remiss *
Walj Avbryt
Behandlingstyp: Al -
Datum Férlopps ID Vantelista Status Remiss Behandlingstyp
1213002021 TGW - AUDIO ASSESSMENT +1
12/29/2021 TGEW - FOLLOW UP 3 109548, 12/24/2021 |ENT Hearing aid referral
1212412021 TGW - Audio Review +1 109548, 12/24/2021 | ENT Hearing aid referral

Vantelistposten sparas med aktuellt klockslag som registrerings tid, oavsett om registreringen
gors i modulen Vantelista eller Remiss, sa att patienterna sorteras i ratt ankomstordning pa
vantelistan, om denna anvands i kliniker som gar att uppsoka utan tidsbestallning.

Nar en vantelistpost registreras fran en befintlig remiss och sedan pa vantelistan, anges som
standard det datum néar remissen gjordes, men klockslaget anges som standard nar
vantelistposten registrerades.

Om ett fel har gjorts och vantelistposten inte ska laggas till i denna remiss, kan du klicka pa Ta
bort pa huvudskarmbilden for remisser for att valja och ta bort en vantelistpost.

Klicka pa Redigera om du vill andra vald vantelistpost och knappen Visa i vantelista om du vill
Oppna den vantelista som den valda posten ar del av.

Om kryssrutan fér posten Behall patientens poster pa véntelista efter bokning av tid har
markerats med systemadministrationsverktyget, kommer en patientvéntelistpost att bli
kvar tills den raderas manuellt fran vantelistan.

Om en bokning har gjorts fér denna patient och denne sedan raderas fran vantelistan,
kommer alla bokningar som rér den aktuella vantelistposten att finnas kvar i remissen.
Detta forklaras i ett meddelande som visas nar radering gors i vantelistan.

Fér att undvika framtida oklarheter, kan bokningar som hér samman med remissen tas
bort manuellt med knappen Ta bort under avsnittet Bokningar.

Bokningar
Tabellen Bokningar till hdger visar alla bokningar som ar kopplade till denna remiss. Dessa ar:

 Alla de bokningar som skapas fran en vantelistpost vilken ar lankad till denna remiss.
 Alla de bokningar som skapas direkt fran denna skarmbild med knapparna Boka och sdk
eller Boka.
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 Alla de bokningar som skapas i skarmbilden for bokning da dialogruta 6ppnas och lankar
bokningen till en remiss.

 Alla de bokningar som laggs till i en remiss med hjalp av knappen Lagg till fran denna
skarmbild. Detta inkluderar avbokade bokningar fran Avbokningshistorik.

Bokningar Lagagtill = Tabort Redigera Visai bokning
Datum Tid | Symbol | Status Resurs Orsak
2021 |10:00 | * EMT referral
1212812021 (10:00 [m] * | Charlie ENT referral
12/25/2021 | 09:45| [m] * | Stassy ENT referral

Valj bokningen och klicka pa Ta bort, om ett misstag har begatts och bokningen inte ska laggas
till i denna remiss.

Klicka pa knappen Visa i bokning om du vill 6ppna vald bokning i modulen Bokning och
knappen Redigera om du vill &ndra vald bokning i dess dialogruta Redigera bokning.
Hogerklicka pa en bokning nar du vill 6ppna fonstret Bokningsinformation.

Observationer och atgarder
Tabellen for observationer och atgarder till hdger visar alla observationer och atgarder som hor
till denna remiss, t.ex.:

» Observationer och atgarder som ar skapade i fénstret Bokningsinformation for alla
bokningar som hor till denna remiss.

» Befintliga observationer och atgarder som ar direkt lankade till denna remiss med
knappen Lagg till observation pa denna skarmbild.

Diagnoser
Diagnos nr. | Datum | Lagg till | 3 | Text |Knmmenta|1
126 12124/2021 Otoscleros

Markera en observation eller atgard och klicka pa Redigera om du vill gbra andringar.

Om du gjort ett misstag och observationen eller atgarden inte ska laggas till i denna remiss,
markerar du observationen eller atgarden i tabellen och klickar pa Ta bort.

Skriv ut kvitto

Om du vill skicka en remissbekraftelse till inremitterande eller till patienten, klicka pa Skriv ut
kvitto knappen. Detta kommer 6ppna ett nytt brevfonster med de mallar du kan anvanda som
ett kvitto. Valj det brev du vill anvanda i tabellen och 6ppna for att férgranska, skriva ut eller
skicka via e-post.
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Remissbekraftelsemallar skapas i brevmodulen ( Bokning — Funktioner — Installningar —
Brev) och b6ér markeras som Tillganglig for remissbekraftelse.

3.3.1 Snabbskapa remiss

Om remissen inte finns eller om en befintlig remiss inte kan anvandas, kan du skapa en
'snabb’ remiss.

Det har alternativet ar tillgangligt for:

Tidbok (nar det ar obligatoriskt att en Remiss ar kopplad till en bokning for den
bokningstypen)
Vantelista kopplad till en remiss
Operation

Implantatskarmar

Patientmodul (Implantatfliken)

For att skapa en snabb remiss:

* I modulerna Bokning och Vantelista, klicka pa Ny remiss.

| Ny remiss | Valj Avbryt

Behandlingstyp

Allt

10/26/2007

10/30/2006

Patient

< |l

MRS FIRSTNAMESZ LASTNAMES2 Spara Stang

09/29/2006
07/18/2005
1116/2004
08/08/2003
08/06/2003

VLG start datum
Behandlingstyp
Orsak
Kund

Remittent

Farlopps ID

* | saval modulerna Operation och Patient som Implantatskarmar, klicka pa = och sedan
Ny till héger om faltet Remiss.

Remiss

=

My

Lagg till
Ta bort

e Valj de relevanta alternativen for falten Orsak, Kund och Remittent.
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My remiss *
Patient MRS FIRSTMAMES2 LASTMAMESZ Spara Stang
WLG start datum 12/29/2021

Behandlingstyp ENT Hearing aid referral -
Orsak ENT referral -
Kund

WILTSHIRE PCT

-

Remittent DR WR JANSON, HAWTHORN MEDICAL CENTRE, MAY CLOSE, CRICKLADE .

Farlopps 1D ||

e Spara.

For att géra det bekvamt och latt att anvanda kan systemadministratéren konfigurera
standardvarden for Orsak, Kund och Remittent beroende pa Behandlingstyp.

Observera att Orsak kanske inte visas om det har inaktiverats i Administration.
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3.4 Skriva remissvar

Nar du sparat en remiss kan du skriva in ett remissvar och ta ut en pappersutskrift av svaret.

e Valj svarsfliken.

¢ Ange datum.

e Skriv in svarets |6ptext.

» Klicka pa knappen Skriv ut svar.

Né&r remissvaret sparats kan det vara skrivskyddat om systemadministratdren stallt in
detta.
Remiss dversikt (1) Patientens remiss (2) | Remissfirlopp (3) |Remiss svar (4) | Kliniska atgarder (5)
Remisser: 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral ~ MNamn Mr. John Smith =
Boka Sok och boka Laggtill pA VL  L&ga till diagnos Skriv ut Remissbekraft | Skrivut svar Spara Radera

Datum Anvandare  SYSTEM ADMINISTRATOR -

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 60



Anvandarhandbok

3.5 Kliniska handlingar

Pa denna flik listas de kliniska handlingar som har vidtagits fér en av bokningarna som ar
lankade till remissen.

Den handlingstyp som ska anges ar konfigurerad i systemadministrationsverktyget och
omfattar Noah-handlingar, Auditbase-audiogram, hérapparater, DR Med direktremiss,
undersokningar och GHABP frageformular.

Remiss dversikt (1) Patientens remiss (2) | Remissforlopp (3) | Remiss svar (4) | Kliniska atgarder (5)

Remiss 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral Namn Mr. John Smith
Uppdatera T:

Atgardsdatu‘ Bnkmngsda{ Stadie Bokn. symbol Atgardstyp Beskrivning
1212412021 | 12/25/2021  Assessment | ENT new patien | Stock: Lend out article MNHS HEARING AID (Serial Mo.), NHS SUPPLIES, BE101G, RFG312
1212412021 | 12/25/2021 Assessment  ENT new patien  MOAH action
1212412021 | 12/25/2021 Assessment | ENT new patien | Audiogram 1212412021, nr. 1, Aided
1212412021 | 12/25/2021  Assessment | ENT new patien | OtoSurgery Pre-op
1212512021 | 12/25/2021 Assessment | ENT new patien | BKB test
1212412021 | 12/25/2021 | Assessment | ENT new patien | Document Headed |etter template

Med knappen Uppdatera fyller man ater pa listan med kliniska handlingar.

Kliniska handlingar som inte ar nédvandiga kan tas bort fran listan med knappen Ta bort.

Du kan visa sparade audiogram genom att klicka pa knappen Visa audiogram.

Du kan visa handlingar genom att markera handlingen och sedan klicka p& Oppna - da éppnas
nodvandig modul/sida i Auditbase sa att detaljer kan ses.

Information

Historik

Patient MR. JOHM SMITH

Skrivut || Stang

Artiklar(1) | Tekniska him.(2) | Arbetsordrar(3) | Oroninsatser(4)

Alduell <) Historik Utleverans av tillbehar Lagg till Ta bort
Andrat datum Till lagertyp Artikel ViH Anvandare Serienr. | Anteckningar | Version | Orsak till utleverering
12/24/2021  LOAN (Lent out to client) NHS SUPPLIES, BE101G L | SYSTEMADMINISTRATOR | RFG31257
Ligg till bokning pa lager transaktion X
Lagg til Stang

Resurs

Stalus

12/26/2021

m
m

ENT new pal Charlie

ENT new pa Stassy

Om du férsoker ta bort en bokning som har kliniska atgarder kopplade till sig, far du ett
meddelande om att du inte far ta bort bokningen.

For att ta bort en bokning maste du férst koppla bort de kliniska atgarderna:
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Valj atgard och tryck Uppdatera.

Du kommer fa en fraga om du vill Idgga till denna atgard pa en annan bokning.
Valj lampligt alternativ och fortsatt till samtliga atgarder har kopplats ur.

Du kan nu aterga till bokningsmodulen och ta bort bokningen.

Notera: Om en klinisk atgard skapas som kraver att en bokning kopplas till atgéarden,
kommer den mest relevanta bokningen laggas till. Om det inte ar klart vilken bokning som
ar bast lampad, till exempel om det &r flera bokningar samma dag, kommer en
informationsruta visas dar du sjalv kan bocka fér den bast lampade bokningen.
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3.6 Lanka bokningar och vantelistor till remisser

Nar du utfor vissa bokningar direkt under bokningsskarmen eller nar du skapar vantelistpost
direkt i vantelistmodulen kan det handa att en pop-up-ruta 6ppnas i Auditbase. | denna star det
att du ska lanka det du for in till en befintlig remiss eller skapa ny remiss.

Valj remiss far att bifoga till bokning >

My remiss Valj Avbryt

Behandlingstyp:  Allt -

Behandlingstyp Aldiv1angd Status

++FITTING - from previous referra

++FITTIMNG - from previous referral | 58v 0d
21/08/2016 123234 ++AUDIO REVIEW reassessment | 177v5d | 10a, Awaiting first ACTIVITY
221212015 23423 ++AUDIO REVIEW reassessment | 212v3d | 20a, Decision to treat!@#5%" &/
30M112015 ++AUDIO REVIEW reassessment | 215v 4d
06/11/2015 IWBFUIEUIWU | ++AUDIO REVIEW reassessment | 219v0d | 10a, Awaiting first ACTIVITY
08/06/2015 1213 ++ALDIO REVIEW reassessment | 240v 4d 10a, Awaiting first ACTIVITY
08/06/2015 ++ALDIO REVIEW reassessment | 240v 4d 10a, Awaiting first ACTIVITY
08/06/2015 11 ++AUDIO REVIEW reassessment | 240v 4d 10a, Awaiting first ACTIVITY
12/05/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment | 244y 3d 10a. Awaitina first ACTIVITY e

e Om ndédvéandigt kan du skapa en 'snabb’ remiss genom att klicka pa knappen Ny remiss.
Se detaljer i Snabbskapa remiss.

Detta kan konfigureras i systemadministrationsverktyget eller om denna dialogruta kan
avbrytas.

Om den kan avbrytas kan en automatisk journalhandelse genereras och dppnas for att for att
visa text som forklarar varfor bokningen eller vantelistan inte lankades till remissen. Detta kan
konfigureras i systemadministrationsverktyget.

Journalanteckningar X

Vald anteckning

1462

User rejected attaching appointment to referral

Sokord

GENERAL A

Anvandaren SYSTEM ADMINISTRATOR har tagit tillbaka bifogningen av de foljande bokningarna fill [
remiss: 17/01/2020, Charlie ENT new patient mould~,

o
H
=]
[
[}
il

| |

| |
| |
»
il
it

Om det inte ar tillatet att avbryta maste du lanka bokningen eller vantelistan till en remiss eller
skapa ny remiss.

Listan visar de senaste remisserna i turordning och valjer automatiskt den senaste som
standard.
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4 Vantelistor

Vantelistor definieras av anvandaren. Om du vill ga till Vantelista, valjer du Navigering->
Véntelista eller trycker pa Shift+Ctrl+W. Du kan aven komma till funktionen Vantelista via
Bokning och Remiss.
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4.1 Lagga till patient pa vantelista

» Tryck pa F3 for att soka patienten, eller pa Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning, eller

lagg till en ny patient i databasen med hjalp av Patientinformation och Ny.
» Valj Navigering —> Vantelista.
» Klicka pa Lagg till pa VL och valj ratt vantelista fran listrutan.

¢ Ange Vantetid (visas som Vantetid i vantelistan). Den Vantetid som anges ar i antal

veckor. Detta falt kan fyllas med en férdefinierad vantetid for denna vantelista, om den
konfigureras pa detta satt av systemadministratéren.
o Faltet for registreringsdatum fylls i automatiskt, men kan andras manuellt.
o Lagg till eventuell nédvandig information.
* Ange om sa behdvs orsaken till att patienten satts pa vantelista.

e Du kan aven valja alternativet Spara och skriv ut for att skriva ut efter att du sparat.

e Faltet Ny avslutningsorsak fylls i automatiskt, om systemadministratoren stallt in det.

e En avslutningsorsak som ar sparad pa en vantelista kan automatiskt dverforas till den
remiss som vantelistan ar kopplad till, om systemadministratdren har aktiverat denna

funktion.

e Bokningar och Historik fér avslutningsorsak som hor till vantelistan visas till hoger i

fonstret. Du kan délja den har informationen genom att valja laget Enkel visning.
» Klicka pa Spara.

Patient till vintelista

Brev Enkelt l3ge

Spara Avbryt

Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106

Bokningar

Farlopps 1D

Aktiv vantan

Initial wait 0
Registrerad

Owriga relevanta datum

Information

Orsak

Aktuell avslutningsorsak

My avslutningsorsak

Medicinsk prioritet

veckaor

1710172020

171012020

sedan

Lankat remissens aktuella resultat

sedan

ni]

Berdknad

Lista FAIRFORD - Fitting +2 hd

Oroninsats  Nej -

Tid pa vantelista | 16:41

Redigera
Y

-

-

Spara och skriv ut

Datum for avslut av detta stadie

Datum | Tid |Symb0||8tatus{ Resurs

Historik pa avslutningsorsak Lagag t Redigera

Datum Avslutningsorsak

Tid

Benamningen pa tillaggsattributen Ja/Nej kan dndras av systemadministratéren.
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Utdver att andra vardet fran fonstret Patient till vantelista, kan du ocksa dubbelklicka pa
vardefaltet i listan huvudfonstret for vantelistan.

Datum Aktivvantan Vantetid | Avslutningsorsal Tidsatodr Hospital no.

| £v/| 09M10/2007 | G40v 3d ) 20b, Cancelled {Raknar | T1z
. 19/01/2011 | 468y 2d -417 203, Decision to Raknar
. 18/02/2015 | 256v 2d -204 Raknar | T115057

Bra att veta

Statusfunktioner

Avslutningsorsak kan anges for bokningar och vantelistposter. Nar avslutningsorsaken for en
bokning anges, paverkas aven avslutningsorsaken for alla vantelistposter som ar kopplade till
bokningen, och vice versa.

Systemadministratdren kan stalla in att avslutningsorsaken uppdateras av bokningsstatusen,
det vill saga att om bokningsstatus andras, andras aven avslutningsorsak.

Tidshandling och stopp

Avslutningsorsaken paverkar tidshandlingen. Installningen gors i systemadministrationen. Olika
avslutningsorsaker leder till olika tidshandlingar. Avslutningsorsaken Utskriven/Remitterad
tillbaka till allmanlakare bor till exempel vara kopplad till tidshandlingen Stoppad.

Om en vantelistpost har fatt vardet Stangd kan den tas bort helt fran vantelistan, om
systemadministratéren stallt in det.

Registreringar Jdournal | Remiss ‘ Expart Boka Sk och boka Brev | Till Patientiista| Lagg till pa Redigera | Radera | Skrivut | Ny avslutningsorsak | g2
Vantelist R tr d Urval T ——
antelista S ij i Mollstéll | [Uppdatera vantelista (F5)
TGW - AUDIO ASSESSHENT +1 - tll .
1 postvald 4/
Bokningar Avslutningsorsak och Tidsatgard
. o Fran vanteli L&ga till standarder
Nasta Féregaen Resultat  Allt «/Tid  RaknavAvbruten | © Franuantelista 59
Datum Aldiv vantan Vantetid | Avslutningsorsal Tidstgéard Hospital no. MNamn Postnr. i 4 Info
v G40v 3d -588 20 celled- R3knar | T MRS FIRSTH STNAMEZ: PC:4541
. 19/01/2011 | 469y 2d -7 20a, Decision to| Raknar MR FIRSTMAME45887 LASTNAME4E PC:208 0110/1993 2109075 G.P. letter- FF

Din systemadministratdr kan konfigurera, om vantelistan automatiskt skall uppdateras genom
andringar i filter kriterierna eller om uppdateringarna ska ske manuellt. Om du valjer att
uppdatera manuellt, kommer uppdateringsknappen skifta farg till gul, var gang det har gjorts
andringar och listan inte har uppdateras.

Registreringar Journal Remiss | Export Boka Sokoch boka Brev  [Till Patientlista | Lagg till p2 Redigera| Radera | Skrivut | Ny avsluiningsorsak || g2
Vantelista Registreringsperiod Urval .
VAl alla Nollstall |Andringar gjorda, tryck fér att uppdatera (F5)
TGW - AUDIO ASSESSMENT +1 - il
1 postvald 4|[p
Bokningar Avslutningsorsak och Tidsatgard
. 0 a Lagg till standarder
Nasta Féregden TPl 102 Awaiting first ACTIVITY IR et O TR -

Akdiv vantan Information

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 66



Anvandarhandbok

4.2 Visa och filtrera vantelistor

e Valj Navigering -> Vantelista.

 Valj den d6nskade vantelistan fran listrutan.

¢ Du kan nu visa vantelistorna individuellt eller valja Alla for att visa alla vantelistor
samtidigt.

e Nar du rullar at hoger, ser du kolumnen Planlagd vantetid, som visar hur lang vantetiden
ar nar bokningen intraffar. Den visas endast nar alternativet att visa foregaende och
basta bokning ar aktiverat for den aktuella listan. Bokningen maste vara kopplad till
vantelistan for att den planlagda vantetiden ska visas. Bokningar med vissa
statusalternativ som valts i systemadministrationen visas inte.

* Begransa Registreringsperioden om det behovs.

» Om alla listposter inte far plats i tabellen, kan du anvanda hégerpilen for att visa fler
poster.

» Du kan ocksa filtrera vantelistan, om sa ar installt av systemadministratoren.

« Filtret gor foljande filtreringar: Besok - Nasta och féregaende. Detta filter visar de
patienter som har nasta eller foregaende besdk som kan Hittas eller Inte hittas.

o Atgardsstatus. Visar alla klienter med vald Atgardsstatus.

J Atgérdstid. Visar alla patienter med den valda atgardstiden eller kombinationen av
atgarder.

» Brytdatum for aktuellt steg. Visar maldatum endast for det aktuella steget. Detta visar
inte maldatumet for steget nar patienten lagts till i vantelistan.

e Begransa Registreringsperioden om det behdvs.

» Din Systemadministrator kan ange overtradelsevarningar i olika farger beroende pa hur
nara dvertradelse &r eller om de har dvertréatts. Overtradelsedatumet kan beréknas i
dagar eller veckor.

» Dessa filter kan anvandas ensamma eller i kombination med varandra. Férvalen installda
av din system-administrator kan tillampas genom att klicka pa knappen Anvand
standardvarden.

e Om det aktuella filtret utesluter den valda posten under Patientens poster, andras filtret
for att visa posten. Det nya filtret du ser filtrerar bara pa datumet for den valda patientens
post.

¢ Aktiv vantetid och Beraknad vantetid kommer visas i veckor och dagar eller enbart dagar
beroende pa hur detta ar angivet i administrationen.

e Skriv ut om det behdvs.
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IO Patient T145557 MR FIRSTNAME45557 LASTNAMEA45557

~||,2,|=|El|anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR

Alla lokationer

« Alla mottagningar

- x| ?

Registreringar Journal | Remiss Export Sk och boka Brev | Till Patientlista | Lagg till p3 Redigera | Radera | Skrivut | Ny avslutningsorsak | =]
Vantelista Registreringsperiod Urval —
VAl alla Nollstall
FAIRFORD - Follow up +3 - till 4
1 postvald 4| p
Bokningar Awslutningsorsak och Tidsatgard
. Lagg till standarder
Masta Foregaen Resultat Allt - Tid Inte stangd eller upphié
Datum Alktivvantan Vantetid | Avslutningsorsa T\dsétgarr‘ Hospital no Mamn Postnr. Fodd | M. ‘
1041142010 | 479v 2d -471 Raknar T145448 MRS FIRSTMNAME45448 LASTMNAME: PC:10692 | 03/11M1916 1 107188 GP letter - Ff
| | 291142010 | 476 4d -468 Raknar | T145987 MRS FIRSTMNAME45987 LASTMNAME: PC:10768 | 12/06/1937 2 107940 G.P. letter
06/12/2010 | 475v 4d -457 Raknar | T146115 MR FIRSTMAME45115 LASTNAME4E PC:.210 11121930 3 108112 G.P. letter - FF
08/12/2010 | 475v 2d -467 Raknar T142353 MRS FIRSTMNAME42353 LASTMNAMES PC:142 131211923 4

15/12/2010
12/01/2011
18/01/2011

18/01/2011
| |1eiotizo1

474y 2d
470v 2d
469v 3d
469v 3d
459y 3d

466
482
461
-4
454

Raknar
Raknar
Raknar
Raknar
Raknar

T146190
T145203
T146354
T145263
T145630

MR FIRSTMNAME46190 LASTNAME4E PC:90
MR FIRSTMAME45293 L ASTNAME4E PC:10250
MR. FIRSTMAME46354 LASTMAME4 PC:77
MRS FIRSTNAME45263 LASTNAME: PC:8597
MRS FIRSTMAME45630 LASTNAME: PC:8223

08/06/1938
14111927
23M10/1936
29/09/1923
19/01/1944
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4.3 Soka efter patient pa vantelista

Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gora en snabbsodkning.

Valj Navigering -> Vantelista.
Klicka pa Registreringar.

Markera 0nskade vantelistposter i den nedre tabellen.

Klicka pa Visa i vantelista eller dubbelklicka.
Klicka pa Redigera for att redigera posten.
Klicka pa Lagga till for att 1agga till en ny post.

Om det aktuella filtret valjer bort den valda posten under Registreringar, andras filtret sa

att posten visas. Det nya filtret som visas ar endast filtrerat efter datum foér den valda

patientens post.
Skriv ut om det behovs.

Patientens bokning och vantelistposter X
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Stang
Miteslista - 399 objekt Histo g T

Datum | Tid |Lok |Kiinik| Bokning Status | Resurs | Orsak sme SMS2 Nek »
28M12/2015|08:00 “ * |Alan
28M12/2018 | 08:00 “ *  |Charlie
28M2/2018 | 08:00 K3 * Res70
101212018 | 12:30 H * Charlie |++GP direct referral
101212018 | 12:00 E] * |Alan ++GP direct referral
05/07/2018|10:00 1 * | Trawy
04/07/2018|12:00 B * | Trawy
23/06/2018 11:00| 2 | 2 [E] * | Stassy v
< >
Vantelistposter- § 1 post (er) Lagg till |Redigera Visaivantelista
Vantetid| Datum | Vantelista Information "
-195 21/04/Z TGW - PHAC Permanent loss 2223333
-244 12/05/2 TGW - SPEECHAUDIO 1 12323456
-84 08/06/Z HOLDING - REASSESSMENT TGW 123
-328 08/06/2 AWAITING ZEST SUPER POWER

udio v+1

Méten dar ett erbjudande har avbojts kommer att visas i en Vinréd farg pa skarmen, med

07212 TGW - AUDIO ASSESSMENT +1

associerat Motesstatus.
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4.4 Valja registreringar fran vantelista

Det gar inte att radera en véntelista som innehaller registreringar.

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

e Valj Navigering -> Vantelista.

 Klicka pa raden for den patienten du vill valja. Systemadministratéren kan konfigurera
systemet sa att varning ges nar patientdata andras.

» For att valja flera patienter klickar du vid var och en av dem i den gra kolumnen langst till
vanster. FOr att aktivera forbockning.

* Valda patienter blir tillfalligt férbockade tills ndgon annan patient valjs, eller tills du
bekraftar férbockningen genom att klicka pa den.

¢ Flerpatientval kan anvandas i export-, PPP-, raderings- och bokningsfunktionerna.

¢ Nar flera patienter ar forbockade, ar det den i svart markerade patienten som kommer
att anvandas som gallande patient av knapparna Registreringar, Journal, Remiss, Tillfoga
och Redigera.
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4.5 Radera en registrering fran en vantelista

Det gar inte att radera en véntelista som innehaller registreringar.

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

e Valj Navigering -> Vantelista.

» Valj 6nskade patientregisterposter genom att klicka pa dem. Som bekraftelse visas en
markeringsbock i borjan av de poster du valt.

» Klicka pa Radera.

 Klicka pa Ja.

e Om flera patienter ar forbockade, kommer hela den férbockade gruppen att raderas.

Véntelista

|@| Ar du saker att du vill radera vald{z) 2 patientier) fran vantelistan?
k. * 4

e
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4.6 Redigera en patientpost i vantelistan

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

e Valj Navigering -> Vantelista.
¢ Markera patientregisterposten.

Redigera vintelista post x
Brev Enkelt lage 5 Avbryt
Patient I:.'IRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Bokningar Lagag till T it
Férlopps ID Redigera Datum | Tid |Symﬂbo||8tatu54 Resurs
24/10/2014 [ 12:00 a A |Resdb
Aldiv vantan Ovod Beraknad 14/04/2014 | 11:00 7 * | Traw
Lista TGW - FOLLOW UP 3 -
Initial wait 8 veckor Oroninsats | Nej -
Registrerad 09/04/2014 Tid pa vantelista 15:08 = =
Ovriga relevanta datum 09/04/2014 -
Redigera
Infarmation testinfo 4 “ | Historik pa avslutnings orsak Lagg fill | [Redigera| | Radera
-
Datum Avslutningsorsak Tid
Orsak ++External health professional referral (eg.HV's) - | 24M0/2014 16:04:23 100a, Referral closed Sténgd
N ) 24M0/2014 16:04:22 34a, Treatment not required Stoppad
Brev utskrive Spara och skriv ut -
_ 241042014 16:03:44 33a, DMA1st assessment Upphavc
LT S T el 16/04/2014 15:09:41 | 20a, Decision to reatl@#$%&77\" | Raknar
100a, Referral closed sedan 24/10/2014 16:04:23 Stangd 16/04/2014 15:08:35 10a, Awaiting first ACTIVITY Raknar
Default successor to "34a, Treatment not required Andra
My avslutningsorsak 1003, Referral closed -
Lankat remissens aktuella resultat
10a, Awaiting first ACTIVITY sedan 20/09/2016 23:51:07 Raknar
Datum for avslut av detta stadie 04/12/2014
Medicinsk prioritet Highest = R

» Klicka pa Redigera eller dubbelklicka pa raden (utom i kolumnen for tillval).
¢ Andra vantelistan, vantetiden eller registreringsdatumet.

o Lagg till eventuell ny information.

Vardena for Vantetid (veckor) och Registrerad kan andras. Om en kund laggs till pa en
vantelista med vantetiden O veckor, raknar Auditbase ut hur lange kunden har statt pa
vantelistan. Den kan aven anvandas for att prioritera patienter, t.ex. ange 4 veckor for
bradskande, 6 for snart och 8 for rutin. Auditbase placerar de bradskande patienterna overst

pa listan.

Vid registrering av en post, kan du valja att ange initial vantetid eller aterstaende vantetid.

Detta bestams av installningarna i administrationsverktyget.

Aktiv vantetid och Beraknad vantetid kommer visas i veckor och dagar eller enbart dagar
beroende pa hur detta ar angivet i administrationen.
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Ange en status for Valfria attribut: Ja eller Nej. Observera att du dven kan andra denna status i
huvudfénstret Vantelista genom att dubbelklicka pa kolumnen Valfria attribut for en viss post.
Observera aven att systemadministratéren kan andra namnet Valfria attribut fér alla eller en
specifik lista, sa att den kan ha ett annat namn i ert system.

Du kan skriva in valfri text i rutan Information. Orsak valjer du i listrutan.

Beroende pa installningarna i systemadministrationen, gar det att ta bort en vantelistpost
automatiskt om Ny avslutningsorsak har fatt vardet Stangd. | systemadministrationen kan du
aven valja att visa ett varningsmeddelande innan posten tas bort, dar du kan valja att ignorera
installningen och inte ta bort posten.

Patient till wvintelista

P Ayslutningsorsak “100a, Referal closed’ kommer stanga vantelisteposten direkt efter den sparats.
|\__ __/,' For vantelista "Atesttype” , som standard kommer poster raderas efter de stangts.
= Vill du avbryta skapandet av vantelistaposten?

le

Nar du klickar pa Spara, stangs dialogrutan.
Denna atgard kan anvandas for att flytta patienten fran en vantelista till en annan.
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4.7 Exportera vantelistor till kommaseparerade varden (CSV)

Navigering -> Vantelista.
Valj en Vantelista i rullgardinsmenyn.
Funktioner -> Exportera CSV.

Ett fonster 6ppnas med namnet Skapa CSV-fil.

oj) Skapa CSV-fil ®
Savein: |- Desktop j = &5 B
- ~
% . OneDlrive - Auditdata - Main
Quick access AD
- Yana Byalkivska
Desktop
m [2 This PC
Libraries <
L! [ Libraries
Thiz PC l l
Lﬂ* @ Metwork
Metwork —_—
w
File name: |vérrtelista| j Spara
Save as type: sV filer (* csv) | Avbryt

¢ Ge CSV-filen ett filnamn och valj var du vill spara filen.
» Valj Spara for att lagra filen pa den valda platsen. Den har filen kommer att ha en .csv-

filandelse.

» Den CSV-fil som skapas innehaller alla data for den valda vantelistan, oavsett vilka filter

som har tillampats pa den vantelistan.

o For att dppna CSV-filen med Microsoft Excel startar du Excel och anvander en av

dialogrutorna Oppna.

e Du maste dndra Alla Excel-filer till Alla filer for att hitta .csv-filen.

File name: |vﬁnte|ista.csv

v| All Files (*%) -

Cancel

* Filen 6ppnas nu i Excel och kan justeras efter behov.
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5 Patientlistor/Tester

Listor med patienter kan skapas for att anvandas for forskning eller kliniska tester, namnet ar
mojligt att konfigurera som Patientlistor eller Tester av din Systemadministratér. For att na
Patientlistor/Tester valj Navigation-> Patientlistor/Tester eller tryck pa Ctrl+Skift+L.

Fliken Listor kommer att visa alla listor och dessa kan filtreras genom att markera relevant
Statusruta for att Visa planerad, Visa aktiv, Visa stédngd och Visa endast tilldelade mig.

Markera en lista och sedan valja fliken Medlemmar kommer att visa alla patienter som
tilldelats till denna lista.

Listor (1) | Medlemmar (2)

Ny Kopiera || Radera |E"J

Status

M Visa planerad W Visa aktiv Visa stangd Visa endast tilldelade mig

Start datum| Slutdatum | Status Titel | Ansvarig |Typ|r-p1in. patienter| Verkl. Patienter
Planerad | List 3 SYSTEM ADMINISTRATOR 20 0

01012016 | 01/0 17 | Aktiva Title 4 USER MNAMEZ9.

09/01/2020 | 09/01/2021 | Planerad | Profound loss | SYSTEMADMIMNISTRATOR 20 1

09/01/2020 | 09/01/2021 | Aktiva Test list SYSTEMADMINISTRATOR 0
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5.1 Skapa nya patientlistor/Tester

e For att skapa en ny To Patientlista/Tester, valj knappen Ny. Ett fonster Skapa
Patientlista 6ppnas och Titel for den nya lista kan anges.

e En Startdatum och Slutdatum for listan kan laggas till; ett dubbelklick kommer att satta
dagens datum medan ett hogerklick kommer att 6ppna kalendern.

¢ Ett minsta antal patienter for listan kan anges | faltet Min. patienter. Faltet for aktuellt
antal patienter som kallas Aktuellt Patienter kommer att bli inaktivt.

» Din Systemadministrator kan satta upp listan Typ av som kan valjas fran
rullgardinsmenyn.

e Personen Ansvarig for denna lista kan valjas fran rullgardinslistan med anvandare.

» Status pa listan kan valjas fran den fordefinierade rullgardinsmenyn. Valen ar Planerad,
Aktiv och Stangd.

¢ En Kommentar kan laggas till for att forklara listan.

» Valj Spara eller Avbryt for att atervanda till listor utan att skapa en ny.

Skapa Patientlista X

Avbryt

Titel [l

Start datum Slutdatum
Min. patienter Verkl. Patienter
Typ -
Ansvarig SYSTEM ADMINISTRATOR h

Status Flanerad -

Kommentar

¢ Den nya listan kommer nu att visas i Auditbase.

Listor (1) | Medlemmar (2)

[|_My | Redigera | Kopiera || Radera |.f5
Status

B Visa planerad B Visa aktiv Visa stangd Visa endast tilldelade mig
Start datuml Slutdatum | Status | Titel | Ansvarig |Typ|ru1in. patienter| Verkl. Patienter
Planerad | List 3 SYSTEM ADMINISTRATOR 20 ]

01/01/2016  01/02/2017 | Aktiva Title 4 USER NAMEZ29.

09/01/2020 | 09/01/2021  Planerad | Profound loss | SYSTEM ADMINISTRATOR 20 1

Listor med patienter kan skapas for att anvandas for forskning eller kliniska tester, namnet ar
mojligt att konfigurera som Patientlistor eller Tester av din Systemadministratér. For att na
Patientlistor/Tester valj Navigation-> Patientlistor/Tester.

Fliken Listor kommer att visa alla listor och dessa kan filtreras genom att markera relevant
Statusruta for att Visa planerad, Visa aktiv, Visa stangd och Visa endast tilldelade mig.
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Markera en lista och sedan valja fliken Medlemmar kommer att visa alla patienter som
tilldelats till denna lista.

Listor (1) | Medlemmar (2)

Ny Kopiera | Radera |8

Status
M Visa planerad M Visa aktiv Visa stangd Wisa endast tilldelade mig
Start datum| Slutdatum | Status | Titel | Ansvarig |Typ||‘u‘|in. patienter| Verkl. Patienter

Planerad | List 3 SYSTEMADMIMISTRATOR 20 0

01/071/2016 | 01/02/2017 | Aktiva Title 4 USER MA| 9.
09/01/2020 | 09/01/2021 | Planerad | Profound loss | SYSTEMADMIMISTRATOR 20 1
09/01/2020 | 09/01/2021 | Aktiva Test list SYSTEMADMIMISTRATOR 0

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33

77



Anvandarhandbok

5.2 Redigera Patientlistor/Tester

For att redigera en Patientlista/Tester, markera den dnskade listan och valj Redigera. Alla
alternativ ar sedan tillgangliga att redigera efter behov.
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5.3 Lagga Till Patienter till Patientlistor/Tester

» Patienter kan laggas till en lista med sOkfunktionen F3.

¢ Patienter kan aven laggas till en lista genom att markera listan och valja fliken
Medlemmar.

e FOr att lagga till den aktiva patienten, valj knappen Lagg till vald patient.

o Ett bekréaftelsefonster kommer att visas, valj Ja for att I1agga till patienten eller Nej for att
ga tillbaka till Medlemmar.

Meddelande

I@I Vill du lagga till den globala patienten til den valda Patientlista?
k. 4

N

» Patienten kommer nu att visas pa listan med det forvalda status som stallts in av din
Systemadministrator.

Listor (1) | Medlemmar (2)

| LAaggtillvald patienten = Sék och Iagg till patienter Ta bort Andra status <]
Status Lista

- Title 4 01/01/2016 - 01/02/2017
Parameter #1 test comments 1234 -
Parameter #2

- -

- . . L Patienter i Patientlista: 11, Filtrerade: 11, Min antal patienter: 444
Valj alla Magot maste valjas

Hospital no. Mamn |."\\I'SIéﬂG| Status Datum tillagd Anvandare

| [T999399 FATHER FNAMEZ21 SMNAME12 Accepted 07/02/2017  full name tests???

| |T16343 MRS FIRSTNAMEG343 LASTMAMEG343 Accepted 08/02/2017  full name tests???

* SOk och Lagg till patienter kommer att 6ppna sdkfonstret F3 och patienter kan
eftersdkas med avancerade sokkriterium och laggas till listan.

¢ Om patient(er) redan finns i en lista med korsande datum eller har avlidit kommer
systemet att varna och gen mojligheten att exkludera dessa fran den nya listan.

* Om du behover ta bort en patient fran en lista, markera patienten och valj Ta bort.

« En patients Status pa listan kan &ndras genom att markera patienten och vélja Andra
status eller att klicka i faltet Status direkt i tabellen. En ny status fran rullgardinsmenyn
kan valjas. Denna rullgardinsmeny ar definierad av din Systemadministrator.

Andra status >

Stang

My status farvalda 1 patient(er)

Mot accepted -

Patienter i Patientlista: 11, Filtrerade: 11, Min antal patienter: 444
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* Listan kan uppdateras genom att valja knappen .

e En lista kan filtreras genom att valja fran rullgardinsmenyerna som heter Status,
Parameter #1 and Parameter #2.

e Om ett filter tilldampas visas detta | Listinformationen.
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6 Bokning

Valj Navigering-> Bokning for att 6ppna bokningsmodulen.

| denna modul kommer du at all information som finns sparad i databasen for den patient som
du arbetar med. Informationen kan visas antingen i resursplanen eller i tidsplanen.

I modulen Bokning hanterar du patientbokningar, gruppbokningar och reservationer.

Informationen kan visas i en Resursplan eller en Tidsplan. Har kan du registrera olika typer av
bokningar.

Du kan gora en bokning genom att soka efter nasta tillgangliga tid eller genom att dubbelklicka
och pa sa satt boka direkt. Du maste valja en patient innan du gor en bokning. Gruppbokningar
kan dock goras utan att forst valja patient.

Du kan gora bokningar fran flera dialogrutor i Auditbase, t.ex. fran Remiss och Vantelista.

Om du vill andra en bokning eller reservation, dubbelklickar du pa bokningen eller
reservationen och gor de 6nskade andringarna.

Las mer i foljande kapitel.
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6.1 Bokningslista

Ga till Funktioner -> Bokningslista om du vill visa en lista med dagens bokningar fér en vald

resurs.

Bokningarna kan filtreras efter resurs eller tid och sorteras efter tid eller sjukhusnummer.

Bokningslista x
Datun  17/01/2008 M \isa patient/gruppbokningar W Visaresenvationer FM EM Skriv ut Stang
«| Sortera efter Sortera pa Hospital no. Resurs
Tid NHS no. Sjukh. nr | Namn Bokningstyp | ~
08:00-08:15 2-2 CLEAR 99.99.9¢
09:00-09:15 CFel-AlL 7am/ ?pm AMMUAL LEAVE
09:15-09:30 GB-AlL ANMNUAL LEAVE KK 999!
10:00-10:15 R CLEAR
10:15-10:30 T132315 MST FIRSTNAME32315 LASTNAME32315 | WSHC under 3 new~
11:00-11:15 T132290 MST FIRSTMNAME32290 LASTNAME32290 | WSHC NHSP~ KK
11:15-11:30 T129725 FIRSTNAME29725 LASTNAME29725 WSHC over 3 new~ 920000
11:30-11:45 T118236 MISS FIRSTMAME18236 LASTMNAME18236 | GWH Repair JOO00CK
11:45-12:00 T132390 MST FIRSTMNAME32390 LASTNAME32390 | WSHC over 3 new-~
12:15-12:30 T129660 MST FIRSTMNAMEZ9660 LASTNAMEZ9660 | WSHC under 3 new~ 00000
12:45-13:00 T124295 MST FIRSTNAMEZ24295 LASTNAMEZ24295 | WSHC under 3 new~
13:15-13:30 T132297 MST FIRSTNAME32297 LASTNAME32297 | WSHC under 3 new~
13:30-13:45 T112160 MRS FIRSTMAME12160 LASTNAME12160 | SAV Follow up OO0 W
< >
Allmant Daganteckning
test2 - -
b b

| listan visas tid, patient eller aktivitet och resurs, sorterade efter tid och darefter i

resursordning.

Klicka pa Skriv ut om du vill skriva ut listan. Nar du skriver ut listan kommer patientens
telefonnummer, som finns i patientinformationsmodulen, att visas under patientens mote.

Booking list
Selected date: 09/01/2020
Client appointments Reservations [ ]AM only [ ]PM only
Belonging to: All
Time Hospital NHS no. Name Resource Appointment Information
no.
08:00-08:15 T18765 08828888 MR JOHN SMITH Charlie 1
Tel. 99999 999999 Work: Mob
08:00-08:15 T1110 MRS FIRSTNAME110 LASTRes46 1
Tel: 99999 999999 Work: Mob +1232323
08:00-08:15 T888813 niu Stassy 2
Tel: Work: Mob
08:15-08:30 T18765 58688888 MR JOHN SMITH Res46 2
Tel: 99999 999999 Work: Mob
09:00-09:15 T18765 58688888 MR JOHN SMITH Res46 1
Tel: 99999 999999 Work: Mob
13:00-14:30 T123026 MR FIRSTNAME23026 LAS Charlie 1
Tel. 99999 999999 Work: Mob
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6.2 Resursplan

e Valj Visa -> Resursplan for att visa resursplanen.

» Datumet visas nu langst upp pa skarmen.

» Tiderna ar markerade till vanster pa skarmen, i 15-minutersperioder.
Systemadministratdren kan anpassa start- och sluttiderna till avdelningens behov.

e Systemadministratéren kan migrera Auditbase fran férvalda 15-minuters métesenheter
till att anvanda 5 minuters moétesenheter permanent. | regel har installningen av 5-
minutersenheten langsammare prestanda an installningen av 15-minutersenheten
eftersom tre ganger sa mycket information ska o6verforas, bearbetas och visas. Om
migrationen gors har anvandarna majlighet att valja zoom och skalning for att andra
visningen medan anvandarna av 15-minuters enheter endast har valet zoom.

» Valen for skalning ar 5, 10, 15, 20, eller 30-minuters luckor vilket paverkar enheterna
som visas pa vanster tidskolumnen. Det ar mojligt att andra skalvisningen genom att

anvanda knappen . 15 min. o|ier fljande genvagar som visas nar knappen ar vald.
Ctrl+K for att Skala upp och Ctrl+L for att Skala ner.

Zoomain Ctrl+l
Zooma out Ctrl+0
= o0
125%
150%
200%%
Skala upp Ctrl+K
Skala ner Ctrl+L
5 Minuter
10 Minuter
n 15 Minuter
20 Minuter
30 Minuter

Om man anvander zoom kan storleken pa bokningsytan 6kas med den valda procenten. Denna
storlek kan justeras genom att anvanda valen Zooma in och Zooma ut som har kortkommando
Ctri+1 respektive Ctrl+0. Samma val finns tillgangliga pa Vald zoom under rubriken Visa pa
sidans topp.

Valen zoom and skala sparas om en anvandare loggar ut fran Auditbase.
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Tid | Travy Stassy Res6 Res78 Res72
08:00 K2-2+Sav R DNE WBACourse Biistol
08:15 GB @ SAV pm bkd f [ S, MISS FIRSTNAME37727 LASTNAME37727
0830 [ i
0845 N £ D, RS FIRSTNAWEA1007 LASTNAME41007
09:00 ® D, MR FIRSTNAME3346.4 LASTNAVE33484 -
09:15 AW -ALL R i} 5, MRS FIRSTNAVIE41440 LASTNAE41440
09:30 AL MH -AL R D, MR FIRSTNAME37616 LASTNAME37616 Y
0945 R i
10:00 SRS 0 ££D, RS FIRSTNAME20495 LASTNAME20435 B
1018 R G, MR FIRSTNAME40931 LASTNAVE40931 % S, MRS FIRSTNAVE31996 LASTNAVIE 31998 22 :2 S, MRS, FIRSTNANE42256 LASTNANE42256
1030 R 52 5. MR FIRSTNAWE42245 LASTNAME42245
10:45 1§ C, MRS FIRSTNAME22071 LASTNAME22071 EF D, MRS FIRSTNAME16160 LASTNAME 16160
1100 £l C. ISS FIRSTNANE 38283 LASTNAME38283 &
1115 [ C, MISS FIRSTNAME2777 1 LA IAME2777" R S, MRS FIRSTNAMEGO087 LASTNAMEG087
1130 [ C. ST FIRSTNAVEA0178 LSTHANED17E R b
1145 % C. NR FIRSTNAHEB729 LASTN R D, MR FIRSTNAME37169 LASTNAMEST169 £7 D, UR FIRSTNAVET573 LASTNAUET673
12:00 1§ C, MR FIRSTNAME 41475 LASTNAME41475 R EH
1215 %] C. NR FIRSTNAWE23045 LASTNAWE23045 R D, MRS FIRSTNAHE38237 LASTNAME38237
12:30 E] C, MRS FIRSTNAME3142 LASTNAME3142 R 227 8, MST FIRSTNAME27013 LASTNAME27013
1245 1 G NRS FIRSTNAWME39407 LASTNAVE39407 A cateh up /write up journals
3 C. NR FIRSTNAVIE42127 L ASTNAME42127 A N o
[ C. NISTFIRSTNANE3 1504 LASTNAVE1504 181 ] o
11 & € NR FIRSTNAHE37580 LASTNAWES7580 ® ® B with emily
14 1 [ C, MST FIRSTNAME40884 LASTNAME 40384 I, 5i NHSP online training g D, MRS FIRSTNAMES159 LASTNAVMEE 159
111 [ C. NISS FIRSTNAME39757 LASTNAVE3S757
111 C, MISS FIRSTNAME 39787 LASTNAME 39787
1430 1] [ . NST FIRSTNAWEA2007 LASTNAWE42007
1445 111 1i C. MRS FIRSTNAVE3738 LASTNANE39738 8
1500 17 7 [ C, MST FIRSTNAME41936 LASTNAME41936 2 D, MR FIRSTNAME42130 LASTNAME42130
15115 11711
1530 1 - @ C, MISS FIRSTNAME40766 LASTNAME40766
1545 11 10y D, MR, FIRSTNANE40690 LASTNAME40690
1600 17 1 £ C. MRS FIRSTNANE39675 LASTNAME39578
16:15 17 7] 25 C, MRS FIRSTNAME 17742 LASTNAME 17742 S, MR FIRSTNAME42128 LASTNAME42128
16:30 1] 1 liy C. NIRS FIRSTNAWE4 1953 LASTNAWE#1950
16:45 1 [@ C, MST FIRSTNAME41987 LASTNAME41987
17:00 i C. MST FIRSTNAVE41054 LASTNAHE41054
1715
1730
1745
Tid Trawy Stassy Res46 Res78 T Res72
0800 K2-2+Sav 5 MBACourse Brsol G5
= b
0815 *GB @ SAV pm bkd = F 95, MISS FIRSTNAWE37727 s
o530 E EI: o U LasThanearrar <0
M) ch sl i
0845 = D, MRS FIRSTNANE41007 LASTNAME4... f &
i i X B
09:00 i R D, URFIRSTNANE32464 c= At
LASTNAME33464 =L <0
0918 A A -AL [ ] c= Fi 35, IRS FIRSTNANE4 1440 s
09:30 .HL' MH - AL D, MR FIRSTNAME37616 EI: T LASTHANES1240 ﬁE
oods =L [ R Cismuanesrsts =L n"{ ]
[Hi] R h fii 5
10:00 i 2 0. RS FIRSTHAUE20495 LASTHAVER ch i1 A
B = 4 b
1018 C. MR FIRSTNAVEA40931 LASTNAVEA0.. S, MRS FIRSTNAVE31998 = S, RS, FIRSTNANE42256 LASTNAVE... %
R E R Cagameaions =h R 2 2 g %
10:30 m R =t B 5 MR. FIRSTNAME42245 A
=L LASTNAME42245 +0
10.45 F.2 0. URS FIRSTIAVEZ207 1 LsSTHAE. [T 2D, RS FRSTNALE15100 h A
LASTNAME16150 = B
1100 T3] C. MISS FIRSTNAME38283 LASTNAME g =5 At
oF =L +0
1115 C.MISS FIRSTNAEZTTT1 LASTHAVE.. i) R S,URS FIRSTNAVES087 h B
LASTNAMEGOST = +
11:30 C, MST FIRSTNAME40178 LASTNAME4. m E 5 L | A
=L +D0
C. R FIRSTHANEST2S LASTHAET2S T8 R DR FIRSTNANES7 169 h RSTNAUETETS LASTNAVETST3 e
LASTNAMES7159 = B
1. 0. UR FRSTNAIES 75 LASTHAVEA .. 1 R ch At
= b
C. MR FRSTNAVEZ3045 LASTNANEZS.. ) R D, RS FIRSTNANE38237 h K
LASTNAME38237 = +
C, MRS FIRSTNAME3142 LASTNAME31. m E 5 L | A
=L +D0
1 0, RS FIRSTIAVESS407 LisThAES. [T [ =tch up it up ournals h B
H E i
pemmenenruuee i sl —
C. MST FIRSTNANE3 1594 LASTNANES... gy h 181 2
C, MR FIRSTNAME37580 LASTNAME3T. Isl EI: Isl N with emily EE
C, ST FIRSTNANEA0834 LASTNANEA . T 5. NHSP onlins aining h I £ D, IRS FIRSTAIES 199 B
= LASTNAMNEB159 -
C. MISS FIRSTNALE39757 LASTNAME [ £= e H
7T Ll g R +0
C. MISS FIRSTNAE39787 LASTNAME. * = 8 .
e I h g B5
C, MST FIRSTNAME42007 LASTNAME4. L | -
[ I h g i
T} 0 WS FIRSTIAESST35 LisThAES. [T 5x h b B
7 E h :
C. ST FIRSTNANE41936 LASTNANE4. [ £= 1) & D, MR FIRSTNAVE2130 A+
El E 3 =L 1, [} LASTNANE42130 0

e Nar du markerar en tid i tabellen markeras motsvarande tid till vanster, for att ge en
tydlig 6versikt.

* | resursvyn mellan Schema och bokningssymboler kommer tva nya symboler for Lokation
och Mottagning synas, om de aktiverats av din systemadministrator.

» Tre punkter efter resursnamnet later dej valja resurser.

Res109 |

o Att klicka pa en resurs kommer att visa dom i kolumnen.

Res109 .| Dngt
" Res109 B
Bl 75 S MRSFIRSTNAME20496 o TI
% 2 & LASTNAME20496
Al EE Res102
S Res112 o
L, B
D 2 2’ S, MR FIRSTNAME46716 LAS CDR2
LT O MDD CIDCTRIAMCAETAO | AD =—xwry (e | FAT =T O
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e Om en annan resurs valjs fran listan kommer den aktuella resursen att byta plats med
den valda resursen. Det ar inte mojligt att samma resurs pa skarmen mer an en gang.

e Du kan lagga till eller ta bort Resurser fran vyn genom att ga till menyn Instédllningar och
valja Resursinstallningar.

e Tidsintervallen i en resurskolumn kan vara tomma, eller ifyllda med antingen schema-
eller bokningssymboler om det finns nagon post inlagd for nagon speciell tid.

» Pa Resursvyn mellan Tidtabellen och symbolerna fér Tidsbestallning, kan tva nya
symboler for lokation och avdelning visas om din systemadministrator har aktiverat detta.

» Den fulla langden av patientmoten kommer att visas med ljusbla farg som tacker
varaktigheten fér métet. Bokningar visas med lila farg med gruppbokningar som gront.
Moten med flera resurser visas | fargen persika.

» Dessa farger kan undertryckas av systemadministratdren for hela installationen eller av
en anvandare i deras anvandarspecifika alternativ.

e Texti bokade méten kommer att vara svart utom i Video Appointments (Videomodten) dar
texten ar bla for att sarskilja dem. Nar det valda motet ar ett videomote kommer texten
att vara gul i stallet for vit.

 Om man placerar muspekaren dver ett méte kommer en tipsruta att visa motets langd
och patientens namn.

Travy Stassy - Res46 - Res78 Res72
K2-2+Sav DNB NBA Course Bristol
GB @ SAV pm bkd S, MISS FIRSTNAMES7727 LASTNAME37727
3 b, MRS FRSTNAVEA1007 LASTHANE 1007
& D, MR FIRSTNAME33464 LASTNAME33464
B AW -AL R £} S, MRS FIRSTNANE4 1440 LASTNAME41440
B MH - AL & D, MR FIRSTNAME37616 LASTNAME37616 F\r
R it
.................................... 25 b URS FIRSTNANE20495 LASTNAME20496 il
10118 R C, MR FIRSTNAME40931 LASTNAME40931 R S, MRS FIRSTNAME31996 LASTNAME31996 7 2 7 S, MRS. FIRSTNAME 42256 LASTNAME 42256
1030 R S, MR. FIRSTNAME42245 LASTNAME42245
10:45 2 C, MRS FIRSTNAME2207 1 LASTNAME22071 E¢ D, MRS FIRSTNAME 16160 LASTNAME 16160
11:00 [ C. MISS FIRSTNAVE36263 LASTNAVIE36283 &
1115 [E] C, MISS FIRSTNAMEZ27771 LASTNAME27771 R S, MRS FIRSTNAMEGO87 LASTNAMEGO8T
1130 1) C. MST FIRSTNAMEA0178 LASTNAMEA0178
11:45 s C, MR FIRSTNAMES729 LASTNAMES729 R D, MR FIRSTNAME37169 LASTNAME37169 D, MR FIRSTNAMETG73 LASTNAME7 673
12:00 LG 1R FIRSTNAVEA1475 LASTUAINES1475 R Kalender x| &
1215 [£] €. MR FIRSTNAME23045 LASTNAVEZ:045 & D, MRS FIRSTNAME38237 LASTNANE38237
1230 5] . MRS FIRSTNAME3142 LASTNANE314: R ] " | |2 2'S. NSTFIRSTNANEZ7013 LASTNAWE27013
1245 £t C, MRS FIRSTNANME39407 LAs'rNAMEaaAm R catch up / write up journals AT L
1200 D3 C, MR FIRSTNAME42127 LASTNAMEA42127 [ e
1345 [ C. MSTFIRSTNAME31504 LASTNAME31584 1@ Uon Tue Wed Thu 0 50 2 o
1330 |1 1 ] C, MR FIRSTNAWE37580 LASTNAWE37580 = 231 1 2 3 4 5 with emily
1345 1 1 [ C.MSTFIRSTNAMEA0884 LASTNAME40884 T, 5% NHSP online fraining 6 7 8 9 10 M 12 D, MRS FIRSTNAMES 159 LASTNAMES 159
14:00 11 1 [ C, MISS FIRSTNAME 39757 LASTNAME 39757 43 14 15 16 17 18 19
14:15 71 1 [ C. MISS FIRSTNAME39787 LASTNAME39787 &
14:30 11 4 [ C, MST FIRSTNAMEA42007 LASTNAME42007 5 21 22 23 24 25 26
1445 1 1 Ii C. MRS FIRSTNANE39738 LASTNAME39738 & 7 28 23 30 3 1 2
1500 1 1 1 6 MST FIRSTNAVEZ1935 LASTNAMEA 1936 5 E D, IR FIRSTNAME42130 LASTNAWE42130
1515 & ‘
1530 111171 C. MISS FIRSTNAWEAO75 LASTNAIEA0765 5 amav Zn/mlzuzﬂ
1545 | 1 1 oy D, MR, FIRSTNAME40690 LASTNAWE40690 Fil W
1600 1 1 fi C. MRS FIRSTNANE39676 LASTNAME39678 5
1615 172 5 7 C, MRS FIRSTNAME 17742 LASTNAME17742 5 5, MR FIRSTNAME 42128 LASTNAME42128
1630 11 1 4 C. MRS FIRSTNANE41959 LASTNANE# 1959 &
16:45 1 [ C, MST FIRSTMAME41987 LASTMAME 41987 55
17:00 11 C. MST FIRSTNAMEA41054 LASTNAME41054 &
1715 i
17:30 &
1745 5

* Om ett motes patients namn inte kan visas i sin helhet visas tre punkter som indikerar att
det finns ett mote.

Tid | Travy
08:00 K, 2-2+Sav
08:15 'GB @ SAV pm bkd
08:30
08:45
09:00
09:15 B AW - AL
09:30 BY MH - AIL
09:45
10:00
10:15 R C, MR FIRSTNAME40931 LASTNAME40931
10:30 i
10:45 A2 C, MRS FIRSTNAME22071 LASTNAME22071
11:00 [ C. MISS FIRSTNAME38283 LASTNAME38283
11:15 C, MISS FIRSTNAME27771 LASTNAME27771
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* Om man haller muspekaren 6ver det markerade motet sa visas information om motets
tid / varaktighet och patientens namn.

6.2.1 Resurs installningar

¢ Anvandaren kan stélla in ett personligt utseende av resurser | tidboken.
» FOr att aktivera installningarna, valj Funktioner -> Installningar -> Resursinstallning fran
modulen Tidbok.
e Definierade och aktiva resurser visas | detta fOnster och kan markeras for att listas |
tidbokens kolumner.
» Nar den ar markerad som Visa, kommer en kolumn att innehalla resursens namn.

o Nar den ar markerad som Lista, kommer resursens namn att synas fran
rullgardinsmenyn | kolumnerna.

* Nar den ar markerad som Boka, kommer resursens namn att visas i resurslistan
vid bokning av moten.

» Klicka pa pilknapparna Upp eller Ner for att definiera resursens plats i listor.

« Klicka Spara for att spara en ny eller &ndrad resursinstalining | databasen. Andringarna
trader | kraft sa snart som Spara valjs.

o Aterstall till standard resursvy kommer att ladda standardinstéllningarna och listan kan
justeras till en av anvandarna om nodvandigt.

Resurs inst. *

Stang

INTEl = LS Y STEM ADMINISTRATOR - Aterstall till standardresursvy | 4 W

Visa |Lista | Boka|  Resurs  |Lokation(er)| Klinik(er) A
Travy Location1 | Departtmenti
Stassy Location2 | Department2
Charlie

Res109

Resdf

ResGa

Res70

Res54

Res78

Res73

Res82

Res75

Res71

Res72

Res105

ResG3

Res95

Res106

R R R EE R AR EDR]EERDERDE]EDE]
E] & AR EE A AR E]E]EEEEE]EDE]
A A EEEEEEEEE A EE R EEE]

W

Resultatvisning kommer att upph&vas av filtrering av lokation, avdelning och klinik. Gramarkerad rad
indikerar att resurs ar bortfilirerad
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6.2.2 Stalla in kinikfilter

Resurser pa Bokningsskarmen kan filtreras med tidtabellsymbol och/eller plats och/eller

avdelning for att visa sarskilda kliniker eller resursgrupper som arbetar pa samma klinik. Dessa

filter upphaver inte nadgon begransning av resurser baserat pa plats.

For att stalla in filter beh6vs utdkade anvandarrattigheter for Bokning: Stalla in klinikfilter. Din

systemadministratér kan dela ut denna utokade rattighet. Nar filtret har stallts in blir det
tillgangligt for alla anvandare. Stalla in Kklinikfilter finns till hdger om rullgardinsmenyn filter.

lIntet filter] |||

e Valj Ny och skriv in ett Namn for Valt filter.

» Om Plats eller Avdelning kravs valjs dessa fran rullgardinsmenyerna.
e Om Flera platser eller Flera avdelningar kravs kommer ett nytt fonster att 6ppnas dar

Platserna/Avdelningarna kan valjas.
» Tidtabellsymboler kan valjas genom att markera rutan bredvid deras namn, eller sa kan

du Valja Alla. Flytta symbolvalet till den hdgra rutan med hjalp av pilen. Symboler kan
avmarkeras fran filtret genom att markera rutan och flytta symbolen tillbaka till vanster

med hjalp av pilen.

Klinikfilter

My Kopiera Spara Radera

Sténg

- v
filter 1

Valt filter
Mamn filter2
Lokation }1 Location1

Mottagning 4 Department1

filter2

C1f&E ENT CLINIC

CJH@ PAED Hearing Aid Clinic

CJl@ PAED Transition

1A SAVERMAKE PAEDS

1M TIDWORTH

(18 wiltshire PHAC

C1E 123

1@ FAIRFORD ENT v

1B sAv-C&B-Dref/AGR »

Tidtabellsymbaoler: Yalj alla Walj alla
| TillgAngliga symboler ~ | Valda symboler

11 [ PAED Assisting

02z [ COMMUNITY PAEDIATRICS

O~ nTs [ test
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o Ettfilter kan kopieras genom att valja aktuellt filter och valja knappen Kopiera.
» Du kommer att bli tillfragad om du dnskar att géra en kopia av det aktuella filtret.

Klinikfilter

I/g_‘\l Will du gora en kopia av det valda fitret 7
k. * 4

™

e Valj Ja.

* Namnet pa filtret kommer da att fa - Kopia efter sitt namn. Du kan &ndra och dépa om
filtret och sedan Spara for att skapa ett nytt filter.

e Om ett filter inte langre behdvs, markera filtret och sedan Radera for att ta bort det.

o FOr att ga ur Stall in klinikfilter To exit the filter setup, select Stang.

¢ Dessa kommer nu att vara tillgangliga for alla anvandare.

6.2.3 Anvanda klinikfilter

Klinikfilter tillater anvandning av filter som bara visar resurser med vissa tidtabellsymboler,
platser eller avdelningar for den dagen. Till exempel ett filter som &r installt att visa ONH-
kliniker kommer bara att visa resurser som &r schemalagda med olika ONH-symboler.

Dessa filter upphaver inte nagon begransning for resurser baserat pa plats.

« Valj filter fran rullgardinsmenyn over filter.
¢ Bokningsskdarmen kommer att andras for att spegla det valda filtret.
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o)) Auditbase - [Tidbok] - O b4
Arkiv Redigera Visa Funktioner
E Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - || & | = | El Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer  Alla mottagningar - Q ')
_ | |Wednesday 0510112011 | - J||El|| Aumant || Dagig ||&=l|[2]||®L 15 min.
& || T E Res109 - E Res68 | Res102 | Res112 CDR2 -
2 | |oz00 T ,o0 N Fits/FUs
2 |os15 @@ PSS, MRS Fi S, MR FIRSTNAME448. . fii 8, MR FIRSTNAME45921([[3 1S, MR FIRSTNAME46020@
03:30 [ s FIRSTNAME20495 fu IT‘ LASTNAME45921 IT LASTNAMEA46030 @ fgU MRS
08:45 B  "n| ASTNAME20405 Er fi @ fnFIRSTNAMET815
09:00 @ F» fl ‘ " 8 LASTNAMET215
09:15 5f 5022 7 5 MRS FIRSTNAME46... Fu S, MRS FIRSTNAMEZ2S... it D, MR [
09:30 &l .2 2 2 8, MST FIRSTNAMESD... 2t FIRSTNAME45590
09:45 57 2 7 5, MR FIRSTNAME467... 5 |T S, MR FIRSTNAME176270F 0t | ASTNAME45590
10:00 57 27 8, MR FIRSTNAME467... 572 2 7 8, MISS FIRSTNAME46... [f LASTNAME17627 3 ]
10:15 57 37 8, MST FIRSTNAMES3S... 57 i § S, MRS FIRSTNAME44. .. (@
10:30 5 o .1 Fiy 7]
10:45 5F7 263 Battery Post 5L0 0 T 8 MSTFIRSTNAME44 1S, MRS FIRSTNAME3S Ff D, MRS FIRSTNAME44 05 S MRS
1100 517 20t .‘m! 2% FIRSTNAME46173
1115 EFD DRt £ |T S, MR FIRSTNAME28045( |T S, MR FIRSTNAME44545| R LASTNAME4B1T3
1130 52 204 Fm', 'T LASTNAME28045 'T LASTMAME44645 by
11:45 Ml f 4]
12:00 &f B .1 .1 0§ 5, MR FIRSTNANME46263
1215 &f @ A5 5, MRS |T D, MRS Fu S, MRS FIRSTNAME44... [ DR LASTMAME4G263
jé:ig Fii S, MRS FIRSTNAME43 % 2“ FIRSTIAIEIZS b1 FIRSTNAE4S601 n S, MS FIRSTNAME327 g“
" uf U ) F| |T Fi o )
b # s LASTNAME 12625 LASTNAME45601 g § 3t
1315 @ 181 18 12 18
1330 @ 181 181 =] 181
45 @ with Dean
& 955 MRFIRSTNAMES189 [ G 500078, MRS FIRSTNAME4S...
B R LASTNAMEG189 | G2 2 2 5, MST FIRSTNAME14... i
(e @ @y wmsT ) o
o @ @ FRSTNAME22291 502 2 2 5, MR FIRSTNAME4ET... e
D 5, MRS A @ asTNAMEZ2201 51027 5 MASTER FIRSTNAM... 51007 8, MRS FIRSTNAME4S...
Op FIRSTMAME4G360 M @ ST 5 MST FIRSTNAMEZ0... ST 8, MISS FIRSTNAMEZS. .
[+ LASTMAME46360 2] S0 27 8 MST FIRSTNAME24. . S0 3T 4 MST FIRSTNAMEZ203...
g ] 55927 5, MST FIRSTNAMEA4S... 55907 4, MST FIRSTNAMEZ228....
g o B g MISS 55007 5, MISS FIRSTNAME42... 55007 4, MST FIRSTNAME286....
gﬁ 3, MR FIRSTNAME46256 E: Enﬁ FIRSTNAME46529 :m:% % % 3, MISS FIRSTMAMEST .. ::
DR LASTNAME46256 . i S, MST FIRSTMAME12... o
br HH LASULHE 2 @ 95s MRFIRSTNAME29674 e
Dg . @ fpLASTNAME20674 o
pH o @ fe i S, MR FIRSTNAME447...
: i o i
17:45 111 iy (]

» Tre punkter efter resursnamnet later dej valja de filtrerade resurserna.

Res109 |

* Genom att klicka pa resursen visas den i kolumnen.

Res109 | Dngf

~  Res109

@ %S MRS FIRSTNAME20496 Rest

% = © LASTNAME20496

i "HE Res102

Sl Res112

wlly

50727 5 MR FIRSTNAME467 16 LAS CDRd

ST 2 MDD CID2TRIAMCASTA2 1 A

¢ Ominga resurser finns i filtret visa Auditbase en blank resursplan.
» Du maste antingen valja ett annat datum eller ett annat filter for att visa resurser.
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) Auditbase - [Tidbok] — O X

Arkiv Redigera Visa Eunktioner

[Di[Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - | 2| = E|anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR | Alla lokationer ~| Alla mottagningar ||| 2

Wednesday 05/01/2011 A -] ||[F1|| Anmant | Dagiig ||[sa][2]] /€, 15 min

Tid | ~
08:00

Buabiaepy

* Om du férsoker och visar en patients poster nar métet inte visas pa grund av ett filter
kommer du att fa ett meddelande.

Meddelande

Matet du farsoker visa i Bokning arinte tilgangligt eftersom:

- Klinikfittret du angett ingar inte i denna resurs.

Wil du ga till detta datum i bokningsskamen for att andra dina visningsinstaliningar?

He

* Du behdver valja Ja for att ga till ratt datum, och sedan andra filterinstallningarna. Nej
kommer att ta dej tillbaka till patientposterna.
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6.3 Generellt om tidsplan

 Valj Visa och klicka pa a

ntingen Stor bokningsskarm, Standard skarm eller Stor

rutnatsskarm for att valja den vy du vill ha.

o)) Auditbase - [Tidbak] - m] b4
Arkiv Redigera Visa Funktioner
E Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - ,Q\ % E Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer +  Alla mottagningar - 1:; 9
_ | |Wednesday 05/01/2011 Res109 | Ingetfilter] = | J|[E5]|| Aumant || Dagiig ||| 2]|[® 15 min. [&/E|E
\g Tid |L0kati0n‘ Mottagning |Hospital n0.| NHS n0.| Mamn |K| M| S| Telefon | Inforr ~
o
= | |os:00 At Allt
2
A5 | Allt Allt T120496 MRS FIRSTMAME20496 LASTNAWE20496 | X| | S 99999 999999 | 30000000 0000000 000K 00X
30| Allt Allt —l—
45 | Allt Allt —l—
09:00 | Allt Allt —l—
A5 | Alit Allt
30 |Allt Allt
45 | 2 Locatii 2 Departme T146716 MR FIRSTNAME46716 LASTNAME46716 | | X|S 000000
10:00| 2 Locatii 2 Departme T146718 |45 MR FIRSTNAME46718 LASTNAME46718 | |X|S 000000
15 | 2 Locatii 2 Departme T135949 MST FIRSTNAME25949 LASTNAME25949 | | X|8 0 KO
30 |Allt Allt
45 2 Locatiy 2 Departme Battery Post
11:00 | 2 Locati 2 Departme —ll-
15 | 2 Locati 2 Departme —ll-
30 | 2 Locati 2 Departme -
45 | Alit Allt
12:00 | Allt Allt “
£ >
Resurs EE 4 15 s 47| -
4 L3
KX ELETE e EEED
Stassy BAARARRRRRRRRRRRRRR R RIBI 1 7 ) 0 e ) = 5 =t =
7 o0 S Charlie == R =R =R ===
27 28 29 30 31 1 2 Bl o B B R, 2 2 2 BRI 0 LEIEI o pF o o0 R0 00 A0 0RO B0 RD 0 p(T][T]
3 4 48 6 7 8 9 [Resdb
10 11 12 13 14 15 16 |Resbs BB 2 T e e e e @ D R D e e B
17 18 19 20 21 22 o3 |Resio o O e e ) o v -2 -3 e e e
Resb4 ARAAAAAAAAAAAAPRIAIRIR A RIFIRATA AR AR R R TE B OA TR R AR R
24 25 26 27 28 29 30 |Res78
34 1 2 3 4 5 § |Res73 [NERRRRRRRRERRRERERRRERRREBBRRRRRRERRRERRNNN
Resa2
ZToday: 1710112020 Res75 i B3 5 5 5 B 7 66 16 5.8 B 80 00 Do s 3 P B B 5 o B o B N o B P B
g : : Res71 [N R RO R0 RO RD R RO RE AL RO RO RD RORD RA rl e o pLT)
+ Bokning eller tidtabell} Res72
Res105
B Schema Resf3 AAEAAEAANEEEENN A S NNee - fRRERRRRRRRRRE RN
W Tidbok Resa5
Res106
Visa i separata rader Res102 L Al O A B 8 I T o IR A 0
b

¢ De olika vyerna kan aven valjas med knapparna i verktygsfaltet upptill till hoger:

Standard skarm (visar bade bokningsskarmbilden och rutnatsskarmbilden). Kortkommandot F7 kan

Stor rutnatsskarm (visar en storre rutnatsskarmbild och en mindre bokningsskarmbild). Kortkommandot

=

anvandas for att snabbt komma fram.
=

Skift + F7 kan anvandas for att snabbt komma fram.
H

snabbt komma fram.

For att justera storleken pa de

Stor bokningsskarm (visar en stor bokningsskarmbild). Kortkommandot Ctrl + F7 kan anvandas for att

n nedre halvan av skarmen ska anvandaren halla pekaren 6ver

delningslinjen och dra for att andra skarmens storlek. Tidsplanen kommer i hag den redigerade

storleken om skarmen atersta

lls och atergar till full storlek.
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Kontakta systemadministratdren for att stélla in standardinstéllningar for visning av
tidsplanen i Auditbase.

¢ Du kan flytta de olika kolumnerna i tidsplanen for att andra ordningen de visas i.

o Nar du for musen dver kolumnrubrikens nedre kant andras markérens utseende 2.

e Nu kan du klicka och dra kolumnen dit du vill ha den.

¢ Tidsspannet kommer att spegla timmarna som ar valda i System Administration ->
Arbetsstationsinstallningar.

» Systemadministratéren kan migrera Auditbase fran normalinstaliningen 15-minuters
motesenheter till att anvanda 5-minuters motesenheter permanent. | regel har
installningen av 5-minutersenheten langsammare prestanda an installningen av 15-
minutersenheten eftersom tre ganger sa mycket information ska 6verforas, bearbetas
och visas. Om migrerade anvandare har bade zoom och skalningsval for att andra vyn
medan anvandare av 15-minuter endast har zoommogjlighet.

e Valen for skalning ar 5, 10, 15, 20, eller 30-minuters intervall och andrar skalan som
visas i tidskolumnen till vanster. Det &r magjligt att skalvisningen genom att anvanda

knappen *L 15min.. glier dom féljande genvagarna som visas nar knappen ar vald. Ctrl+K
for att Skala upp och Ctrl+L for att Skala ner.

e Texti bokade méten kommer att vara svart utom i Video Appointments (Videomoten) dar
texten ar bla for att sarskilja dem. Nar det valda motet ar ett videomote kommer texten
att vara gul i stallet for vit.

Zoomain Ctri+|
Zooma out Ctrl+0
B 100%
125%
150%
200%
Skala upp Ctrl+K
Skala ner Ctrl+L
5 Minuter
10 Minuter
n 15 Minuter
20 Minuter
30 Minuter

Med zoom kan storleken pa den nedre Resursytan 6kas med vald procentsats. Storlekenn kan
andras med att anvadan valen Zooma in och Zooma ut som har respektive kortkomando Ctrl+l
och Ctrl+0. Samma alternativ finns tillgangliga under Vald zoom pa Visa i bandet langst upp pa
sidan. Valen zoom och skala kommer att kommas ihag om anvandaren loggar ut fran
Auditbase.

Om en skala ar vald som forhindrar enskilda moéten att visas kommer det paverkade tidsbandet
att visas som gratt och <Innehaller flera> visas om det ar mer an ett méte och <innehaller
delvis> om det bara ar ett. Om du haller muspekaren éver det multipla innehallet visas
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information om métestider och associerad patient. Andras skalan visas fullstdndig information
om motet.

200 At Allt —--
40 At Allt -1 -
16:00 Allt Allt <Multipelt innehall>
200 At Allt -1 -

En skalning som inte tillater start- eller slut-tid for ett mote att visas kommer att ha start- och
sluttiden arkerad med gratt. A scale that does not allow the start or end time of an appointment
to be displayed will have the start and end times highlighted in grey. Ett informationsfonster
kommer att visa fullstandig information om métet.

200 (A Allt

40 Al Allt T143837 MRS FIRSTNAMEA3837 LASTNAME43837 X| S 99999999999
13:00 Allt Allt —l -

200 (At Allt

40 ANt Allt

Om ett 15-minutersmote inte kan visas helt i resursomradet pa grund av den valda skalan visar
en halv symbol att hela métet inte kan visas. Om du haller muspekaren éver symbolen visas ett
informationsfonster med detaljer om motet och patienten.

¢ Valj vilka symboler du vill visa i tidsplanen genom att markera rutan intill antingen
Tidtabell eller Bokning. Bada symboluppséttningarna kan ses genom att markera bada
rutorna.

« Bokning eller tidtabell

W Tidbok

Visaiseparata rader

e Resurser visas till hdger i kalendern. Symboler for dessa resurser kan visas i skilda rader
genom att valja Visa i skilda rader. Detta kommer att visa fyra rader med symbolen for
Tidtabell 6verst, sedan Plats, sedan Avdelning och med symbolen for Bokning langst
ner. Den har ordningen beskrivs i en informationsruta som kan visas om man haller
muspekaren over etiketten Visa i skilda rader.
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Resource 0a

TEERERIR IR G DR RepapRe R pR
ResGl AR AR R R AR AR R AR R R R R R TR TR R TR RTR TR RTRRTRTRTRRTRRTR AR

A A AR R R AR AR R R AR R R AR AR R R AR R R R AR TR RTR IR TR TRTR AR

R es ? EI m m m ﬁ Em'l' Em'l' EI'I.IT Em'l' Em'l' Em'l' Em'l' EI'I.IT Em'l' Em'l' Em'l' Em'l' m m m E | E I E | Em'l' Em'l' Em'l' Em'l' EI'I.IT Em'l' Em'l' Em'l' Em'l' EI'I.IT Em'l' Em'l'
29707 00000 DY
o 925 25555 555
00087 T 5 DRGTT ammz: 75555 377 My
Res54 i P W e He e M e e e P T i o e

Al R 0 48 Ak A 4 A s SRS A i 4 Ay L

Kontakta systemadministratéren for att stalla in vilka symboler som ska visas som
standard i tidsplanen.

e FOr att spara de konfigurationer du gjort valjer du menyn Visa -> Spara
fonsterinstallning. Da sparas dina installningar for visningen av tidsplanen, samt

symbolerna.

Arkiv Redigera Visa Funktioner

o g = 0-0 P L= @
52 @ =¥ [E] (@ E& Al= 2 | )
O~ |0 4 4 ~

Resursplan [Tidsplan  Visa hela dagen | Kalender | Symboler | Allmédnt | Dagligant.  Vald zoom | Stor bokning =~ Stort rutndt = Endast bokning  Alla resurser | Enresurs  Spara fonsterinstalining

Plan Visa Zooma Tidsschema Gversikt Resurser Instéllningar
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6.4 Tidsplan, alla resurser

e Valj Visa -> Tidsplan.

 Valj Visa -> Alla resurser. For snabb atkomst, anvand Ctrl+F8 eller dubbelklicka pa ett
Datum.

» Du kan vaxla mellan vyerna En resurs och Alla resurser pa tre satt:

o anvanda View-listen pa menyn
° med F8 eller Ctrl+
o klicka pa antingen ett datum eller en resurs

e Datumet visas langst upp pa skdrmen. Resursnamnen ar angivna till héger i skarmens
nedre del.

¢ Tidsintervall for en vald resurs visas i skarmens dvre del. Systemadministratéren kan
anpassa start- och sluttiderna till avdelningens behov. Tabellens innehall motsvarar den
valda resursens bokningar.

¢ Rutnatet i skarmbildens nedre del representerar tidsintervall med antingen schema- eller
bokningssymboler dar ett schema eller en bokning har skapats for en resurs.
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) Auditbase - [Tidbok] — O ®
Arkiv Redigera Visa Eunktioner
@ Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - 2 % El Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer  Alla mottagningar - Q ‘?
_ | |Thursday 2001/2011 Travy | ingetfiter] || Aamant || Daglig ||| (2] @, 15 min| [ B[ E
E
é Tid |L0kation| Mottagning | Hospital n0.|NHSn0.| Mamn |K| M| S| Telefon | Informz ~
[s]
é 08:00 | Allt Allt 2-2 K
15 Al Allt 1st Year Students
30 Al Allt
45 Al Allt
09:00 | Alit Allt Pat-AlL SO 00K OGO 0000 - J00O00C 00
15 Al Allt
300 Al Allt
45 Al Allt
10:00 | Alit Allt
15 Al Allt
30 Al Allt T145181 M3 FIRSTNAME45181 LASTMNAME45181 X C| 99999 999999 | 999999 - 30 HOCOOGOOK, 9 30GO0 0K 00000000
45 Al Allt T139679 MRS FIRSTMNAME39679 LASTMAME39679 | | X C|99999 999999 999999 XEX JCCOCOO- 2000
11:00 | Allt Allt TA7167 MR FIRSTNAMET 167 LASTNAMET167 X|C|99999 999999
15 Al Allt T119747 MRS FIRSTMAME 19747 LASTMAME19747 | X C|99999 999999 | 3 - 3000000 000000 999999 - 30X
30 Al Allt T145152 MR FIRSTMAME45152 LASTMNAME45152 X C 99999 999999  30( - 200030000 H00HE99999 - 30 000000
45 Al Allt T145097 MR FIRSTMAME45097 LASTNAME45097 X G 99999 999999 | 00000 X9999999 - 200 X & X 300K
12:00 | Allt Allt T145122 MRS FIRSTMAME45122 LASTNAME45122 | X C| 99999 999999 | 930000 KK
15 Allt Allt T132941 MRS FIRSTNAME32941 LASTMAME32941 XU 99999 999999 | 300000000000 000
30 Al Allt T146561 MR FIRSTMAME46561 LASTMAME46561 X C 999999 HEH HCGOGGOK - 300
45 Al Allt T146236 MR FIRSTMNAME46236 LASTNAME46236 X/ € 99999 999999 999999 KK )OO o
< >
Resurs 11 12 3 4 s e 7| =
bl J 2011 Ld - e . .
- antany - R A LT B R
Stassy RARRRERRRRRRERSFRRARRRRBNRERRRERRRRRERECR R REpERN
755 Charlie o seen e e e
2778 29 30 31 1 2 [Res108 O ETED bbbty
3 4 5 6 7 8 9 |Resdb Ehishishishiztisthihishishishishistestshishishishishishishi s hishishishihiisishishishishishishish
0 11 12 13 14 15 15 |Resfs I ) ) ) i 53] 1 ] 5l | e 2 2 = R
Res70 1 I T
17 18 19 @ 21 22 23 |gpecsg
24 25 26 27 28 29 30 |Res7s
31 1 2 3 4 5 § |ResT3 RRRRRRERERREREERERER BBREERRRERERERRREERERR
Ty Today: 200112020 Resg2 N W28 R R AR AR A A ANRR
oday: Res75 B B B3 B3 A3 Bs A B B B B8 B 85 B3 B3 B i@nehBg B B3 B3 B3 By By Bg g Bg Bg B B g
Res71
+) Bokning eller tidtabell Res72
Res105
B Schema Resh3
W Tidbok QES%E | RCp(Cr(C[CeCrlC(CR e CrlCA Al p] i ef e pe @@ T T TR TTTTT IR -G
(-1}
Visai separata rader Res102
Res98 I A S A f A E i A 1S mi A DT @@ B o o BF Al Rl o o R P Fe o R R e R -

e Valj vilka symboler du vill visa i tidsplanen genom att markera i rutan intill antingen
Tidtabell eller Bokning. Bada symbol- uppsattningarna kan visas genom att markera
bada rutorna.

# Bokning eller tidtabell

W Tidbok

Visa i separata rader

e Resurser visas till hdger i kalendern. Symboler for dessa resurser kan visas i skilda rader
genom att valja Visa i skilda rader. Detta kommer att visa fyra rader med symboler med
symbolen for Tidtabell 6verst, sedan Plats, sedan Avdelning och med symbolen for
Bokning langst ner.
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B
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Res109 Eﬁﬁﬂﬂﬁllﬂlﬂﬁllﬂlﬂﬁlﬁlﬁlﬁqﬁlﬁls"wfru,'F

SRCRDRCARAR R R R RORPRORIM e pieapne 2227272727077
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Till skillnad fran Resursvyn dar du kan éandra antalet visade resurser och bredden pa varje
kolumn andras, sa ar héjden pa varje resurs i tidsplanen fixerad. Systemet visar ett maximalt
antal utifrdn skdrmuppldsningen och valt vyalternativ. Med tidsplanen finns tva
visningsalternativ som visar antingen 20 eller 35 resurser nar du anvander rekommenderad
skarmupplésning. Din systemadministrator kan minska detta antal, eller sa kan du justera
skarmuppldsningen for att gora Auditbase mindre, men du kan inte 6ka den. Om du anvander

en hogre skarmupplosning, kommer antalet resurser inte att bli 6ka utan dagboken langst upp
kommer att expandera.

Systemadministratdren har tre alternativ:

 Att fa snabbare synbar prestanda vid byte av datum och langsammare nar du scrollar
igenom resurser.

» Att fa en snabbare uppdatering nar du scrollar igenom resurser och langsammare nar du
andrar datum.

» Att fa en snabbare uppdatering nar du scrollar resurser och snabbare nar du andrar
datum.
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6.5 Tidsplan, enstaka resurs

e Valj Visa -> Tidsplan.
» Valj Visa -> En resurs. For snabb atkomst, anvand Ctrl+F8 eller dubbelklicka pa ett

Datum.

» Du kan vaxla mellan vyerna En resurs och Alla resurser pa tre satt:

o anvanda View-listen pa menyn
° med F8 eller Ctrl+
o klicka pa antingen ett datum eller en resurs

e Resursnamnet visas i verktygsfaltet langst upp i skarmbilden. Datumen star till hoger.

e Tidsintervall for en vald resurs visas i skarmens Ovre del. Systemadministratéren kan
anpassa start- och sluttiderna till avdelningens behov. Tabellens innehall motsvarar den
valda resursens bokningar.

) Auditbase - [Tidbok] - ] ks
Arkiv Redigera Visa Eunktioner
,ﬁ Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 = ,Q\ | E] |anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer ~ Alla mottagningar - ¢ ?
— | |Thursday 20/01/2011 Travy | inget fitter] - . ||[5]]] Anmant Daglig || [|=2]]|®2 15 min n M HE
vgn' Tid |Lokation | Mottagning | Hospital no. [ MHS no Mamn ‘ K| Ml S‘ Telefon | Informz
E] 08:00 | Allt Allt 2-2 K
= 15 Alit Allt 1st Year Students
230 Allt Allt
45 Allt Allt
09:00 | Allt Allt Pat-AlL KOO SO0 OO X000 - JOCOO00KC )OO0
15 Allt Allt
230 Allt Allt
45 Allt Allt
10:00 | Allt Allt
15 Allt Allt
230 Allt Allt T145181 MS FIRSTMNAME45181 LASTNAME45181 X|C 99999 999999 | 999999 - 2 XOCOOCOCK, 9 X000 30¢, 0 MOO00000 XX
45 Allt Allt T139679 MRS FIRSTMNAME29679 LASTMNAME39679 X|C | 99999 999989 | 999999 XX }OOOGOCK - X0
11:00 | Allt Allt TA7167 MR FIRSTMNAMET167 LASTNAMET 167 X|C 99999 999999
15 Allt Allt T119747 MRS FIRSTMNAME19747 LASTMNAME19747 X|C | 99999 999989 | 30 - OO0 MOOOC XGCO0COC 999999 - 20K
230 Allt Allt T145152 MR FIRSTMNAME45152 LASTNAME45152 X|C 99999 999999 | X0 - XCOC )OO0 )0O(999999 - X0 JOCO0CO(
45 Allt Allt T145097 MR FIRSTMNAMEA45097 LASTNAME45097 X|C | 99999 999989 | 3OO0 XX X9999989 - 20 X & X 00K
12:00 | Allt Allt T145122 MRS FIRSTMAME45122 LASTNAME45122 X|C| 99999 999999 | 9 }OO0C X0
15 Allt Allt T132941 MRS FIRSTMNAME32941 LASTMNAME32941 X| U | 99999 999999 | MOGOGOCK JOGOGOCK 200K
230 Allt Allt T148561 MR FIRSTMNAME46561 LASTNAME4G6561 X|C 999999 X8 XOOOOONK - X00(
45 Allt Allt T146236 MR FIRSTMAMEA4G6236 LASTNAME46236 X|C | 99999 999989 | 999999 X X XOO00(
13:00 | Allt Allt T148168 MS FIRSTMAME46166 LASTNAME4G166 X|C 99999 999999 | 999999 X8} HOOOOOO( 200! <
< >
-~
o SR ) ; FP3SEEaTaTars R ORI = I Elm 7|
21/01/2011 N A ' o2 REFEHE REF R PR R it
27 28 29 30 3 1 2 gg::gj]gglj]
3 4 5 B 7 8 9 |24/0172011 n'n- R R EEEE;’E:E HEEE
10 11 12 13 14 15 16 ggﬁgqggﬂ I "L'L?L'E*L' —rprmet R R SRR
1718 19 @0 21 22 23 5712011 g NFCACA < BEDEErS EDSROS
24 25 26 27 28 29 30 |28/01/2011 | L v g @@
31 1 2 3 4 5 & |29/01/2011
TaToday: 20/01/2020 So/z01
- 01/0272011
UL 02/0272011
a sorems cepse
W Tidbok 05/02/2011
06/02/2011
Visa i separata rader 07/02/2011 HE A’ g FidRg  DRDg
08/02/2011 i O O =0 ) B A

e Rutnatet i skarmbildens nedre del representerar tidsintervall med antingen schema- eller
bokningssymboler dar ett schema eller en bokning har skapats for en resurs.

¢ Alla symboler for enskilda resurser kan ses i separata rader genom att valja Visa i skilda
rader. Detta kommer att visa fyra rader med symboler med symbolen for Tidtabell dverst,
sedan Plats, sedan Avdelning och med symbolen for Bokning Iangst ner.
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6.6 Bokningsinformation

Du kan visa information om alla bokningar och reservationer genom att hégerklicka pa
respektive bokning.

Bekningsinformation X
Patient: MR FIRSTNAME 17850 LASTNAME17E50 Tid: 03/09/2020 9:30-9:45 Kopplade atgarder Stang
Bokning [@  EMNT MEW PATIENT MOULD~ Lakation Allt (ingen lokation) Brev.
Muntligt:

Schema Mottagning Allt (ingen mottagning) Videomate:
Utfort av: SYSTEM ADMINISTRATOR pa b3![]9f2[]2[] Delta med
Resurs(er) TRAMY Status

lingen status] -

* Appt arranged

Q, Cancelled

B, Being seen h
Remitteras av Stadievillkar:

Stage 1 |Stage 2 | Stage 3|Stage 4|

Orsak

Statusandring Radera

Avslutningsorsak
¥, Appt arranged 03/09/2020 14:15 [1m]

In, Arrived 03/09/2020 14:19 SYSTEM ADMINISTRATOR
Aktuellt resultat
Bokningen arinte kopplad till remiss

Lankad Vantelista

Detaljer

Hospital no.: T1M17850; NHS no.: -
MR FIRSTNAME 17850 LASTNAME 17850

99 JOCO0E K00

JOCOCOCK

JOOOCOGOK - -

Information Historik Andringar

Lagg till / Redigera / Radera Redigera Radera

Diagnos nr. | SNOMED kod |ICD 10 kod| Datum | Lagg till| § | Text| Kommentar

Diagnos far bokningen | Besoksavgift

Fonstret innehaller information om féljande amnen, vissa av dem definieras ytterligare i
separata stycken nedan:

e Patientnamn i 6verkant och detaljer som tex personnummer och adress nere till vanster.

e Datum och tid

¢ Den resurs som utfort bokningen

» Anvandare och datum da bokningen skapades

¢ Schema, lokation (om aktiverad), mottagning (om aktiverad) och bokningssymbol

¢ Informerad via brev eller muntlig information; markerad med X

e Videomote: markerat med X

e Delta med Kan visa den anhériga som medverkat vid besoket - klicka pa Browse
knappen for att valja fran en fordefinierad lista 6ver anhoriga eller lagg till anhorig
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¢ 'Remitterad av’ som inremitterande institution

e Bokningsstatus - se nedan

e Bokning Resultat - se separat stycke

e Historik 6ver andringar i Bokning

¢ Ytterligare information om bokningen tex speciella forberedelser som kravs av
audionomen innan besoket. Denna information kan andras vid behov i fonstret.

¢ Patientobservation eller procedur

¢ Besoksavgift

| dialogrutan gar det att tilldela bokningen/reservationen en status. Vilka statusvarden som kan
anvandas for bokningen/reservationen definieras av systemadministratoren.

Du kan valja status i listan Status. Det gar aven att ange ett standardvarde for status vid
bokningar i administrationsverktyget. Historik over statusandringar visas i avsnittet
Statusandring, dar t.ex. vantetid eller undersokning visas. Nar status har valts stdngs fonstret
och bokningens status uppdateras pa bokningsskarmbilden.

Om bokningen innehaller flera etapper, visas de tillsammans med tillhérande villkor i faltet
Etappvillkor. Du kan &ndra villkoret for varje etapp genom att klicka pa motsvarande cell. Nar
du har andrat ett etappvillkor stangs dialogrutan.

Du kan valja Avslutningsorsak i listrutan. Koden anvands for att beskriva resultatet av
bokningen. De valbara alternativen stalls in av systemadministratoren.

Lankad Vantelista kan ses fran detta fonster, endast lasfalt.

Dubbelklicka pa en métessymbol i det nedre rutnatet for att dppna fonstret Redigera bokning
och justera nagon egenskap hos métet. Om andringar gors 6ppnas fonstret Skriv ut brev efter
en Spara-atgard.

6.6.1 Patientobservation eller procedur

Om moétet har en observation eller ett procedur bifogat, visas det i nedre tabellen pa
sektionen/fliken Patientobservation eller procedur langst ner i dialogrutan. Harifran kan du
aven Lagga till/Redigera/Radera diagnos eller atgard. Da du lagger till en atgard eller diagnos
valj fran listan och klicka sedan pa knappen Lagg till patient. Skulle ytterligare diagnoser eller
atgarder kravas, upprepa processen. Nar du ar fardig, tryck Spara. For att radera eller redigera
en diagnos/atgard, valj denna i den nedre tabellen.

Obs!

Né&r du raderar en observation eller atgard fran bokningsinformationen, tas den helt och
hallet bort fran patientinformationen och inte bara fran bokningen.

Om upprepning behodvs kan du valja mellan Dagligen, Veckovis, Manadsvis eIIerArIigen.
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Om du valjer en upprepning 6ppnas en kolumn till, dar du kan redigera installningarna for
upprepningen.

Det totala antalet bokningar som ska goras eller ett slutdatum fér bokningssekvensen maste
anges.

En standardmetod for bokning ar Boka alla tillgangliga, vilket innebar att det endast gar att
boka obokade tider. Detta ar den installning som rekommenderas, men den kan andras utifran
dina behov.

6.6.2 Besdksavgift

Besbdksavgiftsfunktioner anvands framst i Sverige. Om detta ar aktiverat (i
Systemadministrationen) delas dialogrutans nedre del i tva flikar - Patientobservation eller -
procedur och Besdksavgift.

Pa fliken Besdkavgift visas eller kontrolleras foljande:

¢ Bokningskod, som identifierar motet, anvands t.ex. i samband med sjalvincheckning
¢ Anonymt nummer, som anvands for att ropa upp i vantrummet utan att aventyra
patientens integritet eller bryta mot sekretessreglerna
» Patientidentifikationsverifiering, anvands for att registrera om och hur patientens
identitet har verifierats
e Vantrum, vilket visar vilket vantrum som ska anvandas for besoket. Den kan forifyllas
baserat pa regler som ar konfigurerade i Systemadministrationene
» Besoksavgift, kan ocksa forifyllas baserat pa regler som ar konfigurerade i
Systemadministration
e FOrbjud sjalvincheckning, visar om sjalvincheckning ar tillaten fér patienten. Kan
forifyllas baserat pa symbol eller last om patienten har skyddad identitet.
» Skriv ut bes6kskvitto, later anvandaren att valja och skriva ut ett eller flera av féljande
dokument
° Anonymt nummer
o Karta eller vagbeskrivning fran nuvarande plats till valt vantrum och
° Rvitto

Bokningskod l:l Patientens ID verifierad Inte verificerat -

Inkallelsenummer
Vantrum v
Besdksavgift hd

Férbjud sjalvincheckning Skriv ut besdkskvitton

Diagnos fir bokningen | Besdksavgift

6.6.3 Kopplade atgarder

For att se kliniska atgarder, document eller IMPs som ar kopplade till en bokning, klicka pa
Kopplade atgarder knappen i 6vre hogra hornet i dialogrutan Bokningsinformation. En lista
over kliniska och andra atgarder 6ppnas da i en separat dialogruta.
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Kopplade kliniska och andra atgarder

x
Patient MR JOHM SMITH Ta bo Stang
Bokning B 16/01/2020, SAV ENT audio, Charlig
Kopplade Kliniska och andra atgarder O Y.?.!J...E.'.‘.l.ﬁ:
|Atgardsdatum| Atgardstyp | Beskrivning
[] 10/01/2020 | Stock: Issue article MHE HEARIMNG AID (Serial Mo.), NH
[ 10/01/2020 Stock: Issue article MHS HEARING AID (Serial Mo.), Gl

For att ta bort en atgard fran bokningen, foérbocka rutan bredvid atgarden, valj darefter Koppla
ur knappen; for att valja alla atgarder, klicka pa Valj alla.

| varningsmeddelandet Vill du ta bort de valda data fran bokningen?, valj Ja for att fullfolja
funktionen.

For att aterga till Bokningsinformation dialogruta, valj Stang.

Notera: Du kommer inte kunna ta bort ett meddelande fran bokningen.
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6.7 Kalender och uppdatering

Kalendern kan anvandas for att stélla in det datum systemet arbetar med.

* I resursplanen kan kalendern stdngas och 6ppnas med knappen [ i menyfaltet, eller
med tangentbordskommandot Alt+K. | tidplanen visas kalendern alltid.

» Dagens datum ar markerat i blatt och visas Overst pa skarmen.

o FOr att stalla om datum bladdrar du genom manader och ar med hjalp av piltangenterna,
och klickar sedan pa 6nskad dag. Detta uppdaterar bokningsskarmbilden.

Kalender bt

KN January 2020 v |
January

February 2 3 4 5
March 0 1 12

]

. B 17 18 19 Kalender st
Sl G 24 25 25
May p 31 1 2 J January 2020 ﬂ

June ! g 9

July

31 1 2 3 4 5
7 & 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26
28 29 30 31 1 2
4 5 6 7 & 9
T Today: 20/01/2020

August
September
October

MNovember

December

» FOr att fa snabb atkomst till ett sarskilt ar klickar du pa aret som visas i kalendern. Da
visas tva pilar, som du kan anvanda for att bladdra mellan aren.

e Texten langst ner visar alltid aktuellt datum. Om du dubbelklickar pa denna text,
uppdateras kalendern till dagens datum.

Kontakta systemadministratéren for att stalla in bokningsskédrmbilden sa att den
uppdateras automatiskt i ett installbart intervall.

o FOr att direkt uppdatera symboler och status pa skarmen klickar du pa Uppdatera.

| £ | ) 15 min.
Resdf
|Uppdatera I;:u:ukning|
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6.8 Direktboka patient, enstaka resurs

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
 Valj datum om sa behdvs.
 Eller dubbelklicka pa ett tidsintervall under 6nskad tid och resurs.

Skapa bokning x
Erbjudandet Spara Stang
Patientbokning (1) | Reservera (2) | Gruppeafiale (3) Upprepning
«/ Ingen upprepning
Hospital no  T117850 Dagligen
Namn MR FIRSTNAME17850 LASTNAME17850 Veckouis
Telefon Hem: 99999 999999 Manadsvis
Videomiten accepterade Erligen
Information ||
Orsak « Remitteras av -
Lokation Allt (ingen lokation) Mottagning Allt (ingen mottagning)
Enskild resurs
Symbaol Resurs Alla lokationer  Datum Tid Slut
1 : <] 03092020 1030
22 Stassy Varaktighet
I from Charlie _ _
[ Res100 » timmar * min.
[m EMT new patient mould~ Resd6 ) .
@ PHAC new patient mould~ Resf3 Vldgnmnte )
4 SAV ENT audio Res70 Bokningsstadie
[m 54V ENT new patient mould- Reshd4 Mamn Beskr
gl Res78
. Stage 1 Sample stage 1
CLEAR Res73 [ |Stag pe stag
A GWH 1 st Resg? [ |Stage 2 Sample stage 2
fif GWH 2nd fit~~ Res75s [ | Stage 3 Sample stage 3
A< H
“p GWH Audio assess~ Res71
0 ) - Stage 4 Sample stage 4
A3 GWH Audio review~ Res72 l: g b g s
Dg GWH Direct referral~ ¥ Res105 d

e Da du gor en bokning direkt kommer den nya bokningen anvanda Lokation och
Mottagning fran bokningsmodulen. Lokation och Mottagning kan inte andras i Skapa
bokningsfonstret eftersom denna information hamtas fran schemat.

e Fran rullgardinsmenyn valjer du Orsak till bes6ket och remittent om det behovs.
Observera att om dialogrutan éppnas fran Remiss eller Vantelista ar orsak forvald.

¢ Nar en patient har blivit erbjuden ett mdte men har avbojt, innan mdtet agt rum, finns det
mojlighet att valja "Erbjudandet avvisat". Vid valet av det har alternativet kommer avtalet
att sparas in i klientposter som "Erbjudet avvisat".

Obs! Systemadministratéren kan konfigurera systemet for att géra besdksorsak till
ett obligatoriskt férval. Orsaker kan markeras utgangna av system-administratéren.
| sa fall visas de inte i listan med anledningar.
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 Valj lamplig Besokssymbol. Utgangna symboler och resurser visas inte i listorna.
Dessutom, om en plats valjs i verktygsfaltet, filtrerar systemet bort symboler och resurser
som ar kopplade till nagon annan plats.

* Valj Resurs eller resurser.

e Om mer an en resurs valjs och en eller flera ar otillgangliga far du ett fonster Skapa
bokningsinformation som anger vilken resurs(er) som redan har bokats. Om du véljer Ja
sparas besoOket for de fria resurserna. Om du valjer Nej kommer du tillbaka till fonstret
Gor bokning dar du kan andra ditt resursval.

e Du kan andra datumet. Om du stéller in datumet till ett passerat datum, samma dag nar
ett besOk redan har varit, eller om ett besok gors i framtiden, visar systemet en varning
nar du sparar. System-administratoren kan dock avaktivera dessa varningar.

e Justera besOkets varaktighet om det behdvs. Standardlangden for ett besok stalls in av
systemadministratoren. Alternativ for minutdelen av varaktigheten stalls in av
systemadministratoren och kan vara fran 5 till 55 minuter.

 Starttid och sluttid kan matas in manuellt i 5 minuters enheter.

e Markera kryssrutan om motet ska vara ett Videométe. Om kryssrutan Videométen
accepterade inte markeras, vilket kan stallas in for klienten antingen har eller pa
skarmen Klientinformation, och en e-postadress eller ett mobilnummer inte ar registrerat
for klienten, sa kan en varning visas om detta har konfigurerats av din
systemadministratér.

» Valj Besdkssteg, om det behdvs. Standardinstallningarna ar forutvalda. Nar patienten
anlander kan du halla reda pa bestket genom att visa villkoren for dessa steg i fonstret
Dagvisning, Arbetsflodesvy. Observera att om en plats valjs i verktygsfaltet, filtrerar
systemet ut steg som ar kopplade till nagon annan plats.

Som forval valjer systemet resursen, datumet och starttiden fran den plats du
dubbelklickade for att initiera dialogrutan. Du kan ocksa vélja besbkets varaktighet i
timmar och minuter, och systemet berédknar sluttid automatiskt. Om varaktigheten
for den valda symbolen ar specificerad av systemadministratéren kommer den har
varaktigheten att vara férvald.

¢ Om upprepning behdvs kan du vélja mellan Dagligen, Veckovis, Manadsvis eller Arligen.

e Om du valjer en upprepning 6ppnas en kolumn till, i vilken du kan redigera
installningarna for upprepningen.

» Det totala antal besdk som ska genereras eller ett slutdatum for besdkssekvensen maste
anges.

e Den forvalda bokningsmetoden ar Boka alla méjliga, vilket innebar bokning endast av
obokade tider. Det har ar den rekommenderade installningen men den kan andras enligt
era behov.
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# Dag 20
avvarje 1 Manad(er)
Den Forst A
Monday -
avvarje 1 Manad(er)
Walda dagar Al
Avsluta upprepning
« Stopp efter 1 firekomst

Avsluta senas  20/01/2020

Bokningssystem
Boka alla tillgingliga

# Boka, om alla resurser kan deltaga
Alla maste vara lediga fir att bli bokade

» Om du klickar pa Avancerad bokning 6ppnas en tabell till, i vilken du kan lagga till eller ta

bort resurser fran bokningen.
o FOr att 1agga till resurser markerar du resursen i resurslistan ovan och klickar pa

Verkstall.
o FOr att ta bort resurser markerar du resurserna i tabellen som éppnas nar du klickar pa

Avancerad bokning och klickar pa Radera.

Resurs Tid ‘Varaktighet Symbol
=Fleraresurser=
Travy 16:15-16:30 | Oh 15m  BSAV ENT audio
Stassy 16:15-16:30 | 0h 15m  BASAV ENT audio
Charlie 16:15-16:30 | 0h 15m  BASAV ENT audio

» Klicka pa Spara.
¢ Nar du skapar, kopierar eller redigerar en bokning och den valda tiden inte ar patientens
standardlokation eller mottagning, kommer du fa en varning om detta.

Skapa bokning

Lokation Location1 ar inte patientens foredragna lokation. Mottagning Department 1 arinte patientens faredragna mottagning. Vill du spara anda?

107
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e Om bokningen som ar utford delas av tva olika Lokationer eller Mottagningar, kommer du

inte kunna spara bokningen. Du kan inte boka en tidperiod med olika Lokationer eller
Mottagningar som samma bokning eftersom dessa inte kan utféras pa mer an en
lokation. Om du férsOker gora detta kommer ett felmeddelande visas.

Skapa bokning x

Tidsenheter for denna bokning har schemalagts for
i olika lokationer: Location1, Location3.
~ Kan gj spara

Det finns ingen begransning att gora en tid mellan tva olika avdelningar.

bokningar.

kallelse. Tids- och datumfalten kan redigeras, om systemadministratoren stallt in det.

Skriv ut brev =
Muntlig kallelse Patientlista Skriv ut etiketter Oppna i Word Férhandsgranska Skicka | .. Stang
Anvandare USER NAMETS - Lokation for brev }’] Location Mott. for brev ] Departmenti
Patient MRS FIRSTNAMEZ297 LASTNAMEZ297 1 brev valt Besdksdatum  20/01/2020 Tid 11:00
Brevnamn Typ Brevspecifik information, 3ndring mdjligt bara vid individuellt brevval

I 11-03-19_test_template WS Word
19/02/2015 all variables M3 Word
B 23/06/2016 allvariables M3 Word
B 29/10/2015 allvariables M3 Word
" |DNA-PAEDIATRIC Definerad i Tidbok
_DNA— FPAEDIATRIC Definerad i Tidbok
| EST_TEST MS Word
[ [New MS Word
| Test template 22/06/2018 MS Word Qvrig information fér alla valda brev
N Testtemplate 28/02/2019 MS Word
B TEST_04/06/2018 WS Word
B User letter test Administratorsdefinierad

Markerat brev
Namn 11-03-19_test_template Brevmottagare Laggtill Ta bort
Typ MS Word

Spara till Dokument

Typ Mamn

MRS FIRSTNAME297 LASTNAME297

Spara brev efter utskrift eller e-posta Spara brev som skrivskyddat

Adress

at (ren text Bokning

Vid e-posttill flera mottagare  Skicka enstaka e-post -

» Klicka pa Muntlig kallelse om du inte vill skriva ut nagot brev. En anteckning gors.
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e Om du vill skriva ut brev for en gruppbokning, maste du ange adresserna genom att
markera kryssrutorna i den tabell som aktiveras nar du klickar pa knappen Patientlista.
Observera att systemet automatiskt markerar alla patienter i gruppen.

¢ Om du skriver ut ett enstaka brev, kan en del av den for konfigurerade texten i brevet
andras i faltet Brevspecifik information.

» Namnet pa den anstallde och ytterligare informationen fér samtliga brev kan laggas till i
textrutan Ovrig information for alla valda brev.

e Valj en Anvandare nar du vill skriva under brevet. Om endast en resurs ar bokad for den
aktuella bokningen och denna resurs ar kopplad till en anvéndare, &r denna anvandare
forvald i listan.

* Om datum och tid ska anges automatiskt och inte ga att andra, bestams av de
installningar som systemadministratdren gjort i Administration.

Aterkommande bokning

For en aterkommande bokning, om den valda tidsperioden inte &r patientens standardlokation
eller mottagning, kommer du fa en varning angaende detta och du kommer tillfragas om du ar
saker pa att du vill spara bokningen.

Skapa bokning

Lokation Location arinte patientens faredragna lokation. Mottagning Department 1 ar inte patientens faredragna mottagning. Vill du spara anda?

L

e

Om det finns ytterligare konflikter kommer systemet visa de bokningar som krockar du far vélja
om du vill Spara endast bokningar som matchar patientens 6nskemal eller Spara alla
bokningar anda.

Om Lokationen eller Mottagningen i en del instanser for aterkommande bokningar skiljer fran
den initiala instansen, kommer du fa fragan att skapa alla eller endast de fran den initiala
instansen.
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Fiar foljande bokning ar lokation eller mottagning inte
A patientens farvalda lokation eller mottagning:

21/01/2020
122/01/2020
12310172020
12410172020
125/01/2020

* Spara endast bokningar som matchar patientens énskemal
Spara alla bokningar

oK Avbryt
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6.9 Skriva ut ett bokningsbrev

Brev kan skrivas ut direkt eller nar du goér en bokning. For att skriva ut ett brev direkt, valj en
ifylld bokningslucka och klicka pa knappen Brev fran skarmen fér bokning. Detta kan ocksa nas

fran Arkiv -> Skriv ut brev.

Valj brevet (eller breven) som ska skrivas ut och klicka pa Skicka. Om standarddestinationen ar
skrivare skickas valda brev till skrivaren.

Skriv ut etiketter Oppna i Word Forhandsgranska Skicka e Stang
| Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR - Lokation for brev | 7 Location2 A Mott. for brev  Alla mottagningar A
; Patient 1 brevvalt Videométe Besdksdatum Tid |
Brevnamn Tip Brevspecifik information, ndring méjligt bara vid individuellt brevval
06/11/2014 all variables 1S Word
19/02/2015 all variables S Word
23/06/2016 all variables S Word
29/10/2015 all variables 1S Word

DMA- PAEDIATRIC

Hearing center MS Word

Hearing center Definerad i Ti
t_04/06i2018 1S Word
User letter test Administratar.

Markerat brev

Definerad i Tidbok
DMA- PAEDIATRIC Definerad i Tiq Skriv ut

Skrivare

Name: WAUDITUADCAUA -HP LaserJet CM2320 [ Properties.

Status:  Mottagen

Typ: HP Universal Printing PCL 5
Whers:  Auditdata Ukraine

Kommentar

Print range
= Al

I Print to file
Kopior

Number of copies: |1 =

" Pages from: |1 to:

~

-
11 22 33

g valda brev

Namn DNA- PAEDIATRIC

Tvp Definerad i Tidbok

Spara till Dokument

Spara brev efter utskrift eller e-posta

Bokning

Brevmottagare

Lagg till Ta bort

Typ

MNamn

Adress

Vid e-postfill flera mottagare  Skicka enstaka e-post

MISS FIRSTHAME46110 LASTNAME46110

Fore utskriften kan ett brev forhandsgranskas pa skarmen. For att gora detta, klicka pa
knappen Férhandsgranska i dialogrutan for brev.
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6.10 Gora en reservation

Om du vill géra en Reservation, valjer du fliken Reservera. Observera att denna flik valjs som
standard om ingen patient har valts.

» Ange en titel for reservationen och telefonnummer om sa behovs.

¢ Ange information, valj bokningssymbol, orsak, bokningsresurs, bokningssymbol, datum
och tidsintervall pa samma satt som for en patientbokning.

» Klicka pa Spara nar du vill spara reservationen.

» Bokningar visas i purpur pa bokningsskarmen.

¢ Du kan inte ange etapp for en reservation.

* Om du vill sbka efter en reservation, valjer du en resurs och anger en del av namnet pa
reservationen.

» Nar du klickar pa So6k visas alla reservationer som matchar resursen och namnet pa
reservationen, och du visar dem genom att klicka pa Visa i tidboken eller genom att
markera och dubbelklicka.
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6.11 Soka efter en reservation

Du kan sOka efter en reservation, exempelvis, ett mote. Sok i menyn Funktioner,
Reservationer.
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6.12 Gora en gruppbokning

Om du vill gbra en gruppbokning, valjer du fliken Gruppbokning.

Ange namnet pa patientgruppen.

Om du vill ange vilka patienter som ska inga i gruppen, klickar du pa Redigera grupp.
Den valda patienten (om du har valt nagon) visas i listan.

Om du vill lagga till fler patienter, klickar du pa Lagg till. Dialogrutan Patientsokning
Oppnas, dar du kan sdka efter och valja ut patienter. Nar du valjer en patient, visas ett
meddelande dar du ombeds att ange bokningsorsak och bokningsinformation.

Om du vill ta bort en patient fran listan klickar du pa Radera.

Om du vill andra bokningsorsak eller bokningsinformation fér en markerad patient,
klickar du pa Redigera. Observera att nar du markerar en patient i listan, tvingar du
systemet att andra patient globalt.

Nar du vill skriva ut listan, klickar du pa Skriv ut.

Nar du ar tillbaka pa fliken Gruppbokning anger du information, valjer bokningssymbol,
orsak, bokningsresurs, bokningssymbol, datum och tidsintervall pa samma satt som for
en patientbokning.

Klicka pa Spara nar du vill spara bokningen. Nar du har sparat, visas dialogrutan Skriv ut
brev, dar du kan skriva ut kallelsebrev for alla (eller markerade) patienter.

Gruppmoten visas med gront pa bokningsskarmen.

Du kan inte ange etapp fér en gruppbokning.
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6.13 Boka patient med funktionen SOk ny bokning

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.

» Klicka pa Redigera -> Sk ny bokning. Detta 6ppnar dialogrutan S6k bokning.

Sk efter bokning *
= Patientbokning(1) Reservera Gruppbokning | =] Stang
MNamn MR FIRSTNAME17850 LASTNAME17850 Information
Hospital no T117850 Orsak -
Telefon Hem: 99999 999999 Remitteras av -
Videomaoten accepterade
Wantrum Besdksavgift -
[ Férbjud sjélvincheckning
¢/ Resurs Grupp Schemasymbol Bokningssymbol )
araktighet
Travy a| ANY SYMBOL 11 ) . Sk
Stassy NO SYMBOL J2 0 |~ timmar 15 ~ min.
Charlie 11 I from1 ) )
Res109 22 ["to1 Videomote
Resd4f = NTS [m ENT new patient mould~ Datumintervall
Res68 SLENT CLINIC 3@ PHAC new patient mould~ Fran Till
Res70 [ SAV - C&B - Dref/ AGR B4 SAV ENT audio
Res54 [[test [m 54 ENT new patient moul 03/03/2020 E] 031102020 E
Res78 B COMMUNITY PAEDIATRIC * it Navigering
Res73 [ PAED Assisting CLEAR
Res82 @ PAED Hearing Aid Clinic fif GWH 1 st 4]/ ¢ NS
Res75 PAED Transition ff GWH 2nd fit~~
Res71 A SAVERNAKE PAEDS A% GWH Audio assess~ -
Res72 M TIDWORTH A3 GWH Audia review~ Resurs sok metod
Res105 E’E GWH Direct referral~ Alla resurser artillgangliga
Resh3 Lokation Em GWH Earmould T
Res95 Alla lokationer £F GWH Earmould fit * Forstatifigangliga resurser
Res106 - fif GWH Exchange
Res102 TBEEITE £8 GWH Follow up anvand | [Ta bort
Res98 ¥| 2 Department2 v Fr GWH Follow up ad-hoc
Resurs Efter Fire Waraktighet (timm)| Varaktighet (min Schemasy Lokation |Mottagning Funna loki Funna mo Datum Vecl
< >

e Valj Orsak till bokningen.
« Installningen av Videométen accepterade for klienten kan ses och stéllas in pa denna

skarm.

» Valj, fran resurslistan, den eller de resurser du vill boka for den aktuella patienten.
Alternativt kan du valja en resursgrupp sa att du kan stka efter forsta tillgangliga resurs i
gruppen.

« Valj 6nskad Schemasymbol. Valj ndgon symbol om ingen speciell schemasymbol kravs,
eller ingen symbol om tiden inte finns med i det schema som ska sdkas.

e Valj Bokningssymbol for den bokning som ska skapas.
e Justera om ndédvandigt motets Varaktighet. Standardlangden for ett méte stélls in av

systemadministratéren. Minutalternativen foér varaktigheten stalls in av
Systemadministratoren.
 Andra Datumintervall efter behov. Datum kan anges manuellt eller ocksa kan kalendern
till hbger om falten Fran och Till anvandas.
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* En lokation och/eller en Mottagning kan véljas fran rullistans meny da du vill boka en tid.
Om det inte kravs en specifik Lokation eller Mottagning kan Alla lokationer eller Alla
mottagningar anvandas. Den Lokation och Mottagningsom anvands av patienten som
standard kommer valjas automatiskt nar en du sGker en tid, men kan har skrivas dver
genom att du valjer lokation och mottagning fran rullistan. Lokation och Mottagning visas
i sOkresultatet.

* Klicka pa Sok.

» Systemet fyller tabellen med de valda kriterierna och utfér sdkningen.

* Om du i stallet klickar pa Verkstéll fylls tabellen i utan att nagon s6kning sker. Anvand
Verkstall nar du vill granska och/eller &ndra kriterierna innan sdokningen pabdrjas.

 |tabellen kan du gora det du behdver av nedanstaende.

o Bekrafta eller andra tiden Efter och tiden Fore.

e Verifiera eller andra motets varaktighet.

* Klicka pa Sok.

» Bekrafta det patraffade datumet. Om det forsta visade datumet inte ar lampligt, visar du
nasta tillgangliga datum genom att klicka pa pilen.

o Bekréfta eller andra de patraffade tiderna Fran och Till.

» Klicka pa Sok.

» Klicka pa Bokningsbrev for att skriva ut ett bokningsbrev, eller klicka pa Muntlig
kallelse.

Om Besodksavgiftsfunktioner ar aktiverade i Systemadministration (Fakturadefinitioner /
Installningar) kommer vissa ytterligare funktioner att finnas tillgangliga i dialogrutan:

e Vantrum, visar vilket vantrum som ska anvandas

» Besoksavgift, kan forifyllas baserat pa regler som ar konfigurerade i
Systemadministrationen

e FOrbjud sjalvincheckning, visar om sjalvincheckning ar tillaten fér patienten. Kan
forifyllas baserat pa symbol eller last om patienten har skyddad identitet.
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6.14 Boka besok fran vantelistan

Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att géra en snabbsokning.
Valj Navigering-> Vantelista.

Valj tillamplig vantelista fran listrutan, eller klicka pa Registreringar och valj 6nskad
patientregisterpost.

Markera patientregisterposten i vantelistan och klicka pa Boka. Du kan markera genom
att klicka i den gra ytan i borjan av raden.

Reqgistreringar Journal Remiss | Exportera Boka Sik och boka Brev Till Fat\emlista|lzagglil\ pa Redigera|| Radera | Skrivut || Ny avslutningsorsak

r="]
[

Wantelista Registreringsperiod Urval

BORLANGE, HJALPMEDEL ORDINAR - till

valjalla Mollstall

1 postvald 4| »
Bokningar Avslutningsorsak och Tidsatgard
. ) 3 Lagg till standarder
Nasta ~| Féregaen - Resuftat Al +| Tia  |inte stanga elter uppnz || = Fran vantelista oL
| [vantetia| Aktiv vantan| visiterad| Forlopps ID]  Datum | Person nr. | Avslutnings ors ak| Tidsatgard Namn [r] o[ Postnr |
547

7,644
644

GE0v 4d Nej 24/05/2007 | T1122027- Raknar PETER LASTNAME122027 1/- |PC:1 |BAAg kallar
679v 0d Nej 15101/2007 G- Raknar SYL THA 56 2| - |PC1  Kallas okt av BC BAD7(
657v 0d Nej 18/06/2007 | T181653- Raknar FIRSTNAMES1653 LASTNAMES1653 3| - |PC:1 | BAO70618 Gppen anp.

Markoérens utseende foérandras inom bokningsskarmbilden, for att indikera att
patientbokning pagar.

Anvand kalendern och valj dnskat datum for bokningen.

Klicka i resurskolumnen vid den besdkstid som du vill boka.

Valj dnskad bokningssymbol.

Justera om nddvandigt motets Varaktighet. Standardlangden for ett mote stélls in av
systemadministratoren. Minutalternativen for varaktigheten stalls in av
Systemadministratoren. Verifiera eller andra motets varaktighet.

Justera den bokade tidens langd om sa behdvs.

Valj bokningsetapper.

Klicka pa Spara.

Klicka pa Bokningsbrev for att skriva ut ett bokningsbrev, eller klicka pa Muntlig
kallelse.

Systemet atergar sedan till vantelistmodulen, sa att ndsta besokstid kan bokas.

Om en patient har valts, aktiveras fliken Patientbokning automatiskt. Om du vill géra en
reservation, valjer du fliken Reservera.

| listrutorna valjer du Orsak och Referens till, om det behdvs. Observera att om dialogrutan
Oppnas fran Remiss eller Vantelista, ar orsak forvalt.

Valj en bokningssymbol i Symbol. Avregistrerade symboler och resurser visas inte i
listorna. Om en plats har valts i verktygsfaltet, filtrerar systemet bort symboler och
resurser som ar kopplade till en annan plats

Valj en Resurs eller flera resurser.

Om fler an en resurs har valts och en eller flera av dem inte ar tillgangliga, visas fonstret
Skapa bokning med information om vilka resurser som redan ar bokade. Om du valjer Ja
sparas bokningen for de obokade resurserna. Om du valjer Nej kommer du tillbaka till
fonstret Skapa bokning, dar du kan andra ditt val av resurser.
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¢ Du kan andra datum. Om du anger ett passerat eller framtida datum samma dag som
bokningen gors visas ett varningsmeddelande nar du sparar. Systemadministratoren kan
avaktivera de har varningsmeddelandena.

¢ Justera bokningens langd, om det behdvs.

¢ Valj Bokningsetapp, om det behdvs. Installningen av standardetapper ar forvald. Nar
patienten anlander kan du halla koll pa bokningen genom att visa villkoren fér dessa
etapper i fonstret Dag, i vyn Arbetsfldde. Observera att om en plats har valts i
verktygsfaltet, filtrerar systemet bort symboler och resurser som ar kopplade till andra
platser.

Som standard véljer systemet resurs, datum och starttid utifran den tid som du
dubbelklickade pa nér dialogrutan éppnades. Du kan ocksa ange bokningens langd i
timmar och minuter, och sa berdknar systemet sluttiden automatiskt. Om ldngden fér den
valda symbolen har angetts av systemadministratoren, r bokningens langd férvald.

Det totala antalet bokningar som ska goras eller ett slutdatum fér bokningssekvensen maste
anges.

En standardmetod for bokning ar Boka alla tillgangliga, vilket innebar att det endast gar att
boka obokade tider. Detta ar den installning som rekommenderas, men den kan dndras utifran

dina behov.
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6.15 SOk och Boka fran Vantelistan

Det ar mojligt att soka efter lediga tider och boka tider direkt fran vantelistan.

For att gora sa:

1. Navigera till modulen Vantelista
2. llistrutan valjer du en relevant Vantelista
3. Valj en Patient for vilken den avtalade tiden ska bokas

o}) Auditbase - [Vintelista) — [m] >
Arkiv Visa Redigera Funktioner
|E Pafient T1122027- PETER LASTNAME122027 - |2 = |El|anvandare system Administrator 1 TEKNISKAHORSEL' | Alla mottagningar ~|[gx]2
Navigering Registreringar Journal | Remiss || Exportera Boka Stk och boka Brev  Till Patlemllsta| Lagg till pa Redigera  Radera | Ski
B Favourites N — - =
; oi Patientinfarmation Vantelista Registreringsperiod Urv:
%, Remiss BORLANGE, HJALPMEDEL ORDINAR 9 ] till
ABAudiogram : 1p
Lager Bokningar Avslutningsorsak och Tidstgérd =
Arbetsordrar Nasta ~ Féregden + Resutat |Allt v Tid  Inte stangd ellerupphz |+ | :a:‘l
Faktura
e Vantetid | Aktiv vantan | Visiterad | Forlopps ID Datum Persen nr. | MHS no. | Avslutningsorsak | Tidsatgard Mamn A
551  Gaovad | Mej 15/01/2007 | T188156- Raknar | SYLVIALASTNAMESE156
Patientadministration | |-651  66avad  |Nej 18/06/2007 | T181653- Raknar | FIRSTNAMES1653 LASTNAME
5 Bokning | |-651  6Gav2d  |Nej 20/06/2007 | T194060- Raknar  URBAN LASTNAME94060
-(24) Dagplan e G64v1d | Mej 21/06/2007 | T174857- Raknar | GUNNEL LASTMNAME74857
5 ELEER | |-850  BE3vad  |Nej 25/06/2007 | T148862- Raknar | FIRSTNAMEA48862 LASTNAME
52 Remiss Gversikt | |-s50 |eBIv2d |Nej 27/06/2007 | T184420- Raknar | AKE LASTNAMES4420
% ;ifﬂ":{;mer | |50 [eeaw1a [N 28/06/2007 | TH94778- Raknar  CARINALASTNAME194778
o —— | |-649  [ebzvad [N 02/07/2007 | T152492- Raknar | ULLALASTNAMES2492
L.[Z] Patientiistor | | 640 Bbvad  |Mej 02/07/2007 | TH09121- Raknar  JORGEN LASTNAME109121
| | 640 ebvid Mg 03/07/2007 | TH36173- Raknar  FIRSTNAME136173 LASTNAM ,
< >
Vantelista: BORLANGE, HJALPMEDEL ORDINAR Pat telefon: 99999 Transport
Kund BORLANGE VARDCENTRAL Kundnummer. 3008 Patient lokation: Avaktiverad i ™
4 »

| popup-fonstret "Sok efter bokning":

1. Ange sokkriterier

2. Klicka pa S6k

3. Verifiera tidsluckan for avtalad tid

4. Spara for att registrera bokningen | kontorets schema
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Sok efter bokning

x

« | Patientbokning(1) Reservera Gruppbokning e Spara Stang

Mamn PETER LASTNAME122027 Information BaAg kallar

Person nr. T1122027- Orsak HORAPPARAT -
Telefon Hem: 99999 Remitteras av -
Vantrum - Besdksavgift -

Farbjud sjalvincheckning
* Resurs Grupp Schemasymbol Bokningssymbal 1 ) 2
- = Waraktighet

a] P[] BokAD E, BORLANGE RS ) _ Sbk

Res108 NO SYMBOL [ BOKAD E, LUDVIKA 1 [v/timmar 0 |~ min.

Resd3 ® AWOTT, BORLANGE [ BOKAD E, MORA Datumintervall

Resdd ® A-MOTT, FALUN BOKAD MATBUR = Till

Res18 & A-MOTT, MORA B MOTE

Res40 0 B-MOTT, FALUN 8 ADMINISTRATION 1310312020 1310412020

Res8 E EGMA PAT, BORLANGE LEDIG Navigeri

Res23 E EGMA PAT, FALUN ®oBs! 2RI

Res9 E EGMNA PAT, LUDVIKA |8 BOKAD BRA-MATMING

! 1310312020

Res17 E EGMA PAT, MORA . ¥ BOKAD OAE 44 Al

Res39 € BEHOWSANALYS, BORLA [& BARNHORSEL

Res24 C BEHOWSAMALYS, FALUM |8 LATT BARNHORSEL Resurs sik metod

Res5 C BEHOWSAMALYS, LUDWIk [ TEKNISK HORSELVARD O

' = All fill |

Res51 C BEHOVSANALYS, MORA v |[Bl BOKAD BEHOVSANALYS, | @ resurser ariigangios

Res3 [El BOKAD BEHOVSANALYS, | Férsta tillgangliga resurser

Res16 Lokation B BOKAD BEHOVSANALYS, |

Resd ; B BOKAD BEHOVSANALYS, | .

Alla lokationer '

Res2 : -] [ FRISKVARD o=y bod

Res104 Mottagning [ BOKAD KONFERENSRUM

Res33 ¥| Alla mottagningar v |ERESTID W
Lokation | Mottagning | Funna lokationer | Funna mottagningar Datum | Veckodag Starttid Fran Till |Resurs Bokningssymbol
Allt Allt Allt Allt 13/03/2020 Fredag | 08:00-15:30 |08:00 |09:00 Res72 EIBOKAD E, BORLANGE
< >
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6.16 Exportera till MS Outlook

Det gar att exportera bokningar for en enstaka resurs under en angiven period till Microsoft
Outlook (version 97 eller senare). Alla befintliga bokningar i Outlook tas da bort fér den aktuella
perioden.

Foljande kravs for att kunna exportera till MS Outlook:

* Den inloggade anvandaren maste vara definierad som en resurs
» Bokningsskarmbilden maste vara aktiverad

Nar tidboken i Auditbase visas pa skarmen valjer du Arkiv -> Export till MS Outlook. Systemet
startar kommunikationen med Microsoft Outlook.

Ett fonster med ett meddelande om att Outlook har initierats korrekt visas. Om sa inte ar fallet
visas ett felmeddelande.

Kopiering av bokningar/reservationer under en anvandardefinierad tidsperiod gors (standard
ar 30 dagar bakat i tiden och 180 dagar framat), och du véljer sjalv vilka resursers
bokningar/reservationer som ska exporteras.

Klicka pa OK for att 6ppna en dialogruta dar anvandaren svarar pa om alla befintliga bokningar
i Outlook for den valda perioden ska raderas/ersattas eller om bokningarna/reservationerna i
Auditbase System ska laggas till och kanske 6verlappa befintliga bokningar/reservationer.

Nar kopieringen har slutforts, visas ett statusmeddelande som anger om kopieringen lyckades
eller inte.

Kopieringen kan goras oavsett om Outlook ar Oppet eller ej. Den installerade versionen maste
vara 97 eller senare och den maste vara konfigurerad for datorn.
Foljande information visas for exporterade bokningar i kalendern i MS Outlook:

« Amne: Patientbokning [patient-ID fr&n bokningen i Auditbase]
o Start- & slut-tid: [Tid fran bokningen i Auditbase]

e Paminnelse: Avstangd

¢ Visa tid som: Upptagen

Obs!

e TELEFON:
visas inte
¢ INFORMATION:
[Information fran bokningen i Auditbase]

Féljande information visas fOr exporterade reservationer i kalendern i MS Outlook:

Amne: [Namn fran reservationen i Auditbase]
Start- & slut-tid: [Tid fran reservationen i Auditbase]
Paminnelse: Avstangd

Visa tid som: Upptagen

Obs!

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 121



Anvandarhandbok

e TELEFON:

[Telefonnummer fran reservationen i Auditbase]
¢ INFORMATION:

[Information fran reservationen i Auditbase]
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6.17 Flytta en tid

Valj, pa huvudskarmbilden for bokning, den tid du vill flytta. Patientens namn blir da
markerat pa skarmen.

Valj Redigera -> Flytta eller Redigera -> S6k och flytta.

Markorens utseende forandras pa bokningsskarmbilden, for att indikera att andring av
patientbokning pagar.

Symbolerna for befintlig Iangd av moétet bibehalls tills det nya moétet har gjorts men
patientens namn visas inte.

Klicka pa ett nytt datum i kalendern. Alternativet SOk nytt kan ocksa valjas om ett
lampligt datum inte ar kant.

Om alternativet SOk och flytta har valts 6ppnas fonstret S6k ny bokning och kan
anvandas pa det vanliga sattet.

Klicka pa 6nskad besokstid och resurs for det valda datumet.

Klicka pa motets Symbol. Justera om nddvandigt moétets varaktighet. Minutalternativen
for varaktigheten stalls in av Systemadministratoren.

Klicka pa OK.

Klicka pa Bokningsbrev for att skriva ut ett bokningsbrev, eller klicka pa Muntlig
kallelse.

Du kan aven radera och kopiera tider med hjalp av alternativen pa Redigera-menyn.

o)} Auditbase - [Tidbok]

Arkiv Redigera Visa Funktioner

%\E} Ell-v %Il Iﬁ*%

»
Skapa my Redigera | Flytta = S&k ochflytta | Bulkflytt = Kopiera

Sak ny

Tidbok

A |_3I': it

5 B B

Radera Skapa | Schema @ Kopiera

Schema
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6.18 Andra bokningsstatus och utfallskod

* Markera den bokning vars status eller utfalls kod pa huvudskarmbilden for bokning du vill

andra, och hogerklicka pa den.

 Valj Status pa resultat i listrutan.
e Valj 6nskad bokningsstatus under Status.
e Statussymbolen visas nu i huvudskarmbilden for bokning, intill bokningen.

Obs! Nar du sparar eller &ndrar bokningsresultatet, registreras det aktuella datumet och
klockslaget for framtida referens, om detta har konfigurerats i systemadministrationen.

Remitteras av

Orsak
BRA

Avslutningsorsak

Aktuellt resultat
Bokningen arinte kopplad till remiss

Lankad Vantelista
Avaktiverad i Admin

Detaljer

Person nr: T188156- -
SYLVIALASTNAMESSE156

U XBHOCO0000N, OX0X

PC: -

Hemtelefon: 99999 =

Statusandring
a0

[ingen status]
C, Avbokad, patient

U, Uteblev

A, Ankommit

Stadievillkor:

Bokningsinformation *
Patient: SYLVIALASTMAMESS156 Tid: 20/01/2020  12:15-13:115 | Kopplade atgarder Stang
Bokning E BOKAD E, BORLANGE Lokation Allt (ingen lokation) Brev:
Schema Mottagning Allt (ingen mottagning) Muntligt:

Utfért av: SYSTEMADMINISTRATOR. pa $0f01f2020 Delta med

Resurs(er) RES49 Status

.

Statusandring

Radera

U, Uteblew

Information

20/01/2020 13:30 System Rdministrator

Radera

_System Rdministrator

Historik andringar

FS

-
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6.19 Andra vem patienten delat med

Du kan lagga till information om vem patienten delat bokningen med.

o Hogerklicka pa en bokning.

falten och klicka pa Spara.

Valj ikonen I slutet av raden Delat med. Tre alternativ visas:
e Skapa ny - Anvands for att lagga till en slakting eller annan kontakt. Fyll i de aktuella

 Valj fran listan - Om en patient har slaktingar eller andra kontakter i sin

patientinformation visas en lista dar du kan valja och bifoga personen till bokningen.

Markera den 6nskade kontakten och klicka pa Valj. Om kontakten inte visas i listan kan
du lagga till en ny genom att valja Lagg till. Du kan redigera en kontakt genom att
markera kontakten och valja Redigera. Du kan ta bort en kontakt fran listan med

knappen Radera.

e Tom falt - Tommer alla poster i faltet Delat med.

Bokningsinformation

X

Remitteras av

Orsak
BRA

Avslutningsorsak

Aktuellt resultat

Bokningen ar inte kopplad till remiss
Lankad Vantelista

Avaktiverad i Admin

Detaljer

SYLVIALASTNAMESS156
O KE00000000, OX00
PC:1 -

Person nr: T188156- -

Hemtelefon: 99999 -

Patient SYLVIALASTNAMESS156 Tid: 20/01/2020 12:15-13:15 Kopplade atgarder Sting
Bokning [E BOKAD E, BORLANGE Lokation Allt (ingen lokation) Brev:
Schema Mottagning Allt (ingen mottagning) Muntligt:

Utfirt av: SYSTEMADMINISTRATOR pa 20/01/2020  Delta med E‘
Resurs(er) RES49 Status

[ingen status]
C, Avbokad, patient

U, Uteblev

Skapa ny
Valj fran listan

Rensa falt

A, Ankommit

Stadievillkor:

i

Statusdndring Radera

U, Uteblev 20/01/2020 13:30 System Administrator

Information Historik andringar

s

-
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6.20 Hitta och visa tidigare bokningar

Anvand den har funktionen for att leta efter eller visa en tidigare bokning i tidboken.

Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att géra en snabbsokning.
Valj Funktioner -> Patientposter for att 6ppna dialogrutan Patientens bokning och
vantelistposter.

Markera bokningen du vill visa.

Bokningslistan innehaller information om datum, tid, bokningssymbol och -status,
bokade resurser samt bokningens orsak.

Klicka pa Visa i tidbok. Skarmbilden Bokning visas for det valda datumet, med
bokningen markerad. Du kan da redigera bokningen om sa behdvs.

Hogerklicka pa en bokning for att visa dialogrutan Bokningsinformation fér bokningen, med all
information fér en utgangen resurs.

Patientens bokning och vintelistposter X

Patient ERIK LASTNAMES7469 Stang

Mdteslista - 7 objekt Historik &ndringar | Kopplade tgérder

SMS51|SMS2| Nekat erbjudande
Res109 | STEREQKOMPLETTERING BOKAD E, MORA

B Res109 ATERBESOK BOKAD E, MORA
03/10/2006 | 08:15 E Res109 | NY HORAPPARAT BOKAD E, MORA
23/08/2006 | 14:15 E Res108 | NY HORAPPARAT BOKAD E, MORA
12/05/1999 | 10:30 ] Resg BOKAD E, FALUN
24/031999 (1315 E Res9 BOKAD E, FALUN
10/0211999 | 14:15 [ ] Resg BOKAD BEHOVSANALYS, FALUN
Vantelistposter-$ 1 post (er) Laggtill |[Redigera

Vantetid| Datum | Vantelista| Information

-651

25/01/2 CHRISTIA Harapp. bilg

| denna dialogruta visas bokningar och samt poster i vantelistan for den valda patienten.
Ivantelistan visas posterna Véntetid, Datum, Vantelista samt Information.

Navigera snabbt mellan listorna genom att anvanda TAB knappen eller
tangentbordsgenvagarna Alt+A for Avtalslistan och Alt+V for Vantelistposter. Anvand
pilknapparna till att navigera upp och ner mellan posterna pa listorna.

En post i vantelistan kan endast aktiveras genom att du valjer den i modulen Vantelista.
Klicka pa Visa i vantelista for att aktivera posten i huvudvantelistan sa att posten kan
visas och redigeras. Dar kan du skapa och redigera poster genom att klicka pa Lagga till
eller Redigera.
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e Om du valjer ett mote fran Moéteslistan och Visa i métesboken men métet visas inte pa
antingen Plats/Avdelningsfiltret eller Klinikfiltret s& kommer du att se ett meddelande

som berattar for dig vilket som behdver justeras.

Meddelande

Matet du forsoker visa i Bokning ar inte tilgangligt eftersom:

- Klinikfittret du angett ingar inte | denna resurs.

Wil du ga till detta datum i bokningsskamen for att andra dina visningsinstalningar?

Ne

Meddelande

Matet du forsoker visa i Bokning ar inte tilgangligt eftersom:

- Lokationen{ema)/avdelningen{ama) du har valtatt visa inkluderar inte denna resurs.

Wil du ga till detta datum i bokningsskamen for att andra dina visningsinstallningar?

e

» Du behdver valja Ja for att ga till ratt datum och andra filterinstallningarna. Nej kommer

att ta dig tillbaka till Patientposterna.
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6.21 Avboka ett besok

Registreringsfunktionen visar alla patientbokningar i tidboken. Om en patient avbokar sitt
besok, kan du med metoden nedan avaktivera bokningen i systemet utan att den avregistreras
och férsvinner helt.

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

¢ Valj Funktioner -> Patientposter for att visa detaljerad information om kommande och
tidigare bokningar.

e Markera den tidbokning du vill avboka.

 Klicka pa Visa i tidbok. Du kommer da till dagboksskarmbilden for detta datum. Du kan
nu valja resurs for bokningen.

¢ Markera patienten.

» Valj Redigera —> Kopiera tid.

e Markorens utseende forandras inom bokningsskarmbilden, for att indikera att
patientbokning pagar.

 Valj, fran listrutan med resurser, alternativet Avbokad eller den resurs som anvands for
att markera avbokade tider.

» Klicka i kolumnen Avbokad och klicka pa OK.

¢ Den avbokade tiden visas nu i kolumnen Avbokad, som en bokning av resursen Avbokad.

e Hogerklicka pa patientnamnet i kolumnen Avbokad och andra tidbokningsstatus till
Avbokad.

e Markera den ursprungliga bokningen igen pa skarmen och valj Redigera -> Flytta tid eller
Radera tid och aterfor patienten till vantelistan.

En bokningsstatus kan stéllas in for att uppmana anvandaren att flytta en bokning till "historik”
sa att den inte visas i bokningsfonstret. Avbrutna bokningar visas i patientens registreringar
och remisser, till skillnad fran tidigare bokningar.

Bokningar kan avbokas och anda visas i patientens registreringar och remisser (men inte
vantelistor). Darfor behdver de inte langre kopieras till en "Avbokad” resurskolumn for att
informationen om den avbokade bokningen ska behallas. Det finns tva metoder for att avboka
en bokning: Andra bokningsstatus och Markera, redigera och flytta en bokning.

6.21.1 Andra bokningsstatus

Nar du andrar bokningsstatus fran tidsbokad till avbruten status visas ett
bokningsinformationsmeddelande som anger att bokningen har avbrutits och fragar om
anvandaren vill fortsatta att flytta bokningen.

Bokningsinformation *

@ % Du hartilldelat en status C, Avbokad, patient som ar associerad med cancellation till det har matet, villkeet innebar att avtalet flyttas fran bokningsskamen till en skrivskyddad post i kundens inlagg.
I\ /I Men, det finns kliniska atgarder kopplade till denna bokning. Vill du ta bort alla kliniska atgarder?
= Tryck Ja for att ta bort och skapa en skrivskyddad post i Patientposter.
Tryck Mej for att behalla bokningen.
Tryck Avbryt for att avbryta.
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« Valj Avbryt om du vill avbryta statustilldelningen och behalla bokningen med ursprungligt
datum och tid

« Valj Nej om du vill behalla den avbrutna bokningen pa ursprungligt datum och tid

e Valj Ja om du vill flytta den aktuella bokningen till en ny tid och géra ytterligare val

Det ar majligt att aktivera en automatisk journalpost (nummer 1407) som kan anvandas for att
ange/infoga en kombination av variabler for den avbrutna bokningen.

Journalanteckningar X

Vald anteckning

1412
Update a client registration on a waitinglist

Sdkord

JOUR -

Patient notering pA BORLANGE, HJALPMEDEL ORDINAR véntelista uppdaterad ~

]
~
d
]
1}
il

|

i

|
»
i
i

Bokningen har flyttats till historik. Vill du boka om eller flyita
'/7\ patienten till en vantelista?

* Boka om

Satt patienten pa vantelista

Aubryt

» Boka om- Tar dig tillbaka till bokningsvyn sa att bokningen kan ombokas. Om
ombokningsalternativet ar valt, kan ett brev redan ha skickats som innehaller den
avbokade tiden.

 Satt patienten pa vantelista- Oppnar fonstret Lagg till p& véantelista. Om en patient har
bokats fran en vantelista, kommer Auditbase minnas orginalinstallningarna.

Om bokningen maste tas bort av nagon anledning, markera bokningen och valj Ta bort fran
historik.

Obs! Avbrutna bokningar visas i gratt i patientens registreringslista. Hogerklicka pa den
aktuella bokningen for att 6ppna bokningsinformationsskarmen, som innehaller historik
foér den avbrutna bokningen.

Om en bokning avbokas utan att nagon ytterligare bokning kravs, maste anvandaren vid
behov manuellt placera patienten pa en vantelista, eftersom det inte visas nagot
meddelande som uppmanar till placering pa vantelistan.
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6.21.2 Markera, redigera och flytta en bokning
» Markera en bokning och ga till Redigera och Flytta tid.

Tidbok

@I Fiyttar du bokningen pga. en patientavbokning? Om ja, vill du spara den ursprungliga bokningen i Patientposter historilc?

|
b 4

¢ Enligt de installningar som systemadministratdren gjort, visas ett meddelande om du vill
spara den ursprungliga bokningen i Patientposter historik.

e Valj Nej.

¢ Valj bokningssymbol och langd och valj sedan OK.

e Bokningen flyttas till den nya platsen efter att OK valts pa utskriftsskarmen for brev.

¢ Ingen post for den avbrutna bokningen sparas i patientens registreringar.

e Valj Ja.

* Markera och valj (eller dubbelklicka pa) avbokningsstatusen for bokningen i listan éver
mojlig status enligt systemadministratorens definition

Valj avbrytningstatus X

Vl]

Kod | Beskrivning
Q Cancelled
K Kate completed
g Status8

¢ Valj bokningssymbol och langd och valj sedan OK.

* Bokningen flyttas till den nya platsen efter att begard atgard utforts pa utskriftsskarmen
for brev. Ett brev som skickats till patienten kan innehalla tiden for det avbokade
besdket.

e En post for den ursprungliga bokningen sparas i patientens registreringar.

Obs! Avbrutna bokningar visas i gratt i patientens registreringslista. Hogerklicka pa den
aktuella bokningen for att 6ppna bokningsinformationsskarmen, som innehaller historik
for den avbrutna bokningen.

6.21.3 Historik dver andringar i Bokningar

Detta behover aktiveras i systemadministrationen.

| bokningsfonstret kan du trycka pa knappen for Historik, vilket kommer 6ppna ett nytt fonster.
Detta nya fonster innehaller registrerade andringar for den valda bokningen. Textloggen
kommer innehalla skapad datum, tid och anvandaren som skapade bokingen, bokningens
startdatum/tid och dess langd. Den kommer ocksa att innehalla bokningssymbol, information
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och resultatstatus om detta ar valt. Dessa kommer listas pa datum och under anvandarnamn
for den person som var inloggad da bokningen skapades. Loggen kan rensas i

Administrationen.

Bokningshistorik, @ndringar

Patient MR JOHN SMITH

Stang

t2020-01-20 13:50:43 SYSTEM ADMINISTRATOR
Startdatum och tid:

Gammal: 2019-05-05 10:00:00

MNy: 2019-09-05 15:00:00

Varaktighet:

Gammal: 1 timme 30 minuter

MNy: 0 timme 15 minuter

Resurs(er):

Gammal: Stassy

Ny: Charlie

Symbol(er):

Gammal: 1

Ny: PHAC new patient mould™

2020-01-20 13:48:42 SYSTEM ADMINISTRATOR
Resurs(er}:

Gammal: Stassy, Res54

My: Stassy

2019-08-22 12:41:12 dkjfklj
Bokning skapad
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6.22 Visa schema for en resurs

Valj Arkiv -> Skriv ut schema.

Valj Resurs.

Ange datumgranser.

Valj Skriv ut eller Visa for forhandsvisning.

Skriv ut schema *
Visa Skriv ut Sténg

Resurs Charlie -

Fran 20/01/2009 | Til

Poster 73 av 73

Schema - Res112

Monday, June 19, 2006 - Thursday, July 2, 2009

2. July 2007 - Monday

17920 1745 TWADTMT ACTATAMMEINNI0 /DAL ATMET TATTTIARN

8:00 - 14:00 Introduktion tallsammans med Gunvor (ADMINISTRATION) 6:0
3. July 2007 - Tuesday
8:15 - 10:00 Behovsanalys tillsammans m Birgitta (ADMINISTRATION) 1:45
13:00 - 14:45 Behovsanalys tillsammans med Asa (ADMINISTRATION) 1:45
4. July 2007 - Wednesday
12:15 - 14:.00 AuditBase med Annelie (ADMINISTRATION) 1:45
6. July 2007 - Friday
Tid Schema aktivitet Duration
9:30 - 9:45 GUNNAR LASTNAME96924 (BOKAD E, FALUN) 0:15
9:45-10:00 NANNA LASTNAME40304 (BOKAD E, FALUN) 0:15
10:00 - 10:15 ANGELALASTNAME224314 (BOKAD E, FALUN) 0:15
12:15 - 14:00 AuditBase rutiner med Annelie (ADMINISTRATION) 1:45
9. July 2007 - Monday
Tid Schema aktivitet Duration
8:00 - 10:00 Rutiner i Borlange med Asa (ADMINISTRATION) 2:0
13:00 - 14:30 FIRSTNAMEG68355 LASTNAMEG68355 (BOKAD BEHOVSANALYS, 1:30
10. July 2007 - Tuesday
Tid Schema aktivitet Duration
8:00 - 9:00 besikta ligenheten, flex (LEDIG) 1:0
10:00 - 11:30 FIRSTNAME40893 LASTNAMEA40893 (BOKAD BEHOVSANALYS, 1:30
13:00 - 14:30 IVAR LASTNAME66733 (BOKAD BEHOVSANALYS, BORLANGE) 1:30
11. July 2007 - Wednesday
Tid Schema aktivitet Duration

n-1<
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6.23 Bokningsstatistik

Detta ar en enkel berakning av antalet bokade méten fér en vald resurs eller for alla resurser

under en vald tidsperiod.

Bokningsstatistik e
Skriv ut Stang

Resurs Al ~ Fran  0101/2007 | il | 20/01/2010
Atgard Tid Summa A~

ADMINISTRATION 86D 1t Om 1083

BARNHORSEL 24D 11t 15m 529

BOKAD BEHOVSANALYS, BORLANGE 14D 16t 30m 235

BOKAD BEHOVSANALYS, FALUN 26D 14t45m 427

BOKAD BEHOVSANALYS, LUDVIKA 8D 22t 0m 144

BOKAD BEHOVSANALYS, MORA 17D 12t 60m 280

BOKAD BRA-MATNING 10D 8t30m 242

BOKAD E, BORLANGE 75D 15t 30m 1710

BOKAD E, FALUN 208D 21t30m | 5071

BOKAD E, LUDVIKA 57D 16t 15m 1750

BOKAD E, MORA 83D 16t 30m 2306

BOKAD KONFERENSRUM 550 6t 15m 384

BOKAD MATBUR 33D 23t 15m 1186

BOKAD DAE 4t60m 8

BOKAD YRSEL, FALUN 3D 6t 30m 42

LEDIG 130D 19t45m | 985

LATT BARNHORSEL 4D 16t 15m 214

MGTE 214D 19t60m | 2360

0BS ! 59D 20t 45m 1633

RFSTIN RN Tt ANmM and v

o Gatill Funktioner -> Bokningsstatistik i Bokning.
* Ange Datum i rutorna Fran och Till och valj en resurs.

 Klicka pa Visa och en lista visas med Resurs, Atgérd, Tid (i intervall om 15 minuter) och

Summa eller antal atgarder.
e Om du klickar pa Skriv ut skickas utskriften till standardskrivaren.

6.23.1 Enkel bokningsstatistik

| Enkel bokningsstatistik visas den tid som anvants for bokning per dag och status.

e Om du vill 6ppna dialogrutan Enkel bokningsstatistik, valjer du Funktioner ->
Bokningsstatistik -> Enkel statistik i Bokning.

¢ Ange ett datumintervall som du vill visa statistik for.

e Valj Resurs i listrutan om du vill visa statistik for en enstaka bokningsresurs.
Standardinstallningen ar Alla resurser.

e Valj symbol i listrutan om du vill visa statistik for en enstaka bokningssymbol.
Standardinstallningen ar Alla symboler.

 Valj status: initial i listrutan Fran, intermediar i listan Via (valfritt), slutlig i listan Till.

» Klicka pa Uppdatera for att berdkna statistiken.

 Klicka pa Skriv ut om du vill skriva ut resultaten.

» Klicka pa Export om du vill exportera resultaten.
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6.23.2 Avancerad bokningsstatistik

Om du vill 6ppna dialogrutan Avancerad bokningsstatistik valjer du Funktioner ->
Bokningsstatistik -> Avancerad statistik i Bokning. Har kan du ta fram avancerad
bokningsstatistik med hjalp av olika kriterier.

Du kan berakna det totala antalet patientbokningar grupperat efter olika bokningsattribut. Du
kan vélja foljande bokningsattribut: Resurs, Orsak, Symbol och Status. Det gar att berakna
delsummor.

Anvand avsnittet Gruppering for att ange hur statistiken ska sorteras och vilka summor och
delsummor som du vill se. Det attribut som valjs i den forsta listrutan anvands som forsta
sorteringskriterium. De valda attributen i den andra listrutan samt i efterféljande listrutor
anvands som sorteringskriterier i ordningsfoljd.

Kryssrutan Delsumma bredvid den forsta listrutan innebar att forsta nivans delsumma
beraknas utifran det attribut som valjs i den forsta listrutan. Kryssrutorna bredvid den andra
listrutan och efterféljande listrutor innebar att férsta nivans summa beraknas utifran de attribut
som valts i den motsvarande listrutan.

Anta att Orsak valjs i den forsta listrutan, Resurs i den andra, Symbol i den tredje och Status i
den fjarde och kryssrutan och att Delsumma ar markerat bredvid den férsta och andra
listrutan. | detta exempel sorteras statistiken forst efter orsak, darefter efter resurs, symbol och
status. Statistiken visar summor for orsak och delsummor per resurs for varje enskild orsak.

Markera kryssrutan Visa detaljerade rader om du vill inkludera den patientbokning som
statistiken bygger pa.

Alla andra alternativ bland berakningskriterierna fungerar som filter:

e Resurs: du kan vélja vilken bokningsresurs som ska inga i statistiken. Minst en resurs
maste valjas. Med alternativet Valj alla valjs alla resurser.

e Symbol: du kan valja vilken bokningssymbol som ska inga i statistiken. Minst en symbol
maste valjas. Med alternativet Valj alla valjs alla symboler.

» Orsak: du kan valja vilken bokningsorsak som ska inga i statistiken. Minst en orsak
maste valjas. Om du vill inkludera bokningar utan orsak, valjer du [Ingen orsak angiven].
Med alternativet Valj alla valjs alla orsaker.

» Status: du kan valja vilken status som ska inga i statistiken. Minst en status maste valjas.
Om du vill inkludera bokningar utan status, valjer du [Ingen status angiven]. Med
alternativet Valj alla valjs alla statusalternativ.

¢ Datumintervall: Anvand detta filter nar du endast vill valja bokningar inom ett visst
datumintervall. Om inget varde anges, anvands ett obegransat intervall.

e Tidsintervall: bokningar med starttid inom ett angivet intervall inkluderas.

o Aldersintervall: bokningar for patienter inom ett angivet aldersintervall inkluderas i
statistiken. Om inget varde anges, anvands ett obegransat intervall.
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Nar du har angett alla kriterier, klickar du pa Berédkna for att berakna statistiken. Resultatet
visas i tabellen Resultat nedan. Detaljerade rader visas med svart och rader med delsummor

visas i blatt.
Klicka pa Skriv ut om du vill skriva ut resultaten.

Du kan exportera resultaten till en kommaseparerad fil (CSV) genom att klicka pa Exportera till
fil och sedan valja en malfil som resultaten ska exporteras till.
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6.24 Skriva ut/E-posta ett brev

TLS1.2 sakerhetsniva stods for e-post.

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

e Markera bokningen.
» Klicka pa Brev.

e Valj namn for det eller de brev du vill skriva ut, genom att markera i kryssrutorna i

vansterkolumnen.

Skriv ut brev X
Muntlig kallelse Patientlista Skriv ut etiketter Oppna i Word Férhandsgranska Skicka | .. Stang

Anvandare  System Administrator ~  Lokation fir brev | | TEKNISKA HORSELVARDEN v Mott. for brev HUDIKSVALL -

Patient FRK. EXTRAMNAME LASTNAME41556 1 brevvalt Besdksdatum  18/09/2014 Tid | 11:15

Brevnamn

Typ

AB kallelse

Audiem kallelse 3
| /| FALUN, be

FALUN, besdkstid
FALUN, gruppbesdk
FALUN, hirselskydd
FALUM, hirselutredning
FALUMN, ny hirapparat
FALUM, utdémd hérapparat
FALUMN, yreelutredning
LUDVIKA, behovsanalys
LUDVIKA, besdkstid
LUDVIKA, gruppbesik
LUDVIKA, hirselskydd
LUDVIKA, harselutredning
| [LUDVIKA, ny hérapparat

Markerat brev

Mamn FALUN, behovsanalys
Typ Definerad i Tidbok
Spara till Dokument

Spara brev efter utskrift eller e-posta

a i RTF-format (ren text Bokning

MS Word

Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok
Definerad i Tidbok

» Brevspecifik information, andring majligt bara vid individuellt brevval

Owrig information fiir alla valda brev

Brevmottagare Lagg till Ta bort

Typ Mamn

FRK. EXTRANAME LASTNAME41556

Adress

Vid e-posttill flera mottagare | Skicka enstaka e-post

e Valj, i listrutan Sign., vilken anvandarsignatur som ska anvandas som underskrift.

e Om sa behdvs, kan du lagga in ytterligare information. Denna information kommer att
skrivas ut langst ner i standardbrevet.

« Om brevet &r en Word-mall kan du redigera det i Word genom att klicka pa Oppna i Word.

¢ Du kan gora standardinstallningar fér sparande och brevmottagare for varje brevmall i
dialogrutan Brev, som du 6ppnar via modulen Bokning -> Funktioner -> Installningar ->
Brev. Las mer i foljande kapitel.

¢ Vid behov kan du redigera installningarna for sparande under Spara till Dokument.
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¢ Med hjalp av installningarna for sparande kan du spara brevet till modulen Dokument
och bifogade filer efter att du har skrivit ut det.

e Om du sparar brevet med innehall tar det mer plats om du sparar det i RTF-format
(tillgangligt fér bokningsdefinierade mallar) eller i Word-format (tillgangligt fér Word-
mallar) an om du sparar det som text, vilket inte inkluderar bilder och liknande. Om du
inte verkligen behdver spara bilder och formatering fran dokumenten boér du valja vanlig
text. Textdokumenten férlorar all formatering, men ar anda enkla att Iasa och redigera.

» Markera Spara skrivskyddat om du inte vill att brevet ska ga att redigera efter att du har
sparat det. Anvandare kan dock beviljas den utdkade anvandarbehodrigheten "Dokument:
Ta bort skrivskyddsflagga” av systemadministratoren.

¢ Under dokumenttyp visas endast de dokumenttyper som har stallts in som
dokumenttyper for patientbrevet.

» Sant datum kan konfigureras i brevmallen sa att det automatiskt fylls i som aktuellt
datum. Datumet visas i Dokumentmodulen. Du kan andra datumet manuellt om du inte
skickar brevet samma dag.

¢ Den bokning som brevet handlar om visas automatiskt.

» Du kan andra brevmottagare vid behov genom att klicka pa Lagg till.

* Du kan aven ta bort en mottagare genom att markera mottagaren och klicka pa Radera.

¢ Om du skickar ett brev via e-post kommer det placeras i e-postfonstret och inte som en
bilaga. Detta kan du andra genom att anvanda browserknappen bredvid Skicka i det

flytande fonstret. Skicka

e Om du vill skicka brevet till flera mottagare, valj att skicka om enstaka e-post eller som
flera e-post i Vid e-post till flera mottagare rullistan. Om du skickar som flera e-post kan
du vélja att &ndra for varje mottagare om du vill skicka som text i e-brevet eller som
bifogat genom att anvanda browseknappen som beskrivit ovan. Om du skickar som text
kan du redigera texten for varje individuell mottagare. | detta fall kan du ocksa éndra
amnet i e-brevet genom att klicka i amnesfaltet i tabellen for varje mottagare.
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Sticka separat e-post

Anpassa utskrift och/eller e-post X
OK Avbryt
u valj alla B Uppdatera kontakter med e-postadress firandringar
5_|| :_@| Typ Mamn | E-post adress
[] | Patient MR JOHN SMITH sona@auditdata.com
[J|©Cronldkare  |DR JP RING oleksandrp@auditdata.com
Skicka som bilaga med foljande bridtext Amne
F
-
Sticka enstaka e-post
Anpassa utskrift och/eller e-post X
OK Avbryt
C vilj alla B Uppdatera kontakter med e-postadress forandringar
:'@| :_'L'-f'Jl Typ Namn | E-post adress
Patient MR JOHN SMITH sona@auditdata.com
Oronlakare |DR JP RING oleksandrp@auditdata.com
M Skicka som bilaga med faljande brodtest Amne Subject
TEXT] N
-

» Klicka Férhandsgranska om du vill granska brevet innan du skriver ut/e-postar det. Om
du férhandsgranskar ett Word brev kommer Microsoft word att 6ppnas och ett flytande
fOnster att visas. Brevet kan justeras om det behdvs och sedan skrivas ut/e-postas
genom att du valjer Skicka eller Skriv ut ikonen dverst i det flytande fonstret. Om du valjer
Skicka, kommer det ldampliga antalet brev att skrivas ut/e-postas. Valj browseknappen
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bredvid Skicka om du vill géra andringar i standardinstallningen for att skicka.
Mottagarens e-postadress kan aven laggas till eller andras har och justeringar kan

Overforas till den relaterade kontakten.
¢ Om brevet behover sparas utan att skrivas ut, Spara och stdng kommer spara brevet som

ett dokument och stanga bade det flytande fénstret och Word.
* Om forhandsgranskning kravs, klicka pa Skicka for att skriva ut brevet pa
standardskrivaren som definierats av systemadministratoren, eller for att skicka som e-

post som definierats i standardinstallningen.
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6.25 Utforma ett brev

Du kan utforma ett brev genom att ga till Funktioner -> Instéllningar -> Brev i Bokning.
Dialogrutan ger dig en flexibel layout, variabler i fast format och fullstandig flexibilitet nar du
redigerar brev i Word.

Ny mall baserad pa bokning Ny MS Word-mall

[
[
T
T

Stang

Brevlista | Redigera bokningsdefinierad mall

Brevmallsnamn Typ | Tidook | VL |Remiss | Spara efter utskrift | Bifoga brev il bokn| Satt sanddatum till df Dekumenttyp | Spara innehall | Spara skrivsky( ~
05/04/2018 all variables Ms Word |[] O 0O O O O O
AB kallelse S Word O O PERSON-NR. | Word dok.
Audiem kallelse 3 Definerad i O O O O O
En test M3 Word |[] O 0O O O O O
FALUM, behovsanalys Definerad i O O O O O
FALUN, besdkstid Definerad i O O O O O
FALUN, gruppbesék Definerad i [l [l [l [l [l
FALUM, hirselskydd Definerad i O O O O O
FALUM, hirselutredning Definerad i [l [l [l [l [l
FALUM, ny hirapparat Definerad i O O O O O
FALUM, utdémd harapparat |Definerad i O O O O O
FALUMN. vrselutredning Definerad ilkA [~ 1 1 1 1 e
< >
Wald mall
Namn Lokation - Mottagning Alla mottagningar -
M TillgangligiBokning M Tillganglig pa Vantelista M Tillgénalig fir remissbekraftelse
Sparar brev Standardmottagare Lagg ti Ta bort

Som standard, spara brev enligt denna mall efter utskrift eller e-post Typ | MNamn

Satt som standard alla brev till 1as-1age d e-posttill flera mottagare Skicka enstaka e-post

Lokationen och/eller Mottagningen dar besOket ska aga rum kan laggas till som en variabel i
foldern Brevspecifik information. Denna visas i Lokations- och Mottagningsfaltet i
Brevfonstret. Dessa ersatter Horcentralvariabeln, som endast kan lasas da en bokning har en
Lokation i Bokningsfonstret. Den gamla Horcentralvariabeln kommer fortfarande fungera. Om
en bokning inte har en Lokation och/eller Mottagning kan det Iaggas till har.

Om Lokations- och Mottagningsfilteralternativet ar installerat kan brev filtreras efter Lokation
och/eller Mottagning med Lokationsgrupper och flervalsalternativ for lokationer.

Brevlistan innehaller alla brevmallar som finns tillgangliga just nu. Du maste ha utdkad
anvandarbehdrighet fran systemadministratdren for att andra befintliga brevmallar.

Du kan antingen definiera en ny bokningsdefinierad mall eller en ny MS Word-mall. De
bokningsdefinierade mallarna ar mallar som skapats i Auditbase, med byggstenar som redan
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ar definierade av systemadministratoren. Word-mallarna skapas i Word, vilket ger dig
fullstandig flexibilitet nar det galler layout.

» Klicka pa Spara om du vill spara nya eller andrade brev i databasen.
» Klicka pa Radera om du vill ta bort ett brev fran databasen.

6.25.1 Ny bokningsdefinierad mall

Bokningsdefinierade brevmallar definieras i Auditbase och finns tillgangliga i modulen Bokning
samt i vantelistorna.

» Klicka pa Ny mall baserad pa bokning och bérja med att ange namn, lokation,
mottagning, tillganglighet, standardinstallning for spara och standard fér mottagare av
brevet under Vald mall.

e FOr att redigera en bokningsmall valj brevet i listan och gor dina justeringar under Vald
mall och fliken Redigera bokningsdefinierad mall.

¢ Du kan valja om brevet ska finnas tillgangligt i modulen Bokning och/eller i modulen
Vantelista.

¢ Med installningarna fér sparande kan du spara en post for varje brev som skickas med
eller utan innehall, tillsammans med information om mottagare och nar det skickades.

¢ Om du markerar Bifoga brevet till bokningen som standard, bifogas brevet till den
bokning som brevet handlar om.

e Om du valjer att inte markera Ange datum skickat till aktuellt datum som standard,
ldamnas brevets datumfalt tomt.

e Om mallen innehaller Audiogramgraf variabeln kommer ett fonster 6ppnas for att
mojliggbra for anvandaren att valja vilket audiogram som ska anvandas. Numret for
audiogramvariabeln (det kan maximalt vara fyra) kommer att visas 6verst i
Audiogramlista fonstret. En majlighet fins for att visa ett sammanslaget eller ett delat
audiogram med separata kurvor fér héger och vanster.

e Om du sparar brevet med innehall tar det mer plats om du sparar det i RTF-format
(tillgangligt fér bokningsdefinierade mallar) eller i Word-format (tillgangligt fér Word-
mallar) an om du sparar det som text, vilket inte inkluderar bilder och liknande. Om du
inte verkligen behdver spara bilder och formatering fran dokumenten boér du valja vanlig
text. Textdokumenten forlorar all formatering, men ar anda enkla att Iasa och redigera.
Med RTF behalls all formatering, men filstorleken 6kar och brevet blir svarare att redigera
pa grund av ram installningen.

» Markera Spara skrivskyddat som standard om du inte vill att brevet ska ga att redigera
efter att du har sparat det. Anvandare kan dock beviljas den utdkade
anvandarbehdrigheten "Dokument: Ta bort skrivskyddsflagga” av systemadministratéren.

» Ange text och variabler pa fliken Redigera bokningsdefinierad mall.
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Brev K
My mall baserad pa bokning My MS Word-mall Redigera Spara Radera Stang
Brevlista | Redigera bokningsdefinierad mall
Variabelnamn er | Malinamn FALUN, besdkstid Utskrift test
" Bokngsnomaton
Anonymt Matesnummer Datum #Daturm -
Bokadtid
Bokning reference v
Bokning resurs fulstindiga namn Hérselvarden #Namn# -
Bokning resurs namn Dalama #0atad
Bokning resurs telefon #Patient postnr#
Bokning varaktighet i antal minuter 023 - 49 21 29 telefontid
Boknings datum (langt format) Man 8.30-11.00 12.30-14.00
Boknings information Ons 12.30-14.00
Boknings orsak Tis, Tors och Fre 8.30-11.00
Boknings resurs titel
Boknings symbols namn A
Boknings tid (AM/PM format) . 1o . " . - o -
Boknings tvp text Tid &r reserverad for Dig for besdk pa

Boknings varaktighet HORCENTRALEN, Falu Lasarett

Boknings varaktighet i antal timmar

Boknings veckodag ) ) R

Bokningsdatum #\Veckodag# den #Bokningsdatumé# kl. #Bokning_tid# -
Bokningsresultat rapporteringskod

Bokningsresultatsbeskrivelse

Bokningsresultatskod

Bokningsresultatsnamn

IMotets bokningskod

Andrad bokning resurs fullstandigt anvandarnamn N

Andrad bokningsresurs anvandare fitel VALKOMMEN
Andrad bokningsresurs telefonnummer

-Andrad bokningssymbol namn

-Andrad datum fir bokning

-Andrad datum fér bokning {Iangt format)

-Andrad tid fér bokning hd
Andrad tid for bokning (AM/PM format)

-Andrat resursnamn for bokad tid

[ Brevspecifik information

[ Generell information A
[ Implant data -
" Latest audiogram data

[ Nuvarande utlevererade artildar v -

Ett antal fordefinierade variabler kan anges.
Nar du har valt en variabel placerar du markdren pa 6nskad plats och klickar pa Infoga
variabel. Namnet pa variabeln visas omgivet av tecknet #.

Det &r viktigt att du inte redigerar variabelorden innanfér fyrkantstecknen (#), annars
fungerar inte variabeln korrekt.

Du kan infoga variabler pa 3 satt:

° Placera markoren pa dnskad plats inuti byggstenen/textfaltet och dubbelklicka pa
variabeln.

o Placera markéren pa den plats inuti byggstenen/textfaltet dar du vill infoga en
variabel och klicka pa Infoga variabel.

o Klicka och dra variabeln till dnskad plats inuti byggstenen/textfaltet - det ar viktigt
att du haller musen stilla éver variabeln innan du klickar och drar den till dnskad
plats.

De olika textrutorna i de bokningsdefinierade mallarna kan formateras med Report
Builder. Om du vill fa mer information om detta, ska du kontakta Auditdatas support.

Om du vill titta pa layouten, klickar du pa Utskrift test. Ett brev dar variablernas
textinnehall visas skrivs ut.

Detta brev kan sedan sparas och du kan darefter klicka pa Ny om du vill definiera att nytt
brev.
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6.25.2 Ny MS Word-mali

» Klicka pa Ny MS Word-mall. Word 6ppnas sa att du kan skapa en Word-mall enligt behov.
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Page 1 of 1 2 words English [United States)

L |-2-|-1.-|-g-l-1-|-2-\-3-|-4-\-5-|-6-|-?-|-8-|-9-|-10-|-11‘

Hel

MNytt dokument

Ej kopplad till nagon aktivitet

F Comments

s 7

MNamn / Kommentarer

Spara som ett nyt dokument av typen
[ Ingen pat.
Skicka .. Sparaoch sting  Avbryt 3

Wariabler

1 Bokningsinformation

-Anonymt Métesnummer

Bokad tid

Bokning reference

Bokning resurs fulstandiga namn
Bokning resurs namn

Bokning resurs telefon

Bokning varaktighet i antal minuter
Boknings datum (langt format)
Boknings information

Boknings orsak

Boknings resurs titel

Boknings symbols namn
Boknings tid (AM/PM format)
Boknings typ text

Boknings varaktighet

Boknings varaktigheti antal timmar
Boknings veckodag
Bokningsdatum

Bokningsresultat rapporteringskod
Bokningsresultatsbeskrivelse
Bokningsresultatskod
Bokningsresultatsnamn

Matate hnkninnzknd

Ange varde

Ange variabel

Properties

BharePoint -~

e Variablerna kommer vara dolda tills dess att du utvidgar dem genom att anvanda pilarna,
genom att de ar dolda som standard kommer fonstret 6ppnas fortare.

e Variabler kan laggas in i mappar for att bidra till att reducera den initiala listan.

Variabler

[* Brevspecifik information

[ Generell infarmation

[ Implant data

[ Measurement

[* Latest audiogram data

Audiogram Audiometer nr.

-Audiogram Kommentar

-Audiogram date

-Audiogram graph

-Audiogram graph L

-Audiogram graph R

-Audiogram graph split
-Audiogram number
-Audiogram type

[*] Senaste tympanometridata
" Valda Audiogram&Tymp1 data

[ valda Audiogram&Tymp2 data
[ Valda Audiogram&Tymp3 data
[*7 Valda Audiogram&Tymp4 data
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Du kan infoga variabler i Word-mallen pa 3 satt:

° Placera markoren pa onskad plats inuti dokumentet och dubbelklicka pa variabeln.

o Placera markéren i dokumentet och klicka pa Infoga variabel.

o Klicka och dra variabeln till 6nskad plats i dokumentet - det ar viktigt att du haller
musen stilla 6ver variabeln innan du klickar och drar den till 6nskad plats.

e Om mallen innehaller audiogramgraf variabeln, kommer ett fonster 6ppnas for att
mojliggbra for anvandaren att valja vilket audiogram som ska anvandas. Numret for
audiogram variabeln (det kan maximalt vara fyra) kommer visas overst i Audiogramlista
fonstret.

* Namn och adress varden kan visas i versaler eller blandade.

e Nar du ar fardig med dokumentet klickar du pa Spara och stang.

» Klicka pa Avbryt om du vill stdnga utan att spara.

 Tillbaka i Auditbase kan du nu redigera namn, tiliganglighet samt installningar for
sparande och standardmottagare under Vald mall.

¢ Du kan valja att ett brev ska eller inte ska vara Tillgangligt i Vantelista modulen eller
Tillganglig som remissbekraftelse.

¢ Med installningarna for sparande kan du spara en post for varje brev som skickas med
eller utan innehall, tillsammans med information om mottagare och nar det skickades.

e Om du markerar Bifoga brevet till bokningen som standard, bifogas brevet till den
bokning som brevet handlar om.

e Om du valjer att avmarkera Ange datum skickat till aktuellt datum som standard,
ldmnas brevets datumfalt tomt.

e Om du sparar brevet med innehall tar det mer plats om du sparar det i RTF-format
(tillgangligt fér bokningsdefinierade mallar) eller i Word-format (tiligangligt fér Word-
mallar) an om du sparar det som text, vilket inte inkluderar bilder och liknande. Om du
inte verkligen behdver spara bilder och formatering fran dokumenten bor du vélja vanlig
text. Textdokumenten forlorar all formatering, men ar anda enkla att Iasa och redigera.
Med RTF behalls all formatering, men filstorleken 6kar och brevet blir svarare att redigera
pa grund av ram installningen.

» Avmarkera Spara skrivskyddat som standard om du inte vill att brevet ska ga att
redigera efter att du har sparat det. Anvandare kan dock beviljas den utokade
anvandarbehorigheten "Dokument: Ta bort skrivskyddsflagga” av systemadministratoren.

» Word-mallarna kan redigeras i Word om du valjer bokstaven i listan och klickar pa
Redigera.

6.25.3 Standardmottagare

Det ar enkelt att lagga till eller ta bort standardmottagare for brev.

e Valj brevet i listan.
» Ta bort en mottagare genom att markera den mottagare du vill ta bort och klicka pa
Radera.
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Standardmottagare Laggtill Ta bort

Tvp Mamn

Alla sldktingar och andra kontakter ma

e Om du vill lagga till en standardmottagare klickar du pa Lagg till for att valja den grupp
eller de specifika mottagare du vill Iagga till som standardmottagare for brevet.

Lagg till standardmottagare | brevmallen it

Laggtill Avbryt

Walj mottagare
M Patient
Remissens remitterande instas
Alla slaktingar och andra kontakter markerade som CC
Alla professionella kontakter
Specifik professionell kontakttyp Rem. enhet

Specifik remittent

[W] ‘Specifik anhdrig eller annan kontakt: Mor -

¢ Du kan lagga till den valda patienten.

« Du kan valja att lagga till alla anhdriga och andra kontakter markerade som CC pa fliken
Kontakter i modulen Patientinformation.

¢ Du kan lagga till alla professionella kontakter.

¢ Du kan lagga till en specifik professionell kontakttyp.

e Du kan lagga till en specifik remittent.

¢ Du kan lagga till en specifik anhorig eller annan kontakt, aven om de inte har markerats
som CC i modulen Patientinformation.

¢ Du kan lagga till den fullstandiga listan éver mottagare med hjalp av variabeln
Brevmottagare under Brevspecifik information nar du redigerar en bokningsdefinierad
mall i Auditbase eller nar du lagger till variabler i en MS Word-mall.

De andringar du gor sparas automatiskt i Auditbase.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 145



Anvandarhandbok

6.26 Uppratta ett schema

Schema bestar inte bara av Schemasymboler som representerar kliniktypen, utan dven av
Lokations- och Mottagningssymboler om dessa anvands. Alla lokationer(Ingen Lokation) och
Alla mottagningar(Ingen mottagning) kan anvandas om Lokations- och Mottagningsfilter inte
har angetts. Om det inte ar nagon férandring i Lokation eller Mottagning, kan alternativet [Ingen
Forandring] valjas. Detta kommer inte skriva 6ver nagra existerande Lokationer eller
Mottagningar.

Da Lokationen for en bokning kan anvandas i ett brev, om lokationen andras for en existerande
bokning da schema skapas, kommer maste en ny kallelse skapas for samtliga berdérda
patienter.

Schemasymboler har en standardlokations- och standardmottagningsinstallning i
Systemadministrationsverktyget. Nar man skapar ett schema, om lokationsfiltret ar licensierat,
kommer Lokation och Mottagning for den valda symbolen kunna anvandas som standard.
Genom att markera Valj lokation/mottagning fran Bokningsskarm som standard, kommer
standardlokation och mottagning tas fran verktygsfaltet i bokningsskarmen.

Om en del av den valda tidsperioden ar upptagen med bokningar med en annan Lokation eller
Mottagning kommer det nya valet inte appliceras.

Funktionen Tidsplan kan begransas till linjechefer av systemadministratéren.

Du kan ange information i tidsplaner pa nagot av féljande tre satt:

¢ Direkt redigering
e Schemalaggning
e Kopiering

Direkt redigering

e Valj ett datum i kalendern.
» Redigera -> Skapa schema eller tryck pa F9.
» Valj en symbol fran listan och skriv in antalet 15-minutersperioder.
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Varaktighet
1 |~ timmar 15 - min.

Symbol

Vilj schema, lokation, mottagning och langd

*) Endast aktiverad fir ett lokations- och mottagningswal

Lokation

Mottagning

INGEN SYMBOL
@ A-NOTT, BORLANGE
@ ANOTT, FALUN
® AIOTT, MORA
0 B-MOTT, FALUN
E EGNA PAT. BORLANGE
A EGNA PAT, FALUNJ
E EGNA PAT, LUDVIKA
E EGNA PAT, MORA
€ BEHOVSANALYS, BORLANGE
€ BEHOVSANALYS, FALUN
€ BEHOVSANALYS, LUDVIKA
€ BEHOVSANALYS, MORA
EJI TJANST

Allt (ingen lokation)
[INGEN ANDRING]
HORCENTRALEN FALUN
HORCENTRALEN BORLANGE
HORCENTRALEN MORA

SE MEDDELANDE
HORCENTRALEN LUDVIKA

Allt (ingen mottagning)

[INGEN ANDRING]

HUDIKSVALL

GAVLE

SANDVIKEMN

BOLLNAS

PEDAGOGISKA HORSELVARDEN
TEKMISKA HORSELVARDEM
Falun

e Valj en symbol i listan och ange det antal 15 minuters tider du onskar.
e Om det ar aktiverat, valj aven en Lokation som bokningen relaterar till.

Lokationssymbolen kommer da visas bredvid schemasymbolen i bokningsfénstret.

e Om det ar aktiverat, valj en Mottagning som bokningen relaterar till. Mottagningsymbolen
kommer da visas bredvid schemasymbolen i bokningsfonstret.

e Omdu ariresursplanen, klicka pa den tid pa resursen som du vill skapa.

* Omdu arischema, klicka pa en tid | resurs/tidsrutnatet.

» | bagge fallen kommer systemet markera det 6nskade antalet tider med den valda

symbolen.

e Nar du ari Schema kommer systemet automatiskt, enligt standard endast visa

Schemasymboler. Om du daremot markerar rutan vid Bokning under Visa symboler kan
du se bokningssymbolerna ocksa.
¢ Nar du klickar for att skapa det specifika schemat kommer du uppmanas att stanga av

bokningssymbolerna igen, for att systemet ska kunna ange schemasymbolerna.

Yarning

Tidtabellsymbaoler kan inte an'u'é}_ndas om inte Visa
symbaoler ar satt till Tidtabell”. Andra symbolvyn och
tillampa dom nya Tidtabellsymbolerna?

Yisa inte det har meddelandet igen

x

Avbryt

» Klicka pa OK for att stanga av bokningssymbolerna. Den nya Tidsschema-symbolen visas

nu i tidsrutnatet.
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6.27 Schemalagga tidsplan

e Valj Redigera -> Schemalagg tidsplan.

Schemaldgg tidsplan

Anvand Spara Stang

A 1oka ttagning fran bokningsfonster som sta Datum

S SELCMESIE *) Endast aktiverad fir ett lokations- och mottagningsval 18/09/2014
- - | | NGEN SYMBOL ~ .

Resdd  ANOTT, BORLANGE Sy Mottagning Varaktighet

Res20 ® A-MOTT, FALUN Allt (ingen lokation) Allt (ingen mottagning)

Res34 ® AMOTT, MORA INGEN ANDRING] [INGEN ANDRING] Starttid Till
Res72 0 B-MOTT, FALUN 1 TEKNISKA HORSELVARDEN1 [HUDIKSVALL 10:00 15:00
Res108 E EGNA PAT, BORLANGE HORCENTRALEN FALUMN . .
Res43 |4 EGNA PAT, FALUN] HORCENTRALEN BORLANGE  |[SANDVIKEN

Resdd E EGNA PAT, LUDVIKA HORCENTRALEN MORA BOLLNAS ) )
Res18 E EGNA PAT, MORA ) SE MEDDELANDE PEDAGOGISKA HORSELVARDEN | 1'mmar TR
Res40 € BEHOVSANALYS, BORLANG  [HORCENTRALEN LUDVIKA TEKNISKA HORSELVARDEN E -] o -
Ress € BEHOVSANALYS, FALUN Falun

Res23 € BEHOVSANALYS, LUDVIKA

Resg € BEHOVSANALYS, MORA

Res17 EJITJANST

A YRSELUTREDN, FALUN

Res24 | | @ ADMINISTRATION v

Upprepning Schemaldggningsmetod

Dagligen | Veckovis | Manadsvis | Arligen
# Vare 1 Daa(ar)

arje vardag

Avsluta upprepning

« Stopp efter 1 farekomst

Avsluta senas’ | 18/092014

Skriv ej dver existerande tidsbok, lokation och
mottagningssymbuoler

Skriv twer existerande symbaoler endast di bokning
inte ar utférd

Skriv dver existerande symboler 3ven om
bokningen Ar utfird och fornya brev

*) Skriv enbart éver schemasymbol kommer inte
férnya brev

Fraga forvarje konflikt

*) Lokation sparas inte i bokningsplatserna om det
far bokningen attvisas pa olika lokationer

e Valj resurser i listan 6ver resurser.
¢ Valj en symbol for tidsplanen.

¢ Om aktiverad, valj en Lokation som schemat ska relatera till.
e Om aktiverad, valj en Mottagning som schemat ska relatera till.

e Valj Datum och Langd.
« Valj Upprepning, om sa behdvs.

» Valj dnskad Schemalaggningsmetod - standardinstélliningen ar Prompt for alla

konflikter.

» Klicka pa Anvand for att skapa tidsplanen utan att stdnga dialogrutan.
» Klicka pa Spara for att skapa tidsplanen och stéanga dialogrutan.
e For manadsvis schemalaggning kan du anvanda pilknapparna for att lagga till flera

Kkriterier.

» Valj dnskad Schemalaggningsmetod - standardinstallningen ar Prompt for alla

konflikter.

» Klicka pa Anvand for att skapa tidsplanen utan att stanga dialogrutan.
» Klicka pa Spara for att skapa tidsplanen och stanga dialogrutan.

Nar ett schema skapas ska aven Lokation och Mottagning véljas.
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Da Lokationen for en bokning kan anvandas i ett brev, om lokationen andras for en existerande
bokning da schema andras, kommer maste en ny kallelse skapas for samtliga berorda
patienter.

Nar man schemalagger en Tidbok finns alternativ som kontrollerar om symboler som redan
finns i bokningen ska skrivas over eller inte. Bokningar som redan skapats kommer inte delas
mellan Lokationer eller Mottagningar.

Listan dver alternativ ar som foljer (inklusive kommentarer):

e Skriv inte 6ver existerande schema-, lokations- eller mottagningssymboler -
Existerande tidbokssymboler kommer inte skrivas 6ver och det kommer inte komma
nagon varning; om en del av tidsperioden som valts ar upptagen med en annan bokning
med annan Lokation eller Mottagning, kommer bara den del av tidsperioden som ar ledig
uppdateras med schema- lokations- och mottagningssymboler.

» Skriv 6ver existerande symboler endast da bokning inte ar utférd - Samtliga schema-
lokations- och mottagningssymboler kommer skrivas 6ver da ingen annan bokning finns;

o Skriv dver existerande symboler aven om bokning ar utférd och férnya brev.

*) Skriv enbart éver schemasymbol kommer inte fornya brev - Om en bokning har
utforts bredvid en schemasymbol, kommer symbolen skrivas éver men du kommer fa en
fraga om du vill skicka ett nytt brev till patienten om Lokationen ar andrad.

» Fraga vid varje konflikt
*) Lokation/mottagning kommer inte sparas till tider med bokningar om detta
orsakar att de syns i olika lokationer/mottagningar - Om det finns en konflikt mellan
tidboken du schemalagger och existerande tidbokssymboler, kommer du tillfragas om
bekraftelse av forandringen. Bokningar kommer inte genomféras om bokningslokationen
och mottagningen krockar med tidbokens lokation eller mottagning.

Schemasymboler har olika forinstallda standardlokationer och mottagningar i
systemadministrationsverktyget. Nar du schemalagger en tidbok, med licens fér Lokation och
Mottagningsfiltrering, kan standardlokation eller mottagning for den valda symbolen anvandas
som standard, eller genom att markera Valj lokation/mottagning fran Bokningsfénstret som
standard, kommer lokation och mottagning tas fran verktygsfaltet i Bokningsfonstret.
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6.28 Kopiera schema

Den har funktionen kan anvandas till exempel for kopiering av tidigare skapade scheman till

kommande dagar och veckor.

* Redigera -> Kopiera schema.

Kopiera schema *
e B Om det finns nagra &ndringar i avtalade platser som kraver att nya Brev skapas: T
anvan =para I # Varna innan tidsplanen kopieras Meddela efter gjorda Andringar, fir snabbare bearbetningl ang
Kopiera fran resurs Kopiera till resurs(er) Kopiera till dagar
[duplisera] - Allt

*) Unval Borfja | 20/01/2020
Kopiera fran Res112 -
- - Res44 Handelser 1 Red. ménster
Vecka |38 |:v 2014 |:, Res20 .
: Resid Datumintervall 20/01/2020
Datumintervall 15/09/2014 - 21/09/2014
Res72
Res108 ) ;
B Wandag Resd3 # Kopiera till veckor
W Tisdag Eesjg Urval avveckor
es
B Onsdag Resdl Startvecka Slutvecka Varje
W Torsdag Res3 v [ E 2014 & [38 |2 {2014 & 1
W Fredag Skriva Gver befintligt schema Datumintervall 15/09/2014 - 21/09/2014
MW Lérdag
B Séndag M Alla dagar *[ Lokation/mottagning kommer inte sparas till bokade tider i det fall de far samma tid
som finns pa annan lokation/mottagning
*)Att andra lokation/mottagning far alla bokade tider kommer fornya kallelserna far
dessa bokningar

¢ Nu kan du valja nar du vill bli meddelad ifall &ndringar i motesplatser hittas, vilket kraver
nya kallelser som ska skapas

* Om det behdvs for att snabba upp processen med att kopiera tidboken, Anvand

alternativet "meddela efter andringar..."

 Valj, i listrutan Kopiera fran resurs, den resurs fran vilken ett tidigare skapat schema ska
kopieras till en annan resurs. Valj [duplicera] i listrutan om ett schema ska kopieras till

en eller flera resurser.

e Valj, i listrutan Kopiera till resurs(er), den eller de resurser schemat ska kopieras till.
e Nar du kopierar ett schema har du mojligheten att skriva dver eller att inte skriva 6ver

Schema-, Lokation- och Mottagningssymboler.
e Om du valjer att skriva 6ver schemat och om Lokationen och Mottagningen av en
existerande bokning darmed andras da du kopierar schemat, kommer du behoéva
skapa ny kallelse for samtliga berdrda patienter.

e Om du valjer att inte skriva Over schemat, kommer bara kopieraatgarden utféras
om samtliga fyra symboler ar tomma for den specifika tidsperioden.

 Valj, faltet Kopiera fran, de dagar fran vars schema ska kopieras.
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* Ange, i Kopiera till dagar eller Kopiera till veckor, start- och slutdag respektive start- och
slutvecka for de dagar eller veckor till vilka kopiering ska ske. Om du har valt tva eller
flera veckodagar, ar endast alternativet Kopiera till veckor tillgangligt.

¢ Nar du valjer alternativet Kopiera till dagar, kan du ange de dagar som tidsplanen ska
Kopieras till.

» Klicka pa Red. monster. Fonstret Upprepning 6ppnas. Dar kan du ange om upprepningen
ska ske Dagligen, Veckovis, Manadsvis eller Arligen.

e Om du valjer Kopiera till veckor, kan du valja kopiering varje vecka. Ett intervall eller en
sekvens med veckonummer kan anges.

» Klicka pa Anvand for att utfora kopieringen och lamna dialogrutan éppen.

» Klicka pa Spara for att kopiera schemat och stanga dialogrutan.
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6.29 Bulkvis flyttning fran resurs till resurs

Nar en resurs ar franvarande och du behdver flytta moéten bulkvis fran en resurs till en annan
kan du anvanda majligheten till Bulkvis flyttning.

* Redigera -> Bulkvis flyttning.

« Valj Fran resurs och Till resurs fran rullgardinsmenyn med resurser. Som férval ar den
aktiva resursen vald.

 Valj fran Datum och till Datum med hjalp av kalenderikonen eller genom att ange ett
datum.

e Som forval kommer det aktiva datumet att valjas.

¢ De mdten som kan flyttas kommer att markeras med gult. Om ett méte inte kan flyttas
kommer motet att sta kvar | ursprungslaget och kommer inte att markeras.

* Om ett markerat mote inte ska flyttas, klicka pa moétet och det kommer att flytta till
vanster till sitt ursprungliga lage.

» Vanster- och hogerpilarna kan ocksa anvandas for att flytta alla méten fran en resurs till
en annan.

e Du kan bestdmma om brev ska skrivas Aldrig, Om plats eller avdelning ar andrad eller
Foér alla flyttade moten.

e Nar du gjort dina val kommer Spara att flytta dina méten till den valda resursen.

» Nar detta ar gjort kan inte moétena flyttas tillbaka om man inte ater startar valet bulkvis
flyttning.

e Om inte samtliga m&ten kunde flyttas fran Fran-resursen kommer fonstret Bulkvis
flyttning av méten att sta kvar 6ppet sa att ytterligare flyttningar kan goras.

e Stang kommer att stanga ner fonstret Bulkvis flytting av méten.
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Bulkflytt av maten
Fran avy Till Res109 -
Datum 17/09/2009 | 5] Datum 17/09/2008 5]
08:00 K2-2 08:00
08:15 08:15
08:20 08:20
08:45 i1 DG - PROFIL 08:45
09:00 09:00
09:15 09:15
09:30 09:30
09:45 09:45
10:00 10:00
10:15 10:15 9§ C, MRS FIRSTNAME40517 L.
10:20 10:20 [l C, MRS FIRSTNAME28254 L.
10:45 10:45 fif C, MR FIRSTNAME11641 LA
1100 11:00
1115 11:15 [ C, MASTER FIRSTNAME28S...
1130 1130
1145 11:45 [ C, MST FIRSTNAME40673 L ...
12:00 12:00 B C, MISS FIRSTNAME38569 L.
12:15 12:15
12:30 12:30
12:45 12:45
13:00 13:00
13:15 <« ||13:15
13:20 13:30
13:45 » || 1345
14:00 14:00
14:15 14:15
14:30 14:30
14:45 14:45
15:00 15:00
1515 1515
15:20 15:30
1545 1545
16:00 16:00
16:15 16:15
16:30 16:30
16:45 16:45
17:00 17:00
17:15 17:15
17:30 17:30
17:45 17:45

Klicka pa eft gulmarkerat mate for att exkludera
den frin bulkfiytt, eller att inkludera den igen

Skriv ut brev
= Aldrig
Om lokationen ar andrad

Fir alla flyttade miten

Spara Stang

Om ett mote ar ett mote med flera resurser kan det endast flyttas om platsen matchar, eller om
det inte ar nagon plats angiven for Till-resursen.

Reservationer kan inte flyttas med denna metod utan maste flyttas individuellt.
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6.30 Effektivitetsanalys

Bokningsskarmen kan analyseras for att sdka efter obokade luckor, oplanerade moten eller
moten i tidboken inom ett datumintervall eller luckor som inte kan fyllas fullstandigt med
motestyper med en definierad langd. Patienter som har flera horselgangsinsatser kan ocksa
hittas har. Dessa finns pa Bokning -> Funktioner -> Effektivitetsanalys. Det finns flera flikar
som letar efter specifik information.

Effektivitetsanalysfonstret kan fallas ihop for att gora det lattare att titta pa bokningsskarmen.
Detta gors genom att anvanda pilarna langst upp till hoger i fOnstret. Detta skapar en flytande
panel som kan flyttas vart som helst pa skdarmen efter dnskemal. Samma pilar kan sedan
anvandas for att expandera fonstren.

Nar ett filter har skapats kan det sparas med ett namn. Nar Spara har valts visas ett fonster
som ger dig alternativ beroende pa om det ar forsta gangen filtret har sparats eller om det
uppdateras.

Spara filter >

Spara Sting

= Spara till aktuellt filter <Filter=

Ddp om aktuellt filter

Spara som nytt filter
Mamn Filter

Spara som standardfilter

e Du behover ge filtret ett Namn och bestdmma om detta filter ska vara standardfilter
genom att valja Spara som standardfilter.

e Om du inte vill Spara detta filter valjer du Stang for att stanga fonstret utan att spara.

e FOr att andra ett befintligt filter valjer du ett i listrutan med Sparade filter, gor eventuella
andringar och sedan Spara som ...

o Ett fOnster Spara visas med alternativen att antingen Spara till det aktuella filtret, Byt
namn pa det aktuella filtret eller Spara som ett nytt filter. Du kan ocksa bestdmma om
detta filter ska vara standardfilter genom att valja Spara som standardfilter.

6.30.1 Obokad tid

¢ Ange dnskat datumintervall. Detta kan goras genom att ange ett datum i falten Datum:
fran och till eller genom att hogerklicka pa falten och vélja ett datum fran kalendern.

» Tidtabellsymboler kan véljas genom att kryssa i rutan bredvid deras namn eller genom
att markera rutan Valj alla och sedan anvanda pilen for att flytta dem till hoger.
Alternativet 'ingen symbol' ar inte tillgangligt; tidtabellsymboler maste tillampas for att
sOka efter luckor.

¢ Resurser kan valjas genom att kryssa i rutan bredvid deras namn eller genom att
markera rutan Valj alla och sedan anvanda pilen for att flytta dem till hoger.
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e Nar symboler och resurser har valts markeras knappen Visa resultat med gult for att visa

att analysen kan koras.
* Resultatet av analysen visas i det nedre delen. FOr att navigera till en viss tidslucka,

dubbelklickar du pa den sa kommer du till den tomma luckan

Effektivitetsanalys - Obokad tid

Obokad tid | Ej schemalagdt méte | Uteblivna besék totalt | Manga hirselgangsinsatser | Uteblin <

Filtrerar
Sparade filter Filter

Datum: fran

Tidtabellsymboler: Valj alla

0102201 fin 01022012

| Symbaol

C]® A-MOTT, BORLANGE

[]'® A-MOTT, FALUN

[]/® A-MOTT, MORA

]9 B-MOTT, FALUN

1 E EGMAPAT, BORLANGE

[JE EGMAPAT MORA

[]/E BEHOVSAMALYS, BORLS
Resurser: Walj alla

|Ti||g'z'mg|iga resurser

[] Res1
[] Res2
[] Res3
[ Res4
[] Ress
[] Resé
[] Res7

W

- Spara Spara som... Radera

Visa resultat

Valj alla
| Symbol
]|~ EJITJANST
[J|E EGMAPAT, LUDVIKA
| 2 [J|E EGMAPAT, FALUM
Valj alla

|‘ufalda resurser
[]/ Res49
] Res34

|3 []|Res20

M Inkludera endasttidsintervall som inte kan fyllas med mote med korreki varaktighet

Maormal matesvaraktighet

1

» timmar 15 = min.

Resultat - Dubbelklicka pa en rad fir att navigera till det tidsintervallet Skriv ut
Datum |Resurs| Symbol Tidsintervall

13/04/2011 |Res20 E EGNAPAT, LUDVIKA | 08:00-11:30

13/04/2011 |Res49 E EGMNAPAT, FALUN 08:00-11:30

13/104/2011 |Resd48 |[E EGNAPAT, FALUN 12:00-14:00

13/04/2011 |Res49 |[E EGNAPAT, FALUN 15:00-15:30

»

»»

e Om du bara vill se tidsluckor som inte kan fyllas fullstandigt genom en tidsbokning med

en given varaktighet markerar du kryssrutan och staller in den Typiska tidslangden.

M Inkludera endast tidsintervall som inte kan fyllas med méte med korrekt varaktighet

Mormal métesvaraktighet 1

« timmar

15 = min.

e Resultaten kommer nu att filtreras for att endast visa luckor som inte kan fyllas helt efter
den installda varaktigheten. | det har exemplet visas en tom lucka pa en timme och 15
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minuters eftersom ett en timmes och 15 minuters méte inte kan fylla den tomma luckan
helt. En tva timmars lucka visas inte eftersom tva entimmars moten kan fylla den tomma

luckan.
Resultat - Dubbelklicka pa en rad fér att navigera till det tidsintervallet Skriv ut
Datum |Resurs| Symbol Tidsintervall

13/04/2011 |Res20 E EGMNAPAT, LUDVIKA | 08:00-11:30
13/04/2011 |Res43 E EGNAPAT, FALUN 02:00-11:30
13/04/2011 |Res49 E EGNAPAT, FALUN 12:00-14:00
13/04/2011 |Res49 E EGNAPAT, FALUN 15:00-15:30

e Den har panelen kan fallas ihop ytterligare sa att maximal skarm kan ses utan att behdva
starta om analysen.

e Moten kan nu justeras eller flyttas for att maximera anvandningen av den tillgangliga
tiden.

» Resultaten fran analysen kan skickas till en skrivare med knappen Skriv ut. Utskriften
visar resultaten efter resurs och sedan efter datum.

6.30.2 Ej schemalagdt méten

Resultatet av den har fliken visar antalet méten for patienten over det normala kravet for den
avtalade typen.

¢ Ange Onskat datumintervall. Detta kan goras genom att ange ett datum i falten Datum:
fran och till eller genom att hogerklicka pa falten och valja ett datum fran kalendern.

* Motessymboler kan valjas genom att markera rutan bredvid deras namn eller genom att
markera rutan Valj alla och sedan anvanda pilen for att flytta dem till hoger. Alternativet
'ingen symbol' &r inte tillgangligt; Motessymboler maste tillampas for att soka efter
moten.
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Effektivitetsanalys - Patients attending multiple unscheduled métestyper

Minsta antalet méten:

Lista dver patienter som har selekterats av parametrrna ovan (Totalt antalet méte

Obokad tid | Ej schemalagdt méte || Uteblivna besiok totalt | Manga hirselgangsinsatser | Utebli 4
Filtrerar

Sparade filter =Myt filter= - Spara Spara som... Rade
Datum: fran 01/02/2011 il 010272020 Visa resultat
Ej schemalagda mdtestyper: | Vilj alla

| Symbol ~ | Symbol

[JE BOKAD E, MORA =] B BOKAD E, LUDVIKA

[]" BOKAD MATBUR [+ E BOKAD E, BORLANGE

@ MoTE 3 [~]/B BOKAD E, FALUN

[]/® ADMIMISTRATION 4

HE LEDIG

™ oBs!

(] BOKAD BRA-MATMING v

Exportera

Person nr. MHS no.

Maten totalt

AKE LASTMAME3RTS
FRE. ADA LASTMNAME10531

T11053- | 4565646456 2
T12854- WILLIAM LASTNAMEZE54 1
T137603- FIRSTMAME3TE02 LASTMAMEZTEOZ 1
T141556- FRK. EXTRAMNAME LASTMAME41556 |4
T149414- FIRSTMAME49414 LASTMAME49414 |2
T162964- LISEALASTMAMEGZ2964 5

Resultat - Dubbelklicka pa en rad fir att navigera till det motet

Visa alla

Datum |Resurs| Symbaol |Status | Tidsintervall

14/02/2018 | Res20 |El BOKAD E, FALUN 10:30-11:30

6.30.3 Uteblivna besok totalt

Resultatet av den har fliken visar moten som har en viss motesstatus.

» 2

»

¢ Ange dnskat datumintervall. Detta kan goras genom att ange ett datum i falten Datum:
fran och till eller genom att hogerklicka pa falten och vélja ett datum fran kalendern.

o Statusar som indikerar uteblivnha moten kan valjas genom att kryssa i rutan bredvid
deras Beskrivning eller genom att markera rutan Valj alla och sedan anvanda pilen for att

flytta dem till hoger.

» Minsta antalet méten kan stéllas in sa att patienter som har missat flera moten kan ses.

» Patienter som maste uteslutas fran resultatet pa grund av deras varnings- eller
parameterinstallningar kan uteslutas genom att valja knappen Uteslut patienter med
varningar och parametrar som dppnar ett fonster dar Varningar (med kod) och

Parametrar (utan kod) kan valjas.
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Valj varningar och parametrar x

Uteslut patienter med varningar och parametrar | Anvand |

vilj alla vilj alla

Kod| Beskrivning ~ |K0d|Eleskriuning

]

UTFLYTTAD

Paper journal 4
Paed. client 4
MHS

BAHA

Cochlear impl; v

]
]
O
g
]
=

¢ Om en varning eller en parameter har valts visas meddelandet om uteslutning.

| Uteslut med varningar och parametrar | Warningar och parametrar uteslutning &r pa

e Nar Visa resultat har valts visas Lista éver patienter som har valts av parametrar ovan
(Méten totalt inkluderar inte gruppmaoten) i fonstret.

Lista éver patienter som har selekterats av parametrrna ovan (Totalt antalet méte Exportera

Person nr. NHS no. Mamn Uteblivna bes bk totalt|1 ~
FIRSTNAME100 LASTMAME100

T11053- 4565646456 |FRK. ADALASTMAME10531 2 :

T1285473- AMETTE LASTMAMEZ28547 3 3 !

T1407927- FIRSTNAME407927 LASTNAME407927 | 2 H

010100A0-02H | 3453453453 | FRK. TEST CLIENT1 1 fw

< >

¢ Genom att valja en av dessa patienter visas mdtena for den valda patienten i det nedre
fonstret.

» Knappen Exportera 6ppnar ett fonster dar resultaten kan sparas som en CSV-fil sa att de
kan 6ppnas i Excel

Resultat - Dubbelklicka pa en rad fér att navigera till det métet Visa alla
Datum | Resurs| Symbol |Status|Tidsinter\taII
20022018 |Res112 [l BOKAD E, FALUN |C 10:00-11:00

¢ Om man dubbelklickar pa ett méte visas det motet pa Bokningsskarmen.

6.30.4 Manga horselgangsinsatser

Den har fliken visar patienter som har ett minimiantal horselgangsinsatsbesok under ett
datumintervall

¢ Ange Onskat datumintervall. Detta kan géras genom att ange ett datum i falten Datum:
fran och till eller genom att hogerklicka pa falten och valja ett datum fran kalendern.
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» Det minsta antalet besok for horselgangsinsats kan stéllas in.
 Visa resultat visar patienter som har ett antal besok for horselgangsinsats lika med eller
stOrre an det installda antalet.

Lista over patienter som selekterats av parametrama ovan (inklusive antalet horselc  Exporera

Person nr. | MHS no. Mamn Insatser totalt

T162964- LISEALASTNAMEG2964 |1

6.30.5 Uteblivet aterbesok

Den har fliken visar patienter som har varit pa ett forsta besék men inte aterbesoket eller
uppféljningen.

¢ Ange Onskat datumintervall. Detta kan gdras genom att ange ett datum i falten Datum:
fran och till eller genom att hogerklicka pa falten och valja ett datum fran kalendern.

e Ursprungliga moétestyper kan valjas genom att kryssa i rutan bredvid symbolen for
motet. Hogerpilen flyttar symbolen till den hégra rutan som anvands som filter.

e Antalet dagar efter det forsta besoket kan stallas in med hjalp av Aterbesok maste ske
fran, till dagar efter det férsta besoket-falten. Detta kan stéllas in till hogst 999 dagar
efter det forsta besoket.

o Aterbesokstyper kan véljas genom att kryssa i rutan bredvid symbolen fér motet.
Hoégerpilen flyttar symbolen till den hégra rutan som anvands som filter.

» Patienter som maste uteslutas fran resultatet pa grund av deras varnings- eller
parameterinstallningar, kan uteslutas genom att valja knappen Uteslut patienter med
varningar och parametrar som oppnar ett fonster dar Varningar (med kod) och
Parametrar (utan kod) kan valjas.

Vlj varningar och parametrar X
Uteslut patienter med varningar och parametrar Anvand
Walj alla Walj alla

|Knd| Beskrivning - |Knd| Beskrivning

[1/D | AVLIDEM | Paper journal

1M [UTFLYTTAD

1 Paed. client 4

O NHS 4

O BAHA

1 Cochlear impl

! Hsk barn b

e Om en Varning eller en Parameter har valts visas meddelandet om uteslutning.

| Uteslut med varningar och parametrar | Varningar och parametrar uteslutning ar pa

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 159



Anvandarhandbok

« Nar Visa resultat har valts visas en Lista 6ver patienter som har valts av parametrarna
ovan (Totalt antal besok inkluderar inte gruppbesdk) i fonstret.
* Genom att valja en av dessa patienter visas mdtena for den valda patienten i det nedre

fonstret.
Lista dver patienter som har selekterats av parametrrna ovan (Totalt antalet méte Exportera
Person nr. | MHS no. | Mamn |I'-p1ijten totalt ~
T1375- AKE LASTMNAME3TS 1
T11053- 4565646456 | FRE. ADALASTMNAME10531
T12854- WILLIAM LASTMAMEZ854 1
T137603- FIRSTMAME37E03 LASTNAME3TED3 (1 ]

» Knappen Exportera 6ppnar ett fonster dar resultaten kan sparas som en CSV-fil sa att de
kan 6ppnas i Excel

Resultat - Dubbelklicka pa en rad for att navigera till det métet Visa alla

Datum | Resursl Symbol |Status|TidsintewaII
10/04/2018 Res112 B BOKAD E, FALUN |A 09:30-10:30
10/04/2018 Res49 B BOKAD E, FALUN |A 09:30-10:30

e Om man dubbelklickar pa ett mote visas det motet pa bokningsskarmen.
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7 Remittenter

For att visa remittenterna valjer du menyalternativet Navigering -> Remittenter. Du kan aven
Oppna den har dialogrutan fran andra moduler dar du kan valja remittenter, till exempel
Remisser eller Patientinformation.

Remittenter *
Iy Redigera valj Stang
Sok
Postnr. I:I aktiserande Praktikkod Typ A Inkl. inaktuella
Region + Regionsnr: ~ Mamn Efternamn 1+ Del avfullstandigt Sok
Typ |Alménpraktiserande kod| Titel| Férnamn | Efenamn/Namn| Information | Lakarummer| Adress | Postnr.| Telefonnummer| Faxnummer| E-post| F ~
Ovrigt AGHNE WIBERG
Qurigt AGMNE WIBERG
Gurigt AGNETABROUN DL, SOl
Qwrigt AGMNETALILLOWI
Owrigt AGHNETATULLAN
Ovrigt AGMNIESZKAZIOL
Ovrigt AGMNIESZEAZIOL
Ovrigt AHMAD NASSER
QOvrigt AHMAD MASSER
Owrigt AL KASSEM JARY
Ovrigt ALEX LEOMN
Qurigt ALEXAMNDER DO
Gurigt ALEXANDER HE
Qvrigt ALEXAMDER HE VC SAT v
o e s n
Adress: FPostnr: ort:
Region: Regionsnr: Praktikkod:

Systemet har stod for féljande standardtyper for remittenter:

¢ |nstitution

¢ Audiolog

¢ Allmanlakare

¢ Individuell remittent
e ONH (Oron-, nasa- och halsspecialist)
* Skola

e BVC

o Overford remiss

e Barnlakare

e Logoped

¢ Annat

Systemadministratoren kan stalla in fler typer av remittenter.
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Du kan sOka efter remittenter enligt féljande kriterier:

e Postnummer

e Regionsnummer

¢ Region

e Lakar-ID

¢ Remittenttyp

e Praktikkod

e Efternamn eller del av fullstandigt namn

Systemadministratdren kan stalla in hur markoren ska réra sig mellan falten, for att snabba
upp sékningen. Systemadministratéren anger om de olika typerna av remittenter ar individer
eller organisationer.

Som standard inkluderas inte avregistrerade remittenter i sdkresultatet. For att inkludera
avregistrerade remittenter maste du markera motsvarande kryssruta.

Nar du har valt sokkriterier klickar du pa Sok. Remittenter som matchar sokkriterierna listas i
tabellen. Du kan aven soka efter en remittent med textsokningsfunktionen.
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7.1 Redigera eller lagga till remittenter

» Klicka pa Ny for att lagga till en ny remittent.
e Om du vill redigera en befintlig remittent markerar du remittenten och klickar pa
Redigera.

Redigera remittent *

Radera 8] Stang

Typ avrem. Ovrigt - # Individuell
Titel Organisation
Férnamn

Efternamn

Fullstindigtnamn  AGNETABROUNEUS

S&tt samman namn

Dela pa namn

Adress

Postnr.

DL, SOLSIDAMS VC S

Ornt

Telefonnummer:
Faxnummer:
E-post

Faredragen
komm. metod

Information

Site standard (Endast post, ignorera e-postadn

Allm&npraktiseranc

Praktikkod
Region -
Regionsnr: - Inaktuell remitten

EDIFACT nummer

Valj forst Typ av remittent

¢ Remittenter kan vara av typen Individuell eller Organisation. Valj passande alternativ.

¢ Om du valjer Individuell anger du titel, férnamn eller initialer och efternamn i
motsvarande falt. Du kan aven ange det fullstandiga namnet och anvanda funktionen
Dela pa namn for att dela upp namnet i det namnformat som anvands i administrationen
i Auditbase.

» 'S&tt samman namn’ och 'Skilj namn’ tillater att du kan &ndra namn, sa de passar till
adressering, efter de har lagts in fran ett centralt sjukhussystem, och sa kan den visas pa
olika vis allt efter behov. T.ex. 'Lakare A. Andersson’ som anvands vid adressering och 'A.
Andersson’ vid sortering i listor.

e Om du vill att det fullstandiga namnet automatiskt ska fyllas i med det du angivit i de
andra falten klickar du pa Satt samman namn.
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e FOr att hamta information fran faltet for fullstandigt namn klickar du pa Dela pa namn.
Systemet kommer da att dela upp remittentens fullstdndiga namn enligt de installningar
som systemadministratdren gjort.

» Markera kryssrutan Avregistrerad for att markera en remittent som avregistrerad. Da
kommer den remittenten inte att inkluderas i sbkresultatet, om inte anvandaren specifikt
anger det.

» Ange en e-postadress for remittenten och valj sedan fran rullistan remittentens férvalda
metod for att ta emot brev och dokument.

* Ange annan relevant information for remittenten och klicka pa OK for att spara
remittenten med den nya eller redigerade informationen.

» Beroende pa instéllningarna i Systemadministrationsverktyget, kan en remitterande
lakare finnas flera ganger pa samma klinik med olika postnummer.

» Klicka pa Radera for att radera en remittent fran listan.

» Klicka pa Stang for att avsluta utan atgarder.
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8 Matning

Auditbase lagrar audiogram sorterade efter det datum anvandaren matade in dem, men Noah
lagrar audiogram sorterade efter det datum da de matades in i systemet. For att undvika att
gamla audiogram anvands av Noah lankas inga audiogram i Noah som matas in i Auditbase
med ett annat datum an det datum da inmatningen gors. Det forhindrar att Noah
vidarebefordrar ett inaktuellt audiogram till andra moduler. Kontakta AuditData support for mer
information.

Om ett audiogram sparas i en Noah-matmodul med datum fore idag, kommer Auditbase att
spara detta och det kommer att vara kopplat till Noah.

Ett audiogram som sparats i Noah Aud med ett passerat utvarderingsdatum visas i Auditbases
audiogramlista med féljande text: "Transkription fran 10/07/2006 Audiogramdata”. Datumet i
Auditbases audiogramlista och i Noahs sessionslist ar aktuellt datum.

B Matningar

=] AB Audiogram

ABR och OAE screening samt diagnostik
- NOAH modul val

""" (=] Annatiglne M
- NOAH

@ Oppna senaste utprovning
B-&% NOAH matningar moduler

Audiogram med passerade datum

Om ett audiogram sparas i Auditbase med ett passerat datum, visas foljande text i Auditbases
audiogramlista: "Audiogram inte lankat till Noah” (det ar inte tillgangligt i Noah-miljén). Datumet
i audiogramlistan ar ett passerat datum.

Noah Audiogram format 100, 200 och 500 kan lasas. Auditbase sparar i 200-formatet,
Auditbase kan inte redigera ett 500-format aven om det sparats av Noah Aud.

Audiometer

Det korrekta kommunikationsprotokollet ar nédvandigt for att konfiguera audiometrar. Det
korrekta protokollet kan valjas i Systemadministrationen. Core audiogramdata skapade av en
Noah modul eller panel kan inte redigeras i Auditbase forutom da det ar skapat med Noah aud
modulen i 200 formatet. Foljande data tillats bli uppdaterade:

* Weber - pa den huvudsakliga audiogramgrafen och separate flikar; Installningar fér
anteckningar gallande troskelvarden genom att anvanda hogerklicksmeny;
¢ Information (noter, trumhinnestatus osv.).
* Om det fans en not pa ett troskelvarde och en annan anvandare fortsatter anvanda
denna matning och tar bort troskeln, maste noten ocksa tas bort;

¢ Remiss;
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e Vestibular;
e Talibrus;
o Ovrigt;
¢ Operation;
* Symboler som ar tillatna att 1agga till ett audiogram genom att anvanda Importera Tymp;
e Samtida korning av matning och tymp behovs INTE .
¢ Ange tympanometrivarden manuellt i fliken Tymp;
¢ Importera tymp data;
e Tympanometri reflexer — det ar nu majligt att Iagga till dessa med hjalp av musen
eller via Importera tymp och Mata tymp;

e Symboler som ar tillatna att Iaggas till ett audiogram inkluderar “Pannbensmatningar”
Dessa symboler ar inte inkluderade i den almanna delen av Noah. Listan éver dessa
symboler ar inkluderad nedan:

e Ben/ Annan/ Omaskerad Vanster;

¢ Ben / Annan / Omaskerad Hoger;

e Ben/ Annan / Omaskerad Vanster Ej uppnadd;
e Ben/ Annan / Omaskerad Hoger Ej uppnadd;

Jamfor flik

Tympanometri data
Ny Tympanometri algoritm for att extrahera data fran Noah.
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8.1 ABR- och OAE-screening och diagnostik

Valj Matningar -> ABR- och OAE-screening och diagnostik.

Om du vill visa och redigera befintliga tester for patienten valjer du ett test i listrutan.
Klicka pa Ny om du vill fylla i ett nytt test.

Alder vid testet berdknas och bekraftas nar du sparar.

Du kan vid behov andra testdatumet.

En speciell knapp finns tillganglig for att koppla eller koppla bort matningen fran en bokning.
Knappen har en bild som representerar statusen for matningen; antingen kopplad ( =%) eller

inte kopplad ( <5 ) till en bokning. Dessutom har knappen en informationsruta som visar detaljer
runt matningens lankning.

Lagg till bokning till remiss >

Stang

Datum | Symboll Beskrivning Resurs Status s}
11/05/2015 [E |BOKADE, F£ Res49
11/05/2015 E |BOKADE, Ff Res112
1410442015 E BOKAD E, FA Res112 v}
18/09/2014 [ -] BOKAD E, Bl Res49
03/09/2007 [ -] BOKAD E, Bt Res34
18/07/2007 [E |BOKADE, B{Res34 v

Om bokningen ar lankad till en remiss, kommer Remiss status, dar bokningen gjordes visas
har.

Test typ kan valjas fran en rullgardinsmeny. Genom att valja antingen Screening eller
Diagnostik kommer visa falt aktiveras eller avaktiveras pa denna sida. Falt som ar inte ar
inaktiva kan valjas fran rullgardinsmenyerna:

e Screening

¢ Diagnostik

e Maskin kan valjas fran rullgardinsmenyn. Listan definieras av din System Administrator.

e Ja, Nej eller N/A kan valjas for att visa patientstatus, inneliggande eller e;.

e Transduktortyp kan valjas i en rullgardinsmeny. TDH eller Insert-telefoner kan valjas fran
de hardkodade alternativen.

* Protokoll kan valjas fran rullgardinsmenyn.

» Resultat kan valjas fran rullgardinsmenyn.

Namnet pa den som utfér matningen kan visas genom att klicka pa "' knappen och
valja en anvandare eller den inremmiterande.

o Fyllitestet och tryck pa Spara.

¢ Skriv ut kommer skicka en kopia av rapporten till skrivaren.

Observera att allt méats i dBnHL.
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ABR och OAE screening samt diagnostik
Patient FRK. EXTRAMAME LASTMAME41556 Skrivut Ny E R Stang
Tester - Skapad av System Administrator A
Testdatum 20/01/2020 Aldervid test 99y Remisstadium Ej lankad till bokningen
Testtyp ~ Utford av .. Maskin ~ Transduktortyp -
Inlagd MNiA - Protokoll ~ Resultat -
— Hager — Vanster
- ‘0OAE TE/DP - OAE TEIDP
Automatiserad ABR - - - - - v
Klicka pa ABR - - dBnHL - - dBnHL
0,5KHz tonpip - - dBnHL A - dBnHL
1kHz tonpip - - dBnHL - - dBnHL
2KHz tonpip - - dBnHL - A dBnHL
3KkHz tonpip - - dBnHL A - dBnHL
4 kHz tonpip - - dBnHL - - dBnHL
Benledning - - dBnHL A - dBnHL
Cochlear mikrofoni - till dBnHL - till dBnHL
0,5kHz CERA - - dBnHL - - dBnHL
1kHz CERA - - dBnHL - - dBnHL
2kHz CERA - - dBnHL - - dBnHL
3kHz CERA - - dBnHL - - dBnHL
4 kHz CERA - - dBnHL - - dBnHL

Svar fran horselscreening och viktig remissinformation kan rapporteras och visas sedan via

Crystal rapporter. Dessa finns tillsammans med andra rapporter i Navigering -> Anv rapport

och inkluderar féljande:

¢ |nneliggande och patienter screenade
¢ Antal screeningssessioner per patient

e Patienter som remitterats for diagnostisk bedémning

¢ Patienter som remitterats for riktad uppfoljning

o Patienter screenade fore viss alder

* Patienter screenade av specific anvandare

o Patienter som screenats.
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8.2 Lagga in ett tonaudiogram

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.

e Valj Matning -> Valj AB-audiogram.

e Om systemet ar sa konfigurerat av systemadministratéren, 6ppnas nu det senaste
audiogrammet. Valj Arkiv -> Nytt for att skapa ett nytt audiogram.

¢ Audiogrammet kan visas i antingen delat, enkelt, stort eller anpassat format dar
anpassat format har en standard zoomstorlek som kan varieras under Zoom-menyn.
Standardlaget definieras av systemadministratéren.

e Valj lamplig matsymbol som finns i mitten av skarmen for delat Iage eller i hdgra delen av
skarmen for stort lage.

e Fyll i audiogrammet genom att klicka pa dnskad troskelpunkt.

» Hogerklicka pa en punkt for att fa upp ett fonster dar du kan andra status for punkten till
Ej Uppnadd etcetera.

e Du kan mata in information fér hdger och vanster 6ra, kommentarer till matresultatet och
i allmanhet och valja en audiogramtyp som stélls in av din systemadministrator.

° Audiogramtypen kan stallas in att vara ett obligatoriskt falt for att spara en post.

e Markera kryssrutan Visa i Viewer om du vill att audiogrammet ska vara tillgangligt i
Auditbase Viewer.
» Valj Arkiv-menyn och sedan Spara.
o Efter att ett audiogram har sparats kommer faltet Skapat datum/tid att fyllas i

automatiskt.
e Kontrollera datum och Audionom (Gjort av), och andra vid behov.
 Klicka OK.
im] F’aheﬂll T110025 MRS FIRSTNAME 10025 LASTNAME10025 &Iz Anvandare  SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer ~ | Alla mottagningar
Matning

10 250 500 1000 2000 4000 2000 SRT os DS NORMAL - 10 125 250 500 1000 2000 4000 8000 SRT oS DSN

0 w @ Symbol E) 0 100
0 = < B 10 0
N 80 @ AC MASKED b4 » -
» & 1 |[{ABCUNMASKED A\ @ N 0
o T R [ BC MASKED | T — )

O—O— L 50 K &

o O\ . |LucLum J o \X )
80 O 40 f;\ EL .":\ 80 \X 4
70 \0 =] - . 0 30
) 20 @ oF a 80 20
0 10 & sFu & %0 0
o ° ® RIPSY B - °
110 n . 110
20 * RCONTRA x 20
130 - L] 130

4 140

Audiogramtyp Hager Vanster
~ W VisaiViewer 1 tar Redigera Medelvarden Medelvarden
Luft 47 Ben Luft 40 Ben
Saker Vattenstamps Info
2 2
- -
Trumhinnestatus Trumhinnestatus
Audiometer nr. Skapad av
SYSTEM ADMINISTRA
Skapad datum/id 6/29/2023 23.45.51 Normal #1 Normal #1

® Information (1) | Remiss (2) | Tal[3) | Talibrus (4] Tymp(5) | Jmfar (B) | Grafiskt tal [7) | Annan (8] Yestibular (3) | Operation (10)

Om du lagger in ett audiogram via enhetsgranssnittet kommer matpunkterna automatiskt
flyttas 6ver fran audiometern som anvants vid matning.
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e FOr att lagga in matningen via enhetsgranssnittet, valj Funktioner-> Matning eller klicka
matning
e Knappen Matning blir gul nar den ar aktiv. Tryck Mat igen for att slutféra matningen.

Matning

MNORMAL -
* Symbaol '
®] Luft Omaskerad |
i3 Ej uppnadd

3 | Osdker

©h Overhérd

£ Luft Maskerad

< Ben Omaskerad

[ Ben Maskerad

£ Obehag

€ SF Osaker

# Binaural osaker

W Reflex Ipsi

® Reflex Contra

EE

® B e S g v O XXX

e Nar du anvander Primus audiometern med instickstelefoner kommer matsymbolerna
visas som luftledningssymboler. Hogerklicka pa kurvan for att se om audiogramet
utférdes med TDH39 eller Instickstelefoner.

e Om tillampligt, valj vardet for flaggan Saker: Séker, Osaker eller Tom.

 Valj audiogramvattenstampeln om tillampligt. Ej tillférlitlig och Uppskattad ar tillgangliga
som standard. Ytterligare vattenstamplar kan konfigureras i administrationsverktyget.
Vald vattenstampel visas 6ver audiogrammet och visas pa alla utskrivna kopior.
Vattenstdmpeln kommer inte att visas pa ett audiogram i Noah. Om du visar
audiogrammet for en patient och inte vill att de ska se vattenstampeln, ga till fliken Visa
och klicka pa Dolj vattenstampel.

rkiv
— B Maskeringsnivier [l Weber —]
EHH @ S i, W ]
- &3 Maskerings markor [=] Talbanan [ A Z i
nski Anvéndar def, 420 el Fonemiud Bl Nomkurva  Percentilkurver far dlder/ksn  Tend graf  Tympskala | Medelvirden Dl vattenstimpel | Anpassningsemréden

Vyer Zooma Graf Val Ovrigt

» Auditbase bevarar konsekvent vardena for flaggan Saker och Vattenstampeln. Om du
staller in flaggans varde eller vattenstampelns varde till 'osaker', 'blir' dven det andra
vardet osakert.
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Forutom tondiagram, kan ett audiogram aven innehalla resultat fran féljande matningar:
e Talmatningar
e Diagram Over utOkade talmatningar
e Vestibularmatningar
e Andra matningar

8.2.1 Spara audiogram

o Nar du fyllt i ett audiogram, klickar du pa Spara pa menyn Arkiv for att spara
audiogrammet.

e Nar du sparar ett audiogram, visas en dialogruta med patientens namn, systemdatum
och signatur for den inloggade anvandaren.

e Om du vill ha en Noah representation av audiogrammet, markera kryssrutan Spara
audiogram i Noah. Denna kan sedan avmarkeras om du inte vill spara till Noah. Om
audiogrammet har sparats via Matning maste denna avaktiveras innan Spara till Noah
kan avmarkeras. Spara audiogram i Noah kan inte avmarkeras om en matning med Noah
audiogram modulen starta protokoll v1 kérs, men den kan avmarkeras for Protokoll v1
och Protokoll v2 matningar om helskarmslage inte anvants. Dessa protokoll anges av
systemadinistratoren..

e Om du vill signera audiogrammet nar du har sparat det, markerar du kryssrutan Signera
audiogram nu.

* Som standard foreslar Auditbase System att audiogrammet ska sparas - och identifieras
- genom systemdatumet som kan andras genom att hogerklicka i datum-faltet for att

dppna kalendern. Andring av signatur - Auditbase System-anvandare - gér man via E
och valjer fran listan.

e Om nagon annan i personalen utfor patientens horselundersokning, kan du valja denna
person i Undersokt av pa fliken Information. Systemadministratdren definierar om detta
falt ska vara synligt.

« Nar flera audiogram sparas pa samma datum, numreras de i ordningsfoljd: DDMMAAAA1,
DDMMAAAA2. Det finns inga begransningar for antalet audiogram per patient.

» Klicka pa OK for att spara audiogrammet med de féreslagna eller andrade parametrarna,
eller tryck pa Ctrl+S.

¢ Om du vill ta fram sparade audiogram fran databasen klickar du Oppna pa menyn Arkiv.

e En dialogruta med en lista 6ver sparade audiogram for patienten visas. Audiogrammen
visas med audiogramnamn, datum, nummer, information om huruvida audiogrammet ar
signerat eller ej, audiogramtyp och kommentarer. Det ar méjligt att Férhandsgranska.
Detta val kommer 6ppna det valda audiogrammet i ett separat fonster sa att det kan
granskas innan det dppnas.

 Om du vill ta fram det senaste audiogrammet for en patient utan att valja i listan, klickar
du pa Arkiv -> Oppna senaste. Du kan &ven trycka pa Ctrl+L.

» | administrationsverktyget kan systemet konfigureras sa att patientens senaste
audiogram 6ppnas automatiskt.
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8.2.2 Signera audiogram

Du kan signera ett audiogram nar du sparar det. Denna funktion kan aktiveras och avaktiveras
av systemadministratoren. Du kan ocksa signera ett befintligt audiogram i Funktioner ->
Signera audiogram. Du kan se om ett audiogram ar signerat i audiogrammets huvudfénster, i
dialogrutan Oppna audiogram samt i Noah-lésaren.

Obs!
Om du signerar ett audiogram, kan det inte redigeras.

Om ett signerat audiogram redigeras eller tas bort i Noah, bryts lanken till audiogrammen i
Auditbase.

Valj Arkiv -> Spara.

Kontrollera datum och audiolog (skapad av), andra om det behdvs.

Du far en paminnelse att koppla Audiogrammet till en bokning da du signerar.
Audiogram som redan ar signerade kan kopplas till en bokning i efterhand om sa dnskas.
Klicka pa OK.

8.2.3 Radera audiogram

Man kan radera ett Auditbase audiogram via Funktioner menyn, men bara om anvandaren har
den ut6kade rattigheten Radera Audiogram eller lankat Noah audiogram, denna rattighet ges
av Systemadministratéren. Genom att valja Radera audiogram knappen, kommer ett fonster
Oppnas dar man kan valja audiogrammet fran listan och Radera kan anvandas for att radera
audiogrammet. Stang kommer stanga fonstret utan att radera audiogrammet.

En annan knapp pa Funktioner bandet for att Radera lankade Noah audiogram kommer
radera den Noah atgard som associeras med det valda audiogrammet. Detta ar en utdkad
rattighet som maste beviljas av Systemadministratoren. Atgérden kommer att nekas om en
Noah anpassning ar baserad pa Noah atgarden.
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8.3 Vaxla mellan delat, single, binauralt eller
anvandardefinierat audiogramformat

| audiogramskarmbilden valjer du Visa -> Delat audiogram, Single audiogram, Binauralt
audiogram eller Anvandardefinierat audiogram, efter behov.

ﬁ E 5 E :. F| 5 Maskeringsnivaer “,” Weber % E|
= - & @ Maskerings markar Talbanan %f\'{ Vardagsljud Z
Dela Enskild = Stor | Anvandar def. | Wald zoom % = e B F Jiud Trend graf | Tyrmpskala Medelvarden | Visa gj osakert
- Utokat omrade [ah] Fonemlju - -
Vyer | 100% Graf Val Qvrigt
-5 Remiss
=&} AB Audiogram 80%
Lager 30% 1

0
b2 Arbetsordrar 0% 20 |
ol
)

i--{cay Faktura

i@ NOAH modul val
i@ NOAH sessions lista .
4 NOAH matningar moduler

60%

w

For anvandardefinierade audiogram kan du valja standardzoomstorlek med menyalternativet
Zoom. Detta kan du bara géra om du valt den anvandardefinierade vyn. Zoominstallningen
galler endast for audiogrammet och baseras pa hur stort audiogrammet skulle bli med en
skarmuppldsning pa 1024x768. Standardvardet stalls in av systemadministratéren. Denna vy
ar framst avsedd for arbete med enhetsgranssnitt.
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8.4 Ovriga alternativ for Visa

| bandet Visa valjer du visa maskeringsnivaer, Maskeringsmarkor, utdkat omrade upp till 140
dB, Talbananen, fonemljud och vardagsljud. Innehallet i de tva senare kan konfigureras av din

systemadministratér som ocksa kan stalla in om maskeringsmarkoéren ska vara paslagen som
forval.

a))} Audithase - [AB Audicgram - 23/08/2007, nr. 1 [LAS RATTIGHET]]
Arkiv Visa Funktioner
B El E ,:|. T Maskeringsnivaer [ Weber ¢ Vardagsiud % %
| P @ Maskerings markar E Talbanan [ ™
Dela Enskild = Stor | Anvidndardef.  Vald zoom % T s BH F liud E MNormkurva  Percentilkurvor fér dlder/kén | Trend graf | Tympskala
- UtokKat omrade £z onemiju -
|
Viyer Zooma Graf Val <ingen>
| Patient T110025 MRS FIRSTNAME10025 LASTNAME10025 | ~| 2 = B Anvindare SysAdm +  Standard normkurva far ton la mottagningar -
Navigering
- Favourites NORI
H . . i
i\ Aftention list 125 250 500 1000 2000 4000 8000 SRT DS DSM
-f£] Booking -10 %
] Client oriented scale of improv 0 100 &
-[Z] CELF School age [T T T BRI TR —— ® AC
L Stock 10 9 BB
C Bc
< > 20 80 | e
30 70 [LhHe
Measurements % sF
: AB Audiogram 40 60 ® sSF
J| ABR and OAE screening and dia B R
- NOAH module selection 50 50 u
-[Z] Other speech test * R
60 40
- NOAH session browser
3 Open latestfitting action 70 30
&2 NOAH measurement modules
80 20

Statiska normkurvor for audiogram kan ocksa visas fran menyn Visa. Sadana kurvor definieras
i Auditbase Administration: en specifik kurva kan valjas for en specifik arbetsstation att visas

som standard. Alla tillgangliga normkurvor listas i popup-féonstret Norm-kurva. Du kan vaxla
mellan dem efter behov.

Baserat pa data fran ISO 7029 kan anvandare nu visa alders- och konsspecifika dynamiska
percentilkurvor for horselnedsattningsfordelning. Det anvanda percentilvardet kan valjas i
Auditbase Administration pa platsniva. Kurvorna kan aktiveras eller inaktiveras pa
arbetsstationsniva i Administrationen.

Sarskilda 6vervaganden:

e Om patienten inte har nagot fodelsedatum eller aldern ligger utanfor intervallet for ISO
7029-standarden kommer det inte att finnas nagra percentilkurvor. Kurvor genereras for
aldrarna 18-80.

¢ Om patientens kon inte ar installt pa 'Man' eller 'Kvinna' kan ingen kurva genereras
eftersom det inte finns nagra ISO 7029-data.

» Om lakaren vill kan de asidosatta de automatiserade kénsbaserade kurvorna och se
kurvor fran ISO-standarden for ett annat kon for en viss patients audiogram.
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e Om lakaren vill kan de stanga av kurvorna under granskning av en viss patients
audiogram.

8.4.1 Anpassningsomraden

Nar du klickar pa knappen Anpassningsomraden visas den flytande dialogrutan med en lista
over tillverkarnas apparater. Varje apparat har ett konfigurerat anpassningsomrade som kan
appliceras pa audiogrammet for att se om den apparaten ar lamplig fér den valda patienten.
Langst ner i dialogrutan kan anvandare se ytterligare information som kan vara till hjalp nar de
arbetar med en viss enhet (t.ex. aldersbegransningar).

Det ar mojligt att halla dialogen éppen och anvanda motsvarande anpassningsomrade som
referens nar man tittar igenom olika audiogram fran samma patient eller nar man vaxlar mellan
patienter. Piltangenterna kan anvandas for att flytta upp och ner i anpassningsomradena.

Anpassningsomraden som konfigurerats som grupper i Administrationsverktyget ar
organiserade som mappar i Auditbase. Genom att klicka in i mappen 6ppnas den och visar
objekten i den gruppen.

Du kan valja anpassningssida (Hoger, Vanster eller Bada). | delat lage ar omradet for det
drabbade 6rat och det motsatta 6rat fordelat mellan tva grafer. | enskild vy visas fargerna for
det drabbade och det motsatta 6rat pa samma graf.

[ o
| Arv | Visa | Funktioner
= ] Maskeringsnivier 1) Weber —]
EEE & e wens N 8 O
— E' 2 Maskerings marker [ Talbanan [ Ei
|/ Dela | Enskild = Stor  Anvindar def. Vald zoom % Utskat s Bl F Jiud E Normkurva  Percentilkurvor for alder/kén  Trend graf | Tympskala Medelvirden | D&lj vattenstimpel | |Anpassningsemraden
- Utokat omrade [ah] Fanemlju - - -
Vyer Zooma Graf Val Gurigt
| Patient T1404909- ADAM LASTNAME404909 =2, ZE Anvandare System ator Alla « Alla mottagningar - l:t ?
Matning
125 250 500 1000 2000 4000 8000 Anpassningsemraden x 126 250 500 1000 2000 4000 8000
10 10 10 10
0 0 Anpassadsida |y v |[2=]| & 0 0
10 10 [ Cochlear Implants 10 10
[ed-El Synchrony CIS
20 20 | MR 20 20
| Med-El Synchrony CIS - Unilateral
i 30 30 | |EJBone conduction 30 30
Med-El Soundbridge - Sensarineural
40 40 Med-El Soundbridge - Conductive 40 40
i led-El Bonebridge
| 50 50 || IMed-El Adnear 50 50
L Wed-El Bonebridge - Unilateral
60 60 Cochlear Europe Baha 6 Max 60 60
Cochlear Europe Osia System
70 70 -Cochlear Europe Baha 5 Power 70 70
Cochlear Europe Baha 5
80 O\‘O o 80 Cochlear Europe Baha 5 SuperPower 80 % % 80
90 g 90 %0 Ty X 90
100 100 | Meair-bone gap =15 dB 100 100
10 110 110 110
120 120 120 120
130 130 130 130
140 140 140 140

Dialogrutan kan andras i storlek sa att den passar din skarm bast. Den kan ocksa fallas ihop

vid behov genom att anvanda komprimeringskontrollen ( A ). FOr att se tillgangliga farger,

klicka pa
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H V Berdrd sida e
Luft- och benledning

Benledning endast
Luftledning endast

Kontralateral
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8.5 Visa tidigare audiogram

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.

e Valj Matning -> AB-audiogram.

e Audiogrammen visas med audiogramnamn, datum, nummer, information om huruvida
audiogrammet ar signerat eller ej, audiogramtyp och kommentarer.

e Audiogramlistan ar en konfigurerbar lista dar kolumnpositionens bredd och flera
sorteringsordningar kan sparas for den inloggade anvandaren eller fér en site nar
den sparas av systemadministratoren.

» Audiogramlistan kan éndra storlek genom att dra nagon av de fyra kanterna till
onskad storlek.

» Audiogramlistan gar att konfigurera. Till exempel kan kolumnernas placering och bredd
samt flera sorteringsordningar sparas for den inloggade anvandaren eller for en plats nar
den sparas av systemadministratoren.

e GOr de andringar du vill i tabellen och hogerklicka var som helst i tabellen.

e Valja Spara anvandarvy.

» Valj Spara anvandarvy.

» Klicka pa det audiogram som ska visas.

» Klicka pa Valj. Alternativt, klicka pa 6nskat audiogram och det kommer att valjas i
bakgrundsmodulen. Genom att dubbelklicka pa ett audiogram valjer du det och stanger
fonstret automatiskt.

Sa har 6ppnar du det senaste au-diogrammet:
« Valj Arkiv -> Oppna senaste eller klicka pa knappen Patientens senaste audiogram i
verktygsfaltet pa valfri plats i Auditbase =if

Audiogramlista >
Valj Stang
Audiogram
= Audiogram dndrat i AudiBase 2000172020 -
=] Audiogram dndrat i AudiBase 08/042015 1 Férhandsari
= AuditBase audiogram 0742015 1 Farhandsgri
=) Audingram dndrat i AudiBase 28/03/2007 1 Farhandsgri
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T141556- FRK. EXTRA NAME LASTNAME41556, 20/01/2020, na. 1 P
ECV |:| mi ml

10 125 250 500 1000 2000 4000 8000 o =T mmhao® mmhao®
0 0 PP daPa daPa
10 10 Gradient daPa daPa
20 20 | T. Bredd daPa daPa
30 e 30 | Frekvens Hz Hz

40 x““‘é{,h—x—xx ,x—x*‘)ff(' ¢ 40 | Typ - -
=0 R 2(_2( G S 50 | *Vid 226 Hz ar 1 ml ekvivalent med 1 mmoh

50 &0

70 70

80 &0

50 50

100 100

110 110

120 120

130 130

140 140

Audiogrammets rubrikfalt innehaller patientens ID-kod, namn, datum, nummer och
audiogramtyp.
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8.6 Visa flera audiogram samtidigt i samma diagram

Folj anvisningarna nedan for att visa upp till tre audiogram samtidigt bredvid varandra.

« Valj, i audiogramskarmbilden, Arkiv -> Oppna.

 Valj det férsta audiogram du vill visa och klicka pa OK.

e Valj fliken Jamfor.

 Valj upp till 3 audiogram fran listrutorna som visar audiogramdatum, nummer och typ.

» Klicka pa respektive fargruta och valj dnskad farg genom att klicka pa den.

» Klicka pa Uppdatera sa visas de valda audiogrammen.

» Stang fonstret och aterga till det ursprungliga audiogrammet genom att klicka pa Rensa

allt.
Lagg till
Audiogram Farg
20/01/2020, 1 - ]
08/04/2015, 1 - [ |
-

Uppdatera | Rensa allt

Visa sida vid sida

Fo6lj anvisningarna nedan for att visa upp till fyra audiogram samtidigt bredvid varandra.

» Aktivera fliken Jamfor och klicka pa Visa sida vid sida.

e Valj ett audiogram i listrutan for vart och ett av de fyra audiogrammen. Patientens fyra
senaste audiogram ar férvalda som standard.

 Valj upp till fyra audiogram fran listrutorna.

» Klicka pa Férhandsvisning eller Skriv ut.
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Visa 4 audiogram >
Patient T1415856- FRK. EXTRAMAME LASTMAME41556 Visa Skriv ut Stang
SYSTEM ADMIMNISTRATOR TESTS
2000172020, 1 | 08/04/20151 -
125 20 S0 000 MO0 4000 125 20 SO0 000 OO0 4000 EDOD
Ao Ao a0 A0
o o o o
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100 100 100 100
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TESTS LEMALOVGREM
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m = m =
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8.7 Lagga till noter och kommentarer till audiogram

Lagga till kommentarer till ett audiogram

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

e Valj Matningar -> AB audiogram.

« Valj Arkiv -> Oppna eller lagg till ett audiogram.

» Pafliken Information valjer du Redigera eller Alt+R.

¢ Fonstret Kommentarer 6ppnas. Du kan lagga till kommentarer till ett audiogram, och
dessa kommer aven att komma med nar audiogrammet skrivs ut.

» Klicka pa OK for att spara kommentarerna.

Lagga till en not till ett audiogram

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

e Valj Matningar -> AB audiogram.

« Valj Arkiv -> Oppna eller 14gg till ett audiogram.

e Hogerklicka pa den tréskelpunkt du vill géra en not till.

e Ett av alternativen &r Skriv notering.

e Valj den not som ska laggas till i listrutan. Noterna stalls in av systemadministratoren.
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8.8 Tympanometrifliken

Diskreta tympanogram och reflextrosklar kan anges for Tympanometrimatningar eller 6verféras
direkt fran: Zodiac 901 kopplad till en COMport eller fran Noah sessioner skapade av Noah
Tymp 100, 500 eller 501 format, tex Otoflexmodul, Otowave, Titan, GSI Suite, Capella modul
eller Zodilink modulen. Data fran alla moduler som lagrar Tympanometri i standard Noah 100
eller 500 format kan matas eller importeras, se nedan.

Data fran alla typer av moduler som sparar tympanometrimatningar i Noahs standard
audiogram format kan importeras.

Ett av de tre tympkurvorna som importeras fran Noah sessioner eller direct fran Zodiac kan
anges som standard for utskrift och Audiologisk sammanstallningsrapport. Om standard anges
till ingen, kommer systemet ange hogsta antal kurvor som standard. O

Eftersom ingen Noah standard finns for tympanometridata kan ingen annan Noah modul
anvandas om inte tillverkaren samarbetar med Auditdata for att definiera ett standardprotokoll.

Data kan inte importeras i audiogrammatningslaget.

¢ Anvand knappen Mét for att 6ppna Tymp-modulen konfigurerad i Administrationen som
automatiskt importerar till Auditbase nar du sparar.

¢ Anvand knappen Importera tymp for att importera data fran instrumentet eller en Noah-
session. Upp till tre tymp-kurvuppsattningar kan representeras. Valj mellan kurvor i
rullgardinsmenyn Vald kurva.

o Datumet for matningen kan andras manuellt vid import fran en Noah-session.

¢ Om reflextrosklar har uppmatts, kommer dessa trosklar att ritas in som reflextrosklar i
tonaudiogrammet.

» Skalfaktorn for tympkurvorna lases fran standardinstallningen i
Administrationsinstaliningar -> Arbetsstation -> Audiogram. For att asidosatta denna
standardinstallning, valj Visa -> Tympskala. Skalningen aterstalls till standard nar du
valjer ett nytt audiogram eller en ny patient.

¢ Du kan skriva ut tonaudiogrammet och tympinformationen i en rapport. Valj Arkiv ->
Skriv ut och valj Audiologiskt datablad. Antingen delade eller binaurala audiogram kan
skrivas ut.

* Importerad tympdata kan aterstéllas i Funktioner -> Aterstall tympdata.
Aterstallningsalternativ ar tillgéngligt for erfarna anvandare (klinisk personal) som
beviljats denna ratt via Auditbase-administrationen.

Obs!
Det gar inte att skapa troskelpunkter for reflex i Capella-modulen.

Nar data importeras direkt fran Zodiac-instrumentet, ska Zodiac anslutas till datorn via en
COM-port.

Foljande parametrar importeras tillsammans med tympanogrammen om de ar tillgangliga:
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e ECV = Ear Canal Volume (hérselgangens volym): volymenhet
e SC = Statisk Komplians (mmho)

¢ MEP = Mellanéretryck (daPa)

e Gradient: (daPa)

e Tymp. bredd = Tympanogrambredd: daPa

¢ Frekvens (Hz)

e Typ=A Ad,As, B, C,D, (E)

Utférlig information om tolkning av impedansdata finns i Auditbase.
Troskelpunkter for reflex importeras till Auditbase.

Troskelpunkterna for reflex som importeras direkt fran Zodiac eller fran en Noah-session och
som skapats av Otoflex, Capella eller Zodilink tolkas med hjalp av féljande algoritm:

Exempel: Zodiac, 500 Hz stimulus, Ipsilateral:

Intensitet dB HL 70 75 80 85 90

Verklig avbdjning mmho eller -0,01 0,45 -0,01 -0,03 -0,08

ml/cc/cm3

Resultatbit for reflex Falskt Sant Falskt Sant Sant
Exempel: ODS/0TOflex, 500 Hz stimulus, Ipsilateral:

Intensitet dB HL 70 75 80 85 90

Verklig avbojning mmho -0,01 0,45 -0,01 -0,03 -0;08

eller ml/cc/cm3

Resultatbit for reflex Falskt Falskt Falskt Sant Falskt

Troskelpunktens varde identifieras enligt foljande:

Om det endast finns en kurva med bade Typ = reflex (dvs. manuellt uppmaéatt) och resultatbit
angivna, ses detta som en manuell indikation av troskelpunkten och anses darmed som ett
slutligt resultat. Proceduren avslutas i sa fall har.

Annars:
Sok igenom alla kurvor med vardet Typ = reflex eller autoThresholdSearch (kan kombineras)

fran hogsta stimulusintensitet och nedat till den lagsta intensitetskurvan med ett absolut
positivt eller negativt avbdjningsvarde > = 0,02 eller med faststalld resultatbit, dvs. den sista i
sOkriktningen som inte féregas av en annan kurva som uppfyller detta kriterium.
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Andra nu sokriktning till 6kande intensiteter och sok efter den forsta kurvan som har en
faststalld resultatbit. Om en kurva med faststéalld resutatbit patraffas, utgdr denna kurva
(stimulusintensitet) troskelpunkten. Om ingen kurva med faststalld resultatbit patraffas, maste
resultatet indikeras som "Ingen troskelpunkt patraffad vid xxx dB HL", dar xxx star for den
hdgsta stimulusintensitet som presenterades, dvs. den hogsta intensitet som registrerats i
Kurvorna.

Denna procedur identifierar 85 dB HL som troskelpunkt i bdda exemplen ovan. Observera att
75 dB inte skulle anses som en troskelpunkt i Zodiac-exemplet ens om resultatbiten for 85 och
90 dB inte var faststalld, eftersom s6kningen i nedatgaende riktning skulle stanna pa 85 dB.

Importerade tympanogram
Tympanogram som importeras direkt fran Zodiac eller fran en Noah-session, och som skapats
av Otoflex, Capella eller Zodilink, tolkas enligt foljande:

Tympanometrikurvan visas med hjalp av enheten fran Noah. Om en volymenhet anges i Noah
och testtonen som anvands inte ar 226 Hz, omberaknas tympanometrikurvan (alla punkter)
enligt foljande:

Verklig tymp = Noah_tymp * probeton/226.
Verklig enhet ar mmho.

Kompenserad baslinje for tympanogram:

Dar en Noah Tymp-modul kraver det, kan kurvkompensation nu tillampas aven nar den
deklareras som redan tillampad i matningen.

Tympanometrikurvorna visas med kompenserad baslinje nar detta ar mojligt.
Kurvorna kan ha sparats med kompenserad baslinje i Noah (registrering=Kompenserad).

Om kurvan sparades utan kompensation, subtraheras horselgangens volym * testton/226 fran
kurvan (alla punkter) for att fa fram en baslinjekompenserad kurva. Om hérselgangens volym
inte angetts, visas kurvan som om den sparats utan kompensation.

Tymp-ID kan redigeras manuellt nar ett tympanogram importeras fran Noah eller mats i
Auditbase, for att gora det majligt att registrera tympanometerdetaljer ndr man anvander olika
tympanometrar i samma rum.

Om det finns flera tympanogram som maste visas tillsammans, kan alla visas utan
kompensation om ett eller flera av dem inte gar att visa med kompensation (om de sparats
utan kompensation och horselgangens volym inte har angetts).

Parametrarna i tympanogrammen bestams enligt foljande.

Harledda parametrar:
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Kurvans hogsta punkt fran baslinjen benamns som SC (Statisk Compliance - rorlighet) eller SA
(Statisk Admittans). Termen SA anvands for alla fall utom 226 Hz tympanogram med en
volymenhet (ml, cc, cm3). SA (= SC) = maxCompl - EVC * testton / 226

TPP = Tympanometric Peak Pressure - hogsta tryck
Tymp. bredd = Tympanometrisk bredd: daPa
Gradient: mmho/daPa eller volymenhet/daPa

ECV = Ear Canal Volume (hérselgangens volym)
Typ=A, Ad, As, B, C, D, (E)
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8.9 Flikar for andra typer av matningar

Forutom rena ljudmatningar kan du registrera, spara och skriva ut en mangd andra typer av
data.

Du kan bearbeta foéljande typer av data:

e FoOr talmatningsresultat valjer du fliken Tal ellerTal i brus.

e For tympanometriresultat valjer du fliken Tymp.

e FoOr talmatningsresultat i utékad grafisk form valjer du fliken Grafiskt tal.
e FOr Bing-, Rinne-, Jelly- och Weber-matresultat valjer du fliken Annan.

e For vestibularmatresultat valjer du fliken Vestibular.

@ Information [1) | @ Remizz (2] | Tal[2] | Talibruz (4] | Tymp (5] | Jamfor (6] | Grafiskt tal (7] | &nnan (8] | Yestibular (3] | Operation [10]

Nar en flik har valts dndras inte den valda fliken om du andrar audiogrammet eller patienten.
Nar Auditbase har startats om, valjs standardfliken. Om information har lagrats pa nagon av
flikarna kommer en gron cirkel att indikera detta.

OBS: antalet flikar som ska visas i Audiogram-modulen kan konfigureras av
systemadministratdren. Vilken som helst av flikarna (férutom 'Information’') kan stallas in for att
dédljas fran visning.

Information
Pa fliken Information sparas allméanna data for matningarna, till exempel noter, kommentarer
eller audiometernummer.

Du kan lagga till noteringar till en viss troskelpunkt genom att hogerklicka och sedan valja Skriv
notering. Dessa noteringar definieras av systemadministratéren och visas pa audiogrammet vid
utskrift.

Du kan lagga till kommentarer till ett audiogram genom att klicka pa knappen Redigera och
sedan infoga fritext. Dessa visas pa audiogrammet vid utskrift.

Medelvarden, som beraknas for luft- och benledning som frekvensmedelvarden, definieras av
systemadministratoren. Denne kan valja troskelpunkter pa t.ex. 500, 1000 eller 2000 Hz.

Remiss

Pa fliken Remiss sparas information om remiss, remittent, observationer och atgarder. Det
avtal som Audiogrammet ar bifogat i, blir visat har och kan andras genom att anvanda
knapparna Lagg till och Ta bort Remissen som avtalet ar knuten till visas ocksa.

Tal
Pa fliken Tal sparas numeriska talaudiogram, t.ex. HTT, UCL, taluppfattning i procent och
maskeringsniva.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 186



Anvandarhandbok

Foljande resultat kan anges:

HTT (hortroskel for tal)

Typ av matning. Valj fran rullgardinsmenyn mellan Normal, Med HA, Slang, Brus eller
Instickstelefon.

Maskerad. (Maskeringsniva). For maskerad talaudiometri

UCL (obehagsniva).

Max. taluppfattning 1, 2 och 3: For de olika mattyperna kan du ange taluppfattning i %,
dB niva samt maskeringsniva.

Du kan valja att visa talaudiometriresultatet grafiskt som ett tillagg till tonaudiogrammet.
Systemadministratéren konfigurerar detta tillagg och dess innehall.

Foljande varden visas i taltillagget:

TMV (medelvarde tonaudiogram)

HTT (hortroskel for tal)

DS (diskriminationspoéang) eller DL (diskriminationsforlust). Max taluppfattning 1 visas
som DS eller DL.

DSN eller DLN (diskriminationspoang i brus eller diskriminationsforlust i brus). Max
taluppfattning 2 visas som DSN eller DLN.

HTT, DS, DL, DSN och DLN behandlas som maskerade om motsvarande maskeringsniva
anges. Foljande symboler anvands for att visa varden i taltillaggsdiagrammet:

For TMV: luft normal omaskerad

For HTT, DS och DL: luft normal omaskerad eller maskerad

For DSN och DLN: ljudfalt normal omaskerad eller maskerad

For DS, DSN, DL och DLN: frifaltsmatning med hérapparat maskerad och omaskerad

OBS: Maskering anvéands inte for HTT

For bade ton- och talaudiometri kan resultaten av matningen nas med Aurical-modulen.

Data som anges pa fliken Tal hor till audiogrammet och kan sparas tillsammans med det.

Tal i brus
Under Tal i brus kan du registrera matningar av taltest i brus med horlurar.

Hager

Berakning av farvantat resultat &r baserad pa audiogram fran: Iﬂl

Vanster

Resultat, % Miva, dB Maskering, dB Fdrvantat, % Resultat, % Miva, dB Maskering, dB  Férvantat, %
Test1 = - Test1 = |-
Test2 = - Test2 =
T4 Diskant-tonmedelvarde T4 Diskant-tonmedelvarde
Kommentar Kommentar

& Information (1] | @ Remisz (2] | Tal[3) | Talibrus (4] | Temp (5] | Jamfdr (8] | Grafiskt tal (7] | Annan (8] | Vestibular (9] | Operation [10]

Borja

med att valja vilket audiogram det forvantade resultatet och medelvardet for hogfrekvens

ska baseras pa. Valj det aktuella eller ett tidigare audiogram.
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Vardena fran det valda audiogrammet kommer att sparas under PTA4 och medelvardet for
hogfrekvens.

Du kan gora tva test dar du registrerar resultatet i procent, nivan i dB och maskeringen i dB. Om
du utfor testet med en audiometer med kontrollpanelen for Auditbase, fylls resultatfalten i
automatiskt. Systemadministratoren kan stéalla in systemet for att géra detta.

Anvand rullistan for att kvalificera resultatet genom att antingen valja lika med-tecknet (om du
ar saker pa att testet ar korrekt), mindre an-tecknet (resultatet ar formodligen inte korrekt) eller
storre an-tecknet (resultatet ar formodligen inte korrekt).

Det forvantade resultatet berédknas baserat pa testresultaten och vardena for PTA4 och
medelvardet for hogfrekvens.

Jamfor
Pa fliken Jamfor kan du visa flera audiogram samtidigt, antingen tillsammans pa
huvudskarmen eller sida vid sida i ett fonster som 6ppnas néar du klickar pa Visa sida vid sida.

Grafiskt tal
Utbkade resultat for talmatningen kan registreras i form av ett grafiskt talaudiogram pa fliken
Grafiskt tal.

Precis som for rena ljudaudiogram maste en symbol valjas.

Symbolerna for foljande talmatningstyper definieras av systemadministratéren (som vanligen
valjer landsspecifika symboler). Standard kan valjas och da kommer standardmappningar att
anvandas nar ordlistan ar tom fran Noahmodulen eller nar det inte finns nagon mappning fér
den specifika ordlistan som anvands.

¢ enkelfonem
¢ dubbelfonem
o trippelfonem
¢ trestalliga ord

Standard kan valjas och da kommer standardmappningar att anvandas nar ordlistan ar tom
fran Noahmodulen eller nar det inte finns nagon mappning fér den specifika ordlistan som

anvands. Att lanka audiogram till operationer kan ske at bagge hall.

Dessutom kan olika symboler stallas in for féljande matvillkor:

normal

med hjalpmedel
frifalt

binaural

Det gar aven att stalla in olika symboler for maskerade och omaskerade matningar.
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Du valjer tillstand i listrutan ovanfér symbollistan.

» Symbolerna kan placeras i 6nskat lage (bestams av dB-niva och igenkanningsprocent) for
vanster eller héger 6rondiagram genom att klicka.

» Du kan skapa och redigera ett utdkar talaudiogram direkt pa fliken Grafiskt tal eller i en
separat dialogruta dér taldiagrammen &r stérre. Klicka pa Andra i separat dialog for att
Oppna dialogrutan.

¢ Om Visa normalkurvor ar markerade, kommer graferna att visas tillsammans med
normkurvor. Upp till 3 normkurvor kan visas pa varje graf. Normkurvorna definieras och
valjs i Systemadministrationsverktyget.

 Kommentarer kan laggas till ett talaudiogram. Om du klickar pa hoger knapp under
symboltabellen dppnas ett fonster dar kommentarer kan laggas till. OK kommer spara
kommentaren; Avbryt kommer stanga fonstret utan att spara kommentaren. Nar
kommentaren har sparats kan du, genom att fora muspekaren 6ver Kommentarer
knappen, se en meddelandruta som visar kommentaren.

» FOr att se mer detaljer och redigera det mer exakt kan du fa ett férstorat tal-audiogram
genom att klicka pa vanster knapp under symboltabellen.

e Kurvorna pa fliken Grafisk tal uppdateras nar du stanger fonstret.

e Som for rena ljudmatningar kan resultaten for talmatningarna fas med Aurical-modulen.
Mattyperna for max. diskrimination 1 och max. diskrimination 2 i Aurical behandlas som
enkelfonem och dubbelfonem av Auditbase. For att registrera resultat av andra
matningar maste symbolerna definieras i Auditbase.

» Data som anges pa fliken Grafiskt tal hor till audiogrammet och sparas tillsammans med
det.

e FOr att skriva ut ett grafiskt talaudiogram valjer du Arkiv -> Skriv ut audiogram. Darefter
valjer du ett av alternativen for utskrifts av grafiskt taldata i dialogrutan Skriv ut
audiogram.

¢ Om du anvander Primus audiometer och din Systemadministratér har genomfért den
nodvandiga installningen i administrationen, kommer kurvorna for grafiskt tal synas i AB
audiogram i fliken Grafiskt tal. Om grafiskt tal inte ingar i er licens kommer resultatet
fortfarande synas, men endast som sammanfattning i Talfliken.

e Genom att anvanda knappen pa menyfliksomradet, kan anvandaren ga forbi Site och
Arbetsstation alternativ for att importera Grafiskt Tal fran Otosuite Modulens helskdrm
antingen till fliken Grafiskt Tal eller fliken numeriskt Tal.

Auditbase Audiogram modul stédjer ej binaurala taltrosklar fran Noah.

Fliken Annan
Pa den har fliken kan resultat fran olika stamgaffeltest sparas. Markera rutorna for Bing, Jelly
och Rinne for att kunna valja mellan féljande resultat:

e + positiv
e - negativ
e F+ falsk positiv
e F-falsk negativ
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Om du vill andra ett varde, klickar du i det aktuella faltet for att visa nasta majliga varde.

Weber-testresultat ar Ej uppmatt (tom), H (H6ger), V (Vanster), C (Centrerat), Osakert, Ej
uppnatt.

Vardena visas med de symboler for Weber-audiogram som definierats av
systemadministratdren.

Data som anges pa fliken Annan ar en del av audiogrammet och sparas tillsammans med
audiogrammet. Bing-, Jelly-, Rinne- och Weber-resultaten skrivs ut pa utskriften 4 Audiogram.

Fliken Vestibular
Resultat for vestibularmatresultat kan registreras pa fliken Vestibular.

Féljande data kan anges:

Namnet pa den audiolog som utférde méatningen: Valj bland registrerade Auditbase-
anvandare i listrutan.

Om glas6gon anvandes: Valj Ja eller Nej.

Egenskaper for spontan nystagmus och lagesbetingad nystagmus: Du kan ange en text
pa upp till 250 tecken.

For bade vanster och héger 6ga, reaktionstid i sekunder fér antingen 30 eller 44 grader:
Ange varden fran O upp till 240 manuellt, eller anvand skjutreglaget.

Kommentarer: Du kan ange en text pa upp till 250 tecken.

Data som anges pa fliken Vestibular hor till audiogrammet och sparas tillsammans med
hela audiogrammet.

Resultat for vestibularmatningar kan skrivas ut genom att du valjer Arkiv -> SKkriv ut
audiogram. Valj alternativet Vestibular-matning i dialogrutan Skriv ut audiogram.
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8.10 Skriva ut audiogram

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.

e Valj Matning -> AB-audiogram.

* Valj Arkiv -> Oppna.

e Markera 6nskat audiogram.

e Valj Arkiv —-> Skriv ut audiogram.

 Valj 6nskat format genom att markera i kryssrutorna och klicka pa Skriv ut.

 Alternativt kan du klicka pa Férhandsvisning for att granska utskriften pa skarm innan
du skickar den till skrivaren.

Skriv ut >

Visa Skriv ut Stang

Skrivare
WALUDITUADCHP LaserJet CM2320 UA

Utskriftstyp
] |1_|§Utskriﬂstortaudiogram
1 = Utskrift delat audiogram
1 K= Skriv ut litet audiogram
1 : Utskrift delat audiogram litet
1 = Audiologisk summering utskrift
1 : Utskrift av audiologiska data
1 : Utskrift av delat audiologiskt datablad
1 & Vestibulara matningar
1 : Utskrift talaudiogram med stort tonaudiogram
1 = Utskrift talaudiogram med delat tonaudiogram
1 B Utskrift Tal i brus

| | 1 : Stort talaudiogram med delad ton utskrift

Placera patienten och anv. id i urklipp

Om ‘Placera patient och anvandaridentifiering i urklipp’ ar férbockad nar du ska skriva ut pa en
PDF-skrivare, kommer audiogramdatum, anvandarnamn och patientens personnummer sparas
i urklipp. Om rapporten ska sparas elektroniskt via en PDF-skrivare istallet for att skrivas ut pa
papper, kommer urklipp att klistras in i 'Spara’ dialogrutan som genereras via PDF-skrivaren for
att ge ett deskriptivt filnamn nar du sparar.

Denna markering bibehalls for anvandaren tills dess att den bockas ur.
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8.11 Att 6ppna Noah

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.
e Valj menyn Matningar.

&-F Matningar

-] AB Audiogram

ABR och OAE screening samt diagnostik
- NOAH modul val

----- [=] Annat tal test

- MOAH sessions lista

@ Oppna senaste utprovning

E-£3 NOAH métningar moduler

¢ Anvand en genvag till dina matmoduler, om det behdvs, t.ex. Aurical Audiogram ELLER

¢ Valj Noah-modulval om du vill starta en ny anpassnings- eller matmodul ELLER

¢ Valj Noah sessionslista (om du vill visa patienters tidigare Noah-sessioner).

o Gatill ldre sessioner genom att dubbelklicka pa datumet fér den session som du vill
visa.

e Pa mer langsamma datorer kan Auditbase vara inloggad innan Noah ar helt igang och
anvandbart. | detta fall kommer du fa ett meddelande om detta att du behodver vanta
ytterligare nagra sekunder.
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8.12 Anvanda Noah

| Noah finns det tre sektioner: Patientinformation, Moduler samt Sessioner och atgéarder.

) NOAH4Auditbase - Business System - m} has
Arkiv Installning  Hjalp

© § Navn: LASTNAMEZ3080, FIRSTNAME23089 (MISS) Fodelsedatum: 30-Apr-1992  Kon: Kvinna NHS no: | 1232 Hospitalno: T123089 & &
(@] Sessioner och stgarder

[ Sortera i stigande ordning
4 12/01/2021 &
¥ 0 Right | ANDSHU | 12:39 ¥ Radera Atgard

< 11/01/2021
= OTOsuite Audiometry - Audiogram | ANDSHU | 11:54 ¥ Raders Atgard

= OTOsuite Audiometry - Audiogram | ANDSHU | 11:54 ¥ Raders Aigard

Den grundlaggande informationen gallande patienten visas hogst upp i Noah4Auditbase
fornstret. For att se 6vrig patientinformation i Noah4Auditbase subsystem klicka pa knappen (

®) bredvid rubriken pa Patientinformation panelen. Detta kommer visa patientens adress och
skapad datum samt vilken anvandare som skapade patienten.

OBS: Som standard visas patientinformationen enligt NHS CUI krav fér format och regler pa
sites i Storbritannien. Pa sites utanfor Storbritannien ar standarden utan dessa krav enligt
NHS. Detta kan konfigureras i systemadministrationen fér alla lander.

I Noah4Auditbase panel Modul finns féljande kommandon tillgangliga:

» Klicka pa motsvarande modul i modullistan for att starta en ny anpassning eller matning.
e For att anpassa din ordning for Moduler kan du hégerklicka i listan och valja Ordna
Moduler for att 6ppna Modulfalt konfiguration fonster. Ordningen sparas per anvandare i
databasen och kommer vara tillganglig fran samtliga arbetsstationer.
¢ | motsvarande flik, se Noah modulerna av féljande typer om de ar tillgangliga:
° Alla moduler
° Matmoduler
° Anpassningsmoduler
o QOvriga moduler

Varje Noah modul 6ppnas i ett separat fonster och representeras av en knapp i Windows
uppgiftsfalt.

Om du vill 6ppna en Noahmodul samtidigt som du har en annan aktiv, maste du ga tillbaka till
Noah4Auditbase fonstret och klicka pa motsvarande enhet pa Modulpanelen.

Alla Noahmoduler som 6ppnas under Windows 7 ar grupperade under en och samma
uppgiftsknapp. Klicka pa denna for att ppna en meny som listar samtliga Noahmoduler som ar
aktiva.
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) i ——— ————————

Allt | Matning | Utprovning | Ovrigt

%e otometrics N

Pa 'Alla’ fliken, hogerklicka pa faltet fér att konfigurera modulernas ordning

Markera kryssrytan Sortera i stigande ordning dver sessionslistan for att byta till att
sessionerna presenteras i stigande ordning. BSA skuggmaskerade symboler inkluderas inte i
Noah standard: darfér kommer de inte foras éver till Auditbase da audiogrammet sparas.

- T

e ety e
@ Sessioner och dtgarder

[] Sortera i stigande ordning

- 11/4/2010
I 2/20/2008
4 1/20/2007

§® Initial tuning (Right) | GREED | 10:09 ¥ Radera Atgard

¥ Selected Spirit 3 BTE P (Right} | GREED | 10:09 R Radera Atgard
{8 Initial tuning (Left) | GREED | 10:09 R Radera Ataard

¥ Selected Spirit 3 BTE P (Left) | GREED | 10:09 & Raders Atgérd

9 Personal Profile data | GREED | 10:09 ¥ Raders Atgard

I 8/29/2006
I 10/18/2002
I 2/26/2002

Var uppmarksam: BSA skuggmaskeringssymboler ar nu inkluderade i Noah standard 502:
detta innebar att de endast kommer dverféras till och fran Auditbase da audiogrammet sparas
i Noah om modulen stddjer detta.

For serienummer funktion fran Noah dialog se Leverera artiklar fran lager efter utprovning i
Noah.

| Sessioner och atgarder panelen i Noah4Auditbase kan du se en lista Over patientens tidigare
Noah-sessioner. Féljande kommandon finnt tillgéngliga i Sessioner och atgarder panelen:

» Klicka pa pilen eller plusikonen (beroende pa Windowsversion) till vdnster om
sessionsdatum for att se atgarder. Refererade atgarder sdsom audiogrammet en
anpassning ar baserad pa finns fast har nedan.

» Klicka pa en atgard for att 6ppna motsvarande modul om den ar installerad.

* Klicka Radera Atgard knappen till héger om atgardsbeskrivningen for att radera den.

* Noahvarningar kan dppas fran Noahs Sessionslista.

* Audiogrammet som en anpassningssession ar baserat pa kan 6ppnas fran den
anpassningssessionen i sessionslistan.

8.12.1 Radera Noah-handelser

Om du inte har korrekt installda anvandarrattigheter, kommer du att se ett felmeddelande som
foéljande:
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Vaming X

Du har inte den utokade rattigheten '"NOAH: Radera atgarder’ godkénd
gzl-_). av din systemadministratér. Kan inte radera Noah atgarder

Kontakta i sa fall din systemadministrator for att ge dig utokade rattigheter for att radera Noah-
handelser. Om du forsoker att radera ett audiogram som har en senare anpassning baserat pa
det, visas ett meddelande som nekar borttagning av atgarden.

( Kan inte radera dtgard.
b, This action is referenced by some other action(s). Cannot delete,

Obs: Om du inte har det kommer du att behdva bade utdékad anvandar-rattighet och en specifik
tabellrattighet for att radera Noah-handelser. Nar den utdkade rattigheten tilldelas, stalls
tabellrattigheterna automatiskt in, men raden "borttagningsrattigheter" kan felaktigt tas bort
senare. Om du inte har korrekt tablett-rattighet utfardat, intraffar ett fel inom Noah som inte
kan fangas upp av Auditbase och bearbetas korrekt.

Darfor ser du ett felmeddelande fran Noah som féljande:

Kan inte radera dtgdrd.
¥' Security vielation attempting to access

| det har fallet, kontakta din systemadministrator for att aterskapa de utokade
tabellrattigheterna for att kunna radera Noah-atgarder som korrigerar detta.
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8.12.2 Snabb Datavisning

Om Noah-modulen stéder det kan en sammanfattning av Noah-handelsen visas i en popup-bild

. . |3 Snabb Datavisning| .
eller en PDF genom att klicka pa ikonen. Ikonen visas bara om modulen

stéder Snabb Datavisning. En lokal kopia av bilden eller dokumentet kommer att skapas och du
maste stanga forhandsgranskningen av bilden eller dokumentet for att Auditbase ska kunna
radera den. Om du inte stanger bilden eller dokumentet kommer den att vara 6ppen nar du
byter patient vilket kan leda till férvirring.

Sessioner och atgarder

[] Sortera i stigande ordning

4 7/3/2017

[f dge |SYSADM |12:37 % Radera Atgsrd

4 6/21/2017
¥ lweg233(man12) Left | SYSADM | 12:03 % Radera Atgard

&VARNING: GIém inte att stdnga dokumentet 'Snabb Datavisning' manuellt eftersom
Auditbase inte kan stadnga det automatiskt.

Var forsiktig med patientinnehall. Auditbase kan inte varna anvéandare om att ett dokument
med 'Snabb Datavisning' fortfarande &r 6ppnat for en patient ndr anvandaren véljer en annan
patient.

8.12.3 Panelen Noah Varningar

Pa den hogra sidan av Noah-verktygsfaltet 6ppnar globikonen @ Panelen Noah Varningar.
Noah-Varningar kan skapas nar en horapparatbarare aktiverar en Varning med hjalp av
mobilappen som tillhandahalls av deras respektive horapparattillverkare och nar Noah Mobile
API ar aktiverat i din Auditbase av din systemadministrator.

) NOAH4Auditbase - Business System - u] X

Arkiv Installning  Hjalp

@ ENavn: LASTNAME23089, FIRSTNAMEZ23089 (MISS) Fodelsedatum: 30-Apr-1992 Kon: Kvinna NHS no.: 1233 Hospital no.: T123089 e @

e —————

Nar globen har ett rott element@ indikerar detta att det finns en eller flera olasta Varningar i
Panelen. Nar varje Varning har visats av nagon anvandare tas det roda elementet bort fran
ikonen.

Nar Panelen Noah Varningar 6ppnas, visas listan éver Varningar for alla patienter som
Auditbase-anvandaren har behdrighet att visa. De kommer inte att se nagra Varningar
kopplade till patienter som de inte far tillgang till, antingen pa grund av att patienten tillhér en
plats som anvandaren inte har ratt till atkomst eller pa grund av att patienten endast har
begransade namngivna anvandare som har tillgang till dem.
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e Olasta Varningar visas med fetstil. Varningar med prioritetsflaggan satt har en rod flagga
bredvid dem.

« Nar en Varning valjs visas detaljerna i den hégra panelen som visar beskrivningen fran
patienten. En specifik Noah-anvandare kan tilldelas med knappen Tilldela.

) Noah4Auditbase - Business System - o X

Alert Dashboard

Sort byi Most recent ~ | From: All alerts ~ [ Alert Details| [Session List|
4 El Patient :  FIRSTNAME20194 LASTNAME20194
FIRSTNAME20087 LAST 7 Hearing Per 03/12/2020 >
Noah User : U d  [Assi

FIRSTNAME20620 LASTN Hearing Per 03/12/2020 > oan Hser (EEREEIE
FIRSTNAME20057 LASTNAME20057  Hearing Performance 03/12/2020 |* Priority |b
FIRSTNAME20271 LASTNAME20271  Hearing Performance 03/12/2020 |*

Category :  Hearing Performance
FIRSTNAME20623 LAST Hearing Per 03/12/2020 >
FIRSTNAME20332 LAST Hearing Per 03/12/2020 |~ Received @  03/12/2020 14:13:46
FIRSTNAME20604 LAST Hearing Per 03/12/2020 >

. - Description -

FIRSTNAME20363 LAST Hearing Per 03/12/2020 |
FIRSTNAME20336 LAST Hearing Per 03/12/2020 >
FIRSTNAME19865 LASTNAME19865  Hearing Performance 03/12/2020 |>
FIRSTNAME20293 LAST Hearing Per 03/12/2020 |~

FIRSTNAME19936 LASTNAME19936  Hearing Performance 03/12/2020 |*

FIRSTNAME19979 LASTNAME19979  Hearing Performance 03/12/2020 [*

FIRSTNAME19975 LASTNAME19975  Hearing Performance 03/12/2020 |*

FIRSTNAME19850 LASTNAME19850  Hearing Performance 03/12/2020 > i
FIRSTNAME20647 LAST 7 Hearing Per 03/12/2020 > 7 wosse
FIRSTNAME20313 LASTNAME20313  Hearing Performance 03/12/2020 >

FIRSTNAME19838 LASTNAME19838  Hearing Performance 03/12/2020 >  []

Den hér skdrmen éversétts inte pa grund ett fel i Noah. HIMSA kommer att producera en fix for att géra den
overséttbar i framtida versioner

Patient :  FIRSTNAME120 LASTNAME120 Session List
11/12/2020:
Noah User ©  JULIE TYAS = ANDSHU Auditbase audiogram
= ANDSHU Nyt audiogram
o v udog
01/12/2020 :
Category ©  Hearing Performance @ ANDSHU Subj1
Received @  30/11/2020 13:55:15 30/08/2013 :
=y TESTS:HIMSA - Noah 4 Audiogram Module
Description : X TESTSAmplivosx Lid
A TESTS:Amplivox Ltd
Problems hearing the TV.
23/08/2002 :
= HILLHIMSA - Noah 4 Audiogram Module
01/12/2001 :

= LCAVILLAHIMSA - Noah 4 Audiogram Module

Remove Alert

Den hér skdrmen éversétts inte pa grund ett fel i Noah. HIMSA kommer att producera en fix for att géra den
Overséttbar i framtida versioner

Ovanfor Varningslistan tillater rullgardinsmenyn "Fran" anvandaren att endast filtrera pa de
Varningar som tilldelats dem samt att filtrera pa icke tilldelade Varningar.
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'& MNoah4Auditbase - Business System

Alert Dashboard

Sort by: Most recent ¥ | From: All alerts ~

FIRSTNAME20450 LASTNAMIAll alerts | Performance 0371272020 [~ [=]
FIRSTNAME20284 LASTNAM] My alerts Performance 03/12/2020 |*
FIRSTNAME20286 LASTNAMI UN2ssigned alerts o, o rnance 0371272020 |

FIRSTNAME20200 LASTNAME20200
FIRSTNAME20134 LASTNAME20134
FIRSTNAME20379 LASTNAME20379
FIRSTNAME20677 LASTNAME20677
FIRSTNAME19915 LASTNAME19915
FIRSTNAME20518 LASTNAME20518
FIRSTNAME20657 LASTNAME20657
FIRSTNAME19907 LASTNAME19907
FIRSTNAME20402 LASTNAME20402
FIRSTNAME20436 LASTNAME20436
FIRSTNAME20499 LASTNAME20499

Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance

Hearing Performance

03/12/2020 |*
031272020 >
03/12/2020 >
03/12/2020 |*
03/12/2020 |»
03/12/2020 |*
03/12/2020 |*
03/12/2020 |*
03/12/2020 |»
03/12/2020 |*
03/12/2020 |*

FIRSTNAME20247 LASTNAME20247  Hearing Performance 03/12/2020 |

Den hér skdrmen éversétts inte pa grund ett fel i Noah. HIMSA kommer att producera en fix for att géra den
overséttbar i framtida versioner

Om fonstret ar maximerat ar patientens sessionslista synlig langst till hoger for att kunna se
Varningen i sitt sammanhang.

3 Noah4Auditbase - Business System - 0 X

Sort by] Most recent *| From{ Allalerts
L Hearing 0312200 [ =] Patient ©  FIRSTNAME120 LASTNAME120 Sesion Lst
L Hearing 03/12/2020 > 11/12/2020:
. Hearing o2z b NoahUser © JULETYAS [Assign S ANDSHU Aucitbase audiogram
. Heaeop snane b — s e
: pesins oraaz Caegry * Hesing peomance <8 mpseu s
L Hearing 03/12/2020 > Received ©  30/11/2020 1355:15 30/08/2013:
X Hearing oz b = TESTSHIMSA - Nosh 4 Audiogram Module
- e e b o 3 rerimta
L Hearing 03/12/2020 > Problems hearing the TV. 2370872002
L Hearing 03/12/2020 > = HILLHIMSA - Noah 4 Audiogram Module
L Hearing 03/12/2020 > 01/12/2001 :
L Hearing o03/12/2020 P = LCAVILLAHIMSA - Noah 4 Audiogram Module
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L 6 Hearing 03/12/2020 >
1L 1 Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
FIRSTNAME20274 LASTNAME20274  Hearing Performance  03/12/2020 P
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 03/12/2020 >
L Hearing 031272020 >
L Hearing 03272020 P
L Hearing o32/2020 P
L Hearing 031272020 >
L Hearing 031272020 >
L Hearing 03/12/2020 >
FIR: LASTNAME: Hearing 03/12/2020 > )
L Hearing 301172020 P \2‘ Y naie

FIRSTNAME120 LASTNAME120  Request for Assistance 27/11/2020 >

[ ]

[Remove Alert

Den hér skdrmen éversétts inte pa grund ett fel i Noah. HIMSA kommer att producera en fix for att géra den
overséttbar i framtida versioner

Under beskrivningen finns en 6gonknapp som kan 6ppna en webbsida som ar associerad med
tillverkarens modul. Ikonen Journal-modul 6ppnar Noah Journal-modulen om den ar installerad.

& & Journal
@ :’/ Module
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Den hér skdrmen 6versétts inte pa grund ett fel i Noah. HIMSA kommer att producera en fix for att géra den
Overséttbar i framtida versioner

Under det langst ner finns knappen "Ta bort Varning". Var noga med att ta bort Varningar som
har hanterats for att undvika att panelen for Varningar laddas langsamt over tiden nar antalet
Varningar Okar.

-;/‘ Journal
J - Module
Remove Alert

Den hér skdrmen éversétts inte pa grund ett fel i Noah. HIMSA kommer att producera en fix for att géra den
overséttbar i framtida versioner
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8.13 Byta patient medan Noah kors

Nar du har en dag med manga hérapparatanpassningar kan du stanga en 6ppnad Noah-modul
och byta patient utan att stdnga Noah helt.

e FOr att gora detta, utan att stdanga Noah, valj Auditbase-ikonen i aktivitetsfaltet langst ner
pa skrivbordet. Den globala patienten kan nu andras.

» For att aterga till Noah, anvand genvagen 'Noah modulval’ eller 'Noah sessioner’ fran
Matningar i menyraden av Auditbase och denna del av Noah kommer vara | fokus. Pa en
mer langsam dator kommer en Noah splashscreen visas medan Noah byter patient.

&7 Matningar

-5 AB Audiogram

ABR och OAE screening samt diagnostik
-2 NOAH modul val

----- [=] Annat fgltest ——

-2 NOAH M

@ Oppna senaste utprovning

B1-&5 NOAH matningar moduler

e Om det finns en 6ppen modul kvar kommer du informeras om att en session redan ar
Oppnad och du bdr valja Noah-modulikonen i aktivitetsfaltet for att stanga sessionen. Om
du haller pa att radera en atgard i Noah kommer du ocksa informeras o matt sessionen
ar éppen

Patientinformation *

Det arinte tilatet att byta patient nar man har en oppen NOAH session.

[Z

e Nar Noah ar minimerat géms ikonen i aktivitetsfaltet (omradet i det nedre hdgra hornet,
dar klockan finns).
¢ |konen i aktivitetsfaltet behovs egentligen inte eftersom Auditbase Matningar meny bor
vara allt du behdver. Ikonen har dock dessa funktioner:
B Hogerklicka
° Visa kommer éppna
° Lamna kommer stanga

® Dubbelklick - fungerar som
® Visa Vansterklick - ingen atgard

e Om du vill anvanda ikonen | aktivitetsfaltet visas den da du klickat pa den lilla upp-pilen
som visar alla ikoner. Du kan konfigurera Windows att alltid visa Noah-ikonen genom att
klicka pa upp-pilen och vélja ‘Anpassa’.
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O Vidaresanda remisser och rapportering

Modulen Vidaresanda remisser later dig samla ihop patienter som ar berattigade till remiss till
interna eller externa tjanster eller som behdver rapporteras till nationellt kvalitetsregister och
spara statusen for deras progress genom remiss- eller rapporteringsprocessen.

Den har modulen innehaller listor for vidaresanda remisser dar patienter kan laggas till. En
patient kan laggas till en vidaresand remisslista automatiskt om deras audiogram utléste ett
tillagg till en sadan lista, eller manuellt, direkt fran modulen Vidaresdnda remisser och
rapportering, eller fliken Vidaresdnda remisser och rapportering i Patientinformation.

Vidaresdnda remisser och rapportering kan 6ppnas fran Navigering, fran fliken Vidaresédnda
remisser och rapportering i Patientinformationen, eller fran dialogrutan Lagg till lista efter
notifieringsknappen férhandsgranska audiogram.
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9.1 Automatiskt tillagg till vidaresanda remisslistor

Om en patients audiogram utldste en noteringsregel som lagger till en patient till en vidaresand
remisslista, kommer anvandarna att varnas av knappen Forhandsgranska Audiogram i

verktygsfaltet som markerasE . Nar du klickar pa den markerade knappen 6ppnas

dialogrutan forhandsgranska Audiogram dar ytterligare atgarder kan vidtas. Anvand > for att
se meddelandet.

|
| Lagg till i lista: LRDC All |... == >

| Patienter upp till och med 18 &r uppmatta pa minst tre trosklar fran
| 500hz, 1Khz, 2Khz eller 4khz som har minst en tréskel pa 35db HL

| eller hidgre.

ECV ml ml
w1 250 500 1000 2000 000 800 o |sc I mmho®
0 0 TPP daPa daPa
10 10 Gradient daPa daPa
20 20 | T.Bredd daPa daPa
30 30 | Frekvens Hz Hz
40 40| Typ - -
50 50 | *vid 226 Hz ar 1 ml ekvivalent med 1 mmoh
60 80
70 70
80 80

a-\-\-\_‘"“-‘-\-.
90 0 H—— 50
100 Tro—o—4 100
10 10
120 120
130 130
140 140

Med hjalp av alternativknappen = kan du Lagga till/Redigera vidaresand remiss och gora
eventuella nddvandiga andringar. Du kan bifoga den person eller organisation som en patient
kommer att remitteras till och bokning till denna vidaresdnda remiss. Audiogrammet som
utloste tillagget till listan ar i textform.

Status

Status anvands for att folja patientens progress i processen med den vidaresanda remissen.
Andring av status fran standard (Tillagd i listan) betyder att ta bort notifieringen fér den
patienten.

» Vissa statusar (t.ex. remitterade, avvisade) tar patienten framat i arbetsflodet for
vidaresand remiss.

e Andra statusar (t.ex. ej tillampliga, ytterligare beddmning behdvs, att diskutera, etc.)
behover en viss granskning av audiogrammet och annan patientinformation for att sedan
fatta ett anvandarbeslut om vad som ska goras om tillagg av patienten till listan.

e Statusar med alternativet i Auditbase Administration 'Meddela igen om audiogram som
sparas i framtiden' kommer att meddela anvandaren igen om ett annat audiogram
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sparas som matchar regeln.
° Nar en av dessa statusar tillampas, om audiogrammet sparas igen och det
fortfarande matchar meddelanderegeln, kommer anvandaren att meddelas igen.

Lagg till/redigera vidaresdnd remiss X
Auditbase-audiogrammet far inte anvandas som den enda grunden fér Ok Stang
en diagnos.
Remitterad till AKE RINGMER, ORSAVARDCENTRAL
Ansvarig anvandare  System Administrator -
| bokning 12/3/2022 BOKAD E, FALUN, , Res112 m
Audiogram 121312022, nr. 1
Status
Registrerad v 1200312022 | 5]
Tillagd av LRDC All, -
Audiogram: 12/3/2022 nr. 1
-
Patientsamtycke
Ejfragad v 120312022 | 5]

Kontrollen == 6ppnar modulen Vidaresanda remisser och rapportering - > fliken Medlemmar
med alla anvandare inkluderade i vidaresanda remisslistan.
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9.2 Granska vidaresanda remisser

Du kan se alla patienter pa en viss lista fran fliken Medlemmar. Om du 6ppnade modulen fran
Navigation maste du férst valja listan pa fliken Listor for att kunna se dess innehall pa fliken
Medlemmar.

Pa fliken Medlemmar kan du granska medlemmarna i varje lista. Med langa listor kan du
filtrera efter Status eller Ansvarig anvandare, endast ett varde kan valjas at gangen. Texten till
héger under rutan beskrivning visar hur manga patienter som finns i listan och hur manga som
ar synliga under det filtret.

Du kan lagga till nya patienter via kontrollerna Lagg till vald patient och S6k och Lagg till
patienter. Alternativet 'Lagg till vald patient' lagger till den globala patienten i listan. Du kan
anvanda alternativet S6k och lagg till patenter for att hitta andra patienter att Iagga till.
Genom att anvanda parametrar i den dialogrutan inklusive i avsnittet Visa avancerade
kriterier kan du hamta och lagga till flera patienter som uppfyller vissa kriterier, inklusive fran
Patientparametrar och fran Sok efter hérselnedsattning och Sok efter apparat(er).

Listor || Medlemmar

Laga till vald patienten | Sdk och lagg till patienter Redigera Ta bort Andra status Brev Export till C3V =]
Filter Pagaende remiss
Status LRDC Severe
Registrerad -

Ansvarig anvandare

Patienter i listan med vidaresanda remisser: 4, Filtrerad: 4

Valj alla 1 postvald Lagg till bokning Ta bort bokning
| | Remiteradtin | I bokning Person nr. Namn | Kon | Anvandaretillagd | Ansvarig anvandare |Parametrar|Nuvarande &

ALKASSEM JARWAN B 12/3/2022 BOKAD E, FALUN | T1404909- | FIRSTNAME404909 LASTNAME404909 | Man System Administrator  System Administrator 17e
K4 AKE RINGNER 0 KAD E, FALUM | T1407506- | FIRSTNAME4075 \ ME407506 | Kvinna | System Administrato em Administrator

T1407603- | FIRSTMNAME407603 LASTMNAME407603 | Man System Administrator | System Administrator 16e
: T1407840- FIRSTMAME407840 LASTMNAME407840 | Man System Administrator | System Administrator 15e
<
Andra vidaresanda remisser patient deltar i
Titel Status Statusdatum Kommentar till status Ansvarig fér lista Typ |Samtycke|Dat andr. samt
LRDC All Registrerad | 12/03/2022 | Tillagd av LRDC All Audiogram: 12/3/2 System Administrator | Barnlistor Ejfragad | 12/03/2022
UK NICE Implant guidance Registrerad | 12/03/2022 | Tillagd av UK NICE Implant guidance, | SystemAdministrator | Bam- eller vuxenremiss | Ej fragad | 12/03/2022

Status, patientsamtycke och Kommentar till status kan alla redigeras direkt pa raden.
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Datumtilagd| Status | Statusdatum|
12/03/2022 | Registrerad | 12/03/2022
1210312022 | G |~ | 12/03/2022
12/03/2022 | Accept awisg 1210312022
12/03/2022 | 12/03/2022

Registrerad

Redigera vidaresanda remisser

Anvand knappen Redigera for att 6ppna dialogrutan redigera och dndra nagot av attributen for
vidaresanda remissen, inklusive att lagga till en organisation eller individ att remittera till.
Dessa organisationer och individer konfigureras i dialogrutan Remitterande agenter.

Lagg till/redigera vidaresdnd remiss

en diagnos.

Auditbase-audiogrammet far inte anvindas som den enda grunden fir

*

Ok Stang

Ansvarig anvandare  System Administrator

Registrerad

Remitterad till AKE RINGNER, ORSAVARDCENTRAL

| bokning 121312022 BOKAD E, FALUN
Audiogram 12/3/2022, nr. 1
Status

1210312022 | 5]

Tillagd av LRDC Severe |
Audiogram: 12/3/2022, nr. 1

re

Patientsamtycke
Inte tilldmpbar

121032022 |

For att valja flera patienter, markera varje rad langst till vanster. Om du markerar en annan rad
laggs den raden till i flervalet medan den ar markerad. Texten ovanfor listtabellen visar hur

manga poster som ar valda.
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Listor || Medlemmar

Laggtill vald patienten | Sdkoch lagag till patienter Redigera Ta bort Andra status Brev Export till CSV (<]
Filter Papgaende remiss
Status LRDC Severe

Answvarig anvandare

Patienter i listan med vidaresanda remisser: 4, Filtrerad: 4

W Vil alla 4 traffar valda Lagg till bokning Ta bort bokning

Remitterad till | | bokning Person nr. Mamn | Kién | Anvandare tilllagd Ansvarig anvandare |Par:
W | ALKASSEM JARWAN [E 12/3/2022, BOKAD E, FALUN | T1404909- | FIRSTMAME404909 LASTNAME404909 |Man | System Administrator | System Administrator

E AKE RINGMER , BOKAD E, FALUMN 06 STh ystem Administrator Administrator
hd
hd

T1407603- FIRSTMAME407603 LASTNAME407603 | Man System Administrator | System Administrator

T1407840-  FIRSTMAME407340 LASTNAME407340 | Man System Administrator | System Administrator

Du kan redigera statusen pa flera patienter samtidigt genom att anvanda detta multipelval och
knappen Andra status. Se detaljer i avsnitt Status.

Du kan exportera listan Over patienters Vidaresanda remisser for att anvanda i Excel. Du kan
ocksa generera brev till en eller flera patienter genom att géra ett multipelval pa listan och
skapa ett brev baserat pa en mall som har tilldelats i modulen Dokument att vara tillganglig i
modulen Vidaresédnda remisser och rapporter. Vidare ar det mojligt att koppla eller koppla bort
motestider for patienter direkt pa listan genom att markera motsvarande listpost och anvanda
respektive kontroll.

En patient kan endast registreras pa en specifik vidaresand remiss och rapportlista en gang.
Om patienten finns pa flera listor kommer de andra listorna att visas i tabellen langst ner pa
skarmen.

Om anvandaren inte har ratt att se listor av nagon specifik typ, kommer de inte att kunna valja
den listan fran fliken Listor. Patientmedlemskap pa dessa listor kommer inte att visas for den
anvandaren pa fliken Medlemmar - > Ovriga remisstabeller.

9.2.1 Status

Status anvands for att folja patientens progress i processen med den vidaresanda remissen.
Andring av status fran standard (Tillagd i listan) betyder att ta bort notifieringen fér den
patienten.

» Vissa statusar (t.ex. remitterade, avvisade) tar patienten framat i arbetsflodet for
vidaresand remiss.

e Andra statusar (t.ex. ej tillampliga, ytterligare beddmning behdvs, att diskutera, etc.)
behover en viss granskning av audiogrammet och annan patientinformation for att sedan
fatta ett anvandarbeslut om vad som ska goras om tillagg av patienten till listan.

e Statusar med alternativet i Auditbase Administration 'Meddela igen om audiogram som
sparas i framtiden' kommer att meddela anvandaren igen om ett annat audiogram
sparas som matchar regeln.
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° Nar en av dessa statusar tillampas, om audiogrammet sparas igen och det
fortfarande matchar meddelanderegeln, kommer anvandaren att meddelas igen.
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9.3 Hantera vidaresanda remisslistor
Pa fliken Listor kan du se vidaresanda remisslistor som redan har lagts till i Auditbase.

Nar en lista ar vald, kommer kommentarsektionen under tabellen att visa kommentarer
relaterade till den specifika listan. Varje lista tilldelas en typ och en ansvarig person som kan
andras via kontrollen Redigera. Anvandare kan ocksa skapa nya remisslistor eller ta bort
befintliga, genom att anvanda motsvarande knappar dverst. For att filtrera bort listor som inte
ar relaterade till dig sjalv, aktivera alternativet "Visa endast tilldelad till mig".

Listor | Medlemmar
My Radera |£‘,'

Visa endast tilldelade mig

Titel | Ansvarig Typ
LRDC Al System Administrator | Barnlistor
LRDC Profound System Administrator | Barnlistor
LRDC are System Administrator | Barnlistor
Pediatrisk modul vidaresanda remisser System Administrator | Pediatrisk modul vidaresanda remisser
Svenska registret far Grav Hérselndsattning | System Administrator | Vuxenlistor
UK MICE Implant guidance System Administrator | Barn- eller vuxenremiss

Kommentar till vald lista med remisser
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10 Patientflodes oversikt

For att 6ppna Patientflodes dversikt valj fran Auditbase menyrad Navigering -> Patientflddes

Oversikt.
Du far ett urval av vyer och dessa vyer kan konfigureras. Den initiala vyn som visas kan

anvandas som standard.

Planerade och avslutade atgarder i remissflodet kan ses, oavsett om du anvander remisser och
bokningar eller inte.

Det finns ett lattanvant men ocksa en mycket flexibel konfiguration for sidan och anvandarens
favoritvyer. Du kan skapa nya atgarder och enkelt se en dversikt eller en detalj i de vanligaste
atgarderna i en resa.

Patientflodesoversikt
[ Komplett fisde it * 115, &=

il

FZF 14/04/2015 BARNHORSELUTREDNING
E{Z 15/02/2007 ,BEHOVSANALYS

Genom att anvanda tangentbordets pil- och tabtangenten samt med hjalp av musen kan du
navigera i flodesvyn.

Varje stadie har tva datum vid titeln. Stadier som redan har avslutats visas med bade start- och
slutdatum. Nasta stadie visar det tidigare stadiets slutdatum som startdatum.

Om remisstiden Overskridits kommer en varning att visas som en del av varje stadie.

El-. 30/04/2007 ++PAEDIATRIC ASSESSMENT

E| Assessment (30/04/2007-10/06/2007; Har dvertratts, ingen baknir
E| Treatment (10/06/2007-09/06/2008; Har dvertratts, ingen bokning
E| Follow up (09/06/2008-Aktuellt)

E| Completed
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Genom att utdka nagot av stadierna, visas alla test och/eller formular som har genomfoérts for
det aktuella stadiet. Du kommer ocksa se en lista dver planerade kliniska atgarder, dvs de
formular och/eller test som ar lampliga for det aktuella stadiet. Detta anpassas av din system
administrator. Alla genomférda bokningar visas ocksa, med de kliniska atgarder som
associeras med den aktuella bokningen.

Patientflédesdversikt
5] Komplett Aidde - [y g 2|

EI- 10092010 ,++AUDIO REVIEW reassessment
EID Assessment (10/09/2010-17/08/2010)
ﬁ 17092010 75 GWH Audio review~, Res109
F-£5 1710912010
- =Planerade kliniska handlingar=
EJ-E Treatment (17/08/2010-26/10/2010)
—]-E| Follow up (26/10/2010-Aktuellt, Trg 10/06/2011)
[7] 28/01/2011 [i GWH Follow up, CDR1
E] 20001/2011  Fi GWH Follow up, Travy
E] 16M1/2010 R GWH Repair, Res111
- =Planerade kliniska handlingar=
#{@] Completed
EI- 19/03/2008 x DO NOT USE-REPAIR
EID =|nget stadie definierat=
E] 12M2/2008 R GWH Repair, Res85
FE5 1211212008
E] 19/03/2008 R GWH Repair, Res85
- 0902007 ++AUDIO REVIEW reassessment
- 08M0/2007 x DO MNOT USE-REPAIR
- 08/09/2006 x DO NOT USE-REPAIR
- 01/02/2006 x DO NOT USE-REPAIR
- 05/05/2005 x DO NOT USE-HEARIMNG AID FITTING
- 221112004 ++DIRECT REFERRAL / Audio assessmer |,
£ >

Tl

Genom att hogerklicka pa valfri atgard eller bokning visar ett antal alternativ.

¢ Uppdatera - Kommer uppdatera hela flodet.
» Utbka vald niva - Oppnar artiklarna i nivaerna under den valda nivan.
» Visa - Alla flodesvyer kan visas genom att valja Visa och darefter det aktuella flodet.
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Patientflodesoversikt

E] Komplett fiade -/ [y E 5| &
™y

E|' 1410412015 BARNHORSELUTREDMING
EH{@] <Inget stadie definierat>

~f1] 18/07/2007 [EIBOKAD E, BOR ({3

I\.I._,l!-’l

EEI-% 18/07I2007 i

I\-L‘L_I

=27 07/05/2007

LMY 44nEmN15 BIROKAD E EAl LN Res49

E] 07052007 Bl BOKAD E, BORL=MGE, RES3g

Uppdatera _Res112
Maximera den valda nivan  Res112
=
. Visa » Implantatdata formuldr
B 08/04/2015 SITEEEITI
m-f5] 18/09/2014 [BBOKAD E, BOR () Endast dtgarder
~[7] 03/09/2007 |EIBOKAD E, BOR () Endast atgardstyper

Utan etapper
Utan etapper och bokn/besdk

ﬁ 26/03/2007 B BOKAD BEHOVSAMALYS, BORI

>
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10.1 Andra storleken pa visningsfénstret

Genom att valja en atgard eller en bokning visas den relevanta informationen i den hogra delen

<)) Auditbase - [Remiss] - O X
Avrkiv Visa FEunktioner
@ Patient 12311111-1111 BARBRO LA/E®123 ~ | & |Z | B Anvandare System A Alla ~ Alla mottagningar -| (x| 2
Navigering Remiss dversiki(1) | Patientens remiss(2) | Remiss svar(3) | Kliniska atgarder(4)
B Favourites
COI Patientinformation Remisser: 16693, 05/07/2006, BEHOVSANALYS ~ Namn BARBRO LAE@123 Uppdatera Avbryt
i Remiss
i ABAudiogram Boka S0k och boka Lagotillpa VL LAagg till diagnos Skriv ut Remisspekraft  Skriv ut svar Ny Spara Radera
i Lager Vald remiss
i afz Arbetsordrar Férlopps ID |\ Redigera Vantelistposter Lagg till Ta bort Redigera isaivantelista
= Fakura VLG start datum 05/07/2006  Startilder G6e Vantetid 4 Vantetid | Datum Vantelista Informati
w2 NOAH modul val
i~{ NOAH sessions lista Remissdatum 30/06/2006 Annat datum
£ NOAH métningar moduler Behandlingstyp BEHOVSANALYS h
Orsak -
Kund KVARNSVEDENS VARDCENTRAL - e >
Individuell patient
: B Remittent ASAWIBERG Bokningar Laggtill | | Ta bort isai bokning
1.2 Patientinformation -
. Remittent ref Datum ‘ Tid ‘Symbu\lslatu# Resurs
L} Pediatrik
2] Joumal Medicinsk prioritet . |1907i2006 1430 ® Res17 BEHOVSANALY
=] Dokument och bifogade filer Vérdbegérandstype -
&% Remiss
,9\ Patientposter Information Satt pa vantelista Bokad direkt Redigera
L2 Guersikt artiklar A - |« >
] -
Diagnoser Ta bort | |Redigera
2. Individuell patient Fragestalining PRI (e {TE Diagnos n| SNOMED ked | Datum |Lag 3| Text
-
§§ Patientflidesdversikt -
b Patientadministration Registrerad av USER NAME105 M < >
Aktuell status
Lagerhantering
Resultat  100a, Referral closed Tid | Stangd TS ST ——
= 3 AktivI2ngd: v
0, Anvandaruppgifter ST 05/02/2016 00:00:01 Ny Historik Namn Maldatum och varningar |Aktuellt g
- VLG slut datum:
=  PPPlista Kommentar Auto-assigned at conversion

-
=
-

My avslutningsorsak

VLG slut datum satts av avslutningsorsak

Storleken pa den vanstra och hégra rutan kan andras genom att anvanda handtaget som ar
placerat pa den centrala listen. Klicka och dra handtaget genom att anvanda musen for att
andra storleken pa visningsfonstrena. Genom att dubbelklicka kommer du stanga eller ppna
det vanstra fonstret om det ar stangt.
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10.2 Ikoner
10.2.1 Stadier

Varje stadia har en ikon som ar farglagd pa olika satt beroende pa om stadiet ar avslutat eller
om det ar aktuellt.

I:I - Ofullstandigt stadie
El - Komplett stadie

El- Aktuellt stadie
10.2.2 Atgarder

Varje atgardstyp har en ikon. Dessa ikoner ar farglagda om en atgard ar avslutad.

Patientflodesoversikt

] Endast atoarder I INIE - J1 51 =IE -

5 2000142020, Audiogram

@ 20/01/2020, MOAH Atgard, Audiogram dndrat i AudiBas
[Ei] 20/01/2019, BKB test, L. Utan, R:

[Ei] 1110512015, BKB test, L: HA, R: Utan

@ 1410412015, Lager: BExtern artikel registrerad, BAHA, Cl
[ 0810412015, Audiogram

@ 08/04/2015, NOAH atgard, Device: , S/N:

@ 08/04/2015, NOAH atgard, Device: , S/N:

[ 0710412015, Audiogram

@l 07/04/2015, NOAH Atgérd, AuditBase audiogram

(’ié. 18072007, Oroninsats aviryck

@l 07/05/2007, NOAH Atgard, Grundinstilining (Vanster)
@ 07/05/2007, NOAH atgard, Vald Atlas Plus BO P (Vansi
@l 07/05/2007, NOAH Atgard, Personlig profil data

@l 07/05/2007, NOAH Atgérd, Beltone M75D anpassning

e P mamme e

£ >

De ar inte farglagda om de ar oavslutade.

[1] 09/01/2020 1 1, Res46
w-fy] 09/01/2020 1 1, Charlie

10.2.3 Bokningar

En bokningsikon andras om bokningen har en atgard kopplad eller €j.

L'
] 21092011 A IMPLANT ASSESSMENT, CHARLIE Bokningen har ingen kopplad

atgard
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i
Ll,-il 080272012 T 15T IFNSSUE, CHARLIE _ Bokningen har en kopplad atgard
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10.3 Atgarder kopplade till bokningar

P4 ett flertal typer av atgarder kan auto-lankning till bokningar tillhandahallas. Exempel pa
sadana atgardstyper ar:

¢ Insatser

Dokument

Frageformular

Lageratgarder

Tester for Logopeder och Talpedagoger

Auto-lanknings installningar definieras | systemadministratorsverktyget. Om en sadan klinisk
atgard skapas, kopplas den mest relevanta bokningen. Om endast en bokning finns for
patienten denna dag, kopplas atgarden till den bokningen. Om det inte ar tydligt vilken bokning
som ar mest relevant, da det finns fler an en bokning samma dag, 6ppnas en dialogruta som
fragar dig om den bast lampade bokningen.

Varje dialogruta for en sadan atgard har en specific Iknapp for att koppla eller koppla ur den
fran bokningen. Knappen ar utrustad med en symbol som reflekterar statusen pa atgarden:
Kopplad ( =2) eller inte kopplad ( °+°). Dessutom har knappen ett verktygsfalt som visar
detaljerad information om atgarden lankning.

For att koppla en bokning, klicka pa denna knapp och en informationsdialogruta kommer
Oppnas dar du kan koppla den korrekta bokningen for att lanka atgarden. Knappikonen andras
nu for att visa att en bokning ar kopplad.

Légg till bokning 4
Stang

Datum | Symboll Beskrivning Resurs Status ~

11/05/2015 E |BOKADE, FfRes40

11/05/2015 E | BOKADE, F/Res112

1410412015 E | BOKADE, FfRes112 U

18/09/2014 E |BOKADE, BiRes49

03/09/2007 E |BOKADE, BiRes24

18/07/2007 E |BOKADE, BiResa4 v

Om bokningen ar kopplad till en remiss kommer det Remiss stadie dar bokningen gjordes att
visas har.
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E1Z 1410412015 BARNHORSELUTREDNING
E-E =Inget stadie definierat=
EHfy] 11/05/2015  [EIBOKAD E, FALUN, Res49

- [¥] 111052015 EIBOKAD E, FALUN, Res 112
EHf7] 14/0412015 [EIBOKAD E, FALUN, Res112
@ Lager: Extern artikel registrerad
1[4 1510212007 BEHOVSANALYS

E|E| =Inget stadie definierat=

EHET 08/0412015

{2) NOAH Atgard
EFfv] 180912014 [EBOKAD E, BORLANGE, Resd9
#l =] Audiogram
{2) NOAH étgard

Individuell patient

Patientflodesoversikt
Patientadministration
Lagerhantering

Anvandaruppgifter

ii>dil [E1] 15 534 Do

PPP lista

o
bl
-

brus)
Anvanda listor

\alfri berakning av resultat

Antal sékord visas

Antal sdkord korrekta

Jd

Anteckningar

03) Auditbase - [Patientflodesdversikt] — [m] X
Arkiv
@ Patient T141556- FRK. EXTRA NAME LASTNAME41556 - ,‘%’ > | E |Anvandare System Administrator Alla lokationer = Alla mottagningar - Q ?
N.a\ngenng "o Patient FRK. EXTRAMNAME LASTNAME41556 JAmfér resultat My Spara Radera
- Favourites -
/5% Patientinformation
(gg T Tester 11/05/2015, 1, L' HA, R: Utan, ~  Skapad av System Administrator -
ol
5] AB Audiogram Testdatum 110512015  Aldervidtest 94e oo Remisstadium  Bokningen &rinte kopplad till remiss
| Lager
Arbetsordrar L 0
(g Faktura = Ej utfard Testversion
Patientflédesdversikt Vanster dra HA - Hbger éra Utan -
Komplett flade - ¢ g = E Presentationsniva - Testforhallande -
- Brusniva (signal = - Brustyp -

IWB E

Antal fraser presenterade

% av sdkord korrekta 7
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10.4 Flodesvyer

Overst pa patientflddeséversikten kan du vélja Vy-typ fran en rullgardinsmeny och vélja som

T,
default. Dessa vyer har ikoner som visar om det ar en global vy "L, en sidvy elleren

. o
anvandarvy /.

Patientflodeséversikt

D view111 ik * g =5
Implantatdata formulir
Komplett fitde

() Endast atgarder

(Th Endast atgardstyper

(5 Utan etapper

IZEZ- Utan etapper och bokn/besdk
|j|r';'|

k!

DMNING

# - Konfigureringsvy (Genvag = F4). Se detaljer fran den valda vyn och
konfigurera din egen vy.

a

=/ - Uppdatera vy (Genvag = F5). Nar en atgard laggs till eller flyttas pa flodet kan
du uppdatera genom att anvanda denna knapp och din vy over utdkade sektioner
kommer bibehallas.

- Spara defaulter (Genvag = F6). Spara den aktuella positionen pa den
vertikala listen och den aktuella vyn som default.

Om andringar gors pa nagon del av 6versikten utanfor Patientflodeséversikten kommer ett
meddelande visas som informerar dig om detta och fragar om du vill uppdatera 6versikten eller
inte.

Patientflodesdversikt

I@I Oversikten av patientflodet har andrats. Vill du uppdatera?
k. * 4

e

10.4.1 System default vyer

Det finns ett antal system default vyer skapade av Auditbase System som kan anvandas som
mallar for sid default vyer eller specifika vyer.

Du kan se i detalj hur varje mallvy ar gjord genom att anvanda Konfigurera # knappen som
namns nedan.
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¢ Implantat data stadier - Endast fér de med Implantat modul licens.

» Komplett Flode - Visar samtliga remisser, kliniska atgarder och bokningar | Stadier,
inclusive planerade atgarder.

 Endast Atgardstyper - Visar atgérdstyper med atgarder kopplade som visar datumet for
atgarden.

Patientflodesdversikt
T} Endast atgardstyper Mt = |

[\N]
afi
]|

=] Audiogram

={:1] BKB test

E 20/01/2019, BKB test, L: Utan, R:
[ 11/05/2015, BKB test, L HA, R: Utan
E-{) NOAH Atgard

=0 Groninsats aviryck

@ Lager: Extern artikel registrerad

» Endast atgarder - Visar alla atgarder grupperade efter atgard, darefter | datumorder
med senaste atgard 6verst.

Patientflodesdversikt

E 20/01/2020, Audiogram

@ 20/01/2020, NOAH atgard, Audiogram andrat i AudiBas
[:i] 20/01/2019, BKB test, L: Utan, R:

[Ei] 11/05/2015, BKB test, L: HA, R: Utan

@ 1410412015, Lager: Extern artikel registrerad, BAHA, CL
] 08/04/2015, Audiogram

@ 0810412015, NOAH atgérd, Device: , S/N:

@ 080412015, NOAH atgard, Device: , S/N:

] 07i04/2015, Audiogram

@ 07/04/2015, NOAH atgard, AuditBase audiogram

L 18/07/2007, Groninsats avtryck

@ 07/05/2007, MOAH atgard, Grundinstallning (Vanster)
@ 0710512007, NOAH Atgérd, Yald Atlas Plus BG P (Vansi
@ 07/05/2007, NOAH atgard, Personlig profil data

@ 07/05/2007, MOAH atgérd, Beltone M750 anpassning v

L e P mamee oo -

£ >

« Utan etapper - Visar remisser med kopplade atgarder och bokningar men inga remiss
stadier.
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Patientflodesdversikt

(T Utan etapper - # g 2| =

=1[55] 14/04/2015 BARNHORSELUTREDNING

#-f3] 111052015 [EIBOKAD E, FALUN, Res49

1] 11/05/2015 [EIBOKAD E, FALUN, Res112
F-f5] 14/04/2015 [B BOKAD E, FALUN, Res 112

=H{Z] 1510272007 BEHOVSANALYS

FE9 08/04/2015

#-f3] 18/09/2014 [E BOKAD E, BORLANGE, Res49

~f¥] 03/09/2007 B BOKAD E, BORLANGE, Res34

~[7] 18/07/2007 [EIBOKAD E, BORLANGE, Res34

B2 18/07/2007

~[7] 07/05/2007 [ElBOKAD E, BORLANGE, Res34

BHET 07/06/2007

~[7] 26/03/2007 (6 BOKAD BEHOVSANALYS, BORLANGE

B2 26/03/2007

» Utan etapper och bokn/besdk - Visar remisser och atgarder men inga stadier eller

bokningar.
Patientflédesdversikt
IZEZI Utan etapper och boknibesik - # g E] E
™~
EI- 14/04/2015 BARNHORSELUTREDMNING
E@ Lager: Extern artikel registrerad
@ 14/04/2015, Lager: Extern artikel registrerad
E|- 15/02/2007 BEHOVSAMALYS
] Audiogram
E 26/03/2007, Audiogram
=) NOAH Atgard
@ 08/04/2015, NOAH atgard, Device: |, SIN:
@ 07/05/2007, NOAH atgard, Grundinstallning (Var
@ 07/05/2007, NOAH atgérd, Vald Atlas Plus BO P
@ 07/05/2007, NOAH atgard, Personlig profil data
@ 07/05/2007, NOAH atgard, Beltone M75D anpas
@ 07/05/2007, NOAH Atgéard, Beltone M750 valt fér
@ 26/03/2007, NOAH atgard, Audiogram andrat i AL
I'_—'I{E. Oroninsats avtryck .
< T S >

10.4.2 Konfigurera Vyer

Genom att valja Konfigurera knappen # kan vyer konfigureras och sparas. Ett
Konfigurerings vy fonster 6ppnas.
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Konfigurera visa x

Spara aktuell vy Raderavisa Stang

Mamn |K0mp|eﬂﬂﬁde

Gruppera nivawal
u Remisser B [ ] Visa planerade atgarder
I—l El Remiss stadier
|—l fi] Bokningaridatum
|*l [] Atgardstyper
|— ] Kiiniska atgarder
Avancerade filtreringswval

W Visa stadier som ej innehaller data
-Aktuellt stadie kommervisas aven utan data

W Visa bokningar ej kopplade till remisser (och deras kopplade atgarder)
-Remiss val baseras pa startdatum

W Visa atgarder ej kopplade till bokning gruppera efter datum
-Remiss val baseras pa startdatum

Globala vyer kan inte andras. Vyn maste sparas som en sida eller anvandarvy. Vid férandringar i
vyn kommer namnet dndras for att paminna dig om att spara sidan som anvandarvy.

Mamn | Utan etapper och bokn/besik |

Grupperings niva val kan valjas genom att bocka for eller bocka ur de relevanta rutorna.
Planerade atgarder som inte ar avslutade kan visas genom att bocka for Visa planerade
atgarder rutan.

Det finns ytterligare filtreringsalternativ som visas i sektionen som kallas Avancerade
filtreringsalternativ. Filtret arkiveras om den relevanta rutan ar férbockad.

Avancerade filtreringswal
B Visa stadier som g] innehaller data
-Aktuellt stadie kommer visas dven utan data

M Visa bokningar ej kopplade till remisser (och deras kopplade atgarder)
-Remiss val baseras pa startdatum

M ‘fisa atgarder ej kopplade till bokning gruppera efter datum
-Remiss val baseras pa startdatum

» Visa stadier som ej innehaller data- Stadier visas dven om det inte innehaller data som
ar associerat med det aktuella stadiet.
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 Visa bokningar ej kopplade till remisser (och deras kopplade atgarder) - Om det finns
bokningar som inte ar kopplade till en remiss kommer bokningen fortfarande att visas.

* Visa atgarder ej kopplade till bokningar grupperade efter datum- Atgédrder som inte ar
kopplade till bokningar kommer grupperas efter datumen fér bokningen.

Nar du gjort andringar i denna vy kan du férhandsgranska den innan du sparar genom att
trycka pa Granska knappen. Nar du ar néjd med den korrekta layouten kan du Dépa vyn och
Spara sid vy. Vyn kommer da sparas i listan i alfabetisk ordning.

10.4.3 Saknade Z\tgérdsrapporter

Genom att valja skrivarsymbolen =F fran Patientflodes visningsfonstret, kommer att 6ppna ett
urval av tva systemrapporter.

» Planerad klinisk atgard av specialist
e Planerad klinisk atgard baserad pa planerat stadie eller slutdatum

Patientflédesdversikt H
Knmpleﬁﬂijde - ¢ g —

Planerade kliniska tgdrder av specialist

Planerade kliniska dtgérder baserad pa stadie och slutdatum

== 14/04/2015 BARNHORSELUTREDNING T

Genom att anvanda dessa rapporter kan du identifiera ofullstandiga atgarder inom en
individuell, eller multipla patientflodesdversikter.

Flervalsfalt

For att rapportera pa flera varden i flervalsfalten, varje varde ska klickas pa och flyttas till Valda
artiklar rutan genom att anvanda pilarna intill rutan. Nar ett varde har 6verforts till Valda
artiklar rutan kommer vardet att rapporteras pa och det som ar kvar i Tillgangliga artiklar
rutan kommer inte rapporteras pa.
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Saknade dtgdrder i patientfléde
Muvarande filter
=Myt filter= Spara

Saknade atgarder i patientiitde

Spara som...

Radera

Kiér rapport

Filtrera kliniska atgarder
Specialist
Tillgangliga artiklar:

Audiologiska test och matningar
Pedagog-tester

Dévlarare test

Allman

Walda poster:

Lagg till alla

Ytterligare klinisk atgardstyp
Tillgangliga artiklar:
Audiogram -
BKB test
BKB Sentences test (Adaptive or Non adaptive)
AB Words test
CUNY test
V3Atest
Common phrases test 4
Ir. Potato test
CAP test
CEPS test
SIR test hd

Valda poster:

Lagg till alla

Behandlingstyp

Tillgangliga artiklar:
Auto-name*21
BARNHORSELUTREDNING
BEHOWSAMNALYS
HORHJALPMEDEL FORTUR
HORHJALPMEDEL ORDINAR
HORSELUTREDMIMNG
NY HORAPPARAT 4
TINMNITUSUTREDMING
YRSELUTREDMING
ATERBESOK

Walda poster:

Lagg till alla

lgnorerad

Ta bort Allt

Ta bart Allt

Ta bort Allt

b

Ovanfor varje Valda artiklar ruta finns en markeringsruta som kallas Ignorerad. Denna ruta
kommer vara forbockad till dess att ett varde har flyttats in i rutan. Om varden inte har flyttats
in i en Valda artiklar ruta och den forblir tom, komemr ingen filtrering géras for detta val och alla

parametervarden kommer inkluderas i rapporten.
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Valda poster:

Ta bort Allt

Listor

Om det finns en lista 6ver mojliga varden som skulle kunna anvandas i flervalsrapport (som till
exempel Bedomningsbesoks symboler) kan dessa definieras i Listor installningar i
Systemadministration -> Ovriga definitioner -> Listor for rapportparametrar.

Visa Lista Artiklar

Nar en parameter ar en lista av artiklar, kan du se dessa genom att klicka pa Visa Lista Artiklar
knappen. Knappen kommer endast att synas nar du har valt ett varde som innehaller en lista.

Ave om artikellistan kommer visas kan du inte géra nagra éndringar i den hér. Detta maste
goras fran Systemadministrationen eftersom samma lista kan anvandas i andra rapporter och
andringarna kommer paverka samtliga rapporter den anvands i.

Rapportfilter

For att spara de rapportvarden du valt, klicka Spara. Du kommer bli ombedd att ge valen ett
Filternamn.

Spara rapportfilter *

Spara Stang

#| Spara som nytt filter
Namn

Spara som standardfilter

Nar du har gjort detta, kommer rapportvalen sparas som ett benamnt Filter och ar tiligangligt
fran rullgardinslisten Aktuella filter.

Flervals rapportfilter

Du kan skapa olika versioner pa samma rapport och spara dem som Filter. For att géra detta,
dppna rapporten du dnskar justera parametrarna pa. Andra vardena och klicka Spara som. Ge
filtret ett namn.
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Detta kommer nu vara tillgangligt i Aktuella filter rullgardinslisten tillsammans med ditt original.
Att spara varje rapport forandring som ett filter kommer innebéara att de alla kan ateranvandas i
framtiden. Det finns ingen anledning till att bygga nya rapporter med varierande varden.

Du kan ocksa stélla in i Auditbase vilken rapport som ska vara standard.

Spara rapportfilter *

Spara Stang

#| Spara som nytt filter
Mamn Default

(W] Spara som standardfilter;

Denna rapport kommer alltid att 6ppnas som standardrapport.

Om du har gjort férandringar i rapportparametrarna men inte sparat dem, kommer du bli
tillfragad om du vill spara dem om du 6ppnar Anvandarrapportlistan eller om du stanger
Auditbase.

Ko6r och uppdatera

Knappen Kor rapport kommer gulmarkeras direkt nar en parameter har andrats. Detta kommer
paminna anvandaren att uppdatera existerande rapport output. Klicka pa Kor rapport knappen
for att generera ny output fér CSV-rapporter.

Saknade atgdrder i patientflade
Muvarande filter
Default [Standard] - Spara Spara som.. Radera

Saknade Atgérder i patientfiéde -
Kar rapport

Det vita omradet till h6ger om parameterlistan visar hur rapporten kors och dess progress. Om
rapportdatan ar kort, kommer det bara blinka till i den vita rutan innan den férsvinner. En
Stoppknapp kommer visas tillsammans med rapporteringen sa att processen kan stoppas om
det tar for lang tid att slutforas.

En LOG-fil inkluderas i output-filen i de fall det blivit fel som kan rapporteras till Support. Om
rapporten kordes utan problem behdver den inte behallas utan kan raderas.

Rapporten innehaller flera parametrar som du kommer behéva fylla med variabler for att kunna
fa ett rapportresultat.

De tva rapporterna har olika grupperingar i output layout. Specialist eller planerat stadie
slutdatum.
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e Planerad klinisk atgard av specialist
» Planerad klinisk atgard baserad pa stadie slutdatum.

Rapportparametrar

« Filtrering Klinisk atgard - Specialist - Variabler tillgangliga har innehaller test och
matningar grupperade i olika specialistomraden enligt standard Test meny gruppering.

* Ytterligare kliniska atgardstyper - Variabler har tillater dig att lagga till ytterligare
matningar och tester som inte ar inkluderade i den férsta parametern.

¢ Patientens professionella kontakter - Remittenter som ar kopplade till minst en patient
pa Ytterligare Professionella Kontakter i detaljer fliken.

« Behandlingstyp (Obligatoriskt falt - maste fyllas i) - Valj behandlingtyp/er du vill
rapportera pa.

« Ovriga variabler tillater dig att titta p& patienter med specifika varningar, Allméanlékare,
Privatlékare och Kunder.

Rapportens resultat layout anvénder Crystal Reports. Om ni behéver en anpassad version av
denna layout kan detta skapas av supporten till standardavgift.

=) Udskrevet 20/03/2020
o) Auditbase

Planlagte kliniske behandlinger af specialist

Namn Patient Alder Start Aktuell Behandlingstyp Behandlingsniva Niva status  Slut Planerat Faktiskt Planerad klinik Behandlij
varig datum Behandlings datum for slutdatu  slutdatu  Atgard ens slut
a a mar m datum
manad

10.4.4 Ingen remiss

Om en atgard eller en bokning inte ar lankad till en remiss, troligtvis da kliniken inte anvander
remisser, atgarden eller bokningen kommer laggas till <Ingen remiss> och kommer grupperas
efter bokningsdatum under <Inget stadie definierat>.

={] <Ingen remiss=

EIL__| =lnget stadie definierat=
~[7] 08/12/2006 [H BOKAD E, MORA, Res109
2 08M12/2006
E-f 10M11/2006
~[3] 09/11/2006 [EBOKAD E, MORA, Res108
~[7] 03/110/2006 B BOKAD E, MORA, Res109
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11 Oroninsatser

Oppna fénstret Oroninsats genom att trycka pa Shift+Ctrl+E eller valja Navigering ->
Oroninsats p& menyn.

Alla aktiviteter som ror en patients droninsatser visas efter datum och pagaende nummer, om
flera 6roninsatser registreras for en patient pa samma datum.

Oroninsatser - MR FIRSTNAME28343 LASTNAME28343 X
Sok Skriv ut Efikett = Oroninsats lista Vantelistposter Skriv ut statistik Oppna med senaste Stang
Patient
Hospital no.  T128343 Mamn MR FIRSTNAME28343 LASTNAME28343 Kommentar pa e
patient
Transport =
Insatser
Fabrikat Vuxen Pediatrik Omgjuten Autrycks datum Skickad till il Mottagen Utlew,

v | 06.08.2021 ||J5

Kopiera ha till va

Hager Vanster
Insats v N Insats v N
Trumhinna Trumhinna
Material ~ \Vent Material ~ Vent.
Ljudkanal storlek langd Ljudkanal storlek langd
Anvands férndrvarande Fabrikat ID Anvands férnarvarande Fabrikat ID
Kommentar pa aviryck Tillhérande hjm. Reserverad far Bgard #1
- FY s
Aterbesok
Hamtas
Skickas
- - - Prioritet
Historik
Kund SWINDON PCT - Laga fill
Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR X
Audiogram - 5

Leveranslokation Default EM name Kliniknummer  EM_C1

Adressrad 1 Default EM line 1 Postnummer EMFO

Adressrad 2 Default EM line 2

Klinikid kommer att sparas med insatsen nar insatsetiketten skrivs ut. Om klinikid kommer fran
arbetsstationens installningar kommer det sparade vardet att andras om etiketten skrivs ut en
andra gang fran en arbetsstation med ett annat klinikid.

So6k/Oroninsatslista

Sokdialogen kommer att visa klinikid och kan filtreras pa klinikid for att lattare ska genom
flera lokationer. Standardnumret for filtret kommer fran klinikid som anvands pa den
arbetsstationen men kan andras har.

Leveransadressen tas fran den Lokation som specificerats. Om Lokationen inte ar specificerad,
kommer standardadressen i systemadministrationen anvandas -> Oroninsatsinstallningar

anvands.
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© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33



Anvandarhandbok

Insatslista

Oppnar listan Insatser, som visar en lista med éroninsatser, antingen barn eller vuxna,
filtrerade inom ett datumintervall, antingen Avtrycksdatum, Fardigdatum eller
Utldmningsdatum. Insatser som ar Inte Klara eller Inte utlAmnade kan visas genom att markera
lamplig ruta sa att du kan begransa resultaten till insatser som var fardiga eller utldamnade
under en viss period eller som annu inte ar klara eller utlamnade. Valj Visa for att visa listorna.
For att valja en insats, markera insatsen och klicka pa Valj eller dubbelklicka pa insatsen.
Klicka pa Skriv ut for att skriva ut listan.

Patientens plats kan visas utover leveransplatsen. Detta maste aktiveras med kryssrutan Visa
patientplats ovanfor tabellen. Tillstandet for den har kryssrutan kommer att sparas for
anvandaren aven efter omstart av Auditbase. Observera varningen om att visning av
Patientplats kan orsaka en reduktion av hastigheten for att fylla i Insatslistan.

Tillverkare

Nar en tillverkare valts kan tillgangliga insatstyper och material begransas om en relation
mellan typer, material och tillverkare konfigureras i systemadministrationen av din
systemadministrator. Detta gor det mojligt for anvandare att valja endast fran de typer och
material som ar tillgangliga fran den valda tillverkaren.

Om-insats

Identifierar en insats som pa nytt utldamnas till en patient efter att tillverkaren gjort om.
Kund

En kund, vanligtvis regionens huvudman, kan valjas fran rullgardinsmenyn.
Anvandare

Anvandaren som skapar insatsen ar forvald men kan valjas fran rullgardinsmenyn om lampliga
rattigheter har tilldelats av systemadministratoren.

Audiogram

Listrutan innehaller den valda patientens audiogram. Du kan vélja ett audiogram i den har
listan och det kommer att skrivas ut med insatsrapporten. Klicka pa Visa for att aktivera ett
fonster for granskning av audiogram.

Centernummer

Klinikid kan redigeras och fylls som standard med arbetsstationens varde. Detta varde sparas
nar insatsen forst sparas.

Posthummer

Postnumret hamtas fran leveransadressen som vanligtvis bara anvands tillsammans med
reparationsmodulen.
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11.1 Skriva in detaljerad information om 6roninsatser

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.
« Valj Navigering -> Oroninsatser.
» Klicka pa Ny.

Oroninsatser - MR FIRSTNAME41847 LASTNAMEA1247 X
Sk Skriv ut Etikett = Oroninsats lista Vantelistposter Skriv ut statistik Oppna med senaste Sténg
Patient
Hospital no.  T141847 Mamn MR FIRSTNAME41847 LASTNAMEA41847 Kommentar pa =
patient
Transport -
Oroninsatser 4, 08.12.2000 - | Radera My
Insatser
Fabrikat Ll FETEL Imanies Avirycksdatum Skickad il il Mottagen Utleu.
BCL - 08122009 oo 10.12.2009 17.12.2009
Kopiera hi till va
Hager Wanster
Insats EM 2107 - SKELETOMN~ACRYLIC HARD - Nr. 4325 Insats EM 2107 - SKELETON~ACRYLIC HARD * Nr 4328
Trumhinna Trumhinna
Material * \ent Material ~ Vent
Ljudkanal storlek langd Ljudkanal storlek langd
Anvands forndrvarande Fabrikat ID Anvands forndrvarande Fabrikat ID
Kommentar pa aviryck Tillhérande hjm. Reserverad far
p Wt ] Atgard #1
5% & [1stf
Aterbesok
Hamtas
Skickas
- - - Prioritet
Historik
Kund WILTSHIRE PCT - Lagg till
Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR i
Audiogram -
Leveranslokation Default EM name Kliniknummer
Adressrad 1 Default EM line 1 Postnummer EMPO
Adressrad 2 Default EM line 2

» | Héger respektive Vanster trumhinnefalt kan du skriva in uppgifter om trumhinnans och
horselgangens status.

 Valj typ av 6roninsats fran listorna for hoger respektive vanster éra.

e Kontrollera att ratt anvandarnamn visas i faltet Anvandare. Anvand rullgardinsmenyn for
att dndra, om det behdvs.

» Valj fabrikat fran listrutan.

» Markera en eller bada rutorna Skickas och Prioritet, om tillampligt.

e Markera en av rutorna Vuxen eller Pediatrik, om tillampligt.

e Om funktionen ar aktiverad (av systemadministratéren) och 6roninsatsen kraver det, kan
ett brev skickas till patienten nar den kommer tillbaka. Markera i sa fall rutan Aterbesok.

e Om sa kravs, kan du skriva in kommentarer i vilket som helst av de fyra
kommentarfalten.

Kommentarer i insatsrutan skrivs ut pa éroninsatsens etikett.
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» Om sa kravs, skriv in egenskaperna for ventilationskanalen samt ljudkanalens storlek
och langd.

e Om vanster insats ar likadan som den hogra, markera kryssrutan Kopiera ho till va for
att kopiera samtliga egenskaper fran hoger insats till vanster insats.

» Klicka pa Spara.

e Systemet lagger nu till ett automatiskt identifieringsnummer. Systemadministratéren kan
stanga av denna funktion, och manuella identifieringsnummer kan laggas till.

* Om du behdver kontrollera patientens vantelistposter medan du skriver in detaljerad
information om 6roninsatserna, klickar du pa knappen Vantelistposter.

» Markera kryssrutan Oppna med senaste om du vill ppna dialogrutan Oroninsats och
visa den senaste bestallningen av éroninsatser automatiskt.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 229



Anvandarhandbok

11.2 Ange information som visar att oroninsatsen har skickats

till tillverkaren

Detta kan goras samtidigt som du skriver in detaljerad information om 6roninsatserna.

e Skriv in datum i rutan Skickad till tillv.
 Klicka pa Spara.

Avtrycksdatum Skickad till tille. ~ Mottagen Utlew
2308/2006 o 2310812006

Om detta gors vid nagot senare datum, till exempel om insatserna skickas satsvis:

« Valj Navigering -> Oroninsatser.
* Klicka pa knappen Insatslista.

¢ Ange datumgranser.

 Klicka pa Visa.

Oraninsats *x
Pediatrik Wuxen Skriv ut Stang
Avtrycksdatum: till  20/01/2020 Oroninsatstillverkare nr;
Fardigdatum: till Inte klar M Filter pa kod
valj alla vali | [Fyili fardigdatum
Hiager Mr. | Vanster Mr. | Avtrycksdatum | Skickad till tillv. | Fardigdatum| Person nr. | Mamn Klit »
6880 6881 16M2/2008 T1407930- | FIRSTNAME407930 LASTNAME407930
G878 6879 041122008 24M10/20M T1407927- FIRSTNAME407927 LASTMNAME40TIZT
6877 021212008 T1407927- | FIRSTNAME407927 LASTNAME407927
G869 6870 | 08/08/2007 T137800- |GUNBORG LASTMNAME3TE00
6871 08/08/2007 T151793- |ALF LASTMNAMES1793
6872 6873 | 0B/0B/2007 T158119- |BRITALASTNAMES8119
6874 G875 08/08/2007 T164753- FIRSTMNAMEG4753 LASTMAMEG4753
6876 | 0B/0BI2007 T163804- |FIRSTNAMEG3904 LASTNAMEG3904
G860 070812007 T161589- | LENMART LASTNAMEG1589
6861 G862 | 07/08/2007 | 0T/0&/2007 T1160268- | SVANTE LASTNAME 160268
6863 | 07/08/2007 T1105665- | SUNE LASTNAME 105665
G864 G865 070812007 T170225- |MARGITH LASTMAMETD225
GA6E6 6867 | 07/08/2007 T141737- | GOSTALASTNAME41737
G868 070812007 T171873- BARBRO LASTMNAMET1873
6852 | DB/0B/2007 T171650- |INGRID LASTMAMET 1650 o
< >

» Dubbelklicka pa 6nskad patient.
» Klicka pa Skickad till tillv. och skriv in datumet.
» Klicka pa Spara.
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11.3 Ange information som visar att oroninsatsen har anlant
fran tillverkaren

« Valj Navigering -> Oroninsatser och klicka pa Sék.

 Skriv in éroninsatsens nummer (finns angivet pa éroninsatsens etikett).

» Klicka pa So6k.

e Markera 6nskat patientnamn.

 Klicka pa Val;.

¢ Dubbelklicka i rutan Mottagen. Dagens datum laggs in automatiskt.
Systemadministratoren kan stélla in sa att en Automatisk journalanteckning infors i
journalen.

o Om rutan Aterbesok ar markerad éppnas dialogrutan for att skicka brev och du kan valja
vilket brev som ska skickas till patienten.

e Om rutan Aterbesok inte &r markerad, klickar du pa Spara.

e Om du vill placera patienten pa en vantelista anvander du knappen Véntelista 6verst pa
skarmen

« Alternativt kan du stdnga skarmbilden Oroninsats och géra en tidbokning for patienten pa
bokningsskarmbilden.

Sak insatser *

S0k

3tang

Oroninsats nr. Oroninsatstillverkare nr:
Patienter funna: W Filter pa kod
Person nr. | Namn Avtrycksdatum | Kliniknummer| Lokatio

T1361548- FILIP LASTNAME3615438

0510712005

T1126146- KARL-ARME LASTMAME126146| 26/10/1995

11.3.1 Avbestallning av flera hérselgangsinsatser

» Oppna listan Horselgangsinsatser och kor sékningen baserat pa insatser som inte har
markerats som Klar. Detta gors genom att valja rutan Ej klar och sedan Visa.
» Valj horselgangsinsatser som ska returneras genom att klicka till vanster om hoger nr.
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Oroninsats >
Pediatrik Wuxen Skriv ut Stang
Autrycksdatum: till 20/01/2020 Oroninsatstillverkare nr:
Fardigdatum: till M Filter pa kod
vl alla vali | [Fylli rardigdatum
Hager Mr. | Vanster Nr. | Avtrycksdatum | Skickad till tillv. | Fardigdatum| Person nr. | Mamn Klin &
6880 6881 16/12/2008 T1407930- FIRSTNAME407930 LASTNAME407930
G878 G879 04/M12/2008 241002011 T1407927- FIRSTMAME407927 LASTNAME407T927
6877 021212008 T1407927- FIRSTNAME407927 LASTNAME407927
6869 G870 08/08/2007 T137800- GUNBORG LASTNAME37800
6871 08/08/2007 T151793- |ALF LASTMNAMES1793
6872 G873 08/08/2007 T158119- BRITALASTMAMESE119
6874 6E75 08/08/2007 T164753- FIRSTNAMEG4753 LASTNAMEG4753
GETE 08/08/2007 T163904- FIRSTNAMEG3904 LASTNAMEG3904
G360 07/08/2007 T161589- | LENMART LASTMAMEG1589
6861 G862 07/08/2007 | 07/08/2007 T1160268- SWVAMTE LASTNAME160268
6863 07/08/2007 T1105665- SUNE LASTNAME105665
G864 G865 07/08/2007 T170225- |MARGITH LASTMAMET0225
G866 G867 07/08/2007 T141737- | GOSTALASTNAME41737
6868 07/08/2007 T171873- BARBRO LASTMAMET1E873
5852 06/08/2007 T171650- | INGRID LASTMAMET1650 w
< >
e Valj Fyll i fardigdatum
Pediatrik WVuxen Skriv ut Stang
Avtrycksdatum: till | 20/01/2020 Oroninsatstillverkare nr:
Fardigdatum: till M Filter pa kod
Valj alla Visa Wal Fyll i fardigdatum
Hoger Nr.| Vanster Mr. | Avtrycks datum | Skickad till tillv. | Fardigdatum | Person nr. Mamn Klit #
G880 6881 161212008 T1407930-| FIRSTNAME407930 LASTNAME407930
| GE78 6879 04/12/2008 | 2410 Skriv in 'Fardig'-datum ¥ HRSTMAME407927 LASTMAME407927
| |wr| BETT 0211212008 IRSTNAME407927 LASTNAME407927
| |wr| GEGD 6870 08/08/2007 (RS EUNBORG LASTMAMEZ7E00
| BET1 08/08/2007 \LF LASTNAMES1793
||w| 6872 6873 | 08/08/2007 Fardig’ datum: poro1i2020 RITALASTMAMES2119
v 4 FIRS EG IAMES
08/08/2007 [T163904- | FIRSTNAMEG3904 LASTNAMES3904
G860 07/08/2007 T161589- | LENMART LASTMAMEG1589
G861 6862 07/08/2007 | 07/08/2007 T1160268-  SWAMTE LASTNAME 160268
6863 0710812007 T1105665- | SUME LASTNAME105665
G864 6865 07/0812007 T170225- |MARGITH LASTMAMET 0225
GBG6E6 G867 07/08/2007 T141737- | GOSTALASTNAME41727
G268 07/08/2007 T171873- BARBRO LASTMAMET1E73
6852 06/08/2007 T171650- | INGRID LASTNAMET1650 .
< >

e Fyll i det datum du vill valja som det datum horselgangsinsatserna var klara och valj

sedan Spara. Obs! Datumet fylls automatiskt med datumet pa PC-kalendern.
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11.4 Visa patientens tidigare oroninsatsavtryck

Vvalj Navigering -> Oroninsatser.

Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gora en snabbsodkning.

Valj, fran listrutan Oroninsats, det avtrycksdatum pa listan du vill se.
Alla uppgifter om denna 6roninsats visas nu pa skarmen.

Oroninsatser - ERIK LASTNAMES7469

Sk Skriv ut Efikett = Oroninsats lista Vantelistposter Skriv ut statistik M Oppna med senaste

Stang

Fatient
Person nr. T157469- Mamn ERIK LASTNAMEST469 Kommentar pa
patient
Transport
Oroninsatser 2, 10/11/2006 - | Radera Ny Spara

Insatser 2, 10/11/2006

1, 23/08/2006
M Kopiera hé till va

Avtrycksdatum
100112006 | S

Skickad till til. ~ Mottagen
10M11/2006

Pediatrik

Utlev,
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11.5 Koppla audiogram till utskrifter

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

« Valj Navigering -> Oroninsatser.

* Valj 6nskad éroninsats genom att vélja datum fran listrutan Oroninsatser langst upp i
skarmbilden.

e Valj ett audiogram i listrutan.

 Klicka pa Spara.

o Valj Skriv ut.
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11.6 Streckkoder for oroninsatser

| modulen Oroninsats kan du sdka efter en droninsats med en sdkfunktion dér du sjélv anger

informationen eller med hjalp av en streckkodslasare. Nar du anvander streckkodslasare

behovs en unik streckkod for 6roninsatsen. Denna streckkod kan skrivas ut fran Auditbase, om
detta har stallts in i Auditbases systemadministration.

o Klicka pa Etikett i modulen Oroninsats.
* En etikett skrivs ut och darefter en streckkod, om detta har konfigurerats av

systemadministratdren.

Ptient: SVEN SVEN] Chent no; T 147 126-]
B RATTVIES VARDCENTRAL

Tubidell HAS lénd Jenien

Hold For

Hiagre afiryk: HORSELGANGSINSATS Number:  3TH2
Vensire afirvk HORSELGANGSINSATS Numnber area

hlaseriale (Hojre):
Naterale | Vensire):

Blisial dhasmeter | Haqre

Eaanal Eengcde | Hopre):

Hijre vent;

Vensire venl:
Bomuentar:
:'i.'.pr._l.u_.-r;

hvnige kommentaner,
Fabeika:

Sereghode (Tekstp

s Dreegrkosde

Kennal dismeder (Venstre):

Kanal bengde (Venstne):

Futoplast
Ferapl asl
2.2

-

ik B

L

A3

[
.l

5A

OTOTERNISKT LAE FALUN

K 2M-ATRD

[ANARRTRTEA A A

Etiketten innehaller information om patientens éroninsatser, t.ex. nummer och typ samt

sjukhusnummer och den audiolog som arbetat med patienten. Kommentarer och noteringar
kan ocksa laggas till pa etiketten.

Nar streckkoden har skrivits ut, anvander du en streckkodslasare for att hitta 6roninsatsen i

Auditbase.
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Sok Val Stang

Sok inzatser >

Oroninsats nr. 123 Oroninsatstillverkare nr:

Patienter funna: M Filter pa kod

Person nr. | Namn Awtrycksdatum | Kliniknummer | Lokatio

T1361548- FILIP LASTMAME361548 05/07/2005
T1126146- KARL-ARME LASTMAME126146 | 26/10/1995
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12 Pediatrikmodulen

Modulen innehaller information om en patient som har definierats som barn eller ungdom.
Modulen ar endast tillganglig nar du har valt en patient vars alder ligger inom ett av
systemadministratoren definierat intervall.

Oppna modulen genom att véalja Modul -> Pediatrik eller trycka pa Ctrl+Shift+P.

Nar Patientsokning (F3) eller Snabbsodkning av patient (Ctrl+F3) aktiveras fran
Pediatrikmodulen, gar det endast att skapa ett nytt pediatriskt arende fér en person inom det
av systemadministratoren definierade aldersintervallet.

Om patientens alder ligger inom det tillatna aldersintervallet, kan du lagga till eller andra
pediatrisk information. Om patienten inte har en befintlig pediatrisk journal, ar
Pediatrikmodulen tom och du kan inte ange eller spara information.

Vid sammanslagning av klienter som har en pediatrisk modulpost bevaras endast posten som
tillhér den Storre (Huvud) efter sammanslagning. Se till att du har kopierat all viktig information
fran den pediatriska modulposten for klienten som ska slas samman till den pediatriska
modulposten for den Stdrre patienten fore sammanslagning.
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12.1 Skriva in data i Pediatrikmodulen

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
 Valj Navigering -> Pediatrik, eller tryck pa Skift+Ctrl+P.

For att det ska vara mojligt att skapa en ny pediatrikjournal maste patientens alder vara
lagre an den av systemadministratdren satta gransen.

Anvand flikarna 6verst pa skdrmen och skriv in de uppgifter som behovs i respektive falt.

Auditbase uppmanar dig att spara informationen nar du stanger de olika flikarna eller modulen.

12.1.1 Kontaktinformation

Informationen pa den har fliken ar en kombination av listrutor och fritext. Listrutorna kan
redigeras enligt nedan.

o Hogerklicka pa pilen i listrutan i de falt du vill redigera.

» Klicka pa Ny.

e Lagg till onskat namn i rutan Text.

» Klicka pa Anvand.

» Klicka pa Stang.

¢ Det dnskade namnet visas nu i listrutan och kan valjas genom musklickning.
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Kontaktinformation(1) | Remiss info.(2) | Audiogram(3) | Riskanalys(4) | Konsulteringar(5) | PCHI(6) | Med inf.(¥)

Medgivit att IAmna ut uppgifter vid undervisning Lakare

Ja Mej Angra MNekad
Lakaranteckning

Medgivit att lAmna ut uppaifter till sociala myndigheter

Ja Mej Angra MNekad
Kommentar till medgivande OMNH konsult
Harselpedagog
BYC Ansvarig hirselpedagog
BYC kommentar Skolkontakt
Habilitering
Kontaktpersan
Lekgrupp
Kommentar
Farskoala
Audionam
Barnlakare Skola
Logoped Skol typ

Foljande falt kan redigeras pa ovan beskrivna satt: TOHI (den horselskadades larare), chef for
logopedavd., logoped (tal- och sprakterapeut), barnlakare.

¢ Audiolog ar en listruta for systemets anvandare.

» ONH-radgivare och skolinformation laggs till fran listor.

» Klicka pa knappen i slutet av faltet och valj dnskat alternativ:

* Med Skapa ny kan du lagga till en ny remittent, t.ex. skola, lakare eller BVC. Fyll i
remittentskarmbilden om det behdvs. Kommandot Valj alla 6ppnar sokfonstret, dar du
kan ange sOkkriterier. Markera 6nskad remittent och dubbelklicka eller klicka pa Lagg till
for att lagga till dem i patientjournalen.

« Kommandot Valj alla 6ppnar sokfonstret och alla remittenter visas automatiskt.

» Med Tém félt raderar du den for tillfallet valda remittenten fran patientjournalen.

12.1.2 Remissinformation

Listrutorna Orsak till bérjan och Avslutningsorsak definieras av systemadministratéren.
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Tidigare remisser finns listade i rutan. Klicka pa remiss for att visa informationen. Den har

fliken ar en kombination av listrutor och fritext.

Kontaktinformation(1) | Remiss info.(2) | Audiogram(3) @ Riskanalys(4) = Konsulteringar(s) = PCHI(E) = Med inf.(7)

Tidigare remisser

Datum | Remittent | Rem. enhet | Orsak
12/03/2022 | AGNETABROUNEUS AVESTAHALSAN AB ALIDIOGRAM
12/03/2022 | AGME WIBERG ALIDIOGRAM
Remiss datum; | 12/03/2022 Orsak till barjan

Remissinstans

Avslutningsorsak
Remiss organ

Temporar slutsats
Fragestillining

Information

 Valj remissorsaken fran listrutan Fragestallning.

 Valj andra remissorsaker fran listrutorna Orsak till bérjan och Avslutningsorsak.

e Skriv in ytterligare information i textrutorna.

* Remittent och Remitterande institution laggs till fran listor.

» Klicka pa knappen i slutet av faltet och valj 6nskat alternativ. | kontaktinformation finns

ytterligare information om hur du anger data.

12.1.3 Audiogram

| systemet inlagda audiogram visas i audiogramlistrutan.

e FOr att visa ett audiogram, klicka pa datumet for att visa det numeriskt.
o FoOr att 1agga in ett nytt audiogram dubbelklickar du pa erforderlig symbol till vanster i
skarmbilden, och skriver in de numeriska vardena i audiogramtabellen.

» Klicka pa Spara nar alla data ar inskrivna.

» Det gar att visa audiogrammen grafiskt eller numeriskt genom att fran listrutan Visa valja
grafiskt eller numeriskt visningslage. Genom att markera datum i rutan Lista Audiogram
kan du bestdmma vilka audiogram som ska visas i bada visningstyperna.
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Kontaktinformation(1) | Remiss info.(2) || Audiogram(3) | Riskanalys(4) @ Konsulteringar(s) PCHI(G) @ Medinf.(7)

Audiogramlista

B Spara Radera
120312022, nr- 1 HL (L SPL () dBA

Audiogram | 125 | 250 | 500 | 750 | 1000 1500 2000 3000 4000 | 6000 | 3000

120372022, nr. 1
LUFT MORMAL, Héger 20 85 &5 G0
LUFT MORMAL, Vanster 85 as &0 &0
MNORMAL
Q| Symbol
& Luft Omaskerad
£ Luft Maskerad
< Ben Omaskerad
[ Ben Maskerad
M Obehag
€ SF Osaker
@ Binaural osaker
® Reflex Ipsi
# Reflex Contra

HES S < v O XD

Kommentar

12.1.4 Riskanalys

Listrutorna for syndrom och riskfaktorer definieras av systemadministratéren.
Alla andra falt ar fritextfalt eller kryssrutor.

Kontaktinformation(1) | Remiss info.(2) | Audiogram(3) | Riskanalys(4) | Konsulteringar(3) PCHI(G) | Med inf{7)

Senastuppdaterz Bekraftat syndrom
1210312022 Add/Remoaove
Meonatal screening Mamn
Remittera Ej klar
BOEL-test
OK Remittera: Ej klar
Faraldrarnas oro Riskfaktorer
—~ Add/Remaove
- Mamn
Hérselstatus
s
-
Fadelsevikt (kg) Fadelsedaturr Graviditetslangd, vet
0.00 02/08/2005 . o
—— Framsteg Medfiddivid fidsel
Familjehistorik Ja Nej Ja Nej
Fe

Postnatal orsak

Datum far postnatal orsak

Meonatalavdelning Alder fér postnatal orsak
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12.1.5 Konsulteringar

Nar en tidbokning gors for ett barn dverfors datum, klockslag, tidbokningsstatus och resurs fran
bokningsskarmbilden. Nar du markerar besoket blir alla fritextrutor tillgangliga och du kan
registrera relevanta uppgifter om barnets tillstand vid besoket.

For vidaresanda remisser, anvand modulen Vidaresdnda remisser och rapporter.

Kontaktinformation(1) | Remiss info.(2)  Audiogram(3) Riskanalys(4) Konsulteringar(5) | PCHI{E) Medinf(7)

Besik Otalgi Pagaende remisser
Datum | Tid | Symbol ‘ Status ‘ Resurs “  Vanligen anvand skarmen vidaresanda
12/03/2022 | 09:00 [3] Res112 remisser och rapportering

Otorrhoea:

Allman utveckling

[T = Etiologi:
Ej =
Tal/sprak utveckling
Eh E =
Snarkar/munandas Otoscopi:
- -
- -
Férkylningar: Operation:
-~ -
- b d
Skolinformation
Information till anhériga Handlingsplan - uppféljning

12.1.6 PCHI (permanent hérselskada fran barndomen)

Om du anger datum foér audiologkontakt, diagnoser och hoérapparatutlamning i respektive
datumfalt, beraknar Auditbase vilken alder, i manader, barnet hade vid dessa tillfallen. For
dessa berakningar anvander Auditbase det fédelsedatum som finns i
patientinformationsmodulen.

Kontaktinformation(1) | Remiss info.(2) | Audiogram(3) Riskanalys(4) | Konsulteringar(s) |PCHIG) | Medinf.(7)

Férsta kontakten med Audionom TEIRIEE R E L S 2

Datum 12/03/2022

Alder 17 Ar 9 Manad(er) 23 Dag(ar) Anteckningar
Diagnos

Datum 12/03/2022

Alder 17 Ar 9 Manad(er) 23 Dag(ar)

Hérapparatutprovning

Datum

Alder
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12.1.7 Medicinsk information

Pa den har fliken presenteras en oversikt Over patientens kliniska status. Medicinskt tillstand,
utredningar och vaccinationer anges i tre tabeller.

o Lagg till information genom att dubbelklicka pa en rad i tabellen.
e Lagg in ny Klinisk information eller radera befintlig information i dialogrutan.

Kontaktinformation{1) | Remiss info.(2) | Audiogram(3) | Riskanalys(4) | Konsulteringar(5) PCHI(6) | Med inf.()

Medicinskttillstind/sjukdom
Datum | ICD 10 | Beskrivning

Utredningar

Datum Utredning Resultat

Vaccinationer & immuniseringar

Datum Immunisering
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12.2 Undersokningsrapport barn

Folj anvisningarna nedan for att komma at denna rapport i pediatrikmodulen.

e Valj Visa -> Undersdkningsrapport barn.

e Valj audiogram utan HA.

e Valj audiogram med HA.

» Horapparatsinformation hdmtas automatiskt fran dversikten over patientens artiklar.
e Skriv in hérapparatsinformation.

» Klicka pa Skriv ut.

Pediatrisk rapport / SYLVIA LASTNAMESS136 (T128156-) et

Skriv ut Stang

Antal utskrifter 3

Walj audiogram utan HA. 2000112020, 1

WValj audiogram med HA 2000112020, 1

Hérapparater
Typ hager
Typ vanster

Hager WVanster

Anv. volym 21 45
Instéliningal

Serienr.

Audionom  System Administrator -

Slutsats

Héarselpedagog Barnlakare
B ONH mL ;
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12.3 Utskrift

Med hjalp av menyn Arkiv kan du férhandsgranska eller skriva ur en fullstandig rapport éver
den information du har skrivit in i Pediatrikmodulen.

Valj Arkiv -> Skriv ut eller tryck pa Ctrl+P. Utskriften skickas till standardskrivaren.
Alternativt kan du valja Férhandsgranska. Rapporten visas da pa skarmen.

245
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13 Lager

Alla artiklar, t.ex. hdrapparater, reservdelar och tjanster, kan hanteras i modulen Lager.

Modulen Lager har kopplingar till fakturering och andra extrafunktioner for inkop, bestallning,
reparation etc.

Om du vill 6ppna modulen Lager, valjer du Navigering -> Lager eller trycker pa Ctrl+Shift+S.

| Lagertradvyn visas alla apparater i hierarkin Grupp/Tillverkare/Artikel.

<)) Auditbase - [Lager] - O F
Arkiv Redigera Funktioner Statistik Instéllningar
&= = = = = B — -
c Ty G = 2 55
Artiklar = Redigera artikelgrupper ~ Hantering av artiklari grupper  Tjanster  Leverantérer  Fabrikat = Artikel typer  Bestillningsnivaer ~ Ofta anvinda tekniska hjm.
| Patient 02/10/1944 MRS FIRSTNAME10025 LASTNAME100; -| & 5~ [5]| Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR | Alla lokationer ~ Allamottagningar - x| ?
«| Lagertrad Lagerlista Sk Ny lagertyp Oversikt artiklar Faktura Rekvisitioner Verifikation
Grupp Leverantér Artikel Lagertyper
Service group 1 LY MHS SUPPLIES LARGE OTOSTOP In Stock 1 ~
Stock group 1 MEDILUM OTOSTOP Issued 1
[Test Quantity Group SMALL OTOSTOP Lent outto client 1
Test Serial No. Group Repair1
Test Sevice Group ISTOCK - GWH (In stock)
NHS HEARING AID (Serial Mo.) BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)
'SPECIAL TECH. AIDS (Quantity) FITTEDVEXCHANGED (Issued)
TestArtemID POSTAL BATTERIES (Issued batteries)
BATTERIES (Quantity-Accessary) LOAN (Lent outto client)
PROCEDURES (Service) TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other
Service-Accessory 'SENT FOR REPAIR (Repair)
COMMERCIAL HEARING AID (Serial No.) DAMAGED (Lost)
EARMOULD ACCESSORIES OBSOLETE (Lost)
ELBOWS Louisa’s sorting (In stock)
LEADS, RECEIVERS & SHOES RECONDITIONED (Issued)
SERVICES REPLACEMENT (lssued)
TINNITUS DEVICES v [STAFF DEMO'S (Lent out to other) v
Visa artiklar som utgatt Viga artiklar som utgatt Visa artiklar som utgét| oT1ol ‘. Wiga artiklar som utgatt
Artikelinformation Serienr.
- -
Sortera efter:
Datum
*| Serienr.
Filter serienummer
- Redigera artikel
- 4 Artikel av » ‘

| Lagerlistvyn kan du se alla apparater i en tabell.
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) Auditbase - [Lager] — [m] X
Arkiv Redigera Funktioner Statistik Installningar

G 5 G B & B I

Artiklar  Redigera artikelgrupper  Hantering av artiklar i grupper ~ Tjdnster  Leverantdrer Fabrikat  Artikel typer  Bestdllningsnivder — Ofta anvinda tekniska hjm.

| Patient 0211011944 MRS FIRSTNAME10025 LASTNAME100: - | 2| = EJ Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR | Alla lokationer ~ Alla mottagningar -2 ?
Lagertrad *! Lagerlista Stk ageryp | |Oversikt artiklar Faktura Rekvisitioner Verifikation
Lagertyper
Grupp Fabrikat Artikel [ In Stock 1 ~
EARMOULD ACCESSORIES |NHS SUPPLIES |LARGE OTOSTOP Issued1
Lent out to client 1
EARMOULD ACCESSORIES | NHS SUPPLIES | MEDIUM OTOSTOP Repair 1
EARMOULD ACCESSORIES | NHS SUPPLIES | SMALL OTOSTOP STOCK - GWH (In stock)

BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)
FITTEDVEXCHANGED (Issued)

POSTAL BATTERIES (Issued batteries)
LOAN (Lent out to client)

[TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other
SENT FOR REPAIR (Repair)

DAMAGED (Lost)

OBSOLETE (Lost)

Louisa's sorting (In stock)
RECONDITIOMED (Issued)
REPLACEMENT (lssued)

STAFF DEMO'S (Lent out to other) w

Wisa artiklar som ulga’t‘ oto| T T Visa artiklar som utgatt

Artikelinformation Serienr.

Sortera efter.
Datum
+) Serienr.

Filter serienummer

q Arikel av > |

Auditbase kommer ihag den senast valda vyn. Nar Lagermodulen éppnas igen kommer vyn att
vara i samma lage som den tidigare valdes av anvandaren.

Som standard filtreras utgangna artiklar bort. De kan inkluderas i listan nar alternativet "Visa
utganget" ar valt.

| faltet Filter kan du ange valfri del av apparatnamnet och alla relaterade artiklar kommer att
visas. | Lagertradvyn gors sokningen inom vald Grupp och Leverantér. | Lagerlistvyn ar
sOkningen mer omfattande och resultatet kommer att inkludera artiklar fran alla Grupper och
Leverantorer.

| det 6vre avsnittet av modulen Lager visas listor 6ver Grupp, Fabrikat, Modell och Lagertyp,
vilka anvands for att valja ut en artikel.

Du valjer fran vanster till hoger i de tillgangliga listorna:

Grupp

Innehaller definitioner av t.ex. hérapparater, reservdelar, tillbehdr och service. Grupperna
definieras av systemadministratéren. Varje grupp hanteras och identifieras med hjalp av
Serienummer. eller Antal eller Service.

Beroende pa vilken grupp som valts i listan, &ndras den information som visas i den nedre
delen av fonstret. Om du t.ex. valjer en serienummerstyrd grupp, visas Artikelinformation,
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Artikelinformation, Sortera efter och S6k. Om du valjer en antalsstyrd grupp, visas
Artikelinformation och Patraffade artiklar. Om du valjer en grupp som identifieras som Service,
visas Serviceinformation.

Fabrikat

Visar de olika fabrikaten for de artiklar som valts i Grupp. Till exempel innehaller gruppen
Horapparater fabrikat som Auditdata, Widex och Oticon etc. Du kan lagga till nya fabrikat och
andra befintliga nar gruppen har valts pa menyn Funktioner -> Installningar -> Fabrikat.

Modell

Ar en underkategori till Fabrikat. | gruppen Hérapparater finns t.ex. fabrikatet Auditdata och i
listan Modell visas lagerartiklar som ar tillverkade av Auditdata. Modellerna definieras i
Funktioner -> Instéllningar -> Modeller.

Lagertyp
Identifierar den fysiska platsen eller aktuella statusen for en artikel. Nar t.ex. nya artiklar
levereras, ska de inkdpta artiklarna registreras som | lager.

Nar lagertypen for en artikel andras, betyder det att en artikel har gatt fran att vara | lager till att
vara Levererad till patient, eller statusen kanske andras tillfalligt till For reparation fran
Levererad till patient. Samma sak galler for andra lagertyper, t.ex. Reservdelar.

Lagertyperna definieras av systemadministratéren.

Om du vill andra status for en artikel, valjer du Grupp, Fabrikat, Modell och Lagertyp. Ta fram
artikeln och klicka pa Ny lagertyp. Dialogrutan Ny lagertyp dppnas och du valjer den nya
lagertypen, anger all obligatorisk information och klickar pa Spara.

Systemadministratéren kan ha konfigurerat systemet sa att det ar obligatoriskt att valja Orsak
for leverans (anvands sarskilt i Danmark). Orsakerna visas med en fyrsiffrig kod bestaende av
bokstaver och siffror. De sorteras alfabetiskt for att underlatta urvalet. Det finns inget stod for
nagon annan prioriteringssortering. Du kan valja kod med siffer- och bokstavstangenterna pa
tangentbordet nar listrutan ar vald. Varje tangenttryckning blir till nésta tecken i koden. Nar du
valt koden Orsak for leverans visas den for varje post som galler den har typen av leverans
samt pa fakturorna.

Om forandringen av lagertyp innebar att ett hjalpmedel levereras, far hjalpmedlet lagertypen
Levererad, och detta registreras for den valda patienten. Samtidigt registreras leveransen for
fakturering.

Alla forandringar av lagertyp registreras i artikelns historik som visas via Funktioner -> Historik.

Du kan aven 6ppna dialogrutan Ny lagertyp genom att skanna in en streckkod fér en enhet som
redan ar registrerad i systemet.
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| antalsstyrda grupper kan du ta bort artiklar oberoende av deras lagertyp.

Diverse
Rubrikerna for Fabrikat och Modell kan definieras av systemadministratéren. Fér Reservdelar,
kan du t.ex. se att listrubriken andras till Typ och Serie.

For alla valda artiklar visas Artikelinformation med artikelnummer, bestallt antal, typ, koder,
priser och rabatt, leverantdér och leverantérens artikelnummer — och om du har valt en
serienummerstyrd grupp visas aven versionsnummer.

Information om externa och interna produktkoder, lagsta lagerniva, lagsta lagerniva vid inkdp
av partier eller kollektiva inkép, typ, version etc. kan laggas till for en artikel.

Las mer om modulen Lager i féljande kapitel.
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13.1 Ny status

For att andra status for ett objekt, valj en grupp, tillverkare, artikel och lagertyp. Hitta objektet
och klicka pa Ny status. | den 6ppnade dialogrutan Ny status valjer du den nya lagertypen,
anger dnskad information och trycker pa Spara.

Obs: Status fér enheter och tillbehér kan ocksa dndras fran fliken Enheter i
patientinformationmodulen.

{ Patient  MR. JOHN SMITH Utskriftsinst. Ok Avbryt

| 557 lagertyp Artikelnamn Ora Datum
STOCK - GWH (In stock) ITETMMR mH v MiA | 28M11/2022 Ateranvand
Lokation Anvandare
Alla lokationer - SYSTEM ADMINISTRATOR - HI godkant frageformular krivs
Till lagertyp Histaorik kommentar Pris Fakturatyp

FITTEDVEXCHANGED (Issued) £58.14 Invaice type 1 -
LOAM (Lent out to client) . )
TEACHERS OF THE DEAF (Lent o Qrsak fill utleverering

SEMNT FOR REPAIR (Repair) -
DAMAGED (Lost) Enhetsinfo Faktura

COBSOLETE (Lost)
Louisa's sorting (In stock) till kund
RECOMDITIONED (lssued)
REPLACEMENT (lssued) = till patient
STAFF DEMO'S (Lent out to other)
STOCK - PAEDS (In stock-=lssuec
Sent to manufacturer (In stock)
UMNTRACEABLE (In Stock)

Wiga artiklar som utgatt

Om andringen av lagertyp ar utldmnandet av en apparat, kommer apparaten att ges statusen
Utldmnad och detta kommer att registreras for den valda patienten. Samtidigt registreras
utldamnandet for fakturering.

Om sa ar konfigurerat av din systemadministrator, kan det vara obligatoriskt att valja Orsak att
utlamna (anvands sarskilt i Danmark). Skalen listas med en fyrsiffrig kod med bokstaver och
siffror. De sorteras alfabetiskt for att underlatta valet. Ingen annan prioriteringssortering stods.
Du kan valja koden med hjalp av siffer- och bokstavstangenter pa tangentbordet nar
rullgardinsmenyn ar vald. Varje knapptryckning valjer nasta tecken i koden. Nar valet ar
markerat visas sedan koden for Orsak att utldmna pa varje post relaterad till denna typ av
utl@mnande och inuti fakturorna.

Alla statusandringar kommer att registreras i historiken for objektet som visas via menyn
Funktioner -> Historik.

Dessutom skapar statusandringar automatiskt kliniska handelser, namligen:

e Nar den nya lagertypen for en apparat tillhoér kategorin Utldmnad och dess aktuella
lagertyp inte tillhor kategorin Reparation eller Borttappad, skapas en klinisk handelse av
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artikeltypen Utlamnad artikel, vilket betyder att enheten utldamnats till patienten.

e Nar den nya lagertypen for en apparat tillh6ér kategorin Utldamnad och dess aktuella
lagertyp tillhor kategorin Reparation skapas en klinisk handelse av typen Utlamna
artikel fran reparation.

e Nar den nya lagertypen for en apparat tillhér kategorin Utldamnade och dess aktuella
lagertyp ar av kategorin Borttappad, skapas en klinisk handelse av typen Utlamna
artikel fran borttappad.

» Nar den nya lagertypen for en apparat tillhor kategorin Utlanad till patient skapas en
klinisk handelse av typen Lana ut apparat.

e Nar den nya lagertypen for en apparat tillhor kategorin | lager, och apparaten ar
associerad med patienten innan denna transaktion, vilket innebar att den aktuella
lagertypen ar antingen av kategorin Utlamnad eller Utlanad till patient, kommer en
klinisk handelse av typ Returnera apparaten till lager att skapas.

OBS! En apparat kan flyttas till lager direkt fran en annan lagertyp, eller fran en lagertyp av
kategorin Utlanad till annan eller fran kategorin Reparation. Men i sadana fall r det ingen
patient kopplad till apparaten, och en transaktion som denna kommer inte att vara en klinisk
héndelse.

e Nar den nya lagertypen for en apparat tillhor kategorin Reparation, och apparaten ar
associerad med patienten fore denna transaktion, vilket innebar att den aktuella
lagertypen ar antingen av kategorin UtlAmnad eller Utlanad till patient, skapas en klinisk
handelse av typen Returnera apparat fér reparation.

OBS: En apparat kan skickas for reparation direkt fran lager. | ett sadant fall ar den aktuella
lagertypen av kategorin | lager och det finns ingen patient associerad med apparaten. Darfér
kommer en transaktion som denna inte att vara en klinisk handelse.

Nar den nya lagertypen for en apparat tillhor kategorin Borttappad och apparaten ar
associerad med patienten innan denna transaktion, vilket innebar att den aktuella lagertypen
ar antingen av kategorin Utldmnad eller Utlanad till patient, kommer en klinisk handelse av
typen Registrera borttappad apparat att skapas.

OBS: En apparat kan registreras som Borttappad om den for narvarande inte ar associerad till
en patient. En transaktion som denna kommer inte att vara en klinisk hdndelse.

Dialogrutan Ny Status kan ocksa anropas genom att skanna en streckkod fér en apparat som
redan ar registrerad i systemet.

Nar en ny status ar vald kan du andra Utskriftsinstallningar for varje status.
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Standard skrivarinstillning far 'FITTED/EXCHAMGED (lssued *
Rensa Skriv ut firh.gr Ok Avbryt
Rubrik text |
Skriv ut adress
test headline )
# Patient
W Skriv ut pris Antal kopior 4 Leverantir
B Skriv ut leverantérsdata
Bridtext
test 3 s
-
MNedre bradtext
test4 -
-
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13.2 Leverera en antalsstyrd horapparat fran lager

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
 Valj Navigering -> Lager eller tryck pa Skift+Ctrl+S.

o Valj dnskad post i rutan Grupp, till exempel AVLYSSNINGSHJALPMEDEL.

¢ Valj dnskad post i rutan Leverantor, till exempel GN RESOUND ALD.

e Valj artikel/hjalpmedelstyp.

e Valj aktuell lagertyp for hjalpmedlet, till exempel FALUN.

» Klicka pa Ny lagertyp.

e Valj ny lagertyp, till exempel Utlevererad.

e Valj hoger eller vanster, om det behdvs.

» Klicka pa OK.

of)

Arkiv Redigera Funktioner Statistik Instillningar

& & 8B 8 v A 4

Detaljerad = Snabb  Importera data = Exporteradata | Exporteratill NOAH = Loggaut | Awsluta Audithase

Sak Importera/Exportera Patientdata Avsluta
L] Patient 13/06/1990 MR. JOHN SMITH - ,-0\ % B Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer ~ Alla mottagningar - ¢ ?

| Lagertrad Lagerlista Stk My lagertyp Oversikt artikiar Faktura Rekvisitioner Verifikation

Grupp Manufacture Artikel Lagertyper

Group 1 (3)Testmanu [TELE COIL, CHAIR In Stock 1

Serial No. Group 1 (4)Testmanu [TRANSETT MINI INKL. MIK. |lssued 1

Service group 1 AB TRANSISTOR [TRANSETT MINI SCART Lent out to client 1

Stock group 1 Repair 1

Test Quantity Group

[Test Serial Mo. Group BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)

[Test Service Group FITTED/EXCHANGED (lssued)

NHS HEARING AID (Serial No.) POSTAL BATTERIES (Issued batteries)

LOAN (Lent outto client)

TestArtemID [TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other

BATTERIES (Quantity-Accessory) SENT FOR REPAIR (Repair)

PROCEDURES (Service) DAMAGED (Lost)

Service-Accessory OBSOLETE (Lost)

COMKMERCIAL HEARING AID (Serial Mo.) Louisa's sorting (In stock)

EARMOULD ACCESSORIES RECONDITIOMED (Issued)

ELBOWS REPLACEMENT (Issued)

LEADS, RECEIVERS & SHOES STAFF DEMO'S (Lent out to other)

ISERVICES STOCK - PAEDS (In stock-=Issued)

TINMITUS DEVICES Sent to manufacturer (In stock)
UNTRACEABLE (In Stock)

Visa artiklar som utgatt M Visa artiklar som utgatt Visa artiklar som utgdt| Filtrera efter en del av artikelna... | T Visa artiklar som utgatt

Artikelinformation

Hittade artiklal

Artikelinformation

Minska antalet
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13.3 Leverera en serienummerstyrd horapparat fran lager

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.

 Valj Navigering -> Lager eller tryck pa Skift+Ctrl+S.

¢ Valj, genom att avlasa streckkoden, den apparat som ska utlevereras.
o Alternativt kan du vélja dnskad post i rutan Grupp, till exempel HORAPPARAT.

¢ Valj dnskad post i rutan Fabrikat, till exempel BAHA.

o Valj artikel/hjalpmedelstyp, t.ex. DIVINO RIGHT.

e Valj aktuell lagertyp for hjalpmedlet, till exempel FALUN.

e Skriv in artikelns serienummer i rutan Filter serienummer.

GIlom inte att i rutan SOk serienr skriva in serienumret pa det hjalomedel som ska
utlevereras, innan du levererar hjalpmedlet. Det gor att serienummerstyrda hjalpomedel gar

<))

att spara i systemet.

Arkiv Redigera Funktioner Statistik Instéllningar
o] o) % @ - o'ﬂ 'U
Q&L > (2] c -
Detaljerad = Snabb  Importeradata = Exporteradata = Exporteratill NOAH Logga ut | Awvsluta Audithase
Sak Importera/Exportera Patientdata Avsluta
[ Patient 13/06/1990 MR. JOHN SMITH ~|| 2 = El Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR ~ Alla mottagningar -3 ?
« Lagertrad Lagerlista Sok Ny lagertyp Oversikd artiklar Fakiura
Grupp Leverantr Modell Lagertyper
Group 1 (1)Testmanu [Jtest group ~ [In Stock 1
Serial No. Group 1 (2)Testmanu ITE10ML Issued 1
Service group 1 TestArttem ITE11MR Lent outto client 1
Stock group 1 otic_23.04.20 ITE11ML Repair 1
[Test Quantity Group 123456789 STOCK - GWH (In stock)
Test Serial No. Group BE101B BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)
Test Senvice Group BE101G FITTED/EXCHANGED (Issued)
HHS HEARING AID (Serial No.) BE102HF POSTAL BATTERIES (Issued batteries)
SPECIAL TECH. AIDS (Quantity) BE103 LOAN (Lent out to client)
TestArtemID BE105 TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other
BATTERIES (Quantity-Accessory) BE418 SEMNT FOR REPAIR (Repair)
PROCEDURES (Service) BE419 DAMAGED (Lost)
Service-Accessory BE201 (OBSOLETE (Lost)
COMMERCIAL HEARING AID (Serial Moy BE34 Louisa's sorting (In stock)
EARMOULD ACCESSORIES BE34BASEEFA
ELBOWS BE36 REPLAGEMENT (I5sued)
LEADS, RECEIVERS & SHOES BE3T STAFF DEMO'S (Lent outto other)
SERVICES BEI7D STOCK - PAEDS (In stock-=Issued)
TINNITUS DEVICES BE32 Sentto manufacturer (In stack)
BE38B UNTRACEABLE (In Stock)
BE30FX &

Visa artiklar som utgatt

W Visa artiklar som utgatt

Visa artiklar som utgdt Siltrera efter en del av artikelna

T Visa artiklar som utgatt

Artikelinformation

Artikel nr.: 50220 -
Antal best. 0

Artikeltyp

Version

Pris: £

Inképspris: £43.54

Rabatt: %
Forsdljningspris:  £43.54
Leverantdr: NHS SUPPLIES
Lev artikelnr. GHBO59

-

» Nar serienumret hittats, klicka pa Ny lagertyp.

Serienr. NBG10068
Andringsdatum: 25/09/2006 -
Patient:
Version
Farg:
Typ:
Etikelt: Sortera efter:
grt. n: Datum
teranvand: MNej 3) Serient
Forsdljningspris: £ 43.54
Garanti utgar. 31/05/2002 Filter serienummer
Inkdpspris: £43.54
Inkéipsdatum: 06/06/2000
Batteri: CP43
Returdatum:
Garantikod:
- Redigera artikel
4 Aikel 1 2 » |

e Valj ny lagertyp, till exempel LUDVIKA.
e Valj hoger eller vanster dra. N/A kan anvandas for artiklar som inte har tilldelats en
specifik sida. Om N/A ar valt kommer det visas som - i Artikel listan.
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 Klicka pa OK.

* Om systemet ar sa konfigurerat av systemadministratoren, visas nu en bekraftelse pa

lagertransaktionen.

» Klicka pa utfor for att verkstalla transaktionen, Redigera for att andra uppgifterna, Avbryt

for att avbryta.

e Valj vem som ska faktureras - systemadministratdéren kan spara en standardfaktura for
hela platsen och for en individuell arbetsstation, for att underlatta detta.

e OK.

Patient MR. JOHM SMITH

Utskriftsinst.

Ok Aubryt

Fran lagertyp

STOCK - GWH (In stock)

Lokation

Alla lokationer -
Till lagertyp

FITTED/EXCHAMNGED (Issued) ~
LOAM (Lent out to client)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent o
SENT FOR REPAIR (Repair)
DAMAGED (Lost)
OBSOLETE (Lost)
Louisa’s sorting (In stock)
RECOMDITIONED (lssuad)
REFPLACEMENT (Issued)
STAFF DEMO'S (Lent out to other)
STOCK - PAEDS (In stock-=lssuec
| |Sentto manufacturer (In stock)

UMNTRACEABLE (In Stock)

Wiza artiklar som utgatt

Artikelnamn
BE101 H

Enhetsinfo

Anvandare
SYSTEM ADMIMNISTRATOR -
Histarik kommentar

Pris

£4354

Faktura

till kund

till patient

Datum

Vo Ma 281172022

Ateranvand

HI godkant frageformular kravs

Fakturatyp
Invoice type 1

Orsak till utleverering

Systemadministrator kan stélla in sa att systemet visar en bekraftelseforfragan.

Féljande artikel ska utldnasiutievereras:
NHS SUPPLIES, BE101, NBG02866

till féljande patient:

T1625- MR. JOHN SMITH

Detaljerna ar faljande:

Datum: 28/11/2022

Faktura till: Patient: T1625- MR. JOHN SMITH

My lagertyp: FITTEDVEXCHANGED (lssued)
Sida: NiA

Fakturatyp: Invoice type 1

Pris: £43.54

Returdatum:

Arinformationen ovan korrekt?

Klicka Utfér om det &r korrekt (Systemt utfir lagertransaktionen)

Klicka Redigera fir att atervanda till "Ny status” dialogen och andra information

Klicka Avbryt for att avbryta transaktionen

utfar

Redigera Avbryt

Ja for att utfarda, Nej for att redigera, Avbryt for att avbryta.
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13.4 Leverera artiklar fran lager efter utprovning i Noah

Nar du har stangt Noah, kan systemet kontrollera om nagra utprovningsatgarder har utforts,
om detta har konfigurerats av systemadministratéren. En lista 6ver patraffade artiklar visas.

| kolumnen Atgérd, kan du valja vad som ska gdras med artiklarna. Placera markéren i cellen.
En pil visas, varefter du kan valja en atgard i en listruta.

En pop-up ruta kommer visas da du trycker Stang utan att ha fullfoljt lagertransaktionen da du
ordinerar en hdrapparat via Noah i Auditbase.

Pop-up rutan visar en varning:

I/_\I Ar du saker pa att du vill stanga dislogrutan for ordination utan att utfora de foreslagna lagertransaktionema? Du kommer bli ombedd att ange arsak till varfar du avbryter ordinationen.
|

Ja Mej

Om du bekraftar att du 6nskar stanga utleveransen genom att valja Ja, kommer en Automatisk
Journal Handelse visas och be dig ange en orsak till varfor handelsen avbryts. Detta kan
konfigureras av din Systemadministrator.

o m

Vald anteckning

1464

Users rejected issuing device after fitting in NOAH

Sdkord
| GENERAL -
i
Ordinera efter anpassning i NOAH aktiverades men avbrots av anviandare SYSTEM ~

ADMINISTRATOR Artiklar funna i NOAH var foljande: Serienummer: 34324234234 Tillverkare: Inte hittad,
| |Artikel Inte hittad, Ora sida: H; VANLIGEN ANGE ORSAK TILL AVBRUTEN ORDINATION

o
=]
g
]
]
]

O

g

|
B
i

i
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Patient  MR.JOHN SMITH Fortsatt Stang

W Oppna Tillbehérsarenden’ automatiskt B Oppna Enhetslista’ om en annan aktuell enhet hittas

Serienr. Fabrikat Artikel Ora Lagertyp Patient Hospital no. Action

5645654 LIES BE101 e |
546546546456456 v ==Hiftar inget== Registrera till lager, darefter ny stal
1313142423 H ==Hittar inget== Registrera till 1ager, darefter ny stal
2342423423423 H ==Hiftar inget== Registrera till 1ager, darefter ny stal
3242342342423 V| ==Hittar inget=> Registrera till lager, darefter ny stai

311 2 3

g 9 10 Utskriftsinst. Ok Avbryt
15 16 17
22 23 24 Fran lagertyp Artikelnamn Datumn

29 30 1| STOCK - GWH (In stock) BE101 281112022 Ateranvand
5 6 7 8
TToday: 281112022

Lokation Anvandare

Alla lokationer - SYSTEM ADMINISTRATOR -
Till lagertyp Historik kommentar

In Stock 1 ~ -
Issued 1

Lent outto client 1
Repair 1 &
FITTED/EXCHANGED (lssued) Enhetsinfo Faktura
LOAM (Lent out to client)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent o
SENT FOR REPAIR (Repair)
DAMAGED (Lost)

DBSOLETE (Lost)

Louisa's serting (In stock)
RECOMDITIOMED (Issued)
REPLACEMENT (Issued)

STAFF DFMOYS (1 ent out to athery ¥

Visa artiklar som utgétt 7

» Nar du har valt atgarder for alla patraffade artiklar klickar du pa Fortsatt, varefter alla
artiklar bearbetas en och en.
e Den artikel som bearbetas markeras i bakgrunden.
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=

Imant = Dag
Patient  MR. JOHN SMITH Fortsatt Stang
B Oppna Tillbehérsdrenden’ automatiskt B Oppna Enhetslista’ om en annan aktuell enhet hittas —
AlZE
Serienr. Fabrikat Artikel | Ora | Lageryp | Patient Hospital no. Action
65645645654 NHS SUPPLIES| BE101 In Stock 1 Bearbetade —
1313142423 H ==Hittar inget=> Registrera till lager, darefter ny stal
2342423423423 H ==Hittar inget=> Registrera till lager, darefter ny stal
3242342342423 v ==Hittar inget=> Registrera till lager, darefter ny stal
=« Lagertrad Lagerlista Spara Avbryt
Grupp Fabrikat Artiklar Lagertyper Serient.
Group 1 TestArtem In Stock 1 546546546456456 -
Serial Mo. Group 1 otic_23.04.20 STOCK - GWH (In stock)
Stock group 1 123456789 BATTERIES IN STOCK (Batteries in
Test Serial Mo. Group NHS SUPPLIES Louisa's sorting (In stock)
MNHS HEARING AID (Serial No.) STOCK - PAEDS (In stock-=lssued)
TestArtemID Sentto manufacturer (In stock)
Senvice-Accessory UNTRACEABLE (In Stock)
COMMERCIAL HEARING AID (Seria
EARMOULD ACCESSORIES
ELBOWS
LEADS, RECEIVERS & SHOES
SERVICES
TINMITUS DEVICES
Visa artiklar som utgatt Visa artiklar som utgdtt | Filtrera efferen delava. | T
Anvand alfabetiska tecken i sekvensen for denna tillverkare, B, |, 0, Q, S och Z kommer hoppas dve -
Garanti
Inkdps datum 281172022 Garanti manader
= Garantikod: 42
Pris ArtikellD 50220 Enhetsinfo
Inkpspris Rabatt % MNetto pris Artikelnummer S
£4354 - = £4354 TorE CP4a
Vinst 0.00% Firg
Berakna Farsaljn. pris £4354 Version
Etikett
Typ

Audioingang

* Om en artikel levereras till fel patient och maste levereras om till ratt patient, maste du
forst fora tillbaka artikeln till lagret och sedan leverera den pa nytt till den nya patienten.

¢ Om du férsoker avbryta skapande av ny lagertyp for artikeln for att fora tillbaka den till
lagret, visas ett varningsmeddelande om att du inte leverera artikeln utan att forst fora
tillbaka den till lagret.

e En artikel kan aven tilldelas atgarden Atervand till lager, sedan ny status, om lagertypen
var Ej patraffad. Fonstret Registrera till lager 6ppnas.

Serienummer hittade | NOAH X
Patient MR JOHM SMITH Fortsatt Stang
B Oppna Tillbehdrsdrenden’ automatiskt B Oppna ‘Enhetslista’ om en annan aktuell enhet hittas

Serienr. Fabrikat Artikel | Ora | Lagertyp Patient Hospital no. Action
3423423423 H ==Hittar inget== Registrera till lager, darefter ny stal
325252355235 W ==Hittar inget== Registrera till lager, darefter ny |E%
B5645645654 H <=Hittar inget=> Registrera till lager, darefier ny sial|

I Registrera extern artikel

545546546456456 W ==Hittar inget== Hoppa éver
1313142423 H ==Hittar inget== Registrera till Tager, darefter ny stal

e Serienummer fylls i automatiskt.
e Klicka pa OK och fonstret Ny lagertyp visas.
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¢ Fyll i den nya statusen och artikeln utlevereras till lagerstatus.

¢ Om patienten redan har ett serienummerstyrt hjalpmedel for ett visst 6ra, nar den
utlevereras fran Noah, kan en installning i systemadministrationen 6ppna enhetslistan
for att returnera det gamla hjalpmedlet. Detta kan stéllas in per arbetsstation sa det bor
inaktiveras om en anvandare regelbundet utlevererar mer an ett serienummerstyrt
hjalpmedel per ora.
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13.5 Andra artikel

Om du vill &ndra artikelinformation, éppnar du fonstret Andra artikel genom att vélja Redigera -
> Redigera artikel eller klicka pa Redigera artikel.

Redigera artikel - serienr. '0726666362', HORAPPARAT, BELTOMNE, LINGBS, GRA *

Radera Avbryt

Serienr. 0726666362 Artikelnummer
Inkdpspris £2100.00 Batteri 13
Farsaljn. pris £2 835.00 Farg GRA
Inképs datum 0710812007 Typ
M Garanti Utgar 07/08/2010 Efikett
Version
Artikeln har ateranvands Garantikod: Audioingang
Artikel info.
Streckkod
Produkt ID - App. 1D

Anvandare | USER MNAMETE

Foljande artikelinformation kan andras:

Serienummer: i detta fall &ndrar systemet serienumren i de poster som finns for artikeln.
Fakturerade poster kan ocksa andras om detta har konfigurerats i
administrationsverktyget.

Inkbpsdatum, om anvandaren har denna behdrighet.

Inkdps- och foérsaljningspris.

Kryssrutan Garanti och utgangsdatum.

Kryssrutan Artikeln har ateranvants (om det gar att markera en serienummerstyrd
artikel som Ateranvand. Detta innebér att artikeln redan har fakturerats och kan
ateranvandas for en annan patient. Du kan markera att artikeln ateranvands i
Artikelinformation eller nar du andrar artikelns status i dialogrutan Ny lagertyp.
Garantikod (Dansk).

Batteri.

Farg.

Version.

Etikett.

Typ.

Kryssrutan Audioingang.

Artikelinfo.

Streckkod: valj Produkt ID fran en streckkodslista med de produkt-ID som angetts for
artikeln. Detta ID anvands av systemet for att identifiera artikeln genom inskanning av en
artikelstreckkod.

Langst ned i dialogrutan visas namnet pa anvandaren i en skrivskyddad textruta. Detta ar
en anvandare som nyligen har utfort en atgard for artikeln.
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» Klicka pa Spara nar du vill spara andringarna.
» Klicka pa Radera nar du vill ta bort artikeln fran databasen. Observera att detta endast ar
mojligt for artiklar som finns i lager.
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13.6 Minska antal

Nar du har valt lagergrupp, fabrikat, modell och lagertyp kan antalet for den aktuella lagertypen
minskas. G4 till Andra -> Minska antal.

| dialogrutan visas antalet artiklar for den valda modellen i den valda lagertypen.

» Ange ratt antal och klicka pa OK for att minska antalet artiklar.
e Borttagningen maste bekraftas innan den genomfors.

Lagergruppen maste vara definierad som Antal i
Administrationsverktyg/Lagerdefinitioner/Lagergrupp for att detta alternativ ska vara aktiverat.

262
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13.7 Registrera externa artiklar

Du 6ppnar fonstret Registrera externa artiklar genom att valja i serienummer eller Registrera
antalsstyrda artiklar.

| Lagertradvyn visas alla apparater i hierarkin Grupp/Tillverkare/Artikel.

Registrera externa artiklar X
«) Lagertrad Lagerlista MRS FIRSTMNAME46230 LASTNAME46830 Spara Avbrt
Grupp Fabrikat Artiklar Lagertyper Serienr.

G1 NHS SUPPLIES FILTER GREEN FITTED/EXCHANGED (Issued) -
NHS HEARING AID (Serial Mo.) FILTER RED POSTAL BATTERIES (Issued batteri

Senice-Accessory FILTER YELLOW RECONDITIONED (Issued)

COMMERCIAL HEARING AID (Seria REPLACEMENT (Issued)

EARMOULD ACCESSORIES

ELBOWS

LEADS, RECEIVERS & SHOES
MISC. HA ACCESSORIES
SERVICES

TINNITUS DEVICES

Visa artiklar som utgatt Visa artiklar som utgatt -

Anvind alfabetiska tecken i sekvensen for denna tilverkare, B, |, O, @, S och Z kommer hoppas dve -
Garanti A
Ora H V RIEY
Inképs datum 2311/2022 Garanti manader
Utgar Garantikod: 42
¥ Visa detaljer
| Lagerlistvyn kan du se alla apparater i en tabell.
Registrera externa artiklar X
Lagertrad ! Lagerlista MRS FIRSTMNAME46830 LASTNAME46830 Spara Avbryt
Gru Fabrikat Artikel Lagertyper Serienr.
EARMOULD AC IES MNHS SUPPLIES |FILTER GREEN FITTED/EXCHANGED (Issued) -
POSTAL BATTERIES (Issued batteri
EARMOULD ACCESSORIES NHS SUPPLIES |FILTER RED RECONDITIONED (1ssued)
EARMOULD ACCESSORIES NHS SUPPLIES |FILTER YELLOW REPLACEMENT {Issued)

] C—

Anvind alfabetiska tecken i sekvensen for denna tilverkare, B, |, O, @, S och Z kommer hoppas dve

Garanti A

Ora H Vv MIA
Inkdps datum 231112022 Garanti manader
Utgar Garantikod: 42

¥ Visa detaljer

Som standard ar utgangna artiklar bortfiltrerade. De kan inkluderas i listan nar alternativet
"Visa utganget" ar valt.

| faltet Filter kan du ange valfri del av apparathamnet och alla relaterade objekt kommer att
visas. | Lagertradvyn gors sdokningen inom den valda Gruppen och Leverantdren. | Lagerlistvyn
ar sokningen mer omfattande och resultatet kommer att inkludera artiklar fran alla Grupper
och Leverantorer.

Valfria falt (t.ex. pris, artikel-ID, artikelinformation) ar dolda bakom knappen Visa detaljer.
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Pris
Inkdpspris Rabatt % Netto pris
£0.66 - = £0.66

Vinst 0.00%

Berakna Farsaljn. pris £0.66

ArtikellD 50283
Arikelnummer

Batteri

Farg Yellow

Version
Etikett
Typ
Audioingang

Enhetsinfo

Dialogrutan anvands for att registrera artiklar som skickats till lagret, t.ex. nar en patient
kommer in med en enhet, som ar inkdpt nagon annan stans, for reparation.

Du kan ange information om garanti, pris, artikelinformation, placering i hoger eller vanster 6ra

etc.

Serienummer fungerar pa samma satt som i dialogrutan Registrera till lager, med det
undantaget att du i denna dialogruta registrerar enheterna direkt i lagertyperna for den

levererade kategorin.

For antalsstyrda artiklar fungerar funktionerna i denna dialogruta pa samma satt som i

dialogrutan Ny lagertyp.

OBS: Andringar i artikelstatus skapar kliniska atgérder. Om du har bifogat dem till Idmpliga
mdten kan de ses pa fliken Kliniska atgarder i Remissmodulen.
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13.8 Flytta lager

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
 Valj Navigering -> Lager eller tryck pa Skift+Ctrl+S.

e Valj 6nskad post i rutan Grupp.

¢ Valj dnskad post i rutan Leverantor.

e Valj artikel/hjalpmedelstyp.

¢ Valj artikelns nuvarande placering i rutan Lagertyp.

e Skriv in serienumret i rutan Filter serienummer.

» Klicka pa Ny lagertyp.

e Valj 6nskad ny lagertyp.

» Markera det nummer som ska flyttas och klicka pa OK.
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13.9 Flytta lager med hjalp av streckkodslasare

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.
Valj Navigering -> Lager eller tryck pa Skift+Ctrl+S.

Avlas hoérapparatens streckkod.

Om hérapparaten redan ar registrerad i lagret, 6ppnas dialogrutan Ny lagertyp.

Valj ny lagertyp och klicka pa OK.

Systemet kommer att lasa antingen de europeiska standard streckkoderna som kallas EHIMA
streckkoder, GS1 langa streckkoder eller GS1 2D streckkoder som kallas Matrix eller QR-koder
(férutsatt att streckkodslasaren stddjer denna typ av streckkod).

Obs! Vissa streckkodslédsare fungerar inte om muspekaren ar i ett skrivskyddat textfalt, sa om
du tycker att skannern inte Iaser forsok flytta muspekaren till ett redigerbart falt eller listruta.
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13.10 Streckkodsscanningens funktionalitet

Systemet kommer att Iasa antingen Europeisk standardstreckkod kdnd som EHIMA
streckkoder, GS1 langa streckkoder eller GS2 2D streckkoder kdnd som Matris eller QR koder
(forutsatt att streckkodsscannern stéder denna typ av streckkod).

Den typiska EHIMA streckkodsetiketten ser ut som den nedan. Observera att den bestar av 2
streckkoder, som bada maste skannas:

L GN ReSound A/S o «
B g 3 IIIIIII TR TN
DK 2750 Ballerup d § (01) 05704819243966 g
Sl geeoss 2 A0 93 IIIIIIIIHIIIIHIIIIIIHIIII Il &
SN: (21) 1688672298 .
HILIFCS61 ~ DIW,0PEN,MBL (21) 1686672298

Den typiska 2D-streckkodsetiketten kan se ut sa har:

[REF] Issue: 012
2409591

En etikett med den typiska 1D langa streckkoden kan se ut sa har:

— ST
2016-04-11 -
[sN]s39425  [REF] 08842 AY-U-00] e

1
1
I
|
!
|
|
1
|
|
|
%]
\

O NN O e

0008737088422 (11) 160411 (17) 190411 (21) 539425

AW22454 Rev. 4.0

Tekniska principer for att skanna streckkoder

Streckkodslasaren som ar ansluten till en PC simulerar att skriva pa tangentbordet.
Textinmatning fran skannern innehaller en sekvens av symboler kodade i streckkoden.

For att systemet ska kunna skilja mellan anvandarnas skrivning pa tangentbordet och skrivning
som emuleras av skannern, maste skannern konfigureras for att producera prefix- och
suffixstrangar.
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Dessa strangar maste specificeras ytterligare i Auditbase Administrationverktyg. (Fér mer
information, se Auditbase Admin Guide, avsnittet 'Streckkodsinstallningar').

Information som systemet far fran streckkoderna

Efter att streckkodsskanningen har identifierats tar systemet féljande information for
bearbetning:

¢ Tillverkarkod
* Kod for apparatens modell (artikelnummer).
¢ Apparatens serienummer

VIKTIGT observandum foér EHIMA-enhetens streckkoder:

» Bada streckkoderna innehaller viktig produktidentifierande information, sa bada maste
skannas for den avsedda bearbetningen.

» Den andra streckkoden innehaller apparatens serienummer med prefixet '21'. Denna
'21'-strang ar en integrerad streckkodsdel, och det ar sa Auditbase kanner igen
serienumret. Darfor tas '21' bara bort av systemet nar bada streckkoderna har skannats.

° Den befintliga funktionen i Auditbase ar INTE avsedd for att endast skanna
streckkodsdelen av EHIMAs fullstandiga streckkod.

Om innehallet i den lasta strangen av symboler inte kan tolkas korrekt (t.ex. formatet ar fel),
visar systemet ett felmeddelande om att felaktig streckkod upptéacktes vid skanningen.

Bearbetning av inlast data
Tillverkarkod, artikelkod och apparatens serienummer behandlas av systemet pa féljande satt:

» Systemet kommer att sdka efter tillverkaren med hjalp av tillverkarkoden. Om koden inte
hittas kommer manuellt val att foreslas. Efter valet kommer koden att sparas till den
valda tillverkaren (systemet kommer att anvanda den sparade tillverkarkoden for alla
efterféljande sokningar).

e Sedan kommer systemet att sOka efter en artikel inom tillverkaren. Om artikeln inte hittas
foreslas manuellt val. Efter valet kommer artikelkoden att sparas till den valda artikeln
(systemet kommer att anvanda den sparade artikelkoden for alla efterféljande
sokningar).

e Slutligen kommer systemet att sOka efter det Iasta serienumret. Om apparaten med det
serienumret finns i lager kommer systemet att tilldela en Ny status fér den apparaten.
Annars kommer Registrering till lager att initieras.
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13.11 Massoverforingar i Lager

Stora mangder av serienummer-kontrollerade artiklar kan flyttas fran en lagertyp till en annan
genom att anvanda MassoOverforingsalternativet. Artiklar kan bara flyttas fran en lagertyp med
en i Lager kategori till en annan av samma kategori.

» Valj Navigering -> Lager eller tryck Shift+Ctrl+S.
» Valj Grupp, Tillverkare, Artikel och Lagertyp att flytta lagret fran.
¢ Valj Funktioner -> Massoverforing.

Lagerdelen Gverfér X
Kalla lagertyp GAVLE Stang
Vilj serienummer (steg 1) Overfér valda produkter (Steg 2)
Grupp Fabrikat Modell Lokation
Group1 k] & |LINQGS, ANTRACIT ~ Alla lokationer hd
Group2 BAHA LINQES, BEIGE -~
HORAPPARAT BELTONE LINQES, BRUN y lagertyp
FI-SYSTEM BERNAFON LINQ65, GRA HUDIKSVALL -
IMPLANTAT BO EDIN AB LINQES, LILA .
DATOR SOM TEXTTELEFON BOSCH LINQS5, LJUSBLA Anvandare
TEXTTELEFON CLUB LINQES, LIUSGRA System Administratar -
BILDTELEFON COMENTO LINQES, MARMOR Historik k .
FAX COMFORT AUDIO LINQE5, METALLIC Istorik kommentar
SKOLHJALPMEDEL DANAVOX LINQES, MINT o
KREDITERING DICTON ¥| |LINQES, TRANSPARENT v
Grupper markerade med ritt ar inkluderade i lagerartiklar 1asta vid en verifierad session
Artiklar i lager Valj alla Valda produkter W Valjalla

w

| serienr " | Artikel

[ 0726666362 0726666684, LINCES, GRA, BELTONE Lagp UL T ITEmEnT
[/ 0726666687 0726666685, LINQES, GRA, BELTONE -
]| 0726666691 »
[/ 0726666690
[] 0726666692 4 .
[/ 0726666656
[/ 0726666628 Svertor
[/ 0726666653 v

» Valj Grupp, Tillverkare samt Artikel ochserienummer for de artiklar som ar i lager
kommer synas i Artiklar i lager fonstret.

e Valj de dnskade artiklarna for 6verforing genom att forbocka rutan bredvid serienumret.
Valj alla kan ocksa valjas.

e Nar artiklarna har valts, anvand pilen for att flytta dem till fonstret Valda Artiklar.

» | detta steg, kan artiklar fortfarande flyttas tillbaka till Artiklar i Lager genom att bocka ur
Vélj alla, bocka for de 6nskade serienumrena och anvand bakatpilen for att avmarkera
en artikel.

» Valj Ny lagertyp fran rullgardinsmenyn. Endast lagertyper med lagerkategori | lager
kommer att visas.

¢ Information kan laggas till | Historik kommentar och Tillfoga Artikel informationsrutan.

« Valj Overfor.

o Ett bekraftelsemeddelande kommer visas for att meddela hur manga artiklar som
overforts.
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Lagerdelen averfar

2 averforing av lagerartiklar har utfarts

oK

Pt

» Tryck OK pa informationsmeddelandet.

 Ytterligare artiklar kan sedan dverforas eller Stang dverforingsfonstret.
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13.12 Snabbleverera batterier

Systemadministratdren kan definiera artiklarna i en viss lagergrupp som artiklar som ska
kunna lamnas ut snabbt. F6lj nedanstaende anvisningar om denna funktion ar aktiverad.

* Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

e Tryck pa F10.
e Valj 6nskad post i rutan Leverantor.
e Valj dnskad post i rutan Artikel.

 Innehallet i rutorna Fabrikat och Artikel bestams av den Grupp som du valde for
Snabbleverans av batteri nar grupperna definierades.

e Datum och Signatur fylls i automatiskt, men kan vid behov andras manuellt.

e Fakturatyp ar valfri information och anvands i allmanhet inte.

e Kund maste valjas.

e Patientens namn visas. Om detta inte ar nédvandigt, markerar du kryssrutan Faktura
utan patientreferens. Patientens namn visas da inte.
 Valj det antal artiklar som far andrad fakturatyp och ange vid behov nytt Internt

serienummer.

» Klicka pa OK. Informationen sparas och fonstret stangs.
e Om du vill stdnga fonstret utan att spara, klickar du pa Avbryt.

¢ Ange det antal som ska lamnas ut.
» Klicka pa Spara.

Batteriutlimning *
Patient SYLVIALASTMNAMESS156 Utskriftsinst. Ok Avbryt
Fabrikat Artikel Datum Anvandare
QOPUS PRODOXAB TRIOLIME 200012020 System Administrator -
BO EDIN AB
GM RESOUND ALD )
LIC AUDIO Antal artiklar Fakturatyp
BELLMAM & SYMFOM AB 1 Anvands -
BEGAGMAT .
DIV, LEVERANTORER

Faktura

Kund
# till kund BORLANGE VARDCENTRAL -
fill patient Faktura utan patientreferens
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13.13 Soka serienummer

 Valj Navigering -> Lager eller tryck pa Skift+Ctrl+S.
o Klicka pa Sok.

Sok serienr, =
Sk 5ok | NOAH Stang
Serienr. |123| |
Antal hittad 143
Hittade artiklar
Serienr. 123 4 Ebregen || Nasta p
Grupp HORAPPARAT Nylageryp | Historik
Fabrikat PHONAK Valj
Artikel PICOMNET 231X
Lageryp FORSVUNMEN
Lokation Allt
Ateranvand  Nej
Patient
Person nr
MNamn

e Skriv in serienumret. Eller skanna numret med streckkodslasaren.

» Klicka pa Sok.

* Observera att du inte behdver ange hela serienumret i en sékning. P4 samma satt som
vid patientsdkningar, racker det att ange forsta delen av serienumret. Om du anger F412,
visar Auditbase alla serienummer som borjar med F412.

Systemet visar antalet patraffade artiklar i Antal hittad. Du kan rulla igenom dem genom att
klicka pa pilknapparna.

» Nar du valjer en artikel kan du klicka pa Ny lagertyp for att 6ppna dialogrutan Ny lagertyp.

¢ Knappen Historik 6ppnar dialogrutan Historik for den valda artikeln.
» Klicka pa Valj for att visa i huvudlagerskarmbilden.
e Valj Ny lagertyp och valj flyttning av serienumret.

En annan sokmetod for serienummer ar att valja relevant Grupp, Fabrikat, Artikel och Lagertyp
och sedan ange serienummer i faltet Filtrera serienummer. Artikelinformationen visas i rutan
nedanfor.

Du kan aven gdora sokningar genom att ange den forsta delen av ett serienummer. Om fler an
en artikel patraffas, visar systemet antalet patraffade artiklar nedanfor
artikelinformationsrutan, och du kan rulla bland artiklarna med hjalp av pilknappar.
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13.14 Soka serienummer i Noah

e Valj Navigering -> Lager eller tryck Shift+Ctrl+S.
» Klicka SoOk.

*

Sak serienr.

Sk Sik i NOAH Stang

Serienr. | 234 |

Antal hittad
Hittade artiklar

Serienr. 4 Edregaen || Nasta
Grupp My lagertyp Histor
Fabrikat Val]

Artikel

Lagertyp
Lokation
Ateranvand
Patient

Hospital no. Valj

Mamn

o Skriv in serienumret. Eller skanna numret med streckkodslasaren.

e Klicka S6k i Noah.
¢ Nu kan du sOka efter serienumret | Noah anpassningshandelser.

56k i NOAH pa serienummer
Soki NOAH utprovningar Stang

MOAH utprovningar

Sok
Serienummer |t234 | W Avbryt sikningen pa senaste firekomsten
Datum fran: 08/06/2020 | till: | 09/06/2021

Patient Hospital no. | MHS no. | Atgard datumitid Beskrivning Anvandarnamn

» Faltet Fran datum fylls automatiskt med ett ar tillbaka fran dagens datum, och faltet till

satts till dagens datum.
» Markera kryssrutan Avbryt sé6kningen pa den senaste funna handelsen for att stoppa

sOkningen pa den senaste matchningen.
» Klicka Hitta nasta for att fortsatta sékningen.

273
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 Valj en anpassningshandelse och klicka pa Stang for att aterga till sokfonstret, dar du
kan ange en Ny status, se Historiken eller Vélja artikeln for att visa den i huvudmodulen

Lager. Patienten andras ocksa i Auditbase, om den avviker fran den tidigare valda
patienten.
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13.15 Artiklar och artikelinformation

e Valj Funktioner -> Artikelinformation om du vill 6ppna ett fonster dar du kan ange
information om en artikel, t.ex. installningar och sarskilda tillstand.

e Valj Funktioner -> Artikelinformation om du vill 6ppna ett fonster dar du kan ange
information om en artikel, t.ex. installningar och sarskilda tillstand.
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13.16 Registrera till lager

Du kan registrera enheter for att 6ka lagermangden manuellt eller med en streckkodslasare.

Valj Navigering -> Lager eller tryck pa Skift+Ctrl+S.
Valj Grupp och Tillverkare
Valj Funktioner
Valj Registrera till lager manuellt och lagg till relevanta artiklar. Du kan anvanda olika
typer av vyer for att hitta enheter som du vill registrera.
° Lagertradvyn visas alla apparater i hierarkin Grupp/Tillverkare/Artikel.

Registrera till lager - Group 1, Manufacturer 1 x
s Lagertrad Lagerlista Spara Avbryt
Grupp Fabrikat Artiklar Lagertyper Serienr

Manufaclurer | In Stock 1 B

STOCK - GWH (In stock)
BATTERIES IN STOCK (Batteries in

Serial No. Group 1
Stock group 1

Test Serial No. Group est1 TEACHERS OF THE DEAF (Lent ouj
MNHS HEARING AID (Serial Mo.) Louisa's sorting (In stock)
TestArtemID STAFF DEMO'S (Lent out to other)
Service-Accessory STOCK - PAEDS (In stock->Issued)
COMMERCIAL HEARING AID (Seria Sentto manufacturer (In stock)
EARMOULD ACCESSORIES UNTRACEABLE (In Stock)
ELBOWS
LEADS, RECEIVERS & SHOES
SERVICES
TINNITUS DEVICES
Wisa artikdar som utgétt Visa artiklar som utgdtt | Filtrera efter en del av a T
Anvénd alfabetiska tecken | sekvensen for denna tilverkare, B, |, O, Q, S och Z kommer hoppas dve -
Garanti
Inképs datum 23/11/2022 Garanti manader
Anvandare USER NAMES1 b
tga Garantikod: 42
¥ Visa detaljer
o . .
| Lagerlistvyn kan du se alla apparater i en tabell.

Registrera till lager - Group 1, Manufacturer 1 x

Lagertrad + Lagerlista Spara Avbryt

Grupp | Fabrikat [ Artiker | ~ Lagertyper Serient

G1 ENTERFIC 41 In Stock 1 -

STOCK - GWH (In stock)

&1 ENTERFIC 44 BATTERIES IN STOCK (Batteries in
Test Quantity Group |tsst11 535 TEACHERS OF THE DEAF (Lent ou
G1 ENTERFIC Aero Louisa's sorting (In stock)
P— Article STAFF DEMO'S (Lent out to other)
Man.facturer 1) Aricle 1 STOCK - PAEDS (In stock-=Issued)
Serial No. Group 1 |Manufacturer 1 | Article 1 Sent to manufacturer (In stock)
Group 1 Manufacturer 1 | Article 2 UNTRACEABLE (In Stock)
Serial Mo. Group 1 | Manufacturer 1 | Aricle 2
Group 1 Manufacturer 1 | Aticle 3
Serial No. Group 1 | Manufacturer 1 | Aricle 3 w
Visa artiklar som utgdtt | Filtrera efteren delava.. | U
Anvénd alfabetiska tecken i sekvensen for denna tillverkare, B, |, 0, @, § och Z kemmer hoppas dve -
Garanti
Inkdps datum 231112022 Garanti manader
Anvandare USER NAMES1 v

Garantikod 42

¥ Visa detaljer

Som standard filtreras utgangna artiklar bort. De kan inkluderas i listan nar
alternativet "Visa utganget" ar valt.

| faltet Filter kan du ange valfri del av apparatnamnet, och alla relaterade objekt
kommer att visas. | Lagertradvyn gors sokningen inom den valda Gruppen och
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Leverantdren. | Lagerlistvyn ar sokningen mer omfattande och resultatet kommer
att inkludera artiklar fran alla Grupper och Leverantorer.

o For att se ytterligare falt, klicka pa "Visa detaljer".

Pris ArtikellD 50399 Enhetsinfo

Inképspris Rabatt % Netto pris Arikelnummer
£200.00 - 20% = £160.00 2

Batteri
Vinst 0.00% Farg En

Berakna Férsaljn. pris £160.00 Version
Etikett
Typ [29
Audioingang [ ]

Systemadministratéren kan stélla in om typen ska styras efter serienummer eller antal.

Nar du skannar ett nytt objekt med streckkodslasaren dppnar systemet dialogrutan
Registrera till Lager automatiskt. Nar de val 6ppnats kommer Tillverkarna som
streckkodens tillverkarelement har anvants for tidigare att markeras med blatt.
Anvandaren maste valja en av dessa eller en annan om artikeln kommer fran en annan
tillverkare (Observera att pa grund av HIMSA-regler ar det tillatet for tillverkare att
leverera artiklar som originaltillverkare av apparater till andra tillverkare samtidigt som
de behaller den ursprungliga tillverkarens streckkod) Om bara en Tillverkare har tidigare
anvants med tillverkarelementet i denna streckkod kommer denna tillverkaren att bli
forvald.

Om du registrerar till lager med en streckkodslasare, maste Grupp och Tillverkare valjas
innan skanning av streckkoder, eftersom samma Tillverkare kan finnas i flera
lagergrupper.

Streckkodsavlasning kan endast goras pa serienummer. Anvandare kan skanna bara
serienummerdelen av en streckkod snarare an Tillverkaren och modellen (artikeln).
Detta tillater anvandare att sOka efter apparaten med streckkoden och registrera
apparaten nar tillverkaren redan ar vald.

e Foéljande falt kan fyllas i nar du registrerar till lager:

Typ: Serienummer

 Tillgangliga artiklar for vald grupp/tillverkare listas tillsammans. Valj Artikel och Lagertyp,
vanligen Lager eller | lager, beroende pa vad det kallats, och ange det serienummer eller

de artiklar som ska registreras.

e Ett antal artiklar kan matas in genom att separera siffrorna med ett komma, d.v.s. FG6
453678,BH1 678125 for att registrera dessa tva artiklar. Se till att det inte finns nagra
mellanslag efter kommatecken. Annars kommer detta att tas som tecken.

e En serie siffror kan anges genom att separera det férsta numret i serien och det sista
numret i serien med ett semikolon, dvs 100;120 lagger till alla serienummer mellan 100
och 120. Se till att det inte finns nagra mellanslag efter semikolonet. Annars kommer
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detta att tas som ett tecken. Vissa bokstaver kan ocksa anvandas i sekvensen om detta
ar aktiverat for den tillverkaren, se texten i dialogrutan for detaljer.

Garantidatum kan laggas till genom att markera kryssrutan Garanti och ande numret.
Inképspriset inkl. moms och forsaljningspriset inkl. moms hamtas automatiskt fran
artikelinformationen. Om dialogrutan startas fran en streckkodslasning hamtas priset
fran streckkoden. Detta galler aven for garantikoden. Dessa kan justeras manuellt vid
behov. Batteri och farg anges ocksa automatiskt (om dessa stallts in), och kan andras.
Nar du registrerar ett Serienummerstyrt hjalpmedel till lager kan anvandare valja
lagertypen "Lana ut till annan" och registrera hjalpmedlet i medarbetarens namn

Spara posten. Du kan aven lagga till fler.

Typ: Antal
Légg artiklar till lager - SPECIAL TECH. AIDS (Quantity), AB TRANSISTOR x
Stang
Artikel Lagertyp ArikellD
TELE COIL, CHAIR In Stock 1
TRANSETT MIMIINKL. MIK. STOCK - GWH (In stock)
TRANSETT MINI SCART BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock) Antal

HOLDING STOCK

Louisa's sorting (In stock)
STOCK - PAEDS (In stock-=lssued)
Sent to manufacturer (In stock) Inképs datum
UNTRACEABLE (In Stock)

STOCK - DV BOX 23M12022
STOCK - OUTREACH
STOCK - SAVERMAKE
From repair sample
Auto created - 14

Auto created - 16

Auto created - 17

Auto created - 21

Auto created - 22

Auto created - 24

Auto created - 28

Auto created - 7

Auto created - 8

Visa artiklar som utgatt

Fonstret Lager registrering 6ppnas och en lista dver tillgangliga artiklar visas. Valj artikel
och lagertyp, vanligen Lager eller | lager, beroende pa vad det kallats och ange det antal
artiklar som ska registreras. Vid registrering till lager ar det nu mojligt att ggmma
utgangna artiklar; om du vill visa utgangna artiklar ska knappen valjas och de utgangna
artiklarna kommer att visas.

Inképsdatum satts automatiskt till aktuellt datum, men kan andras manuellt om
anvandaren har ratt behorighet.
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13.17 Lagerinventering med streckkodslasare

 Valj Navigering -> Lagerinventering eller tryck pa Skift+Ctrl+V.

* Ange de parametrar som behdvs pa fliken Sessionslista. Valjvilket lager du vill inventera

utifran platser, kategori (i lager, reparation eller borttappad), lagergrupp, leverantér,

artiklar eller lagertyp. Du maste valja minst ett alternativ for alla kriterier. Valda alternativ

visas i rutorna nedtill.

Sessionslista(1) | Sessions detaljer(2

Lagerinventering sessioner

Kommentar

Lager att inventera
Alla lokationer
TEKNISKA HOF

Kategorier

M | lager
M Reparation

=+ W Bortappad

TEKMISKAHORE «  |lager -
HORCENTRALE! Reparation

SE MEDDELAND Borttappad
HORCENTRALEI + -
L 3

Awsluta och radera sessionen

Sammanstallning pa tillstand

Verifierat Inte i Auditbase

- My Spara Radera
Skapad av
- System Administrator

Alla leverantarer

KREDITERING

Allalagergrupper -  Allaleverantirer «  Alla artiklar

4 »

Las lagret fir inventering

Avslutad av

Ovrigt lager Inte verificerat

Alla artiklar

Skriv ut Exportera

Alla lagertyper

ATERLAMMADE T~
BARN GAVLE
BOLLNAS
BORTTAPPAD
EXTERN UTPROV.™

re

pa

» Klicka pa Las lagret for inventering for att férhindra att lagret &ndras av andra
anvandare under inventeringen.
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Rekvisition x
Radera Stang
valj artikel . !
Grupp Fabrikat Artikel A EnE
Groupt ~IET i
Group2 BAHA LINCIES, BEIGE
HORAPPARAT _ BELTOME LINGES, BRUN
AVLYSSNINGSHJALPMEDEL BERMNAFON LINQES, GRA
SIGNALHJALPMEDEL BO EDINAB LINGBS, LILA
VACKMINGSHJALPMEDEL BOSCH LINQES, LIUSBLA
l_—'_l'v'I-SYSTEI'v'I CLUB LINGES, LIUSGRA
OVRIGT COMENTO LIMNGQIES, MARMOR
IMPLANTAT COMFORT AUDIO LINGIGS, METALLIC
TILLBEHOR DAMNAVOX LIMNQGES, MINT
CI-RESERVDELAR |/ | DICTON LIMNGGS, TRANSPARENT v
isa som artiklar utgatt Datum
Leverans till 2010112020
Férg Anvandare : B eer Lagertyp Antal Rensa
System Administrator - - -
Audionom S
—Rekvisitions list:
Antal| ArikellD Modell beskrivning Bestalld av Lagertyp Datum Leverans till Farg| Personnum
1 51270 |BOEDIMAB, AN SLADD HT - 3,5 MM | System Administrator | GAVLE 2 T136077-
2 50222 |DANAVOX, 143V System Administrator| HUDIKSWVALL 241012
P 50553 | DAMAVOX, 501 DANALOGIC System Administrator| GAVLE 0201212008 | GAVLE
5 50715 |LICAUDIO, RELAISA4-9V System Administrator 011212008
2 99411 |RESOUMD, PLUSE RPT0-DVI, MELLAMBLOND | USER MNAME1136 LAN TILL AUDIOMOM | 07/08/2007 | USER NAME1136 T160268-
P 99389 |RESOUND, METRIX MX70-DVI, PLATINA USER MAME1136 LAN TILL AUDIONOM | 03/08/2007 | USER NAME1136 T1138344-
10 50188 |BEGAGMAT, TR MINI REPARERAD USER MAME111 HUDIKSVALL 31/05/2007 | HUDIKSVALL

¢ Nu kan du skanna streckkoderna en och en.
» Efter varje skanning identifierar systemet den skannade streckkoden och sOker efter det

skannade serienumret i lagret.

Utifran sOkresultatet tilldelas den skannade artikeln ett tillstand.
Foljande tillstand finns:

» Verificerat - artikeln finns i lager och har skannats

¢ Inte i Auditbase - artikeln har skannats men finns i inte i lager, vare sig i det lager som
lasts for inventering eller i det som inte lasts

» Annat lager - artikeln har skannats, men hittades i ett lager som inte lasts for
inventering

* Inte verificerat - artikeln finns i lager men har inte skannats an (detta ar det inledande
tillstandet for alla artiklar i lagret)

Under skanningen visas Summa pa tillstand.

Nar tillstdnden visas kan de tillstand du inte ar n6jd med redigeras, till exempel genom att du
flyttar artikeln till en annan lagertyp med knappen Ny lagertyp eller med knappen Registrera
till lager for att registrera dessa artiklar med tillstandet Inte i Auditbase till lagret. Andra
tillstdnd kan anvandas for att andra verifieringsresultatet manuellt.

* Med Lagg till enhet kan du manuellt Iagga till en enhet, till exempel om en streckkod inte
kan lasas. Nar du sparat sessionen sOker systemet efter enheten och andrar dess

till

stand.

» Nar verifieringen ar avslutad gar du tillbaka till fliken Sessionslista.
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¢ Du kan lagga till kommentarer till sessionen, skriva noter till resultatet eller till en kollega.

¢ Nu kan du exportera sessionsdata till en CSV-fil genom att klicka pa Exportera. Aktuellt
datum star i den forsta raden, platsnamnet (vilket hdmtas fran
systemadministrationsverktyget/Allmanna installningar/Databasplatsens hamn) visas i
den andra raden, i den tredje raden visas antalet detaljerade rader och i den fjarde raden
visas rubrikerna for tabellkolumnerna pa the fliken Sessions detaljer. Malfilen innehaller
de varden som visas pa fliken Sessions detaljer.

» Klicka pa Avsluta sessionen for att spara de andringar du gjort och 6ppna lagret for
andra anvandare.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 281



Anvandarhandbok

13.18 Rekvisition

Rekvisitionsfonstret ar till for en audionom att fylla i, om en viss hérapparat ska bestallas till en
patient eller for att halla lagerniva(er).

Bestallning av artiklar for lager foljer ett eller flera steg som involverar Systemrekvisition och
Inkdpsorder.

Rekvisition x
Stang
Ny rekvisition
Datum  12/28/2021 | W Forvald patient MRS FIRSTNAMES2 LASTNAMES2 e SYSTEM ADMINISTRATOR v
Valj artikel
Grupp Fabrikat Artikel
(1)Testmanu [test group -
(2)Testmanu

NHS HEARING AID (Serial Mo.) 123456789

SPECIAL TECH. AIDS (Quantity)
BATTERIES (Quantity-Accessory) (3)TestManufacturer
Senvice-Accessary

COMMERCIAL HEARING AID (Serial Mo.)

EARMOULD ACCESSORIES

ELBOWS

LEADS, RECEIVERS & SHOES
MISC. HA ACCESSORIES v
Visa som artiklar utgatt Filtrera efter en de! av artikelnamnet hij
Antal 2 Farg BEIGE Audiogram 121712021, nr. 1 I
Forsta registrering till intern lagertyp Leverera senast 12/23)2021 | attanlanda 7 dagarinnan nista besik Rensa
Tillin lager Lagertyp EACHERS OF THE DEAF (Lent ofid 1213012021, 1 S
 Till lana uttill anstalld Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR -

Relkuisitionslista

My inkdpsorder Radera

Antal |Amke|lD| Modell beskrivning Bestalld av Lagertyp Datum Leverans till Leverera senast | Farg ‘Hospna\ ~
2 50145 |WNHS SUPPLIES, ITETIML |Maksym Knysh11 12i09/2021 T651

2 50265 |MNHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMINISTRATOR 12i05/2021 | SYSTEM ADMINISTRATOR | 12/12/2021 BLUE T110017

2 50265 |WHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMINISTRATOR 12i05/2021 | SYSTEM ADMINISTRATOR

2 50252 |MNHS SUPPLIES, BE105 | SYSTEMADMINISTRATOR STOCK - GWH (In stock) 12i05/2021 | STOCK - GWH (In stock) 12/24/2021 BLACK T110017

2 50223 |NHS SUPPLIES, BE34 SYSTEM ADMINISTRATOR 12i05/2021 | SYSTEM ADMINISTRATOR BEIGE | T123

Sa har skapar du en ny rekvisition:

1. Valjom en eller flera artiklar ar avsedd for vald patient eller ingen patient genom att
anvanda kr Valj en artikel fran Grupp/Tillverkare/Artikel genom att ga igenom hierarkin
som den visas i Lagermodulen.yssrutan langst upp.

2. Valj en artikel fran Grupp/Tillverkare/Artikel genom att ga igenom hierarkin som den
visas i Lagermodulen.

3. Ange kvantitet (obligatoriskt).

4. Ange farg (valfritt).

5. Valj ett Audiogram om det behdvs pa bestallningsformularet for tillverkaren. Det har
alternativet ar endast tillgangligt for vald patient och har som standard det senaste
audiogrammet.

6. Valj en Lagertyp for den forsta registreringen av artikeln (inom en session kommer detta
varde att komma ihag i formularet). Valj nagot av foljande:

o Tillilager

o Att ldnas ut till anstalld (Anstélld kommer som standard bli den nuvarande
anvandaren. Nar du rekvirerar till dig sjélv, anvdnd denna standard som ett snabbt
alternativ).
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7. Leverera senast
¢ Nar vald patient ar valt, visas nasta besok. 'Leverera senast-datumet stélls in av

systemadministratoren till ett specificerat antal dagar innan patientens nasta

besoOk. Detta datum kan andras manuellt.
¢ Om rekvisitionen inte skapas for en vald patient ska datumet 'Leverera senast'

anges manuellt.
8. Rensa tar bort alla val.
9. Vid Spara visas den nya rekvisitionen i tabellen 'Rekvisitionslista' nedan.

» Om fler artiklar rekvireras fran samma tillverkare, kommer ett klick pa Spara att
rensa falten Artikel, Kvantitet, Farg och Leverera senast som sedan ar fria att ange
ytterligare artiklar for rekvisitionslistan.

» Observera att Grupp, Tillverkare och Lagertyp kommer att behalla informationen.

| tabellen Rekvisitionslista visas alla detaljer om Rekvisitionerna (Lagertyp, Leverans efter
datum, Audiogramdatum och Patientidentifierare):

e Tabellen kan bestéallas om som vanligt
e Gulmarkerad kvantitet ar redigerbar

Ta bort en befintlig bestallningsblankettrad (gérs vid bestallning) genom att klicka pa den och
sedan klicka pa Ta bort.

Knappen Ny inképsorder 6ppnar ett formular for "Inkdpsorder" for vilken rekvisition som an ar
vald i tabellen.
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13.19 Inkopsorder

Dialogrutan 'Inkdpsordrar' anvands for att bestalla efterfragade artiklar. For att 6ppna

o

dialogrutan, valj Funktioner -> Inképs order fran Lagermodulen eller klicka pa 'Inképsordrar' i
Navigationsmenyn.

o)} Auditbase - [Lager]

Arkiv Redigera Funktioner Statistik Instéllningar
R = i (& EF?
Q ® 5 R %
Enhet | Artikel | Grupp = Sok Serienr.  Registreraforlager  Lagg till extern artikel My lagertyp =~ Massoverforing | Batteriutlamn. | Tillbehorsproblem  Inkops erder  Lagg fill tjanst

Dialogrutan innehaller:

Knappen Visa bestallningslista som 6ppnar listan éver befintliga bestallningar.
Avsnittet 'Bestallningsinformation' dar bestallningsinformation skrivs in.

Avsnittet 'Betallningsstatus' utformat for betallningssparning.

Tabellen 'Rekvisitioner och artiklar' listar de rekvisitioner som kan inkluderas i
bestallningen. For befintliga bestallningar kommer den nedre delen av dialogrutan att
visa tabellen 'Bestallningsdetaljer'.

5. Kontrollerna Skriv ut, Ny, Spara och Avbryt.

PONPE

Inképsordrar och leveranser

Patient = MR3 FIRSTNAMES2 LASTNAMES2 Skriv ut Ny Spara Avbryt

Skapafredigera inkdpsordrar | Registrera leveranser = Leveransstatus éversikt

Visa orderlista
Bestaliningsdetaljer

Leverantor NHS SUPPLIES - W Forvald patient Not
Best. ID Ordertyp hd
Er kontakt Leverans vecka Bestallningsdatum 12/28/12021
Remissinstans Leverans villkor MOMS -
Leverans till Location1 - Emballage TP nummer
Leveranstid Omedelbart Betalnings villkor 30 dagar Speciella instruktioner
Sjukh. best. nr. Offertdatum Antal rader
Best. status Offertnr. Kolli nr.
Godkand best. Bestallningen mottagen helt Utskriven
Rekvisition och artiklar under best varmings-niva
Antal | Leverant. art.nr Modell beskrivning A’pris | Totalpris | ArtikellD Lagertyp Bestalld av um | Farg |Hospital no.|NHS no

NHS SUPPLIES, BE101 | $43.54 |5 50220 | TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) | SYSTEM ADMINISTRATOR |1 )21 BEIGE |T192

13.19.1 Skapa/redigera/skriv ut en inkdpsorder

Skapa
Sa har skapar du en order:

1. Klicka pa Ny i dialogrutan 'Inképsordrar’
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Inkpsordrar och leveranser

Patient MRS FIRSTMAMEDZ LASTMAMES2 Spara Avbryt

Skapalredigera inkopsordrar | Registrera leveranser Leveransstatus oversiki

Visa orderlista
Bestallningsdetaljer

Leverantar MHS SUPFLIES - W Forvald patient Mot

Best. ID Ordertyp -

Er kontakt Leverans vecka Bestallningsdatum 121282021

Remissinstans Leverans villkor MOMS -
Leverans till Location1 - Emballage T.F. nummer

eller Ny inkdpsorder i formularet 'Rekuvisition'.

Rekvisitionslista

Ny inkdpsorder Radera

Antal | ArtikellD Wodell beskrivning Bestalld av Lagertyp Datum Leverans fill Leverera senast | Farg |Hospital ~
SYSTEMADMINISTRATOR |1 121 BEIGE T192

50220 |MNHS SUPPLIES, BE101 | SYSTEMADMINISTRATOR | TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other)

2 50145 |MHS SUPPLIES, ITE11ML | Maksym Knysh11 12/09/2021 Ta&1

2 50265 |NHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMINISTRATOR 12/05/2021 | SYSTEMADMINISTRATOR | 12/12/2021 BLUE | T110017
2 50265 |MHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMINISTRATOR 12/05/2021 | SYSTEM ADMINISTRATOR

2 50252 |MNHS SUPPLIES, BE105 | SYSTEMADMINISTRATOR |STOCK - GWH (In stock) 1210512021 | STOCK - GWH (In stock) | 12/24/2021 BLACK T110017

Valj 6nskad leverantér fran rullgardinsmenyn.
e Om du kommer fran rekvisitionsformularet kommer leverantor och rekvisition att
vara forvald.

3. Valj typ av order (valfritt).
4. Filtret 'FOr vald patient' visar rekvisitioner endast fér den patienten.
» Detta filter ar endast tillgangligt om den globala patienten har valts pa
huvudskarmen.

5. Ange orderinformation i avsnittet '‘Orderinformation'.

6. Valj 'Leverera till' fran listan éver platser.

7. Klicka pa Anteckningar for att skriva eventuella kommentarer till artikeln.

8. Markera de rekvisitioner som ska bestallas. Flera rekvisitioner kan markeras genom att
klicka och halla ned Ctrl eller Shift.

9. Spara. Ordern tilldelas nu en unik referens (DD—MM—AMA, nr.) och férs in i listan 6ver
Befintliga bestéllningar.

10. Vid Spara visas tabellen 'Orderdetaljer' langst ner i formularet 'Inkbpsorder'. | tabellen
"Orderdetaljer" ar falt markerade i gult redigerbara (t.ex. Kvantitet, Mottagen kvantitet,
Rekvisitionsdatum, Farg, Leverans av).

 Andra antalet artiklar och farg efter behov.
 Andringar kan goras direkt i tabellen genom att klicka p& motsvarande cell.

11. Fylli "Mottaget" for att slutféra mottagandet av bestallningen utan att ga via
lagerregistrering.

12. 'Order helt mottagen' markeras automatiskt nér den mottagna kvantiteten matchar den
bestallda kvantiteten.

Redigera
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Befintliga order kan uppdateras.
Sa har uppdaterar du en order:

1. Klicka pa knappen Visa orderlista. Detta 6ppnar en separat popup med listan éver order.
2. Anvand filter for att snabbt hitta din order:
e Valj leverantdr for att visa order for en viss leverantor.
e Valj relevant ordertyp for att endast visa order av denna typ.
e FOr att se alla order, valj Inkludera helt mottagna order. Fullstandigt mottagna
order exkluderas som standard.
* Vid behov, anvand ytterligare kolumnfiltrering pa tabellkolumner (OBS: Alla
orderkolumner kan forfiltreras).

Uppdatera = om nagot av listans innehall har andrats (t.ex. en order har fatt en ny
status eller fler order har lagts till).

N

Anvand ikonen for att docka och lossa dialogrutan i formularet "Inképsorder".

3. Nar ordern har valts och den relevanta informationen har laddats in i formularet
'Inkdpsorder’, kan du géra de nddvandiga andringarna i din order.
¢ Order kan till exempel godkannas och markeras som mottagna genom att markera
kryssrutorna Orderstatus. Nar orderna tas emot kan mottagen kvantitet anges i
kolumnen bredvid den bestallda kvantiteten.

Skriva ut
Klicka pa Skriv ut for att skriva ut en bestallning.

Du kan valja en standardutskriftsmall eller sa kan du konfigurera en Word-dokumentmall som
ska anvandas for utskrift av inkdpsorder. Fér mer information om mallar, se Dokument och

bilagor.

OBS att din order maste vara patientrelaterad for att anvanda Word-mallar.

For att Iagga till en mall i "Skriv ut-popup-menyn"

Ga till modulen Dokument och bilagor.

Valj din mall i Dokumenttyp > Alla malldokument.
Ga till Funktioner > Egenskaper.

Kryssa for Tillganglig i modul - InkGpsorder.
Spara.

orwbdRE
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For att tilldmpa en ny mall

1. Gatillbaka till skdrmen Inkdpsorder.

2. Valj din order fran Orderslistan (Navigera till listan med knappen Visa orderlista).
3. Valj den nyligen tillagda mallen pa menyn Skriv ut.

Om du inte behodver en viss mall fér att visas i 'Skriv ut popup-menyn', f6lj steg 1-3 fran
proceduren ovan och ta bort valet fran Tillganglig i modul - Inképsorder.

Om inkdpsordern har skrivits ut som ett dokument, kommer detta dokument att bifogas i
omradet utskrivet i avsnittet 'Orderinformation' i formularet 'Inképsorder'.

¢ Du kan 6ppna den har bestallningsutskriften for att gbra andringar, eller ta bort den om
den inte langre behdvs.

Inkapsordrar och leveranser b
Patient MRS FIRSTNAMESZ LASTNAMESZ Skrivut Ny e Avbryt
Skapalredigera inkdpsordrar | Registrera leveranser | Leveransstatus gversikt
Visa orderlista
Bestallningsdetaljer
Leverantdr NHS SUPPLIES Mot
Best ID 55 Ordertyp M
Er kontakt Leverans vecka Bestallningsdatum 12i28/2021
Remissinstans Leverans villkor MOMS -
Leverans till Location1 - Emballage TP nummer
Leveranstid Omedelbart Betalnings villkor 30 dagar Speciella instruktioner
Sjukh. best. nr. Offertdatum Antal rader
Best. status Offertnr Kaolli nr.
Godkand best. Bestallningen mottagen helt Utskriven 12/28/2021, Headed letter templale L_|
Oppna
Bestalliningsdetaljer
Ta bort
Antal | Leverant. art.nr. Modell beskrivning ‘Muﬂagnl A'pris |Tma|pns‘ Lagertyp | Bestalld av Obl. datum‘ Farg ‘Huspna\ no. ‘NHS no ‘E T
2 GHBO059 NHS SUPPLIES, BE101 0 54354 | BB87.08 |TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) | SYSTEMADMINISTRATOR | 12/28/2021 BEIGE T192 55 1212312

13.19.2 Registrera leveranser

Efter att apparaterna har tagits emot ska de registreras som levererade pa bestallning och
registreras till lager. FOr att gora det, ga till fliken Registrera leveranser.

Det finns tva satt att ange apparatinformation:

* Med en streckkodslasare
e Manuellt
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Inkapsordrar och leveranser *

Patient MRS FIRSTNAMESZ2 LASTNAMES2 Avbryt

Skapalredigera inkdpsordrar || Registrera leveranser | Leveransstatus dversikt

Leverantér MNHS SUPPLIES - Rekiisitionsdatum fran  1019/2021
Fabrikat NHS HEARING AID (Serial Mo.), NHS SUPPLIES ~ |  Arikel BE101 A
Registrera till lager
Filtrera efter patient eller T192 ||

<

Antal |Leverant. art.nr. Madell beskrivning Mottagit | A'pris | Totalpris Lagertyp Bestilld av Obl. datum | Farg |Hospital no. | NHS no. | Best. ID | Leverera se|
GHBO59 NH3 SUPPLIES, BE101 0 $43.5 TEACHERS OF THE DEA i STRATOR Y
GHBO59 NHS SUPPLIES, BE101 1 $44.00 $87.00 SYSTEMADMINISTRATOR. | 10/21/2021 B5555 21

Registrera levererade artiklar ill lager

Serienummer
333460 Firsta registrering fill intern lagertyp  TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) * Ora EH W NIA
Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR -
Lana uttill patient - 1agertyp - Registrera till lager

EMADMINISTRATOR 1 |BEIGE | T192

Folj dessa steg for att registrera:

1.

2.

Sok efter en bestalld rekvisition genom att valja Leverantor, Tillverkare och Artikel. Nar
du skannar streckkoden med en lasare kommer alla dessa falt att fyllas i automatiskt.
Valj en rekvisition

e For snabbare val, filtrera efter Patient- eller Order-ID.

Ange serienummer for den levererade artikeln. Flera serienummer maste separeras med
kommatecken utan ytterligare mellanrum. for att registrera en hel serie av serienummer,
ange den forsta och den sista siffran separerade med semikolon.

» Varje artikel maste registreras separat.

¢ Nar du anvander en streckkodslasare fylls apparatens serienummer i automatiskt.

Valj 'Initial registrering till egen - lagertyp' och anstalld om registrerad som 'Utlanad till
anstalld'
o FoOr patientrelaterade artiklar, valj dessutom 'Utlanad till patient - lagertyp' och
Oronsida.

Klicka pa Registrera till lager
» Varje lagertransaktion maste bekraftas om detta ar konfigurerat i
administrationsverktyget.
¢ Dessutom kan information om levererade artiklar bifogas patientbestk och
registreras i journal.
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Bekriftelse lagertransaktion it

Faljande artikel ska utidnas/utlevereras:

NHS SUPPLIES, BE101, 333460|

till filjande patient:
T192 MRS FIRSTNAME92 LASTNAME92

Detaljerna ar foljande:

My lagertyp: LOAN (Lent out to client)

Sida: H Datum: 1212812021

Fakturatyp: Faktura till: Patient: T192 MRS FIRSTNAME92 LASTNAMES2
Pris: $43.54

Returdatum:

Ar informationen ovan korrekt?

Klicka pa Bekrafta om det &r korrekt (systemet kommer att géra en
lagertransaktion)

Klicka pa Hoppa éver for att avbryta den aktuella lagertransaktionen
Klicka pa Avbryt for att aterga till dialogrutan Inkdpsorder

Utfér Hoppa dver Avbryt

13.19.3 Leveransstatus oversikt

Leveransstatus 6versikten kan anvandas for att granska statusen for befintliga leveranser (t.ex.
delvis, saknas, komplett).

Anvandare kan filtrera resultaten efter:

e Leverantor
¢ |Leveransdatum
o 'Leverans fran ... till..." kan begransa antalet bestallningar genom att ange
datumintervallet nar dessa leveranser forvantas.

e Om endast en del eller hela ordern saknas
o Kryssrutan 'Visa endast ej levererad' ar markerad som standard for att begransa
listan till utestaende leveranser. Du kan rensa det har valet for att se gamla
bestallningar.

¢ Rekvisitionsdatum
° 'Rekvisitionsdatum fran' ar standarddatumet EN manad fran det aktuella datumet.
Den anvands for att ta bort gamla irrelevanta poster fran s6kresultat.
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Inkapsordrar och leveranser

X
Patient | MRS FIRSTNAMES2 LASTNAWES2 oy
Skapalredigera inképsordrar | Registrera leveranser | Leveransstatus dversikt
Leverantdr MNHS SUPPLIES - Rekvisitionsdatum fran  11/28/2021
Leveransfran 12012021 | i 12/30i2021 | Visa endast olevererat ]
Antal [Leverant artnr.|  Modell beskrivning | Mottagit] A'pris [Totalpris| Lagertyp Bestalld av Obl. datum | Farg [Hospital no.[NHS no.[Best. ID[Lev
4 [GHB104R  |NHSSUPPLIES, BE102HF 0 $71.55 | 5286.20 | STOCK - GWH (In stack) SYSTEMADMINISTRATOR |12/02/2021 BLACK |T110013 53 12
6 |GHBODG NHS SUPPLIES, BE38 |4 $58.49 |5350.94 | STOCK - GWH (In stock) SYSTEMADMINISTRATOR |12/0212021 | WHITE 51 1

8 GHBO043 MHS SUPPLIES, BE103
7 GHB003 NHE SUPPLIES, BE18

$33.53 | 5268.24 | TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) SYSTEMADMINISTRATOR | 11/30/2021 | BLACK
$2395 5167 65 STOCK- GWH (In stock)

| o |

45 121

SYSTEMADMINISTRATOR | 11/30/2021 WUDE | T110013 47 121
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13.20 Inkopsstatistik

| detta fonster kan du ta fram statistik dver inkopta artiklar. Oppna dialogrutan genom att vélja
Funktioner -> Inkdpsstatistik i modulen Lager.

Inkdps statistik for serienummer X

Skriv ut Exporttill CS Stang
Sok villkor

Grupp Fabrikat Period

Group1 Al 3M - Fran

Group2 2010112019

HORAPPARAT BELTONE Til | 20/01/2020

FM-SYSTEM BERMAFON

IMPLAMNTAT BO EDIM AB B

DATOR SOM TEXTTELEFON | | BOSCH Alternatiy

TEXTTELEFOM CLUB # 3ammanfatining av artiklar

EL';(DTELEFON ggmfg;? AUDIO Sammanfatining av artikelgrupper

4 [l ! Lo -
SKOLHJALPMEDEL | | DANAVOX - Utfarlig

Statistik

Fabrikat| Lev. nr | Artikel | Artikelnr | Antal | Totalpris

BAHA

CLASSIC 300 SNAP 1| £15,347.00

Totalt 1 Totalpris £15 347.00

Statistiken beraknas utifran registrerade artiklar i lager.

Nar du markerar en rad i rutan Grupp visas alla fabrikat for den aktuella gruppen i rutan
Fabrikat.

Om du markerar tva eller flera grupper visas alla fabrikat for de markerade grupperna
och listan 6ver fabrikat rensas. Markera eller avmarkera en grupp genom att klicka pa
den i listan.

Om en grupp ar markerad kan du markera ett, flera eller alla fabrikat i listan.

Lagg till och ta bort fabrikat genom att klicka i listan. Om du inte aktivt markerar nagot
fabrikat, valjs alla.

Du kan ange om du vill visa en Sammanstallning av artiklar, Sammanstallning av
artikelgrupper, eller Utforlig statistik. | Sammanstallining berdknas summor per
fabrikat/enhet, i Utforlig visas serienummer.

Ange en inkdpsperiod i rutorna Fran och Till for att visa statistik for ett visst
datumintervall.

Klicka pa Visa for att ta fram statistiken. Resultatet visas i tabellen Statistik. Nedanfor
tabellen visas antalet ink6pta enheter och det totala inkOpspriset visas.

Nar du har tagit fram statistik kan du skriva ut den genom att klicka pa Skriv ut.
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* Du kan exportera utforlig statistik till en kommaseparerad fil (CSV) genom att klicka pa
Export till CSV.
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13.21 Lagerstatistik

Om du vill 6ppna dialogrutan Lagerstatistik valjer du Funktioner -> Lagerstatistik ->
Lagerstatistik i modulen Lager. | detta fonster kan du ta fram statistik 6ver lageraktiviteter.

Lagerstatistik X
Statistiktyp Serienummer Stang
Filtrerar
Sparade filter Group 1 [Standard] - Spara Spara som... Radera Exporttill CSV Skriv ut
Grupp Fabrikat Valj alla Artikel W Valj alla Ny lagertyp Tidigare lagertyp
G1 P8l Manufacturer 1 LOST & -MNOMNE - -
Group 1 test OBS0LETE (Lost) In Stock 1
Quantity 2 HOLDING STOCK lssued 1
Serial No. Group 1 Louisa's sorting {In stock) Lent outto client 1
Service group 1 RECONDITIONED (Issued) Repair 1
Stock group 1 REPLACEMENT (Issued) STOCK - GWH (In stock)
Test Quantity Group STAFF DEMO'S (Lent out to other BATTERIES IN STOCK (Batteries
Test Serial Mo. Group STOCK - PAEDS (In stock-=1ssu¢ FITTED/IEXCHANGED (lssued)
Test Service Group Sentto manufacturer (In stock) POSTAL BATTERIES (lssued bat
MHS HEARIMNG AID (Serial No.) UNTRACEABLE (In Stock) LOAM (Lent outto client)
SPECIAL TECH. AID'S (Quantity) TEACHERS OF THE DEAF (Lent
TestatemiD 5 OUTREACH SENT FOR REPAIR (Repair)
BATTERIES (Quantity-Accessory|™ Visa artiklar som utgétt W Visa artidar som utgatt STOCK - SAVERNAKE DAMAGED (Lost)
Alternativ och villkor k
¢ Totalt Per artiklel Endast ateranvanda art.
Aktuell status # ! Transaktion Datum fran | 01/01/2022 till - 18/11/2022 Anvandare All users A

« | Summa far artiklar Summa for artikelgruppe

Ny lagertyp Fabrikat | Arikel |[Antal.| Pris | Artikeltyp
STOCK - GWH (In stock) Manufacturer 1 |Article 1| 1, £23.00| STAYE DRY TUBING
STOCK - GWH (In stock) Manufaclurer 1 |Article 2| 2| £134.00| HAFITTING
STOCK - GWH (In stock) Manufacturer 1 |Article4 | 1|  £0.00| REHABILITATION

BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock) | Manufacturer 1 | Article 3 1 £0.00 PRESENTATION BOX

Snitt pris | £31.40 Total transaktion 5 Totalpris  £157.00

Den forsta listan fran vanster innehaller lagergrupper. Beroende pa vilken grupp du valjer,
beraknas statistik for serienummer, antalsstyrda artiklar och service.

Det ar majligt att spara alla val och alternativ som gjorts i dialogrutan Lagerstatistik som ett
filter for att kora samma statistik vid behov.

| dialogrutan Spara filter kan du skapa ett nytt filter, uppdatera och byta namn pa det aktuella
filtret eller géra ditt foredragna filter till standard.

Spara filter st

Spara Stang

Spara till aktuellt filter =Group 1=
Ddp om akiuellt filter

« Spara som nytt filter
Mamn | Filter 10|

[M Spara som standardfilter
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13.21.1 Statistik for serienummer

Du kan valja att ta fram statistik for serienummer (sammanstallning) eller per artikel (utforlig
statistik) genom att valja nagot av dessa tva alternativ.

Utforlig statistik kan berdknas med eller utan patientreferens. Detta valjer du genom att
markera eller avmarkera Patientreferens.

» Valj Bara ateranvanda art. om du endast vill ta fram statistik for ateranvanda artiklar.
Statistiken kan beraknas for Nuvarande lager eller Transaktion. Om du valjer detta
alternativ kan statistiken begransas till ett tidsintervall och transaktioner som gjorts av
anvandare.

¢ Du kan valja ett eller flera fabrikat genom att klicka i listan Fabrikat.

e Du kan snabbt valja alla fabrikat genom att markera kryssrutan Valj alla.

o Statistiken begransas till de valda fabrikaten.

e Om du valjer ett fabrikat, kan du aven valja en eller flera artiklar av detta fabrikat genom
att klicka i listan Artikel.

e Du kan snabbt valja alla artiklar genom att markera kryssrutan Valj alla.

e Om du valjer fler an ett fabrikat, valjs automatiskt alla artiklar fran dessa tillverkare.

e FOr statistik 6ver Nuvarande lager, kan du valja en eller flera lagertyper i listan Lagertyp.

o FOr statistik baserad pa transaktioner kan du valja en eller flera lagertyper i listorna Ny
lagertyp och Féregaende lagertyp.

13.21.2 Statistik for antalsstyrda artiklar

Statistik for antalsstyrda artiklar kan beraknas utifran Nuvarande lager eller Transaktion. Du
valjer statistiktyp genom att markera ett av alternativen.

Om statistiken baseras pa transaktioner, kan urvalet begransas till ett tidsintervall och och
transaktioner som gjorts av anvandare.

¢ Du kan valja ett eller flera fabrikat genom att klicka i listan Fabrikat. Du kan snabbt valja
alla fabrikat genom att markera kryssrutan Valj alla. Statistiken begransas till de valda
fabrikaten.

¢ Individuella transaktioner med patientdetaljer kan visas genom att valja Per artikel med
patientreferens. Resultatet kommer att visa kundens detaljer tillsammans med
artikelinformation.

e Om du valjer ett fabrikat, kan du aven valja en eller flera artiklar av detta fabrikat genom
att klicka i listan Artikel. Du kan snabbt valja alla artiklar genom att markera kryssrutan
Valj alla. Om du valjer fler an ett fabrikat, valjs automatiskt alla artiklar fran dessa
tillverkare.

e For statistik 6ver Nuvarande lager, kan du valja en eller flera lagertyper i listan Lagertyp.

o FOr statistik baserad pa transaktioner kan du valja en eller flera lagertyper i listorna Ny
lagertyp och Féregaende lagertyp.

13.21.3 Statistik for service

Statistik for service berdknas baserat pa transaktioner.
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Statistik kan begransas till ett tidsintervall och transaktioner som gjorts av anvandare.

e Du kan valja ett eller flera fabrikat genom att klicka i listan Fabrikat. Du kan snabbt valja
alla fabrikat genom att markera kryssrutan Valj alla. Statistiken begransas till de valda

fabrikaten.

e Om du valjer ett fabrikat, kan du aven valja en eller flera artiklar av detta fabrikat genom
att klicka i listan Artikel. Du kan snabbt valja alla artiklar genom att markera kryssrutan
Valj alla. Om du valjer fler an ett fabrikat, valjs automatiskt alla artiklar fran dessa

tillverkare.

* Fakturerade servicearenden kan inkluderas genom att denna kryssruta markeras.
* Om du klickar pa Visa aktiveras en databassokning, en lista tas fram och de beraknade

resultaten visas i resultattabellen.

 Vilka summor som visas beror pa vilken statistiktyp du valt. Totalt antal och pris beraknas
i alla statistiktyper. | statistik for serienummer beraknas det genomsnittliga enhetspriset.
Om patientreferens har markerats, beraknas aven genomsnittligt antal enheter per

patient.
 Klicka pa Skriv ut om du vill skriva ut listan.

13.21.4 Avancerad ordinationsstatistik

Denna dialogruta anvands for att berakna antalet ordinerade monaurala (mono) och binaurala
(stereo) hérapparater med hjalp av angivna kriterier. Observera att ordineradtypen Stereo avser
ordination av hérapparater till en patient for bada 6ronen pa samma dag.Ordineradtypen Mono

avser alla andra ordinationer.

Ordinationsstatstik

Exportera till fil Beradkna

Skriv ut Stang

Berakningskriteria

Ord.datum:  20001/2007 - | 20/01/2008

Patient alder:

Patient kin: M Man W Kvinna W Qvrigt Ordineradtyp: Mono #) Stereo
Resultat:
Mamn FPerson nr. | Patientens reservnumn ~
FIRSTMAME102602 LASTNAME102602 T1102602
FIRSTNAME 105085 LASTNAME105095 T1105095
FIRSTMAME105750 LASTNAME105750 T1105750
FIRSTMAME107171 LASTNAME107171 T1107171
FIRSTMAME109660 LASTNAME109660 T1109660
FIRSTNAME110130 LASTNAME 110130 T1110130
FIRSTNAME 112465 LASTNAME 112465 T1112465
FIRSTNAME 112895 LASTNAME 112895 T1112895
FIRSTMAME133460 LASTNAME133460 T1133460
FIRSTMAME134190 LASTNAME 134190 T1134190
FIRSTNAME 134868 LASTNAME134868 T1134868
FIRSTMAME136667 LASTNAME 136667 T1136667
FIRSTNAME 139535 LASTNAME 139535 T1139535
FIRSTMNAME142032 LASTNAME 142032 T1142032
FIRSTNAME 142164 LASTNAME 142164 T1142164
FIRSTRAMEAARNRR | ASTHIAMEAARNRR TA1ARNRR s &7

TOTALT: 558
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Du 6ppnar dialogrutan genom att valja Funktioner -> Lagerstatistik -> Ordinationsstatistik
avancerad i modulen Lager.

Omradet Berakningskriteria anvands for att ange de statistiska parametrarna. Féljande
parametrar kan anges:

¢ Ord.datum: ordinationer av hérapparater inom ett visst datumintervall inkluderas i
statistiken. Om falten ldmnas tomma anvands ett obegransat intervall.

» Patient alder: ordinationer till patienter inom ett angivet aldersintervall inkluderas i
statistiken. Om inget varde anges, anvands ett obegransat intervall.

¢ Patient kdn: Man, Kvinna eller Inte specificerad. Markera kryssrutorna for att inkludera
ordinationer till patienter av ett visst kon i statistiken. Minst en av kryssrutorna maste
markeras.

» Ordineradtyp: Ordinationer av typen Mono och Stereo berdknas separat. Du maste valja
en typ av ordination innan statistiken kan beraknas.

» Nar du har angett alla kriterier, klickar du pa Berdkna for att berakna statistiken.
Resultatet visas i resultattabellen nedan och innehaller patientens namn, personnummer
och totala antalet ordinationer.

» Klicka pa Skriv ut om du vill skriva ut resultaten.

» Du kan ocksa exportera resultaten till en kommaseparerad fil (CSV). Klicka pa Export till
fil och valj en malfil i den dialogruta som éppnas.
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13.22 Utlanade artiklar

 Valj Funktioner -> Utlanade artiklar.
¢ Entom dialogruta visas.
 Valj en lagertyp i listrutan Lagertyp och klicka sedan pa Visa.

Utldnade artiklar =
Visa Skriv ut lista Skriv ut Stang
Filter pa

Lagertyp  LAM TILL PATIENT AR UL ETE System Administrator  JRd Pris fran Pris till

Antal artiklar itabellen 16

Returdatum|Utléningsdatum Person nr. | Mamn | Lagergrupp | Fabrikat Modell
30/09/2016 | 30/06/2016 T149414- | FIRSTMAME49414 LASTNAME49414 | HORAPPARAT | BAHA COMPACT

30/09/2016 | 30/06/2016 T149414- |FIRSTMAME49414 LASTNAME49414 | HORAPPARAT | BAHA COMPACT

30/09/2016 | 30/06/2016 T149414- |FIRSTMAME49414 LASTNAME49414 | HORAPPARAT | BAHA COMPACT

30/09/2016 | 30/06/2016 T149414- |FIRSTMAME49414 LASTNAME49414 | HORAPPARAT | BAHA COMPACT

30/09/2016 | 30/06/2016 T149414- |FIRSTMAME49414 LASTNAME49414 | HORAPPARAT | BAHA COMPACT

25/01/2012 | 2511002011 T1407927- FIRSTNAME40T7927 LASTMAME407927 | HORAPPARAT | OTICON | ATLAS+ BO P, BEIGE/GRA
13072011 | 13/04/2011 T1407927- FIRSTNAME40T7927 LASTMAME407927 | HORAPPARAT | OTICON | ATLAS+ BO P, BEIGE/GRA
22M0/2019 | 2200712019 T194060- |URBAMN LASTMAMES4060 HORAPPARAT | BELTONE | LINQES, BEIGE
22M0/2019 | 2200712019 T181663- |FIRSTMAMES1653 LASTNAMES1653 | HORAPPARAT | BELTOMNE | LINQES, BEIGE
24/01/2012 | 241002011 T1407927- FIRSTNAME40T7927 LASTMAME407927 | HORAPPARAT | OTICON | ATLAS+ BO P, BEIGE/GRA
24/01/2012 | 241002011 T1407927- FIRSTNAME407927 LASTMAME407927 | HORAPPARAT | OTICON | ATLAS+ BO P, LIUSBRUNIGR
30/09/2016 | 30/06/2016 T149414- |FIRSTMAME49414 LASTNAME49414 | HORAPPARAT | BAHA CLASSIC 300 SMNAP
30/09/2016 | 30/06/2016 T149414- |FIRSTMAME49414 LASTNAME49414 | HORAPPARAT | BAHA CLASSIC 300 SMNAP

1910712017 | 19/04/2017 T1407927- FIRSTNAME40792T LASTNAME407927 | Group Man1 A1

10/08/2019  10/05/2019 T181653- |FIRSTMAMES1653 LASTMAMER1653 | Group? Man1 A1

20/04/2020 | 20/01/2020 T188156- | SYLVIALASTMNAMERS156 HORAPPARAT | BELTONE | LINQES, ANTRACIT

£ >

¢ Visningen kan filtreras for anvandare (Sign.), lagertyp och pris.

e Om du markerar en resultatrad, kan du skriva ut ett aterkallningsbrev till patienten
genom att klicka pa Skriv ut brev.

» Du kan skriva ut hela listan genom att klicka pa Skriv ut lista.

» Du kan skriva ut ett aterkallningsbrev genom att markera en rad i listan och sedan klicka
pa Skriv ut.
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13.23 Lagerrapport

¢ Valj Funktioner -> Lagerstatistik -> Lagerrapport.

Denna rapport genereras och skrivs ut nar du valjer Lokation, Datumintervall, Lagergrupp och

Prisniva.

Lagerrapport X

Skapa Stang

Skapa rapport for
Lokation Alla lokationer -

Datumintervall fran | 20/01/2019 | il 20/01/2020

|F'risnivé| Lagergrupp ~
Group1
Group2
HORAPPARAT
FM-SYSTEM
IMPLANTAT
DATOR SOM TEXTTELEFON
TEXTTELEFON
BILDTELEFOM
FAX
SKOLHJALPMEDEL

IOEROOOOMFMOO

rapporten visas féljande information:

Ordinerade artiklar under perioden

Artiklar i lager

Ordinerade ateranvanda artiklar under perioden

Forlorade artiklar under en given tidsperiod
Artiklar som tagits tilloaka under en given tidsperiod
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13.24 Skriva ut streckkod

Nar du har valt en serienummerstyrd artikel i lager, kan du skriva ut en etikett med artikeldata.
» Gatill Funktioner -> Skriv ut streckkod.

Arkiv Redigera Eunktioner Statistik Instéliningar
Enhet | Arikel  Grupp  SakSerienr.  Registrers for lager

Lagg till extern artikel Ny lagertyp = Massverfaring ~ Batteriutlamn. uppaift

Tillbeharsproblem  Inkeps order  Laqg till anst  Historik | Skriv ut streckkod | My uppg

Infermation Externa artiklar

Streckkodens utskriftslayout bestams av vilken typ av streckkod som anvands. Detta definieras

av systemadministratoren. Installningarna for streckkodsstandard, prefix och suffix definieras
ocksa av systemadministratoren.
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13.25 Artiklar

Oppna dialogrutan Artiklar genom att vélja Funktioner -> Instéllningar -> Artiklar i modulen
Lager. Du kan ocksa dubbelklicka pa en artikel i listan.

| denna dialogruta kan du lagga till artiklar i den valda gruppen samt andra information om den
valda artikeln.

Artiklar - HORAPPARAT, BELTONE ¥
Best. punk’ler M’ ; Ragera Stﬁng
Artiklar Artikel LINQES, GRA Garanti
BELTONE e ~ W Garani 36 manader El:dl‘;['”gang
ga

LINGES, ANTRACIT A | Artikel BAKOWM ORAT - DIGITAL - )
LINGES, BEIGE . 13"[: N REUSOUND B Ora sida standard ar MNiA
LINQES, BRUN everantor - d Tillverkarens ID-streckkod: A

Leverant. artnr. 15689502 ) . —

Tillbeh
LINQES, LILA _ Hoener Produkt ID streckkoc
LINGSS, LIUSBLA ArtikellD 99601 = [ ——
LINGES, LIUSGRA Internt artikelnr ~
LINGES, MARMOR Radera
LINGES, METALLIC Prioritet
LINGES, MINT . 13
LINQES, TRANSPAREN Bateri _
LING750, ANTRACIT Farg GRA
LINGQ750, BRUN T
LING7SD, GRA e
LINC7ED, LILA Version
LING750, LIUSBLA -
1 5 Pris

LINQ75D, LIUSGRA Internt art. nr. - )
LINQ75D, MARMOR Pris £2100.00 Inkdpspris Rabatt % Metto pris
LINQ75D, METALLIC ¥ . _ £2100.00 - =

Artikelinformation

Vinst 35.00%
Berakna Férsaljn. pris £2,835.00

e Om du vill lagga till en ny artikel, klickar du pa Ny och anger sedan artikelinformation.
e Om du vill andra en befintlig artikel, markerar du den i listan och gér sedan de dnskade

andringarna.

Foljande information kan anges for en artikel:

 Artikel: namnet pa artikeln.
¢ Artikeltyp: valj artikeltyp i listrutan.
e Leverantor: valj leverantor for artikeln i listrutan.
e Leverantors art.nr: detta kan vara katalognumret eller annat artikelnummer for artikeln.
 Prioritet: du kan ange en prioritet, varpa Auditbase visar artiklarna i prioritetsordning och
darefter i alfabetisk ordning.
e Internt artikelnr, Farg, Batteri, Typ, Version och Intern art. nr: dessa falt kan fyllas i med
symboler.
* Inkdpspris, Rabatt % och Nettopris kan laggas till. Detta ar praktiskt vid inventering. Du
kan berakna forsaljningspriset baserat pa aktuellt paslag for artikeln genom att klicka pa
knappen Berdkna.
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» Garanti: markera denna kryssruta och ange antalet manader som artikeln har garanti. Ett
maximum pa 999 manader kan laggas till.

» Utgatt: om denna kryssruta ar markerad, visas inte artikeln i listan.

* Tillbehor: visar en lista dver tillbehor till artikeln, t.ex. reservdelar. Klicka pa Lagg till om
du vill ange ett nytt tillbehor, och valj det i den dialogrutan som éppnas. Klicka pa Radera
om du vill ta bort ett tillbehor for artikeln.

» Tillverkarens ID-streckkod: har kan du valja streckkoden for en specifik tillverkare. Det
kan finnas flera streckkoder for samma tillverkare om tillverkaren tillverkar artiklar i olika

lander.

e Produkt ID streckkod: du kan ange en lista 6ver majliga streckkoder for den aktuella
artikeln i denna tabell. Streckkodens format anges av systemadministratoren.
Streckkoder anvands for att identifiera artiklar genom skanning med streckkodslasare
ansluten till datorn.

* Artikelinformation: en textruta for fritext, dar du kan ange eventuell nédvandig
information om artikeln.

e Spara sparar den aktuella artikeln.

o Radera raderar den markerade artikeln fran databasen.

13.25.1 Tillbehor

| dialogrutan Tillbeh6r kan du lagga till tillbehor till en artikel som du redigerar.

» Oppna dialogrutan genom att klicka pa Lagg till i avsnittet Tillbehor i dialogrutan Artikel.

4 »

GMN RESOUMD AB ALD DIVIE™

Tillbehor - LINGS5, GRA X
ok Avbryt

Grupp Fabrikat Artiklar

Group aM | |UNQES, ANTRACIT

Group2 BAHA LINQES, BEIGE

HORAPPARAT LINQES, BRUN

AVLYSSNINGSHIALPMEDEL BERMAFON LINQAS, GRA

SIGNALHJALPMEDEL BO EDIN AB LINQES, LILA

VACKNINGSHJALPMEDEL BOSCH LINQES, LIUSBLA

FM-SYSTEM CLUB

OVRIGT COMENTOQ LINQES, MARMOR

IMPLANTAT COMFORTAUDIO LINQES, METALLIC

TILLBEHOR DANAVOX LINQES, MINT

C-RESERVDELAR DICTON LINQES, TRANSPARENT

LINGTED, AMTRACIT

e Valj Grupp, Fabrikat och Artikel,
» Klicka pa OK for att lagga till den valda artikeln i listan med tilloehor.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33

301



Anvandarhandbok

13.26 Redigera artikelgrupper

Du kan stélla in grupper av artiklar for tillverkare. Detta kan vara anvandbart om du till exempel

vill kunna gruppera artiklar med samma farg.

» Oppna dialogrutan genom att valja Funktioner -> Instéllningar -> Redigera

artikelgrupper i modulen Lager.

Redigera artikelgrupper - HORAPPARAT, BELTONE

X

Radera Stang

manader

Gruppnr. fir leverant
Prioritet

Batteri
Pris

Gruppinformation

Ora sida standard &r M/A

Arikelgrupplista Grupp |h’estgr0up‘l
BELTONE Artikeltyp ALLT | ORAT
Test group 1 Leverantdr BERMAFON AB

FLAIR 110 BO, BEIGE

_10.00% = £120.60

Audioingang
Utgatt

Laggtill

Metto pris

vinst 35.00%

Férsaljn. pris £162.81

* Ange ett gruppnamn, typ och tillverkare. Dessa uppgifter maste anges for att kunna

spara.

¢ Ange annan relevant information.

» Klicka pa Spara.

e Nar du har sparat gruppen kommer den att visas i huvudfonstret for Lager.
» Hogerklicka pa gruppen for att redigera den direkt i huvudfénstret for Lager.
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13.27 Hantering av artiklar i grupper

Nar du har skapat en artikelgrupp maste du administrera artiklarna i gruppen. Det gor du
genom att valja Funktioner -> Instéllningar -> Hantering av artiklar i grupper.

Redigera artikelgrupper - HORAPPARAT, BELTONE *
Ny Spara Radera Stang
} ; Garanti s
Artikelgrupplista Grupp |h’estgr0up1 ) . Audioingang
Garanti manader .
BELTONE Artikeltyp ALLT | ORAT R Utgatt
Test group 1 Leverantsr BERNAFON AB - Ora sida standard &r N/A
Gruppnr. fér leverant TR _
Prioritet FLAIR 110 BO, BEIGE Laga till
Batteri Radera
Pris
Gruppinformation
re
Pris
Inképspris Rabatt % Metto pris
£134.00 _ 10.00% = £120.60
Vinst 35.00%
- Berakna Férsaljn. prig £162.81

e Bodrja med att valja artikelgrupp i listrutan.

e Om du vill redigera grupper av artiklar klickar du pa Red. grupper.

| listan till vanster visas de artiklar som inte har placerats i en grupp an.

e |listan till hdger visas artiklarna i den valda gruppen.

 Valj en artikel och anvand pilarna i mitten for att lagga till eller ta bort den fran gruppen.
 Andringarna sparas automatiskt.
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13.28 Skapa eller andra service

Valj service och typ och 6ppna dialogrutan Service genom att valja Funktioner -> Installningar -
> Tjanster i Lager.

| denna dialogruta kan du definiera servicealternativ som hér samman med en vald tillverkare.
Servicealternativen definieras med namn och tilldelas prioritetsordning i listan Ytterligare
attribut kan ocksa anges.

e Om du vill skapa ett nytt servicealternativ, klickar du pa Ny och anger namnet pa det nya
servicealternativet.

¢ Om du vill andra ett befintlig servicealternativ, markerar du det i listan. Servicenummer
(ID) fylls i automatiskt.

¢ Vid behov kan du ange prioritet for servicen.

¢ Artikeltyp valjer du i listrutan. Hela listan dver typer anges i den dialogruta som 6ppnas
nar du valjer Funktioner -> Installningar -> Artikeltyper.

¢ Ange ett forsaljningspris for tjdnsten och vid behov en kommentar.

» Klicka pa Spara nar du vill spara den nya eller andrade informationen i databasen.

» Klicka pa Radera om du vill radera den valda servicen fran databasen.
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13.29 Leverantorer

| denna artikelmeny kan ett fonster visa definition av leverantérer; namn, adress,
kontaktuppgifter, leverantérsnummer osv. Se Installningar ->Leverantorer.

Leverantarer e
My Spara Radera Stang

Leverantar Leverantar
test test MINERVA
test123
testa Prioritet Leverantéirs nr.
testd 2 o
ArtemTestiD Adress
MHS SUPPLIES

1 0XFORD STREET
PURETONE
Test supplier test CARDIFF
newhak
hest CF24 3WY
ARM HEARING LTD
ALIDIFOM
ALDIMED Kontakiperson
ALUDIOMEDICAL DEVICES LTD
GHNRESOUND (DAMAVOX)
LAVIS Telefonnummer
OTICOMN Fax
P C WERTH LTD
PHOMAR
RESOUND VIENNATONE LTD E-postadress
SIEMENS
STARKEY ID externa konton

Externa konton

Inaktuell

» Klicka pa Ny och ange sedan leverantérens namn i Leverantor.

¢ Du kan ange Prioritet. Auditbase visar sedan leverantorerna i prioritetsordning och
darefter i alfabetisk ordning. Varje leverantér maste tilldelas ett unikt Leverantérsnr.

* Leverantdrens adress och kontaktuppgifter anges i respektive falt.

» Klicka pa Spara nar du vill spara informationen i databasen.

« Valj Utgangen om du vill markera en leverantdér som utgangen.

» Klicka pa Radera nar du vill ta bort en leverantor fran databasen.
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13.30 Fabrikat

| denna dialogruta anger du namn, nummer och prioritet fér de olika fabrikaten. Oppna
dialogrutan genom att valja Installningar -> Fabrikat i modulen Lager.

Fabrikat - HORAPPARAT >

Ny Spara Radera Stdng

Fabrikat Fabrikat
I - BELTOME

BAHA Prioritet

BELTOME

BERMAFOM

BO EDIN AB
BOSCH

CLUB

COMENTO
COMFORT AUDIO
DANAVOX Fabrikat ID
DICTON 10009
GMN RESOUND AB ALC
HANSATON

MNATURA EHIMA-streckkode
OTICON

PHILIPS

PHOMAK

QUALITOME

RESCOUMD

REXTOM

RIONET

SIEMEMS il

Anvand alfabetiska tecken

Wid registrering av serienummer i en
sekvens hoppas B, 1, 0,Q, Soch 2
fwver.

e Om du vill lagga till ett nytt fabrikat, klickar du pa Ny och anger namn. Fabrikat-ID anges
automatiskt.

e Ange en prioritet for fabrikatet

e Om du vill &ndra information for ett fabrikat, klickar du pa det i listan och gor sedan de
Onskade andringarna.

¢ Du kan ange en eller flera streckkoder for tillverkaren. Om en tillverkare tillverkar artiklar i
olika lander maste du registrera flera streckkods-ID.

¢ Informationen bestams av vilken typ av streckkod som anvands. Detta definieras av
systemadministratdren.

¢ | Auditbase anvands streckkoder for att identifiera artiklar genom skanning med
streckkodslasare ansluten till datorn.

» Klicka pa Spara nar du vill spara posten.

o FOr att markera en tillverkare som utgangen, markera motsvarande kryssruta.

» Klicka pa Radera nar du vill radera en post.
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13.31 Artikeltyper

Valj Installningar -> Artikeltyper i modulen Lager. Ett fonster dar du kan ange artikeltyper
Oppnas.

Artikeltyper *

My Spara || Radera Stang

Artikeltyper Arikeltyp

) ALLT | ORAT
ALLT | ORAT

ALLT | ORAT - DIGITAL Prioritet
BAKOM ORAT

BAKOM ORAT - DIGITAL
BENFORANKRAD
FJARRKONTROLL
HARESERVDEL
HORGLASOGON
KANALAPARAT
KROPPSBUREN

THM
TINNITUSMASKER

e Valj Ny och ange sedan namnet for Artikeltypen i Vald artikel. Du kan ange en Prioritet
och Auditbase visar sedan typerna i prioritetsordning och darefter i alfabetisk ordning.

» Klicka pa Spara nar du vill spara artikeltypen i databasen.

» Klicka pa Radera nar du vill radera vald artikeltyp fran databasen.

» Klicka pa Stang om du vill stdnga utan att spara.
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13.32 Bestallningspunkter

Valj Installningar -> Best.punkter i modulen Lager. Anvand funktionen for att ange
bestallningspunkter for valda artiklar Du kan ange tva punkter: Varningspunkt och
Bestallningspunkt som anvands vid inkdp av partier eller vid inkdp av fler an en artikel fran
samma leverantor.

Best. punkter - HORAPPARAT, BELTONE

para

| [#3]

Stang

Artikel
LIMNQES, AMTRACIT

LINQES, BRUN
LINQES, GRA

LINGES, LILA

LINGES, LIUSBLA
LINGES, LIUSGRA
LINQES, MARMOR
LINGES, METALLIC
LINQES, MINT

LINQES, TRANSPAREN
LINQ75D, ANTRACIT

Lagertyp

GAVLE

HUDIKSVALL
BOLLMAS

SANDVIKEN

BARN GAVLE

EXTERN UTPROVNING
LOGOPEDMOTTAGNING
PEDAGOGISKAHORSE
RETURNERAD
SAKNAS

LANELAGER FALUN

| LANELAGER MORA

-

-

ArtikellD
99598

Artikel
LINQIES, BEIGE

Aktivera

Bestallningspunkt

Varningspunkt

Valj Artikel och Lagertyp for artikeln.
Ange nummer i falten Bestallningspunkt och Varningspunkt.
Klicka pa Spara nar du vill spara punkterna i databasen.
Klicka pa Stang om du vill stdnga utan att spara.
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13.33 Historik

Med den har funktionen kan du visa alla andringar som gjorts i faltet Lagertyp fér den valda
artikeln. Markera artikeln i Lager och valj sedan Funktioner -> Historik.

Andringsdatum, ny lagertyp, patient och en ruta med eventuella noter som gjorts fér andringen

visas.

Historik
Stang

Artikel BELTOME, LINQES, ANTRACIT, 345345345

Datum Fran Iagertyp| Till lagertyp | Patient Mot Anvandare Mottagare
20/01/2020 | GAVLE UTLEVERERAD | SYLVIALASTMNAME&8156 System Administrator | T188156
20i01/2020 GAVLE Registrera till lager -, | System Administrator

309
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13.34 Snabbutlamning av tillbehor

Dialogrutan "Snabbutlamna tillbehor" tillater anvandare att snabbt valja flera olika tilloehor
(antalsstyrda artiklar) av vilken mangd som helst och utl@amna dem i ett steg. For att mojliggora
snabba urval av artiklarna har vi den vanliga vagen Lagergrupp och Tillverkare plus tre nya
snabbatkomliga satt som tillbehéren grupperas ihop.

Listor dver tillbehor kan skapas inklusive tillhdrande artiklar.

Snabb tillbehérsutlamning kan aktiveras fran en mangd olika platser inom Auditbase.

13.34.1 Skapa listor dver tillboehor

Listorna "Ofta anvanda tillbehor" ar det tredje alternativet for att fylla i artiklar i dialogrutan
"Snabbutlamna tillbehor". De gor det mojligt for anvandare att valja fran listor 6ver artiklar som
du kan bygga utifran vad du tidigare har utlamnat eller pa artiklar som du lagger till i listan
manuellt. Du kan gora olika listor for olika grupper av anvandare eller patienter som en for
Hoérapparatanvandare och en for anvandare av barare av Cochlear Implant.

Listor dver tillbehor kan laggas till i Lager-modulen fran Installningar -> Ofta anvanda tillbehor.

Ofta anvint tillbehar H
Tillbehdrslistor a» v My Spara Radera Stang
Test Test
Lokation Alla lokationer -
Mottagning Alla mottagningar -
Antal tillbehdr 1
Tekniska hjm. Fah 4
BELLMAN RINGER 1. (Valfritt) Skapa eller aterskapa fran nyligen hanterade objekt

2. (Valfritt) Lagg till objekt manuellt

Ta bort

Ange ett namn for den nya listan och ange en Plats och / eller Avdelning om det behdvs. Valj
Spara. Nar du har sparat listan kan du lagga till antalsstyrda objekt pa tva olika satt och
kombinera dem, fran de nyligen utlamnade och med manuell markering. For det forsta:
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1. (Valfritt) Skapa eller aterskapa fran nyligen utldmnade artiklar.

58k mest utlevererade tillbehar X

Lagergrupper Stang

E.kVLYSSN:I:NGSHJP\LF'MEDE Datum fran 20/01/2019 | till  20/01/2020
SIGNALHIALPMEDEL

VACKNINGSHJALPMEDEL  Maximalt rader i resultat 20
OVRIGT

TILLBEHOR Fylli
THM REKVISITION

THM UTRUSTHING

HORAPPARATRESERVDEI

Urvalsresultat

Artikelnamn| Antal saker

Aterskapa lista

Valj en Lagergrupp eller grupper och ett datumintervall for de mest utldamnade tillbehéren. Som
standard ar Frandatumet installt till ett ar fore Tilldatumet. Du kan vélja de Maximala antalet
rader i resultatet, forinstallt har ar 20. Genom att valja Fyll i fylls urvalet i.

Listan kommer att fyllas pa grundval av de mest utlamnade artiklarna under den period du
valjer. Systemet kommer att skanna igenom allt utlmnat under perioden och sedan
presentera toppen beroende pa hur manga du begransar den till, darfér kommer en lang period
att ta langre tid att fylla.
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Sok mest utlevererade tillbehar >
Lagergrupper Stang
TS Datum fran til | 20/01/2018
20
Fyll i
Urvalsresultat [ valj alla

| Artikelnamn Antal saker
[]| 904802 ACC TILL UNIWAKE | 1
BELLMAN RINGER
[]|DIVERSE MTRL
]| EXTERM REPARATION
[]| TR83 TB/2 VERA
| TRICLINE

[N PR [N A

Aterskapa lista

Du kan antingen Valja alla artiklar, som ar standardinstallningen eller valja artiklar med
kryssrutorna till vanster om Artikelnamnet. Nar du val valt lampliga artiklar, tryck pa knappen
Aterskapa listan langst ner till hoger for att fylla i eller aterifylla tillbehorslistan.

Ofta anvint tillbehsr *
Tillbehdrslistor . 4 My Spara Radera Stang
Test
Lokation Alla lokationer -
Mottagning Alla mottagningar -
Antal tillbehdr 1

Tekniska hjm. &~ v

1. (Valfritt) Skapa eller aterskapa fran nyligen hanterade objekt

2. (Valfritt) LAgag till objekt manuellt

Ta bort

Artiklar kan ocksa laggas till manuellt i listan med det andra alternativet.

2. (Valfritt) Lagg till objekt manuellt.
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Det har alternativet 6ppnar ett fonster dar du kan valja tilloehérsartiklar fran lagermodulen
med standardgrupps-hierarkin.

Valda tillbehar X

Lagg till valda objekt Stang

Lagergrupp Fabrikat Artikel Valda artiklar och artikelgrupper

AVLYSSNINGSHJALPMEDEL | AW KONSULT [] SOFTBAND
SIGNALHJALPMEDEL BAHA
VACKNINGSHJALPMEDEL BELLMAN AB
OVRIGT BIOCORD
COMENTO >
THIM REKVISITION COMFORT AUDIO
THM UTRUSTNING GN RESOUND [«
HORAPPARATRESERVDELAR | GN RESOUND ALD

MEDEL

OTICON

PHILIPS -

Visa artiklar som utgatt Visa artiklar som utgatt

Valj en Lagergrupp, Tillverkare och Artikel och anvand pilen for att flytta artikeln till valda
artiklar och artikelgrupper. Du kan Visa utgangna lagergrupper eller artiklar genom att markera
den ratta rutan. Lagg till valda objekt Iagger till dessa artiklar i den tidigare valda listan. Stang
stanger fonstret utan att flytta nagra artiklar och tar dig tillbaka till fonstret Ofta anvanda
tilloehor.

Nar du har skapat din lista kommer Stang att stanga fonstret. Radera tar bort den valda
Tillbehérslistan. En annan lista kan skapas genom att valja Ny och starta om processen.

Upp och ner pilarna i Tillbehorslista och Tillbehor flyttar listorna och artiklarna i listan sa att de
finns i din foredragna ordning.

Nar artiklar markeras som "Borttagna" kommer de automatiskt att tas bort fran listor, men
artikelgrupper kommer inte att tas bort manuellt.

13.34.2 Oppna "Snabbutlamna tillbehor"

Dialogrutan Snabbutlamna tilloehér kan 6ppnas pa ett antal satt, det snabbaste ar att trycka
pa Ctrl+F10 pa tangentbordet. Det finns ocksa knappar i Lager -> Funktioner->
Snabbutldmna tillbehér eller Enhetslista -> Utlamna tillbehor eller Patientinformation ->
Fliken Enheter -> Utlamna Tilloehor. Med hjalp av dessa satt 6ppnas samma fonster med
samma urvalsfilter som visar tidigare Tillbehér som utlamnats till patienten, i datumordning.

Utldmnandedetaljerna till héger om fonstret liknar andra lagers ny lagerstatus och maste
stallas in forst. Valj Fran lagertyp; detta val kommer att kommas ihag till nasta gang du
utldmnar tillbehor. Till lagertyp kommer som standard till det alternativ som valts i den lagertyp
som stallts in i Systemadministration, men kan andras manuellt genom att valja i listrutan.
Datumet satts som standard till dagens datum men kan justeras om det behdvs. Valj en
faktura typ och orsak till utlimnande om det behdvs och valj om fakturan ska tilldelas patient
eller kund.
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13.34.3 Filtrera potentiella artiklar

Snabb tillbehsrsfriga x
Patient SYLVIALASTNAMES8156 Ok Stang
Filtrera artiklar Utgivnings detaljer
Hjalpmedel forskrivna till patienten i datumordning Fran lagertyp
Tillverkare av akiuella enheter och Tillbehor lankade till akiuella enheter GAVLE -
AVLYSSNINGSHJALPMEDEL Till lagertyp
Ofta anvant tillbehér fran lista M
- \Llau efter Lagergrupp och Tillverkare - Datum
SR ILL s 20/01/2020
TILLBEHOR ~ Allailagergrupp -
Anvandare
Tillbehor/Grupp A QOra Hjalpmedel |WH‘Ama| ‘ | ‘Lager System Administrator -
AW KONSULT, RELATILL BILDTELEFON H
#{] BAHA, SOFTBAND v Fakturatyp
BAHA, HEADBAND NIA Anvands -
BELLMAN AB, SLADD T BE1240 VACKARKLOCKA Antal Orsak till utleverering
BELLMAM AB, VAGGFASTE VISIT FLASH T = -
BIOCORD, TELESPOLE =l
COMENTO, FORLANGNINGSSLADD 1,5 M » Fakiura
COMENTO, FORLANGNINGESLADD 3M 4 till patient
COMENTO, FORLANGNINGSSLADD 6M e
COMENTO, HALSSLINGATILL HORAT @ = Hikun
COMENTO, TELESPOLE TILL HORAT BORLANGE VARDCENTRAL hd
COMFORT AUDIO, GLIDSKYDD Fakiura utan patientreferens
FOMCADT ALINIA. LIAL ©21 NS A WADI CTT ©
< >

Léser in: 60 Done

Det finns tre andra mojliga filter i omradet Filtrera artiklar for att fa dig till de tilloehér du
behodver sa snabbt som mojligt.

e Tillbeh6r utldamnade till patienten, i datumordning. Det har visar en lista 6ver alla
tillbehdr som har utlamnats till patienten tidigare sa att du snabbt kan géra om.
» Tillverkare av nuvarande enheter och tillbehér kopplade till nuvarande enheter. Om
du valjer det har alternativet visas:
o Allt tillbehor fran tillverkaren av patientens nuvarande artiklar.
o Alla tilloehdrsartiklar som ar lankade, i den angivna artikeln, till enheter som har
utlamnats till patienten.

e Du kan Begréansa till Lagergrupp och valj i rullgardinsmenyn vilken lagergrupp som
tilloehorslistan ar begransad till. Sorteringsresultat kommer att vara i foljande ordning:
° Tillbeho6r kopplade till artiklar
o Artikelgrupper fran leverantorer
o Artiklar fran leverantorer

¢ Artiklar som har blivit grupperade visar gruppnamnet. Om gruppen expanderas visas
Tillbehér i grupp i nasta kolumn.

Tillbehdr/Grupp | Hjalpmedel i grupp|
AW KONSULT, RELATILL BIL

=HEJ BAHA, SOFTBAND

SOFTBAND SPACE
SOFTBAND TEDDY)|
SOFTBAND KIT LOI

BAHA, HEADBAND
BELLMAM AB, SLADD T BE1]
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» Ofta anvanda tillbehor fran listan. Alla listor med artiklar som skapats i dialogrutan Ofta
anvanda artiklar visas i rullgardinsmenyn och innehallet i den du valjer kommer att visas
i fonstret Tillbehér / Grupp.

» Valj efter Lagergrupp och Tillverkare. Det har valet kommer som standard till Alla
grupper for Lagergrupper och Alla for Tillverkare. Om du valjer en Lagergrupp forvaljs
Tillverkare som Alla i lagergrupp, men du kan ocksa filtrera pa valfri Tillverkare fran den
aktuella Lagergruppen. Sorteringen kommer att vara:

°o Tillverkare
° Artikelgrupp
o Artiklar

13.34.4 Valja tillbeh6r som ska utlamnas

Nar du val har valt lampligt filter for artiklarna kan de valjas genom att markera Tillbehéret /
Gruppen eller Tillbehor i grupp, om en artikel har blivit grupperad och expanderats och med
hogerpil eller genom att dubbelklicka, flytta artikeln till den hégra sidan av fonstret. En
oronsida kan valjas innan du flyttar artikeln genom att markera den ratta rutan, annars
kommer den att bli standard till N/A.

Det snabbaste sattet att vélja tillbeho6r att utldmna utan sida ar att dubbelklicka pa sa
manga som du behover.

Antalet artiklar kan justeras med hjalp av valet Ant. innan du flyttar artikeln eller efter att du har
anvant plus- och minustangenterna.

Artikeln kan tas bort med X-knappen.

Hjalpmedel |viH|anta | | |Lager
BAHA, SOFTBAND SPACE |- |6 [+][=][X] 15
BAHA, SOFTBAND TEDDYBE - |4 [+][-1[X] 25
BELLMANAB, SLADD TBE13/- |1 [+][-][X]4

13.34.5 Lagerniva kontroll

Antalet artiklar pa lager visas i kolumnen Lager. Om det inte finns nagra artiklar pa lager
Oppnas ett informationsfonster.

Valjer artikel: OTICON, AUDIOSKD FM3 380P/DFIISP

I@I Fémarvarande finns det 0 artiklar i GAVLE.
k. * 4

Du forsoker flytta 1 artiklar, vilket innebar ett negativt antal i GAVLE.
Vill du andra antalet artiklar du forscker flytta?

Tryck Ja for att andra antalet artiklar att flytta

Tryck Nej for att fortsatta flytta det valda antalet artiklar
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Om du valjer Ja kan du andra artikeln eller antalet artiklar som utldamnas. Det valda antalet
andras automatiskt till antalet artiklar i lager. Nej, tillater dig att utldmna artikeln men kommer
att resultera i ett negativt tal i lagermodulen och visas i ritt.

Hjalpmedel \vH|Anta | | [Lager
BAHA, SOFTBAND SPACE |- 6 [+][-][X] 15
BAHA, SOFTBAND TEDDYBE - |4 |[+|[-|[X] 25
BELLMANAB, SLADD TBE13/-  [1 [+][-][X] 4
OTICON, AUDIOSKO FM3 380~ (1 [=][=][X] 0

Om Fullstandig lagerkontroll ar installd for en artikel, kommer ett informationsfonster att varna
dig om att artikeln i lager inte kan ga under noll.

Valjer artikel: OTICON, AUDIOSKD AP 300 x

Det finns 0 OTICON, AUDIOSKO AP 800 i ‘GAVLE' Arikeln har "Fullstandig lagerstyming’ och kan inte ga under noll

l'\.

Du har bara mojlighet att klicka OK och aterga till fonstret Snabbutlamna tillbehor och valja en
annan artikel. Du maste registrera ytterligare artiklar i lagermodulen innan du kan utldmna en
artikel med Fullsténdig lagerkontroll som ar pa noll i lager.

Anvand vansterpilen for att ta bort en artikel fran listan att utlamna till patienten. Dubbelpilen
tar bort alla artiklar i listan.

13.34.6 Slutféra utlamnandet

OK kommer att utldamna de valda tillbehéren till patienten med de valda alternativen. Om en
automatisk journalhandelse ar installd fér utlamnande fran lager, gérs en enda anteckning i
journalen som bara anger att Artikeln ar utlamnad till klienten.

Om Visa begéran om bekraftelse pa utlamnad artikel i lager ar aktiverad fér en anvandare
visas det inte om ett antal tillbeho6r har utlamnats till en patient med Snabbutldmna tillbehor.

Stang stanger fonstret utan att spara nagra artiklar till patienten.

13.34.7 Utlamna tillbehor fran Noah

Tillbehér kan utlamnas direkt fran Noahs lagerdialog. Om Oppna 'Utldmna Tillbehdr'
automatiskt ar markerat, nar den nya statusen for en artikel har &ndrats och ndgon automatisk
journalhandelse har lagts till i journalen 6ppnas fonstret Snabbutlamna tillbehdr med filtret
Tillverkare av nuvarande artiklar och Tillboehor kopplade till aktuella artiklar.
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Serienummer hittade | NOAH *
Patient  SYLVIALASTNAMES8156 Stang
B Oppna Tillbehérsarenden® automatiskt B Oppna Enhetslista’ om en annan akiuell enhet hittas
Serienr. Fabrikat Artikel [ ora | Lagertyp Patient Personnr. | Action
0726666362 BELTONE LINQES, GRA H GAVLE My status
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14 Journal

Journalmodulen anvands for att skapa och granska texten i patientjournaler.
Huvudskarmbilden bestar av en évre del som visar befintliga journalposter, samt en nedre del
som anvands for inskrivning av nya journalposter.

For att kunna visa en Journal maste du forst valja en patient. Vissa Journalposter fylls i
automatiskt och vissa maste du fylla i manuellt.

Att l1asa en hel Journal kan vara tidskravande och vissa poster ar kanske inte relevanta. Da kan
du anvanda Sokstrangar. Om du valjer en lamplig strang, visas endast de poster som matchar
sOkstrangen. Om du vill visa alla poster, klickar du pa Alla. Sokstrangar (sékord) och datum
anges for varje post som registreras i den valda patientens journal, vilket gor informationen
lattatkomlig och innebéar att den inte kan andras efter den har sparats.

Om du vill ange text manuellt i Journalen skriver du den dnskade texten i textrutan. Denna text
kan sedan formateras. Nar texten har formaterats enligt 5nskemal, klickar du pa Spara. Nar
texten val har sparats, kan den av medicinska och juridiska skal inte andras eller raderas fran
databasen. Om du gjort ett misstag, maste ytterligare en post som forklarar misstaget
registreras. Den angivna texten visas i fonstret Journaltext och kan sorteras efter datum i
stigande eller fallande ordning.

Nar du skriver in journaltext for en patient, ska du valja sOkstrangar sa att sokstrangstexten
visas i den Ovre delen av fonstret medan den nya texten visas i den nedre delen.

Signatur visar vilken anstalld som skriver texten, och signaturen kan andras har. Som standard
visas den inloggande anvandarens namn.

Du kan valja olika formateringsalternativ for journaltexten i verktygsfaltet 6verst i fonstret, eller
genom att hogerklicka nar du skriver in texten.

Las mer i féljande kapitel.
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14.1 Journaloversikt, utseende och layout

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
 Valj Navigering -> Journal for att 6ppna modulen, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

o)) Auditbase - [Journal] — = <

Avrkiv Visa Funktioner

| Patient 123111111111 BARBRO LA/E@123 ~ | 2 = Bl Anvandare System Administrator Alla lokationer ~ Alla mottagningar - || ?

Viza(1) | Listai2) Behandlingssammanstalining(3)  Individuell Management Plan(4)

M Osignerad

Sokord Allt - i s ] Zooma -
B Signerad Raderad Q.| Visaalla (F11) |&% 100% Skriv ut EE i
~

20/01/2020
JOUR - SYSTEMADMINISTRATOR System Administrator
<< Du har inga rattigheter att |asa journaltext. ==

JOUR - SYSTEMADMINISTRATOR System Administrator
<< Du har inga rattigheter att ldsa journaltext. ==

04/09/2015
ARBETSPLAT SANPASSNING - tests tests
=< Du har inga rattigheter att ldsa journaltext. ==

12/05/2015
ARBETSPLAT SANPASSNING - tests tests
=< Du har inga rattigheter att ldsa journaltext. ==

ARBETSPLATSANPASSNING - tests tests
<< Du har inga rattigheter att Iasa journaltext ==

01/06/2007
BESOK - USER TITLE24 USER NAME24
<< Du har inga rattigheter att Iasa journaltext ==

qqqqqqqqqq

Andra jounal
Sdkord ~ Datum  271/01/2020 Tid| 11:24 Signera som System Administr |+ Zooma 100% -
"
W
B I || O = = = --- A |EE|E Las Spara osignerat | Spara sign. Avbryt

Alla journalposter sparas under rubriken S6kord. S6korden skapas av systemadministratéren
och placeras i olika grupper. Alla anvandare kan tilldelas olika behorigheter utifran sdkordet.
Dessa behdrigheter kan vara antingen 1as, skriv eller visa.

Modulen ar indelad i tre flikar: Visa, Lista och Behandlingssammanstallning.
Behandlingssammanstallning beskrivs i nasta kapitel.

Det finns tva flikar foér journaltext:

¢ Fliken Visa visar en utskriftslayout av journaltexten.
¢ Fliken Lista visar en lista dver journalposter du kan valja for att redigera, signera eller ta
bort.

Osignerade journaler raderas permanent. Signerade journaler markeras som raderade, men
om du markerar kryssrutan Raderad visas signerade journaler som raderats. Journalposter
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markerade som borttagna visas Overstrukna pa listfliken eller markerade med en
textkommentar pa visningsfliken.

Journallayout
Pa bada flikarna kan du vaxla mellan de bada visningslagena nedan.

Normal, dar skarmbildens dvre del ar stdorre an den nedre.
Redigera, dar skarmbildens nedre del ar storre.
Visa, dar hela skarmbilden utnyttjas for visning av den 6vre delen.

Anvand knapparna i skarmbildens dvre hdgra horn for att vaxla mellan de olika visningslagena.

Zoom

Du kan andra journalens zoominstallning med hjalp av alternativet Zooma.
Zoominstallningarna paverkar dock inte utskriften. Nar du klickar pa Skriv ut skrivs journalen ut
utan zoom. De standardmarginaler som anvands for Sokord och Text pa fliken Visa kan éndras,
for att minska pappersatgangen vid journalutskrifter. Detta gors av systemadministratoren.

Filter
Pa flikarna Visa och Lista kan du filtrera journalposterna genom att markera kryssrutorna
nedan.

¢ Osignerad
e Signerad
¢ Raderad

Systemadministratéren kan begransa det stérsta antal journalposter som visas pa fliken Visa.
Sadan begransning kan vara nédvandig for att 6ka systemets prestanda. Anvandaren kan
ocksa gora egna installningar i administrationsverktyget. Knappen Visa alla (F11) asidosatter
dessa installningar.

Sortering
Pa menyn Visa kan du sortera journaltexten i stigande eller fallande ordning efter tid och
datum. Tid visas i avsnittet Andra journal pa fliken Visa.

Arkiv Visa Funktioner

18

Sortera pa Utokad behandlingssammanstallning

Sortera efter datum stigande

) W Signe
¥ | Sortera pa datum fallande —
Sortera efter tid stigande STRATOR

v | Sortera efter tid fallande \eter att &

Datum
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Auditbase anger automatiskt dagens datum (systemdatum), med det kan andras vid behov.

Spara fonsterinstallning

e FOr att spara fonstervisningen valjer du Visa -> Spara fonsterinstallning
¢ Foljande installningar sparas:

» Aktuell sdkordsgrupp eller aktuellt sékord
¢ Teckensnittet for aktuell markor
e Zoomningsgraden
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14.2

| listrutan Sokord kan du valja ett sbkord som sedan anvands nar du vill visa en viss typ av

Sokord

journalposter. Sokorden definieras av systemadministratoren. Alla poster kopplas till ett s6kord

och du kan sedan visa journalposterna efter typ. SOkorden ingar i olika s6kordsgrupper som
finns i systeminstallningarna. Ett s6kord kan inga i fler an en sékordsgrupp.

| systeminstallningarna kan administratdren definiera anvandarbehorigheter som ar kopplade
till vissa sb6kord, t.ex. behérighet att ange journalsdkord, l&sa journalposter med sdkord eller
behorighet att signera och radera vissa sokordsposter. Om anvandaren inte har behorighet att

lasa journalposter, visas endast sokordsrubriken och inte journaltexten.

Wisa(1) | Lista(2) Behandlingssammanstalining(3) | Individuell Management Plan(4)

Sdkaord

R

047092015
4

121052015

J/

01/06/2007

Alit

lAudionom
-HISTORIK
-REMISS

- ORONSTATUS

- SOCIALT

-BESOK
- REHABILITERINGSPLAN

- PROVADE HORAPPARATE

-PROVTID

-JOUR

- KONTAKT

- GRUPPUPPFOLJINING

Ie ARSKONTROLL

- EXTERN VARDGIVARE
-IF

- LAN

- RESERVAPPARAT

- UPPFOLJNING
Pedagog

- TEAMANTECKNING

- REHAB.PLAN

- GRUPPREHAB

- INDIVIDUELL REHAB.

- TELEFONKONTAKT

M Osignerad
= B Signerad

Raderad . Visaalla (F11) 2

er aft lasa journaltext.

er aft lasa journaltext.

NG - tests tests
er att Iasa journaltext.

NG - tests tests
er aft ldsa journaltext.
NG - tests tests

er att lasa journaltext.

PER NAME24
er aft lasa journaltext.

RATOR System Administrator

==

RATOR System Administrator

=

==

==

=

==
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14.3 Anvanda hot-keys

For att snabba upp arbetet nar du skriver in text i en journal kan du anvanda hot-keys. Du kan
aven anvanda hot-keys i pop-up-rutor for journalhandelser. Om du har ratt behorighet kan du
skapa hot-keys for hela platsen i modulen Journal.

¢ Valj Anvand hot-keys i menyn Funktioner.

| Arkiv Visa Funktioner

g_?l ? = §-2| ooo ? E?l A= =
" oog Y

A 2 = © oo == v 3, v ®

| Lagg tj@nst till fakturan ~ Visa audiogram ~ Ordinera & dversikt | Anwdnd = Egenskaper |Anwdnd =~ Vid spara | Egenskaper Ny uppgift

Hot-Key... Stavningskontroll

e Nar du valt funktionen kan du 6ppna Hot-key installningar.

Hot-key installningar X

Radera Stang

=
|

Skriv u lista

Hot-keys
Mummer| Namn
01 Test

Wald hot-key

Nummer. 02

Mamn: Test2

Text att infoga:

Initial assessment

Clinicians: Ann Large (Consultant
Audiovestibular Physician),

Jennie Western (Highly Specialised
Audiologist),

Imran Mulla (Highly Specialised Audiologist),
Fiona Hilton (Specialised Audiologist),
Rachael Mckenna (Specialised Audiologist),

s/zv HEN

» Klicka pa Ny for att lagga till en ny hot-key.

* Ange forst ett nummer for denna hot-key. Alla nummer under 10 far en O forst, till
exempel 01, 02 etc.

¢ Ange ett Namn - detta falt ar inte obligatoriskt.

e Skriv in den text som ska infogas i faltet Text att infoga.

« Nar du har skapat en lista 6ver hot-keys kan du skriva ut listan genom att klicka pa Skriv
ut lista. Detta ger Oversikt 6ver alla hot-keys, och du slipper sla upp dem i systemet.

e Nar du jobbarijournalen anvander du hot-keys genom att placera markoren i textfaltet
och trycka pa Ctrl+Shift+[nummer].

e Exempel: For de hot-keys som skapats i skdrmen ovanfoér blir
snabbknappskombinationen Ctrl+Shift+03 (och inte bara Ctrl+Shift+3).

o Texten fors da in i textfaltet.
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14.4 Skriva in journaltext

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

» Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

» Valj fliken Visa eller Lista.

 Valj, fran listrutan, lampligt sokord for journalposten.

e Skriv in dnskad text i textrutan.

* Med hjalp av formatknappar kan du valja fetstilt text, kursiverad text samt svart, bla eller
rod text, samt hogerstalla, vansterstalla eller centrera texten. Du kan ocksa valja mellan
olika teckensnitt.

e Anvandaren kan spara ett standardteckensnitt genom att valja Visa -> Spara fonster
installning. Kontrollera forst att teckensnittet ar valt i redigeringsfonstret.

» Klicka pa Spara osignerat for att spara journalposten osignerad. Du kan dessutom lasa
journalposten mot signering genom att markera kryssrutan Las.

» Klicka pa Spara och signera for att spara och signera posten samtidigt. Du kan valja
anvandar-signatur i listrutan Signera som anvandare forutsatt att anvandaren den
utbkade rattigheten att gora detta.

Andra jounal
Stkord ~ Datum  21/01/2020 Tid| 11:24 Signera som System Administr + Zooma 100% -

New record ~

New record

New record

]

B | I|DO

.

Las  Sparaosignerat| Sparasign. Avbrit

e Datum och Tid som en journalpost sparas ar som standard last om inte anvandaren har
utdkad ratt att valja datum/tid fér posten.

Det ar viktigt att du regelbundet kontrollerar patientens namn, for att sékerstélla att du arbetar
med ratt patient.

Pa datorer med langsammare néatverk kan din systemadministratdr konfigurera en
markeringsruta for att inte "Uppdatera Journalvy efter spara’ for att du ska slippa vanta medan
Journalen uppdateras.
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14.5 Redigera journalposter

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
 Valj Navigering -> Journal for att 6ppna modulen, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

o)) Auditbase - [Jeurnal] — O x
Arkiv Visa Funktioner
[0 Patient 12311111-1111 BARBRO LA/E@123 ~| & Z El Anvandare System Administrator Alla lokationer ~ Alla mottagningar - x| ?
Visa(1) | Lista(2) | Behandlingssammanstalining(3)  Individuell Management Plan(4)
R M Osignerad
Stkord Allt Al Signerad Raderad Signera | Radera || Skrivut E E E|
| Skapad | Sokord | Skapad av | Signerad av Las
20/01/2020 13:47:58 | JOUR System Administrator | System Administrator
[ 20/01/2020 13:46:34 | JOUR System Administrator | System Administrator
[ 04/09/2015 18:20:00 | ARBETSPLATSAMPASSNING | tests tests
[ 12/05/2015 17:24:00 | ARBETSPLATSAMPASSNING | tests tests
[1|12/05/2015 17:23:00 | ARBETSPLATSANPASSNING | tests tests
[]| 010612007 00:00:00 | BESOK USER NAMEZ24 USER NAMEZ24
[ | 26/02/2007 00:00:00 BESOK USER NAMEZ24 USER NAMEZ24
[ | 05/02/2007 00:00:00 BESOK USER NAMEZ24 USER NAMEZ24
]| 131212006 00:00:00  BESOK USER NAMEZ24 USER NAME24
[ 3111012006 00:00:00 | BESOK USER NAMEZ24 USER NAMEZ24
[ 19/07/2006 00:00:00 | REMISS USER NAMEZ2 USER NAMEZ2
[ | 19/07/2006 00:00:00 BESOK USER NAMEZ22 USER NAMEZ22
Walj alla 1 Vald rad
Andra jounal
Sékord - JOUR Datum | 20/01/2020 Tid| 13:47 Signera som  System Administr ~ Zooma 100% -
<< Du har inga rattigheter att Iasa journaltext. == A
v
B[z === HEM 2 [F[= L S A

e Valj fliken Lista.

e Markera kryssrutan for den journalpost du vill redigera. Observera att det bara ar
osignerade journalposter som kan redigeras.

» Redigera texten i textrutan langst ner i skarmbilden.

» Klicka pa Spara osignerat for att spara journalposten osignerad. Du kan dessutom lasa

journalposten mot signering genom att markera kryssrutan Las.

 Alternativt kan du klicka pa Spara signerad for att spara och samtidigt signera
journalposten. Du kan valja anvandarsignatur i listrutan Signera som (den for tillfallet
inloggade anvandaren ar forinstalld signatur).

Din systemadministrator bestammer, om du har rattigheter till att spara en journal

osignerad Darfor kan du raka ut for att knappen Spara osignerat ar inaktiverad, vilket

betyder att du inte har den utbkade rattigheten till att spara osignerat.
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14.6 Anvanda stavningskontroll

IEn annan funktion i journalen ar stavningskontrollsverktyget som aktiveras medan du skriver
text till inmatningsfonstret. Denna funktion paminner mycket om funktionen i Word. Felaktigt
stavade ord kommer antingen att korrigeras automatiskt om ordet redan finns i ordlistan eller
kommer att markeras. Det kommer att foresla stavningsalternativ nar det markerade ordet
hogerklickas. Ett fonster visas som ger stavningsalternativ att valja mellan. Det felstavade
ordet kan ignoreras eller laggas till i stavningskontrollens ordlista.

Add to dicticnarny

lgnorera

Redigera >
Fet

Kursiv

Understryk

Struken

~  Placering vinster
Central placering

Hagerstélld anpassning

~ | Svart
Rad
Bl
Gran

Gra

Hitta...

¢ Stavningskontroll inaktiveras/aktiveras genom att hogerklicka och valja inaktivera
stavning/Aktivera stavning eller via menyn funktioner -> stavningskontroll -> anvand.

oj)
Arkiv Visa Funktioner

8 B T &858 %

oD
Lagg tjdnst till fakturan ~ Visa audiogram ~ Ordinera & Gversikt  Anvind | Egenskaper |Anvand = Egenskaper Ny uppagift

Hot-Key.. Stavningskontroll

14.6.1 Stavningskontroll med Windows 10

o Utdver att Iagga till ord i ordboken nar du skriver kan ordbdckerna som anvands av
stavningskontrollen justeras med Egenskaper. Ett fonster 6ppnas dar standardordlistan
kan redigeras om det behdvs Ord som har lagts till i ordlistan visas i default.dic.
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Stavningsegenskaper

Anpassade ordbdcker
Valj mapp Walj ordbok

] Msdn ~
[ Metwork

] Office

-[Z3 Outlook

-[C3 Paint

-[] PowerPaoint
-[23 Proof

] Protect

(23 QuickStyles
/(1 Signatures
+[_1 Skype for De
H(2] Software Cer
t_] Speech

=] Spelling

{23 da-DK
(] en-GB

[:| en-Us

D ru-RU
Ea sw-5SE

&
&
B
£

Lagg till fran il ...

e Om du valjer en ordlista och sedan redigerar ordlistan 6ppnas anteckningar dar orden i

ordlistan kan redigeras eller laggas till.
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14.7 Signera journalposter

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

 Valj Navigering -> Journal for att 6ppna modulen, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

» Valj fliken Lista.

e Journalposter kan vara antingen osignerade eller signerade.

¢ Osignerade poster kan andras och visas med rdd text. En signerad post kan inte andras.
Du kan dock markera den som raderad. Signerade poster visas med svart text.

» Du kan vélja att visa signerade poster, osignerade poster eller bada typerna genom att
markera kryssrutorna Osignerad och Signerad.

W Osignerad
M Signerad

Nar du signerar en post sparas den samtidigt. Om du gjort ett misstag, maste ytterligare
en post som forklarar misstaget registreras.

Markera kryssrutorna for de journalposter du vill signera. Du kan signera flera
journalposter samtidigt.

Du kan valja anvandarsignatur i listrutan Signera som (den for tillfallet inloggade
anvandaren ar forinstalld signatur).

Klicka pa Signera.

De signerade journalposterna visas med svart text i listan.

Om osignerad journaltext inkluderas i en behandlingssammanstallining, kan du signera
journaltexten samtidigt som du signerar sammanstallningen, om denna atgard tillats av
systemadministratdren.

Osignerade journalposter kan lasas for att férhindra att de signeras innan texten ar helt
klar. Om du vill lasa en post markerar du kryssrutan Las i redigeringsavsnittet och lamnar
posten osignerad.
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14.8 Hitta osignerade journalposter

For att hitta osignerade journalposter valjer du Navigering -> Bevakningslista, fliken
Osign.journaler

Bevakningslista X
Visa inte varningsmeddelanden Awarningval PASvamning |~ Skriv ut VisaiJournal Sténg
Remisser(1) | Journal(2) | Osignerad journal(3) | Osignerade sammanstaliningar(4) = Aviden varning(g) | Elektronisk inlamning(§) Osanda poster(7)
Osignerade journalposter
Datum | Person nr. | MNamn Anvandare ‘ Sékord A

02/05/2005 71139379 | INGER LASTNAME 139379 USER NAMES4  KONTAKT

0410512005 | T1226961- | HAKAN LASTNAME226961 USER NAME41 | SAMTAL/BESOK

09/06/2005 T1400241- ROLF ARNE LASTNAME400241 USER NAMES4 JOUR

25/04/2006 | T1191646- | THOMAS LASTNAME191646 USER NAME41 | SAMTAL/BESOK

07/09/2006 T1319408- MAGNUS LASTNAME319408 USER NAME41 | SAMTAL/BESOK

26/09/2006 | T1341926- KRISTOFFER LASTNAME341926 USER MAME11  BESOK

29/11/2006 | T1317138- | JOSEFIN LASTNAME317138 USER NAME41 | SAMTAL/BESOK

22/01/2007 | T110170- | ELIN LASTMAME10170 USER NAME110 JOUR

1310212007 | T1152439- | RAUNO LASTMAME152439 USER NAMES1 BESOK

05/03/2007 | T1193096- | ANKI LASTNAME193036 USER NAME1S BESOK

07/03/2007 T1353583- FRIDALASTNAME353583 USER NAME11 HABILITERINGSPLAN

23/03/2007 | T1121126- | KURT LASTNAME121126 USER NAME110 BESOK

28/03/2007 | T173694- | FIRSTMAMET73694 LASTNAMET3694 | USER NAME110 UPPFOLJNING

03/04/2007 T1388102- EMMA LASTNAME288102 USER NAME11  HABILITERINGSPLAN

16/04/2007 | T186441- |RUBEN LASTMAMEBG441 USER NAME110 REMISS

02/05/2007 | T1334719- | JOHAN LASTNAME334719 USER NAME41 TELEFOM/BREVKOMNTAKT

14/05/2007 | T1118783- | IRENE LASTMAME118783 USER NAME41 | SAMTAL/BESOK

24/05/2007 | T1194528-  FIRSTMAME 194528 LASTNAME 194528 | USER NAME41  SAMTAL/BESOK v

seingg/s [ I
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14.9 Radera journalposter

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

 Valj Navigering -> Journal for att 6ppna modulen, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

e Valj fliken Lista.

e Markera kryssrutorna for de journalposter du vill radera. Du kan radera flera
journalposter samtidigt.

» Klicka pa Radera.

» Borttagen test visas efter datum da texten skapades, med sokord och en anteckning med
ROD text om vem som raderat texten samt datum och tid fér borttagningen.

» P34 fliken Lista visas signerad och borttagen text dverstruken.

e Signerade raderade journalposter visas 6verstrukna.

e Osignerade raderade journalposter kan antingen visas dverstrukna eller férsvinna helt
fran listan, beroende pa vilka installningar systemadministratéren gjort.

 Om raderade journalposter filtrerats bort, visas de inte i listan.

» Observera att endast osignerad text kan tas bort helt fran journalen. Borttagning av
signerad text innebar endast att texten markeras som raderad. Du kan visa raderad text
pa nytt genom att markera kryssrutan Raderad.

Systemet tillater inte radering av signerad text om den ingar i en behandlingssammanstalining.
Om du vill ta bort sadan text, maste du forst ta bort den fran behandlingssammanstallningen.
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14.10 Forhandsgranska och skriva ut journaler

Folj anvisningarna nedan for att forhandsgranska eller skriva ut en hel patientjournal.

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

Valj fliken Visa.

Valj Arkiv -> Skriv ut journal for att skriva ut journalen pa standardskrivaren.

Valj Arkiv -> Forhandsgranska for att visa journalen pa skarmen.

Folj anvisningarna nedan for att skriva ut endast utvalda journalposter.

* Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

 Valj Navigering - > Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

e Valj fliken Lista.

e Markera kryssrutorna for de journalposter du vill skriva ut och klicka pa Skriv ut.

¢ | programmet Crystal Reports visas en forhandsgranskning och har kan du vélja att skriva
ut filen eller exportera den med valbart filformat och ange var filen ska sparas.

» Du stanger forhandsgranskningen genom att klicka pa X i det dvre hogra hérnet av
fonstret. Nar fonstret stangs atervander du till Journal i Auditbase.
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14.11 Skapa och granska checklista

Den har funktionen dppnar ett fonster dar du kan lagga till information om en tillpassning.

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
« Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

« Valj Funktioner —-> Checklista ordination.

» Klicka pa Ny.

e Om du klickar i de olika falten visas J, N eller tomt.

 Klicka pa Spara.

Checklista f&r efterkontroll x

My Spara Radera Avbryt

Dratum Insats |Hdrapparat| Kontroll | Batterier | Utprovi Ventilati  Skitsel Anvandning | Telefon |Anvanda
komfort | installning framsteg

29012020 J
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14.12 Individuell Rehabiliteringsplan (IRP)

| Journalmodulen finns en flik dar du kan skapa en IRP for en patient med behov, atgarder och
resultat. Denna IRP kan skrivas ut och en automatisk journalhandelse skapas. Du kan ta ett
snapshot (en 6gonblicksbild) av aktuell IRP och spara den for framtida referens.

Det ar enkelt att skriva ut informationsdokument for aktuell IRP nar dessa har stallts in i
Dokument och bifogade filer. Du kan spara informationsdokumenten som antingen fullstandiga

dokument eller endast efter rubrik.

Bredden for alla kolumner i alla tabeller i IRP gar att konfigurera. Andra kolumnen, hogerklicka
och valj Spara anvandarvy. | avsnitt 1.7 finns mer information.

Systemadministratoren kan stalla in obligatoriska standardfalt.

IRPer 103/09/2020, Hearing Aid - Adult *|  Namn MR FIRSTMNAME17850 LASTNAME 17850 Uppdatera Avbryt
Skriv ut och spara Skriv ut information dok. Ny Spara Radera
Vald IRP
Start datum 03/09/2020 E | bokning
IRF typ Hearing Aid - Adult ~ | Skapad av SYSTEM ADMINISTRATOR + Audiogram ~|B
Remiss ... Behandlingstyp ~ Vardbegarandstype -
Avial behov F b4 Ta bort
# Behov Kategorier Inaktuell Kommentar -
1 Hear TV better r
2 Hear family better r
3 Hear phone better v
4 I
5 I
G r
7 I v
< >
Overenskomna och genomfirda har FA 4 Lagg t Ta bort Fardig Ofardig Ta bort
|Eleh0v| Action Kommentar Awslut. datud Bokning -
1 Fittwo hearing aids 03/09/2020 EF C, 09M2/2010, GWH Earmould fit Travy
O Paosition TV better
O Use assisstive device
|
O
|
. v
< >
MN&sta avtal Boka Sk och boka
Resultat: Ta bort
Behov Resultat Podng Datum -
1 All sorted 45 10/09/2020
v
< >
Shared with patient on IRP klar och patient utskriven den: E
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14.12.1 Sa héar skapar du en IRP

Vald IRF

* Valj en remiss med ikonen | och klicka pa Lagg till.

Startdatum 210172020 [5] | bokning
IRPtyp Voksne aldersbet. ~ Skapadav
Remiss 1410412015, EIARNHGRSELUTREI:‘ Minb oo cAlio oo

Lagg till
Avtal behov Fek T bort

» Det datum som IRP Statades pa kommer som standard vara dagens datum, men kan
andras manuellt.

¢ Den IRP-typ som anvands ar den standardtyp som har stallts in av
systemadministratoren. Detta kan andras via rullgardinslistan.

e Skapad av visar den inloggade anvandaren. Detta kan andras, men endast om
anvandaren har utdkade anvandarrattigheter.

* Ett Audiogram for IRP kan bifogas genom att valja fran ikonen -\. Nar audiogrammet har
bifogats kan det visas genom att valja ikonen for forhandsgranskning.

» Det bokningstillfalle som IRP skapades pakommer att visas i Vid bokning faltet. Om
bokningsfaltet ar tomt kan ett datum laggas till pa samma satt som att 1agga till en
remiss, se ovan. Om bokningen inte ar kopplad till en remiss eller ar kopplad till en annan
remiss, kommer du att se en informationsruta som fragar dig om du vill koppla bokningen
till den aktuella IRP istallet for den valda remissen.

» Avtalade behov stélls in enligt din systemadministratérs standardinstallningar.

Avtal behov F 95 4 Ta bort

#

Behov | Kategorier | Inaktuell | Kommentar ~

Hear TV better | =]

1
2
3
4
5
i}
7
<

Hear family better
Hear phone better

il e ] .

Ytterligare behov kan laggas till genom att antingen:

 Klicka i kolumnen Behov och valja fran rullgardinsmenyn.

ELLER

¢ Kilicka i kolumnen Behov och skriv fri text.

» En kategori for Behov kan valjas fran rullgardinsmenyn Kategorier. Flera kategorier kan
anvandas genom att valja alternativet Flera kategorier... . Ett fonster 6ppnas dar du kan
Valj kategori for IRP.
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Valj kategori f&r IRP X

Awvbryt

Mamn
[~ |Personal
[ |Public

» Markera lampliga kategorier och valj sedan Valj. Kategorierna visas separerade med ett
kommatecken.

| Kategorier
FPersonal Public

e Behov kan utdateras om det inte langre behdvs genom att valja kryssrutan Utdaterad.
Utdaterade behov ar kvar pa listan, men de ar gratonade.

e En kommentar med fri text kan bifogas behov genom att klicka pa kolumnen Kommentar
och skriva in text.

e Behovens ordning kan andras genom att markera ett objekt och anvanda Upp/Ned-
pilarna for att flytta det.

» Behov lankas till atgarder genom att klicka pa kolumnen Behov i tabellen Avtalade och
utférda atgarder och valja lampligt behovsnummer.

Overenskomna och genomftrda har “ v
|Behov | Action |

1 Fit two hearing aids

| Position TV better

O Use assisstive device

L

* Om behovet i tabellen Avtal behov omprioriteras, far behovet i tabellen Aktiviteter
automatiskt ett nytt nummer.

e Om du vill ta bort ett behov markerar du texten och klickar pa Radera.

o Atgarder laggs till pa4 samma satt som behov.

e Om du vill ta bort en aktivitet ser du till att den &r markerad och att rutan pa vanster sida
ar ifylld. Klicka sedan pa Radera.

e Om du vill slutféra en aktivitet ser du till att rutan till vdnster om aktiviteten ar markerad.
Nar den ar markerad véljer du Fardig.

» Ett informationsmeddelande visas tillsammans med en fraga om du vill slutféra
aktiviteten. vValj Ja. Om du valjer Nej avbryts operationen.
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Meddelande

I@I Vill du aveluta den valda icke-avslutade atgarden?
k. * 4

e

Nar en Atgérd har slutforts markeras den med gron text. Datumet for slutférande stalls in pa
det aktuella datumet, men kan redigeras genom att klicka i kolumnen Avslut.datum och skriva
in Onskat datum.

Overenskomna och genomfirda har b 4 Lagg till Ta bort Fardig Ofardig Ta bort
|Eleh0\f| Action Kommentar Avslut. datud Bokning ~

1 Fit two hearing aids 03/09/2020 E¢F C, 09/12/2010, GWH Earmould fit Travy

O Position TV better

O Use assisstive device

O

¢ Om en bokning skedde samma dag lankas den automatiskt. Om det inte ar ratt bokning
kan den tas bort genom att du markerar den aktuella rutan och valjer knappen Ta bort.
Du kan lagga till ratt bokning genom att valja Lagg till och sedan valja ratt bokning.

e Om fel aktivitet slutférdes kan du valja Ofardig for att ta bort aktiviteten fran tabellen
Fardiga aktiviteter.

Nasta bokning kan goras via funktionerna Boka eller S6k och boka pa samma satt som
remisser. Mer information finns i avsnitt 3.

Om det finns en kommande bokning visas den i fonstret Nasta avtal.
Nasta avtal 2210112020, BOKAD E, FALUN Stk och boka

14.12.2 Lagga till resultat i en IRP

¢ Valj ett behovsnummer.

Resultat: Ta bort
Eleho\f| Resultat Podng Datum -

g (=]
1

2
3

¢ Ange resultattext genom att klicka i kolumnen Resultat.

¢ Kilicka i kolumnen Resultat for att I1agga till ett resultat med fri text. Granserna for
resultatet stalls in av systemadministratoren.

¢ Dubbelklicka i kolumnen Datum for att 1agga till aktuellt datum. Datumet kan redigeras
vid behov.

e Klicka i kolumnen Behdver status och valj en fordefinierad status for behovet i listrutan.

* Om du vill ta bort ett resultat markerar du resultatet och valjer Radera.
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Resultat: Ta bort

Behov Resultat Datum | Behov status ~
1 test outcome 2100112020 | [ofagyl

W
< >

Nar en IRP ar fardig kan du skriva ut den. Du kan nar som helst ta ett snapshot (6gonblicksbild)
av en IRP. Bada dessa atgarder utférs genom att valja Skriv ut och spara.

Skriv ut och spara Skriv ut information dok.

Vald IRP

Startdatum 21012020 5

IRP typ Voksne aldersbet. ¥
Remiss 14i04/2015, BARNHORSELUTRE |

e Nar du har valt Skriv ut och spara 6ppnas ett fonster med tre alternativ.

e Skriv ut - Skriver ut hela IRP.

* Snapshot och AJE - Tar ett snapshot av IRP:n som den ar pa den aktuella dagen. Ett
snapshot ar en last version av IRP:n taget pa den dagen, sa att aktuell IRP kan jamféras
med det tidigare tillstandet. Informationen fran detta snapshot kan laggas till i Journal
som en AJE (Automatisk journalhandelse) om detta stalls in av systemadministratdren.

 Vid bokning - Du kan bifoga snapshot till ett méte genom att klicka pa knappen till héger
om faltet. Knappen ar inaktiverad om du inte har valt Snapshot och AJE.

» |IRP delad med patient den: - Visar pa IRP-huvudsidan att IRP har delats med patienten.
Texten kan konfigureras av systemadministratoren.

Skriv ut och spara IRP x Kategarier

OK Avbryt

W Skriv ut
M Snapshot och AJE (Auto Journal Handelse)
Vid bokning

Lagg till
Ta bort

-

W IRP harvarit Shared with patient on 12110/2020 E

» Markera eller avmarkera de aktuella kryssrutorna for att valja vilken atgard som ska
vidtas.

¢ Om du tar ett snapshot visas det i IRP-fonstret som ett mappobjekt som bifogas din
huvud-IRP. Mappikonen visar att en IRP har tillhérande snapshots.

e Om du valjer Skriv ut och spara for ett snapshot ar endast alternativet Skriv ut aktivt.

IRPer 21/01/2020, Voksne aldersbet .

Skriv ut och spare
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¢ Du kan skriva ut informationsdokument for patienten med knappen Skriv ut information

dokument.
o Ett fonster ppnas med en lista dver tillgangliga dokument. Dessa stalls in av

systemadministratdren.

Skriv ut information dok. *

Markera alla Skriv ut Avbryt

Titel

Endast M3 Word dokuments kan skrivas ut darférvisas endast dessa.

¢ Du kan valja alla dokument genom att markera rutan Valj alla. Du kan valja enskilda
dokument genom att avmarkera den har rutan och sedan markera rutan for det aktuella

dokumentet.
e Om du klickar pa Skriv ut skickas dokumentet till standardskrivaren.

» Klickar du pa Avbryt stangs fonstret utan nagon utskrift.

Nar IRP ar fardig kan du lagga till datumet i faltet IRP klar och patient utskriven den: (datum).
Om du dubbelklickar i rutan laggs aktuellt datum till. Du kan aven lagga till ett annat datum

med kalendern.

338
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14.13 Soker i journaltexten

Texten i en journal kan sOkas med hjalp av ikonen CLl vre fonstret eller genom att
hogerklicka i det nedre fonstret. En ruta 6ppnas dar du kan infoga texten som ska sokas.

sok

Hitta vad:

Matcha hela ord
Matcha fall

s

Avbryt

Beroende pa vart du s6ker, kommer rutan att vara markt SOk i 6vre text eller S6k i nedre text.
Det finns tva val som gors genom att markera rutan; Matcha bara hela ord och/eller Matcha
skiftlage. SOk Nasta kommer att sdka i journalen och markera det sdka ordet.

Sak

Hitta vad:

| brevifo|

[] Watcha hela ord
Matcha fall

s

Masta

Avbryt

Avbryt stanger rutan.
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15 Behandlingssammanstallning

Om du vill visa en behandlingssammanstallning for en patient markerar du patienten, valjer
Journalmodulen och klickar sedan pa fliken Behandlingssammanstalining.

Behandlingssammanstallning bestar av tva avsnitt. Det Ovre avsnittet ar en lista dver befintliga
patienters sammanstallningar. Det nedre avsnittet ar avsett for visning och registrering av
information foér en viss behandlingssammanstallning.

Det nedre avsnittet kan antingen visas som en oversikt eller i utdkad form, dvs. visa
standardinformation eller utékad information. Du vaxlar visningslage med hjalp av menyn Visa -
> Utokad behandlingssummering.

Behandlingssammanstallningar kan, pa samma satt som journaltext, vara signerade eller
osignerade. En signerad sammanstallning kan inte andras, medan en osignerad kan redigeras.
Signerade sammanstallningar visas med svart text i den 6vre tabellen, osignerade visas med
rod text.

Var uppmarksam: Innan du fortséatter, vanligen kontrollera att ratt patient ér vald for att
undvika en felaktig sammanfattning.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 340



Anvandarhandbok

15.1 Behandlingssammanstallning, oversikt

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
» Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.
¢ Valj fliken Behandlingssammanstallning.

9)) Auditbase - [Journal]

Arkiv Visa Funktioner

@ Patient T141556- FRK. EXTRA NAME LASTNAME41556

- | 2| E Anvandare System Administrator

Alla lokationer + Alla mottagningar A ¢ ‘?

Wisa(1) | Lista(2) Behandlingssammanstallning(3) | Individuell Management Plan{4)

Skapad

Bunafiaep

Nr. Typ

21/01/2020 |1 Asiakirjalla

Skapad av

System Administrator

Ny Skriv ut / skicka

Standard resumé

Signerad av

Osignerat

Sander status

Signera | | Radera

Spara osignerad Spara sign

Skapad 2110172020 | Nr. 1 Granskastatus  Utkast = Audiogram  20/071/2020, nr. 1 Lista
Patient diagnos Lagag till Hirseltest resultat
|Diagnos n| Datum |Lég| S| Text Kommentar|
“ 125 250 500 00 2000 00 8000 “
0 [
10 10
2N 20
Harapparater / Oroninsats Laggtil | T xu % X,Xe( -
| Andrad Beskrivning “ fofx'x_x-xfx( S 2
[/ 14/04/2015 |H: BAHA, CLASSIC 300 SNAP, 111111 2 <L {-< <L =
[ 07i05/2007 | v: BELTOME, MIRAMTS D, BEIGE, 0726645 :j :
k] a0
k] €0
Journal text Visa Laga till T 1 10
Skapad Sokord Skapad av | Signerad av 1 1o
120 120
12 120
140 140
Bokning 22/01/2020, BOKAD E, FALUN
Remiss

Granska status

Ta bort

En behandlingssammanstallning kan innehalla lankar till nedanstaende patientuppgifter.

e Diagnos.
e Horapparater och 6roninsatser.
e Journaltext.
e Audiogram.

¢ Remisser.
e Vantelistposter.
e Bokningar.

Eftersom sammanstallningen endast innehaller lankar galler foljande: Tillagg av information i
sammanstallningen innebar bara att en lank skapas. Borttagning av information innebar bara
att en lank tas bort. | bada dessa fall utan att den lankade informationen raderas.
Sammanstallningar kan vara signerade eller osignerade. Endast osignerade
sammanstallningar kan raderas.
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Osignerade sammanstalliningar visas med rod text i den dvre tabellen i
sammanstallningsfonstret. Signerade sammanstallningar visas med svart text.

Skarmbildens nedre del innehaller detaljerad information om en med kryssmarkering vald
sammanstallning. Den nedre delen ar avsedd for att skapa och redigera sammanstallningens
detaljerade information.

Delen med detaljerad information bestar foljaktligen av tva delar. Den évre delen innehaller
diagnos-, hGrapparats- och 6roninsatsinformation, journaltext och audiogram.

En extra del visas nar menyn Visa -> Ut6kad behandlingssummering aktiveras. Denna del
innehaller remisser, vantelistposter och bokningar.

En behandlingssammanstéllning kan inte signeras om den saknar nagon journaltext, eller
innehaller osignerade audiogram eller nagra data i faltet for extra detaljerad information.

) Auditbase - [Journal] — O %

Arkiv Visa Funktioner

T €y

9

Z
Sorterapd | Utdkad behandlingssammanstallning  Spara fansterinst.

Sortera
“ 21/01/2020 1 Asiakirjalla System Administrator Osignerat
My Skriv ut/ skicka Sander status Signera | Radera || Sparaosignerad | Sparasign.
Skapad 21/01/20200 | Nr 1 Granska status Utkast ~ Audiogram  20/01/2020, nr 1 Lista Ta bort
Patient diagnos Lagg till Taborl | Horseltestresultat
Diagnosn| Datum |Lag[s| Text Kommental
125 250 500 1000 2000 000 8000
10 10
a 0
n 0
20 20
Horapparater { Oroninsats Laggtill | | Tabort = XX =
— ) X‘\-§< X &£ &0
| Andrad Beskrivning TX*X-X_X.X*XC‘
[/ 14/04/2015 | H: BAHA, CLASSIC 300 SNAP, 111111 = o< (< <1 =
-] -]
[/ 07i05/2007 V: BELTONE, MIRAMTS D, BEIGE, 0726648€
el B
a a
€[ €[
Journal text satext Lagg till Ta bort [ 100
Skapad Stkord Skapadav | Signerad av o o
120 120
120 1
120 120
Bokning 2210142020, BOKAD E, FALUN =]
Remiss
Standard resumé | Kontakt historik | Anamnes | Tympanometri

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 342



Anvandarhandbok

15.2 Skapa sammanstallning

Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att géra en snabbsokning.
Valj antingen Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

Valj fliken Behandlingssammanstallning.

Klicka pa Ny.

Klicka, i den dialogruta som nu éppnas, antingen pa Oppna tom epikris eller pa Skapa
epikris av typ och valj en typ i listrutan.

Skapa epikris X

) Skapa epikris av typ

Oppna tom epikris

Asiakirjalla -

oK Aubryt

 Klicka pa OK.

Systemet visar en sammanstallning som ar helt tom eller delvis ifylld enligt val gjorda ovan.

Alternativt kan du i vilken modul som helst klicka pa knappen z i verktygsfaltet. Systemet
skapar en sammanstallning av den typ som kopplats till knappen och visar denna. Systemet
skapar en sammanstallning med forifylld information, enligt de installningar som gjorts av
systemadministratoren. Den automatiskt ifyllda informationen i en ny sammanstallning kan
andras efter behov. | bada fallen tilldelas den nya sammanstéllningen ett nummer och
eventuell forifylld information visas i fonstrets nedre del, dar den dven kan andras vid behov.

| sammanstallningens falt for detaljerad information kan du:

lagga till en patientdiagnos genom att klicka pa Lagga till ovanfor tabellen

lagga till en patients hérapparater och/eller éroninsatser genom att klicka pa Lagga till
ovanfor tabellen

lagga till journaltext genom att klicka pa Lagga till ovanfor tabellen

lagga till audiogram genom att klicka pa Lista ovanfor tabellen

valja, i motsvarande dialogrutor, vilken post som ska laggas till

spara osignerat genom att i behandlingssammanstallningen klicka pa Spara osignerad
spara signerat genom att klicka pa Spara signerad.

Om standardinformation eller utokad information visas i den nedre delen av fonstret bestams
av installningarna i Visa -> Utdkad behandlingssummering (aktiverad/avaktiverad).
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15.3 Redigera sammanstallning

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
» Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

 Valj fliken Behandlingssammanstallning.

e Markera kryssrutan for den sammanstallning du vill redigera.

Om du vill granska text som ingar i en sammanstallning, valjer du de poster som du vill visa i
tabellen Journaltext genom att markera kryssrutan och sedan klicka pa Visa text. En dialogruta
dar du kan lasa texten visas.

Observera att endast ett audiogram kan inkluderas i en sammanstallning, men flera
observationer, hOrapparater, 6roninsatser och journalposter &r tillatna.

Exempel pa utdkad information ar patientens remisser, vantelistposter och bokningar.

Sammanstallningen innehaller hanvisningar till redan befintlig patientinformation. Nar du
lagger till en post i en sammanstallning, t.ex. en observation, atgard eller hdrapparat, skapas
endast en lank/koppling till befintlig information - det skapas ingen ny information.
Borttagning fungerar pa samma satt: nar du tar bort en post i en sammanstallning ar det
endast lanken/kopplingen som tas bort.

Andringar som gérs i sammanstéliningen visas endast pa skarmen tills sammanstaliningen
sparas.

| sammanstallningens falt for detaljerad information kan du:

 lagga till en patientdiagnos genom att klicka pa Lagga till ovanfor tabellen ta bort en
diagnos genom att klicka pa Ta bort

 lagga till en patients hérapparater och/eller 6roninsatser genom att klicka pa Lagga till
ovanfor tabellen ta bort en horapparat eller 6roninsats genom att klicka pa Ta bort

 lagga till journaltext genom att klicka pa Lagga till ovanfor tabellen. Ta bort journaltext
genom att klicka pa Ta bort

 lagga till audiogram genom att klicka pa Lista ovanfér diagrammet. Ta bort audiogram
genom att klicka pa Ta bort

¢ inkludera remisser genom att markera kryssrutan Visa remisser

e inkludera vantelistposter genom att markera kryssrutan Visa véantelistposter

* inkludera bokningar genom att skriva in Onskat antal tidigare och kommande bokningar

» spara osignerat genom att klicka pa Spara

 spara signerat genom att klicka pa Spara signerad.
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15.4 Signera en sammanstallning

Genom att signera en sammanstallning laser du den och den ar skyddad fran andringar.

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

« Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

¢ Valj fliken Behandlingssammanstallning.

» Markera kryssrutorna for de osignerade sammanstallningar du vill signera. Det gar att
signera flera sammanstallningar samtidigt.

¢ Osignerad journaltext som inkluderas i sammanstallningen kan signeras tillsammans
med sammanstallningen, om systemadministratdrens installningar tillater detta.

 Klicka pa Signera.

¢ De markerade sammanstallningarna blir signerade och visas med svart text i tabellen.
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15.5 Radera sammanstallningar

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl + F3 for att gbra en snabbsodkning.

» Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.

¢ Valj fliken Behandlingssammanstallning.

» Markera kryssrutorna for de sammanstallningar du vill radera. Det gar att radera flera
sammanstallningar samtidigt.

» Klicka pa Radera.

» De markerade sammanstallningarna forsvinner fran tabellen.
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15.6 Forhandsgranska eller skriva ut sammanstallningar

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
» Valj Navigering -> Journal, eller tryck pa Skift+Ctrl+J.
¢ Valj fliken Behandlingssammanstallning.

Du kan skriva ut en sammanstallning pa tva olika satt:

» Markera en eller flera sammanstallningar i den 6vre tabellen och klicka sedan pa Skriv
ut.

¢ Om du endast vill skriva ut en sammanstallning, klickar du knappen Skriv ut nedanfor
informationsavsnittet.

» Dialogrutan Skriv ut sammanst. 6ppnas i bada fallen. | denna dialogruta kan du vélja
vem sammanstallningen ska skrivas ut till och ange antal kopior.

Du kan férhandsgranska utskriftslayouten fore utskrift. Observera att du endast kan granska
utskriftslayout for en enskild sammanstallning.

Om du vill féorhandsgranska, markerar du en sammanstallning i kryssrutan i den dvre tabellen
och klickar sedan pa Férh.granska. Dialogrutan Skriv ut sammanst. 6ppnas och du kan ange
mottagare.

Observera att utskriftslayouten fé6r en sammanstéllning kan bero pa typen av
sammanstallining. Detta definieras av systemadministratéren. Systemadministratdren kan
ocksa ange att en osignerad behandlingssammanstéllning ska markeras pa

utskriftslayouten.
Skriv ut sammanst. *
Lagqg till mottag. Skriv ut Visa Skicka elektroniskt Stang
Sammanstallnings mottagare
| Mamn Kopior
Likare 1
ONH
[]|Patient

| Journal
[]|ABBE KABAJI, 4, PC:2

o s afa

Skriv ut till annan mottagare Kopio 1
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16 Faktura

Fakturamodulen ar uppdelad pa tva flikar: Poster och Faktura. Poster ar bestallningar som
annu inte fakturerats. Nar du 6ppnar fakturamodulen visas Poster som standard.

OID Auditbase - [Faktura] — O e
Arkiv Visa Funktioner
L] Patient T141556- FRK. EXTRA NAME LASTNAME41556 - 8| % Bl Anvandare System Administrator Alla lokationer +  Alla mottagningar - ﬁ ')
Poster(1) | Faktura(2)
Filter e
Sik
Kundgrupp - Fakturatyp -
Kund - Anvandare -
Datum fran till Visa poster Ejfakturerad -
Betalningsmetod - Spara Uppdatera
Valjalla Ingen postvald Faktura Radera | | Kopiera Ateranvand | |Re
Patient
Datum Serienr. | Grupp Fabrikat ‘Sida| Person nr. | Fakturatyp | ~
_20.!’01.!’2020 345345345  HORAPPARAT BELTONE LINQES, ANTRACIT R |T188156- Anvands
1710112020 | 123 DATOR SOM TEXTTELEFON DATOR PUNKTSKRIVARE R | T128663- Anvands UPPSALY
|| 1710172020 | 1234 DATOR SOM TEXTTELEFON DATOR BILDSKARM R | T128663- Anvands TREKAMN
|| 191212019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATMING T1392481- | Anvands
1911212019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATNING T157469- Anvands
_21:’11!2019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATMING T137395- Anvands
|| 211112019 THM UTRUSTNING OPUS PRODOXAB | TRIOLINE T137395- Anvands SATERS'
211112019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATNING T137395- Anvands
721!11!2019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATMING T181653- Anvands
_21.!’11.!’2019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATMING T181653- Anvands
2111112019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATNING T181653- Anvands
|| 211112019 THM UTRUSTMNING BCO EDINAB 904802 ACC TILL UNIWAKE L T181653- Anvands LEKSANL
_21:’11!2019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATMING T181653- Anvands
2111112019 SKOLHJALPMEDEL REKVISITION | SKOLHJALPMEDEL | AKUSTIKMATNING T181653- Anvands
— = = = ol L
< - >
Total pris 182,144.85
Antal poster: 265

Den ovre delen av skarmbilden ar ett filter. Du kan anvanda ett anvandardefinierat filter eller
anvanda filterkriterier, till exempel datumintervall, kund (exempelvis ett férsakringsbolag) eller

fakturatyp.
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16.1 Symboler

(=5 Faktura, pa listan

El  Kreditfaktura, pa listan

[« Minst en faktura har krediterats
(£ Alla fakturor har krediterats

™ Faktura, i dialogrutan Faktura

Kreditfaktura, i dialogrutan for
™ kreditfaktura
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16.2 Stalla in filter

Du kan anvanda olika filter nar du visar poster eller fakturor.

Det finns tva fordefinierade filter for bade Poster och Fakturor: Patient och Alla. Du véljer och
visar dessa filter genom att klicka pa knapparna ovanfor tabellen med poster och fakturor. Som
standard visas alla poster och fakturor for den valda patienten nar du éppnar fakturamodulen.
Om du andrar patient uppdateras listan. Om du klickar pa knappen Alla visas alla poster och
fakturor.

Du kan aven skapa mer komplexa kriterier, t.ex. fordefinierade datumintervall eller en specifik
patient, genom att stalla in ett anvandardefinierat filter.

Filterinstallning X

Ny Spara Radera Stang

Filter Filter info
* Posffilter

MNamn

Faktura och krediteringsfil
Cash

Om du vill anvanda ett befintligt filter valjer du ett i listrutan Filter.

Om du vill skapa ett nytt filter, skapar du forst filterparametrarna under SOk. Du kan filtrera
listan efter kund, kundgrupp, datumintervall, betalningsmetod, fakturatyp eller anvandare som
skapat posterna och fakturorna. Observera att du kan ldamna ett av datumfalten tomt. Om du
lamnar faltet Fran tomt, inkluderas alla poster och fakturor fram till ett visst datum.

For fakturor finns det ytterligare tva kriterier. Om du vill visa fakturor och kreditnotor, valjer du
bada i listrutan Visa. Annars kan du valja antingen faktura eller kreditnota. Du kan dven ange
fakturanummer.

Darefter sparar du det definierade filtret genom att klicka pa Spara. | dialogrutan Filter
installning valjer du en filtertyp, Post eller Faktura, och anger ett namn for det nya filtret. Om du
vill ersatta ett befintligt filter, markerar du namnet i listan och klickar pa Spara.

Fran och med nu kan det nya filtret anvandas och du kan valja det i listrutan Filter.
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Du kan aven bdrja med att skapa ett namn for det nya filtret i dialogrutan Filter installning. Ange
sedan parametrar och spara filtret
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16.3 Skapa en faktura

En faktura skapas ur en post. En post ar en rad som beskriver ett antal artiklar av samma typ

som har ldmnats ut till en patient.

Faktura x

Information Skicka till

Kundgrupp # Kund
Faktureringsdatum  21/01/2020 MNamn TREKANTENS VARDCENTRAL
Anvandare System Administrator - Adress
Konto Hircentralen -
Fakturatyp Anvands

W Valj alla 1 Vald rad

| |Transakli0nsdatum Artikel |Fabrikat| Signatur Kund Person nr.|antaI|A‘pris
= 1710142020 BILDSKARM | DATOR | System Administrator| TREKANTENS VARDCENTRAL | T128663- 1| 0.00
< >
Totalpris exkl. moms 0.00
Kommentar

» Valj Navigering —> Faktura, eller tryck pa Skift+Ctri+I.
e Valj fliken Poster.

* Du kan 6ppna fakturamodulen direkt fran lagermodulen genom att klicka pa knappen

Faktura.
» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
e Posterna for den valda patienten visas. Du kan aven valja att visa poster for alla
patienter.

 Valj post(er) och klicka pa posten Faktura. Det gar endast att valja en enda typ av post.

* Ange konton och skicka fakturan genom att klicka pa knappen Faktura.
o | fakturamodulen skapas och sparas fakturan.

e Posterna 6verfors till en rad med samma fakturanummer och visas inte langre i listan pa

fliken Poster.
» Fakturamodulen visar sedan ater de aterstaende posterna.
e Om fakturans adressat ar en kund eller grupp maste du ange en kundkod.

e Om kunden inte har nagon kundkod visas ett varningsmeddelande eller sa gar det inte

att spara fakturan, beroende pa vilka installningar systemadministratéren har gjort.
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16.4 Betalningskonton

e Valj Funktioner -> Konton for att visa en lista 6ver konton.

Konto >
My Spara Radera Sténg
Konton:
- Information
Harcentralen
Tekniska horsely Namn: ||
ACCOUNT_AUTO_1
MNummer:
Beskrivning: -~

Standard

Klicka pa Ny om du vill skapa ett nytt konto.

Ange Namn, Nummer och Beskrivning for det nya kontot.

Ange om kontot ar ett standardbetalningskonto genom att markera kryssrutan Standard.
Klicka pa Spara nar du vill spara kontot.

Om du vill &ndra ett konto, markerar du kontot i listan och gér sedan de dnskade
andringarna. Klicka sedan pa Spara.

Klicka pa Radera om du vill ta bort ett konto som markerats i listan.

Observera att systemet inte tillater radering av konton som férekommer pa en faktura.
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16.5 Kundgrupper

Skapa en kund eller kundgrupp har nu flyttats till administrationsdelen av Auditbase och ar nu
en utdkad rattighet for anvandare.

Information om hur det har gors finns i Administrationens Anvandarhandbok.

354
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16.6 Skapa en kreditfaktura

En kreditfaktura skapas fran fakturaskarmbilden i fakturamodulen.

 Valj Navigering -> Faktura, eller tryck pa Skift+Ctri+I.

» Valj fliken Faktura.

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

e Fakturor for den valda patienten visas. Du kan aven valja att visa fakturor for alla
patienter.

» Dubbelklicka pa fakturan.

* Om fakturan innehaller flera poster valjer du den faktura eller de fakturor du vill kreditera
och klickar pa knappen Kreditfaktura.

» Alternativt kan du markera 6nskad faktura och klicka pa Kreditfaktura fran fakturafliken.

» Klicka pa OK i det varningsmeddelande som visas.

 Klicka pa Skriv ut for att skriva ut kreditnotan.

Du kan inte angra en kreditfaktura nar du val har tryckt pa knappen Kreditfaktura. Endast
anvandare med behoérighet att skapa kreditnotor kan skapa kreditnotor.

Faktura *

Information Skicka till

Kundgrupp « Kund Patient
Faktureringsdatum  21/01/2020 Namn TREKANTENS VARDCENTRAL
Anvandare System Administrator - Adress
Konto Hércentralen -
Fakturatyp Anvands

W Valjalla 1Valdrad

| |Transakti0nsdatum Artikel |Fabrikat| Signatur Kund Person nr.|anta||p’-'\‘pris
= 17/01/2020 BILDSKARM DATOR | Systern Administrator TREKANTEMNS VARDCEMTRAL | T128683- 1| 0.00
< >
Totalpris exkl. moms 0.00
Kommentar
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16.7 Redigera poster

| vissa fall kan det bli n6dvandigt att andra nagon post, till exempel kund eller pris, innan
fakturering gors.

 Valj Navigering -> Faktura, eller tryck pa Skift+Ctrl+I.

e Valj fliken Poster.

» Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

e Posterna for den valda patienten visas. Du kan aven valja att visa poster for alla
patienter.

» Markera 6nskad post och klicka pa knappen Redigera.

| dialogrutan Redigera post som 6ppnas kan du andra foljande information:

¢ Du kan valja Fakturatyp i listrutan.

e Pris

e Fakturamottagare

 Alternativet till kund maste markeras och Kund maste valjas i listan om
fakturamottagaren ar en kund.

¢ Du kan skapa en Faktura utan patientreferens genom att markera denna kryssruta.

 Alternativet till patient maste markeras om fakturamottagaren ar en patient.
» Klicka pa Spara eller Avbryt om du vill stdnga fonstret utan att spara.

e GOr erforderliga andringar.

 Klicka pa Spara.

Redigera post: SKOLHJALPMEDEL, AKUSTIKMATNING *

Kyitton Etikett Skriv ut Spara Avbryt

Patient |$RNST LASTNAME392481
Datum 191212019

Remiss

Pris Fakturatyp
£100.00 Anvands -

Faktura
till kund

« | fill patient

Frikertsnummer

Frikort utldper

Féredragen betalningsmetod Kontant -
Kyitto 1D 4

Status for kortbegaran Extern tjanst inte korrekt konfigurerad
Status far Ej Anropad

transaktionsinsandning
Transaktion ID
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¢ Om Besoéksavgiftsfunktioner ar aktiverade i Administrationsverktyget finns ett avsnitt
langst ned i dialogrutan som hanvisar till besdksavgifter. Har kan du lasa eller ange Arligt
kortnummer, Arlig kortdatum, Féredragen betalningsmetod, Kvitto-ID,
Kortférfragningsstatus, Transaktionsinsdndningsstatus och Transaktions-ID som ar
alternativ som hanvisar till hanteringsbesdkskostnader, framst anvands i Sverige.

| det har fallet kommer du ocksa att se en kvittonyckel i den évre delen av dialogrutan. Kvitton
gor det majligt for anvandaren att valja och skriva ut ett eller flera av féljande dokument:
Anonymt nummer, karta eller vagbeskrivning fran nuvarande plats till valt vantrum och Kvitto
pa betalningen.
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16.8 Radera poster

 Valj Navigering -> Faktura, eller tryck pa Skift+Ctrl+l.

¢ Valj fliken Poster.

» Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

» Posterna for den valda patienten visas. Du kan aven valja att visa poster for alla
patienter.

 Valj en eller flera poster och klicka pa knappen Radera.

Systemadministratéren stéller in anvandarrattigheter att utféra denna atgard.
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16.9 Exportera fakturor till en CSV-fil

Du kan exportera en fakturalista till en CSV-fil genom att valja Funktioner -> Export till CSV pa
fliken Faktura.

Skapa CSV-fil *

ot

CEVHil

Walj avgransare Semikaolon -
Spara som...

B Inkludera kolumnhuvud i CSVHilen
Oppna efter filen skapats

| den dialogruta som 6ppnas valjer du en avgransare i listrutan. Standardinstallningen ar
semikolon.

 Valj ett filnamn genom att klicka pa knappen "..." bredvid faltet Spara som och ange ett
filnamn manuellt.

* Markera kryssrutan Inkludera kolumnhuvud i CSV-filen om informationen ska fa rubriker.

» Markera Oppna efter filen skapats om du vill visa och redigera filen nér den har skapats.

e Nar du klickar pa Spara gors exporten.
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16.10 Makulera en faktura

 Valj Navigering -> Faktura, eller tryck pa Skift+Ctrl+l.

¢ Valj fliken Faktura.

* Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

» Posterna for den valda patienten visas. Du kan aven valja att visa poster for alla
patienter.

 Valj 6nskad faktura och klicka pa knappen Makulera.

¢ Anvandaren ombeds bekrafta makuleringen.

¢ Om du vill visa makulerade fakturor valjer du Visa -> Visa makulerade fakturor.

e Nar en faktura har avbrutits kan en journalanteckning skapas automatiskt, om detta har
programmerats sa av systemadministratoren.

[ &
)]
| Arkiv Visa Funktioner

[ Patient T141556- FRK. EXTRA NAME LASTNAME41556 ~ | & | Z Bl Anvandare System Administrator Alla lokationer ~ Alla mottagningar - ¢ 9

Poster(1) | Faktura{2)

Filter -
Sok
Kundgrupp - Fakturatyp ~ Datum fran till
1
Kund - Anvandare ~  Visa Bada - N

Spara Uppdatera

Kreditfaktura | Oppna | | Makulera fakiura

| -F : . Allt
Datum |Nummer|Fak1uratyp|Typavmuﬂagare| Faktura wnvandare CiL Person nr.

| @ 21/01/2020| 197750 | Anvands |Kund SATE _ Administrator | C #Centralt
(& 20/07/2007| 197080 Anvands |Kund SATE |@| Ardu saker pa it du vil makulera valdfakiwa? | yeRen | c#Centralt
- LOVGREN C #Centralt

2007 | 190757

Anvands | Kund

I

Totalpris exkl. moms 1,615.00

Antal fakturor 3
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17 Reparation

Verkstadsmodulen haller ordning pa pagaende och avslutade verkstadsarbeten pa
horselkliniken. Huvudskarmbilden i verkstadsmodulen visar en lista éver pagaende och
avslutade verkstadsarbetsordrar.

Nar modulen dppnas ar antalet visade arbetsordrar begransat till det antal som stéllts in i
administrationsverktyget. Klicka pa knappen Alla for att visa alla arbetsordrar.

0:'\,\ Auditbase - [Arbetsordrar] - O *
Arkiv Funktioner
[0 Patient T141556- FRK. EXTRA NAME LASTNAME41556 - ,9\ 7 B Anvandare System Administrator Alla lokationer  Alla mottagningar - I:: 9

Ny arbets order via serienummer My arbets order for aktuell patient

Serienr. Iy Vald patient EXTRANAME LASTMNAME4 My

Snabbval arbetsorder

Order Nr. Serienr. Hamta

Arbetsordrar

Filter =Alla aktiva uppaifter= - Filter Alla Visaalla (F11) Oppna Skriv ut
OrderNrl  Serienr. Skapad | Avslutad| Namn |Postnr | Ordertyp | status Tildeladtill | Y
118142 2210172007 VERMALASTMAME3Y395 (PC:1 | Hjalpmedel Registrerad Pat bori ett stort hus. Herrgard. Vill
118089 09/01/2007 JOMATHAM LASTNAME401 PC:1 | Hjalpmedel Registrerad Prata med Gun innan ni ringer pat.
118019 14M2/12006 INGEMAR LASTHAME 1007 PC:1 Hjalpmedel Registrerad Bytt TV nu passar inte kontakten.
118009 121212006 LISEALASTMNAMEG2964 |PC:1 | Hjdlpmedel Registrerad
117954 0412/2006 SOLVEIG LASTNAMESY46E PC:1 | Hjalpmedel Registrerad 0OBS! Pat hir MKT daligt. Missar oft:
117912 221112006 FIRSTMAME30270 LASTNA PC:1 | Hjalpmedel Reqgistrerad
117899 201112006 LINUS LASTNAME349532 PC:1 | Hjdlpmedel Registrerad Installation av FAST SLINGA hemm:
117342 06/11/2006 MARTALASTNAMEST272 |PC:1 | Hjalpmedel Registrerad Slinga fungerar inte efter att digital 1
117527 20110/2006 FIRSTMAME49414 LASTNA PC:1 | Hjalpmedel Registrerad HOMN TAR OVER LAGENHET DARC
117252 13M0/2006 AMDERS LASTNAME3G35E PC:1 Hjalpmedel Registrerad Det bara brummar i den fasta sling:
116813 29/09/2006 STIG LASTMNAMEG2953 PC:1 | Hjalpmedel Registrerad
116483 19/09/2006 GOSTALASTNAMEGS785 |PC:1 | Hjalpmedel Registrerad
116156 06/09/2006 ROMJALASTNAME356037 | PC:1 | Hjalpmedel Reqgistrerad
115985 29/08/2006 FIRSTMAME19754 LASTMNA PC:1 | Hjdlpmedel Registrerad | USER MAME36
115683 18/08/2006 MARTIN LASTMAME35351 PC:1 | Hjdlpmedel Registrerad Onskar nermontering av ak darr oct
115519 18/08/2006 VICTOR LASTNAME32988S PC:1 | Hjdlpmedel Registrerad
114580 2000712006 GUMM LASTNAMESTTEZ |PC:A Hjalpmedel Registrerad Pat ar botrest tom farsta veckan i se
112443 12/05/2006 FIRSTMAME332889 LASTN PC:1 | Hjdlpmedel Registrerad | USER MNAMES1. v
E— PP YRR PV PP . R . s

Endast 50 poster visas, tryck =Mer.= eller =Visa alla= for att se hela listan. Total antal: 50

Reparationen beskrivs in en arbetsorder.

Arbetsordern innehaller en beskrivning av det arbete som ska utféras och de delar och
reservdelar som behdvs under arbetet. | arbetsordern beraknas reparationspriset automatiskt
och lagret uppdateras, baserat pa de delar och reservdelar som anvands. Alla arbetsorder ar
kopplade till en patient eller en lagerartikel. Arbetsordern har en unikt nummer och innehaller
information om hur den ska hanteras i klinikens arbetsprocess.

Arbetsordern ar indelad i en arbetsbeskrivning (fliken Bestallning) och en lista 6ver de delar och
tjanster som anvands for att utfora arbetet (fliken Utférande).

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 361



Anvandarhandbok

Listan over arbetsorder kan skrivas ut.

 Klicka pa Skriv ut eller valj Arkiv -> Skriv ut lista.
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17.1 Filter for arbetsorder

Du kan anvanda olika filer i listan med arbetsorder.

¢ Du kan andra kriterierna for ett befintligt filter genom att valja ett filter i listrutan Filter
och sedan klicka pa Filtrera.

Arbetsardrar

Filter  =Alla aktiva uppaifter= - Filter
BIG TN <Alla aktiva uppgifter= Ma
118142 ’iﬁ ERMALAST
118089 All statuses OMATHAMN L
118019 Completed NGEMAR LA

11g009 CQavslutade horapparatreparationer s asTH
117954 Qavslutade rep av hdrapparater pa lagi

alla arbetsorder pa aktuell patient JOLVEIG LA
4470479 FAAIINNA FIR2ThIAMET

e Om du behdver ett nytt filter, valjer du Funktioner -> Sék, eller, om <Alla aktiva upp.> ar
markerat i listrutan Filter klickar du pa Filtrera.

Filter - Tom filter *

Ny Radera Sok Stang

Sok villkor

Order Mr. I:l Serienr.

Filter parametrar

Ordertyp | - Faleura till
Tekniker - i "
Anvandare v Fatient
erkstad h Inldmnad av d
Status Ej avslutat h Efter reparation h
Substatus v

_ i Spara filter
Garantin utgatt? v

Filter namn:

Visa bara aktuell patients arbetsorder

Visa raderade uppa.

Skapad Gaor detta filter tillgangligt for:
= ] #| Bara aktuell anvandare Alla anvand:
Fran Till
Avslutad datum « Spara som ny
Fl'érl Till Spara s

m akiue Spara

» Ange kriterier for det nya filtret. Du kan kombinera filtreringskriterier pA manga olika satt
genom att anvanda arbetsorderns status och etikett, datum, verkstad, garanti etc.

¢ Ange ett namn for filtret och ange om filtret ska vara tillgangligt fér alla anvandare eller
bara for den aktuella anvandaren.

 Klicka pa Spara.
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Filtret har nu sparats och gar att valja i listrutan i listan med arbetsorder i huvudfénstret i
verkstadsmodulen.

Du kan sedan redigera de anvandardefinierade filtren i listan med arbetsorder.

 Valj ett filter som du vill redigera i listrutan Filter och klicka pa knappen Filtrera eller valj
Funktioner -> Sok.

 Andra de 6nskade kriterierna for det aktuella filtret.

« Andra vid behov filtrets namn.

« Valj alternativet Spara som aktuell.

» Klicka pa Spara.
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17.2 Arbetsorder

| verkstadsmodulen hanteras olika typer av order. Arbetsorderna definieras av
systemadministratoren. Varje order har tre underkategorier. Tva typer av arbetsorder kan vara
Reparation och Servicearende.

Reparation
Ordertypen Reparation anvands for fysiska reparationer av hdrapparater och andra

serienummerstyrda artiklar. En sddan reparation gors antingen pa horselkliniken eller en
extern verkstad.

Servicearende
Ordertypen Servicedrende anvands for servicearbeten och reparationer av artiklar utan

serienummer. Ett servicearende kan t.ex. vara reparation eller installation av hérselhjalpmedel
i en horselskadad persons hem.
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17.3 Skapa en ny arbetsorder

 Valj Navigering -> Arbetsorderlista, eller tryck pa Skift+Ctrl+R.
» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.
» Klicka pa Ny eller valj Funktioner -> Ny arbetsorder -> Skapa for den aktuella

patienten.

Uppdatera reparation

X

Spara Stang

Bestilining(1) | Utfdrande(2)

Information

Patient LISEA LASTNAMEG2964

Personnr.  T162964-

THM REKVISITION

Antal 4 Rep. typ

Owversikt art. adslog
Audiogram h 53 Raderad
Information Faktura till Internt
T Hjalpmedel # Kund LUDVIKA NORRA VARDCE |- Anvandare USER NAMESO. -
Patient E]j patientrelaterad -
Order Nr 113009 JreEenie Verkstad HORSELTEKNISKA AVD FA |+
Kund
Skapad 12/12/2006 Inldmnad av - Meddelande
Status Reqgistrerad Efter reparation -
Felbeskrivning
Detaljer
Visa artiklar som utgatt
Grupp Detaljer Andra detaljer

SIGNALHJALPMEDEL
AVLYSSNINGSHJALPMEDEL
OVRIGT

- Mot

Rubrik Detaljer

Andra detaljer |Antal| Rep. typ

Mot

Ytterligare not

THM REKVISITION | SIGMALHJALPMEDEL

AKUSTISK SIGNAL FOR DORR| 1 | INSTALLATION | Hvid med flytbar lydgiver
THM REKVISITION | AVLYSSMNINGSHJALPMEDEL | STOLSLINGA 1 |REPARATION

+ Skapa en Ny arbetsorder genom serienr. Ange hérapparatens serienummer och klicka
pa knappen Ny eller valj Funktioner -> Ny arbetsorder -> Ny arbetsorder genom
serienr.. For att du ska kunna skapa en ny arbetsorder genom serienummer maste

artikeln finnas pa lager.

 Valj ordertyp fran listrutan och valj uppgifter i Felbeskrivning. Grupp ar kopplat till Typ i
Orderinformation (fordefinierat av administratéren), medan Detaljer och Andra detaljer

ar kopplat till artiklar i lager.

Nar du val har valt typ kan du inte angra eller éndra.
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Arbetsorderns nummer genereras automatiskt i verkstadsmodulen. Du kan ange numret
manuellt, t.ex. ett nummer som visar ar och manad.

e Valj ett av alternativen under Faktura till. Patientens standardkund anges i
patientmodulen.

Kunden kan vara en av systemadministratoren fordefinierad person eller organisation.
¢ Ange information i Kund och Internt eller valj i listrutorna.

¢ Ange information eller valj i listrutan Inlamnad av.

» Ange information eller valj i listrutan Efter reparation. Observera att innehallet i listan
Efter reparation definieras av systemadministratoren.

¢ Om du vill kan du valja den Verkstad som ska utfdra arbetet och skriva ett meddelande
till den aktuella verkstaden, t.ex. intern verkstad, rengoring etc. Verkstaderna ar
fordefinierade av din systemadministrator, som ocksa kan konfigurera den ordning de
visas i rullgardinsmenyn och en standardworkshop.

» Klicka pa knappen Rep. typ. Valj den enhet som behdver repareras. | Rep. typ visas alla
enheter for en viss patient uppdelat efter serienummerstyrda artiklar, antalsstyrda
artiklar och 6roninsatser.

e Om en hoérapparat inte finns med i listan, klickar du pa knappen Tillfoga, valjer enhet och
klickar sedan pa Spara. Du maste till exempel lagga till en horapparat till listan om en
patient har fatt sin apparat fran ett annat sjukhus.

» Nar du gar till enhetslistan utanfor verkstadsmodulen, visas dven patientens vantande
och avslutade arbetsorder.

* Som standard visas endast artiklar som inte markerats utgangna. Om du aven vill visa
utgadngna artiklar markerar du kryssrutan Visa utgangna.

e Spara arbetsorder.

e Om garantin har gatt ut, visas garantidatumet i rott.

* Du kan nu skriva ut arbetsordern genom att klicka pa knappen Skriv ut.

e Stang arbetsordern.

e Arbetsordertyp definieras av systemadministratéren. Varje ordertyp har tre
underkategorier - Grupp, Detaljer och Andra detaljer.

* Markera Onskat alternativ i faltet Faktura till.

* Ange dnskade uppgifter i falten Kund och Internt genom att skriva in eller valja i
listrutorna.

« Valj den enhet som behdver repareras genom att klicka p& knappen Oversikt art.

 Klicka pa Spara.

» Klicka pa Skriv ut.
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17.4 SOka arbetsorder

Du kan sb6ka en arbetsorder antingen genom att ange serienumret pa en hérapparat eller
genom att ange arbetsordernumret.

17.4.1 Soka per artikel

 Valj Navigering -> Arbetsorderlista, eller tryck pa Skift+Ctrl+R.
e Skriv in serienumret i faltet Snabbval arbetsorder.
» Klicka pa knappen Hamta eller valj Funktioner -> Sok arbetsorder -> S6k per artikel

s/n.

17.4.2 SOk per arbetsordernummer

» Valj Navigering —> Arbetsorderlista, eller tryck pa Skift+Ctrl+R.
¢ Ange arbetsordernummer i faltet Snabbval arbetsorder.
» Klicka pa knappen Hamta eller valj Funktioner —-> Sok arbetsorder -> S6k per

arbetsordernummer.
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17.5 Status for arbetsorder

Status for arbetsordern ar antingen Registrerad, Tilldelad, Fakturerad eller Avslutad.

Registrerad

Nar en order skapas och sparas far den automatiskt status Registrerad. Du kan éndra status
manuellt till Tilldelad eller sa kan arbetsordern behalla statusen Registrerad tills den &r
Avslutad.

Tilldelad

Om reparationen inte kan utféras nu kan du manuellt &ndra status till Tilldelad. Anvand en
statusbenamning pa arbetsordern for att ange varfor ordern inte ar avslutad, till exempel
vantan pa reservdelar eller extern reparation. Status Tilldelad kan anvandas tillsammans med
en statusbenamning som ger detaljerad information om reparationen. Tilldelad och alla
ytterligare statusvarden kraver att en tekniker har angetts for jobbet.

Fakturerad
Stall in statusen till Fakturerad nar reparationsarbetet ar fardigt men arbetsordern annu inte
kan avslutas, eftersom tredje part annu inte inkommit med sina fakturor.

Avslutad

Nar arbetsordern ar avslutad andrar du manuellt status till Avslutad. En faktura skickas ut och
lagret uppdateras. Om reparationskostnaden satts till 0 kommer systemet att fraga om du vill
skicka ut en faktura.

Obs! Systemadministratéren kan konfigurera systemet sa att arbetsordern automatiskt far
statusen Avslutad nér den har skapats. Det kan vara pratiskt vid arbeten som inte kraver
nagra atgarder.

Statusetikett for arbetsorder
Arbetsorderns substatus ger ytterligare information om arbetsorderns status. Alla statusvarden
i arbetsordern kan ha olika anvandardefinierade varden for substatus.

En tilldelad arbetsorder kan t.ex. ha substatusen "vantar pa reservdelar”. Varden fér substatus
i en arbetsorder definieras av systemadministratdren.
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17.6 Hantera en arbetsorder

 Valj Navigering -> Arbetsorderlista, eller tryck pa Skift+Ctrl+R.

¢ Hitta arbetsordern

¢ Du kan anvanda Snabbval arbetsorder. Ange antingen arbetsorderns nummer eller
horapparatens serienummer och klicka sedan pa knappen Sok.
* Du kan aven sOka efter en arbetsorder med hjalp av artikel- eller ordernummer - Se

foregaende kapitel S6ka arbetsorder.

Uppdatera reparation

X

Etikett S ut Spara Sting

Bestallning(1) |Utfarande(2)
Information
Patient LISEA LASTNAMEG2964 Personnr.  T162964-
Tekniker
Information
Utfdrandedat. Status Reagistrerad
Information

Arbetsorder
Detaljer

Leverantirens Artikelnamn

Order Nr. 118009

-

+  Substatus -

Visa artiklar som utgatt Anvand filter X

Typ Komponent -
OPUS PRODOX AB
TJENSTER THY BO EDIM AB
M RESOUMD ALD
LIC AUDIO
BELLMAM & SYMFOM AB w
Antal 1 Rep. typ
A'pris  £1,215.00 Mot

Detaljer

- Lagg till

Artikelgenvag

Typ Komponent| Detaljer| Antal | Rep. typ ‘ A‘pris|T0taIt| Mot

Totalpris

0.00

« Valj fliken Utférande. Systemadministratdren kan stalla in vilken flik som ska vara

standard for varje arbetsordertyp.

» Teknikern pa fliken Utférande kan som standard sattas som den inloggade anvandaren -

kontakta systemadministratoren.

¢ Ange utférandedatum, status och substatus. Dagens datum anges som standard, men du
kan vid behdv andra datum. Standardvardet for status ar Registrerad.
 Valj den eller de artiklar du har anvant for att utféra arbetet genom att dubbelklicka pa

Typ och Komponent.
e Markera Detalj.

e FOr att minska antalet artiklar och snabbare hitta den du letar efter kan du ockséa skriva
in en del av Leverantorens artikelnummer eller artikelnamn i dessa tva falt och tryck pa

knappen Anvand filter.
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« Alternativt kan du klicka pa knappen Artikelgenvag sa kan du valja fran en lista éver de
10 oftast anvanda komponenterna.

* Du kan visa artikelinformationen genom att hégerklicka pa artikeln under Detaljer.

e Ange Rep.typ (fordefinierat av systemadministratdéren) och antal enheter.

» Systemadministratoren kan stalla in sa att det blir obligatoriskt att ange reparationstyp.

o Justera priset om sa kravs.

» Klicka pa Tillfoga.

e Nar artikeln har lagts till kan du aven visa information om artikeln genom att hégerklicka
pa artikeln i tabellen nedtill.

» Avsluta arbetsordern genom att andra statusen till Avslutad och klicka sedan pa Spara.
En dialogruta som visar priset 6ppnas. Du kan nu méjlighet att andra priset pa fakturan.
Om det totala priset ar noll, visas ett meddelande dar du ombeds att godkanna eller avsla
fakturan.

e Lagret uppdateras genast nar arbetsordern har sparats.

¢ Du kan nu Skriva ut arbetsordern.

e Stang arbetsordern

* Nar en arbetsorder ar avslutad skapads en faktura baserat pa de artiklar som anvandes
under reparationen.

e Verkstadsmodulen genererar poster som éverfors till fakturamodulen.

Arbetsflodesartikel

Komponenter ar artiklar som anvands under en reparation. Artikeln ar antingen en del av en
horapparat eller en enhet som ska repareras/justeras, t.ex. en mikrofon eller en atgard som
ska utforas, t.ex. rengdring och slutmontering av enheten. Beroende pa vilka komponenter som
anvands under reparationen, uppdateras lagret och ett pris for reparationen beraknas
automatiskt.

Som standard visas endast artiklar som inte ar utgangna. For att dven visa artiklar som utgatt
markerar du kryssrutan Visa utgangna.

Reparationstyp

Reparationstypen visar hur komponenten kommer att anvandas. Detta kan vara en férbrukad
reservdel (artikel) som ska bytas ut eller rengoras. Reparationstypen fordefinierads av
administratoren, t.ex. byte, rengoring eller férbrukad del.

Alla reparationstyper kan markeras som lagerkontrollerade, t.ex. full lagerkontroll eller
antalskontroll. Om en reparationstyp med lagerkontroll valjs som komponent, uppdateras
(minskar) lagret med de delar som anvandes i reparationen.
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18 Frageformular

Det finns ett antal frageformular tillgangliga via menyalternativet Frageformular. Nar du arbetar

med frageformular bor du valja en patient.

» Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.
 Valj Frageformular.
« alj 6nskat frageformular.

Nar du skrivit in nédvandig information kan du spara frageformularet tillsammans med
patientjournalen och visa det pa nytt senare.

&-[£1] Frageformular

----- [:i] Bedémning vuxen

----- [:i] Benfarankrad hirapparat

----- [:i] Férdelsprofil fir Glasgow hirappara

----- [:i] Differensprofil fir Glasgow hirapparat

----- [:i] Differensprofil fir Glasgow hérapparat (MHAS)

----- [:1] Horselattituder i rehabilitering

----- [i] M&jdhet med férstarkningen

~-[£1] Audiologisk livsstil och kravirdgeformular

----- [:i] Kortfattad beskrivning av hirapparatnyttan (initialt)
----- [:i] Kortfattad beskrivning av hirapparatnyttan (uppfalining)
----- [:1] Attityd, Motivation, Férvantning frageformular - ny
----- [:] Attityd, Motivation, Férvantning frageformular - byte
..... [i] 2230

----- [i] Familjeférdel med IRH hérapparat

----- [:i] Horapparat och programval

----- [:1] Medicinsk historik

----- [:1] Internationel inventering for hirapparater (I0-HA)
----- [i] Horsel direkt

----- [:i] Client oriented scale of improvement (COSI)

----- [:i] Tinnitusrelaterad funktionshinderstatus (Tinnitus Handicap Inventory,”
----- [:i] Dizziness Handicap Inventory (DHI)

----- [:i] Tinnitus Functional Index (TF1)

G- i] Anpassade frageformular
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18.1 Frageformularet sjukdomshistoria

Fonstret Frageformular sjukdomshistoria 6ppnas via Navigation -> Frageformular
Sjukdomshistoria.

e For mer information, se avsnittet nedan (19. Sjukdomshistoria).
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18.2 Fylla i frageformularet 'Glasgow Hearing Instrument
Benefit Profile'

» Tryck pa F3 for att s6ka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

 Valj Frageformular.

¢ Valj Glasgow hearing instrument benefit profile.

e Fyll i forstahandsdatum. For att ange dagens datum, dubbelklicka.

e Fylli férstahandsanvandare. For att ange nuvarande anvandare, dubbelklicka.

 Klicka pa knappen Fére tillpassning.

e Om du vill att patienten ska féresla ytterligare situationer att dvervaga, klickar du pa Ja.

 Valj svar pa fragorna.

« Nar patienten foreslar egna situationer skriver du in dem och klickar pa knappen Stang,
sa kan du fraga om dessa situationer.

» Klicka pa OK nar frageformularet ar fardigifylit.

» Klicka pa knappen Spara & visa stat.

e Om du vill granska resultaten klickar du pa OK. Sedan kan du visa Rapoédng och
Percentiler, om du vill.

Glasgow Hearing Aid Frageformuldr - GHABP >

My Spara & visa statist Wias stat Radera Stang
Datum firsta dele <&, Anvander firsta d

Andrahands datui &k 2:adels anvanda

Situation | Finns |Q1|Q2|Q3|Q4|Qs|Qs
Listening to the television with other family or friends | [
when the volume is adjusted to suit other people

Having a conversation with one other person when -
there is no background noise

Carrying on a conversation in a busy street or shop -

Having a conversation with several people inagroup | [

Innan utprovning Fiére och efter utprovning Efter utprovning

Frageformularet Glasgow Hearing Aid kan dven anvandas offline.
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18.3 Anvandardefinierade Frageformular

Auditbaseanvandare kan skapa sina egna frageformular genom att anvanda denna funktion i
Auditbase istallet for i Administrationsverktyget. Inga utokade rattigheter kravs for att spara
frageformularet for en patient, men det kravs for att skapa eller justera ett frageformular.
Frageformularen som skapas kan anvandas som klinisk atgard och sedan synas i
Patientflodesoversikten. Frageformular som har designats eller sparats for en patient finns i
Navigation -> Frageformular -> Anv. def Frageformular. De kan flyttas till Favoriter pa vanligt
satt.

18.3.1 Frageformular design

Valj Navigation ->Frageformular -> Anv. def frageformular -> Frageformular design.

Frageformular - My Kopiera Spara Import

Valt frageformular

Namn

ID (internt) Tillganglig far att bifoga implantatformular Inaktuel

Aftribut

& W + - | Kopiera

1D (internt) MNamn Typ Warde(n)

< >

Valda attribut

Typ Datum - M anvand detta datum i Patientflddeséve

Mamn  Datum B/ U A ---
=

Friga ] ]
>

Inkludera resultatet i Implantat testsammandrag

Frageformular som designats tidigare syns i rullistans meny som Anvandardefinierade
frageformular. Genom att valja ett tidigare designat frageformular kan du redigera det.

For att skapa ett frageformular, valj Ny och ge frageformularet ett Namn. Nar frageformularet
har sparats skapas ett automatiskt ID (internt) som kommer behdvas nar en Crystal Report
designas.

Om frageformularet ska bifogas formular i Implantatmodulen ska rutan Tillganglig for att
bifoga implantatmodul markeras.

Ett frageformular kan déljas fran vyn genom att markera kryssrutan Inaktuell.
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En kopia av aktuellt frageformular kan skapas genom att valja frageformular och darefter
Kopiera. Du kommer att tillfragas om du vill skapa en kopia av det valda frageformularet. Valj
Ja och namnet pa frageformularet kommer fa andelsen Kopia tillagt pa namnet. Harefter kan
du redigera.

Frageformular kan sparas eller raderas genom att valja lamplig knapp. | varje fall kommer du fa
en begaran om bekraftelse pa din atgard. Radera ar endast tillatet om inga formular har fyllts i
av patienter, i dessa fall ska de markeras som inaktuella.

Designen pa ett specifikt frageformular kan exporteras genom att du valjer frageformularet fran
rullistans meny och darefter valjer Exportera. Ett fonster fér Spara fil kommer 6ppnas och du
kan valja var du vill spara den resulterande XML-filen.

Designen pa ett frageformular kan importeras fran en fil genom att anvanda knappen
Importera. Nar detta ar valt, kommer ett fonster for att Spara fil dppnas dar du kan navigera
dig fram till var filen har sparats. Vélj Filnamn och Oppna. Det nya frageformuldret kommer
darefter sparas om namnen pa frageformularet inte matchar nagot du sparat tidigare.

Ett frageformular kan forhandsgranskas narsomhelst genom att du anvander knappen
Férhandsgranska. Detta kommer visa frageformularet sdsom anvandaren kommer att se det.

Komponenterna av frageformularet kommer visas som Attribut och kan laggas till, tas bort,
kopieras och omordnas. For att skapa ett nytt attribut valj * och ett Nytt attribut kommer

visas i Attribut fonstret. For att ta bort ett attribut, valj| =  och du kommer tillfragas om du vill
spara frageformularet. Valj Ja och du kommer fa en begaran om bekraftelse pa att du vill
radera aktuellt attribut. Ordningen som attributen visas i kan dndras genom att du anvander

upp och ner pilarna 4 ¥ Markera ett attribut och sedan anvander du pilarna for att byta
position pa attributen i frageformularet.

Namnet pa attributet kommer visas liksom Typ av attribut samt de Varde(n) som associeras
med denna Typ.

Det finns ett antal olika fordefinierade attribut som kan laggas till i ett frageformular. Genom att
valja olika attribut fran Typ rullistans meny kommer detta visa relevant information angaende
detta attribut. Systemet kommer be att du sparar designen mellan varje gang du skapar ett
attribut.

Text kan formateras genom att anvanda de formatikoner som finns i slutet pa varje rad. Ovriga
parametrar kan visas genom att du trycker pa ikonen med dubbla pilar. Detta kommer visa en
ruta med rubriken Hojd (px) dar hdjden pa attributrutan kan andras. Detta ar antalet pixlar som
anger hojden for attributrutan. Systemet forsoker autoformatera storleken pa varje kontroll fér
att anpassas till innehallet, men du kan finjustera med denna funktion.
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s Ul A EEEEE

Hojd (px) | 20
] 1 |
Hajd (px)

Varje frageformular maste ha ett attribut for Datum da det ar obligatoriskt da det visas i
Patientflodesoversikten. Ett sadant falt kommer att skapas automatiskt for varje
frageformular.

Datum - Detta attribut kommer visa datum och kan goras obligatoriskt genom att markera
kryssrutan Varde ar obligatoriskt. Om du vill se datumet i Patientflédeséversikten, markera
kryssrutan med rubriken Anvand detta datum i Patientflodesoversikten. Ett Namn kan ges till
datumet och en fragetext for anvandaren kan laggas till.

Valda attribut

Typ Dratum - M anvand detta datum i Patientladdesdve

Mamn  Datum Bll/]|[u][a - - -
=

Fraga ] ] |

==

[ inkludera resultatet | Implantat testsammandrag:

Kort resultatnamn

Nummer - Detta attribut kommer visa numeriska varden och kan goras obligatoriskt genom att
markera kryssrutan Varde ar obligatoriskt. Namn for det nya attributet kommer som standard
vara Nytt attribut, men detta kan &ndras. Precis som med Datumattributet kan en Fraga laggas
till for att formatera en tillhérande text. Ett Numeriskt vardeintervall maste laggas till for att
begransa vardet som kan anges. Genom att ange ett Fran varde och ett Till varde innebar att
anvandaren bara kan ange ett varde inom detta intervall. Om resultatet behdver visas i
Implantat-modulens testoversikt, maste rutan Inkludera resultatet i Implantat testoversikten
markeras. Nar ett antal frageformular har sparats for en patient kan du jamfora resultaten 6ver
en tidsperiod genom att markera rutan Aktivera 'jamfor resultat' éver tid. Detta aktiverar
ytterligare en ruta dar du kan lagga till ett Kort resultathamn som kommer att visas i
resultatjamforelsen.

Valda attribut

Typ Mummer - Warde ar obligatoriskt ==

Namn  Mummer AT | | |
=

s/ (ul A NN

==
Mumeriskt vardeintenvall

Eral B Inkludera resultatet i Implantat testsammandrag

W] iAktivera "Jamfar resultat éver tid§

Till
Kort resultatnamn
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Skjutreglage - Detta attribut visar en glidande skala som kan goras obligatorisk genom att
markera rutan Varde ar obligatoriskt. Namn pa det nya attributet kommer som standard vara
Nytt Attribut, men detta kan andras. Precis som med Datumattributet kan en Fraga laggas till
for att formatera en tillhérande text. Ett Numeriskt vardeintervall maste laggas till for att visa
vilka varden som kan anges. Genom att ange ett Fran varde och ett Till varde innebar att
anvandaren bara kan dra skjutreglaget inom detta intervall. Om resultatet behdver visas i
Implant-modulens testoversikt, maste rutan Inkludera resultatet i Implantat
testsammanstélliningen markeras. Nar ett antal frageformular har sparats for patienten kan
du jamfora resultatet dver en tidsperiod genom att markera kryssrutan Aktivera 'Jamfor
resultat’ over tid. Detta aktiverar en ytterligare ruta dar du kan lagga till ett kort resultatnamn
som kommer att visas i resultatjamforelsen.

Valda aftribut

Typ Skjutreglage - Warde ar obligatoriskt

Mamn | Skjutreglage| Y | | |
==

s ulla EEEEEE

=
Mumeriskt vardeintervall

=7 Inkludera resultatet i Implantat testsammandrag

Tl Aktivera Jamfar resultat dver tid
1

Text - Detta attribut kommer visa en ruta dar fri text kan anges och gors obligatorisk genom att
markera kryssrutan Varde ar obligatoriskt. Namn pa det nya attributet kommer som standard
vara Nytt Attribut, men detta kan &ndras. Precis som med Datumattributet kan en Fraga laggas
till for att formatera en tillhdérande text. Om resultatet behover visas i Implant-modulens
testoversikt, maste rutan Inkludera resultatet i Implantat testsammanstallningen markeras.
Detta aktiverar en ytterligare ruta dar du kan lagga till ett kort resultatnamn som kommer att
visas i resultatjamforelsen.

Valda attribut

Tyvp Mummer - arde ar obligatoriskt ==

Mamn Nyt attribut IR | | |
==

SRAEN | [ |

==
Mumeriskt vardeintervall
Frén M Inkludera resultatet i Implantat testsammandrag
W Aktivera "JAmfor resultat’ dver tid
Till

Kort resultatnamn| Nyt attribuf |

Rullista - Detta attribut kommer visa en rullista med artiklar som kan laggas till, den gors
obligatorisk genom att markera kryssrutan Varde ar obligatoriskt. Namn pa det nya attributet
kommer som standard vara Nytt Attribut, men detta kan andras. Precis som med
Datumattributet kan en Fraga laggas till for att formatera en tillhérande text. Alternativ varde
laggs till med hjalp av + och tas bort med hjalp av -. Valj + och du kommer skapa ett Nytt varde,
vilket kommer vara markerat. Detta varde kan redigeras och fler kan laggas till for att bygga
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upp listan. Positionen for varje varde kan justeras med upp- och nerpilarna. Om resultatet
behodver visas i Implant-modulens testéversikt, maste rutan Inkludera resultatet i Implantat
testsammanstallningen markeras. Detta aktiverar en ytterligare ruta dar du kan lagga till ett
kort resultatnamn som kommer att visas i resultatjamforelsen.

Valda attribut
Typ Drop - “Warde ar obligatoriskt ==
Namn  Drop NS | | |
FE
o [/ u [a] ENEEEN
FE
Alternativ varde :
&allw| [+ - (W] inkludera resultatet i Implantat testsammandrag:
ID (internt) | Virde
Myt varde 1 Kort resultatnamn
Myt varde 2
Myt varde 3

Radioknappar - Detta attribut kommer visa en serie av radioknappar. Attributet kan inte goras
obligatoriskt eftersom det som standard kommer vara toppvardet pa listan. Om ett negativt
svar kravs kan en listartikel som kallas "Ej svarat” eller "ej besvarat” laggas till den forsta
artikeln i listan som sedan kommer vara standard. Namn pa det nya attributet kommer som
standard vara Nytt Attribut, men detta kan andras. Precis som med Datumattributet kan en
Fraga laggas till for att formatera en tillhérande text. Alternativ varde laggs till med hjalp av +
och tas bort med hjalp av -. Valj + och du kommer skapa ett Nytt varde, vilket kommer vara
markerat. Detta varde kan redigeras och fler kan laggas till for att bygga upp listan. Positionen
for varje varde kan justeras med upp- och nerpilarna. Om resultatet behdver visas i Implant-
modulens testdversikt, maste rutan Inkludera resultatet i Implantat testsammanstaliningen
markeras. Detta aktiverar en ytterligare ruta dar du kan lagga till ett kort resultatnamn som
kommer att visas i resultatjamforelsen.

Walda attribut

Typ Radioknappar A ==
Mamn | Radioknappar B|lr|lu A ---
==
5 u 2 NN
==
Alternativ varde )
allwl [+ - M Inkludera resultatet i Implantat testsammandrag:
ID (internt) | Varde
Myt varde 1 Kort resultatnamn
Nyt vérde 2
Mytt varde 3
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Kryssruta - detta attribut kommer visa en kryssruta. Kryssrutor kan inte vara obligatoriska
eftersom det Onskade alternativet kan avmarkeras. Namn pa det nya attributet kommer som
standard vara Nytt Attribut, men detta kan andras. Precis som med Datumattributet kan en
Fraga laggas till for att formatera en tillhérande text. Om resultatet behover visas i Implant-
modulens testoversikt, maste rutan Inkludera resultatet i Implantat testsammanstalliningen
markeras. Detta aktiverar en ytterligare ruta dar du kan lagga till ett kort resultatnamn som
kommer att visas i resultatjamforelsen.

Valda attribut

Typ Kryssruta -

Namn  Kryssruta B/ /lul & ---
=

5/ u A ENEEEE

==

W inkludera resultatet i Implantat testsammandrag:

Kort resultatnamn

Flervalslista - Detta attribut kommer visa en ruta med en serie alternative som kan valjas,
listan kan goras obligatorisk genom att markera kryssrutan Varde ar obligatoriskt. Namn pa
det nya attributet kommer som standard vara Nytt Attribut, men detta kan andras. Precis som
med Datumattributet kan en Fraga laggas till for att formatera en tillndérande text. Alternativ
varde laggs till med hjalp av + och tas bort med hjalp av -. Valj + och du kommer skapa ett Nytt
varde, vilket kommer vara markerat. Detta varde kan redigeras och fler kan laggas till for att
bygga upp listan. Positionen for varje varde kan justeras med upp- och nerpilarna. Om
resultatet behdver visas i Implant-modulens testoversikt, maste rutan Inkludera resultatet i
Implantat testsammanstallningen markeras. Detta aktiverar en ytterligare ruta dar du kan
lagga till ett kort resultathamn som kommer att visas i resultatiamforelsen.

Valda attribut

Typ Flervalslista - Warde ar obligatoriskt ==
Namn  Flevalslistal CHRRE | | |
=
o [+ (vl a EEEEEE
==
Alternativ varde .
allw] T+ - [M] inkludera resultatet i Implantat testsammandrag:
ID (internt) | Varde
MNytt varde 1 Kort resultatnamn
Mytt varde 2
Nytt véarde 3

Last kommentarstext - Detta attribut kommer visa en ruta dar last text visas som inte kan
redigeras av anvandaren. Namn for det nya attributet kommer som standard vara Nytt attribut,
men detta kan andras och formateras som tidigare.
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Valda attribut

Tvp Last kommentarstext

Namn | Comment

B

==

Ly

]

Avgransningslinje - Lagger in en linje | frageformularet for att separera sektioner. Ingen

formattering eller redigering kan utforas.

Nar frageformularet har skapats kan det forhandsgranskas sa att du kan se attributen med

dess varden.

Test questionnaire

X
Patient Jamfir resultat Ny Spara Ragdera Stang
Frageformular Skapad av System Administrator
Datum 21/01/2020 Aldervid test 92e o= Remisstadium Ejlankad till bokningen
Nummer -

Skjutreglage

4

Myt attribut

Drop

Radioknappar

@ Nyt varde 1
) Nyt varde 2
) Nyt varde 3
@]

Kryssruta

Flevalslistal

Tillgangliga artiklar:
Mytt varde 1
Mytt varde 2
Mytt varde 3

avr

Laga till alla Ta bort Allt

Kommentar

Starta om Auditbase for att det nya frageformularet ska synas i Navigeringsfonstret.
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&-[fi] Anpassade frageformular

~[Ij Frageformular desian

-[i} Frageformular export till csv
~[ti] AQP Satisfaction questionnaire (CHIME)
-[ti] Cl-spargeskema til barn
-[t1] Tinnitus Functional Index
-[t1] PPVT-4 test (Peabody)

~[ti] Auditest

-[£1] Tinnitus Ohsaki & Ueno test
-[t1] Sproglydtest

-[£1] Viborg test

-[t1] Test questionnaire

18.3.2 Exportera frageformular till CSV

Nar frageformularen har fyllts i for ett antal patienter kan data extraheras genom att vélja
Navigering -> Anv. def frageformuléar -> Frageformular export till csv. Ett fonster kommer
Oppnas dar den Typ av frageformular som kravs, eller namn pa formularet kan valjas. Ett
Datumintervall kan valjas genom att du skriver in ett datum i formatet dag/manad/ar eller
genom att hogerklicka och valja datum via kalendern. En avgransare kan valjas fran Valj
avgransare rullistan. Semikolon eller kommatecken anvands vanligtvis for detta falt.
Lokationen att spara filen till kan valjas genom att skriva in sokvag i Spara som... rutan eller

genom att anvanda ! i slutet av faltet. Detta kommer éppna ett Windows explorer fonster och
sOka efter var du vill spara lokation.

Frageformuldr export till csv it

Spara Avbryt

Anv. def frageformular

Ty -

Datumintervall

Fran Till

C3vHIl

Walj avgransare Komma -

Spara som...

Oppna efter filen skapats

Om du vill kontrollera den fil som skapats, kryssa i Oppna efter filen skapats och Microsoft
Excel kommer 6ppnas och visa datan i frageformularet.

A B C D E F G H I ] K L M N
Hosp No. NHS No. First name Last name Customer code Customer name Date Number Slider Textbox A drop down Shoe side Multiselect
3 EVELYN HARPER 13/10/2014 24 51 Red Both shoes 1
Tooooo2 KAROLINA PAC THG2 WEST COUNTY  13/10/2014 25 61 White Left shoe 2
TOO0007 TEDDY TED 13/10/2014 67 99 White Both shoes 1;2;3

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 382



Anvandarhandbok

19 Sjukdomshistoria (Medicinsk historik)

Sjukdomshistoria ar nu tillganglig som en separat modul som kan innehalla aktuella
medicinska uppgifter om patienten och/eller patientens medicinska historia, inklusive:

¢ Otoskopi, audiometri

 Oronsjukdom, kirurgi

e Balans, horsel

e UtOkad historik, etiologi

¢ Tinnitus, annan historia

¢ Livsstil och kommunikation

Utfall och andra uppgifter

Fonstret sjukdomshistorik 6ppnas fran navigeringsfonstret. Om den har lagts till i favoriter kan
den nas fran avsnittet favoriter.

Alternativet Kopiera medger ateranvandning av frageformularet for sjukdomshistorik. En
befintlig forekomst av sjukdomshistoriken kan sparas med ett nytt datum.

Det kopierade frageformularet blir tillgangligt nar fonstret for sjukdomshistoria anropas igen.
Anvandarna kan sedan anvanda och spara de nédvandiga andringarna.

[

| Arkiv Visa Funktioner

Lagg tjanst till fakturan  Visa audiogram  Ordinera versikt  Anvind | Egenskaper | Anwdnd | Vid spara | Egenskaper Ny uppgift

| Hot-Key... Stavningskontroll
E Patient T1332662- FIRSTNAME332662 LASTNAME332662 - ‘,‘{__Z_E‘Anvandars System Administrator | Alla lokationer v__AHa mottagningar - t ?
|Navigering E
| & Favourit
= Eavgun o8 . . Skriv ut - historik Skriv ut — Ut historik Kopiera | Ny Spara Radera Stang
i~ Patientinformation
& Remiss Datum  23/03/2020 |~ Patientnamn IRSTNAME332662 LASTNAME332662
& ABAudiogram ; T Aot . ) P . I
Lager Otoscopi, Audiometri(1) | Oronsjukdom, Operation(2) Balans, Hirsel(3) | Utdkad historik, etiologi(4) Tinnitus, vrig historik (5)  Livsstil, Kommunikation(6) 4 »
i~/ Arbetsordrar
() Faktura OTOSKOPI
Tick om inte ett stérre probler m Vanster
Hoger
Individuell patient AUDIOMETR!
ﬁoi Patientinformation Tick om inte ett stérre problen W
i Pediatrik .
E Journal Finns ds: 5;1 i:]ngekﬂagnﬂ A
@ Dokument och bifogade filer asymmelrt eskimning -
55, Remiss
1 2 Patientposter Signifikant luft-ben gap Ange ndgon -
[F2 Owersikt artiklar beskrivning
Diagnoser och atgarder -
(% Oroninsats
['] Medicinsk historik o Flukturerande horsel? Beskrivning -
) Pedagograpport .
%\ Egenremiss HA (vuxen)
) Tinnitus Andra aud.-kommentarer
& Operation
| +[1] Frageformular for utvardering av HA
| B-F Matningar
&-[:1] Fréageformular ‘
B [S] Tester |
| B Implantat

(7] Kor extern applikation
|
|

Frageformularet for sjukdomshistoria kan ocksa skrivas ut genom att anvanda motsvarande
kontroller.
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20 Andra funktioner
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20.1 Registreringar

Nar du valjer Registreringar visas en dversikt dver patientens bokningar och vantelistposter.

Patientens bokning och vantelistposter X

Patient ERIK LASTNAMES7469 Stang

Méteslista- 7 objekt Historik andringar Kopplade atgarder Ta bort fran histori

Datum | Tid |Lok |Klinik| Bokning| Status| Resurs | Orsak |SMs1|sMs2| Nekat erbjudande Symbol

08/12/2006 | 08:15 B A |Res109 STERECQKOMPLETTERING BOKAD E, MORA

09/11/2006 | 13:00 [ ] Res108 | ATERBESOK BOKAD E, MORA

03/10/2006 | 08:15 [ ] Res108 | NY HORAPPARAT BOKAD E, MORA

23/08/2006 | 14:15 B Res108 | NY HORAPPARAT BOKAD E, MORA

12/05/1999 | 10:30 E Resg BOKAD E, FALUN

24/03/1999 [13:15 E Resg BOKAD E, FALUN

10/02/1999 | 14:15 (-] Resg BOKAD BEHOWSANALY'S, FALUN
antelistposter - § 1 post (er) Laggtill Redigera sa i vantelista

Vantetid| Datum|Vantelista| Information

-651 25/01/2 CHRISTIA Hérapp. bilg

 Valj Navigering -> Registreringar eller tryck pa Shift+Ctrl+Q eller fran Bokningsskarmen
valj Funktioner -> Patientens poster.

» | Bokningsmodulen klickar du pa Visa i tidbok om du vill ga direkt till bokningen i
tidboken.

» Du kan Lagga till och Redigera vantelistposter direkt i dialogrutan och ga till modulen
Vatelista genom att klicka pa Visa i vantelista.

Meddelande

Motet du forsoker visa i Bokning ar inte tilgangligt eftersom:
~ - Klinikfiltret du angett ingar inte i denna resurs.

Vil du ga till detta datum i bokningsskarmen for att andra dina visningsinstalningar?

T
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20.2 Dagplan

Dagplanen ar en dversikt ver en dags bokningar. Standardinstallningen i Dagplan ar dagens
datum, men du kan &ndra datum manuellt om du vill visa en bokningslista for ett annat datum.

e Valj Navigering -> Dagplan.
Systemet uppdateras automatiskt med de intervall systemadministratdren stallt in.

Du kan filtrera dagplanen genom att:

¢ Visa: Alla bokningar, patientbokningar, reservationer eller arbetsflode (se nedan for mer
information).

e Datum

¢ Symboler: Om 6nskar att se dina bokningar med en specifik symbol

e Status: Om du endast 6nskar se de bokningar som hare n specifik status, tex utebliven
eller avslutad, kan du valja dessa status genom att trycka pa ... ikonen i slutet av faltet
och darefter markera de bokningars status du vill se. Flera statusar kan valjas genom att
markera flera kryssrutor. Valj kommer sedan filtrera och visa valda bokningsstatusar.
Valet kan sedan rensas genom att klicka pa Aterstall. Om flera status ar valda kommer
deras kod att visas i Statusfaltet. Hela beskrivningen av statusen kan ses om du placerar
muspekaren over Statusfaltet och ett verktygstips kommer visa koden och beskrivning av
bokningsstatusen.

e Resurs: Om du 6nskar se bokningar till en specifik resurs.

Du kan navigera mellan filtren genom att anvanda TAB knappen pa ditt tangentbord. Valj ett
filter genom att anvanda mushjulet eller pilknapparna.

Du kan valja att se bokningar for alla lokationer, enskilda lokationer eller for ett flertal specifika
lokationer.
Klicka pa knappen Flera lokationer for att valja lokationer.

Om du hogerklickar pa ett avtal, dppnar Avtalsinformationsfonstret dar du t.ex. kan éandra pa
avtalens information eller valja Avslutningsorsak.

Dubbelklicka pa ett avtal och du kan redigera hela avtalet direkt fran Dagsplanen.

Du kan andra storleken pa fonstret genom att dra i hérnen precis som i alla standardfonster i
Windows.

Om du klickar pa Spara installningar, blir den nuvarande uppsattningen sparad inkl.
kolonnordningen, bredd pa kolonner samt sortering i tabellen. Storleken pa fonstret sparas
ocksa. Nasta gang du dppnar Dagsplanen, kommer de sparade instéllningarna anvandas
automatisk.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 386



Anvandarhandbok

Systemet sparar dessutom den position, dar det rullats ner till i tabellen, var gang fonstret

stangs ner och visar samma position, nar fonstret 6ppnas igen.

Systemet uppdaterar Dagsplanen med de data, som hittas pa det pagallande tidpunkt, dar
Dagsplanen 6ppnas. Uppdateringsintervallet bestdms av din systemadministratér. Du kan

dessutom sjalv uppdatera genom att klicka pa knappen Uppdatera: El

20.2.1 Visa bokningar och reserveringar

e Valj listrutan Visa.
 Valj Alla bokningar, Patientbokningar, Workflow eller Reservationer.

OID Auditbase - [Dagplan] — ] X
Arkiv Visa Redigera
]| Patient T162964- LISEA LASTNAMEG62964 || & | = El Anvandare System Administrator Alla lokationer ~ Alla mottagningar - x| ?
Spara fonsterinst Hamta standardlayout Skrivut | [
Visa Datum Symbol Status Resurs
Alla bokningar - foro1r2007 E Allt - Allt -

Tid  [Personnr| Namn | Resurs| status | Orsak| Information symbol Remitteras av| Lokation | Mottagn ~
08:00-0815 Kaffevecka Res24 W oBs! Allt Allt
08:00-08:15 Gunilla med pa arbetsplatstrafien Res16 ¥ oBs) Allt Allt
08:00-16:00 ledig Res107 LEDIG Allt Allt
08:00-09:00 AP-mite Res39 B MOTE Allt Allt
08:00-0815 nerskrivning minnesanteckningar. Res40 W oBs! Allt Allt
08:00-12:00 kenneth Res103 # RESTID Allt Allt
08:00-0815 Gunilla med pa motat Resz ¥ oBs! Allt Allt
08:00-12:00 falun Res74 B RESTID Allt Allt
08:00 - 09:00 Ap-mite HC F Res23 B moTE Allt Allt
08:00-17:00 semester Res57 LEDIG Allt Allt
08:00-0815 Flex Res109 JO00( LEDIG Allt Allt
08:15-09:00 | T1401444- ARNE LASTNAME401444 Res48 INDIVI 300COCOC0dE BOKAD E, MORA Allt Allt
08:15-09:45 | T1249467 MALIN LASTNAME249457 Resz0 BEHO B BOKAD BEHOVSANALYS, BORLAN Allt Allt W
< >

» Hogerklicka pa statuscellen for att ange villkoren for 6vergripande bokningsstatus.

e Bokningar av vald typ visas i tabellen.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33

387



Anvandarhandbok

Bokningsinformation =
Patient: MRS FIRSTMAME106 LASTNAME106 Tid: 28/12/2018  08:00-08:30 | Kopplade tgarder Stang
Bokning &  MALMESBURY EMT ALUDIO Lokation Allt (ingen lokation) Brev:
Schema 2 |2 Mottagning Allt (ingen mottagning) Muntligt: X
Litfort av: YULIAMAKUKHA pa 28/12/2018 Delta med | |
Resurs(er) ALAN Status
%€ 08:00 Charlie [ingen status] -
5 08:00 Res70 = Appt arranged
Q, Cancelled
A, Arrived
B, Being seen -
Remitteras av Stadievillkor:
Orsak I
Statusandring Radera
Avslutningsorsak
< [+ 2ppt arranged 28/12/2018 14:38
Aktuellt resultat
Bokningen ar inte kopplad till remiss
Lankad Vantelista
Detaljer
Hospital no: T1106; NHS no.: 5555554444 -
MRS FIRSTNAME106 LASTMAME 106 i ik Andri
Historik andringar
9 Information g
JOOR000MK -
HHHHK - -
Lagag till / Redigera / Radera Redigera Radera
Diagnos nr.| SNOMED kod|ICD 10 kod| Datum Lagg 1|I\|S| Text Kommentar

125 125 13/01/2020

Presbyacusis  Some comments

Diagnos fir bokningen | Bestksavgift

» Om du dubbelklickar pa bokningen dppnas dialogrutan Redigera bokning. Dar kan du

redigera besoket direkt fran vyn Dag.

[ BOKAD BEHOVSANALYS, Bl v

Redigera bokning *
Erbjudandet Spara Stang
Upprepning
Patientbokning (1) | Reservera (2) | Gruppeaftale (3) -pprepning _
Ingen upprepning

Personnr.  T1401444. Daaligen

MNamn ARNE LASTNAME401444 Veckovis

Telefon Hem: 99999 Manadsvis

Arligen

Information |POOOOOOOGOO()OOO(G)OOOOG(,)OOOOOOO(999999
Orsak INDIVIDUELL UPPFOLJNING - Remitteras av -
Laokation Allt (ingen lokation) Mottagning Allt (ingen mottagning)

Enskild resurs

Symbol Resurs Alla lokationer  Datum Tid Slut
[EIBOKAD E, FALUM ~ Resd | 10/01/2007 08:15 | 09:00
[El BOKAD E, BORLANGE Res2 Varakfighet

[El BOKAD E, LUDVIKA Res104 0 ) .

[5|BOKAD E, MORA Res33 v timmar 45 ¥/ min.

BOKAD MATBUR Reszi - !
: Bokningsstadie

B 1OTE Res26 g

@ ADMINISTRATION Res27 | MNamn Beskr
ELEDIG Resg2 2 3

[ 0Bs! ) Resd7 U

[ BOKAD BRA-MATNING Resdf

¥ BOKAD OAE Res45

[ BARNHORSEL Res102

@ LATT BARNHORSEL Res110

[ TEKNISK HORSELVARD Resds
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20.2.2 Visa arbetsflode

e Valj listrutan Visa.
 Valj Vardplan.

Den har skarmbilden anvands for att fa dverblick dver bokningarna genom observation och

andring av villkor for en bokningsetapp.
| tabellen visas patientbokningar och dessas etapper.

o Gratonad ruta betyder att bokningen inte innehaller nagon sarskild etapp.
* R&d ruta betyder att bokningen innehaller en etapp, men att inget villkor satts annu.
o Hogerklicka pa en bokning eller en etappcell for att stalla in ett villkor for etappen.

9)) Auditbase - [Dagplan] — O «

Arkiv Visa Redigera

L] Patient T1401444- ARNE LASTNAMEA401444 -| 2 % Bl Anvandare System Administrator Alla lokationer « | Alla mottagningar - ?
Spara fonsterinst Hamta standardlayout Skrivut | |2
Visa Datum Symbol Status Resurs
Vardplan - 10/01/2007 E Allt - . Allt -

Personnr. Mamn Resurs | Status| Tid Information S Remitteras au|Lukat\0n| Mottagning
9:00 | T1401444-| ARNE LASTHNAME401444 8548 INDIVIDUELL UPPFOLJININC

08:15 - 09:45 | T1249467- | MALIN LASTNAME249467 Res20 BEHOVSANALYS ol 2

08:15 - 09:15 | T1130568- | RONNY LASTNAME 130568 Res34 ATERBESOK OO HO00CK 4B Rensa stadievillkor
0815 - 09°45 | T1129427- | MAVOR LASTNAME 129427 ResT2 HORAPPARAT 304, 30000000000 Bl Allt Allt
08:45 - 09:00 | T1288043- | JENNY LASTNAME2323043 Res99 O PH KONTAKT ANG TELEFO| 300X B Allt Allt
09:00 - 10:00 | T181048- |ULLALASTHAMES 1048 Res46 HORAPPARAT XK XO ] Allt Allt
0900 - 10°00 | T1182283- | TOMMY LASTHAME 182283 Res62 O PH ENSKILT SAMTAL ] Allt Allt
09:00 - 10:00 | T172768- | BERNT LASTMAMET2768 Res110 ATERBESOK JOO000000C00O0NE Allt Allt
09:00 - 10:00 | T187753- |ULLALASTMAMERTTS3 Res48 ATERBESOK J000C X000, Y0000 Allt Allt
09:00 - 10:30 | T1158471- | KERSTIN LASTMAME 158471 Res92 BEHOVSANALYS H Allt Allt
09:15 - 10:15 | T1365854- | RUNE LASTNAME365854 Res18 ATERBESOK RO000CKEX E Allt Allt
09:15 - 09:45 | T1126183- | GORAN LASTNAME 126183 Res40 TELEFONATERBESOK E Allt Allt
09:15-10:15| T186159- | GUNVOR LASTNAMES6159 Res2 JBXH 30000000 Allt Allt v
< >

Obs!

Om en plats har valts i verktygsféltet, filtrerar systemet bort etapper som ar kopplade till

andra platser.

» Nar du hogerklickar pa en bokning 6ppnas fonstret Bokningsinformation och dar kan du

andra t.ex. bokningsinformation eller ange avslutningsorsak.

 Nar du dubbelklickar pa en bokning 6ppnas fonstret Andra bokning och dar kan du
andra bokningen direkt i Dagplan.

» Du kan andra storlek pa fonstret Dagplan som samma satt som du kan med andra

standardfénster. Detta ar praktiskt nar all n6dvandig information inte far plats i fonstret.

» Nar du klickar pa knappen Spara fonsterinst., sparas den valda vyn tillsammans med

kolumnordning, kolumnbredd och sorteringsordning i tabeller. Fonstrets storlek sparas
ocksa. Nasta gang du 6ppnar fonstret Dagplan anvands de sparade installningarna for

tabeller och fonsterstorlek automatiskt.

» Systemet sparar aven den exakta placeringen i rullningslisten varje gang fonstret stangs,

sa att fonstret Oppnas pa exakt samma plats nasta gang.

Systemet uppdaterar Dagplanen med den information som fér ndrvarande finns i databasen.

Uppdateringsfrekvensen definieras av systemadministratoren.
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20.3 Oversikt artiklar

Den har modulen ar avsedd for granskning av apparater, tillbehér, 6roninsatser och
reparationsarbeten for en patient.

* Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.

« Valj Navigering -> Oversikt artiklar, eller tryck pa Skift+Ctrl+D.

e FOr Artiklar och Tillbehér finns saval historiklistor som aktuella listor. Du kommer at
dessa genom att klicka pa Aktuell respektive Historik.

« Artiklar och tillbehor visas tillsammans med lagertyp, datum da enheten fordes over till
denna lagertyp, enhetens namn, antal, status for vanster/hoger tillsammans med
signaturen for den anvandare var inloggad nar enheten tilldelades sin nya status. Status
for vanster/hoger visas med symboler som definieras av systemadministratoren.

¢ Tilloehor listas efter Skapad datum (datumet som artikeln forst lades till i patientens
artikellista), Senaste ordinationsdatum (visar senaste gangen nagot lades till i
artikellistan), Lagertyp och Lagergrupp, Artikelns namn, héger/vanster 6ra och kvantitet
tillsammans med personen som var inloggad vid tillfallet da den nya statusen
uppdaterades for tillbehdret. Nar informationen visas i Patient information, Artikel fliken,
kommer endast Skapad datum synas, INTE Senaste ordinationsdatum. Detta pa grund av
prestandaskal.

* Fliken Artiklar visar aven serienummer och versionsnummer for artikeln.

¢ Artikelinformation visas dar den har lagts till for en viss artikel.

» Du kan andra status for objekten i listan genom att klicka pa Ny lagertyp.

e De artiklar du markerat kan du granska i lagermodulen genom att klicka pa TILL LAGER,
eller visa information for en artikel genom att trycka pa Information.

« Listan Oroninsats innehaller datum d& avtryck togs, datum d& det séndes till tillverkaren,
datum for fardigstallande, typ av hoger- och vansterinsats samt kommentarer.

e Listan Arbetsordrar visar vilka artiklar som ar under reparation. Informationen som visas
kommer fran fliken Bestéllning i modulen Verkstad. Beroende pa hur Ordertyp har stallts
in av systemadministratéren, kan detaljer Gver felen visas Over flera rader.

* Dubbelklicka pa en post for att 6ppna den.

» Klicka pa Skriv ut om du vill skriva ut listan pa papper.

« Du Kkan skriva ut ett kvitto fran Oversikt artiklar genom att markera en eller flera rader i
listan och sedan klicka pa Skriv ut kvitto.

Oversikt artiklar *

Skriv ut kvitto Patient LISEALASTMAMEG2964 Skriv ut Stang

Artiklar(1) | Tekniska hjm.(2) | Arbetsordrar(3) | Oroninsatser(4)

<) Akiuell Histarik Utleverans av tillbehar Valj alla
1 postvald
| |?\ndratdatum| Till lagertyp | Artikel |WH| Anvandare |Serienr.|ArtikeI inf0.|Versi0n| Orsaktill utleuerering|
15/03/2018 |UTLEVERERAD  Man1, 1/31/20155 H | SystemAdministrator| 19 E
O 011212006 |RESERVAPPARAT \WIDEX, BRAVO B12 VK, H |USER NAMESO. 133222
O 21/09/2005 |UTLEVERERAD |WIDEX, BRAVO B12 VK, H |USER NAMESO. 123845
O 21/05/2004 |UTLEVERERAD |OTICOM, ERGO COMP POWER H |USER NAME49. 032137
O 14/02/2001 |UTLEVERERAD | OTICOM, ERGO H |USER NAMESO. 095802
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20.4 Patient diagnoser

¢ Valj lokationen Gammalt eller Alla for att filtrera diagnoserna.

« Valj Diagnoser och/eller Atgarder for att filtrera diagnoserna.

e For att lagga till en diagnos i en patientjournal markerar du diagnosen i den dvre tabellen
och dubbelklickar eller klickar pa Lagg till pat.

» Upprepa denna process tills dessa att samtliga diagnose/atgarder har visats i den nedre
tabellen. Tryck pa Spara.

Var uppmarksam: Var forsiktig da du lagger till diagnoser och atgarder; kontrollera att det ar

ratt patient. Genom att Iagga till en felaktig atgérd eller diagnos kan ge patienten fel
behandling.

» FOr att ta bort en diagnos fran en journal markerar du observationen i den undre tabellen
och klickar pa Ta bort.

Diagnoser

x
Lagg ill pat. Radera Siang
Diagnoslista Ilokation och mottagning: s Al W Diagnoser W Atgarder
Diagnos nr|ICD 10 kod | SNOMED kod|L&gag till Text
Presbyacusis
126 126 Otoscleros
127 127 Test observation
128 128 Test procedure

Patient diagnos Laga till bokning Ta bort bakning

Kommentar | Bokning| Bokningsdatum Bokningsnamn

Diagnos nr.|ICD 10 kod| SNOMED kod| Datum |Laggiill| 5| Sida Text

13101/2020 Presbyacusis Some comments % 2811212018 *, MALMESBURY ENT audio

Klicka fdr att sortera kolumn

» | den under tabellen kan du ange en siffra i kolumnen Extra (ytterligare kod). Da laggs en
text som skapats av systemadministratoren till i faltet Text.

e Ange S, D eller Bi kolumnen S, for sin., dext. eller bilateral. Dessa val kan du aven gora i
rutan Sida.

o For att redigera kolumnen Kommentar dubbelklickar du i den undre tabellen. Da 6ppnas
fonstret Redigera patientens diagnos.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 391



Anvandarhandbok

Redigera patientens diagnos X
Ny Spara Radera Avbryt

Datum

Diagnos eller atgard 125, Presbyacusis .

ICD 10 kod 125

Lagg till kod

Sida -

Kommentar Some comments

o Skriv in dina kommentarer och klicka pa Spara.

¢ Du kan dessutom lagga till kommentarer till diagnosen direkt i tabellen genom att klicka i

kommentarfaltet i tabellen och skrivin kommentaren.

Tes tion
128 128 Test procedure

Patient diagnos

Diagnos nr[ICD 10 kod| SNOMED kod| Datum [Laggtil[s/sida]  Text Kommentar | Bokning| Bokningsdatum Bokningsnamn
125 125 13/01/2020 Presbyacusis  Some comments 7 28M2/2018 * MALMESBURY EMT audio

Diagnoser X
Laaga till pat S d Stéang

Diagnoslista | lokation och mottagning Aktuellt e Allt M Diagnoser W Atgarder

Diagnos nr.|{ICD 10 kod| SNOMED k0d|LéggtiH| Text

125 125 Presbyacusis

128 126 Otoscleros

o Efter att du sparat kan du bifoga diagnosen till en bokning genom att valja diagnosen i

det undre fonstret och klicka pa Bifoga bokning.
 Valj en bokning i listan och klicka pa Lagg till bokning.

e Om du vill ta bort diagnosen fran en bokning valjer du bara diagnosen i den undre

tabellen och klickar pa Ta bort bokning.

Aven om du tar bort diagnosen fran bokningen finns den kvar i patientjournalen.

Diagnoser som bifogas till bokningar visas i dialogrutan Bokningsinformation, dar du kan

bifoga, redigera eller radera diagnoser.
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Lagg till diagnos till bokning x
LAagg till Stang
Datum Symbol | Beskrivning Resurs Status -
28 018 MALMESBUEF Alan *
28M12/2018 “ MALMESBUFR Charlie *
281212018 #t MALMESBUF Res70 *
10/12/2018 B4 | SAVENT aut Charlie *
10/12/2018 3 |PHAC new p Alan *
08/07/2018 1 1 Trawy * v

Diagnoser som raderas fran dialogrutan Bokningsinformation raderas helt fran

patientjournalen.

 Val tillbaka i dialogrutan Diagnoser och atgarder kommer allt fran diagnosen att skrivas
Over till journalen nar du sparar. Detta galler aven text och kommentarer, samt
bokningsinformation om diagnosen bifogats till en bokning.

¢ Du kan aven hitta diagnosen i modulen Remisser. Om diagnosen 6ppnas i modulen

Remisser kan den redigeras.

e Dessutom visas alla andringar i modulen Pediatrik pa fliken fér medicinsk information.

Bokningsinformation

X

Remitteras av

Orsak
BRA

Avslutningsorsak

Aktuellt resultat

Bokningen ar inte kopplad till remiss
Lankad Vantelista

Avaktiverad i Admin

Detaljer

SYLVIALASTNAMESS156
O KE00000000, OX00
PC:1 -

Person nr: T188156- -

Hemtelefon: 99999 -

Patient SYLVIALASTNAMESS156 Tid: 20/01/2020 12:15-13:15 Kopplade atgarder Sting
Bokning [E BOKAD E, BORLANGE Lokation Allt (ingen lokation) Brev:
Schema Mottagning Allt (ingen mottagning) Muntligt:

Utfirt av: SYSTEMADMINISTRATOR pa 20/01/2020  Delta med E‘
Resurs(er) RES49 Status

[ingen status]
C, Avbokad, patient

U, Uteblev

Skapa ny
Valj fran listan

Rensa falt

A, Ankommit

Stadievillkor:

i

Statusdndring Radera

U, Uteblev 20/01/2020 13:30 System Administrator

Information Historik andringar

s

-
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20.5 Pedagog

Modulen Pedagog innehaller ett antal kryssrutor och fritextfalt, vilka kan anvandas for att spara
speciella data om hdrselterapi for en vald patient.

* Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gbra en snabbsdkning.
e Valj Navigering -> Pedagog.
» Du kan ta fram tidigare rapporter genom att valja 6nskat datum fran listrutan

Pedagograpporter.

e Om du valjer en tidigare rapport blir knappen Kurs/besdk aktiv och du kan lagga till korta

kommentarer om speciella behandlingsomraden.
* Med knappen Ny raderar du uppgifterna sa att en ny rapport kan laggas till.

» Klicka pa Spara.

 Klicka pa Skriv ut for skriva ut rapporten om sa behdvs.

Hirapparatjustering
Funktionstraning
Traning

Behandling hirselskada
Intensivkurs

Utbildning

Hembesdk

N Kommentar

Kursibesik My 5 Radera Skriv ut Stang
Kurs/besdk 1,21/01/2020 -
Patient LISEALASTNAMEG2964
O Kurs/besdk *
s Avbryt
Signatur System Administrator
Datum Mot
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Hérselpedagog
Kurs/besak My Spara Radera Skriv ut Stang
Kurs/besdk 1,21/01/2020 =
Patient LISEALASTMAMEG2964
Datum 21/01/2020 Anvandare | System Administrator -
Kroppsburer | BO MG Kanal Tidigare hérapparat? Ja Mej
Svarighet att ga Synskadad Fabrikat
Grav HNS Arbetstelefon nr.
Tekniska hjalpmedel
Akustisk signal Darr M Telefon
Optisk signal W Ddarr Telefon Vid TV
TWiradio Rumsslinga Stolslinga HP-set
Ovrigt Vackning Owrigt
Tekniska hjm pa arbetet Ja o iNej!
Insatshantering # Bra Medium Dalig
Tidigare kontakt med pedagog Ja ol Nej Rekommenderas
MNotering -
-
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20.6 Egenremiss HA (vuxen)

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.
e Valj Navigering -> Egenremiss HA (vuxen).

o Valj Lakare och ONH fran listorna med knappen i slutet av falten.

o Valj orsak till ONH-remiss fran listrutan, om det behdvs.

» Du kan hégerklicka pa listrutorna och redigera listan éver orsaker till ONH-remiss.
o VAlj prioritet fran listrutan.

 Klicka pa Spara.

Nar remissidan ar ifylld markeras automatiskt rutan Egenremiss under fliken Detaljer i
patientinformationsmodulen.

Detta remissformular utgor ett for statistikdndamal avsett tillagg, och finns forutom den
patientremiss som beskrivs i avsnitt 2.

Egenremiss HA (vuxen) X

Radera Spara Avbryt

Lakare AGMNE WIBERG
OMH CHRISTINALARSSOM E
Remiss mottagen

Remissen Korrekt? H Ja Mej

Datum for |akarbesdk

Vaxfri? Ja W Nej
OMH remiss? H Ja Nej

Om Ja, anledning(ar) -
Prioriterad remiss? -
Awtryck for horapparat )
provision? Ja Nej

Remiss fir radivagledning? .
Mej
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20.7 Tinnitus

Tryck pa F3 for att soka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att gora en snabbsodkning.

Valj Navigering -> Tinnitus.

Fyll i 6nskad detaljerad information med hjalp av flikarna for respektive skarmbild.
Listan Audiogram lista ar en lista 6ver patientens audiogram. Dubbelklicka pa datumet
for 6nskat audiogram for att visa det. Det gar inte att géra nagra andringar i
audiogrammet.

Klicka pa Ny nar du vill skapa ett nytt formular for tinnitusanalys och typ.

Spara rapporten nar du ar klar.

| listrutan Tinnitusanalyser visas eventuella foregaende tinnitusrapporter for den valda
patienten.

Du ka

n ocksa radera en tinnitusrapport och skriva ut rapporter med hjalp av knapparna langst

upp i skarmbilden.

Tinnitus *
Audiogram lista Ny Spara Radera Skriv ut 3tang
Patient: MRS FIRSTMAME106 LASTMAME106

Debut datum Tinnitusanalys -
Lakare

Etiologi Mat datum 21101/2020

Anmarkning Anvandare SYSTEM ADMINISTRAT -

Sidalkaraktar(1) | Inventering(2) | Patientens besk. av MTT(3) | Exponering for buller(4) | Halsoproblem(5) | Effekt av livsstil(6) | Tes 4 »

Datum Fas Karaktar
Fére Tinnitus Handicap Inventory resultat: %
Resultat Tinnitus Handicap Inventory 32 %
Efter Tinnitus Handicap Inventory resultat: %% Lagg il
. . A Ta bort
Kategorier Kanslomassigt %%
Funktionell %
Katastrofal %

Under Inventering kan du antingen manuellt ange ett procentvarde fran ett frageformular for en
Tinnitus handikappsinventering (fére, resultat, efter), eller lagga till ett resultat fran ett
frageformular genom att klicka pa bladdringsknappen vid procentfaltet och valja i listan som

visas.
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20.8 Kora extern applikation

e Valj Navigering -> Kor extern applikation.

Den externa applikationen som din administratér konfigurerat kommer att starta med
konfigurerade parametrar.
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20.9 Bevakningslista

Nar du dppnar Bevakningslistan sdker systemet i databasen efter arenden som kraver sarskild
uppmarksamhet. Nar du 6ppnar bevakningslistan kontrollerar systemet databasen for
utldmningar som kraver sarskild uppmarksamhet. Bevakningslistan bestar av fem listor:
Remisser, Journal, Osignerad journal, Osignerade sammanstallningar, Avliden varning,
Elektronisk inlamning, Osanda poster och Interface-meddelanden.Varje gang du 6ppnar
Bevakningslistan genererar systemet listan automatiskt. Framsteg visas langst ned i fonstret.
Du kan borja arbeta med de 6versta raderna medan de andra fylls pa. Avbryt genom att vélja en
annan flik. Texten under fliknamnen anger orsaken till att patienterna visas.

Om en anvandare har valt en Plats eller Flera platser filtreras resultaten ytterligare av
patientens Plats och de kommer inte att se alla poster.

Nar plats valjs globalt visas ett motsvarande meddelande som informerar om att "Listan
filtreras pa patientens plats”

Bevakningslista *
Visa inte varningsmeddelanden Avamningval PASvarming - Skriv ut VisaiJourna Stang
Remisser(1) | Journal(2) = Osignerad journal(3) | Osignerade sammanstaliningar(4) Avliden varning(5) | Elektroniskinlamning(6) Osanda poster(7) | Inter < »

Aktiva remisser (som inte &r stingda eller nollstillda) som inte har bokats eller satts upp pa Vintelista - Listan filireras efter patientens plats|

Datum |Nummer| Hospital n0.|NHS n0.| Mamn Behandlingstyp ~
3712000 30700 | T12638 MISS FIRSTNAMEZ2639 LASTNAMEZ2639 SWINDOM EARLY SUPPO
3/8/2000 282 T19296 MR FIRSTMAMES296 LASTMAMES295 | ++DIRECT REFERRAL /Audio assessment | DR MILEUSNIC 2, THEK
41712000 | 30701 T13758 MISS FIRSTNAME3758 LASTNAME3TS58
5192000 30704 T14118 FIRSTMNAME4118 LASTMNAME4118
5M9/2000 30705  T14119 FIRSTMNAME4119 LASTNAME4119
5/M19/2000 30706 | T14108 MISS FIRSTNAME4 109 LASTNAME4109 HASSAMN
5/23/2000 | 30707 | T14132 FIRSTMNAME4132 LASTNAME4132 SWINDOMN EARLY SUPPO
51232000 30708 T14131 FIRSTMNAME4131 LASTNAME4131 SWINDOMN EARLY SUPPO
6/2/2000 | 30709 | T12094 MST FIRSTMAMEZ094 LASTNAMEZ094 HASSAN
622000 | 30710 | T14179 FIRSTMAME4179 LASTNAME4179 Health Visitor
6/14/2000 30711 T14405 MISS FIRSTNAME4405 LASTNAME4405 DR ZENGEYA
6/14/2000 30712  T14116 FIRSTMNAME4116 LASTNAME4 116 DR ZENGEYA
6/14/2000 30714 | T14389 MISS FIRSTMAME4389 LASTNAME4389 SWINDOM EARLY SUPPO
6/14/2000 | 30715 | T14628 MISS FIRSTNAME4628 LASTNAME4628 SWINDOMN EARLY SUPPO
BME6/2000 30716  T14441 MISS FIRSTNAME4441 LASTNAME4441 DR ZENGEYA
662000 30718 | T1466 MISS FIRSTMNAME4GE LASTNAMEAGE
6162000 30719 | T14470 MST FIRSTMAME4470 LASTNAME4470 PAEDIATRICS v

A\ Listan filtreras efter patientens plats

Om de vill se alla patienter, bdr de byta till Alla platser. Det kommer att visas ett meddelande
till anvandarna forsta gangen de gor det, vilket de sedan kan markera for att férhindra att det
visas igen.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 399



Anvandarhandbok

Bewvakningslista X
Visa inte varningsmeddelanden A~vaming val PAS varning - Skriv ut Visa i Journal Stang
Remisser(1) | Journal{2) Osignerad journal(3) | Osignerade sammanstillningar(4) | Avliden varning(5) | Elektronisk inlamning(6) = Osanda poster(7) | Inter 4 »
Aktiva remisser (som inte &r stangda eller nollstallda) som inte har bokats eller satts upp pa Vantelista
Datum ‘Nummer|HospitaI no |NHS n0.| Mamn ‘ Behandlingstyp ‘ ~

372000 30700 T12639 MISS FIRSTNAMEZ26G39 LASTMNAME2G39 SWINDON EARLY SUPPO
3/8/2000 282 T19296 MR FIRSTMNAMES296 LASTNAMES296  ++DIRECT REFERRAL / Audio assessment DR MILEUSNIC £, THEK
417/2000 30701 | T13758 MISS FIRSTMAME3758 LASTMNAME3758
5M19/2000 30702 \T14181 MST FIRSTMAME4181 LASTNAME4181
5M19/2000 30704 | T14118 FIRSTMNAME4118 LASTMNAME4118
5/19/2000 30705 \T14119 FIRSTMNAME4119 LASTNAME4118
5/19/2000 30706  T14109 MISS FIRSTMAME4109 LASTNAME4109 HASSAN
5/23/2000 30707 | T14132 FIRSTMAME4132 LASTMAME4132 SWINDON EARLY SUPPO
5/23/2000 30708 \T14131 FIRSTMNAME4131 LASTMNAME4131 SWINDON EARLY SUPPO
6/2/2000 30709 | T12094 MST FIRSTMAME2094 LASTNAMEZ2094 HASSAN
6/2/2000 30710 | T14179 FIRSTMAME4179 LASTMNAME4179 Health Visitor
6/14/2000 30711 T14405 MISS FIRSTMNAME4405 LASTMNAME4405 DR ZEMNGEYA
6/14/2000 30712 |\ T14116 FIRSTMNAME4116 LASTNAME4116 DR ZENGEYA
6/14/2000 30713 T14122 MISS FIRSTMAME4 122 LASTMNAME4122 SWINDON EARLY SUPPO
6/14/2000 30714  T14389 MISS FIRSTMNAME4389 LASTMNAME4389 SWINDON EARLY SUPPO
6/14/2000 30715  T14628 MISS FIRSTMNAME4628 LASTNAME4G28 SWINDON EARLY SUPPO
G/16/2000 30716  T14441 MISS FIRSTMNAME4441 LASTNAME4441 DR ZENGEYA W
< >

Laser in: - /39 NUM

Om konfigurerad i Auditbase Administration (Allmanna installningar > Alternativ) kommer
varningen om andring av den globala klienten att tillampas.

Byte av patient

@ Vill du byta patient?

X

Nej

Remisser

Visar alla patienter med remisser som inte av foljts av en bokning eller som satts pa vantelista
fran remissidan. Listan sakerstaller att inga remitterade patienter Idmnas utan vard. Det ar
mojligt att se remissens behandlingstyp i listan dver remisser:
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Bevakningslista X
Viza inte varningsmeddelanden Avarning val PASvarning |- Skriv ut VisaiJournal Stang
Remisser(1) | Journal(2) | Osignerad journal(3) | Osignerade sammanstallningar(4) | Avliden varning(5) | Elekironisk inlamning(6) Osanda poster(7) Inter 4 »

!Aktiva remisser (som inte ar stangda eller nollstallda) som inte har bokats eller satts upp pa Vantelista

Datum |Nummer| Hospital n0.|NHS no.‘ Namn | Behandlingstyp | ~
372000 30700 | T12639 MISS FIRSTNAMEZ6G39 LASTNAMEZ639 SWINDON EARLY SUPFPO
3/8/2000 | 282 T19296 MR FIRSTNAME9296 LASTNAMES296 | ++DIRECT REFERRAL / Audio assessment | DR MILEUSNIC Z, THEK
4/17/2000 | 30701 T13758 MISS FIRSTNAME3T58 LASTNAMESTS8
5/19/2000 | 30702 | T14181 MST FIRSTMAME4181 LASTMNAME4181
5/19/2000 | 30704 | T14118 FIRSTMNAME41168 LASTNAME4 118
5/19/2000 | 30705 | T14119 FIRSTMNAME4119 LASTNAME4119
5/19/2000 | 30706 | T14109 MISS FIRSTNAME4109 LASTNAME4109 HASSAN
5/23/2000 | 30707 | T14132 FIRSTMAME4132 LASTMAME4132 SWINDON EARLY SUPPO
5/23/2000 | 30708 | T14131 FIRSTMAME4131 LASTMNAME4 131 SWINDON EARLY SUPPO
6/2/2000 |30709 | T12004 MST FIRSTMNAME2094 LASTNAME2094 HASSAMN
6/2/2000 |30710 | T14179 FIRSTMAME4179 LASTMAME4179 Health Visitor
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Journal
Visar alla patientbokningar som inte foljts av journalposter under den senaste manaden. Listan
sakerstaller att det finns en journalpost for varje bokning.

Osignerad journal
Visar alla patienter som har osignerade journaltexter. Listan sakerstaller att inga journaltexter
forblir osignerade.

Om du vill valja en patient, klickar du pa en rad i listan. Patient valjs da globalt.
Nar du har atgardat problemet tas patienten automatiskt bort fran listan.
Du kan sortera kolumnerna i listan genom att klicka pa kolumnrubriken.

Osignerade sammanstallningar
Visar alla patienter med osignerade behandlingssammanstallningar. Listan sakerstaller att inga
sammanstallningar forblir osignerade.

Om du vill valja en patient, klickar du pa en rad i listan. Patient valjs da globalt.

Nar du har atgardat den osignerade sammanstallningen, tas patienten automatiskt bort fran
listan.

Du kan sortera kolumnerna i listan genom att klicka pa kolumnrubriken.

Avliden varning

Listar oavslutade aktiviteter for patienter som markerats som avlidna. Separata flikar visar alla
sorters Oppna poster en avliden patient kan ha. Texten under flikarna beskriver varfor en
patient visas pa just den fliken.

Om du vill valja en patient, klickar du pa en rad i listan. Patient valjs da globalt.

Nar du har atgardat den osignerade sammanstallningen, tas patienten automatiskt bort fran
listan.

Du kan sortera kolumnerna i listan genom att klicka pa kolumnrubriken.

Larmet Avliden patient kan sokas pa tva separata platser for att resultaten ska fyllas pa
snabbare. Anvandaren maste valja antingen PAS-larm eller Vrning i listrutan "A-alarm val”.

Auditbase behaller den valmetod for A-larm som anvandaren valt for framtida listor som ska
fyllas pa. Alla efterfoljande forandringar av valmetoden behalls fér anvandaren.
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Visa inte varingsmeddelanden A~varningval PASwvarning - Skriv ut saiJourna Stang

.Remisserm Journal(2) | Osignerad journal(3) | Osignerade sammanstaliningar(4) | Avliden varning(5) | Elekironisk inlamning(6) 0Osanda poster(7)  Inter 4 »

| A-Hanvisningar | A- Vantelista | A-Avtal | A-Osignerade journal = A-osignerade resumeér

Patienter med avliden varning och remisser som inte &r stangda

i Hospitaln0.|NHSno.|Namn|Dalum|Information|

Varning .

Det kan ta lang tid att 13sa in posterna. Dér &r 7285 rader att visa.

oK Avbryt

NUM

En varning visas nar det finns manga poster for avlidna patienter. Om anvandaren inte vill se
meddelandet varje gang fliken Avliden varning valjs kan rutan "Visa inte det har meddelandet
igen” markeras for att inaktivera meddelandet.

Under fliken Avliden varning finns fler flikar som kan anvandas for att identifiera patienter med
larm om avliden patient vars remisser inte ar stangda, som fortfarande star pa en vantelista
eller som har kommande bokningar, osignerade journalposter eller osignerade
behandlingssammanstallningar.

| det nedre vanstra hornet av Bevakningslistan visas aktuell status for sokningen. Nar den har
fyllts pa anges hur manga poster som ar specifika for den valda fliken.

Elektronisk inlamning

Denna tjanst ar till for att fa éverblick dver Elektroniska inlamningshéndelser och for att
hantera inlamning av Behandlingssammanstallning. Dessa kan vara av valfritt granssnitt for
kliniska dokument for sjukhusets Elektroniska journalsystem, fér information angaende
patientens ankomst eller Sjukhusets bokningssystem.

Beroende pa det val som ar gjort i Administrationen under Handelse Instédllningar->Generella
installningar kommer vissa kontroller inte vara tillgangliga. Om alternativet att inte visa
Behandlingssammanstallningar ar forbockat, kommer endast Datatypfilter vara tiligangligt och
bor vara installt pa Alla eller pa en eller tva av de konfigurerade handelsetyperna. | det fall att
en automatisk handelse kor en Elektronisk inlamningshandelse kommer en post visas i listan
mellan de atgarder som utforts for patienten och det regelbundna scanningsarbetet av
serverkomponenterna. Anvandare ar mojlighet att Visa data for att visa en
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behandlingssammanstallning, ett Audiogram eller ett Dokument (fontret Egenskaper
dokument) da inlamning nekats. Radera knappen kan anvandas med supportassistans om det
sker ett allvarligt fel, men handelsen kommer da inte att skickas igen.

Behandlingssammanstallningens elektroniska inlamning kommer vara kvar i listan efter de har
ldamnats in av en anvandare. Foljande filteralternativ ar tillgangliga for att visa
Behandlingssammanstallningars elektroniska inlamningar:

e Datatyp

¢ Detaljtyp - visar sub-typ av handelse
e Klar for inlamning

e Inlamnad

¢ Nekad

Signerade ej inlamnade

Status datum. En rad datum kan laggas till. Dubbelklickning i faltet 1agger till dagens
datum. Statusdatumet ar endast relevant for Behandlingssammanfattningar dar
registreringen av inlamnad halls.

Nar ett alternativ andras, kommer du behdva trycka pa Uppdatera knappen for att uppdatera
listan dver elektroniska inlamnngar.

Bevakningslista

Visa inte varningsmeddelanden

Avarning val PASvaming |

5tang

x

Remisser(1) | Journal{2) Osignerad journal{3)

Lista &ver elektroniskt inlamnade dokument

Osignerade sammanstallningar(4) | Avliden varning(5) ||Elekironisk inlamning(6) | Osanda poster(7) | Inter 4 »

Osanda poster

Filter

Datatyp: Behandlingssammanstalining ~ M Klarfar inldmning M Nekad Statusdatum =
Detaljtyp: Allt ~ ® Inldmnad M Signerade g inlamnade

Datum skapad Datatyp Detaljtyp | Hospital no. MHS no. Mamn Mottagare [{ »
9/6/2013 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T135815 MRS FIRSTMAME35815 LASTNAME35815

410/2014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T18777 - MR FIRSTMAMEST77 LASTMAMESTTT

4/10/2014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T1381 MIS3 FIRSTMAME381 LASTMAMEZE1

410/2014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T18767 MR FIRSTMAMEST7E7 LASTMAMESTET

41012014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T18768 MR FIRSTMAMES76S LASTNAMESTGES

100212013 Behandlingssammanstallning T1106 MRS FIRSTNAI‘;}‘IUB LASTMAME108

41412014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | 0101004003J | 1112-222222 |MRS2 BANG13 BENG 1233

416/2014 Behandlingssammanstalining | Private summary type | 0101004003J | 1112-222222 |MRS3 BANG13 BENG1233

41612014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | 0101004003J | 1112-222222 |MRS2 BANG13 BENG 1233

51412014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T1106 MRS FIRSTMAME106 LASTMAME106

THaz014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T1106 MRS FIRSTMAME 106 LASTMNAME106

10/24/2014 Behandlingssammanstalining | Default summary type | T1106 MRS FIRSTMAME106 LASTMAME108

1212312014 Behandlingssammanstalining | Private summary type |T1106 MRS FIRSTMAME 106 LASTMNAME106

2I3UINR Reh T4 FATHER FIRSTRAME 11 | ARTHAME11 v
< >

Denna lista visas om Besoksavgiftsfunktioner ar aktiverade i Systemadministration. Det visar
de inlagg som borde ha lamnats till det svenska natbidragssystemet eFrikort, men inte har

gjorts.
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Listan kan filtreras pa skapandedatum for att t.ex. bara visa de som skapades den har veckan.
Efter att ha andrat datumintervallet, trycker du pa knapen for att uppdatera Uppdatera listan.

Bevakningslista *

Visa inte varningsmeddelanden A~vaming val PAS varning - Skriv ut saiJourna Stang

Remisser(1) Journal{2) Osignerad journal(3) | Osignerade sammanstallningar(4) | Avliden varning(5) | Elektronisk inlamning(6) |Osanda poster(7) | Inter 4 »

Lista dver poster som hade eller potentiellt behdvde lamnas till eFrikort-programmet, men inte har gjorts
Filter

Datum skapad | 01/07/2024 |- 01M14/2024 23

Datum skapad |Hospital n0.|NHS no.|Namn|Tjanst|Kostnad|Férstatus Registrerar ransaktion

Interface-meddelanden

Nar ett HL7-meddelande om behovet av att sla samman tva patienter i Auditbase tas emot fran
sjukhussystemet, skickas ett e-postmeddelande (innehaller inte patientidentifierande
information) som informerar om det och en post laggs till pa fliken 'Granssnittsmeddelande om
sammanslagning' i fokuslistan.

Identifierande information visas for bade stoérre (huvud) och mindre patienter:

* Anvandare med motsvarande Utbkade behdrighet kan harifran 6ppna skarmen Sla
samman klienter med storre och mindre patienter forvalda.

e Den Storre klienten valjs som den Globala klienten efter en lyckad sammanslagning och
meddelandet om sammanslagningsposten tas da bort fran listan.
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Bevakningslista

Visa inte varningsmeddelanden

A~varningval PASvarning |-

Skriv ut

VisaiJournal

X

Stang

nal(2) Osignerad journal(3)

Filter

Osignerade sammanstaliningar(4) Avliden vaming(5) | Elekironisk inlamning(&)

Sammanfoga meddelan 10/16/2023

- 011412024 | 2

Osanda poster(7)

Interface-meddelanden | €« [

ISEHT'II’T'\ anf I

Sammanfoga meddelandedatum

inor Hospital n

Minor MNHS no. Sekundarpatients namn Sekund;

Sammanfoga pat.

Hospitalno  G107102

Fornamn GINOS
Efternamn  MADERS

Kan Male

Fodelsedag 1111011991

Hospital no. | G107101
MHS no 2028-732301
Fornamn GIND
Efternamn MADER

Kin Male
Fodelsedag 031711994

NHS no 2028-732302

Primarpatient for sammanslagning

Upptackt problem vid sammanfogning

Sekundirpatient att 513 samman med primarpatient

Valj

Inga konflikter upptackia. Patienterna kan sammanfogas.

X

== |nfoga==

Information

Patienter sammanfogade

X

Postnr.

Major Hospital no. | Maj
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20.10 Lokations- och Mottagningshantering

Lokation och Mottagning finns uppe till hdger i verktygsfaltet.och Mottagning finns uppe till
hoger i verktygsfaltet.

Filterinformation
Du kan anvanda lokationer for att filtrera information i Auditbase. Lokationen och
Mottagningen kan du se och valja hogst upp till hdger i verktygsfaltet.

Den valda lokationen filtrerar:

¢ Resurser, symboler och bokningsetapper i tidboken
¢ Dagplanen i tidboken

e Brevitidboken

¢ Dokumenttyper

e Vantelistor

e lLagertyperiLager

* Leveransadress for 6roninsats pa utskrift

Lokation
En lokation kan vara fysisk plats, t.ex. en satellitklinik eller avdelning. Det kan ocksa vara ett
separat funktionellt omraden inom kliniken, t.ex. ONH, Pediatrik.

Mottagning
Mottagningar ar virtuella grupperingar sdsom Vuxen-, Barn- eller Implantatmottagning som kan
har fler an en aktivitet pa samma lokation.

Skapa en Lokation och Mottagning
Lokationer och Mottagningar skapas i Systemadministrationsverktyget.

Standardlokation och Mottagning
En anvandare eller en arbetsstation kan tilldelas en specifik Lokation och Mottagning, vilket
innebar att dess lokation kommer vara forvald som standard vid inloggning.

Resurser
Resurser kan associeras med mer an en lokation sé& de kan ses och bokas fran vilken som helst
av deras associerade lokationer.

Lokationer som anvandaren har tillgang till visas med svart text | rullistorna; Lokationer som
anvandaren inte har tillgang till ar gramarkerade. Om en anvandare valjer en gramarkerad
lokation, kommer den inte valjas och anvandaren atergar till senast valda lokation. Om
anvandaren har den utbkade rattigheten att upphava begransad atkomst till patienten, kan
man flytta patienten fran en Lokation de vanligtvis inte har tillgang till. Detta kommer loggas i
Sakerhetsloggen.
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20.11 Hantering av BesOksavgifter

| vissa lander ar det besOksavgifter for alla besdk inom den offentliga varden. Nar du uppnatt
en viss summa for sjukvard, lakarbesOk och dylikt, blir resterande besok for aret avgiftsfria.
Detta system kallas hogkostnadsskydd och gor att du blir berattigad ett sa kallat frikort.

| Auditbase kan du hantera era besdksavgifter genom att inratta en besdksavgiftsservice, som
inkluderar en automatisk fakturering vid uteblivet besOk. Denna service stalls in via
Lagermodulen (vanligen se Lagermodulkapitlet for vidare information).

FOr att dessa funktioner ska aktiveras behover systemadministratoren konfigurera foljande
installningar i Systemadministrationsverktyget:

e Under Fakturadefinition -> Faktura installning, valj Aktivera besdksavgiftsfunktioner
pa fakturahandelser och bokningar.

¢ Under Aktions definition -> Aktions inst., forsakra dig om att handelsenummer 1921,
Lagg till tjanster pa bokning statusandring, ar forvalt (markerad) och korrekt upprattad
(valj den tjanst som ar tillhér bestksavgifter och markera rutan Falt for anvandar inmat.
).

¢ Under Bokningsinstallningar -> Status fér bokning, forsakra dig om att lamplig status
(vanligtvis Anlant) ar forknippad med fakturahandelse 1921 (valj status i listan och
markera Koppla aktionshandelse till fakturahandelse 1921).

Med dessa installningar klara, kommer du se foljande fakturahandelse efter att ha andrat en
patients status till den definierade statusen i System administration som tillhor besoksavgiften
(vanligtvis Anlant):

Tjénster att fakturera X

OK Avbryt

Datum = Remiss

Frikortsnummer Farfallodatum Betalningsmetod Cash R Betaln.befriad

W Vil alla Skriv ut full kvittering Skriv ut besdkskvittan Andra

|Tjénst|Faktura| Fakturatyp |»\ntaI|F'ris| % |T0ta|pris||-{und
1 Patient | Invoice type 1|1 12 100 112

Har kan du skriva in patientens frikortsnummer, forfallodatum, betalningsmetod och huruvida
besOket ar Betalningsbefriad.

Du har tva val vid utskrift:

e Skriv utt full kvittering (A4)
e Skriv ut kvittering som etikett (endast mojligt om du har en etikettskrivare kopplad till din

dator).

Val av utskrift sparas pa respektive arbetsplats.
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Alternativet Betalningsbefriad kommer inte fungera om inte frikortsnummer skrivits in,
patienten ar darfor inte berattigad betalningsfria besok.

Alternativet Betalningsbefriad kommer heller inte vara mojligt om férfallodatum har passerat,
andra datumet for att alternativet Betalningsbefriad ska majligt igen (Total pris kommer vara
noll nar besdket ar avgiftsfritt).

Om besOket inte ar avgiftsfritt, valj Betalningsmetod.

Om BesoOksavgiftsfunktioner ar aktiverade i Systemadministration ar det mojligt att lata
systemet automatiskt stalla in patienten till kostnadsfri status beroende pa alder (t.ex. om
yngre an 19 ar eller aldre an 85).

All denna information kommer sparas pa Patientens informationsbild, under fliken
Besdksavgift. De data som finns i Patientens informationsbild ar alltid den senast sparade for

aktuell patient.

Kontakter(1) | Detaljer(2) | Listor/Foto{3) | Afiklar(4) | Implantat (5) | Besdksavgift()

Frikortsnummer 12345678
Frikort utldper 10112020
Féaredragen betalningsmetod Kortbetalning -

Betaln.befriad
Skyddad identitet Férbjud sjalvincheckning

Du kan ocksa andra den forvalda informationen for patienten har.

¢ Kostnadsfri, visar om patienten tar emot tjanster kostnadsfritt.

+ Skyddad identitet, visar om patienten har skyddad identitet.

o Forbjud sjalvincheckning, visar om sjalvincheckning ar tillaten for patienten. Kan forifyllas
baserat pa symbol eller last om patienten har skyddad identitet.
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21 Ordbehandling

Du kan skriva och spara egna dokument, generella brev och rapporter, eller skapa mallar for
alla dessa dokumenttyper. Dokumenten kan sparas i databasen under patientens
registreringsnummer istallet for i separata filer.

Det finns en valbar utdkad licens for denna modul, vilken heter Bifogade filer, som gor det
mojligt att skapa filtyper och fora éver dokument till och fran systemet i alla format.

Behorighet till dokumenttyperna definieras i installningarna for enskilda anvandare i
systemadministrationen. Behdrigheterna ar Las, Skapa och Uppdatera/Radera.

En separat databas for dokument kan upprattas av systemadministratoren.
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21.1 Hantera dokument och bifogade filer

e Tryck pa F3 for att sOka efter patienten, eller Ctrl+F3 for att géra en snabbsokning.

Systemadministratdren konfigurerar dina behdrigheter i den har modulen. Du har behérighet
att antingen |asa, skapa och/eller uppdatera/radera per dokumenttyp. Darfér kanske en del
funktioner inte finns tillgangliga for dig.

Nar du har ett dokument 6ppet kan du fortfarande bladdra igenom andra Auditbase-skarmar.
Du kan aven ha flera dokument dppna per patient om du dppnar dem med knappen Visa. Nar
du redigerar kan dock endast ett dokument i taget vara dppet.

Obs! Med den utbkade licensen for bifogade filer kan du ladda upp dokument av alla
formattyper, till exempel .jpg-, .pdf- och .omp-filer, och du kan filtrera dokument efter filtyp.

OIJ Auditbase - [Dokument och brev] — O x
Arkiv Funktioner
® B & B2 4AR R B
= s = B = 1= -
® 2 g m = &L G dE =
Ny Redigera mall = Oppen forklient  Radera | Egenskaper = Himta = Overfor  Spara  Skrivuten gdng  Skicka
Dokument och brev Filter Skriv ut eller e-post
]| Patient T162964- LISEA LASTNAMEG2964 - || & | = El Anvandare System Administrator Alla lokationer ~ Alla mottagningar ~| || ?
Dokumenttyp:  Alla malldokument v Al ~  Sparafilter ||
. = . -
Fil typ: MS Word document - Qverfir Ladda ner
= o|& Skickad|Nr.| Andrad Mamn | Kommentarer Filtyp Bokning | Mottagare | Site namn ~
= 1 S rd document
BEE 12/05/1998 1 Reparation av hrapp. MS Word document
ER= 27/08/1998 1 MS Word document
E= 2710811998 2 M3 Word document
B E 28/08/1998 1 M3 Word document
e 31/08/1998 1 MS Word document
E= 01/09/1998 1 M3 Word document
B E 02/09/1998 1 M3 Word document
e 04/09/1998 1 MS Word document
E= 11/09/1998 1 M3 Word document
B E 12/09/1992 1 MS Word document
E= 23/09/1998 1 S Word document
E= 23/09/1998 2 M3 Word document
B E 02/10/1998 1 leif walther LOH MS Word document v
Mottagare av det markerade dokumentet
Typ Mamn
b

Dokumenttyper
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Alla dokument ar uppdelade i patientrelaterade dokument eller mallar. De specifika
dokumenttyperna stalls in i systemadministrationen. Ett dokument kan dven sparas med en
patientpost. Patientrelaterade dokumenttyper kan vara av typen brev eller av typen dokument

och bifogade filer. Mallar kan ocksa vara antingen en brevmall eller en mall for dokument och
bifogade filer.

Allt detta stélls in av systemadministratéren. Om Lokations- och
Mottagningsfiltreringsalternativet or licensierat kan Dokumenttyper filtreras efter Lokation
och/eller Mottagning med Lokationsgrupper som flervalsalternativ for lokationer.

En Dokumentmall kan endast ha en Lokation och/eller Mottagning i Brevfonstret, som anvands
vid filtrering.

Dokumenttyperna visas med en ikon:

]| Patient T162964- LISEA LASTNAMEG2964

Dokumenttyp:  Alla malldokument -
57 PERSON-MR. i
El HABILITERINGSPLAMN
Ingen pat. o
;Elmported I

Patientens samtliga dokument
Alla malldokument £

Fil typ:

=
~

Patientrelaterade dokument
Brevmallar
=] Dokumentmallar, inte brev

Filter

De dokument som visas ar de mallar eller patientrelaterade dokument och sparade brev som
finns tillgangliga for tillfallet.

Du kan filtrera efter dokumenttyp (patientrelaterad eller mall), brev eller dokument och
bifogade filer. Du kan aven filtrera efter filtyp om du har den utékade licensen for bifogade filer.
Du kan spara ett standardfilter sa att du endast visar de dokument som ar relevanta for dig nar
du 6ppnar modulen. Valj den aktuella dokumenttypen, valj om du vill visa dokument och
bifogade filer, brev eller alla, valj vid behov filtyp och klicka sedan pa Spara filter. Det har blir
din standardvy nar du 6ppnar dokument och bifogade filer i framtiden.

Filter ar inkluderade for att visa Alla patientens dokument eller Alla dokumentmallar oavsett
deras Dokumenttyp.

Ikoner och kolumner i dokumentlisttabellen

=] Visar om dokumentet ar ett brev.
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= Visar om dokumentet har innehall.

= Visar om dokumentet gar att redigera.

ﬂ Visar om dokumentet ar skrivskyddat.

(@ Visar om dokumentet har skickats via e-post eller skrivits ut.

Skapad datum Det datum da dokumentet sparades for forsta gangen.

Sant datum Sant datum fylls i automatiskt for brev dar sant datum finns sparat.
For dokument som skapas i Dokumentmodulen och inte som brev
kan du lagga till datum genom att 6ppna Egenskaper och ange

) datumet.

Andrat datum Det datum da dokumentet senast andrades.

Bokning Om dokumentet har sparats fran ett brev om en bokning visas den

bokningen har.
Om dokumentet har sparats fran Dokumentmodulen visas
eventuella bokningar som intraffat samma dag har.
Om dokumentet sparats fran Dokumentmodulen, men ingen
bokning skedde den dagen, visas ingen bokning har. Du kan lanka
dokumentet till en bokning genom att 6ppna egenskaperna, valja
bladdringsknappen och klicka pa Lagg till.

Namn/Kommentarer Ange namn och/eller kommentarer direkt i tabellen genom att
klicka i faltet. En ruta 6ppnas dar du kan redigera text.

Mottagare

Du kan se vem som har tagit emot det markerade dokumentet i den nedre tabellen. Markera
ett brev eller dokument i den valda patientens brev, och tabellen ’ Mottagare av markerade
dokument’ langst ner i fonstret kommer visa samtliga mottagare av brevet/dokumentet som
brevet skickades till. Den ikon som ar markerad visar om brevet/dokumentet skickades via
post eller e-post.

Las mer om mottagare under Redigera dokumentegeskaper.

21.1.1 Skapa och redigera dokumentmallar

¢ Om du vill skapa en ny dokumentmall valjer du forst en typ av dokumentmall som filter
och klickar pa Ny.

e Om du vill redigera en mall valjer du dokumentet i listan och klickar pa Redigera mall
eller dubbelklickar pa dokumentet.

¢ Ange ett namn och/eller 1agg till kommentarer for mallen.

e Stall in dokumentet med de variabler och den layout du vill anvanda.

* Du kan infoga variabler i Word-mallen pa 3 satt:

° Placera markoren pa onskad plats inuti dokumentet och dubbelklicka pa variabeln.

° Placera markoren i dokumentet och klicka pa Infoga variabel.
o Klicka och dra variabeln till dnskad plats i dokumentet - det ar viktigt att du haller
musen stilla 6ver variabeln innan du klickar och drar den till 6nskad plats.
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¢ Om den Kliniska atgarden for dokumenten har aktiverats av din systemadministratér och
det endast finns en bokning den aktuella dagen, kopplingen kommer ske automatiskt.
Om det inte finns nagon bokning eller om det finns mer &n en bokning kommer en
informationsruta visas som ber dig Koppla dokumentet till en bokning. Valj den aktuella
bokningen och klicka Koppla. Om det inte ar relevant att koppla till ett bokningstillfalle,
klicka pa Stang for att stanga fonstret utan att koppla dokumentet.

| 16/03/2018, BOKAD E, FALUN =R !

MNamn / Kommentarer

Reparation av harapp. -

-

97/ PERSON-NR. v

Skicka | .. Sparaochsting Avbrt | &
Variabler

[* Brevspecifik information

[* Generell information

[ Implant data

[*] Latest audiogram data

[* Muvarande utlevererade artiklar
[* MNuvarande utlevererade tillbehdr
[* Patientinformation

I Remissdata

[*7 Senaste tympanometridata

[*7 valda Audicgram&Tymp1 data
[*7 Valda Audiogram&Tymp2 data
[*7 valda Audicgram&Tymp3 data
[*7 Valda Audiogram&Tymp4 data
[*7 Vantelistainformation

Den har rutan kan maximeras eller minimeras i tva steg med knappen

e Nar du ar fardig med dokumentet klickar du pa Spara och stang. Filen visas nu i
dokumentlistan.

» Klicka pa Avbryt om du vill stdnga utan att spara.

e Du kan inte spara dokumentet om det ar stérre an den storlek som tillats av
systemadministratdren.

¢ Du kan dessutom andra dokumentets namn direkt i dokumentlistan i faltet
Namn/Kommentarer.
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e Bestam eller andra standardmallens dokumenttyp for dokumentet att spara nar det
anvands pa en patient. Markera dokumentmallen i listan 6ver mallar. Klicka pa
Egenskaper. Valj Standardtyp for patientdokument i rull-listan. Klicka Spara. Nar du nu
applicerar denna dokumentmall pa patienten kommer dokumenttypen sparas som den
standard du har valt.

* Via Egenskaper kan du valfritt valja den Plats och Avdelning som kan anvanda denna
mall. Du kan ocksa ange de moduler dar dokumentmallen ska vara tillganglig for
anvandning genom att markera motsvarande rutor i listan Tillganglig i.

» Nar du skickar e-post till flera mottagare kan du valja att skicka ett enda e-
postmeddelande eller separata e-postmeddelanden for den har dokumentmallen.

Avbryt
Skrivskyddad M Dokumentet ar ett brev M Innehall artillgangligt Filtyp Word dokument
Dokumenttyp  Letter templates Brevmallar
| Beskrivning All variablesmm
Datum 05/07/2017  Standardtyp for patientdokument 9’?’ client letters - Tillgangligi Modul -
Lokation Alla lokationer - v | Tidbok
: Mottagning Alla mottagningar - Iv | Vantelista
| v | Remisskvitto
[~ | Pagaende remiss v
Mottagare Lagg till
' Typ Mamn
Patient
Alla slaktingar och andra kontakter markera
Cwrigt Care Home
Registered Practice
| |Remissens remitterande instas
Markerad mottagare
Mamn Postnummer
Adress
Vid e-posttill flera mottagare Skicka enstaka e-post hd

o Efter att ett nytt patientdokument eller en ny mall har skapats uppdateras
dokumentlistan for att visa det nya dokumentet enligt sorteringsordningen.
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Observera: Ibland kan du ha ett Wordfdnster éppet i bakgrunden. Om detta flytande fénster
inte stanger efter att du tror att Word &r stangt, kontrollera ditt Windows uppgiftsfalt for att se

om ett fonster ldmnats dppet.

21.1.2 G6éra om mallar till patientrelaterade dokument

e Om du vill redigera en mall for en patient och bifoga dokumentet till patienten, valjer du

mallen i listan och klickar pa Oppna fér patienten. Detta dppnar endast mallen for den
aktuella patienten.

Om Kilinisk atgard aktiverats for dokumentet av din Systemadministratér och det endast
finns en bokning den aktuell dagen, kommer kopplingen ske automatiskt. Om det inte
finns nagon bokning eller om det finns fler an en bokning kommer en informationsruta
visas som ber dig Koppla dokumentet till en bokning. Valj den aktuella bokningen, klicka
pa Koppla. Om det inte ar aktuellt att koppla till ett bokningstillfalle, klicka pa Stang for
att stanga fonstret utan att koppla dokumentet. Denna instélining kommer kravas om
bokningsvariabler ska anvandas i dokument.

Koppla bokning till dokument X

Lagag i Stang

Datum | Symbol| Beskrivning Resurs Status ~

16/03/2018 E BOKAD E, FA Res112
16/03/2018
16/03/2018
16/03/2018
16/03/2018
23/08/2007

BOKAD E, Ff Res49

BOKAD E, FA Res112

BOKAD E, Ff Res49

BOKAD E, FA Res112

BOKAD E, Ll Res47 v

e Om variabeln ar kopplad till en utvald klinisk handelse, t.ex. BKB-test, Audiogram eller

Tympanogram, dd kommer dokumentet att begara av Auditbase-anvandaren att valja ratt
atgard for att variabeln ska infogas. En dialogruta for detta visas pa skarmen (om den
Oppnas for en patient) med listan Over relaterade atgarder:

Valj audiogram 1 x
WValj Stang
| Audiogram Datum |Nr.lSignerad|T'_.rp|Knmmentar Farhandsgranska | Opera

AuditBase audiogram 21092005 1
Audiogram inte ldnkat till NOAH 04/03/2003 1
Audiogram inte ldnkat till NOAH 2101142002 1
Audiogram inte lankat till NOAH 13M10/2000 1
Audiogram inte ldnkat till NOAH 04/10/2000 1
1
1
1

Fiarhandsgranska
Férhandsqranska
Farhandsgranska
Forhandsgranska
Fiarhandsgranska
Férhandsqranska
Farhandsgranska
Forhandsgranska

Audiogram inte l&nkat til NOAH 17061989
Audiogram inte ldnkat til NOAH 03/07/1885
Audiogram inte ldnkat till NOAH 22/11/1988

U@ oo
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Ovanstaende ruta visas for Audiogram och Tympanogram information.

Vilj tester som bilaga X

Avbryt

Test | |Testdatum | | Detaljer |Resultat‘Testvinor

= BKB test [J
[] 01/10/2013 | Ej uffdrd | L: Unaided112, R: HAT 0% Audition +

[] 1410142020 L: Unaided112, R: Unaided112 | 0% Audition al

Ovanstaende ruta visas for BKB-tester.

¢ Typ har nu andrats till en patientrelaterad typ, som du kan &ndra till andra
patientrelaterade dokumenttyper, och du kan se patientnamnet langst upp i den flytande
dialogrutan.

e Variablerna inom det flytande fonstret kommer vara dolda om de inte maximeras. For att
maximera klicka pa nedatpilen och en lista Over tillgangliga variabler kommer visas.
Genom att |ata dem vara dolda som standard kommer fonstret dppnas snabbare,
systemet kommer ihag foregaende lage.

¢ Ange ett namn och/eller lagg till kommentarer for dokumentet.

e Stall in dokumentet med de variabler och den layout du vill anvanda.

» Du kan infoga variabler i Word-dokumentet pa 3 satt:

° Placera markoren pa onskad plats inuti dokumentet och dubbelklicka pa variabeln.

° Placera markoren i dokumentet och klicka pa Infoga variabel.
o Klicka och dra variabeln till nskad plats i dokumentet - det ar viktigt att du haller
musen stilla 6éver variabeln innan du klickar och drar den till 5nskad plats

» Klicka pa Skicka och dokumentet kommer att skrivas ut enligt de alternativsom
Systemadministratoren stallt in eller sindas med e-post till mottagarna beroende av dina
installningar enligt systemadministrationen eller mottagaren.

» Dokumentet skickas antingen till Windows standardskrivare eller sa visas ett
meddelande dar du kan valja skrivare, antal kopior etc. Detta beror pa installningen for
arbetsstationen i Auditbase Administration.

o | stallet for att infoga variabler kan du infoga de aktuella vardena for den valda patienten.
Valj antingen en variabel i variabellistan och klicka pa Infoga vérde, eller klicka pa Byt ut
alla variabler mot varden om du vill redigera hela dokumentet pa en gang.

e Om mallen innehaller audiogramkurv-variabeln eller tympkurvan kommer ett fonster att
Oppnas for att anvandaren ska kunna valja vilket audiogram som ska anvandas. Numret
for audiogram variabeln (det kan maximalt vara fyra) kommer visas Overst i
Audiogramlista fonstret.
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o Nar du ar fardig med dokumentet klickar du pa Spara och stang. Filen visas nu i
dokumentlistan.

 Klicka pa Avbryt om du vill stdnga utan att spara.

* Om du skapar ett patientdokument fran Brev kommer dokumentet att skickas i textform i
e-brev, men de som skapas i Dokumentmodulen kommer skickas som bilaga.

e Om du stanger utan att spara kommer du bli tillfragad om du vill spara dokumentet eller
ej.

» Valj Spara eller Spara inte som du anser lampligt, bagge alternativen kommer stanga
fonstret.

e Om du vill ga tillbaka till dokumentet valj Avbryt.

e FOr att skriva ut enstaka kopior av ett dokument utan att 6ppna dokumentet, markera
dokumentet i tabellen och klicka pa Skriv ut en gang i bandet (Funktionsfliken).

o FOr att skriva ut och/eller e-posta ett dokument enligt mottagarens dnskemal eller for att
visa fonstret for skriv ut och/eller e-posta, markera dokumentet i tabellen och klicka pa
Skicka ikonen i bandet (Funktionsfliken).

21.1.3 G6éra om dokumentmallar till brevmallar

e Du kan gora om en befintlig dokumentmall till en mall som gar att anvanda for brev med
en CC-lista och variabler som galler en kommande bokning.

e Forst maste du ange en befintlig eller ny typ av dokumentmall i systemadministrationen
som "Brevmallar”.

 Valj den malltyp som innehaller dokumentmallen i modulen Dokument och bifogade filer.

 Valj malltypen och klicka pa Redigera mall.

¢ Markera rutan i den flytande dialogrutan i MS Word for att "Spara som nytt dokument”.

¢ Om en ny malltyp ska anvandas for brevmallar valjer du den i listrutan Mallar.

e Spara och stang dokumentet.

e Den nya brevmallen finns nu tiliganglig i Brevmodulen via Bokning -> Funktioner -> Brev.

21.1.4 Redigera patientrelaterade dokument

Redigera

o Valj ett patientrelaterat dokument i dokumentlistan.

Klicka pa Oppna fér patienten om du vill redigera dokumentet.

Redigera namn och/eller 1agg till kommentarer for dokumentet.

Stall in dokumentet med de variabler och den layout du vill anvanda.

Du kan infoga variabler i Word-dokumentet pa 3 satt:
° Placera markoren pa dnskad plats inuti dokumentet och dubbelklicka pa variabeln.
° Placera markoren i dokumentet och klicka pa Infoga variabel.
o Klicka och dra variabeln till dnskad plats i dokumentet - det ar viktigt att du haller

musen stilla 6ver variabeln innan du klickar och drar den till 6nskad plats.
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o | stallet for att infoga variabler kan du infoga de aktuella vardena for den valda patienten.
Valj antingen en variabel i variabellistan och klicka pa Infoga vérde, eller klicka pa Byt ut
alla variabler mot varden om du vill redigera hela dokumentet pa en gang.

o Nar du ar fardig med dokumentet klickar du pa Spara och stang. Filen visas nu i
dokumentlistan.

» Klicka pa Avbryt om du vill stdnga utan att spara.

o Valj ett patientrelaterat dokument i dokumentlistan.

 Klicka pa Visa.

» D3 6ppnas dokumentet som skrivskyddat, vilket innebar att du inte kan spara nagra
andringar i dokumentet om du inte valjer att spara dokumentet under ett annat namn
(Spara som).

21.1.5 Problem vid arbete med Word
Kan inte 6ppna ett dokument

Om systemet inte kan dppna en mall eller byta ut variabler mot varden pa grund av ovantade
tekniska skal 6ppnar det MS Word (dar du kan se eventuella problem) och visar ett
meddelande om att det inte gar att lasa innehall, med alternativen Forsok igen (Retry),
Ignorera (Ignore), Avbryt (Abort).

Meddelande

Kan inte bearbeta oppet dokumernt

Abort Retry lgnore

Ignoreras felet kan det ge Auditbase mojlighet att producera ett korrekt dokument genom att
anvanda en langsammare men robustare metod att fylla dokumentet.

Kan inte spara ett dokument

Om systemet inte kan spara dokumentet pa grund av ovantade tekniska skal visar det ett
meddelande for anvandaren med ett alternativ att fors6ka igen (t.ex. om Word behdver mer tid
for att spara). Du kan antingen forsdka igen eller avbryta sparandet.

Meddelande >

Det garinte att spara till en fil C:\UserUser\AppDataLocal Temp ' AB.docx

Retry Awhbryt

Om du avbryter atgarden - da ar det mojligt att kopiera redigerat innehall eller spara och ladda
upp dokumentet manuellt.
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Forlora sparade andringar

Andringar gar forlorade nar du ppnar ett dokument i Auditbase, gor &ndringar, sparar dessa
andringar till en plats utanfor Auditbase och stanger Word med nagon metod utan att spara
dessa andringar ocksa till Auditbase. Detta intraffar darfor att dokumentets plats har &ndrats.
Om ett dokument som 6ppnats fran Auditbase sparas fran MS Word till en annan plats maste
knappen Spara och stang i Word Assistant flytande fonster anvandas for att dokumentet ska
sparas till Auditbase-databasen om andringar ska bevaras.

| Ej kopplad till nAgon aktivitet =

| Mamn / Koemmentarer

| Vestibular Report Template

Spara som ett nyt dokument av typen

9=l P-NR

:Skicka .. | Spara och stang| Avbrnt | ¥

Att bara stanga MS Word kommer inte att spara de senaste andringarna till Auditbase om
Spara som har anvants for att andra platsen dar dokumentet sparas.

Dokumentlasning

Ibland nar du arbetar med Word-dokument kan du stéta pa en odnskad lasning av en fil nar ett
dokument redigeras utanfor Auditbase. | detta fall visar systemet en varning: 'Stang alla Word-
fonster eller applikationer som anvander Word innan du fortséatter'. For att 16sa problemet
stanger du alla Word-fonster eller applikationer.

21.1.6 Redigera dokumentegenskaper

» Klicka pa Egenskaper nar du har valt ett dokument i listan.
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Alternativ for Dokument, Bifogat och Brev *

Avbryt

Skrivskyddad Dokumentet ar ett brev M Innehdll &r tillgangligt Filtyp Word dokument

Beskrivning pestalining blg

Typ Ingen pat. Standardtyp fir patientdokument - Datum 01111999
Tillganglig i Bokning Tillganglig pa Vantelista Tillganglig for remissbekraftelse
Lokation Alla lokationer - Mottagning Alla mottagningar -
Mottagare Lagg till
Typ Namn

Markerad mottagare

Mamn Postnr.

Adress

Vid e-posttill flera mottagare Skicka enstaka e-post -

Har kan du se olika slags information om dokumentet, till exempel filtyp, om dokumentet
har nagot innehall, vilket datum det skapades och sa vidare.

Du kan aven stalla in om dokumentet ska vara skrivskyddat, vilket innebar att anvandare
inte kan gora andringar i det. En anvandare kan endast ta bort den har flaggan om han
eller hon har den utékade anvandarbehdérigheten "Dokument: Ta bort skrivskyddsflagga”,
som stalls in av systemadministratoren.

Du kan valja om dokumentet ar ett brev. | dokumentlistan visas att dokumentet ar ett
brev via en brevikon med en beskrivning pa vanster sida.

Du kan ange en beskrivning for dokumentet, om det inte ar skrivskyddat.

En speciell knapp finns tillganglig for att koppla eller koppla bort det fran en bokning.

=, =) )

Knappen ar en symbol som reflekterar dokumentets status, bifogat ( eller inte

+
bifogat (©=). Dessutom, knappen har en informationsruta som visar detaljerad
information om dokumentet som ar lankat.

Notera: Dokumentet r automatiskt kopplat till en bokning, om dokumentet var sparat fran
ett brev om en bokning. Om dokumentet var sparat fran Dokumentmodulen, sa kommer en

bokning som hdnde samma dag vara den som dokumentet automatiskt kopplas till. Om
dokumentet sparades fran Dokumentmodulen, men ingen bokning fanns den dagen sa
kommer ingen bokning synas har.
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« Om dokumentet eller brevet ar ett patientrelaterat dokument eller brev visas faltet
Tidbok. Faltet fylls i automatiskt om dokumentet sparas fran ett brev om en bokning. Om
dokumentet har sparats fran Dokumentmodulen visas eventuella bokningar som intraffat
samma dag har. Om dokumentet sparats fran Dokumentmodulen, men ingen bokning
skedde den dagen, visas ingen bokning har. Du kan lanka dokumentet till en bokning
genom att valja bladdringsknappen och sedan valja Lagg till, eller ta bort en lank fran en
bokning genom att valja bladdringsknappen och sedan valja Ta bort.

e Datum ar det datum da dokumentet eller brevet sparades for forsta gangen.

* Om dokumentet eller brevet ar ett patientrelaterat dokument eller brev visas faltet Sant
datum. Detta datum ar det datum da dokumentet eller brevet skrevs ut och darmed
sandes. Du kan lagga till ett datum manuellt om dokumentet inte har sants.

Mottagare
Obs! Du kan endast I&gga till mottagare till patientrelaterade dokument och bilagor.
Om du vill redigera ett befintligt brev behdver du utékad anvandarbehdrighet fran
systemadministratoren for att I1dgga till eller ta bort brevmottagare efter att brevet skapats.

» Klicka pa Lagg till om du vill lagga till mottagare.

Lagg till standardmaottagare i brevmallen >

Lagg till Avbryt

Walj mottagare
B Patient
Remissens remitterande instas
Alla slaktingar och andra kontakter markerade som CC
Alla professionella kontakter
Specifik professionell kontakttyp Rem. enhet

Specifik remittent

[W ‘Specifik anhérig eller annan kontakt Mar -

¢ Du kan lagga till den valda patienten.

» Du kan valja att lagga till alla anhoriga och andra kontakter markerade som CC pa fliken
Kontakter i modulen Patientinformation.

e Du kan lagga till alla professionella kontakter.

¢ Du kan lagga till en specifik professionell kontakttyp.

¢ Du kan lagga till en specifik remittent.

¢ Du kan lagga till en specifik anhorig eller annan kontakt, aven om de inte har markerats
som CC i modulen Patientinformation.

e | Egenskaper kan du ta bort en mottagare eller mottagargrupp genom att valja
mottagarna i listan och klicka pa Ta bort.

e Markera ett brev eller ett dokument i den valda patientens brev och tabeller langst ner i
fonstret kommer visa samtliga mottagare av brevet/dokumentet som det skickats till.
Den ikon som ar markerad visar om brevet/dokumentet skickats via post eller e-post.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 421



Anvandarhandbok

21.2 Importera och exportera dokument

Word-dokument som skapats utanfor Auditbase kan klistras in i Auditbase som mallar eller
specialdokument.

o Oppna ett nytt dokument i Auditbase under den 6nskade dokumenttypen.

* Gatillbaka till Start-menyn pa skrivbordet och 6ppna ditt vanliga
ordbehandlingsdokument.

e Valj Redigera och Markera allt.

¢ Valj Redigera och Kopiera.

» Klicka pa det minimerade Auditbase-dokumentet langst ner i skarmbilden.

e Valj Redigera och Klistra in.

« Valj Arkiv och Stang och klicka pa Ja for att spara.

¢ Skriv brevets namn i kommentarrutan.

e Stang det andra ordbehandlingsdokumentet.

Utdkad licens: Bifogade filer
Om du har den utdkade licensen for bifogade filer kan du féra 6ver dokument i alla format, t.ex.

.jpg och .pdf, med knappen Ladda upp.

» Oppna dokument och bifogade filer via Navigering -> Dokuments och bifogade filer eller
anvand kortkommandot Shift+Ctrl+U.

e Valj Ladda upp.

e Valj den fil som du vill importera till filkatalogen.

¢ Dokumentet importeras till Auditbase och finns som bifogad fil till den aktuella patienten.

Med den utbkade licensen Bifogade filer, kan du ocksa fora éver dokument fran Auditbase till
din egen dator.

» Oppna dokument och bifogade filer via Navigering -> Dokuments och bifogade filer eller
anvand kortkommandot Shift+Ctrl+U.

e Markera enfil i listan.

e Valj Overfor.

» Valj filer som du dnskar importera i filkatalogen. Flera filer kan valjas samtidigt.

* De Valda filerna fér 6verféring visas i fonstret.

* Dokumenttypen som de valda filerna kommer sparas i, kan valjas fran rullistan.

» Det finns ytterligare tva alternative for att Koppla till bokning och Radera fil(er) efter
overfoéring.

e Dessa ar kryssrutor som kan markeras.

e Narvalen ar gjorda , tryck OK for att stanga fonstret.
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Valda filer far dverfaring Valj filer...

CUsers\ANDSHU\Desktop\DB Merge - Description of DBEMerge.docx
CiUsers\ANDSHU\Desktop\DB Merge - Description of DBMerge.ini.docx

Dokumenttyp ’T@‘Leﬂertemplates -
Bifoga till bokning 1710112020, 12:45-13:00, * ENT new patient moul

Radera fil{er) efter dverfiring
oK Avbryt

Vlj filer och alternativ far Gverfaring *
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21.3 Losenordsskyddade dokument

Folj anvisningarna nedan om du vill Idsenordsskydda ett dokument.

e Skrivdokumentet.
e Valj Verktyg -> Alternativ —> Sakerhet.
* Ange 6nskat l6senord for att skydda dokumentet mot obehorig atkomst eller andring.
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22 Auditivt Implantatmodul

Med en utdkad licens for Auditbase kan du fa tillgang till Auditivt Implantatmodulen, som
hanterar arbetsflodet for implantatpatienter.
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22.1 Remissinstallningar

En Behandlingstyp for Implantat maste stallas in av din Systemadministrator. Kontakta din
Systemadministrator fér mer information.

Remissmodulen visar nu patientens alder i ar. Om patienten ar under 5 ar visas aldern i ar och
manader.

Remiss dversikii1) | Patientens remiss(2) | Remiss svar(3) | Kliniska atoarder(4)

Remisser: 109547, 15/08/2019, ++FITTING - from previous referral = MNamn MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Uppdatera Avbryt
Boka Stk och boka Laggtill pA VL  LAgg till diagnos Skriv ut Remissbekraft | Skriv ut svar Ny Spara || Radera
ald remiss
Férlopps 1D || Redigera Vantelistposter Lagg till Ta bort Visa i vantelista
VLG start datum 15/08/2019 Startalder 30e Wantetid Wantetid Datum Vantelista Informati
Remissdatum 1510812019 Annatdatum | 15/082019 |94 15/08/2019 | FAIRFORD - REPAIRS & MISC 3
Behandlingstyp ++FITTING - from previous referral -
Orsak ++GP direct referral -
Kund Auto-created customer with code IEMPTY! - < e
Remittent * DR CN BARRY, CORNERSTONE PRACTICE, STAT ...\ Bokningar Lagag till Ta bort Visa i bokning
Diatum | Tid |SymboI|Status| Resurs ~
Medicinsk prioritet - 281212018 08:00 & * | Charlie
. . 281212018 |08:00 F3 *  |Alan
Vardbegarandstype -
28M2/2018 |08:00 M *  |Res70
Information Redigera 4011212018 1200, 3 * | Alan ++GP direct v
- £ >
-
Diagnoser Tabort | |Re
Fragestalining FEEEB (LA Diagnos n| SNOMED kod | Datum |Lag|s|
Fs
b
Registrerad av Oleksandr Pushchalo hd < >
Aktuell status - -
Resultat 30a, Treatment commenced Tid Stoppad Remiss stadier
a i Altiv 1angd: 94viE d
BT 09/06/2021 11-58-26 Ny.. Histarik Mamn Maldatum och varningar |Aktuellt  ~ a
Treatment |14/11/2019 I VLG slut datum:  09/06/2021
Kommentar - ]
Follow up | 14/05/2020 v VLG slut datum satts av avslutningsorsak
My avslutningsorsak 30a, Treatment commenced * |Completed I v 303, Treatment commenced
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22.2 Oppna huvudsidan fér modulen Audidivt implantat

For att dppna huvudsidan for Auditivt Implantatmodulen, klicka Navigation ->
Patientientvagsoéversikt. Det som visas beskrivs mer detaljerat i Patientvagsoéversikten.

) Auditbase - [Remiss]

Akiv Visa  Funktioner

[D| Patient 12311111-1111 BARBRO LA @123
Navigering
- Favourites
i Coi Patientinformation
155 Remiss
- AB Audiogram
i Lager
L /% Arbetsardrar
{2 Fakiura

Patientflédesdversikt

) Komplett fidde

Individuell patient

Patientfiddesdversikt
Patientadministration
Lagerhantering

Anvandaruppgifter

I 5diNET 15 5 Do

PPP lista

o
k-
°

- m] x
~| 2 Z B Anvandare System Administrator Alla lokationer ~ Alla mottagningar - Q @
Remiss dversiki(1) || Patientens remiss(2) | Remiss svar(3) | Kliniska atgarder(4)
Remisser 16693, 05/07/2006, BEHOVSANALYS Namn BARBRO LAE@123 Uppdatera Avbryt
Boka Sk och boka Lagatill pA VL  LAagg till diagnos Skrivut Remissbekraft = Skriv ut svar Ny Spara Radera
Vald remiss
Férlopps ID |\ Redigera|  Vantelistposter Laggtill | | Tabort Visa i vantelista
VLG start datum 05/072006 Startalder 66e Vantetid 4 Vantetid Datum Vantelista Informati
Remissdatum 30/06/2006 Annat datum
Behandlingstyp BEHOVSANALYS -
Orsak -
Kund KVARNSVEDENS VARDCENTRAL - = 24
Remittent ASAWIBERG Bokningar Laggtill | | Tabort isai bokning
Remittent ref Datum | Tid | Symbol | Statug Resurs
Wedicinsk prioritet - |1907/2006 1430 © Res17 BEHOVSANALY
Vardbegarandstype -
Information Sittpa vantelista Bokad direkt Redigera
- |« b3
~ -
Diagnoser Ta bort | Redigera
Fragestalining Patientens kontakidatum Diagnos n| SNOMED kod | Daum |Lag[s] Text
-
-
Registrerad av USER NAME105 - < >
Alduell status
Resultat 100, Referral closed Tid  Stangd (e e ——
3 i Akdiv Iangd:
ST 05/02/2016 00:00:01 Hy Historik Namn Maldatum och varningar | Aktuellt g
2 tar [ At gt VLG slut datum
Bl i VLG slut datum satts av avslutningsorsak
My avslutningsorsak -

NUM i
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22.3 Oppna andra sidor i modulen Auditivt Implantat

For att 6ppna andra sidor i modulen Auditivt Implantat, valj fran Navigation -> Implantat -> och
valj vilken sida fran dom foljande alternativen:

e Formular fér beddmning av pre-op
¢ Inkoppling / granska sessioner

e Programmeringssessioner

¢ Rehabiliteringssessioner

¢ Implantatkirurgi
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22.4 FOr-Op undersOkningschen

Den har skarmen tjanar flera syften:

¢ En checklista som kan anvandas for att sakerstalla att alla ndédvandiga steg har slutforts
innan patienten flyttas till ndsta behandlingssteg.

e Ensamlare for de resultat som ska produceras pa rapporten for det steget.

e En plats for att spara information som ar specifik for det behandlingssteget som inte
registreras nagon annanstans i Auditbase.

Far-OP undersékning x
Patient MR FIRSTNAME32153 LASTNAME32153 Skrivut - My Spara Radera Stang
Undersdkning - Datum | 08/08/2021 a nvandare SYSTEM ADMINISTRATOR -
Beviljande instanz  SWINDOM PCT - Remiss

FETEE. 0410512020 | £ Ora |vanster ~| lehandiingsstadie

operationsdatum

Wildigh(Ty | Walfritt(2) | Beslut(3) | Sistald) | Grundlinje testresultat(s) | Vagledning(B)

Relaterade data Kliniker Bekymmer
Fiarsta bokn. 16/02/2009, GWH Repair, 8, * Res99 USER MAME4.. - LAga till
TMV 24/06/2021, nr. 1 - USER NAMES92 - Lagg till
Aud m hjm. 151212015, nr. 2 USER NAMEGT - Lagg till
Tymp 131212007, nr 1 USER NAME11.. - Lagag till
OAE - Lagag till
Taltester 14/01/2008, GWH 1 st, 5, Res85 USER NAME14 Laga till
Horapparatsfirsok  13M2/2007, ENT new patient mould~, S, Res86 USER NAMEST.. - Lagagtill
Rehab-beddmning Lagg till
Medicinsk historik
Datortomografi MRET
BV EH B Huud DRMATCHISON, HILARY CO|_| | ¥ [ [ H Huvud Réntgenundersdkningar har gransk:
03/09/2020 ] Lagag till = LAgg till
Bekymmer Visa alla | Ta bort

Action | Beskrivning av oro | Sida | Datum | KIiniker|Anvéndare Kommentar|

Foljande alternativ ar tillgangliga:

e Ny - Valj for att skapa ett nytt test.

e Spara - fOr att spara det aktuella testet.

» Radera - tar bort det valda testet fran databasen.

e Stang - Stanger testet utan att spara det.

e Beddmning - Visar en lista med tidigare beddémningsformular.

e Datum - Standardinstaliningen ar det markerade datumet men kan justeras for att
aterspegla utvarderingsdatumet antingen genom att ange datumet manuellt eller genom
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att klicka pa kalenderikonen for att valja ett datum i ett flytande kalenderfonster.

Dubbelklicka i faltet for att ange dagens datum.

» Anvandare - blir namnet pa den inloggade anvandaren.

e Finansieringsmyndighet - Kommer att vara patientens finansiar men kan éndras vid

behov.

* Remiss - den relevanta remissen for patienten kan bifogas formularet med knappen.

Om nddvéandigt kan du skapa en ‘snabb’ remiss. Klicka pa '

faltet Remiss. Se detaljer i Snabbskapa remiss.

och sedan Ny till hger om

* Planerat operationsdatum - Datumet for operationen kan anges manuellt eller genom
att klicka pa kalenderikonen for att valja ett datum i ett flytande kalenderfénster.

Dubbelklicka i faltet for att ange dagens datum.

 Oronsida - Hoger, Vanster eller Binaural kan véljas. Detta &r ett obligatoriskt falt.

¢ Behandlingssteg - Om en remiss har valts ovan visas relevant behandlingsteg har.

* DR-Med - det ar nu mojligt att skapa ett nytt DR-Med-frageformular fran Pre-Op

bedémningsformularet i implantatmodulen.

F&r-OP undersékning *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Skrivut - My Rade Stang
Undersékning - Datum  09/06/2021 E nvandare -
Beviljande instanz  SWINDON PCT - Remiss
E:Jaenr:triztnsdatum ﬁ Ora w lehandlingsstadie
Wildigh1l) | Walfritt(Z)  Beslut(d)  Sista(d)  Grundlinje testresultatis) | vagledning()
Relaterade data Kliniker Bekymmer
Forsta bokn. - Lagag till
THV - Lagg till
Aud m hjm. - Lagag till
Tymp - Lagg till
OAE - Lagatill
Taltester Lagag till
Hérapparatsforsdk - Lagag till
Rehab-bedimning Lagg till
Medicinsk historik [
Datortomoagrafi MRT Lagg till
v H Huvud Vv H Ta bort Riéntgenundersékningar har gransk:
5 Lagag till E Granska / redigera gg till
Bekymmer Skapa ny Visa alla
Action |Eleskrivning av oro Sida |Datum| Kliniker | Anvandare Kommentar
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Det finns ett antal flikar som kan valjas. Dessa flikar visar olika information under féljande
rubriker:

e Vasentligt
» Relaterade data - Olika tester och bokningar som sparats i Auditbase kan laggas till
inklusive Nybesok, Tonaudiometri, Tymp, OAE etc. kan laggas till i formularet genom att

valja bladdringsknappen ..

* Yrkesroll - Anvandaren som traffade patienten kan laggas till fran denna
rullgardinsmeny. Yrkesroll kan anvandas om Resurs inte ar lankad till en specifik anstalld
och du vill tilldela den inblandade personen manuellt.

e Besvar -

o Lagga till besvar - Dessa kan laggas till i formularet genom att valja knappen Lagg
till besvar. Nar du valt, kan du valja namn pa besvar fran rullgardinsmenyn.
Atgardstyp, Sida for 6ra och Datum kan laggas till och en Yrkesroll bor valjas i
forvag innan besdket eller testet som besvaret loggas mot. Det finns en textruta for
kommentarer.

° Visa Besvar - Besvaren fran varje flik visas sedan langst ner pa varje fliksida. Du
kan se atgarden som besvaren kom fran. Flera besvar kan visas.

° Visa alla - Alla besvar kan visas oavsett vilken flik de sattes under.

e CT Skanning - Det kan anges om en vanster, hoger eller huvud-CT har utférts, vid vilket
datum och av vem. Ett besvar kan laggas till pa samma satt som ovan.

* MR Skanning - Det kan anges om en MR, vanster, héger eller huvud har utforts, pa vilket
datum och av vem. Ett besvar kan laggas till pa samma satt som ovan.

o Ovrigt - Olika relaterade data, yrkesroller och besvar kan laggas till p4 samma séatt som
pa fliken vasentligt.

¢ Beslut - Olika Relaterade data och data som &ar specifika for teamets beslut och
patientens val kan sparas har. Beslut om implantering eller orsak till ansvarsfrihet,
yrkesroller och besvar kan laggas till pa samma satt som fliken Vasentligt. Pa denna flik
finns det nu ett avsnitt dar flera av patientens preferenser kan valjas for deras tillbehor.
Om dessa har valts kommer dom att 6verforas till fliken Patientinformation.
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Beslut fattat

Higer
Implantattyp

Patient preferenser

Typ|H|V|Namn|

Bekymmer

Action | Beskrivning av oro | Sida | O

Processor [/][]ITET1ML

Slangfaste |[][]BE101

Batterityp |[][]BE101B

Ovrigt CIC]BE101G
= Farg OO

| Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Skrivut |~ Ny S| Rade Stang
| Undersoknlng Ciatiim OAQNARIZN21 ﬂ S OO AR
| Vilj lagerinstéllningar *
| Beviljande instans  SWINDON PC]
| Planerat Walj Avbryt
i operationsdatum
I 1 Typ | H| V| Mamn
| Wikdigt(l) | alfritiz) | Beslutd) || o Kabel o0
| 1] ITE10MR

Cl klinik El [11F7 Danalogic 163D
| samtycke OO DANALOGIC 163D White
| id 10368

Riskinfarmation Hin
| OO DANALOGIC 163D Red

Vaccn?a.tmr) rrw} hjarnhini Magnet ][] mEtomL

Multidisciplinart team
Implantat O ITE1MMR

» Tvarvetenskapligt team - Beslut som fattas av det tvarvetenskapliga teamet kan

registreras inklusive beslutsdatum och eventuella ansvarsfrihetsskal.
« Implantattyp - Hoger och vanster ar identiska alternativ. Det finns ett antal alternativ fran
rullgardinsmenyerna. Dessa stalls in av systemadministratéren. Dessa
patientinstallningar dverfors till Patientinformationsmodulen pa fliken Implantat. Detta
gors genom att valja knappen Kopiera till Patientinformation.
» Slutlig - Olika relaterade data, yrkesroller och besvar kan laggas till pa samma satt som
fliken Vasentligt.
¢ Grundlaggande testresultat - Test som utfors vid detta steg kan valjas. Resultaten av
dessa tester kommer att vara de som ingar i rapporten for det skedet. Andra fall av dessa
tester kan ha utforts i det skedet som du kanske inte vill inkludera i sammanfattningen.

Testerna kommer att grupperas under samma testtyp och nagra sammanfattande
resultat kommer att ses. Ett Nytt test kan skapas, listan dver tillgangliga tester och

eventuella anpassade frageformular listas och kan valjas. Det valda testet eller
frageformularet Oppnas i ett nytt fonster. Tester kan visas genom att valja ett test och

valja Oppna. LAmpligt test visas. Ytterligare tester kan laggas till med Bifoga eller tas bort
med LOsgor. Testordningen ar baserad pa prioritetsordningen i
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Systemadministrationsverktyget -> Patientplanering -> Installningar for
patientvagsoversikt -> Instéllningar fér automatisk lankning och ordning.

» Radgivning - Moéten visas i kronologisk ordning med en serie radgivningsdmnen som kan
bockas av for att visa att de har tackts. Det finns 4 anvandardefinierbara @mnen som
stalls in av systemadministratdren.

» Frageformular - Dessa kan laggas till genom att valja knappen och bifoga tidigare ifyllda
frageformular.

» Besvar kan laggas till pa samma satt som ovan.
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22.5 Aktivera / Granska sessioner
Denna skarm tjanar flera syften:

¢ En checklista som kan anvandas for att sakerstalla att alla nédvandiga steg har slutforts
innan patienten flyttas till ndsta behandlingssteg.

e En uppsamlare for de resultat som ska produceras pa rapporten for det steget.

e En plats for att registrera information som ar specifik for det behandlingssteget som inte
registreras nagon annanstans i Auditbase.

Altivera/granska sessioner X

Patient MRS FIRSTMAME 106 LASTNAME106 Skrivut - My Spara Radera Stang
Granskningar 011042013 | Granskningsdatum 011002013 wandare full name tests?7? hd
Behandlingsstadie  Completed - Remiss  03/10/2013, x DO MOT USE-VRA
Syfte Aktivera/Omimplantera ~ pgraderingsdatum  01/10/2013 E Ora Héger -
Frirmardatafl) | Bifogade test och annat(2) | Levererade ariklar och tilllbehdr3)

Programmeringssessioner Laggtill  Ta bort My Oppna | Rehab-sessioner Laggtill | Ta bort My Oppna

Datum |Syﬁe med sessionen Datum |

01/10/2013 | Mapping requested 0110/2013

Mellandrats status (higer) Mellandrats status (vanster)

Tillstand Isoleringsring - 54 Tillstand Perfaration - |45

Resultat  Platt - Resultat  Negativ -

Programmeringssammanfatining Rehab-sammanfattr

L} - | |7 -

- b
Audiometri — = = = . .
Tillstand vanster dra Tllistand héger dra

TV Unaided112 = HA1 ~ 27092013, nr. 2, Post-operativ 2-5m

AA Unaided112 * Unaided112 « 27/09/2013, nr. 1, Pre-operativ
Hérselbevarande Mone ~ OMH éversikt 17M0/2013 E AMANDA CARROLL, MERCHISTO ...
Férvantningar @ | 15M10/2013 E USER MAMES1 - AndraQ 14M10/2013 E LISER MAMES1 hd
Informationspaket 25M10/2013 % USER MAMET9 « 30/092013, PHAC new patient mould~
Rapport skickad 191012013 | [7] USER NAME42 -

Féljande alternativ finns:

¢ Ny - Valj for att skapa en ny session.

e Spara - For att spara aktuell session.

» Ta bort - Tar bort den valda sessionen fran databasen.
e Stang - Stanger sessionen utan att spara den.
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Granska - Visar en lista med tidigare sessioner.

Granskningsdatum - Standardinstéliningen ar det markerade datumet men kan justeras
for att visa datumet for sessionen antingen genom att ange datumet manuellt eller
genom att klicka pa kalenderikonen for att valja ett datum fran ett flytande
kalenderfonster. Dubbelklicka i faltet for att ange dagens datum.

Anvandare - Blir namnet pa den inloggade anvandaren.

Behandlingssteg - Om en remiss har valts ovan visas det relevanta behandlingssteget
har.

Remiss - Den relevanta remissen for patienten kan bifogas till formularet med denna
knapp. Detta ar ett obligatoriskt falt; en remiss maste véljas.

Om nddvéandigt kan du skapa en ‘snabb’ remiss. Klicka pa == och sedan Ny till h6ger om
faltet Remiss. Se detaljer i Snabbskapa remiss.

Syfte - Syftet med sessionen kan valjas fran den anvandardefinierade listrutan.
Valet har definierar vilket datum som ska visas pa fliken Implantat pa skarmen
Patientinformation. Om Inkoppling / Ater-implantat valjs kommer datumet pa det har
formularet att dverforas till Senaste inkopplingsdatum i Patientinformation.
Férfallodatum fér uppgradering - Kan valjas fran kalendern

Detta datum beraknas beroende pa faltets varde i administrationsverktyget under
Definitioner av implantatmoduler - Allmanna instédllningar - Alimanna installningar.
Det kommer att lagga till denna period till dagens datum nar ett nytt formular 6ppnas
Detta datum kommer att visas pa skarmen Patientinformation - fliken Implantat -
Forfallodatum for uppgradering

Oronsida - Hoger, Vanster eller Binaural kan véljas. Detta &r ett obligatoriskt falt.

Det finns ett antal flikar som kan valjas. Dessa flikar visar olika information under féljande
rubriker:

Huvuddata - Flera programmerings- och rehabiliteringssessioner kan registreras och
sparas. Nagot av dessa kan lankas till en inkopplings / granskningsskarm. De kommer
att lankas automatiskt om de 6ppnas med hjalp av knappen Ny pa skarmen for
inkoppling / granskning eller kan bifogas efter att de har sparats.

Bifoga - Kan anvandas for att bifoga en Programmerings- eller Rehabiliteringssession.
Nar du har valt, valj dnskad session och Valj.

Lésgor - Kan anvandas for att ta bort en vald Programmerings- eller
Rehabiliteringssession.

Ny - Detta kommer att skapa en ny Programmerings- eller Rehabiliteringssession.
Oppna - Detta kommer att 6ppna en vald Programmerings- eller Rehabiliteringssession
for att titta.

Tillstdnd - Mellandrats tillstand kan valjas fran rullgardinsmenyn och ytterligare
information kan laggas till i fritextrutan.

Resultat - Tympanometriresultat kan véljas fran rullgardinsmenyn.
Programmierngséversikt - Ytterligare information kan laggas till i denna fria textruta.
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Rehab-sammanfattning- Ytterligare information kan laggas till i denna fria textruta.
Audiometri - Resultat fran audiometri kan visas.
o Tillstand vanster eller hoger 6ra - Typen av audiometri kan visas med hjalp av att
valja fran rullgardinsmenyn.

o

Ett audiogram kan véljas genom att anvanda bladderknappen |-|. Detta kan
antingen bifogas till sessionen eller bara visas med att valja Visa.

Bevarande av horsel - Detta kan valjas fran rullgardinsmenyn.

ONH granskning - Datumet fér ONH-granskning och namnet pa remittent kan laggas till.
Forvantningar Fragor - Datumet och en anvandare kan laggas till for att visa nar det har
frageformularet slutfordes

Andra fragor - Datumet och en anvandare kan laggas till for att visa nar ett annat
frageformular slutférdes.

Informationspaket - Datumet och en anvandare kan laggas till for att visa nar ett
informationspaket gavs till patienten.

Rapport skickad - Datumet och en anvandare kan laggas till fér att visa nar en rapport
skickades for den har patienten.

Bifogade tester och annat - Nar en granskning har valts kan alla tester som har bifogats
den sessionen ses.

Tester som utfors under steget kan valjas. Resultaten av dessa tester kommer att vara de som
ingar i rapporten for det steget. Andra fall av dessa tester kan ha utforts i det steget som du
kanske inte vill inkludera i sammanfattningen. Testerna kommer att grupperas under samma
testtyp och nagra sammanfattande resultat kommer att ses. Tester och frageformular kan
laggas till pa foljande satt:

Nytt test - En lista med tester och frageformular kommer att visas. Valj fran listan och
slutfor testet och sedan Spara och Stang.
Oppna - Om ett test redan ar bifogat kan testet visas genom att vélja testet och vélja
Oppna. Testet kommer dé att visas.
Bifoga - Genom att valja Bifoga visas alla for narvarande sparade tester och
frageformular. Markera dnskat test och Valj. Dessa laggs sedan till i sessionen.
Alla test eller frageformular kan tas bort genom att valja det och sedan anvanda knappen
Losgor. Tester kan visas genom att valja ett test och vélja Oppna. Lampligt test visas.
Ytterligare tester kan laggas till med Bifoga eller ta bort med Lésgor. Testens ordning
baseras pa prioritetsordningen i Systemadministrationsverktyget -> Patientplanering ->
Patientvagsoversiktsinstallningar -> Installningar for automatisk lankning och
ordning.
Utfardade enheter och tillbehér - Nar en granskning har valts kan alla lagerartiklar som
har bifogats den sessionen ses. Artiklar kan laggas till pa féljande satt:
e Lamna ut enhet - En sdkdialog visas.
o Lagg till ett serienummer eller artikelnamn i sokfaltet. Observera att dessa
falt ar skiftlageskansliga.
o Artiklar kan filtreras med hjalp av knappen Standardfiltervy. Genom att valja
detta visas alternativ for olika Artiklar och Lagertyper.
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o Valj Sok.

o Valj fran listan sa att den vanstra kolumnen i tabellen &r markerad och sedan
Lamna ut.

° En ny status for serienummer: XX eller Ny status for antalsstyrd artikel: XX-
fOnstret visas.

° Valj en Lokation om det ar relevant.

° Valj den nya Till lagertyp.

° Beroende pa valet maste ett antal andra falt fyllas i pa samma satt som for
att lamna ut en artikel fran Lagermodulen direkt. Nar alternativen valts valjer
du OK.

° Den valda artikeln kommer nu att inkluderas i tabellen.

OBS! Andringar i enhetsstatus skapar kliniska hédndelser. Om du har bifogat dem
till lAmpliga besdk kan de ses pa fliken Kliniska hdndelser i Remissmodulen.

» Bifoga - Genom att valja Bifoga visas alla for narvarande utgivna artiklar. Markera
onskad artikel och Vélj. Dessa laggs sedan till i sessionen.

« Artiklar kan tas bort fran listan med knappen Lésgor.

e Garantiregistrering- En kryssruta Héger och Vanster ar tillganglig for att visa att
garantiregistreringen for ett implantat har skickats tillbaka till tillverkaren.
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22.6 Programmeringssessioner

Den har skarmen tjanar flera syften:

¢ En checklista som kan anvandas for att sakerstalla att alla ndédvandiga steg har slutforts
innan patienten flyttas till ndsta behandlingssteg.

e Ensamlare for de resultat som ska produceras pa rapporten for det behandlingssteget.

¢ En plats for att registrera information som ar specifik for det steget i vagen som inte
registreras nagon annanstans i Auditbase.

Programmeringssessioner

Handlingar utfart (hdger)
Kartlaggning av elekiroder
FMiradiohjalpmedel
Artikel instruktion

Tillbehir anpassade
Reparationer
Implantatplats kontrollerad
Owrigt

Kartlaggningsdetaljer (hGger)

Meurala reaktioner it - Impedanstest |nte inom normal rackvid |«
Obehagsfrekver Allt - Balansering
Tréiskelnivaer Allt - Interpolering

Elekiroder aktiverade
Elekiroder avaktiverade

Elektroder avaktiverade

*
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Skriv ut My Spara Signera Radera Stang
Sessioner 01/10/2013 ~| Sessionsdatum 0110/2013 7] oo \nvandare  full name tests??? -
Syfte med sessionen Mapping requested - Remisstadium Assessment
Frimardata(l) | “viterligare data(z)
Processor (hger) Processor (vanster)
Processortyp - Magnetstyrka, M - Processortyp - Magnetstyrka, M -

Handlingar utforda (vanster)
M Kartlaggning av elekiroder
B Fiiradiohjalpmedel

W Artikel instruktion

Owrigt 2
Kartiaggningsdetaljer (vanster)
MNeurala reaktioner Nagot hd
Obehagsfrekver Nagot -

Troskelnivaer Nagot -

M Elekiroder akiiverade
Elektroder avaktiverade

M Elekiroder avaktiverade

M Tillbehér anpassade
B Reparationer
B Implantatplats kontrollerad

Impedanstest Inom normal rackvidd -
B Balansering

B Interpolering

Elektroder i bruk 3
Kommentar
5

Information

7

Elektroder i bruk (firegaende

MNummer Orsak till elektroder ~ MNummer Orsak till elekiroder ~
1 ART shows no nerve response 2 Disturbing overall sound impression
2 Extra Cochlear
3 Excessive noise
v v

Elekiroderi bruk 4
Kommentar

6

Elekiroder i bruk (foregaende

Flera instanser av programmeringsskarmar kan registreras och sparas. Nagot av dessa kan
lankas till en inkoppling- / granskningsskarm. De kommer att lankas automatiskt om de
Oppnas med hjalp av knappen Ny pa skarmen for paslagning / granskning eller kan anslutas

efter att de har sparats med knappen Bifoga.

¢ Ny - Valj for att skapa en ny session.
e Spara - For att spara den aktuella sessionen.
» Radera - Kommer att ta bort den aktuella sessionen fran databasen.

Stang - Kommer att stdnga sessionen utan att spara den.
Sessioner - Visar en lista med tidigare sessioner.
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» Sessionsdatum -Standardvalet ar det markerade datumet, men kan justeras for att
aterspegla datumet for sessionen antingen genom att ange datumet manuellt eller
genom att klicka pa kalenderikonen for att valja ett datum fran ett flytande
kalenderféonster. Dubbelklicka i faltet for att ange dagens datum

* Anvandare - Kommer att bli namnet pa den inloggade anvandaren.

» Syfte med sessionen - Syftet med sessionen kan valjas fran den anvandardefinierade
listrutan.

e En sarskild knapp finns for att bifoga sessionen till eller [6sgdra den fran en
bestkanteckning. Knappen har en bild som aterspeglar sessionens tillstand: antingen

bifogad (C-j ) eller inte bifogad (E+D ). Dessutom har knappen ett verktygstips som visar
detaljerad information om att lanka sessioner.

* Remissteg - Detta visar vilket steg i remissen som besOket ar nu om ett steg kan
identifieras.

Det finns tva flikar som kan véljas. Dessa flikar visar olika information under féljande rubriker:

¢ Huvuddata - Ett antal kryssrutor, fria textrutor och listrutor kan valjas. Listrutorna kan
definieras av systemadministratdren. | det har avsnittet har Processortypen nu fatt
Horapparater tillagda, eftersom den har rullgardinsmenyn ar hardkodad ar det bara
mojligt att géra andringar av utvecklarna.

¢ Enanledning till deaktivering av elektrod kan laggas till genom att klicka i faltet Orsak
under Elektrodskal och valja i listrutan. Anledningslistorna kan definieras av
systemadministratdren.

» Elektroder i bruk - Aktuellt antal elektroder | bruk kan skrivas in i denna ruta. Rutan
Elektroder i bruk (tidigare) visar tidigare sparat antal. Antalet elektroder som kan skrivas
in kan vara upp till tjugoett.

» Ytterligare data - Mer information kan laggas till i antalet fria textrutor och listrutor.

» Program - Ar en fri textruta.

e Strategier och Tillagg ar listrutor som konfigurerats av systemadministratéren. Om mer an
ett Tillagg anvands for en Strategi kan detta paret Tillagg definieras som ett nytt av
systemadministratoren.
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22.7 Rehabiliteringssessioner

Den har skarmen tjanar flera syften:

 Ett stalle att samla de resultat som ska produceras pa rapporten for detta steg.
o Ett stalle for att registrera information som ar specifik for detta behandlingssteg som inte
registreras nagon annanstans i Auditbase.

Rehabiliteringssessioner *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Skriv ut My Spara Signera | Radera Stang
Sessioner 01/10/2013 - Sessionsdatum  01/10/2013 E <]

Anvandare SYSADM - Remisstadium Assessment

Sessionens innehall eller mal

B Beddmning (screening eller formel Sessions detaljer Tal

B Vagledning 1 5

B Radgivning

B Rehab

W/ Coachning/demonstration Identifierade mal Mottagande sprak

W Malsittning 2 6

B Taluppféljning

M Stangd uppséattning (flera val)

B Oppen uppsattning Hanteringsplan Uttrycksfullt sprak
3 7

B Musiktraning

B Telefontraning

B Farvantningar vagledning

B Tinnitusvigledning Annat (t ex uppmarksamhet, skolkontakt, lek) Lyssnar

B Qofl frigeformular 4 8

M Tillbehdr anpassade

M User checkbox 1

B Usercheckbox 2 Artikelanvandni 6 timmar per dag beraknat (0 till 24)

Flera instanser av rehabiliteringssessioner kan registreras och sparas. Nagon av dessa kan
lankas till en inkopplings- / granskningsskarm. De kommer att Iankas automatiskt om de
O6ppnas med hjalp av knappen Ny pa skarmen Inkoppling / granskning eller kan bifogas efter
att ha sparats med hjalp av knappen Bifoga.

¢ Ny - Valj for att skapa en ny session.

e Spara - FoOr att spara aktuell session.

» Ta bort - Kommer att ta bort den valda sessionen fran databasen.

e Stang - Kommer att stanga sessionen utan att spara den.

e Sessioner - Visar en lista med tidigare sessioner.

e Sessionsdatum - Standardinstallningen ar det markerade datumet, men kan justeras sa
att det aterspeglar sessionens datum antingen genom att ange datumet manuellt eller
genom att klicka pa kalenderikonen for att valja ett datum fran ett flytande
kalenderfonster. Dubbelklicka i faltet for att ange dagens datum.

» Anvandare - Kommer att bli namnet pa den inloggade anvandaren.
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» En speciell knapp ar tillganglig for att bifoga sessionen till eller koppla bort den fran ett

( o, =)

)

bestk. Knappen har en bild som aterspeglar sessionens tillstand: antingen bifogad

eller inte bifogad (c+:’ ). Dessutom har knappen ett verktygstips som visar detaljerad
information om sessionens lankning.

* Remissteg - Detta visar det steg i remissen som besdket befinner sig for narvarande, om
ett steg kan identifieras.

e Apparatanvandning kan anvandas for att registrera anvandningstiden (0- 24 timmar).

Information kan laggas till i de olika kryssrutorna och fria textrutorna. Etiketterna
anvandarkryssruta 1 och 2 langst ned till vanster pa skarmen kan definieras av
systemadministratoren. Kryssrutorna ar grupperade i ungefar barn eller vuxen langst upp,
vuxen langst ner och stangd / 6ppen fraga i mitten.

Nar du sparar rehabiliteringssessionen ar det mojligt att Signera och Lasa datan. Detta gors
genom att trycka pa Spara och foljande popup visas:

| Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Skriv ut My Spara Signera | Radera Stang
| Sessioner 011062013 - Sessionsdatum  01/10/2013 E oD
| Anvandare SYSADM - Remisstadium Assessment

Sessionens innehall eller mal

B Beddmning (screening eller formel Sessions detaljer Tal
B Vagledning 1 5
® Radgining Signera en session *
B Rehab
M Coachning/demonstration |dentifier oK Avbryt
B Malsittning 2 Patient
B Taluppfélining [MRS FIRSTNANE 106 LASTNAME106
Datum

M Stangd uppséattning (flera val) 01/10/2013
M Oppen uppséttning Hanterin Signera med datu

3 09/06/2021 SYSADM -
B Musiktraning

| B Telefontraning

B Farvantningar vagledning
B Tinnitusvagledning Annat (t ex uppmarksamhet, skolkontakt, lek) Lyssnar

4 g

B Qofl frigeformular

B Tillbehdr anpassade

M User checkbox 1
B Usercheckbox 2 Artikelanvandni 6 timmar per dag beraknat (0 till 24)

Genom att valja rutan signera med datum kan anvandaren lasa de uppgifter som har angetts,
vilket darmed hindrar nagon fran att redigera informationen. Det &r mojligt att Spara
dokumentet utan att signera det och sedan granska och Signera senare.

Om Spara ar valt och signera med datum inte ar slutfort blir knappen Signera tiliganglig som
val i det 6vre hdgra hornet. Om du valjer det visas en popup dar informationen ar ifylld och
anvandaren valjer OK for att spara och underteckna.
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Signera en session

QK Avbryt

Patient
| I\-'IRS FIRSTMNAME 106 LASTNAME106

Datum
0111012013

Signera med datum
Da/oe2021 aYsaDM

Nar man tittar pa de tidigare sessionerna finns information i rubriken som anger av vem den
signerades och lastes.

Rehabiliteringssessioner *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Skriv ut My Spara Signera | | Radera Stang
Sessioner Sessionsdaum  01/10/2013 | 5] |e=

Anvandare Remisstadium  Assessment
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22.8 Implantatkirurgi

Denna skarm tjanar flera syften:

 Ett stalle att samla de resultat som ska produceras pa rapporten for detta steg.
o Ett stalle for att registrera information som ar specifik for detta behandlingssteg som inte
registreras nagon annanstans i Auditbase.

Implantatkirurgi >
Patient MRS FIRSTNAME 106 LASTNAME106 Skriv ut My El Radera Stang
Operationer SRl RES | Datum 0210/2013 ﬁ oo Wl Aktiva Anvandare SYSADM -
Remiss 03/10/2013, x DO NOT USE-VRA ... Behandlingsstadi Treatment - Laga till kampl

Implant data and summary(1) | Metodfingang(2) | Fdrankring och awslut(3) | Postoperative(d)  Explantera(s) | Intra-Op-sudiologi(B) | Komplikationer(7)

Sammanstalining

Ora Vanster - Atgardsnamn Initial implant - Alder vid operatio 24e
Implantattyp

Higer Electro acoustic implant - Vanster Electro acousticimplant -  Kirurg MISS SE CHALSTREY, CONSULT |
Summary from other tabs, fill here or on other tabs Additional details of procedure Add/Remove
Ossification Delvis - !Elelctrodes =R 3 Kod Mamn

inside

Infirande Delvis - Electrodes outside 4

Implant requires B 34

explant

Implant data - —— =

Implantatinformation Leverera artikel LAagag till a bort

Andrat datum |Ti|| lagertyp |Artike||\h'H |Anvéndare | Serienr.|Anteckningar| antal |

Flera instanser av skarmen Implantatkirurgi kan registreras och sparas.

¢ Ny - Valj for att skapa en ny session.

e Spara - FoOr att spara aktuell session.

e Ta bort - Kommer att ta bort den valda sessionen fran databasen.

e Stang - Kommer att stanga sessionen utan att spara den.

e Operationer - Visar en lista med tidigare sessioner.

e Datum - Standardinstallningen ar det aktuella datumet, men kan justeras sa att det
aterspeglar sessionens datum antingen genom att ange datumet manuellt eller genom
att klicka pa kalenderikonen for att valja ett datum fran ett flytande kalenderfonster.
Dubbelklicka i faltet for att ange dagens datum.

* Anvandare - Kommer att bli namnet pa den inloggade anvandaren.

» En speciell knapp ar tillganglig for att bifoga sessionen till eller koppla bort den fran ett

bestk. Knappen har en bild som aterspeglar sessionens tillstand: antingen bifogad (C_j

)
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+
eller inte bifogad (=7)). Dessutom har knappen ett verktygstips som visar detaljerad
information om sessionens lankning.

Remiss - Den relevanta remittenten for patienten kan bifogas med knappen. Detta ar ett

obligatoriskt falt.

Om nédvéandigt kan du skapa en ‘snabb’ remiss. Klicka pa == och sedan Ny till h6ger om
faltet Remiss. Se detaljer i Snabbskapa remiss.

Behandlingssteg - Det relevanta behandlingssteget visas har.

Aktiv - En kryssruta kan valjas for att visa att patienten ar aktiv.

Lagg till kompl. - En kirurgisk komplikation kan laggas till pa nagon av flikarna nedan
genom att valja den har knappen.

Kommentar

Lagg till kemplikation vid implantatkirurgi d
Lagg till Awbryt

Surgery compl. | v|

v Datum 08/06/2021 [5]

Anvandare SYSADM -

e Valj en komplikation i listrutan Kirurgisk kompl. Valj en Sida, Datum, Anvandare och lagg
till en kommentar om det behdvs. Valj Lagg till for att inkludera detta i listan med
komplikationer eller Avbryt for att ldmna skarmen utan att spara.

Det finns ett antal flikar som kan valjas. Dessa flikar visar olika information under féljande
rubriker:

° Implantatdata och sammanfattning - Information fran ett antal
rullgardinslistor kan valjas. Listrutorna kan definieras av
Systemadministratoren.

o Qronsida - Hoger, Vanster, Okand eller Binaural kan véljas. Detta &r ett
obligatoriskt falt.

° Procedurnamn - Namnet pa proceduren kan valjas fran rullgardinsmenyn.

o Alder vid operation - Visar patientens alder vid operationstillfallet. Alltsa inte
dess nuvarande alder.

° Implantattyp - Detta kan valjas for Hoger och Vanster.

o Kirurg - Kan valjas fran tabellen Remittenter med knappen.

° Sammanfattning fran andra flikar, fyll i har eller pa andra flikar - Val kan
goras fran listrutorna om det inte finns nagra poster i andra flikar.
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° Ytterligare detaljer om procedurer - Kan laggas till med knappen Lagg
till/ta bort. Genom att valja detta visas en lista med procedurer. Procedurer
kan valjas fran den har listan.

° Detaljer om implantat - Alla lagerartiklar som har bifogats till sessionen kan
ses. Artiklar kan laggas till pa féljande satt:

° Lamna ut enhet - En sdkdialog visas.
o Lagg till ett serienummer eller artikelnamn i sokfaltet.

Observera att dessa falt ar skiftlageskansliga.

o Artiklar kan filtreras med hjalp av knappen Standardfiltervy. Genom att valja
detta visas alternativ for olika Artiklar och Lagertyper.

o Valj Sék.

° Kontrollera att den vanstra kolumnen i tabellen ar markerad nar du valjer
fran listan och valj sedan La&mna ut.

° Ett nytt fonster Ny status for serienummer: XX eller Ny status for antalsstyrd
artikel: XX visas.

° Valj en Lokation om relevant.

° Valj den nya Till lagertyp.

° Beroende pa valet maste ett antal andra falt fyllas i pa samma satt som for
att utfarda en artikel fran Lagermodulen direkt. Nar alternativen valjs valjer
du OK.

° Den valda artikeln kommer nu att inkluderas | tabellen.

OBS: Andringar i enhetsstatus skapar kliniska hdndelser. Om du har bifogat dem till Idmpliga
besdk kan de ses pa fliken Kliniska handelser i Remissmodulen.

o Bifoga - Genom att valja Bifoga visas alla just nu utldmnade artiklar. Markera 6nskad
artikel och Valj. Dessa laggs sedan till i sessionen.
o Lésgor - Artiklar kan tas bort fran listan med hjalp av knappen Lésgor.

» Tillvagagangssatt/inmatning - Ett antal rullister och fria falttextrutor visas och
information kan laggas till dem.
e Forankring och tillslutning - Ett antal listrutor visas och information kan laggas till dem.
» Postoperativt - Ett antal listrutor och fria falttextrutor visas och information kan laggas till
dem.
e Explantation - Ett antal listrutor och fria textrutor visas och information kan laggas till
dem. Markera rutan Explantation utfort for att aktivera alternativen.
« Intra-Op audiologi - Information fran ett antal fria textrutor och listrutor kan valjas.
« Komplikationer - Kirurgiska komplikationer kan laggas till antingen genom att valja Lagg
till eller Lagg till kompl. Bada har samma funktion.
o Valj en komplikation fran rullistan Kirurgisk Kompl.
° Valj en Sida, Datum, Anvandare och lagg till en Kommentar om erforderligt.
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o Valj Lagg till for att infoga detta till listan éver komplikationer eller Avbryt for att
ldmna skarmen utan att spara.
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22.9 Implantatkirurgiska komplikationer

Eventuella kirurgiska komplikationer som laggs till i formularet implantatoperation kan listas
har. Alla operationer visas har grupperade efter operation; om det inte registreras nagra
komplikationer visas vardet <Inga komplikationer>. Du kan ocksa lagga till komplikationer
som kan uppsta efter operationen fran den har skarmen och datumet for dem kommer darfor
inte att vara ett operationsdatum.

Implantatkirurgi komplikationer *
Patient MRS FIRSTMAME106 LASTNAME 106 Laggtill || Radera Skriv ut Stang

Surgery date | Atgardsnamn Side of surgery Surgical complication Sida Datum Anvandare | Kommentar

NiA Flap problem without rem|Héger 03/10/2013 |USER NAME sdfsdf

0210/2013 Initial implant Vanster Flap problem without rem| Binaural 01/10/2013 |USER NAME 234

03/03/2013 Explant Vanster Flap problem with remova Vanster 04/03/2015 |full name tes 123

04/03/2014 | Initial implant Hoger =Inga komplikationer=

05/03/2014 | Explant Vanster =Inga komplikationer=

270412013 Explant Hoger =Inga komplikationer=

» Lagg till - Kommer att visa ytterligare ett fonster.

Lagg till kemplikation vid implantatkirurgi *

Lagatill Avbryt

Surgery compl. Flap problem with removal -
Sida Hager - Datum 09/06/2021 5]
Anvandare SYSADM A
Kommentar

|K0mmentar| |

e Valj en komplikation i listrutan Kirurgisk Kompl. Valj en Sida, Datum, Anvandare och
lagg till en Kommentar om det behovs. Valj Lagg till for att inkludera detta i listan med
komplikationer eller Avbryt for att ldmna skarmen utan att spara.

« Radera - Kommer att ta bort en markerad komplikation fran listan.

e Skriv ut - Kommer att skicka en kopia av listan till den férvalda skrivaren.

e Stang - Kommer att stanga fonstret Komplikationer vid implantatkirurgi.
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22.10 Tillagg till andra Auditbase-skarmar
22.10.1 Skarmen Patientinformation
En ytterligare flik har lagts till pa skarmen Patientinformation. Det ar fliken Implantat.

Kontakter(1) | Detaljer{2) | Listor/iFoto(3) | Artiklar(4) |Implantat (5) | Besdksavgift() < »

Fakturatjanster Skriv ut artikel rapport
rHoger rWanster
Implantattyp Implantattyp
Electro acoustic implant Electro acoustic implant

Férsta operationsdatum 03/03/2013 Forsta operationsdatum 03303!@013

Senaste operationsdatum 021002013 Senaste operationsdatum  g240/2013
Farsta tillkopplingsdatum 0402013 Farsta tillkopplingsdatum 27/05/2021
Senaste aktiveringsdatum 01M10/2013 Senaste aktiveringsdatum  o7/p5/2029

Uppgraderingsdatum 01/10/2013 Uppgraderingsdatum 27/05/2021
Patient preferenser Immunisering
Valj
13-~valent PCV -
Typ |H|V| Mamn | Status
Kabel L] ITE10MR Immunized -

Magnet A ITE1OML

Slangfiste ][] BE101

Batterityp [~1[]BE101B Godk. operation
Gvrigt [ []BE101G Mot given -

Datum  27/05/2021 [5]

Datum  27/05/2021 ﬁ

Konsortium (Kundgrupp)

Test customer group -
Finansieringsstatus

Agreed, patient not responding -

Implantat primar kontakt
USER MAME38 -

Det Oversta avsnittet visar information fran olika Implantat-skarmar inklusive:

» Implantat typ - Fran skarmen Implantatkirurgi.

» Forsta operationsdatum - Fran skarmen Implantatkirurgi.

» Senaste operationsdatum - Fran skdarmen Implantatkirurgi.

o Forsta inkopplingsdatum - Fran skarmen Implantatkirurgi.

» Senaste inkopplingsdatum - Fran skdarmen Implantatkirurgi.

» Forfallodatum for uppgradering - Fran skarmen Inkoppling / Granska sessioner.

» Patientpreferenser - Fran fliken Beslut pa formuléret Pre-op bedémning. Dessa
installningar kan skrivas éver nar val andras.

¢ Immunisering och Status - Valj en immunisering och/eller status t.ex. Immuniserad,
Patientradgivning, Foraldraradgivning eller Lakarradgivning. Dubbelklicka i datumfaltet
for dagens datum eller valj ett datum genom att klicka pa kalenderikonen.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 448



Anvandarhandbok

» Kirurgiskt samtycke - Ange om medgivande till att t.ex. anvanda bilder av patienten for
utbildningsdndamal eller vetenskaplig forskning. Dubbelklicka i datumfaltet for dagens
datum eller valj ett datum genom att klicka pa kalenderikonen.

¢ Konsortium (klinikgrupp) - Ett konsortium eller klinikgrupp kan laggas till genom att
valja fran rullgardinsmenyn. Den har listan fylls i enligt féljande metod och forutsatter att
kliniker har stallts in:

 Valj Funktioner i menyraden fran skarmen Patientinformation.

e Valj Installningar.

¢ Valj Klinikgrupp.

¢ Valj Ny och ange ett namn for Klinikgruppen.

 Ovriga detaljer kan laggas till efter behov.

e Spara den nya gruppen. Nar detta har gjorts kan gruppmedlemmar laggas till.

e Valj dnskad Klinikgrupp och valj knappen Redigera gruppmediemmar.

e En lista med tillgangliga kliniker visas. Dessa kan valjas genom att markera dem och
anvanda knappen Lagg till. Kliniker kan tas bort fran en grupp med knappen Ta bort.

e Stang fonstret nar klinikerna har valts.

e Stang kommer da att spara klinikgruppen.

¢ En grupp kan tas bort med knappen Radera.

* Finansieringsstatus - Detta ar en listruta som kan definieras av Systemadministratoren.

Ansvarig for implantering - Detta falt visar en lista med anvandare, varav en kan valjas
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23 Tester

Skapa ett nytt test
Ett nytt test kan skapas pa tva satt:

» Via Navigering, valj Test och darefter det onskade testet.

e Fran Implantatmodulen - Utdka remissen och darefter utdka ett stadie. Fordefinierade
test kommer da visas.Ordningen pa testerna ar grundad pa prioritetsordningen i
Systemadministrationsverktyget -> Patientschemalaggning -> Installningar for
Patientvagsoversikt -> Autolanknings-installningar och bestallning.

Varje test har liknande rubriker som bestar av:

o Jamfor resultat - Valj detta for att aktivera en jamforelse av testresultat. Test med
jamforbara resultat éver tid kan valjas i datumordning da de utférdes och resultattyp som
anvandes pa varje test kan valjas for plottning. Endast ett test fran samma dag kan
anvandas vid jamforelse over tid.

e Ett antal variabler kan valjas och en graf visas. Detta alternativ finns endast for féljande
tester:

e BKB-test

 BKB Meningar (Adaptiva eller Standard)

e AB Ord test

¢ CUNY-test

e Ny - Valj for att skapa ett nytt test.

e Spara - For att spara aktuellt test.

» Radera - Raderar det valda testet fran databasen.

e Stang - Stanger utan att spara testet.

e Test - En rull-lista kommer visa befintliga instanser av testet for patienten.

e Skapad av - Visar namnet pa den inloggade anvandare som skapat varje instans for
testet.

¢ Testdatum- Som standard det markerade datumet, men detta kan justeras till faktiskt
datum for testet.

o Alder vid test - Detta berdknas och faststélls da du sparer sa att alder for testet visas nar
du visar testet. Alder visas alltid i &r férutom d& patienten ar yngre an fem ar, da visas
alder i ar och manader.

¢ En speciell knapp finns for att koppla testet till en bokning eller for att ta bort koppling till

oD )

en bokning. Knappen har en bild som reflekterar statusen for testet: kopplad ( eller

+
inte kopplad (=~ ). Dessutom har knappen en knappbeskrivning som visar detaljerad
information om testets lankning.

«OBS: Om endast en bokning finns for patienten denna dag och starttid fér bokninen ar
tidigare an aktuellt klockslag, kommer testet kopplas till denna bokning.
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¢ Remiss stadie - Detta visar stadiet for remissen som bokningen ar i, om ett stadia kan

identifieras.
e Testversion. - Visar den version av det test som anvands, standarden stalls in i System

Administrationen och kan dndras da en ny version eller utgava slapps. Detta innebar att
du kan vara saker pa att de test du jamfor ar jamforbara. Versionen kan éndras for varje
test som utfors, sa att icke-standard tester ocksa kan utforas.

e Ej utford - en anledning till att ett specifikt test ej utforts. Rull-listan kan definieras av din

Systemadministrator.

For individuella tester dar percentiler anvands kommer percentilens rankningsfalt anta varden
mellan 1-99+ samt som siffervarden. Dessa varden sparas i databasen, men varden O och 100
kommer ocksa att sparas for att kunna plottas grafiskt.
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23.1 Annat tal test

Efter horseldiagnostik kan du utféra annat talmatningstest, primart for att verifiera speciella
horapparattyper. | Navigeringsomradet, under Tester valj Annat taltest.

Klicka pa Lagg till nytt test. En popuppruta kommer 6ppnas. Valj fran rullistan och ange
resultatet direkt i de olika falten. Visst innehall i kolumnerna konfigureras av din
systemadministrator.

Annat tal test *
Patient LISEALASTMNAMEG2964 Skriv ut My Spara Radera Stang
Tester + Skapad av System Administrator -
Testdatum 21/01/2020 Aldervid test 92e &5 Remisstadium Ej lankad till bokningen
Ej utftird Operativ -
Laggtill Redigera = Tabort
Test |List Audiovisuell | Rikining | Saker | Resultat | Niwd | Buller |HNS status HHNSstatus|  Kommentar Tes:
HIMNT 1 | Audiovisuell |Framifran |— 23 33 dB 34 dB Utan Utan

» Du kan redigera ett test direkt i tabellen eller valja testet och klicka pa Redigera, dar
testet kan redigeras i pop-up fonstret.

» Du kan ta bort testet genom att vélja den i tabellen och klicka pa Ta bort.

» | faltet Not kan du gora generella anteckningar om patienten i samband med testet,
medan faltet Kommentar, som tillhor varje test, anvands till kommentarer om det

specifika testet.

Du kan Signera testet sa att det ar last for redigering, det kan da inte andras pa annat satt an

att lankas till en bokning.
Den anvandare som signerade testet kan ses i fOnstrets namnlist.

Annat tal test - Signerad av: System Administrator 21/01/2020 13:34:03, [Endast L&s] *
Patient LISEALASTMNAMEGZ2964 Skriv ut Ny Spara Radera Stang
Tester 2110112020, 1 -~ Skapad av Systerm Administrator -
Testdatum 211012020 Alder vid test | 92e oo Remisstadium Bokningen ar inte kopplad till remiss

Ej utfird Operativ -

HNS status H HNS status \
Utan Utan

Test |List4»\udi0visuell Riklning| Séker| Resultat | Miva | Buller Kommentar Tes'

HINT 1 23 33 dB 34 dB

Audiovisuell | Framifran |—

452
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24 Kirurgi Modul

En valbar modul for att kunna lagga in detaljer gallande Kirurgi finns nu tillgangligt. Det ar
mojligt att registrera preoperativa och perioperativa beddémningar liksom postoperativ
uppféljning for tre vanliga typer av 6ronkirurgi.

e Otokirurgi
e Stapeskirurgi
» Implantatkirurgi - anvander existerande skarmbilder fran Auditara Implantat modulen.

For fullstandig forskningsdata, ar majoriteten av faltalternativen hardkodade och inte
anvandardefinierbara. De tva anvandardefinierbara falten i varje typ av kirurgi kan definieras i
Systemadministratorsverktyget. Patientbortfall och orsaker till detta kan registreras.

De olika stegen av operationen kan kopplas till bokningar automatiskt eller manuellt. Remisser
kan kopplas till operationer, vilket kan gbras obligatoriskt eller icke-obligatoriskt i
Systemadministratorsverktyget.

Planerade kliniska atgarder kommer synas i Patientflodesoversikten. Dessa kliniska atgarder
inkluderar Pre/peroperativa, Postoperativa 2-5 manaders uppféljning och Postoperativ
uppfoljning >12 manader for Otokirurgi och Stapeskirurgi.

Anvandarrapporter har lagts till for att inkludera:

¢ Audiometriskt resultat och operationsdata rapporter
¢ Visuella histogram och CSV export for fullstandig forskning

For att 6ppna Kirurgimodulen klicka Navigering — Kirurgi eller Ctrl+Shift+Y. Om patienten inte
redan har en pagaende operation, kommer ett fonster visas dar du kan valja 6nskad typ av
Kirurgi.

My Kirurgi *

Ok Avbryt

Valj en operationstyp
{Otokirurgi

Stapes Kirurgi
Cochlear implantat

Dubbelklicka pa den 6nskade kirurgin eller markera for att sedan trycka OK. Avbryt kommer
stanga fonstret utan att valja typ av kirurgi.

Var uppmarksam: Innan du fortséatter, vanligen kontrollera att ratt patient ar vald for att
undvika att en felaktig operation planeras.
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24.1 Otokirurgi

Det finns flikar fér Pre/Peroperativa, Postoperativ uppféljning 2-5 manader, Postoperativ
uppféljning >12 manader och Bortfall Iangs toppen av sidan som visar olika information.

Generell data visar operationsinformation pa varije flik, informationen kan bara andras i forsta
fliken, men samma information syns gramarkerad i de andra flikarna. Ovriga indikationer och
diagnoser visas ocksa Over varje flik. For att spara en Otokirurgi, minimal data som kan inféras
ar Op-sida. Datum ar ocksa obligatoriskt, men satts till dagens datum som standard. Om
Remiss ar obligatoriskt, kommer aven detta behdva sparas.

Operation X
Patient FRK. EXTRANAME LASTNAME41556 Operations typ  Otokirurgi VET) Ny Radera Stang
Pre-/per-Operativ Beddmning(1) | Post-Operativ uppféljning 2-5 m{2) | Post-Operativ uppfdljning =12 m(3) = Borifall(4)
Generella data
Datum for op. | EallglEve] E Alder 99e Op-sida Vanster | Op-nummer ~ Pre-operativ diagnos
Remiss 14/04/2015, BARNHORSELUTREDMN | Kirurg DOCTOR OLEKSANMDR PUSHCHALO, A . - -
Harselnedsatining Yrsel Tinnitus Kolesteatom Kryssruta 1
Behdver horhjalpmedel Sekret Onskar simma Kryssruta 2
Pre-iperoperativa data
Oronstatus vid operation  Serous discharge - Sand Radera
Tympanoskleros H740 = Yes excl oval window niche ~| Skapadav System Administrator -
Orontrumpetfunktion Valsalva negative « | Bokn oD Stadie -
Uppkomst av kolesteatom - » Ouriga diagnoser AddiRemove
Metod Retroauricular - Kod MNamn
Myringoplastik - -
Ossikuloplastik - -
Typ av transplantat - -
Protesmaterial - Audiometri . B Gatil
Protestyp | Kommentar
-
Kaolli Parti
-
Silastic
Samtida atgarder AddiRemove
Tillagttill gelskum - J
Kod Namn
Narkosmedel -
Chorda tympani -

e Valj - Visar en lista 6ver tidigare sessioner. Valj en operation och klicka OK for att visa
informationen relaterad till valt datum.

Patient Operationer *

Ok Avbryt

Walj en operation

i21.01.2020 Otokirurgi (Vanster)
21.01.2019 Otokirurgi (Vanster)
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¢ Ny - Valj att skapa en en ny kirurgi. Ny Kirurgi fonstret kommer nu 6ppnas.

» Radera - Kommer ta bort den valda kirurgin och alla sessioner relaterade till denna fran
databasen.

e Stang - Kommer att stdnga sessionen utan att spara.

e Datum for op - Som standard dagens datum, men kan justeras manuellt vid behov for
att visa pa datum for op om detta inte éverrensstammer med dagens datum. Det finns
ocksa en kalenderikon du kan klicka pa for att valja ett datum fran kalendern i ett
flytande fonster. Dubbelklicka i datumfaltet for att visa dagens datum igen.

« Alder - Kommer att visa patientens alder vid operation. Om patienten ar yngre an 5 ar
visas alder i ar och manader.

e Op-sida - Vanster eller hdger kan valjas for opererad sida. Detta ar ett obligatoriskt falt.

¢ Op-nummer - 1-12 eller okant kan valjas manuellt.

e Skapad av - Kommer visa namnet pa den inloggade anvandaren.

¢ Remiss - Den aktuella remissen for patienten kan kopplas till formularet genom att
anvanda denna knapp. Detta kan vara ett obligatoriskt falt beroende pa dina
installningar.

Om nédvéndigt kan du skapa en 'snabb’ remiss. Klicka pa = och sedan Ny till héger om
faltet Remiss. Se detaljer i Snabbskapa remiss.

» Kirurg - Kan valjas fran Inremitterande tabellen genom att anvanda knappen. Listan ar
som standard Kirurg inremitterande typ. Klicka Ny for att skapa dig sjalv som Kirurg om
du inte redan finns i systemet. Om en annan inremitterande typ kravs som standard, kan
din Systemadministrator stalla in detta at dig. Om du som anvandare ar lankad i
Administrationen till en inremitterande, kommer Operatorsfaltet fyllas i med dina data
(ditt namn).

« Ovriga indikationer s& som Horselnedsattning, Tinnitus och Onskar simma visas som
kryssrutor pa varje kirurgifonster. Det finns tva konfigurerbara kryssrutor for site
tillgangliga. Ange dina egna varden for dessa fran systemadministrationen.

¢ En specifik knapp finns tillganglig for att koppla till en bokning eller koppla bort sessionen
fran ett bokningstillfalle. Knappen har en bild som reflekterar statusen pa sessionen:

. ¥
kopplad (°~ ) eller inte kopplad (= ). Dessutom har knappen en knappbeskrivning

som visar detaljerad information om sessionens lankning. Bokningen kommer lankas
automatiskt om datainmatning sker samma dag.
e Stadie - Det relevanta behandlingsstadiet visas har.

24.1.1 Pre-/peroperativ beddmning

» Pre-/peroperativ data - Det finns ett antal hardkodade rullistor som kan véljas. Dessa ar
inte definierbara av anvandaren for att kunna producera konsekventa forskningsdata.

* Anvandarfalt #1 och Anvandarféalt #2 - Dessa falts etiketter och innehall kan definieras
av din Systemadministrator.
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¢ Ta bort - Denna knapp kommer bara ta bort detaljer om den senaste sessionen. Den tar
inte bort hela operationen. For att gora det, anvand Ta bort knappen hdgst upp som
beskrivs i Otokirurgi avsnittet.

e Spara - For att spara informationen i den valda fliken for den aktuella sessionen.

« Ovriga indikationer - Dessa kan laggas till genom att anvanda Lagg till/Ta bort
knappen. En anvandar definierbar lista dver dvriga indikationer visas. Markera de
lampliga indikationerna och tryck Valj. Avbryt kommer stanga fonstret utan att lagga till
nagra indikationer.

¢ Audiometri - Audiogram kan laggas till sessionen genom att valja denna knapp. Detta
ger dig ett val att Koppla ett audiogram, Koppla ur ett redan kopplat audiogram eller for
att Visa ett tidigare kopplat audiogram. Genom att klicka Koppla visas en lista 6ver
senast sparade audiogram for patienten. Listan kommer inkludera méjligheten att
Granska ett valt audiogram. Audiogrammet kan valjas genom att dubbelklicka eller
markera det och darefter klicka Valj. Nar audiogrammet har kopplats visas detaljerna for
det. Det kopplade audiogrammet kan visas genom att trycka pa granska knappen.

Audiometri 20/01/2020, nr. 1 []= catm

» Klicka Ga till for att 6ppna audiogrammet i Audiogrammodulen.

« Kommentarer - en fritextruta finns tillganglig for kommentarer.

e Samtida procedurer - Dessa kan laggas till genom att anvanda Lagg till/Ta bort
knappen. En anvandare definierbar lista 6ver procedurer visas. Markera de lampliga och
klicka Valj. Avbryt kommer stanga fonstret utan att lagga till nagra procedurer.

24.1.2 Post-Operativ uppféljning 2-5 m

¢ Generell data visas som beskriven i Otokirurgi avsnittet.

e Skapad av - Kommer att vara den anvandare som skapade informationen i denna fliken.
Anvandare kan valjas fran rullistan.

» En speciell knapp finns tillganglig for att koppla eller koppla ur sessionen fran en
bokning. Knappen har en bild som reflekterar status pa sessionen: kopplad (< ) eller inte

kopplad (°+° ). Som tillagg, knappen har en knappinformationsruta som visar detaljerad
information om sessionens lankning.

e Stadie - det relevanta behandlingsstadiet visas har.

» Post-operativa data 2-5 manader - Information fran ett antal rullistor kan valjas har.

o Datum for handelse - detta kommer bli datumet fér 2-5 manaders granskning och ar
oberoende av det huvudsakliga op-datumet.

¢ Ta bort - Denna knapp kommer bara ta bort detaljer om den senaste sessionen. Den tar
inte bort hela operationen. For att gora det, anvand Ta bort knappen hégst upp som
beskrivs i Otokirurgi avsnittet.

e Spara - For att spara informationen i den valda fliken fér den aktuella sessionen.

¢ Audiometri - Audiogram kan laggas till sessionen genom att valja denna knapp. Detta
ger dig ett val att Koppla ett audiogram, Koppla ur ett redan kopplat audiogram eller for
att Visa ett tidigare kopplat audiogram. Genom att klicka Koppla visas en lista 6ver
senast sparade audiogram for patienten. Listan kommer inkludera majligheten att
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Granska ett valt audiogram. Audiogrammet kan valjas genom att dubbelklicka eller
markera det och darefter klicka Valj. Nar audiogrammet har kopplats visas detaljerna for
det. Det kopplade audiogrammet kan visas genom att trycka pa granska knappen.

» Klicka Ga till for att ppna audiogrammet i Audiogrammodulen.

« Kommentarer - en fritextruta finns tillganglig for kommentarer.

» Drop-out - denna knappen tar dig direkt till Drop-out fliken sa att information kan laggas
till.

Operation *

Patient FRK. EXTRANAME LASTNAME41556 Operations typ  Otokirurgi Valj Ny Radera | Sting

Pre-/per-Operativ Beddmning(1) | Post-Operativ uppfiljning 2-5 m(2) | Post-Operativ uppfaljning =12 m{3) Bortfall(4)

Generella data

Datum fér op.  21/01/2020 Alder 99e Op-sida Vanster + Op-nummer ~ Pre-operativ diagnos
Remiss 1410412015, BARNHORSELUTREDN Kirurg DOCTOR OLEKSANDR PUSHCHALO, A - -
Hirselnedsatining Yrsel Tinnitus Kolesteatom Kryssruta 1
Behdver hirhjalpmedel Sekret Onskar simma Kryssruta 2
Post-operativa data 2-5 man
E 21/01/2020 Sand Radera
Postoperativ infektion Mo - AR E — — Spara
) Skapad av USER NAME1129 -
Chorda-funktion Mormalino change -
Bokn 5 stadie -
Ansiktsnenfunktion Preoperative function -
Audiometri .. B Gatill
Anakusi -
Kommentar
Yrsel Preoperative level -
Tinnitus -
Otomikroskopi Intact, retracted -

Bort fall

24.1.3 Post-Operativ uppféljning >12 m

¢ Generell data visas som beskriven i Otokirurgi avsnittet.

e Skapad av - Kommer att vara den anvandare som skapade informationen i denna fliken.
Anvandare kan valjas fran rullistan.

» En speciell knapp finns tillganglig for att koppla eller koppla ur sessionen fran en

bokning. Knappen har en bild som reflekterar status pa sessionen: kopplad (%) eller inte

kopplad (°+° ). Som tillagg, knappen har en knappinformationsruta som visar detaljerad
information om sessionens lankning.

e Stadie - det relevanta behandlingsstadiet visas har.

» Post-operativa data 12 manader - Information fran ett antal rullistor kan valjas har.

o Datum for handelse - detta kommer bli datumet fér 2-5 manaders granskning och ar
oberoende av det huvudsakliga op-datumet.

¢ Ta bort - Denna knapp kommer bara ta bort detaljer om den senaste sessionen. Den tar
inte bort hela operationen. For att gora det, anvand Ta bort knappen hégst upp som
beskrivs i Otokirurgi avsnittet.

e Spara - For att spara informationen i den valda fliken fér den aktuella sessionen.

e Audiometri - Audiogram kan laggas till sessionen genom att valja denna knapp. Detta
ger dig ett val att Koppla ett audiogram, Koppla ur ett redan kopplat audiogram eller for
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att Visa ett tidigare kopplat audiogram. Genom att klicka Koppla visas en lista dver
senast sparade audiogram for patienten. Listan kommer inkludera mgjligheten att
Granska ett valt audiogram. Audiogrammet kan valjas genom att dubbelklicka eller
markera det och darefter klicka Valj. Nar audiogrammet har kopplats visas detaljerna for
det. Det kopplade audiogrammet kan visas genom att trycka pa granska knappen.

» Klicka Ga till for att ppna audiogrammet i Audiogrammodulen.

« Kommentarer - en fritextruta finns tillganglig for kommentarer.

» Drop-out - denna knappen tar dig direkt till Drop-out fliken sa att information kan laggas
till.

Operation *
Patient FRK. EXTRANAME LASTNAME41556 Operations typ  Otokirurgi valj Ny Radera | Sting
Pre-iper-Operativ Bedémning(1) | Post-Operativ uppféljning 2-5 m(2) || Post-Operativ uppfiljning =12 m(3) | Borifall{4)
Generella data
Datum far op.  21/01/2020 Alder 99e Op-sida Vanster  » Op-nummer « Pre-operativ diagnos
Remiss 14/04/2015, BARNHORSELUTREDN Kirurg DOCTOR OLEKSANDR PUSHCHALO, A - -
Hirselnedsattining Yrsel Tinnitus Kolesteatom Kryssruta 1
Behdver hirhjalpmedel Sekret Onskar simma Kryssruta 2
Post-operativa data 12 man
Chorda-funktion New defect . Handelsedatum 21/01/2020 ﬁ Sand Radera || Spara
} . ; ; Skapad av USER NAME1108 -
Ansikisnenfunktion Preoperative function A
) Bokn Js Stadie -
Anakusi Mew anacusis -
Audiometri | | B Gatil
Yrsel Preoperative level hd
Kommentar
Tinnitus MNone T -
Otomikroskopi -
Ar patienten néjd - -
Bort fall
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24.2 Stapeskirurgi

Det finns ett antal flikar Iangs toppen av sidan som visar olika information.

Generell data visar samma information pa varje flik. Nar en kirurgisk session har sparats
kommer informationen att visas men vara gramarkerad pa alla utom den forsta fliken. For att
spasa som en Stapeskirurgi, minimum data som kravs ar OP-sida. Om Remiss har gjorts
obligatoriskt, kommer detta ocksa att sparas.

Valj - Visar en lista 6ver senaste sessioner. Valj en operation och klicka OK for att visa
informationen som relaterar till det datumet.

Ny - Valj fér att skapa en ny operation.

Ta bort - Tar bort den valda operationen och alla relaterade sessioner fran databasen.
Stang - stanger sessionen utan att spara.

Datum for OP - Som standard aktuellt datum, men kan justeras for att reflektera
datumet fér operationen antingen genom att ange datumet manuellt eller genom att
klicka pa kalenderikonen for att valja ett datum fran kalenderns float-fonster.
Dubbelklicka i faltet for att ange dagens datum igen.

Alder - Kommer visa patientens alder vid tid for kirurgi. Om patienten ar yngre &n fem ar,
kommer aldern visas i ar och manader.

OP-sida - Vanster eller hoger kan valjas for den opererade sidan. Detta ar ett
obligatoriskt falt.

OP-nummer - 1-12 eller okant kan valjas

Skapad av - Kommer att vara namnet pa den inloggade anvandaren.

Remiss - Den relevanta remissen for patienten kan kopplas till formularet genom att
anvanda knappen. Detta kan vara ett obligatoriskt falt beroende pa dina installningar.

Om nédvéndigt kan du skapa en 'snabb’ remiss. Klicka pa = och sedan Ny till héger om
faltet Remiss. Se detaljer i Snabbskapa remiss.

Operator - Kan véljas fran inremitterande tabellen genom att anvanda knappen. Listan
ar som standard ONH inremmiterande typ. Klicka Ny foér skapa dig sjélv som Operatdr om
du inte finns i systemet. Om en annan inremitterande typ kravs som standard, kan din
Systemadministrator stélla in detta at dig. Om du som anvandare ar lankad i
Administrationen till en inremitterande, kommer Operatérsfaltet fyllas i med dina data
(ditt namn).

En speciell knapp finns tillganglig for att koppla sessionen till eller koppla ur den fran en
bokning. Knappen har en bild som reflekterar status pa sessionen: kopplad (% ) eller inte

kopplad (°+° ). Som tillagg, knappen har en knappinformationsruta som visar detaljerad
information om sessionens lankning. Bokningen kommer lankas automatiskt om data
fors in samma dag.

Stadie - det relevanta behandlingsstadiet visas har.
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Patient

Operation x

FRK. EXTRAMNAME LASTNAME41556 Operations typ  Stapes kirurgi Valj Ny Radera | Stang

Pre-/per-Operativ Beddmning(1) | Post-Operativ uppfiljning 2-5 m(2) | Post-Operativ uppfaljning =12 m({3) Bortfall(4)

Generella data

Datum férop.  21/01/2020 E Alder 99e Op-sida Vanster |~ Op-nummer ~ Pre-operativ diagnos
Remiss 14/04/2045, BARNHORSELUTREDN ... Kirurg DOCTOR OLEKSANDR PUSHCHALO, A - -
Hiérselnedsatining Yrsel Tinnitus Kryssruta 1
HMS pa opererat dra Familjemedlemmar med otoskleros Kryssruta 2
Pre-/peroperativa data
Markosmedel General anaesthesia - Radeara
Atkomst Trans canal ~ Skapadav System Administrator -
Atgard DDBO0 - Stapedectomy - Bokn =2 Stadie -
Typ av laser Argon - Owriga diagnoser
Borra Other -
Protes Fluorplastic-platinum -
Kolli Parti
Piston diameter 0.5 -
Piston langd - Audiometri 20/01/2020, nr. 1, Pre-operativ .. B catil
Kommentar
Ansiktsnerny -

Nisch farband - Samtida atgarder Add/Remove

Hérselgangsfirband -

Stapedial artar

Kod Mamn

24.2.1 Pre-/peroperativ bedémning

Pre-/peroperativa data - Det finns ett antal hardkodade rullgardinslistor som kan valjas.
Dessa ar inte anvandardefinierbara for att kunna producera konsekventa forskningsdata.
Anvandarfalt #1 och Anvandarfalt #2 - Dessa falts etiketter och innehall kan definieras
av din Systemadministrator.

Radera - Denna knapp kommer enbart ta bort detaljer gallande den aktuella sessionen.
Den tar inte bort hela operationen. For att gbra det. Anvand Radera knappen som ar
beskrivet ovan i Otokirurgiavsnittet.

Spara - For att spara informationen pa den valda fliken for den aktuella sessionen.
Ovriga indikationer - dessa kan laggas till genom att anvanda Lagg till/Ta bort knappen.
En anvandardefinierbar lista éver 6vriga indikationer visas. Bocka fér de som ar aktuella
och klicka Vélj. Avbryt kommer att stanga fonstret utan att lagga till nagra indikationer.
Audiometri - Audiogram kan laggas till sessionen genom att valja denna knapp. Detta
ger dig en mojlighet att Koppla ett audiogram. Koppla ur ett tidigare kopplat audiogram
eller Visa ett tidigare kopplat audiogram. Genom att klicka Koppla visas en lista 6ver
nyligen sparade audiogram for patienten. Listan ger ocksa en mojlighet att
Férhandsgranska ett valt audiogram. Audiogrammet kan sedan valjas genom att
dubbelklicka pa det eller markera det och darefter klicka Valj. Nar audiogrammet har
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kopplats kommer detaljerna for at att visas. Det kopplade audiogrammet kan visas
genom att valja féorhandsgranska knappen.

Audiometri 20/01/2020, nr. 1 []s|catu

» Klicka Ga till for att 6ppna audiogrammet i audiogram modulen.

« Kommentarer - En fritextruta finns tillganglig for kommentarer.

e Samtida férfaranden - dessa kan laggas till genom att anvanda Lagg till/Ta bort
knappen. En anvandardefinierbar lista dver forfaranden visas. Markera de lampliga och
klicka Valj. Avbryt kommer stanga fonstret utan att 1agga till nagra samtida férfaranden.

24.2.2 Postoperativ uppféljning 2-5 man

¢ Generell data - visas som beskrivet i Stapeskirurgiavsnittet.

o Skapad av - Kommer att visa den anvandare som har skapat informationen pa denna
flik. Anvandare kan valjas fran rullgardinslistan.

* En specifik knapp finns tillganglig for att koppla till en bokning eller koppla bort sessionen
fran ett bokningstillfalle. Knappen har en bild som reflekterar statusen pa sessionen:

( oD oD )

kopplad ) eller inte kopplad ( . Dessutom har knappen en knappbeskrivning
som visar detaljerad information om sessionens lankning.

e Stadie - Det relevanta behandlingsstadiet visas har.

» Postoperativa data 2-5 manader - Information fran ett antal rullgardinslistor kan valjas
har.

o Datum fér handelse - Detta kommer vara datumet for utvarderingen vid 2-5 manader
och ar oberoende av operationsdatumet.

¢ Radera - Denna knapp kommer enbart ta bort detaljer gallande den aktuella sessionen.
Den tar inte bort hela operationen. For att géra det. Anvand Radera knappen som ar
beskrivet ovan i Otokirurgiavsnittet.

e Spara - For att spara informationen pa den valda fliken for den aktuella sessionen.

¢ Audiometri - Audiogram kan laggas till sessionen genom att valja denna knapp. Detta
ger dig en mojlighet att Koppla ett audiogram. Koppla ur ett tidigare kopplat audiogram
eller Visa ett tidigare kopplat audiogram. Genom att klicka Koppla visas en lista dver
nyligen sparade audiogram for patienten. Listan ger ocksa en mojlighet att
Forhandsgranska ett valt audiogram. Audiogrammet kan sedan valjas genom att
dubbelklicka pa det eller markera det och darefter klicka Valj. Nar audiogrammet har
kopplats kommer detaljerna for at att visas. Det kopplade audiogrammet kan visas
genom att valja forhandsgranska knappen.

» Klicka Ga till for att 6ppna audiogrammet i audiogram modulen.

« Kommentarer - En fritextruta finns tillganglig for kommentarer.

» Bortfall - Denna knapp kommer ta dig direkt till Bortfallsfliken sa att information kan
laggas till.
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Operation

Fatient

FREK. EXTRANAME LASTNAME41556 Operations typ  Stapes kirurgi Valj Ny Radera | Stang

Pre-iper-Operativ Beddmning(1) | Post-Operativ uppfiljning 2-5 m{2) | Post-Operativ uppfilining =12 m(3) | Bortfall(4)

Generell

Datum fér op.  21/01/2020 Alder 99e Op-sida Vanster |- Op-nummer ~ Pre-operativ diagnos
Remiss 14/04/2015, BARNHORSELUTREDN Kirurg DOCTOR OLEKSANDR PUSHCHALO, A - -
Harselnedsatining Yrsel Tinnitus Kryssruta 1
HMNS pa opererat éra Familjemedlemmar med otoskleros Kryssruta 2
Post-operativa data 2-5 man
= 2110142020 Sand
Postoperativ infektion Mo - AETEE BRI E] — = S
. Skapad av USER NAME1129 v
Chorda-funktion MNew defect -
Bokn o5 stadie -
Ansiktsnenfunktion Preoperative function -
Audiometri ‘ |-- B cat
Anakusi Mew anacusis hd

Yrsel

Tinnitus

Otomikroskopi -

24.2

a data

Kommentar
Preoperative level -

Bortfall

.3 Postoperativ uppféljning >12 man

Generell data - visas som beskrivet i Stapeskirurgiavsnittet.

Skapad av - Kommer att visa den anvandare som har skapat informationen pa denna
flik. Anvandare kan valjas fran rullgardinslistan.

En specifik knapp finns tillganglig for att koppla till en bokning eller koppla bort sessionen
fran ett bokningstillfalle. Knappen har en bild som reflekterar statusen pa sessionen:

kopplad (=~ ) eller inte kopplad (C+D ). Dessutom har knappen en knappbeskrivning
som visar detaljerad information om sessionens lankning.

Stadie - Det relevanta behandlingsstadiet visas har.

Postoperativa data 12 manader - Information fran ett antal rullgardinslistor kan véljas
har.

Datum for hdndelse - Detta kommer vara datumet for utvarderingen efter 12 manader
och ar oberoende av operationsdatumet.

Radera - Denna knapp kommer enbart ta bort detaljer gallande den aktuella sessionen.
Den tar inte bort hela operationen. For att gora det. Anvand Radera knappen som ar
beskrivet ovan i Otokirurgiavsnittet.

Spara - For att spara informationen pa den valda fliken for den aktuella sessionen.
Audiometri - Audiogram kan laggas till sessionen genom att valja denna knapp. Detta
ger dig en majlighet att Koppla ett audiogram. Koppla ur ett tidigare kopplat audiogram
eller Visa ett tidigare kopplat audiogram. Genom att klicka Koppla visas en lista éver
nyligen sparade audiogram for patienten. Listan ger ocksa en mojlighet att
Férhandsgranska ett valt audiogram. Audiogrammet kan sedan valjas genom att
dubbelklicka pa det eller markera det och darefter klicka Valj. Nar audiogrammet har
kopplats kommer detaljerna for at att visas. Det kopplade audiogrammet kan visas
genom att valja forhandsgranska knappen.

Klicka Ga till for att 6ppna audiogrammet i audiogram modulen.
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 Kommentarer - En fritextruta finns tillganglig for kommentarer.

» Bortfall - Denna knapp kommer ta dig direkt till Bortfallsfliken sa att information kan

laggas till.
Operation *
Patient FRK. EXTRANAME LASTNAME41556 Operations typ  Stapes kirurgi Valj My Radera | Stang
Pre-fper-Operativ Beddmning(1) = Post-Operativ uppfiljning 2-5 m(2) | Post-Operativ uppféljning =12 m(3) | Borifall(4)
Generella data
Datum far op.  21/01/2020 Alder 99e Op-sida Vanster = Op-nummer + Pre-operativdiagnos
Remiss 14/04/2015, BARNHORSELUTREDN | Kirurg DOCTOR OLEKSANDR PUSHCHALO A - -
Hérselnedsattning Yrsel Tinnitus Kryssruta 1
HMS pa opererat dra Familjemedlemmar med otoskleros Kryssmta 2
Post-operativa data 12 man
=] 2110112020 Sand 2ader;
Chorda-funktion Normal/no change RS E an Radera || Spara
) ) Skapad av -
Ansiktznenfunktion Better than preoperative function -
Bokn &5 Stadie -
Audiometri . B Gatill
Yrsel Better than preoperative level hd
Kommentar
Tinnitus Waorse than preoperative level - -
Otomikroskopi Intact, normal aeration -
Ar patienten noid - ©
Bort fall
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24.3 Bortfall

Vid Bortfall av en patient kan fliken 6ppnas via Kirurgifonstret eller via knappen med detta
namn i de tva uppféljningsfonstrena.

Generell data - visas som tidigare beskrivet i Otokirurgi- och Stapeskirurgiavsnitten.
Skapad av - Kommer att visa den anvandare som har skapat informationen pa denna
flik. Anvandare kan valjas fran rullgardinslistan.

En specifik knapp finns tillganglig for att koppla till en bokning eller koppla bort sessionen
fran ett bokningstillfalle. Knappen har en bild som reflekterar statusen pa sessionen:
kopplad (=~ ) eller inte kopplad (‘:4.:1 ). Dessutom har knappen en knappbeskrivning
som visar detaljerad information om sessionens lankning.

Stadie - Det relevanta behandlingsstadiet visas har.

Bortfallsdata - En Orsak for bortfallet kan valjas. Om vald Orsak ar Trumhinnestatus,
kommer faltet Otomikroskopi aktiveras och artiklar kan valjas.

Datum for avbrott - Detta kan laggas till pa samma satt som andra datum. Nar ett
datum har lagts till kommer Uppféljningens varaktighet visas i manader och dagar.
Radera - Denna knapp kommer enbart ta bort detaljer gallande den aktuella sessionen.
Den tar inte bort hela operationen. For att gora det. Anvand Radera knappen som ar
beskrivet ovan i Otokirurgi- och Stapeskirurgiavsnitten.

Spara - For att spara informationen pa den valda fliken fér den aktuella sessionen.
Kommentarer - En fritextruta finns tillganglig for kommentarer.

Patient

Operation X

FRK. EXTRANAME LASTNAME41556 Operations typ  Stapes kirurgi Valj My Radera | Stang

Pre-fper-Operativ Beddmning(1) = Post-Operativ uppfiljning 2-5 m{2) Post-Operativ uppfiljning =12 m(3) | Bortfall(4)

Generella data

Datum fir op.  21/01/2020 Alder 99e Op-sida Vanster » Op-nummer + Pre-operativdiagnos
Remiss 14/04/2015, BARNHORSELUTREDM Kirurg DOCTOR OLEKSANDR PUSHCHALC, A - -
Hérselnedsatining Yrsel Tinnitus Kryssruta 1
HMS pa opererat éira Familjemedlemmar med otoskleros Kryssruta 2
Bortfalls data
Datum for avbrott 21/01/2020 Sand Radera Spara
Orsak v = =
Skapad av -
Bokn g5 Stadie -

Uppfaljningens varaktighe  0m

Kommentar
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24.4 Tillagg till AB Audiogram

Om kirurgi modulen har lagts till som ett val, kommer ytterligare en flik att aktiveras i
Matningar — AB Audiogram. Denna flik kallas Kirurgi och visar yterligare data for ett valt
audiogram.

OIJ Auditbase - [AB Audiogram - 20/01/2020, nr. 1, Pre-operativ] — m} *
Arkiv Visa Eunktioner
]| Patient T141556- FRK. EXTRA NAME LASTNAME41556 @ ,‘?\ > El |Anvéndare System Administrator Alla lokationer  Alla mottagningar - Q ’)
Matning
125 250 500 1000 2000 4000 8000 NORMAL M 125 250 500 1000 2000 4000 8000
-10 -10 10 -10
Symbol )

0 0 [#) Luft Omaskerad | 0 0
10 40 |& LuftMaskerad o 4 10
< Ben Omaskerad >
2 2 [ Ben Maskerad ] 2 20
30 30 |~ Obehag voo30 /X—X 30

.- < € SF Osaker & b *
40 L —< 40 1% 40 KK K—x" 40
- < @ Binaural osaker @ X—x
50 < (‘_<___ C.(----( 50 |y ReflexIpsi 5 50 50
60 60 |e ReflexContra ¥ 60 60
70 70 70 70
80 80 80 80
90 90 90 90
100 100 100 100
110 110 110 110
120 120 120 120
130 130 130 130
140 140 140 140
Hager Referens Operation 21.01.2020 Stapes kirurgi (Vanster) ~|[| [Oppna| | Vanster  Opererad
Kirurgi stadie Pre-operativ M
BC (trvd) 51 :p:réerp;tﬁé:ged 20/01/2020, 1 (Op. 21.01.2020 Otokirurgi (Vanster) Pre-operativ) BC (tmvd)
AC (tmv4) ABG "twerfirsiutning” AC (tmv4) 41
BCmv3) 50 AC (tmv4) forbatting 0 BC (tmy3)
ABG (tmv4) ABG (tmvd) forbattring — ABG (tmv4)
Interaural skillnad Belfast 15/30 dB tumregel med ‘OCH' |:| anvander Interaural skillnad
@ [nformation (1) | @ Remissz (2] | Tal(3) | Talibrus (4] | Tymp (8] | J&mfdr (B] | Grafikttal (7] | Annan (8] | Vestbular (3] | @ Operation (10

Att lanka audiogram till operationer kan ske at bagge hall. Audiogram kan lankas till en
operation och en operation kan lankas till ett audiogram. For att lanka ett audiogram till en
operation se tidigare avsnitt.

Ett audiogram kan endast kopplas till ett stadie vid en operation, men till mer an en operation.
Ett audiogram kan inte kopplas till ett stadiedatum tidigare an ett som ar kopplat till ett senare
stadiedatum fér samma operation.

e For att Ianka en operation till audiogrammet valj knappen i slutet av Kirurgi faltet. Valj
Koppla och en lista 6ver klientens tillgangliga operationer visas.
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Patient Operationer =

Ok Awbryt

Walj en operation

21.01.2019 Otokirurgi (Vanster)
21.071.2020 Ctokirurgi (Vanster)
21.01.2020 Stapes Kirurgi (Vanster)

Liagg till pa stadie

Initial beddmning -

¢ Dubbelklicka eller markera lamplig operation och klicka OK. Avbryt kommer stanga
fOnstret utan att valja en operation.

Operation 21.01.2020 Otokirurgi (Vanster) ~ .. Oppna

Kirurgi stadie Pre-operativ hd

e Operationen lankas nu till audiogrammet och informationen kommer inkluderas i Kirurgi
stadie.

 Operationen kan ses genom att klicka pa Oppna.

e TMV for 4 frekvenser Luftledning , Benledning och Luft-Ben Gap (visas for 500, 1000,
2000 och 3000 Hz enligt internationell standard inom Otokirurgi). Dessa medelvarden
har valts utefter krav pa hur forskningsresultat visas i USA.

Vanster Opererad

BC (tmvd)

AC (tmvd) 24
BC (tmw3) 55
ABG (tmvd) -34
Interaural skillnad 0O

e Om 3kHz inte &r markerat i audiogrammet kommer anvandaren fa en varning da den
relevanta rutan kommer blinka i lamplig farg, rod for héger och bla for vanster.
Medelvardet kommer da istallet anvanda 4 kHz. Om detta ar fallet kommer en
informationsruta att visas.

e Envarningsflagga sparas i databasen for audiogrammet da denna varning behovs.
Flaggan ar endast for rapportering och syns inte fér anvandaren.

e Genom att markera Jamfér med opererat 6ra kommer ett tidigare audiogram kunna
valjas. Detta kommer fylla i ytterligare falt gallande den opererade sidan.
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ABG "Gverforsiutning™ 12
AC (tmvd) farbattring 42
ABG (tmvd) farbattring 20

Belfast 15/30 dB tumregel med "OCH’ anvander

e Enikon kommer visas for att se hur de jamférda audiogrammen moéter Belfasts 15/30
tumregel. Belfastregeln beraknas enligt tva tolkningar av regeln. En med "OCH" dar den
interaurala skillnaden ar mindre an 15dB och hoérselnedsattning i 6rat ar under 30dB och
den andra med "ELLER" dar nagot av dessa villkor kan uppfyllas.

e Fargen pa audiogrammet som jamfors med det aktuella kan andras genom att valja den
fargade rutan till hoger i jamfora faltet. En fargpalett dppnas och en ny farg kan valjas.

e Om fler an tva audiogram ska jamféras bor Jamfoéra fliken i AB Audiogram anvandas. De
aktuella valen kommer delas mellan de tva flikarna.
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24.5 Qvriga Tillagg

24.5.1 Rapporter

Crystal och CSV rapporter har lagts till i Navigering — Anvandarrapporter — Kirurgi — Crystal
rapport eller CSV rapport fliken. Dessa kors pa samm satt som andra Crystal och CSV-
rapporter.

24.5.2 Patientflodes o6versikt

Foljande atgarder har lagts till i patientflodesoversiktens installningar i
Systemadministratorsverktyget. Alla forutom Kirurgi Bortfall kan laggas till som planerade
atgarder.

e OtoKirurgi Pre-Op

e OtoKirurgi PostOp 2-5 man

e OtoKirurgi PostOp > 12 man

e Stapeskirurgi Pre-op

e Stapeskirurgi PostOp 2-5 man
o Stapeskirurgi PostOp > 12 man
e Kirurgi Bortfall

Ikoner har lagts till i Patientflodesoversikten for dessa kirurgiska atgarder. Det relevanta
kirurgiska fonstret kan visas genom att valjas via déversikten. De kommer finnas under lamplig
remiss om det har stallts in sa av din Systemadministrator.
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25 Datorsynkronisering

Om funktionen for synkronisering med dator har kopts, konfigurerar personal fran GN ReSound
IT-support en dator sa att delar av Auditbase kan anvandas utan tillgang till natverksanslutning.
Om denna funktion ar aktiverad, ska du ansluta datorn till natverket och skapa den databas du
vill anvanda utan natverksanslutning. Denna databas blir da en "frankopplad databas” och
benamns vanligtvis ABASEOFF.

Det ar inte méjligt att 6verféra patienter som har en Noah-atgard det datum da du skapar
den frankopplade databasen.
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25.1 Skapa en frankopplad databas

e Logga in pa online-databasen som vanlig anvandare.

 Valj Navigering -> Systeminstéllningar -> Forbereda frankopplad databas.

» Kontrollera att det star ratt namn i listrutan Frankopplad databas (vanligtvis ABASEOFF).

» Klicka pa Nasta.

» Klicka pa OK for att skriva 6ver den befintliga databasen. Observera att du maste ha
synkroniserat datorn med huvudsystemet innan du kan skapa om samma databas. Om
du inte gjort detta, visas ett felmeddelande.

« Nar databasstrukturen har skapats kan du valja nagot av tre nedanstaende satt att lagga
till patienter i databasen.

o Lagg till pat. - har kan du anvanda funktionen Sok patient och lagga till enskilda
patienter genom att markera dem och klicka pa Valj.

o Lagg till patient fran vantelista - har kan du lagga till alla patienterna fran en vantelista
till den frankopplade databasen genom att valja 6nskad vantelista fran den visade
listrutan.

o Lagg till patient fran resurs - har kan du ta de patienter som redan har tider bokade i
dagboken. Valj namnet pa 6nskad resurs fran listrutan och fyll sedan i 6nskat
datumintervall.

» Datumintervallet maste anges med datum fore och datum efter det 6nskade datumet, till
exempel 02/04/2005 till 04/04/2005 om det 6nskade datumet ar 3 april 2005.

» Klicka pa Nasta nar du har valt alla 6nskade patienter.

« Nar guiden ar klar klickar du pa Avsluta, sa ar databasen klar att anvanda frankopplad.

Det ar viktigt att ndtverksanslutningen inte ar frankopplad under det har férfarandet.

En ny patient hittades i den frankopplade databasen. Du kan importera patienten som ny, tillsammmans med duriga eller h... X

0 My patient Sok Aktuell patient
m Hospital no 141008 Skapa ny =
U MHS no. SKEDE ny =

_Q MNamn TEST >
- Efternamn TEST -

o — Fédelseda -

-o Adress TEST - = -
< - 2 -

O Som ny Hoppa Gver
o

Tillbaka Masta Avbryt Hjalp
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25.2 Bokningssymboler i en frankopplad databas

For att minimera den tid det tar att forbereda en frankopplad databas visas inte alla bokningar i
den frankopplade datorn.

Om det patienturval som gjordes nar den frankopplade databasen skapades var baserat pa
resurser, kopieras symbolerna for alla bokningar och reservationer under den valda perioden
till bokningsfonstret i den frankopplade datorn.

Om det patienturval som gjordes nar den frankopplade databasen skapades var baserat pa
patientnamn eller gjordes via en vantelista, visas endast bokningar for de kommande 30
dagarna med symbol i bokningsfonstret. Inga andra reservationer eller gruppbokningar
kopieras.

Alla bokningar for en patient, vilka redan har agt rum eller ar kommande bokningar, kopieras till
den frankopplade datorn, men inga andra symboler an de som ndmns ovan visas i
bokningsfonstret.
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25.3 Logga in pa den frankopplade databasen

» Ubbelklicka pa Auditbase-ikonen pa skrivbordet.
 Andra databasnamnet i listrutan till namnet pa offlinedatabasen, vanligtvis ABASEOFF.
e Inloggning
1. Inloggning med ett Microsoft Windows-konto
¢ Inloggningsnamnet kommer att vara formarkerat. Du behdver inte ange ett
l6senord.

2. Inloggning med ett Auditbase-konto
¢ Ange ditt vanliga anvandarnamn och losenord.

e Du kan nu anvanda de omraden i databasen som ar tillgangliga offline pa normalt satt.
» Dokument och mallar far skapas. Redigering av dem offline stdds dock inte. En vag runt
detta ar att online gora en kopia av ett befintligt dokument och sedan redigera kopian

offline.
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25.4 Synkronisering

Nar en anvandare har anslutit till den frankopplade databasen, t.ex. under ett hembesok,
maste de andringar som gjorts i den barbara datorn (den lokala databasen) synkroniseras med
den centrala databasen vid aterkomsten till kliniken.

Anslut datorn till natverket.

Logga in pa den vanliga Auditbase-databasen (vanligtvis ar databasens namn ar ABASE).
Valj Navigering -> Systeminstallningar -> Datorsynkronisering.

Folj anvisningarna i guiden pa skarmen och kontrollera att ratt namn visas i faltet for
databasnamnet (vanligtvis ABASEOFF).

Det ar viktigt att ndtverksanslutningen inte ar frankopplad under det har férfarandet.

Synkroniseringsguiden startar en sékning efter namnet pa den frankopplade databasen. Om
det inte patraffas ombeds anvandaren att valja ett namn i en lista.

En s6kning efter patientens personnummer i den frankopplade databasen gors i den centrala
databasen. Om det finns en patient med samma personnummer i den centrala databasen
overfors informationen utan att nagot meddelande visas.

Om det aktuella personnumret inte patraffas i databasen, tillfragas anvandaren om patienten
ska laggas till som ny patient eller sammanfogas med en befintlig patient i den centrala
databasen.

Om den frankopplade loggtabellen innehaller en registrering av en ny patient, visas inte nagon
dialogruta med fraga om sammanfogning.

Om du vill behandla patientinformation fran den frankopplade databasen maste ett av tre
alternativ valjas:

e importera som ny

¢ sammanfoga med befintlig patientinformation

¢ hoppa dver patient. All information som rér den aktuella patienten hoppas éver och kan
inte hamtas

Med hjalp av en informationskategori fran den frankopplade databasen, kan anvandaren hitta
ratt patient i den centrala databasen, t.ex.:

e personnummer
e namn

o fodelsedatum
e adress

Nar du anger ett eller flera kriterier och sedan klickar pa Sok 6ppnas dialogrutan
Patientsdokning med de resultat som matchar de angivna kriterierna.
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Om du klickar pa S0k utan att ange nagra sokkriterier, 6ppnas fortfarande sékrutan och du kan
sOka efter en patient pa vanligt satt.

Bokningar fran den frankopplade database ar inte synkroniserade tillbaka mot
huvuddatabasen sa lankning kan inte uppdateras. For att lanka atgarder till den frankopplade
databasen anvand Koppla funktionen efter det att databasen har synkroniserats och
atgarderna ar i huvuddatabasen.

Nar all ny och andrad patientinformation har behandlats, kopierar systemet dvriga andringar till
den frankopplade databasen. Anvandaren informeras om att den frankopplade databasen inte
langre ar tillganglig, utan behdver startas om innan den ska anvandas igen. Noah-handelser
kan dock lankas automatiskt till métet nar databasen synkroniseras tillbaka till
huvuddatabasen. Om patienten har mer an ett méte samma dag kommer handelsen att
kopplas till senaste motet.
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25.5 Lagga samman nya patienter som skapats i frankopplat
lage

Om du skapar nya patienter i den frankopplade databasen kan du sla samman dem med en
befintlig journal eller skapa dem som en ny journal i huvuddatabasen under
datorsynkroniseringen.

Dialogrutan En ny patient hittades i frankopplad databas visas i datorsynkroniseringsguiden.

Det ar en bra rutin att fylla i sOkkriterierna for sokning av aktuell patient och klicka pa Sok for
att kontrollera att patienten inte redan finns i huvuddatabasen. Om patienten inte finns i
databasen klickar du pa Avbryt och anvander knappen Som ny for att lagga in patienten i
huvuddatabasen.

Om patienten finns i huvuddatabasen valjer du patienten och sammanfogar journalerna.
Fortsatt synkroniseringsguiden pa vanligt satt.

Falten till vanster i fonstret fylls i med den nya patientinformationen och du ska sedan valja
sOkkriterier genom att klicka pa pilknapparna >. Da kopieras de ifyllda vardena till falten till
hoger i fonstret. Klicka darefter pa Sok.

Patienter som matchar kriterierna visas i en lista, dar du kan valja ut en patient utifran den
ifyllda informationen till hoger.

Om du vill att patientinformationen pa héger och vanster sida ska slas ihop klickar du pa Sla
ihop. Information slas ihop i en loggtabell i databasen.

Patientinformation som patientens fornamn, efternamn och adress i den frankopplade
databasen ignoreras, efter som dessa uppgifter hamtas via en PAS-lank och uppdateras i
samband med detta.

Om du valjer att inte lagga samman informationen i de bada databaserna klickar du pa Som ny
och patientinformationen i den frankopplade databasen sparas som en ny, separat patient.

Om du inte vill féra 6ver patientinformationen fran den frankopplade databasen till den
centrala databasen, klickar du pa Hoppa 6ver.
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En ny patient hittades i den frankopplade databasen. Du kan importera patienten som ny, tillsammmans med dvriga eller h... X
m My patient Sik Aktuell patient
m Hospital no 141008 Skapa ny =
U MHS no. Skapa ny -
.Q Mamn TEST >
=) Efternamn TEST =
o — Fddelseda =
-'U Adress TEST - = -
< - == |
o Sammanfoga Som ny Hoppa aver
o
Tillbaka Masta Avbryt Hjdlp
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26 PPP och import/export

Auditbase har en import-/exportfunktion, som gor det maojligt att dverféra patientdata mellan
databaser.
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26.1 Definitioner

Foljande definitioner anvands i hela dokumentet.

e Extern plats - den plats till vilken du skickar databasen. Det kan vara en PPP-partner,
skola eller ett annat sjukhus.

e Extern partner - i stort samma som extern plats, men kan aven vara en privat partner.

¢ Konfigurationsfil - detta ar en speciell sorts fil som anvands for att stalla in to import-
/exportfunktionen

e Journalmappning - har avgors vad en journalstrang ska kallas. Det ar sallan tva
databaser har samma namn for journalstrangar, sa du maste anpassa ditt strangnamn
efter den externa platsens.

e PPP - Public Private Partnership
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26.2 Installningar

| féljande avsnitt far du anvisningar om hur du stéller in och anvander den har funktionen.
Installningarna gors i Auditbase administrationsverktyg. Du 6ppnar detta verktyg fran Auditbase
genom att vélja Navigering -> Systeminstéllningar -> Oppna systemadministration. Valj
sedan Import/Export.

26.2.1 Importkonfiguration

Nar du staller in importfunktionen anger du vilka falt som ska importeras till databasen. Det
finns tva standardkonfigurationer. | alternativet Standard ar alla alternativ valda. Alternativet
endast standard demografisk innehaller endast demografisk information om patienten. Du
kan skapa en ny konfiguration genom att valja Ny. Ange ett namn fér den nya konfigurationen i
motsvarande falt. Darefter maste du gora installningar pa de tre flikarna.

¢ Patient - du kan valja demografiska patientdata for import.

» Uppdatera demografik for existerande klient - markera det har alternativet for att
automatiskt skriva dver patientens demografiska data under dataimporten. Nar du, hos
en allman partner, importerar en PPP-fil fran en privat partner, uppdateras inte data, utan

skillnader visas i en loggfil efter att importen avslutats.
* Val av klientdata att importera - har kan du valja information for import fran modulen

Patientinformation. Valj Alla for att valja all demografisk data.
e Journal - markera detta alternativ for att importera journaldata. Observera att det bara

ar mappade journalstrangar som importeras.
¢ Annat - det finns ett antal kryssrutor som du kan markera for att valja information som

skapas eller uppdateras under dataimporten. Markera 6nskade alternativ eller valj Alla
for att valja alla alternativ.

Klicka pa Spara nar har valt klart for att spara konfigurationen. Klicka pa Ta bort for att radera
konfigurationen.

Obs: Néar du importerar en PPP-fil hos en privat partner kan du inte vélja nagon
importkonfiguration, alla data for patienten kommer automatiskt att skapas/uppdateras
under importen.

26.2.2 Exportkonfiguration

Nar du staller in exportfunktionen anger du vilka falt som ska importeras till databasen. Det
finns tva standardkonfigurationer. | alternativet Standard ar alla alternativ valda. Alternativet
Standard demografi endast innehaller endast demografisk information om patienten. Du kan
skapa en ny konfiguration genom att valja Ny. Ange ett namn fér den nya konfigurationen i
motsvarande falt. Darefter maste du goéra installningar pa de tre flikarna.

¢ Patient - du kan valja demografiska patientdata for export.

» Journal - har kan du valja vilken information som ska exporteras fran journalen.

» Aktivera export av journaldata - markera detta alternativ for att kunna valja
journalsOkstrangar for dataexport.
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e Export data for alla s6kstrangar - markera detta alternativ for att exportera alla
sOkstrangar fran bade audiolog- och pedagogjournaler. Framtida sokstrangar kan ocksa
inkluderas i en export.

¢ Alternativet ar att konfigurera exakt vilka sOkstrangar som ska exporteras. Det finns ett
antal kryssrutor som kan anvandas for att definiera detta. Markera 6nskade alternativ
eller valj Alla for att valja alla alternativ.

¢ Annat - det finns ett antal kryssrutor som du kan markera for att valja information som
exporteras. Markera dnskade alternativ eller valj Alla for att valja alla alternativ.

Spara konfigurationen nar du ar klar genom att klicka pa Spara. Klicka pa Ta bort for att radera
konfigurationen.

Obs: Néar du exporterar en PPP-fil hos en privat partner kan du inte vélja nagon
exportkonfiguration, alla data for patienten kommer automatiskt att exporteras.
26.2.3 Installning av extern plats

En konfigurationsfil som skickas till en extern plats kan anvandas for installningar hos den
externa partnern.

Platsnamnet skapas av den importerade konfigurationsfilen och kan inte redigeras manuellt.

Alternativet Standard konfiguration kan valjas for bade import och export. Valj 6nskad
konfiguration ur listrutan.

Sokstrangarna i journalen maste mappas sa att sokstrangarna fran den externa databasen
matchar de i huvuddatabasen.

Valj Journal mappning for att 6ppna fonstret Mappa malsékord for journal. Sokstrangarna for
audiolog eller pedagog kan valjas i listrutan Valj vilken sékstrang for journal att mappa.

Journalposter for kéll-site visas i det vanstra fonstret och mal for skord visas i det hogra. Valj
en sokstrang fran kallplatsen genom att klicka pa den.

Valj malsbékord och sen Mappa. Befintliga mappningar visas nedtill i fonstret.

For att ta bort en mappning valjer du den i det har fonstret och klickar pa Radera mapp.
Observera att omappade sOkstrangar inte kommer att importeras.

26.2.4 Installning av utbyte

Har importeras och exporteras konfigurationsfilen for utbyte. Ett partnerskap kan inte stallas in
forran dessa filer har utbytts.

For att exportera en konfigurationsfil maste du bestamma om filen ska l6senordsskyddas eller
lasas for en enda plats. En konfigurationsfil Iast for en plats kan bara skapas for redan kdnda
platser.
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Valj antingen Lésenordsskyddad fil eller Stang for site, och valj sedan plats i listrutan. Om det
inte finns nagra platser i listan, maste du férst importera en fil.

For att exportera den har filen valjer du Export och sedan var filen ska sparas. Filen kan da
sparas pa disk eller skickas med e-post till ratt partner.

For att importera en fil fran en partner valjer du Import och bladdrar dig fram till dar filen ligger.
Du maste ange I6senordet som partnern har skickat, darefter importeras konfigurationen. Nu
kommer du att fa en fraga om du vill mappa sokstrangarna i journalen pa samma satt som vid
installningen av extern plats ovan.

Byta ID-kod anvands for att identifiera en patient under datautbyte mellan Auditbase-
databaser. Det kan antingen vara sjukforsakrings- eller personnummer. Det gar att exportera
utan ID-nummer, men for PPP-projekt ar de obligatoriska. Partners i sjukforsakringsprojekt
maste anvanda sjukférsakringsnummer som ID-kod vid utbyte av patientinformation.

26.2.5 PPP-specifik installning

Denna funktion ar endast tillgangligt med licens for PPP-modul. Det finns 3 kryssrutor for Site
definierade inst.

e Varna innan det skapas session om inte PPP dverforing tillstyrkts av patient - en
varning visas nar du lagger till en patient till PPP-listan om patienten inte har tillatit detta.

» Blockera for export av patienter utan godkant PPP-utbyte

« Visa varning nar en klient med 6ppen session blir vald - en varning visas varje gang en
patient med en 6ppen PPP-session valjs.

Nar du ar klar med installningarna klickar du pa Spara for att spara informationen.

Det gar att lagga till statusbenamningar pa tva av systemstatusarna, | process och Returnerad.
Du lagger till statusbenamningar genom att klicka pa knappen Ny. Benamningen laggs sedan
till i faltet Statusbendmning. Klicka pa Spara for att spara informationen och pa Ta bort for att
ta bort en statusbenamning fran databasen.

26.2.6 Installning av sessionsfilter

Denna funktion ar endast tiligangligt med licens fér PPP-modul.

Sessionsfiltret kan stallas in sa att PPP-listan visas sa som anvandaren vill. Du kan skapa ett

nytt filter genom att klicka pa Ny. Valj vilka kolumner som ska visas genom att markera eller

avmarkera kryssrutorna. Du kan aven lagga till Tillstand genom att valja ur listrutorna Status,
Allman partner eller Privat partner och klicka pa Lagg till.

Du kan valja i vilken ordning kolumnerna i PPP-listan ska visas genom att valja en kolumn och
flytta den upp eller ned med pilarna. Nar du har stallt in filtret klickar du pa Spara for att spara
informationen.
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Du kan andra ordning for filtren i listrutan i PPP-listen genom att valja ett filter och flytta det upp
eller ned med pilarna. Filtret langst upp blir det standardfilter som anvands nar PPP-listan
Oppnas.
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26.3 Tillagg till moduler

26.3.1 Patientinformation

Modulen Patientinformation innehaller nu ytterligare en flik, med namnet PPP (endast
tillgangligt med licens for PPP-modulen). Pa den har fliken finns information om patientens
PPP-sessionsstatus. Om patienten godkant att 1aggas till i PPP-listan maste faltet
Godkannande markeras.

| listrutan Sessioner listas den har patientens alla instanser av PPP-sessioner.

26.3.2 Vantelista

Nar en patient har valts aktiveras Export och Flytta till PPP. Valj patient genom att markera
rutan till vanster om vantelistan. Du kan valja alla patienter pa vantelistan genom att markera
Valj alla. Antalet valda patienter visas under detta falt. De valda patienterna kan nu antingen
flyttas till PPP-exportlistan eller exporteras direkt.

¢ Flytta till PPP - valj detta alternativ for att 6ppna fonstret PPP sessions egenskaper.
Patientens namn och sjukférsakringsnummer visas, samt deras godkannandestatus. Om
kryssrutan PPP medgivande inte ar markerad maste du kontrollera om patienten har
gett tillatelse att skickas till PPP-dispenser. Detta falt maste markeras for att patienten
ska kunna exporteras. Sessionsstatusen kommer att sattas till ny nar patienten flyttas
fran vantelistan. Sessionsinstéallningarna avgor vilken extern plats patienten ska skickas
till. Valj Privat partner i listrutan. Remisstatus kan ocksa valjas i en annan listruta. Detta
indikerar remissgangen. Rutan ska bara markeras om patienten éverfors fran papper.
Nar du har gjort alla val klickar du pa Spara for att 6verféra informationen fran
vantelistan till PPP-listan.

e Export - valj detta alternativ for att visa fonstret Exportera data. Lagg till patienter for
export med knappen Sok. Klicka pa Ta bort for att ta bort den markerade patienten fran
exportlistan. Exportfilen kan sedan antingen l6senordsskyddas eller lasas for en extern
plats. Valj sedan exportkonfiguration i listrutan. Avbryt atgarden genom att klicka pa
Avbryt. Nar du har valt Export maste du fylla i faltet Skriv in 1dsenord for kryptering och
sedan skriva in I6senordet igen for att bekrafta. Klicka pa Ok for att 6ppna fonstret Spara
exportfil, i vilket du kan valja var filen ska sparas. Auditbase namnger automatiskt filen,
men du kan valja ett eget namn. Du far emellertid inte andra filtillagget. Nar du klickar pa
Spara visas en forloppsindikator. Nar exporten avslutats kan du visa eller skriva ut en
exportstatuslogg. Texten kan kopieras in i ett annat program, till exempel Word.
Exportloggen kan sparas som en textfil genom att du valjer Spara som. Klicka pa Stang
for att avsluta exporten. Patientinformationen tas inte bort fran vantelistan.
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26.4 PPP-lista

Oppna PPP-listan genom att vélja Navigering -> PPP lista.
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26.5 Exportera fran PPP-listan

Du kan visa sessionsinformation med listrutan Filter. Dessa filter stalls in av
systemadministratoren. Du valjer patienter for export genom att markera kryssrutorna till
vanster om patientinformationen.

Bredvid den har rutan finns en flagga, som ar gron om patienten ar klar for export. Rdda flaggor
innebar att det saknas information for exporten. Valj alla patienter genom att markera
kryssrutan Valj alla. Antalet valda rader visas. Om minst en patient valts aktiveras knapparna
Egenskaper och Export.

Klicka pa Egenskaper for att visa fonstret PPP session egenskaper. | det kan du gora
andringar for att gora patienten klar for export. Patientens namn och sjukférsakringsnummer
visas, samt deras godkannandestatus. Om kryssrutan PPP medgivande inte ar markerad
maste du kontrollera om patienten har gett tillatelse att skickas till en PPP-dispens. Detta falt
maste markeras for att patienten ska kunna exporteras.

PPP sessionsegenskaper X

Spara Avbryt

Patientinformation

Datum och tid Statuss’adion| Site

REE R L 11/06/2021 10:40:53 | Stangd Swindon (United Kingdom)555
JEMT MISS FIRSTNAMEZ3083 LASTNAMEZS | 554515020 09:41:57 | Ny Swinden (United Kingdom)ss5
B FPPF medgivande
Sessions status
Stangd, 11/06/2021 Historik
Ny status -

Total export av data
Sessions inst.
Offentlig partner | Swindon (United Kingdom)555
Privat partner -
Remiss status -

Endast dverfiring via

£ >

Import-/exporthistoriken for den valda patientens kan visas. Sessionsstatus kan andras for
att visa att patienten har exporterats. Sessionsinstallningarna avgor vilken extern plats
patienten ska skickas till. Valj Privat partner i listrutan. Remisstatus kan ocksa véljas i en
annan listruta. Detta indikerar remissgangen. Rutan ska bara markeras om patienten 6verfors
fran papper.

Nar alla patienter ar klara klickar du pa Export. Da visas fonstret Exportera patienter for PPP.
Har visas destinationsplatsen, antal patienter samt exportfilens namn. Valj
exportkonfiguration. Du kan antingen valja standardkonfigurationen eller en sarskild
konfiguration, beroende pa vilken extern plats data ska skickas till. Du kan andra filnamnet
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genom att klicka p& Andra filnamn. Anvand motsvarande knappar for att avbryta exporten eller

hoppa dver en fil.

Export Avbryt

Exportera patienter till PPP X

Destinationssite | Patienter Arkiv
v PN 1 C\UJsers\andshu\OneDrive - AuditdataAD\Desktop\Swindon (United Kingdom)555_ti
< >
Exportera installning Ignarera fil Andra filnamn

« Anvand standard exportkonfiguration fér destination site

Anvand specifik konfiguratic

Nar du har klickat pa Export visas en forloppsindikator. Darefter dppnas ett fonster som visar

hur manga patienter som exporterats klart.
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26.6 Importera till PPP-listan

Filer som skickas till dig maste importeras for att kunna lasas. Nar PPP-listan 6ppnas valjer du

Import. Da visas fonstret Patientimport PPP. Bladdra dig fram till ratt fil och valj Import. Du
bladdrar dig fram till importfilen med bladdringsknappen.

Patientimport PPP

rt

X

Avbryt

Mapp |C\Wsers\andshu\Downloads\Otosuite 4.92.1172 Testl

arkiv ||

Fil information
Exporterar site
Anvandare
Datumitid

Antal patienter i filen

Samla alla nya och matchade patienter i en Lista

Lista fér nya patienter

Referral list#1

Lista far sammanslagna patienter
Test Referral list

Importera konfiguration
CSVHil
Skapa CSV-il med patient demografi

Resultatfil

Nar du har valt och éppnat en fil visas informationen i den, som exporterande plats,
anvandare, datum/tid samt antal patienter i filen.

Patientimport PPP

Import

b

Avbryt

Arkiy  Swindon (United Kingdom)_2023-04-065 aei
Fil information

Exporterar site Swindon (United Kingdom)
Anvandare SYSADM

Datumitid 06/04/2023 16:25:09

Antal patienter i filen 1

Samla alla nya och matchade patienteri en Lista

Lista for nya patienter

Referral list #1

Lista fir sammanslagna patienter
Test Referral list

Importera konfiguration

CSVHil
Skapa CSV-il med patient demografi

Resultatfil

Mapp C\Wsers\andshu\OneDrive - AuditdataAD\Desktopl

L]
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Fonstret Matcha patienter for import 6ppnas. Automatiskt matchade patienter visas i
fonstrets nedre halva. Om det ar problem med att matcha nagon patient pa grund av ett saknat
NHS-nummer eller andra matchkriterier visas de i fonstrets 6vre halva. Med hjalp av knapparna
S6k match och Godként, kan du bestamma om du ska godkanna dessa patienter eller inte.
Nar alla patienter har godkants, valj Importera.

Matcha patienter fér import X

Import | | Avbrt

fodelsedag | Kallans kon [ M3l Hospital no. | M3l NHS no. | M3lnamn | Malets fodelsedag| Malets kon Wal fornamn | M3l

[ [site [Kalla Hospital no. [Kaila NHS no. | |

Automatisk patientmatchning: 1

Impariera matchningsstatus [site Kall ID Kall ID Kalinamn Kallans fode| _Kallans kon Sekundar Sekundar Malnamn
CPR nr. Kan e] validera varde T132474'fr regel 'S PNR/NRID" Ogiltig NHS no. maste korrigeras i Audif Swir T132474 MISS audiogram test 11/01/2008_|Female T132474 WISS audiogram test

Nar detta har gjorts visas en férloppsindikator. Sa snart importen har slutforts visas en Import
status log (Importstatuslogg). Denna logg visar foljande:

¢ Filnamn - som importerades.

e Anvandarnamn - pa anvandaren som var inloggad under importen.

e Org. site - ursprungsplatsen for importen.

+ Totalt patienter - det totala antalet patienter som fanns i importfilen.

» Patienter importerade - det antal patienter som importerades fran importfilen.
* Patient fel - det antal patienter som hade fel under importen. >

¢ Tid - tid och datum fér importen.

e |d, Namn - visar NHS-numret och namnet pa patienterna som importerades.

e Status - visar vilken patient som hade ett fel under importen.

| Spara som Skriv ut Kopiera text Stang

|Filnamn: C:\Users\andshu'OneDrive - AuditdataAD\Desktop\Swindon (United
!Kingdom)_2023-04-06_aei

!Anvéndarnamn: SYSADM

10rg. site:  Swindon (United Kingdom)

|Totalt patienter: 1

|Patienter importerade: 0

|Patient fel: 1

iTid: 13/12/2023 09:28:54

ild Namn Status

iT132474 MISS audiogram test FEL
i - PATIENT: Update/CPR nr.: Kan ej validera varde T132474' for regel 'S PNR/NRID'".
|[Kunde inte uppdatera med vald &verfarings ID]
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Den har loggen kan sedan sparas pa ett antal olika satt:

e Spara som - loggen kan sparas som en textfil pa antingen disk, lokalt eller i ett natverk.

e Skriv ut - loggen kan skrivas ut med Windows standardskrivare.

» Kopiera text - loggfilen kan kopieras till Microsoft Office urklipp och sedan klistras in i ett
Word-dokument.

Nar loggfilen har sparats, eller om du inte vill spara loggen, stanger Stang det har fonstret. Du
atergar sedan till PPP-listan.
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27 Noah import/export

Import fran Noah

Det ar mojligt att importera klientdata fran Noah, namligen alla Noah-atgarder, inklusive
snabbdatavyer, atgarder i sessioner och klientdemografiska data enligt mappningen i
Auditbase Administration. Noah-audiogram kan aven skapas som Auditbase-audiogram. Noah
Journal-modulens textinnehall importeras till Auditbase Journal under Nyckelordet som stéllts
in i Admin, men de bifogade filerna importeras inte.

OBS! Samma patient kan importeras flera ganger.

For att importera en fil till Noah, ga till Arkiv-menyn > klicka pa Import fran Noah. Tva filtyper
anvands for att importera: Nhax och Enhax (vilken ar l16senordsskyddad). Nar du anvander
filtypen Enhax ar det nddvandigt att ange ett I6senord.

Ange losenord for dekrypter..

Ok Avbryt

Bekrafta lésenord

a*uuugl

Dialogruta fére import

| dialogrutan Importera klienter fran Noah (som visas innan den faktiska importen utfors) kan
du verifiera antalet patienter i en fil och patientinformation (Noah klienthummer,
personnummer, fér- och efternamn, fédelsedatum, kon).

OBS! Du kan inte importera fler an 10 patienter utan en utbkad licens.
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Importera patienter fran Noah *

Import Avbryt

Mapp
Arkiv

Fil information

Exporterar site Noah exportfil
Datumitid 1/9/2024 23:15:39
Antal patienter i filen 1

Farhandsgranskning av patienter

CWJsers\yanbya\OneDrive - AuditdataAD\Desktop\WUDITBASE 6.6.0\Moah import fi
Happy_Case.enhax

Moah PatientMr F'ersonnummer| Férnamn | Efternamn | Fadelsedatum | I-{ijn|

0000024 342108 Happy |Case 11151975 F

Anvandare registreras under  John Parker
Standardnyckelord for journal  ADMIN
Personnr kommer att importeras till patientens "WHS no.”
Tillatimport av klienter med Qagiltigt ID
Tillimpa aviseringsregler baserade pa audiogram

Samla alla nya och matchade patienter i en Lista

Lista fér nya patienter

List 1 -
Lista far sammanslagna patienter
List2 -

Importera konfiguration

Moah import configuration -

Dialogrutan fére import visar aven:

Anvandare som alla importatgarder kommer att loggas under. Det rekommenderas att
ha en specifik anvandare for importer fran Noah. Alla importerade poster kommer att
loggas under denna anvandare oavsett vem som skapade dem.

Journal-nyckelord anvands for att spara alla poster som importeras fran modulen Noah
Journal.

Personnummer kommer att importeras till ... - visar vilken Auditbase-identifierare
(sjukhusnummer eller NHS-kod) Noahs pesonnummer kommer att mappas till.
Matchningen av identifierare stalls in i Auditbase Administration (via installningarna for
Datahantering och tekniskt > Exportera / Importera till Noah)

Om patienter med ogiltiga ID kan importeras eller inte. Om ogiltiga ID ar tilldtna kommer
patienter med sadana ID att listas under "Patienter med matchande problematik” i
dialogrutan "Matcha patienter for import”.

TillAmpa meddelanderegler baserat pa audiogram - ett alternativ for att tillampa
Auditbase meddelanderegler for audiograminnehall. Kryssrutan styr om du far se
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meddelanden omedelbart efter importen.

 Listor for nya och sammanslagna patienter som kan konfigureras i Auditbase
Administration som antingen Klientlistor eller Forsdkslistor. Du behdver en importlicens
for Noah for att kunna samla alla nya och matchade klienter i en Lista.

¢ Importkonfiguration: om det finns flera konfigurationer installda i Administration
anvander du rullgardinsmenyn for att valja den kravda konfigurationen fran listan.

OBS! Férvalda kryssrutor i dialogrutan fore import visar att alternativet ar aktiverat i
Administration; tomma rutor betyder att alternativet ar tillgdngligt men inte har aktiverats i
Admin. Nedtonad sektion for Klientlistor / Forsokslistor betyder att den utbkade licensen inte
har beviljats.

Anvand knappen Import for att 6ppna dialogrutan fér import. Sjalva importen startas inte vid
det har stadiet.

Dialogrutan for import

| dialogrutan "Matcha Kklienter for import” kan du granska klienter med matchningsproblem och
automatiskt matchade klienter. Dialogrutan gar att storleksférandra och systemet kommer ihag
den senast anvanda storleken och aterkommer till den storleken.

Tabellen ger patientinformation (DOB (fodelsedatum) och Kon for bade kall- och malpatienter
saval som Auditbase identifierare, dvs. NHS-nummer/Sjukhusnummer), sa att matchningen
kan analyseras battre.

» En importfil kan bearbetas fler an en gang och darfér behover inte alla patienter
importeras vid varje bearbetning.

¢ Om en patient har importerats tidigare kan du inte &ndra matchningen med patienten i
Auditbase. Den patienten kommer att visas som matchande pa Noahs interna ID.

» Demografisk matchning gors pa Férnamn, Efternamn, DOB (fédelsedatum) och Kon. For
att matcha tva patienter far alla fyra attributen inte vara tomma och de maste matcha.
Om bara nagra av kriterierna ar uppfyllda for ett sarskilt par foreslas inte denna parning
till anvéndaren, och posten rapporteras som en Ny klient.

Patienter med matchningsproblem (6versta listan)

Har kan du se posterna for import dar ett problem har hittats och som behdver I6sas. Nar du
valjer en rad i 6versta listan aktiveras féljande kontroller: S6k matchning, Acceptera, Hoppa
Over, Skapa som ny.

© Auditdata - 2024, ID: 20.0046/33 492



Anvandarhandbok

Om du markerar den vanstra kolumnen visas eventuella problem i ett meddelande. Du kan
aven granska texten i Problem-kolumnen.

Import Avbryt

Patienter med matchande problematik: 1

Problem MNoah Patientir. | Kalla Hospital no. | Kalla NHS no. Kallnamn Killans fadelsedag | Kallans kén | M3l Hospital no. | M3l NHS no. | Malnamn
lv Matchade pa NHS no., vanligen kontrollera demografimatchning | 0000025 3421-98 Mincode Anotherpatient | 06/05/1974 Male 3421-98 Happy Case

Meddelande

I@I Varning!
L. 4

Match hittades pa 'Hospital no.' men inte pa kon och/eller fodelsedag

Vill du anvanda detta infoga patienti importen?

Ja Nej

Problemen som beskrivs i Problem-kolumnen kan se ut sa har:

* Om en Noah-patient har ett ID som inte klarar Auditbase valideringsregler men
importen av patienter med ogiltiga ID ar tillaten kommer systemet att informera att
"Ogiltigt <Id name> maste korrigeras i Auditbase innan nagra éndringar kan goras.”

* Om en matchning hittas pa Identifieringsnumret i Noah med Auditbase-identifieraren
(vilken typ som an har konfigurerats som matchande) men Namn, DOB
(fodelsedatum), Kon matchar inte, sa visas foljande text: "Matchade pa <id name>,
kontrollera demografisk matchning" och systemet foreslar malpatienten. Det ar tillatet att
valja en annan patient.

» Om ldentifieraren inte matchar men endast en matchning pa Namn, DOB
(fodelsedatum), Kon hittas, sa visas foljande text: "Matchade endast ett resultat pa
Namn/kon/DOB (fédelsedatum), <id name> matchar inte" och systemet foreslar
malpatienten. Det ar tillatet att valja en annan patient.

* Om Identifieraren inte matchar och flera matchningar hittas pa Namn, DOB
(fodelsedatum), Kén, sa visas foljande text: "Matchning med fler an endast ett resultat
pa Namn/kon/DOB (fédelsedatum)” och systemet foreslar inte en malpatient,
malnamnet blir "<multiple match>" och anvandaren maste valja en patient for
matchning.

Automatiskt matchade klienter (understa listan)

Har kan du granska poster som matchades automatiskt. Fér att kunna anvanda kontrollerna
maste du valja en rad genom att klicka pa den sa att den blir markerad. Da blir knapparna
aktiverade: S6k match, OK, Hoppa 6ver.
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Automatisk patientmatchning: 1

Sk match oK Hoppa dver

Importera matchningsstatus Noah PatientNr. | Kalla Hospital no. |Kélla NHS no.| Kallnamn | Kallans fodelsedag | Kallans kiin | Mal Hospital no. | Mal NHS no.| Walnamn | MZ

I+ |Matchade pa Moah internt ID fran en tidigare import, kan inte andra mal | 0000024

Kolumnen Importera matchningsstatus innehaller en beskrivning av matchningens status.
Maojliga scenarier for matchning;:

¢ En matchning har hittats mellan anvandarens identifieringsnummer i Noah och den
lankade identifieringskodtypen i Auditbase; Férnamn, Efternamn, DOB
(fédelsedatum) och Kén matchar. Importens matchningsstatus sager "Matchning pa <Id
name>/namn/DOB (fédelsedatum)/kdn”. Systemet foreslar malpatienten och valjer
automatiskt kryssrutan i vanstra kolumnen for att inkludera patienten i importen.

» Posten fran Noah har importerats tidigare; matchningen till den Auditbase-patienten
ar last. Dialogrutan visar malpatienten och texten sager Matchad pa Noah internt ID fran
en tidigare import, kan inte &ndra mal. Posten kan importeras igen for att uppdatera
informationen fran Noah.

» Ingen match hittades pa identifierare eller demografi. | detta fall féreslar systemet
inget mal och Importens matchningsstatus innehaller Ny klient men en befintlig patient
kan valjas for matchning.

* Om posten har importeras tidigare och matchar pa den interna identifieraren, men
Namn, Kén eller DOB (fédelsedatum) skiljer sig, beskrivs Importens matchningsstatus
som: Matchad pa Noah internt ID fran en tidigare import, namn/kén/dob (fodelsedatum)
matchar inte. | detta fall tillater systemet att importen kan fortsatta om anvandaren
andrar kryssrutan for importera fran tom till vald, sa att anvandare tvingas granska
matchningen.

Klicka pa Import for att borja importera patienter. OBS! Kryssrutan i vanstra kolumnen maste
vara markerad for en post som ska importeras.

Eftersom en annan anvandare kan lagga till eller andra Auditbase-patienter pa en annan
arbetsstation medan dialogrutan for import fortfarande ar 6ppen, kontrolleras att
patientidentifierarna ar unika under importen. Om nagon identifierare befinns vara duplicerad
inkluderas denna information i textloggen som produceras efter importen, och en varning att
granska loggen visas.

Dialogrutan efter import och loggning

Pa Importstatusloggen kan du granska:
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1. Filens anvandarstatistik for filens innehall;
2. Lista dver patienter och deras status.

Om nodvandigt kan loggen sparas till en saker plats.

Spara som Skriv ut Kopiera text Stang

Nl

{Filnamn:  C:\WUserslyanbya\OneDrive - AuditdataAD\Desktop\AUDITBASE 6.6.0
\Noah import files (1)\Patient match\1\Happy_Case.enhax

|Anvandarnamn:  JOHN

|Org. site:

|Totalt patienter: 1

|Patienterimporterade: 1

|Patient fel: 0

;Tid: 1/15/2024 13:24:45

|

;Id Namn Status
: Happy Case OK

Exportera till Noah

For att exportera en fil till Noah, ga till Arkiv-menyn > klicka pa Exportera till Noah. |
dialogrutan "Exportdata”, klicka pa Lagg till pat. for att 1agga till den aktuella globala klienten

till exportfilen. Anvand Sok for att Iagga till fler klienter.

Anvand forhandsgranskningen for export for att verifiera exportinformationen och, om sa

behovs, ta bort de klienter som inte behdver exporteras.
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Exportera data

Laga till pat.

Pt

Exportera = Avbryt

4 patienter valda fir export

Hospital no. Patient

Sok

T110012 MISS FIRSTNAME10012 LASTNAME10012

Ta bort

T10013 MST FIRSTNAME10013 LASTNAME10013
T110014 MISS FIRSTMAME10014 LASTNAME 10014
T110015 MRS FIRSTNAME10015 LASTNAME10015

Fil kryptering

Ldsenord

Lésenordet maste vara minst atta tecken Iangt
Anonymisera patienter

Du kan skydda filen med ett Idsenord. Om du anger ett I6senord i det motsvarande faltet
skapas en exportfil av typen Enhax. Om |I6senordet inte stalls in och faltet lamnas tomt skapar

systemet en Nhaxfil.

Av sakerhetsskal kan du anonymisera klienter genom att valja motsvarande kryssruta.

o)) Spara NOAH System exportfil X
Savein | NOAH EXPORT FILES j Lol [ g
% Namn - Status Date modified
Quick access No items match your search.
Deskiop
"
Libraries
This PC
Net;vork
< >
| File name |Swindun (United Kingdom)_2024-01-14.nhax j | Spara
Save as type |Expcrtera MNOAH systemfil (*.nhax) j Avbryt

Efter att filen har exporterats fran Auditbase visas en Export statuslogg med exportinformation
som anger mappen dar exportfilen ar lagrad, namnet pa anvandaren som initierade exporten,

antalet exporterade klienter osv.
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Exportera statuslogg

Spara som Skriv ut

Kopiera text

X

Stang

EXPORT. STATUSLOGG

Anvandarnamn: JOHN
Dest. site:  Okénd
Totalt patienter. 4
Exporterade pat. 4

Patientfel. 0
Tid: 1/14/2024 23:52:09
Id Namn Status

7110012 MISS FIRSTNAME10012 LASTNAME10010K

7110013 MST FIRSTNAME10013 LASTNAME100130K

7110014 MISS FIRSTNAME 10014 LASTNAME10010K

Filnamn: Cl\Wserslyanbya\OneDrive - AuditdataAD\Desktop\AUDITBASE 6.6.0
\NOAH EXPORT FILES\Swindon (United Kingdom)_2024-01-14.nhax
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28 Rapporter

Rapporter som sparats i Auditbase kan redigeras i Crystal Reports Version 9 Professional.
Denna version fungerar dock inte i en Auditbase-klientdator om du inte forst installerar Crystal
Reports Service Pack 7, som du hittar pa Auditbases installationsskiva eller pa Crystal Reports
webbplats.

For att kunna anvanda Microsoft Excel- och Query-exemplen maste du installera Microsoft
Office (eller de namnda produkterna) for att kunna dppna filerna. Foér att kunna 6ppna en
Microsoft Query-fil (*.dqy) i Microsoft Query, maste du forst manuellt associera filtypen med
Microsoft Query.

Anteckningar!

Microsoft Query installeras inte som standard i installationsguiden for Microsoft Office.

Nar du skapar en egen ny rapport maste du alltid anvanda DSN-namnet Auditbase - ODBC for
att installningarna sakert ska bli ratt. Sedan kontrollerar du att rapporten finns i den mapp som
angetts av systemadministratoren.

Nar du skapar rapporter i Microsoft Excel, ska du vara medveten om att Excel som standard
sparar ldsenordet och alla data tillsammans med kalkylbladet. For att undvika detta maste du
andra egenskaperna for dataomradet i Excel-arket. | Crystal Reports hittar du en liknande
installning under Arkiv -> Spara data med rapport, dar du ska valja att inte spara data med
rapporten.

Om du anvander Windows Single Sign-on for att komma at Auditbase och du far en
inloggningsprompt fér nagon rapport, ange en asterisksymbol * i anvandarfaltet och lamna
senordsfaltet tomt.

Var uppmarksam!

Vi avrader bestamt fran att redigera data i Auditbase-databasen med ett externt verktyg.
Auditdata har inget stod for fel som orsakas av sadana atgarder. Om du vill redigera data i en
Auditbase-databas med ett externt verktyg, ska du endast gora detta i en kopia av databasen -
aldrig i originaldatabasen - och du ska kontrollera att du verkligen ar ansluten till denna kopia
innan du utfor nagra atgarder.
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28.1 Exempel pa rapporter

Nedanstaende rapporter (som specificerats av anvandargruppen i Storbritannien) ar exempel
pa hur du kan fa atkomst till Auditbase-databasen fran externa verktyg med stéd fér ODBC.

Alder for alla patienter i livet

Visar grundlaggande patientinformation tillsammans med en enkel aldersberdakning som
baseras pa dagens datum och fédelsedatum. Endast patienter som ar i livet visas.
Skapas med Microsoft Query.

Hjalpmedelstyp for alla patienter - Antalsstyrd

Visar antalsstyrda hoérapparatsmodeller och antal levererade. Rapporten ar baserad pa
lagertyper som ar markerade som Released.

Skapas med Crystal Reports.

Hjalpmedelstyp for alla patienter - Serienummerstyrd

Visar serienummerstyrda hdrapparatsmodeller och det antal som fér narvarande anvands av
patienter i livet, inom ett givet fodelseintervall. Hjalpmedel som levererats till patienter utan
registrerat fodelsedatum inkluderas inte. Rapporten ar baserad pa lagertyper som ar
markerade som Released.

Skapas med Crystal Reports.

Lista 6ver bokningssymboler
Visar namn och ID for bokningssymboler fran tabellen Kalender

Bokningstyp och artikel
Visar hérapparatsmodeller och antal som ar kopplade till en bokningstyp inom ett visst

datumintervall.

Dubbletter: efternamn, fornamn, fédelsedatum och kén
Visar grupper med patienter som har samma efternamn, férnamn, fédelsedatum och kdn och
visar aven deras adresser och personnummer sa att sammanslagning kan goras.

Oroninsatser vanster
Visar antal for olika typer av 6roninsatser for vanster 6ra som gjorts under en viss tidsperiod.

Skapas med Microsoft Query.

Oroninsatser hoger
Visar antal for olika typer av 6roninsatser for hdoger 6ra som gjorts under en viss tidsperiod.

Skapas med Microsoft Query.

Oroninsatser
Visar att du kan ha tva Microsoft Queries i samma Excel-ark.
Skapas med Microsoft Excel.
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Férnamn som inleds med blanksteg
Visar patienter vars namn inleds med blanksteg, vilket gor att de inte patraffas nar féornamn

anvands som sokkriterium.

Efternamn som inleds med blanksteg
Visar patienter vars namn inleds med ett blanksteg, vilket gor att de inte patraffas nar

efternamn anvands som sokkriterium.

Patienter med hérselhjalpmedel Man-Kvinna-Ovrigt

Visar konsfordelningen bland patienter i livet. Kan &ven anvandas for att kontrollera fel i
datafaltet Kon.

Skapas med Crystal Reports.

Patienteter utan registrerat kon
Visar patienter i livet som inte registrerats som Man eller Kvinna. Kan anvandas for att

kontrollera fel i datafaltet Kon.
Skapas med Crystal Reports.

Typ av horapparat
Visar grundlaggande patientinformation tillsammans med ordinerad(e) hérapparat(er) inom ett

visst aldersintervall.
Skapas med Microsoft Query.

Fel alder

Visar alla patienter med en alder som understiger O (negativ) eller ar hogre an 110 - ett
standardvarde som kan andras. Anvand den har rapporten for att kontrollera om det finns
patienter med felaktigt registrerat fodelsedatum.

Skapas med Crystal Reports.

Antal 15-minutersperioder

Ensidig rapport som visar de mest bokade 15-minutersperioderna i ett cirkeldiagram.
Rapporten sorteras efter antalet utnyttjade 15-minutersperioder i ett visst datumintervall.
Rapporten visar aven hur parametrarna i Crystal Reports kan anvandas.

Skapas med Crystal Reports.

Antal 15-minutersperioder - resurs

Samma som ovan, férutom att du kan begransa bokningarna till en viss resurs.
Resursparametrarna kan konfigureras till vissa standardvarden. Rapporten ar kopplad till en
plats och en ny rapport maste skapas for varje plats. Resursparametrarna maste ha samma
skiftlage som databasen (VERSALER).

Skapas med Crystal Reports.

Antal atgarder
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Ensidig rapport som visar de mest anvanda bokningarna i ett cirkeldiagram. Rapporten ordnas
efter antalet bokade atgarder i ett visst datumintervall. Rapporten visar dven hur parametrarna
i Crystal Reports kan anvandas.

Skapas med Crystal Reports.

Antal atgarder - resurs

Samma som ovan, férutom att du kan begransa bokningarna till en viss resurs.
Resursparametrarna kan konfigureras till vissa standardvarden. Detta ar kopplat till en plats
och en ny rapport maste skapas for varje plats. Resursparametrarna maste ha samma skiftlage
som databasen (VERSALER).

Skapas med Crystal Reports.

Antal remitterade bokningar
Antal bokningar som skapats med faltet Remitterad ifyllt

Antal 6roninsatser vanster
Visar antalet éroninsatser for vanster 6ra som gjorts under en viss tidsperiod.
Skapas med Microsoft Query.

Antal éroninsatser hoger
Visar antalet 6roninsatser for hGger 6ra som gjorts under en viss tidsperiod.
Skapas med Microsoft Query.

Patienter med tillfalliga sjukhusnummer

Visar patienter som har skapats med ett tillfalligt sjukhusnummer. Om du anvander ett annat
prefix an "T" for tillfalliga sjukhusnummer, maste du andra kriterierna i rapporten.

Skapas med Crystal Reports, Microsoft Query och Microsoft Excel.

Remisser grupperade efter behandlingstyp och remittentens regionsnummer
Visar en Oversikt dver patientens remisser under en angiven tipsperiod, grupperad efter
remittentens regionsnummer och behandlingstyp.

Remisser grupperade efter behandlingstyp och remittentens regionsnummer - detaljerad
Visar en detaljerad Oversikt Over patientens remisser under en angiven tipsperiod, grupperad
efter remittentens regionsnummer och behandlingstyp.

Utdrag: postnummer
Visar sjukhusnummer med postnummer for alla patienter med kryssrutan Horselhjalpmedel

eller NHS-horselhjalpmedel markerad i fonstret Patientinformation, men du kan andra
parametrarna sa att de dverensstammer med dina behov. Rapporten ar avsedd for ytterligare
bearbetning i Excel.

Skapas i Microsoft Query.
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Dessutom har en rapport for visning/utskrift av schemat for en viss resurs lagts till som en
systemrapport. Du nar den via menyn Funktioner -> Skriv ut schema i modulen Bokning.
Denna rapport far inte andras av anvandaren.

Aktivitet efter regionsnummer
Visar en tabell 6ver bokningar efter regionsnummer inom ett datumintervall. Regionsnumret
hamtas fran tabellen Remittenter i Auditbase.

Bokningskoder
Visar namn och ID for bokningssymboler fran tabellen Kalender

Bokningar efter regionsnummer inom ett datumintervall

Visar tva tabeller med bokningar som valts ut med hjalp av kodnummerr fran rapporten for
bokningskoder. Den forsta tabellen visar hur manga bokningar som gjorts for varje
regionsnummer. Den andra tabellen visar antal veckor som bokningen har vantat efter att den
remitterats. Om denna rapport ska anvandas korrekt, maste sidan Remisser anvandas.

Véntelista efter kund och senaste remiss utifran AC-datum

Denna rapport visar tva tabeller med vantelistor som valts ut med hjalp av kodnummer fran
rapporten Kodnummer for vantelista med referens till tabellen Kund och inte till tabellen
Remittenter. Den forsta tabellen i rapporten visar hur manga patienter som finns pa den valda
vantelistan for varje kund. Den andra tabellen visar hur lange varje patient har vantat pa den
utvalda vantelistan for varje kund. Vantetiden berdknas fran det senaste audiogrammet som
gjordes for patienten.

Kodnummer for vantelista
Visar namn och symbol-ID en vantelista fran tabellen Vantelista

Utskrift av vantelista med adresser
Visar en utskrift for en vald vantelista och innehaller foljande information:

e Vantetid - hamtat fran modulen Vantelista.
¢ Sjukhusnummer

¢ Namn och adress

e Fddelsedatum

e Postnummer

¢ Telefon hem

» Information fran modulen Vantelista.

Anvandarrapporter och statistik

Dessa rapporter far du tillgang till via Anvandarrapporter och statistikredovisningsfliken och
kommer rapportera de data i Comma Separated Values (CSV) format. For dessa rapporter
kommer anvandaren kunna valja parametrar i en rull-lista med alternativ (férvalda i
Administration).
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Rapporter for denna flik kan du finna i mapparna:

o Kirurgi

Dessa inkluderar:

e Horapparatanpassningsresultat

» Patientens tillgang till service med utbkade timmar

e Horapparatutbyte efter ny beddmning

¢ Remisser med en ‘avvisad’ remiss, resultat tillampas under vald period
¢ Remiss med ett resultatet begaran om éverforing av leverantor

e Horapparat utbytt pga mekaniskt fel

e Forlorad, skadad hdrapparat

o Ovrigt.
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28.2 Kora en standardanvandarrapport

En serie av standardrapporter finns tillgangliga i rapportformaten Crystal Reports, Excel eller
Microsoft Query.

Navigering -> Anv.rapport.

Anvand flikarna for att valja en Crystal Report, Microsoft Excel, Microsoft Query eller
Anvéndarrapport.

Oppna den relevanta mappen.

Valj den relevanta rapporten.

valj Oppna eller dubbelklicka pa rapporten for att kora den.

Anv.rapport

Redigera Oppna Stang

Crystal Reports(1) | Microsoft Excel(2) | Microsoft Query(3) | Anvandarrapporter och statistik(4)

[_] Lists used in interface setup
[Z) Radering av patienter - permanent radering

[Z7 Surgery

Wlla patienter typ av hjm - antalstyrd rpt

Wlla patienters hjm - Serienummerstyrd rpt
\Antal atgarder - med Lokationer.rpt

\Antal tgarder - Resurs - med Lokationer.rpt
Bokad bokning tid - med Lokationer.rpt
Bokad bokning tid - Resurs - med Lokationer.rpt
Felaktig alder.rpt

Hérapparatbdrare Kén Annat rpt
Harapparatbarare Man-Kvinna-Annan.rpt
Patienter med reservnummer.rpt

Crystal rapporter

» Du behdver eventuellt trycka pa rapportens uppdateringsknapp (blixten) fér att uppdatera

rapporten.
e SKriv ut vid behov.

For att anvandarrapporterna ska fungera pa en dator maste systemadministratéren forst ha
installerat ratt drivrutin.

For avancerade rapporter, kan kurser i Crystal Rapporter erbjudas. Kontakta Auditdata
Helpdesk for mer information.
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28.3 Kora en rapport fran Anvandarrapporter och
Statistikfliken

Valj och Oppna den 6nskade rapporten genom att dubbelklicka.

Anv.rapport

Oppna Stang

*

Crystal Reports(1) | Microsoft Excel(2) | Microsoft Query(3) || Anvandarrapporter och statistik(4)

[ AQP reports
(L Surgery

~ Extraction of OtoSurgery data and audiegram outcome.xml
Extraction of StapesSurgery data and audiogram outcome.xml
OtoSurgery - Distribution of surgery by age range.xml
OtoSurgery - Hearing improvement in relation to tympanoplasty xml
OtoSurgery - Hearing improvement.xml

OtoSurgery - State of Drum in relation to cholesteatoma.xml
StapesSurgery - Distribution of surgery by age range xml
StapesSurgery - Hearing improvement.xml

Surgery complications grouped by period.xml

Patients with severe hearing loss.xml

For att gora installningar for rapporten, ga in pa de obligatoriska och icke-obligatoriska falt du

onskar filtrera dina data pa.

Obligatoriska poster

Det roda utropstecknet vid en parameter markerar att faltet ar obligatoriskt och kraver att ett

varde valjs for att tillata att rapporten kors. Nar faltet ar ifyllt kommer utropstecknet att
forsvinna.

Om du forsOker kdra en rapport utan att fylla i ett eller flera av de obligatoriska falten kommer

en varning att visas pa skarmen.

Meddelande *

y I ~ Alla obligatoriska falt markerade med "I maste fyllas i for att kora rapporten.

Om du forsOker spara en rapport utan att fylla i ett eller flera av de obligatoriska falten kommer

en varning att visas pa skarmen.
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Meddelande >

I@I Magra obligatoriska fat markerade med " ar & fyllda. Vill du spara fittret utan att fylla | dessa?
k. * 4

oK Avbryt

Output fil, namn och lokation

Varje rapport kraver ett angivet namn och en lokation fér outputfilen, dar datan kommer sparas
da rapporten har korts. Nar du valjer Varde falt for outputfilen maste du bladdra for att ange
malmapp for rapporten.

Det kommer fortfarande vara majligt att spara rapporten utan att fylla i de obligatoriska falten.
Fylla parameter varden

Parameterval gors i igenkannbara kontroller beroende pa typen av data, till exempel datum,
enstaka val, flera val, numeriska falt, etc.

For rull-list enstaka val, klicka pa rull-listens pil for parametrar.

Rapport Filter
Muvarande filter
Default [Standard] hd Spara Spara som... Radera

| Ifatleastone of report dates is not entered, the previous whole calendar month will be used. - =
When clicking "Save parameters for future use’ or "Save parameters for future use and Run report || | feof rapport

If report start or end date is not entered, then start or end of the previous whole calendar month will be used. -

Start datum

i

Slutdatum

i

Holiday and working day settings, if saved, will be used also for other AQP reports.
Holiday date 1

5

Holiday date 2

5

Holiday date 3

B

Holiday date 4

i

Holiday date 5

i

Saturdays are working days
Mo -

Mo

X -

Valj det varde du vill anvanda for att fylla denna parameter.
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Flervalsfalt

For att gora en rapport pa flera varden utifran ett flervalsfalt, valjer du varje varde genom att
klicka pa det och flytta till Valda poster rutan med hjalp av pilarna vid rutan. Nar ett varde har
flyttats till Valda poster rutan kommer detta varde rapporteras pa och de varden som aterstar i

Tillgéngliga poster rutan kommer inte att rapporteras pa.

Rapport Filter
Muvarande filter
| =Mytt filters

¢ Ifreport dates are blank, no filtering by date will be done.

- Spara

Spara som...

Radera

e .
- Kar rapport

Lagqg till alla

Operation side
Tillgangliga ariklar:
Right

Lagg till alla

Operationsnummer
Tillganagliga artiklar:
=Empty value= -

12 hd
Laggtill alla

Skapad av
Tillganagliga artiklar:

USER MAME1179 -
Superuser

Clinical staff

Viewer

USER MAME1169

USER MAME1019

USER MAME1129

USER MAME1108

USER MAME1017

USER MAME1031

USER MAME1107 h

Laggtill alla

Walda poster:
Left

Valda poster:

2
B

Valda poster:

Ta bort Allt

Ta bort Allt

Ta bort Allt

Ta bort Allt
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Ovanfor varje Valda poster ruta finns en kryssruta som kallas Ignorera. Denna kommer vara
forbockad anda till dess att ett varde flyttas in i rutan. Om inga varden flyttas till Valda poster,
den forblir tom, kommer ingen filtrering goras for det valet och samtliga poster inkluderas i
rapporten.

Valda poster:

Ta bort Allt

Listor

Om det ar en lista 6ver méjliga varden som kan anvandas i ett flertal rapporter (som t ex
Beddomningsbesoks symboler) kan dessa definieras i Listor installningar i Auditbase
Administration->Ovriga definitioner->Listor for rapportparametrar.

Visa List Poster

Nar en parameter ar en lista av poster kan du se varje post genom att klicka pa Visa List poster
knappen. Knappen kommer endast visas da det finns ett varde som innehaller en lista.

Aven om listposterna kommer visas kan du inte &ndra i listorna har. Du maste gora detta i
Auditbase Administration da samma lista kan anvandas i andra rapporter och andringarna i
denna lista kan darmed ocksa paverka alla rapporter listan anvands i.
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++Audio review reassessment

Sting

| Text

++AUDIO REVIEW reassessment

[] ++DIRECT REFERRAL [ Audic assessment
]| ++FITTING - from previous referral

[ ++MNEDNATAL ASSESSMENT

[] ++PAEDIATRIC ASSESSMENT

O/ ++TINNITUS

[] ENT Hearing aid referral

]| PAEDIATRIC hearing aid journey (PHAC)
[]/ SPECIALISED TEST REFERRAL

[]| Test treatment type

[] x DO NOT USE -AUDIO ASSESSMENT
[1/x DO NOT USE-BATTERIES

[] xDO NOT USE-BRAIN STEM/ERA-use specialised test
] x DO NOT USE-DE-WAX

[1/x DO NOT USE-DOMICILIARY VISIT

[1/x DO NOT USE-EARMOULD FITTING

[]/x DO NOT USE-EARMOULD IMPRESSION
[1/x DO NOT USE-ENT Audio test

] x DO NOT USE-ENT PRE-CLERK AUDIO
[]/x DO NOT USE-FOLLOW UP

[1/x DO NOT USE-HEARING AID COUNSELLING
] x DO NOT USE-HEARING AID FITTING
[]/x DO NOT USE-HEARING THERAPY

Rapportfilter

For att spara de rapportvarden du valt, klicka Spara. Du kommer uppmanas att ge dessa val ett

filternamn.

Spara rapportfilter

Spara

x

Stang

# Spara som nytt filter
Mamn

Spara som standardfilter

Nar du gjort detta kommer rapportvalen sparas som ett benamnt Filter och ar tillgangliga fran

rull-listen Nuvarande Filter.

Multipla Rapport Filter

Du kan skapa varierande versioner av samma rapport och spara dem som Filter. For att gora
detta, dppna rapporten du vill justera parametrar pa. Andra vardena och klicka p& Spara som.

Ge filtret ett namn.
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Spara rapportfilter d

Spara Stang

Spara till aktuellt filter =Default=
Diép om aktuellt fiter

# Spara som nytt filter
Namn |test1| |

M Spara som standardfilter

Detta kommer nu vara tillgangligt i rull-listen Nuvarande Filter med dina original rapport
installningar. Genom att spara varje rapportandring som ett filter kan du ateranvanda dem i
framtiden. Du behdver da inte bygga rapporter med varierande varden.

Du kan ocksa bestdmma vilket filter som ska vara ditt standard filter.
Rapporten som 6ppnas ar da din standardrapport.

Om du har gjort &ndringar i rapportparametrarna men inte sparat dem kommer du bli tillfragad
om du dnskar spara dem om du dppnar anvandarrapportlistan eller om du dnskar lamna
Auditbase.

Ko6r och uppdatera

Koér rapport knappen kommer gulmarkeras sa fort en parameter andras. Detta kommer
uppmarksamma anvandaren pa att uppdatera den aktuella rapport outputen. Genom att klicka
pa Kor rapport knappen kommer en ny output for CSV rapporter genereras.

Muvarande filter

test1 [Standard] - Spara Spara som... Radera

If at least one of report dates is not entered, the previous whole calendar month will be used.

rs
When clicking "Save parameters for future use’ or ‘Save parameters for future use and Run report 5| | Korrapport

Den vita rutan till h6ger om parameterlistan kommer visa den |I6pande dialogen och dess
framsteg. Om rapportdatan ar kort, kommer denna dialog bara blinka till i den vita rutan innan
den férsvinner. En Stopp knapp kommer visas vid rapportdialogen sa att processen kan
avbrytas om det tar for Iang tid att slutféras.

En LOG-fil inkluderas i output-filen om det skulle vara fel som kan rapporteras till Supporten.
Om rapporten kordes utan problem behdver LOG filen inte sparas och kan kastas.

Nar rapporten ar klar kommer den automatiskt att 6ppnas i Excel.
Oppna en rapport i Excel
Output filer 6ppnas automatiskt i Excel.

Data kommer fylla de motsvarande kolumnerna och tomma celler kommer indikera att
motsvarande information ej finns tillgangligt i patientens journal.
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CSV rapporter som dppnats i Excel kan sparas som ett exceldokument genom att anvanda
Arkiv->Spara som. Vid behov kan dokumentet dopas om och/eller dateras for att inte bli
Overskriven av en framtida rapport.

Oppna 6vriga rapporter fran 'Standard rapporter och statistik’ fliken
For att 6ppna en ny rapport, ga tillbaka till Navigering->Anvandarrapporter.

Nar du 6ppnar en ny rapport fran Navigering->Anvandarrapporter och en annan rapport redan
ar 6ppen, kommer bakgrundsfargen att andras. Trots detta kommer rapportskarmen
ater6ppnas nar den rapport du 6nskar har valts.

Anvandar Rapporter och Statistik med Crystal rapport output

Endast i Kirurgimappen kommer du finna rapporter som visas som Crystalrapporter.
Crystalrapport output visas i det vita faltet till héger om rapportparametrarna.

Nar parametrar andrats i en rapport, kommer rapporten uppdateras genom att du klickar pa
Kor rapport knappen. Skillnader i output med de modifierade valen kan darfér enkelt ses.

Crystalrapport output can exporteras till ett PDF dokument.
Rull-listen

Rull-listen till hdger om rapporten kan kdnna igen storleken pa rapporten och kommer darfor
alltid visas som om rapporten ar stor (rull-listen kommer vara liten) Rull-listen kommer inte
fungera med musens rull-hjul.
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29 Kommunikation
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29.1 Uppgiftslista

En uppgiftslista ar en lista dver uppgifter som annu inte utforts, till exempel nya bokningar. Du
kommer at modulen Uppgiftslista fran Navigering -> Uppgiftslista eller genom att trycka pa
Skift+Ctrl+T.

o)) Auditbase - [Uppagiftslista]
Arkiv Funktioner
0| Patient T141847 MR FIRSTNAME41847 LASTNAME41847 - 2 5 E Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer * Alla mottagningar -
Filter  Allt - Avslutad ‘ WValjalla Ingen postvald My Redigera| | Radera Fardig
| | |Datum skapad| Uppag.typ |Uppgiﬂ| Beskrivning|Personnr. | Mamn Tilldelad Anvandare Avsly
O 10.12.2015 Appointment T128343 MR FIRSTNAME28343 LASTNAME28343 | Hiakan Marten
O 03.10.2019 Appointment ] JULIE TYAS
Ol 03.10.2019 Client T129799 |MST FIRSTNAMEZ29799 LASTNAMEZ29799 | M JULIE TYAS
O 18.06.2021 Client T141847 MR FIRSTNAME41847 LASTNAME41847 | SAVERMAKEADULTS | Anna Child
O 04.08.2021 Appointment T132153 |MR FIRSTNAME32153 LASTNAME32153 |USER NAME32 SYSTEMADMINISTRATOR
Ol 04.08.2021 Appointment T132153 |MR FIRSTNAME32153 LASTNAME32153 | USER NAME11.. SYSTEMADMINISTRATOR.
Ol 04.08.2021 Repair T132153 |MR FIRSTNAME32153 LASTNAME32153 |USER NAME41 SYSTEMADMINISTRATOR.
Ol 04.08.2021 Repair T132153 MR FIRSTMAME32153 LASTMAME32153 |USER MAME42. SYSTEMADMIMNISTRATOR

e Uppgiftslistan visar alla uppgifter, som ar upprattade av anvandaren som ar knuten till
den valda lokationen eller den globala lokation. Skifta lokation for att filtrera alla poster
efter den dnskade lokationen eller valj Alla for att se alla uppgifter.

» Nar lokations filter anvands kommer uppgifter visas i de lokationer som bade
uppdragsgivaren och den som utfér uppgiften tillhor.

» Uppgifter tilldelade mig visar alla dina uppgifter att gora oavsett plats.

» Klicka pa Ny for att skapa en ny uppgift.

Ny uppgift x
Lagg till pat. Rensa klient Sk patient Spara Avbryt
Patient
Hospital no.  T1106 Mamn  FIRSTMAME106 LASTNAME106
Uppagift
Dptpg' Tilldela

atum 21/01/2020 Anvandare
Uppatyp - | Anvandamamn
Uppaift [ USER NAMESS
| USER NAME3S
Prioritet Normal - | USER NAME1S
Beskrivning a ]| USER MAMET1

[ USER NAMES1
[/ USER NAMETS

[ USER NAMEZ0 w
< >
e Resursgrupp
Anvandare  SYSTEM ADMINISTRATOR - h

e Valj en patient.
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Klicka pa Lagg till pat. eller anvand genvag Alt+L for att valja aktuell patient. Om du vill
lagga till en annan patient klickar du pa S6k patient. Tryck pa Rensa klient for at skapa
en uppgift som inte ska knytas till en patient.

Valj Uppg.typ, till exempel Bokning eller Audiogram. Uppgiftstyperna finns forinstallda i
Auditbase-systemet.

Uppgiftstyper kan anges som for gamla av systemadministratéren och visas da i
Auditbase med en asterisk *, men de gar inte att valja.

Valj Uppgift, till exempel Nytt audiogram eller Ny bokning. De olika uppgifterna forinstalls
av systemadministratoren. Uppgiftsetiketterna ar endast aktiverade i Auditbase om de
forst har definierats av systemadministratdéren och kopplats till en uppgiftstyp.

Lagg till/flytta avsnitt nedifran genom att ange vem uppgiften ska tilldelas, datum,
prioritet etc.

Som standard ar datumet satt till aktuellt datum. Du kan andra datum manuellt.

Valj till vem du vill tilldela uppgiften. Du kan antingen vélja en eller flera enskilda resurser
eller en Resurs-grupp. Anvandare listas forst efter vald aktuell lokation.

Du kan satta uppgiftens prioritet som hég, normal eller lag.

Systemadministratéren kan lanka en forinstalld beskrivning till uppgiften eller sa kan du
sjalv ange en beskrivning har.

Nar du ar klar med uppgiften markerar du kryssrutan till vanster om kolumnen och klickar
pa Fardigt.

For att radera en uppgift markerar du kryssrutan till vanster och klickar pa Ta bort. Att
radera uppgifter ar en permanent atgard. Nar uppgifterna har tagits bort kan de inte
aterstallas. Systemadministratéren kan styra vilka anvandare som far ta bort uppgifter
som man inte sjalv har skapa. Om en anvandare inte har den utékade anvandarratten
Uppgiftslista: Ta bort alla uppgifter kan de bara ta bort uppgifter som man skapat sjalv.
En varning visas for anvandare nar de raderar uppgifter och inkluderar antalet uppgifter
som tas bort, for att minska risken att anvandare av misstag raderar uppgifter eller tar
bort fler uppgifter an tankt.

En Automatisk Journalhdndelse kan aktiveras for Uppgiftsradering av oavslutade
uppgifter associerade med Patienter. Detta kan anvandas for att sékerstalla att en
registrering av en oavslutad patientuppgift alltid sparas eftersom den kan innehalla
Uppgiftsbeskrivningen.

4)) Auditbase - [Uppaiftslista] — m| 4
Arkiv Funktioner

[ Patient MR FIRSTNAME4917 LASTNAME4917 ~| 8 Z El Anvandare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer ~ Alla mottagningar - # ?

Filter Allt - Avslutad Raderad Valjalla 3 Valdarader My Redigera| | Radera Fardigt

| ‘ |Datum skapad| Uppa.typ ‘ Uppaift Beskrivning |Huspita\ n0.| Mamn | Tillde

1 26/08/2008 Write journal | Journal needs writing up as no ideaw... T14917 MR FIRSTNAME4917 LASTNAME4917 USER NAI
1 16/09/2008 ‘Write journal | Journal needs writing up for AR appt ... T110593 MRS FIRSTMNAME10583 LASTMAME 10593 USER NAI
1 03110/2008 ‘Write journal | Journal needs writing up for 20/05/08 T132991 Professor 20-111FIRSTNAME32991 15-LASTNAME32891 | USER NAI
I 02/02/2009 ‘Write journal | Journal needs writing up from fitting... T135815 MRS FIRSTMNAME35815 LASTMNAME35815 USER NAI

Fran uppgiftslistevyn kan du se om uppgiften har prioriteten hég, normal eller lag:

! Hog prioritet
< Lag prioritet
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]| Patient MR FIRSTNAME4917 LASTBH

Filter Allt -

Alla hégprioriterade
Lppaifter som tilldelats mig
Lppaifter som skapats av mig
Appointment

Audiogram

Client

Clinic

Earmould

Import'Export

Invaice

Journal

PPP

Repair

Stock

User

-

|  E N N

Valj ett filter i listrutan for att filtrera uppgiftslistans vy. Du kan ocksa filtrera efter

slutférda uppgifter genom att markera rutorna.

» Uppgifter som ar relaterade till bara den nuvarande globala patienten kan filtreras genom
att valja Uppgifter for vald patient i rullgardinsmenyn.

* Innehallet i filtret och tillstandet for den slutférda bockmarkeringen koms ihag for varje
anvandare sa att de inte behodver aterdefiniera sitt féredragna filter.

» For att redigera en uppgift dubbelklickar du pa uppgiften eller markerar kryssrutan i
kolumnen till vanster box och klickar pa Redigera.

e Nar en anvandare valjer en Uppgift i listan som ar relaterad till en annan patient kan
Systemadministratdren aktivera en varning till anvdndaren om att patienten byts.

e Som standard kan uppgiften bara redigeras av den som skapat uppgiften och den som
tilldelats den. Systemadministratéren kan emellertid ge andra anvandare behdérighet att
redigera uppgifter.

 Klicka pa Spara.

¢ Nar du tilldelar en anvandare en uppgift, kommer denne att meddelas om detta. Om
uppgiften tilldelas en hel grupp kommer alla resurser i den gruppen att fa ett
meddelande. Anvandaren maste kopplas till en grupp for att kunna ta emot
gruppmeddelanden. Meddelandet om uppgiften tas bort fran alla anvandare sa fort en
anvandare dppnar uppgiften och granskar den. Systemadministratéren kan stéalla in om
anvandaren bara ska meddelas vid inloggning eller om meddelandet ska visas pa
skarmen under det att han/hon arbetar.

e Val av multipla Uppgifter gérs med hjalp av Shift- och Control-tangenterna i kombination

med musklicket pa vanligt Windows-maner. Detta markerar de valda raderna i svart som

kan valjas for att Ta bort eller Slutféra genom att markera knappen Vélj markerad med
texten Valj alla nar inga rader ar markerade.
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0)) Auditbase - [Uppgiftslista] - m} X
Airkin Eunktioner
[ Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - 2 % El Anvéndare SYSTEM ADMINISTRATOR Alla lokationer ~ Alla mottagningar - Q ')
Filter Audiogram - Avslutad Raderad ‘ Viljalla 1 Valdrad Radera Fardigt
| | ‘Datum skapad| Uppg typ |Uppgiﬂ| Beskrivning Tilldelad Anvandare |Avs|ut;
1 30/09/2013 Audiogram test2] MRS FIRSTNAME 106 LASTNAME106 full name tests??? | full name tests???
[} 10/04/2014 | Audiogram WMRSa BANG1a BENG1233 SYSTEMADMINISTRATOR.
O 2710/2015 Audiogram test description test sdaf T128343 MR FIRSTMAME28343 LASTMAMEZ8343 | full name tests??? | PROG
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29.2 Allmanna och dagliga noteringar

Bade allmanna och dagliga noteringar ar resursspecifika. Allmanna noteringar visas varje dag
tills de raderas. Dagliga noteringar visas endast en enda dag.

» Du kan lagga till noteringar genom att klicka pa antingen Generella eller Dagliga pa
bokningsskarmen efter att du har valt en resurs.

» FOr att spara noteringen stanger du fonstret och klickar pa Ja nar du uppmanas att spara.

e Resursens namn visas nu i rott i resurslistan. For att se noteringar valjer du resursen och
klickar pa Daglig notering/Generell notering.

e Resursen kommer att meddelas om noteringen, antingen vid inloggning eller pa skarmen
under tiden han/hon arbetar. Systemadministratoren staller in den har funktionen.
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30 Teknisk Information
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30.1 Installation och Installningar

For minimikrav och rekommenderade patient- och serverspecifikationer, hanvisas till Auditbase
Server och patientspecifikation.

For fullstandiga steg for steg riktlinjer for hur man installerar Auditbase System hanvisas till
Auditbase kompletta installations Guide.
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30.2 Symboler som anvands pa System och i Dokumentation

Symboler anvands i systemet och i dokumentationen pa platser dar detta kravs av regleringar
eller dar det helt enkelt &r mer praktiskt pa grund av begransat utrymme.

Du kan hitta en 6versikt av de symboler som anvands pa paketering och har.

A Generella varningar

u Tillverkarens adress

ce cE
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31 Tillverkare och System Data

SaMD Auditbase System tillverkas och saljs i EU av:

Huvudkontor:

Auditdata A/S

Wildersgade 10B, 1408 Kgbenhavn K, Danmark
Telefon: +45 70203124

www.auditdata.com

2003 Auditbase

Dokumentations version:
Auditbase System dokumentations version: 20.0046/33

Symboler som anvands i systemet, dess paketering och i dokumentation:
Se sektionen "Symboler som anvands pa System och i Dokumentation" for en dversikt av de
symboler som anvands.
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